Bogota D.C, noviembre de 2017

Senores,
Subdireccion de Abastecimiento y Servicios General

Asunto: Radicacién de cuenta de cobro del mes

Cordial saludo,
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Por medio de la presente adjunto los documentos correspondientes a la cuenta de cobro del mes de noviembre
de 2017, del contrato No 012 de 2017 por concepto de Prestacion de servicios para apoyar la gestion de la
Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales relacionados con la administracion y reportes de
plataformas (pagina web Institucional, Sigep y Sireci), la elaboracion de informes y estudios de mercado y el
seguimiento y control a la correspondencia registrada en el sistema ORFEQ.

Los documentos entregados son:

e Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o servicio contratado

Informe de ejecucion contractual

Cuenta de cobro

Carta solicitud de deducciones
Comprobante de pago a seguridad social

Cordialmente,

Trroret Cnied / -
TATIANA GUZMAN H RERA
C.C 1.030.621.773

Anexo: () folios
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En efercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de |Pehede
certificacién, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en 3

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). Nosildibid 2017
Nombre de

Contrato No: 12 Fecha de contrato: 03/01/2017 Contratista KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA

No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C

doc to equival 11 (marque con una X) . P | X contratista: 1.030.621.773

Comprobante de ingreso . Periodo a 4

i e A Pago nimero: 11 ey DE:| 01/11/2017 |A:| 30/11/2017

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

1 Prestar apoyo en la digitalizacion de 276 cuentas de cobro de contratistas persona natural. Asociar la Imagen a cada radicado en Orfeo de las cuentas de los
contratistas correspondientes al mes de octubre 2017, asignar TRD, incluir en el expediente digital y archivar

2 Recepcion y envio de correspondencia a las diferentes dreas del instituto y otras entidades.

3 Realizar la publicacién de los pagos en la pagina web del Instituto correspondiente al mes de octubre 2017. Se publicaron 276 pagos de contratistas persona
natural y 59 pagos persona juridica.

4 En Sigep se realizaron las siguientes actividades:

1. Asociar el contrato y/o adicién o prorroga a cada hoja de vida de los contratistas, persona natural, gue firmaron contrato en el mes de octubre 2017 (13 reqgistros)
2. Crear 5 usuarios nuevos en sigep

Con lo anterior, sigep queda al dia al 31 de octubre de 2017

5 Tramitar en Orfeo los siguientes radicados:

« Respuesta 20172300055083 solicitud expediente disciplinario 044-17

» Respuesta 20172300054883 solicitud expediente disciplinario 052-17

= Entrega acta de liquidacién del contrato 833 de 2016 20172301298851

6 Digitar 35 contratos del afio 2005 y 58 contratos del afio 2006. La informacion que se incluye en la base de datos es (No contrato, clase, identificacién, nombre,
objeto, valor, fecha Inicio, fecha fin)

7 « Subir el estudio previo en seven y Oracle de la recarga de extintores

+ Subir en seven la solicitud de modificacién del contrato 246-2017- Mario José Morales Martinez

» Subir el estudio previo en seven y Oracle para valoracién de activos fijos, asi como el avalud comercial y contable de los bienes de propiedad del ICFES

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:
1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccion considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

THERE I 08 Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCASO08 Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales 3.800.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 3.800.000

*Para la asignacion y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacion de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARIA SOFIA ARANGO ARANGO

FIRMA:

CARGO: SECRETARIA GENER
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 012 - 2017, como sustento de la

certificacién de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: l Karen Tatiana Guzman Herrera C.C. No.: 1.030.621.773
PERIODO DEL INFORME: | Desde ‘01!11!2017 Hasta 30/11/2017 INFORME No.: 11
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° ,%12? Fecha de inicio 03/01/2017 Fecha de terminacion 31/12/2017

registrada en el sistema ORFEQ.”

Objeto del Contrato: De conformidad con la cléusula segunda, el objeto del contrato se estableci6 de la siguiente
manera: “Prestacién de servicios para apoyar la gestién de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales relacionados con la administracién y reportes de plataformas (pagina web Institucional, Sigep y
Sireci), la elaboracién de informes y estudios de mercado y el seguimiento y control a la correspondencia

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
cléusula SEXTA del contrato, el valor del mismo fue por la
suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($45.600.000) MCTE,
precio correspondiente a 62 salarios minimos legales

mensuales vigentes para el afio 2017.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E| valor ejecutado fue por la suma de
TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE
($38.000.000) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO:
SIETE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($7.600.000) MCTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cléusula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pacté en
DOCE (12) meses, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato hasta el dia 31 de diciembre de 2017.

DESARROLLO DEL

L

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
e EI 03 de enero de 2017 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.
CONTRATO: « El04 de enero de 2017 se firm¢ el acta de inicio del contrato, en su calidad de
supervisor del contrato No. 012-2017.
e Que se ejecutd, adiciond o prorrogé el contrato. (No aplica)
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3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del

contrato asi:
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.800.000)"

DOCE (12) pagos mensuales, por valor

de TRES MILLONES

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta de Concepto Valor
de cobro cobro
1 26/01/2017 Cuenta de cobro No 1 correspondiente al mes de enero $3.800.000
2 23/02/2017 Cuenta de cobro No 2 correspondiente al mes de $3.800.000
febrero
3 17/03/2017 Cuenta de cobro No 3 correspondiente al mes de $3.800.000
marzo
4 26/04/2017 Cuenta de cobro No 4 correspondiente al mes de abril $3.800.000
5 23/05/2017 Cuenta de cobro No 5 correspondiente al mes de mayo $3.800.000
6 20/06/2017 Cuenta de cobro No 6 correspondiente al mes de junio $3.800.000
7 25/07/2017 Cuenta de cobro No 7 correspondiente al mes de julio $3.800.000
8 23/08/2017 Cuenta de cobro No 8 correspondiente al mes de $3.800.000
agosto
9 21/09/2017 Cuenta de cobro No 9 correspondiente al mes de $3.800.000
septiembre
10 24/10/2017 Cuenta de cobro No 10 correspondiente al mes de $3.800.000
octubre
PAGO QUE SE EFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucién
1 Prestar apoyo en la digitalizacion de 276 cuentas de cobro de contratistas persona 100%
natural. Asociar la imagen a cada radicado en Orfeo de las cuentas de los contratistas
correspondientes al mes de octubre 2017, asignar TRD, incluir en el expediente digital y
archivar
3 Recepcién y envio de correspondencia a las diferentes areas del instituto y otras 100%
entidades.
4 Realizar la publicacién de los pagos en la pagina web del Instituto correspondiente al mes 100%
de octubre 2017. Se publicaron 276 pagos de contratistas persona natural y 59 pagos
persona juridica.
5 En Sigep se realizaron las siguientes actividades: 100%
1. Asociar el contrato y/o adicion o prérroga a cada hoja de vida de los contratistas,
persona natural, que firmaron contrato en el mes de octubre 2017 (13 registros)
2. Crear 5 usuarios nuevos en sigep
Con lo anterior, sigep queda al dia al 31 de octubre de 2017
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6 Tramitar en Orfeo los siguientes radicados: 100%

e Respuesta 20172300055083 solicitud expediente disciplinario 044-17

e Respuesta 20172300054883 solicitud expediente disciplinario 052-17

o Entrega acta de liquidacion del contrato 833 de 2016 20172301298851
7 Digitar 35 contratos del afio 2005 y 58 contratos del afio 2006. La informacion que se 100%

incluye en la base de datos es (No contrato, clase, identificacion, nombre, objeto, valor,
fecha inicio, fecha fin)

9 o Subir el estudio previo en seven y Oracle de la recarga de extintores 100%

e Subir en seven la solicitud de modificacion del contrato 246-2017- Mario José
Morales Martinez

e Subir el estudio previo en seven y Oracle para valoracion de activos fijos, asi
como el avalué comercial y contable de los bienes de propiedad del ICFES

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor MARIA SOFIA ARANGO ARANGO acredité que el contrato se ejecuto en el
porcentaje correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el
mismo, y no se le impusieron multas.

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco
de lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha
dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje segin corresponda,

7. OBSERVACIONES

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe noviembre de 2017

Tatiana Guzman Herrera Sandra Milena Villamizar Maria Sofia Arango Arango

et GRnan J/ ; AM”\Q - D

Elaboro Revis6 7 > Aprobd




Bogota, noviembre de 2017

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

NIT. No. 860.024.301-6
DEBE A:
KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA

CEDULA No. 1.030.621.773

LA SUMA DE TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.800.000)

Por concepto de: Prestacion de servicios para apoyar la gestion de la Subdireccion de Abastecimiento y
Servicios Generales relacionados con la administracion y reportes de plataformas (pagina web Institucional,
Sigep y Sireci), la elaboracion de informes y estudios de mercado y el seguimiento y control a la
correspondencia registrada en el sistema ORFEQ.

Autorizo a la Entidad a consignar este valor en la cuenta de ahorros No. 108-944899-74 De BANCOLOMBIA.

BEtam €03van -L( :
KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA
C.C. 1.030.621.773




Bogota D.C., noviembre de 2017

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion ICFES
Subdireccién Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencidn en la fuente de la cuenta del mes de
noviembre de 2017.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencién asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes
noviembre, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

Etorot &zvan ‘*/ :
KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA
C.C. 1.030.621.773 de Bogota D.C
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