V. e
g TODOSPORUN Codigo:  G32F11
Version: 1

PAZ EQUIDAD FERUCACION

(&) MiNEDUCACION % m’

ik

Estudio Previo No. 32 Fecha Solicitud 02/01/2017

Tipo de Operacién: 1305
Sucursal: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion:. ESTUDIOS PREVIOS JOHN MORALES

El cumplimiento de las funciones y delegaciones sefialadas en el Decreto 5014 de 2009, a cargo de la Secretaria General del ICFES, se deben adelantar diversas
actividades de naturaleza administrativa y operativa que deben ser ejecutadas por personas con la experiencia para llevar a buen término y de manera idénea,
oportuna y eficaz las funciones a cargo de esta dependencia, para que a su vez se materialicen las politicas y objetivos misionales trazadas desde la Direccion
General del Instituto.

Asimismo, actuaimente se requiere la prestacién del servicio de conduccién del vehiculo asignado a esta dependencia, considerando que el funcionario de planta
que desemperia estas funciones, debera remplazar al conductor asignado a la Direccién de Evaluacion debido a que su estado de salud le impide desempefiar
laborales de conduccion.

Asi las cosas, y tenendo en cuenta que la Secretaria Generales del ICFES no cuenta con personal de planta asignado que apoye el desarrollo de las funciones
sefialadas y que en general preste apoyo administrativo y operativo frente a las multiples tareas que implican la actividad funcional de la Dependencia, se hace
necesaria la contratacion de una persona que cuente con experiencia en actividades de caracter administrativo, operacional y de conduccion

OBJETO Prestar sus servicios personales a la Secretaria General del ICFES para apoyar las actividades
administrativas, logisticas y operativas que adelanta esta dependencia.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Para desarrollar el objeto del contrato se requiere una persona con el siguiente perfil: Categoria
de Contratista 112 Nivel 3 de la Circular No. 21 de 2015.

1.Titulo bachiller
2.Minimo 24 meses de experiencia.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 1. Apoyar las actividades de caracter administrativo y operativo que requiera llevar a cabo la

Secretaria General.

2.. Apoyar a la Secretaria General en el archivo y control de los diferentes documentos que se
manejen en esta dependencia.

3. Apoyar el desarrollo de las actividades asistenciales de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del supervisor del contrato

4. Apoyar la realizacion de actividades logisticas y operativas internas y externas que le sean
encomendadas, atendiendo los lineamientos institucionales.

5. Prestar el servicio como conductor del vehiculo asignado a la Secretaria General cuando se
requiera, cumpliendo y respetando las normas de transito vigentes y las politicas internas que en
la materia existan, ademas de revisar y verificar diariamente el estado del vehiculo, herramientas
y equipos de seguridad vial.

6. Informar las fallas que observa en el vehiculo, realizar los requerimientos de reparacion,
mantenimiento preventivo y cumplimiento de normas relacionadas con el uso del vehiculo.

5. Retirar y guardar el vehiculo en el parqueadero que le sea asignado segun lo dispuesto por |2
Entidad.

6. Garantizar el comrecto uso y conservacion del vehiculo, de las herramientas y de los -
accesorios que contenga el vehiculo o que le hayan sido asignados en el inventario.

7. Mantener bajo absoluta reserva rutas, conversaciones y demas informacion a la que tenga
acceso relacionada con el personal que moviliza.

8. Reportar a las autoridades competentes, y al supervisor del contrato cualquier accidente, caso
de emergencia y/o las novedades que en relacion con el funcionamiento del vehiculo o en el
cumplimiento de sus obligaciones

9. Presentar informe de gestién final sobre la ejecucion del contrato.

10. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara,
restituira los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar,
siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

11. Guardar estricta reserva y confidencialidad durante y después de la ejecucion del contrato en
relacién con toda la informacion que le sea suministrada o que por causa de la ejecucion
contractual sea de su conocimiento, lo que implica que dicha informacién no puede ser divulgada
a persona alguna sin autorizacion escrita de la Direccion General del ICFES o sin requerimiento
de autoridad competente.

12. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.
13 Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean
requeridos.

14. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.
15. Realizar la afiliacion al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna y
debidamente los pagos.

16. Cumplir con el Codigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion 00C
del 21 de febrero de 2013. -
17. Adelantar las demas actividades que le asignen el Supervisor del Contrato o el Ordenador
del Gasto y que estén relacionadas con el objeto contractual.
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IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del
TEER ICFES, con ocasion de la ejecucion del contrato, mediante la constitucion de una garantia
expedida a favor del INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION
ICFES, NIT. 860.024.301 6, expedida por una compaiiia de seguros autorizada para funcionar
en Colombia o una garantia bancaria, que ampare los siguientes riesgos: (i) Cumplimiento:
Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas.

SUPERVISOR La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la Secretaria General, o
por la persona que en su lugar designe el ordenador del gasto del ICFES
OBLIGACIONES DEL ICFES 1. Proveer oportunamente al contratista el material y la informacién necesarios para la correcta

ejecucion del objeto contractual.
2. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se le presenten al contratista en relacion con el
\ objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3. Entregar la informacién e instrucciones necesarias para la realizacion del objeto dentro de los
términos pactados y en la forma prevista.
4. Verificar que se ejecuten las actividades requeridas de acuerdo a lo establecido en el presente
documento de acuerdo al objeto contractual y las obligaciones suscritas.
5. Cotejar el cumplimiento de las directrices y condiciones establecidas al momento de entrega
de los productos y documentos entregados al contratista.
6. Cancelar los valores pactados como contraprestacion de los servicios contratados, previo
recibo a satisfaccién de los mismos por parte del supervisor.
7. Cubrir los gastos de desplazamiento del contratista, cuando sus actividades deben ser
realizadas en un lugar diferente al de su domicilio.
8. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y contractuales, la
constancia de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.
9. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico a la ejecucion del
contrato, e informar de ello al contratista.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
T Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento
del mismo se ha tomado como base y referencia el objeto contractual a desarrollarse junto con
las obligaciones, el plazo de ejecucién, la experiencia y los estudios con los que debe contar el
contratista que se requiere para cubrir la necesidad contractual. En consecuencia, se tendra
b asignado para esta contratacion un valor de referencia que no excede lo estipulado en la
Categoria Il Nivel 3 de la Tabla de honorarios de contratos de prestacion de servicios
profesionales y apoyo a la gestion.
En este caso, JOHN MORALES SOLER, identificado con cédula de ciudadania No. 80.373.041
acredita ser bachiller con experiencia superior a 24 meses en la ejecucion de actividades de
apoyo administrativo y operativo. Por lo anterior y teniendo en cuenta la formacién académica y
experiencia laboral, la entidad ha estimado el valor del contrato en la suma de VEINTINUEVE
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHO PESOS
M/CTE ($29.784.408) que incluye IVA autoretenido, impuestos, tasas, contribuciones, aportes al
sistema de salud, pensién y administradora de riesgos laborales y cualquier otro pago que deba
efectuar el contratista, relacionado con el perfeccionamiento del contrato.
De acuerdo a lo expuesto anteriormente, se considera que el perfil de JOHN MORALES SOLER
se ajusta a la necesidad de la entidad, y su experiencia y conocimiento hace especialmente
relevante su contratacién.
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VALOR Y FORMA DE PAGO

El ICFES pagara al CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera: Doce (12)
pagos mensuales por valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE (2.482.034) incluido IVA, correspondiente a los meses de
enero a diciembre de 2017.

Los anteriores valores seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables
de acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las
previsiones legales. Para el ultimo mes ademas de los requisitos anteriores, se requerira la
presentacion y aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos
fisicos y documentos que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las
obligaciones contractuales.

Las demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas en la Circular 006 del s
de abril de 2015, la cual hace parte integral del presente contrato.

NANCY YURANY VANEGAS CELIS

PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucion del contrato se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion hasta el dia 31 de diciembre de 2017
Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total | eptrega | Dias | Cantidad [ Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 29784408 29784408
Administrativo |
————FrRmoRttREr TR ————————rrVIStARER TECRTCR L
Nombre

Wa.doha Moy

Firma
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Seleccién Directa 4
IDENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 03/01/2016

Bogota D.C

Seiior:

JOHN MORALES

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia,
conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar sus servicios personales a la Secretaria General del ICFES para apoyar las actividades administrativas, logisticas y operativas que
adelanta esta dependencia

GARANTIAS

Las garantias del proceso de |a referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

mrobayo@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 03 de enero de 2016

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: mrobayo@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

AR!A SOFiA ARANGO ARANG
DENADORA DEL GASTO

Proyectd: Maria Paula Robayo- Abogada
q VoBo. Andrés Mancipe Gonzalez — Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales
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