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Estudio Previo No. 82 Fecha Solicitud ~ 03/01/2017

Tipo de Operacion: 1305

Sucursal: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12

Descripcion:. Laura Vargas - Servicios profesionales para apoyar la ejecucién de las estrategias de divulgacion y gestion administrativa de la

subdireccién de analisis y divulgacién durante el afio 2017.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION
De acuerdo a lo estipulado en el Decreto 5014 de 2010, la Subdireccién de Analisis y Divulgacién tiene como responsabilidad la gestion,
administracion y control de los andlisis, elaboracion de reportes e informes de resultados de las evaluaciones, asi como publicar la informacion
relativa a los resultados agregados de las mismas, para las diferentes audiencias. Asi mismo, la Subdireccion se encarga de la definicion, gestion y
supervision de las estrategias de divulgacion de los resultados de las evaluaciones para informar la toma de decisiones, apoyar el disefio de planes
de mejoramiento y reforzar la comprensién de estos a los distintos actores de la comunidad educativa. Lo anterior, mediante la implementacién de
mecanismos de divulgacién de resultados, en pro de la mejora de la calidad de la educacién y con el fin de lograr una adecuada apropiacion de los

\ mismos.

La Subdireccién cuenta con un grupo de profesionales de planta encargados de desarrollar las actividades anteriores, quienes ademas participan en
el proceso de planeacion, establecimiento de estrategias de divulgacion y ejecucion de los analisis y divulgaciones disefiados, con el fin de
responder oportunamente a las solicitudes de estudios e investigaciones sobre los resultados de las evaluaciones nacionales e internacionales que
aplica el ICFES. Siendo importante sefialar que proyectos como Saber 30., 50, 70. y 90., Saber 11y Saber PRO y su transformacién requieren el
despliegue de nuevas tareas y actividades que implican un mayor volumen de trabajo para el ICFES y sus unidades de ejecucion misionales,
especificamente a la subdireccion y andlisis y divulgacion, en cuanto a la construccion de guias de resultados, apoyo en la planeacion,
implementacién y desarrollo de las estrategias de divulgacion, y la gestién administrativa correspondiente a los procesos contractuales, presupuesto
y calidad del area.

Considerando lo anterior y teniendo en cuenta que dichas actividades adquieren una especial relevancia en 2017 por las metas y expectativas del
plan nacional de desarrollo en materia de educacion, la Subdireccién de Analisis y Divulgacion, encargada de satisfacer esta demanda de trabajo
tiene la necesidad de fortalecer su equipo de calidad, planeacién y divulgacion (pues los volimenes de trabajo sobrepasan la capacidad de los
funcionarios de planta), en pro de recibir apoyo en las labores relacionadas con el desarrollo de mecanismos de analisis, interpretacién y divulgacion
de resultados de las evaluaciones realizadas por el Instituto, gestioén y apoyo administrativo para realizar actividades de planeacién y calidad. Asi las
cosas, se solicita contratar los servicios de dos o més profesionales con experiencia en este tipo de actividades.

En consecuencia, se requerira el apoyo de profesionales con un perfil investigativo, con énfasis en analisis, procesamiento e interpretacion de
datos, redaccion de textos técnicos y académicos, exposicién de ideas a grandes audiencias, con experiencia en procesos contractuales,
presupuestales, gestién administrativa y apoyo a la calidad .

L:’TO Prestacion de servicios profesionales para apoyar los proyectos de analisis,
interpretacion y divulgacion de los proyectos que requiera el ICFES, de acuerdo con la
ejecucion de las estrategias definidas para el afio 2017 apoyando las actividades
logisticas, administrativas y contribuir en la elaboracién y validacién de materiales de
divulgacion.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO Se requiere profesional en economia, administracién de empresas, ciencias sociales o
afines. Preferiblemente con habilidades en socializacion de ideas, manejo de auditorios,
relaciones publicas, investigacion, buen dominio de MICROSOFT OFFICE y con
disponibilidad para viajar y para el trabajo en equipo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Obligaciones Especificas
El contratista se compromete a:
1. Entregar como producto del mes de enero la primera version del plan de rutas para el
primer semestres del afio 2017 y realizar la gestién contractual del area para los primeros
contratos del afio.
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2. Apoyar la gestion pre contractual y contractual del drea: estudios previos, tramite,
gestién, seguimiento y liquidacién de contratos.
3. Elaborar y entregar propuesta del plan de rutas por medio de la cual se ejecutaran las
estrategias de divulgacion durante la vigencia 2017. De ser necesario realizar
seguimiento y las debidas modificaciones que se requieran.
4. Revision y ajustes del presupuesto para la ejecucién de estrategias de divulgacién
programadas para el afio 2017, seguimiento plan de compras del area y entrega de
propuesta para el presupuesto vigencia 2018.
5. Apoyo en toda la gestion administrativa del area asociada a los procesos de la misma
cuando sea requerido (apoyo a la gestién de calidad, planeacion de estrategias,
comisiones, tramite ISBN, ISSN, redaccién de informes de gestién de balance y de
cobertura).
6. Apoyar los procesos logisticos de las divulgaciones tales como: convocatoria y
programacion, revision y consolidacién de bases de datos y listas de asistencia, disefio y
aplicacién de encuestas de evaluacién de eventos, seguimiento y comunicacion con los
operadores logisticos.
7. Apoyar la construccion de Guias de analisis e interpretacion de resultados.
8. Contribuir con la elaboracién de los talleres de uso de resultados de las Pruebas p
Saber. e
9. Participar en las divulgaciones y capacitaciones que le sean designadas.
10. Asistir a los eventos y actividades que se designen durante la vigencia del contrato.

Obligaciones generales

1. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago
por parte del ICFES, anexando los informes o entregables en los que dé cuenta de las
actuaciones realizadas en la ejecucion del contrato, la constancia de pago de los aportes
a salud, pension y riesgos laborales y el recibido a satisfaccién por parte del
supervisor.2. Mantener en forma confidencial, todos los datos e informaciones a las
cuales tenga acceso siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento ni por
terminacion, ni por la declaratoria de caducidad del contrato. 3. Garantizar la calidad del
servicio profesional contratado y responder por él.4. Custodiar y a la terminacion del
contrato devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacién,
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio.5. Realizar la afiliacion al sistema de riesgos laborales.6. Constituir una garantia a
favor del ICFES emitida por un banco, compaiiia de seguros o sociedad fiduciaria
legalmente establecidos en Colombia, para amparar: (i) De cumplimiento: Debera
garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas; (ii) Calidad del Servicio: Debera
garantizar la calidad del servicio contratado por el 10% del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas.7. Cumplir con el Coédigo de Etic.'
y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION RIESGOS  Los riesgos implicitos para el ICFES en |a ejecucién del presente contrato son: 1. Baja

calidad o demora en la entrega de los productos del contrato. 2. Divulgacién no
autorizada de informacién. 3. Afectacion de los intereses o actividades del ICFES por
terminacién anticipada del contrato por parte del contratista. Los riesgos asi previstos se
mitigan de pare de ICFES de la siguiente manera: 1. Oportuno y adecuado ejercicio de la
supervision del contrato. 2. Estipulacién de clausula penal por valor de 10% del valor total
de contrato. 3. Estipulacién de clausula penal de apremio por valor de 0.5% diario del
valor total del contrato por cada dia de retraso sin que acumulados excedan el 10% del
valor total del contrato. 4. Estipulacién como causal de terminacién unilateral del contrato
de parte del ICFES el incumplimiento de parte del contratista de las obligaciones
contractuales. 5. Fijar en el clausulado un término minimo de antelacién de 15 dias
calendario para la terminacién anticipada y unilateral del contrato por cualquiera de las
partes.
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6. Solicitar al contratista la constitucién de una garantia a favor del ICFES emitida

por un banco, compaiiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en
Colombia, para amparar: (i) De cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general
del contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del
contrato y 4 meses mas; (ii) Calidad del Servicio: Debera garantizar la calidad del servicio
contratado por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del
contrato y 4 meses mas. Cuando se presente uno de los eventos de incumplimiento
cubierto por la garantia, la entidad procedera a hacerla efectiva en los términos y con el
procedimiento sefialados por las normas vigentes. Todo lo anterior, sin perjuicio de las
acciones judiciales o administrativas que procedan frente a cualquier prejuicio de
cualquier orden que le sea causado a la Administracién.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el
contratista debera constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en
los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

» Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del
contrato y una duracién igual al plazo de ejecucién del mismo y 4 meses mas.

« Calidad del servicio: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total
del contrato y una duracién igual al plazo de ejecucién del mismo y 4 meses mas.

La supervisién para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo del Subdirector o

subdirectora de la Subdireccién de Analisis y Divulgacién del ICFES, o por la persona que
en su lugar designe el ordenador del gasto del ICFES.

1. Dar la orden de ejecucién del contrato después del perfeccionamiento del mismo y

cumplidos los requisitos de ejecucién. 2. Coordinar con el CONTRATISTA las
instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada ejecucién de los servicios
contratados. 3. Facilitar al contratista la informacién necesaria y suficiente para
desarrollar el objeto del contrato en los tiempos y en la forma prevista. 4. Brindar el apoyo
y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacién con el objeto y
obligaciones contractuales y en general con la ejecucion. 5. Velar por el estricto
cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas. 6 Revisar y verificar
el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para tramitar el respectivo
pago. 7. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los
servicios contratados. 8. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos
legales y contractuales, la constancia de recibo y satisfaccién por parte del Supervisor
del contrato. 9. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento
del objeto contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico a la
ejecucion del contrato, e informar de ello al contratista.

Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta

la Circular ICFES No. 21 de 2015, que establece los parametros de remuneracion de los
contratistas por servicios profesionales. De acuerdo a esta circular el CONTRATISTA, se
encuentra dentro de la CATEGORIA IIl NIVEL 2, en la categoria y nivel indicados se le fijan
unos honorarios en cuantia de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO
MIL TRESCIENTOS SEIS PESOS M/CTE ($4°465,306) incluido IVA, sin exceder el tope
maximo indicado en la circular.

De forma que la profesional seleccionada, Laura Alejandra Vargas Pefia es profesional

en ECONOMIA de la Universidad Catdlica graduada el 10 de abril de 2015, y trabajé como
pasante en economia desde el 9 de enero de 2014 hasta el 9 de abril de 2015, ha

prestado sus servicios profesionales al instituto durante 20 meses consecutivos
desempeifiando labores relacionadas al objeto contractual y cuenta con las habilidades y

la experiencia requeridas para la ejecucién de las actividades de apoyo en la planeacién

y ejecucién de estrategias de divulgacién, apoyo en procesos de calidad, contractuales y

de presupuesto necesarias para el buen manejo administrativo del area.
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El ICFES pagara al CONTRATISTA el valor del contrato corresponde a la suma de

(CINCUENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS) PESOS M/CTE. ($ 53,583,667) IVA incluido; vy se ejecutara de
la siguiente manera:

a) Un primer pago de  CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
TRESCIENTOS SEIS PESOS  M/CTE ($4°465,306) incluido IVA, correspondiente a la
entrega de la primera obligacién establecida para el contratista como producto para el

mes de enero" Entregar como producto del mes de enero la primera version del plan de
rutas para el primer semestres del afio 2017 y realizar la gestion contractual del area

para los primeros contratos del afio..".

b) Diez pagos de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
TRESCIENTOS SEIS PESOS  M/CTE ($4'465,306) incluido IVA, a partir del mes de
febrero y hasta el mes de noviembre de 2017, o por el valor proporcional que

corresponda segun los dias del mes en que el CONTRATISTA preste efectivamente sus
servicios;

¢) Un ultimo pago por el valor CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINT
MIL TRESCIENTOS SEIS PESOS  M/CTE ($4'465,306) incluido IVA, que se cancel..n
el mes de diciembre de 2017 previo a la presentacién y aprobacién del informe final de
gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron

para el desarrollo de las obligaciones contractuales. (IVA autorretenido incluido)

Para cada uno de los pagos sera necesaria la entrega al supervisor de un informe por
parte del contratista de las actividades desarrolladas, la presentacion de la cuenta de
cobro o factura, de la constancia de recibido a satisfaccién expedida por el supervisor

del contrato y del documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral. El pago se realizara siempre que se hayan presentado todos los
documentos requeridos; las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Entrega
Precio No No
Mercado Total Cantidad Fecha Saldo
Entrega Dias
53583667 53583667 1 3B2 1 311212017 1
IR i_-'i.‘- E-G_\L-' S _ gy
REVISO AREA TECNICA b
Nombre
SILVANA GODOY MATEUS
. i o ;
Fima A 4H— E17 Floxz
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IDENTIFICACION DE LA INVITACION

Bogota D.C

Sefior/a
LAURA VARGAS

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia,
conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar los proyectos de analisis, interpretacion y divulgacion de los proyectos que requiera el
ICFES, de acuerdo con la ejecucion de las estrategias definidas para el afio 2017 apoyando las actividades logisticas, administrativas y
contribuir en la elaboracion y validacién de materiales de divulgacion.

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

mrobayo@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OF54ERTA:

Hasta el 6 de enero de 2017

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: mrobayo@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

ARLM ARANG

DENADORA DEL GASTO

j Proyecté: Maria Paula Robayo- Abogadag
VoBo. Andrés Mancipe Gonzalez — Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales
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