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Estudio Previo No 301 Fecha Solicitud 15/02/2017

Tipo de Operacion: 1305

Sucursal: o1 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12

Descripcion:. Servicios personales para apoyar en el contacto, actualizacion y consolidacion de la informacion concerniente a la muestra de instituciones que
participaran en el estudio internacional PISA en su fase piloto- Ingrid Acosta

Dentro del marco de la planeacién estratégica del ICFES, la Direccién de Evaluacion cuenta con el plan de accion para el afio 2017 en el cual se enuncian los
objetivos, metas, actividades e indicadores que sirven de herramientas para la toma de decisiones y facilitan el seguimiento y evaluacion de las acciones a
\ realizar. Para llevar a cabo lo anterior, se proyectaron los recursos financieros, fisicos y humanos requeridos para adelantar las labores previstas en cada
proyecto y dar cumplimiento a los objetivos y metas trazadas. En este contexto, la Direccién de Evaluacién de acuerdo a las actividades a desarrollar, requiere de
profesionales con perfiles especificos y de conocimiento técnico para orientar el trabajo con instituciones reconocidas en el campo de la evaluacion educativa.

Para el alcance de los objetivos mencionados, la Direccion de Evaluacién realiza los estudios previos segun la modalidad de contratacion, enfocada
principaimente a la prestacién de servicios de personas naturales o juridicas y convenios o contratos interadministrativos con otras entidades del sector. De igual
manera, en el marco de estos, se definen las condiciones y justificaciones juridicas o financieras que soportaran la contratacién respectiva.

Dadas las gestiones que en la etapa precontractual realiza la Direccion de Evaluacion, se considera relevante contar con un profesional que apoye en el contacto,
actualizacion y consolidacién de la informacion concerniente a la muestra de instituciones que participaran en el estudio internacional PISA en su fase piloto, de
acuerdo a las necesidades del Instituto.

Adicionalmente, la Direccién de evaluacién demanda un control y seguimiento estricto al mejoramiento continuo de los procesos y procedimientos que estan a
cargo de las subdirecciones correspondientes al despacho, de acuerdo a los hallazgos de auditorias y autoevaluaciones que permanentemente efectua el area.
Por otro lado, se refleja la necesidad de respuestas inmediatas ante solicitudes de informacién propias de la evaluacion de la educacion, asi como el seguimiento
a la ejecucion de los nuevos lineamientos investigativos y estratégicos que adelante la Direccion de Evaluacion.

Teniendo en cuenta lo expuesto, se requiere de los servicios de un profesional con la experiencia y competencia administrativa necesaria para apoyar a la
Direccion de Evaluacion en la consecucion de las actividades mencionadas y el correcto funcionamiento de la gestion administrativa para el alcance de objetivos

misionales.

OBJETO Prestar servicios personales para apoyar en el contacto, actualizacion y consolidacion de la
informacién conceriente a la muestra de instituciones que participaran en el estudio
internacional PISA en su fase piloto; realizando el seguimiento a las instituciones y reportando
las novedades que se presenten. Asi como apoyar la realizacion y alistamiento del material de
socializacion y aplicacion de las instituciones que hacen parte de la muestra PISA.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil: Categoria de Contratista 1 Nivel 4 de la
Circular No. 21 de 2015.
1. Titulo de Bachiller o Diploma de Bachiller
2. Mas de 19 meses de experiencia.
Efectuado el analisis del futuro contrato, se determiné que corresponde a la modalidad de
seleccion por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccion procede para la
celebracion de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segun
el articulo 11, literal c) numeral iv) del Manual de Contratacion del ICFES (Acuerdo 006 de 2015,
que establece: “iv) Cuando se trate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren
en consideracion a las calidades especiales de la persona que se contrata”. El cual encuentra
fundamento en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007. En observancia de lo consagrado en los
articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica de Colombia.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se compromete a:

1. Generacion, revisién y consolidacion de los Listados de participacion diligenciados por parte
de las instituciones asi como de la consolidacién de bases de datos de contacto depuradas.

2. Apoyar la elaboracion, actualizacién y validacion de base de datos generada con la muestra
de instituciones que participaran en el estudio internacional PISA.

3. Acoger las sugerencias y recomendaciones de las personas encargadas del proyecto en el
ICFES en cuanto a los aspectos técnicos y metodologicos a tener en cuenta para garantizar la
consistencia y calidad del procedimiento de calificacion.

4. Participar cumplida y activamente durante las jornadas de capacitacién programadas dentro
del proyecto, formulando todas las inquietudes pertinentes para asegurar que logre total claridad
sobre la labor que realizara.

5. Apoyar en el proceso de digitacion, depuracion y solucién de inconsistencias, cuando sea
necesario.

6. Aplicar objetiva y consistentemente los procedimientos y uso de las herramientas tecnologicas
para PISA y TALIS, asi como las indicaciones dadas en las sesiones de capacitacion impartidas
por el ICFES y seguir las instrucciones dadas durante la supervision del proceso, y abstenerse
de aplicar criterios subjetivos independientes para el desarrollo de la digitacion.

7. Cumplir, dentro del tiempo establecido, con la digitacion del total de instrumentos que le sean
asignados.

8. Acoger las sugerencias e instrucciones dadas en relacién con el aseguramiento de la
consistencia de los datos.

9. Diligenciar los formatos que sean requeridos durante el proceso de digitacion para el control
de entrega y recepcion del material.

10. Asistir a las instalaciones del ICFES cuando este lo requiera comprendiendo que se requiere
un desarrollo presencial de las actividades requeridas, dado el caracter confidencial del material
que se va a trabajar.

11. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato.

12. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara,
restituira los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar,
siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

13. Guardar estricta reserva y confidencialidad durante y después de la ejecucion del contrato en
relacion con toda la informacion que le sea suministrada o que por causa de la ejecucion
contractual sea de su conocimiento, lo que implica que dicha informacion no puede ser divulgada
a persona alguna sin autorizacion escrita de la Direccion General del ICFES o sin requerimiento
de autoridad competente.

14. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de |a ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.
15. Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean
requeridos.

16. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados
17. Realizar la afiliacién al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna y h
debidamente los pagos.

18. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion 000141
del 21 de febrero de 2013.

19. Cumplir con las demas obligaciones que emerjan para la oportuna y adecuada ejecucion del
objeto contractual.

20. Firmar acuerdo de confidencialidad.

21. Guardar estricta reserva y confidencialidad durante y después de la ejecucién del contrato en
relacion con toda la informacion que le sea suministrada o que por causa de
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IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION
RIESGOS

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

Los contenidos en la matriz de riegos que se adjunta.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el contratista
deberd constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

+ Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato
y una duracién igual al plazo de ejecucién del mismo y 4 meses mas.

» Calidad del servicio; Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del
contrato y una duracion igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la Direccion de
Evaluacién del ICFES, o por la persona que en su lugar designe el ordenador del gasto del
ICFES.

1. Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

2. Facilitar al contratista la informacién necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del
contrato en los tiempos y en la forma prevista.

3. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacion con
el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los términos
y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

5. Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento del presente contrato unicamente después de
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion establecidos en el presente contrato y
en el Manual de Contratacion del ICFES.

6. Reconocer y pagar los gastos de transporte y de viaje que se requieran para el cumplimiento
del contrato presente contrato y que se hayan reconocido de conformidad con lo establecido en
el contrato.

7. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

8. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para tramitar
el respectivo pago.

9. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales, la
constancia de recibo y satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

10. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia,
sin perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATISTA.

11. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico a la ejecucion del
contrato, e informar de ello al contratista.

Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la
Circular ICFES Nou. 21 de 2015, que establece los parametros de remuneracion de los
contratistas por servicios profesionales. De acuerdo a esta circular el CONTRATISTA, se
encuentra dentro de la Categoria | Nivel 4, en la categoria y nivel indicado se le fijan unos
honorarios en cuantia de DOS MILLONES TREINTA MIL NOVECIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS M/CTE. ($2.030.933) incluido IVA, sin exceder el tope maximo indicado en la circular.

De forma que la persona seleccionada, sefiorita Ingrid Paola Acosta Rincon cumple con el perfil
requerido, debido a que cuenta con el titulo de Bachillerato mas dos semestres en
Administracion Financiera, como se define en la Circular ICFES No. 21 de 2015. Asi como la
certificacién de mas de 19 meses de experiencia en actividades relacionadas con la solicitud,
gestion y manejo de herramientas administrativas lo cual aporta un amplio conocimiento en
temas de diligenciamiento de cuestionarios, organizacion y disposicion de cuestionarios
aplicados y el seguimiento y control de diferentes actividades.
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VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

El valor del presente contrato sera la suma de SEIS MILLONES NOVENTA Y DOS MIL
OCHOCIENTOS PESOS M/CTE. ($6.092.800) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y
los demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato. Este
valor no incluye los gastos de transporte y de viaje que se requieran para el cumplimiento del
objeto del presente contrato, los cuales seran reconocidos y pagados de conformidad con lo
establecido en la Resolucion No. 110 de 2016, o las normas que la modifiquen o sustituyan

El ICFES pagara al contratista el valor del contrato asi: a) Un primer pago correspondiente al
mes de marzo de 2017 por el valor de DOS MILLONES TREINTA MIL NOVECIENTOS
TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($2.030.933) incluido IVA, previa entrega del producto
definido en la obligacién especifica No. 1 del presente contrato. b) Dos pagos iguales por valor
de DOS MILLONES TREINTA MIL NOVECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE.
($2.030.933) incluido IVA, correspondientes a los meses de abril y mayo.

Valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de
acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccidn
por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondiente:
sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales. Par
mes de diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacion
del informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista
y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los
anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y
Contable

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, hasta el 31
de mayo de 2017.

Entrega
Cantidad Precio No No :
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total Entrega Dias Cantidad Fecha Saldo
211110008 Actividades De Organizaciones 1 6092800 6092800 1 90 1| 1610512017 1
Profesionales
. Sy, e - %4 LTS iay _‘
Ea T el bgiate b e - e TP SR |
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECNICA sl
Nombre Nombre
LAURA MARCELA SANTIUSTI GUTIERREZ ANDRES GUTIERREZ ROJAS /* =
Firma ; ; : Z/ Firma
SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Lida Formato de Fecha: dd/mm/yyyy




TODOS PORUN
" NUEVO PAIS

m FAZ EQUIDAD EDUCACION

(& MINEDUCACION % n’
Seleccién Directa FECHA DE INVITACION: 23/02/2017

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION

Bogota D.C
Seiiora:
INGRID PAOLA ACOSTA RINCON

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia,
conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

El CONTRATISTA se obliga a prestar sus servicios para apoyar en el contacto, actualizacion y consolidacién de la informacién
concemniente a la muestra de instituciones que participaran en el estudio internacional PISA en su fase piloto; realizando el seguimiento a
las instituciones y reportando las novedades que se presenten. Asi como apoyar la realizacion y alistamiento del material de socializacion y
- aplicacién de las instituciones que hacen parte de la muestra PISA.

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

ccallejas@contratista.icfes.qov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 25 de febrero de 2017

| . COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: ccallejas@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

MA SOFIA ARANGO ARAN

ORDENADORA DEL GASTO

Revisé: Paola Escalona — Asesora Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales.

ﬁ Aprobé: Andrés Ricardo Mancipe Gonzalez- Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales.
)Qelaboro: Celia Margarita Callejas Rincon — Abogada.

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
wwwi.ictes.gov.co O@!CFEScol icfescol OICFES elCFESt:ol e Calle 26 No. 69 - 76, Torre 2, piso 15. Edificio Elemento, Bogola - Colombia
lineas de atencién al usuario: Bogoltd (+57 1) 4841460 - Gratuita Nacional: 01 8000 51 9535




