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Ciudad

Asunto:

Radicacion cuenta de cobro del mes Octubre de 2017.

Por medio de la presente me permito adjuntar los documentos correspondientes a la cuenta de

cobro d

el mes octubre, del contrato N° 337 de 2017 bajo la supervisiéon de la Subdireccién de

Aplicaciéon de Instrumentos.

A continuacion se relaciona los documentos entregados:

G3-FTO01 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o servicio
contratado

Informe Mensual de Actividades

G3-FT004 Informe de ejecucidn contractual

Cuenta de cobro

Certificacion nueva y actual cuenta bancaria

Pago de la planilla de seguridad social y aportes parafiscales

Carta solicitud de deducciones

Cordialmente,

A
ao\a

&JW&A C.)\M Gomez

PAOLA ANDREA CULMA GOMEZ
C.C. 1.130.632.102 de Cali

Folios: 13
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En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de  |Fecha de

certificacién, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estin diligenciados en o

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). 23/10/2017

C ' Nombre de -
ontrato No: 337 Fecha de contrato: 28/04/2017 |0 Paola Andrea Culma Gémez

No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C

doc to equival 6 (marque con una X) st NO | x | ontratista: 1.130.632.102

SRR s b ingy et Pago niimero: 6 baoar® @ o] 01/10/2017 |af 31/10/2017

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de paqo alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

Se asiste a la reunion programada por el lider del Grupo de Aplicaciones con tecnologia para abordar temas relacionados con la implementacion de
Moodle para las pruebas del afio 2018. Se asiste a la reunién con comunicaciones para abordar temas de disefio y adquirir las pautas para gue
SAI se encuentre alineado con las directrices de comunicaciones. Cumpliendo con el cronograma de capacitacién por parte de talento humano se
asiste a las capacitaciones de adaptacién al cambio dictado por la EAN.

Acompafamiento y apoyo en la aplicacion Ascenso Patrulleros y Saber Pro: Se asiste en primera medida a la capacitacién a coordiandores sobre
procedimientos de cada prueba y el dia 22 de octubre para Ascenso Patrulleros se realiza monitoreo y acompafiamiento desde la Universidad
Javeriana y el dia 29 de octubre para Saber Pro se realiza acompafiamiento desde el inicio de aplicacién hasta cierre del sitio validando procesos
de aplicacién y soporte en inquietudes,

Armado de las carpetas de los coordinadores de nodo para las comisiones de Ascenso Patrulleros y Saber Pro: elaboracién y radicacién de las
cartas de empresas de energia, transporte y Policfa Nacional. Se realiza el compendio de todos los documentos entregandoseles a cada
coordinador de manera fisica y en la compartida los archives necesarios para las capacitaciones y el cumplimiento de comisién. También se
elaboracién y se entregan las cartas para exoneracién de impuestos en territorios por parte de delegados y dactiloscopistas para el Concurso
Patrulleros.

Se trabaja en los informes ejecutivos de las pruebas Ascenso Patrulleros, Saber Pro Exterior y Saber Pro T&T para posterior entrega a la
Subdireccidn y diagramacion.

Cumpliendo las obligaciones y con el requerimiento de la Subdireccidn, se trabaja en el entregable para el mes de diciembre sobre procedimientos
pedagdgicos para las capacitaciones que realiza el ICFES (Levantamiento de procedimientos pedagogicos con los cuales la SAI puede mejorar e
innovar las capacitaciones que se realizan). Y se realiza la matriz de recoleccién de consultas frecuentes para establecer casos hipoteticos que se
puedan formular para la nueva estrucutracién de las capacitaciones,

Se continua con el proceso de archivo de las comunicaciones oficiales internas y externas que se tienen con el operador, y se adjunta

g as actas de lgs comité nio relacionadas con 13 loqistica de aplicacién de las diversas pruebas en
MO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:
1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

emanalm
ASI MIS

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso 0 pago y se da el visto bueno
correspondiente.

cﬁlmc::t:tro de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMP04 Subdireccién de aplicacién de instrumentos 2.521.064
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 2.521.064

*Para la asignacién y/o distribucidn del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacidn de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MERY HELEN ARIAS

FIRMA: HELYHELE W AriA )

CARGO: SUBDIRECTORA DE APLICACION DE INSTRUMENTOS

'™
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Codigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Versioén: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 201 5, se

procede a dar
certificacion de

a informe de ejecucion del contrato No. 337-2017, como sustento de la

cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
CONTRATISTA: | PAQLA ANDREA CLILMA COME? 1C.6./C.E Ne.:- | 1.130.622.102 ]
PERIODO DEL INFORME: J Desde i01!10f2017 Hasta | 31/10/2017 INFORME No.: 6
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 337 Fecha de inicio 28/04/2017 Fecha de terminaciéon | 34/12/2017

Objeto del Contrato: De
manera: “Prestacién de

conformidad con la cldusula Segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente
los servicios técnicos de apoyo administrativo para monitorear, validar, consolidar la

informacién y hacer seguimiento a procesos y procedimientos de los procesos de logistica de aplicacién que se

requieran durante la ejecucién del contrato”.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a Ia
clausula Séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de Veinte millones ciento sesenta y ocho mil
quinientos doce pesos M/Cte ($20.168.512) los cuales
incluyen IVA.

INFORME: EI valor ejecutado fue por la suma de Doce
millones seiscientos cinco mil trescientos veinte pesos
M/Cte ($12.605.320)

SALDO DEL CONTRATO:
Siete millones quinientos sesenta y tres mil ciento noventa
y dos pesos M/Cte ($7.563.192)

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
Octava del contrato, el plazo del mismo se pacté en (8)
meses, contados a partir de la fecha suscripcién del

acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
El 28 de Abril de 2017 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.

El contrato no ha sido prorrogado

3.

INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula Octava del contrato, Ia forma de pago
se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES pagara al el contratista el valor del contrato
de la siguiente manera:

El valor del contrato en cuatro (8) pagos iguales, cada uno por la suma de Dos millones
quinientos veinte un mil sesenta y cuatro Pesos M/Cte ($ 2.521.064) incluido IVA, que
seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con
las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacién de recibo a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al
sistema de seguridad social integral, los cuales deberdn cumplir las previsiones legales. |
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Cédigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

Para el mes de abril, ademéas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y
aprobacién del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y
documentos que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones
contractuales. Las demoras en la presentacién de los anteriores documentos, seran
responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza“

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se efecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta | Concepto Valor
de cobro de cobro
1 18/05/2017 Cuenta de cobro correspondiente a las actividades |$2.521.064
realizadas durante el mes de mayo de 2017
2 20/06/2017 Cuenta de cobro correspondiente a las actividades | $2.5621.064
realizadas durante el mes de junio de 2017
3 19/07/2017 Cuenta de cobro correspondiente a las actividades | $2.521.064
realizadas durante el mes de julio de 2017
4 18/08/2017 Cuenta de cobro correspondiente a las actividades | $2.521.064
realizadas durante el mes de agosto de 2017
5 19/09/2017 Cuenta de cobro correspondiente a las actividades | $2.521.064
realizadas durante el mes de septiembre de 2017
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion
1 Cumplir a cabalidad objeto del contrato en forma oportuna dentro del término establecido y 100%
4 0

de conformidad con lo pactado.
Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago por

2 parte del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, aportes a 100%
salud y pensidn, y el recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

3 Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema 100%
general de Seguridad Social. >

4 El contratista se obliga a cumplir con el codigo de ética y valores adoptado por el Icfes 100%
mediante resolucién 000141 del 21 de febrero de 2013 :

5 Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato (En construccion se 75%
presentara en diciembre) ?
Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con

6 ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista reparara, 100%
reintegrara, restituira los bienes o asumira por su cuenta el riesgo y el costo total que »
implique su obrar, siempre y cuando las causas de las pérdidas o dafio le sean imputables.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan

7 obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el 100%
contratista debera informar de tal evento al Icfes para que se adopten las medidas >
necesarias.

8 Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados. 100%
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Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento

100%

10

Apoyar las actividades de monitoreo dentro del proceso de aplicacion de las pruebas que
efectien los contratistas seleccionados por el ICFES para el desarrollo de dichas
actividades en el 2017

100 %

1"

Asistir a reuniones de contratistas, internas y las demas que sean solicitadas por la
subdireccion de instrumentos

100 %

12

Apoyar la realizacion de los informes de auditoria para cada una de las actividades que
desarrolla el contratista de aplicacion.

100 %

13

Archivar de acuerdo con la politica de gestién documental de la entidad todos los soportes
de auditorias, comunicaciones en las carpetas del respectivo contrato

100 %

14

Apoyar la elaboracién del informe general para cada una de las pruebas del contratista de
aplicacion.

100 %

15

Apoyar el seguimiento y control a las actividades establecidas en el cronograma de
seguimiento al proveedor de los servicios de logistica de aplicacion

100 %

16

Apoyar y hacer seguimiento al proceso de aplicacion de las pruebas el dia de la aplicacion
de la prueba

100 %

17

Apoyar las auditorias y el seguimiento a los procesos de contacto, seleccién, asignacién y
contratacion del personal de examinadores, de conformidad con los perfiles definidos por el

ICFES

100 %

18

Apoyar las auditorias para la consolidacion en cada una de las pruebas sobre los itinerarios
de viaje

100 %

19

Apoyar el seguimiento al suministro de transporte aéreo y/o terrestre de los examinadores

100 %

20

Apoyar en el seguimiento a la disponibilidad de Examinadores suplentes en las diferentes
pruebas que contrate el ICFES

100 %

21

Apoyar el seguimiento de la evaluacién que realice el operador de personal a los
examinadores

100 %

22

Apoyar la elaboracion del cronograma interno de actividades con base en los tiempos
establecidos por la oficina de Planeacion

100 %

23

Apoyar la actualizacion de los manuales y formatos que se utilizan en la aplicacién de los
examenes que realiza el ICFES, de acuerdo con la normatividad vigente y los lineamientos

del Instituto

100 %

Apoyar en comun acuerdo con la Subdireccién de Divulgacion la definicién de ajustes de
material de apoyo, cronogramas, entrega de materiales, estrategia y mecanismos de
socializacion para cada una de las pruebas (Se trabaja en el entregable segun lineamientos

investigados y adaptados)

5%

25

Apoyar la creacién de las presentaciones que se utilizan en los procesos de capacitacion y
reuniones previas para cada uno de los examenes que realiza el ICFES, seglin las politicas
institucionales y los lineamientos del Subdirector de Aplicacion de Instrumentos

100 %

26

Apoyar la revision y ajuste de los manuales y formatos con las observaciones recibidas por
los coordinadores de Nodo al final de la aplicacion.

100 %

27

Apoya la revision de contenidos de los manuales, procedimientos y formatos que se utilizan
en el desarrollo de los examenes que realiza el ICFES, de acuerdo con las necesidades y

requerimientos de las dependencias

100 %

28

Apoyar el disefio de presentaciones de acuerdo al perfil y la experticia de los examinadores
para cada una de las pruebas que desarrolla el ICFES

100 %
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29 Apoyar las socializaciones con los Coordinadores nodo las presentaciones por perfil de 100 %
examinador
Apoyar en los procesos de capacitacion de los examinadores para realizar su ingreso a las 100 %

30 | pases de datos de el ICFES, segun las necesidades y requerimientos de las dependencias

Apoyar el proceso de auditoria de los nodos en las regiones, cuando sea designado para
31 | esto de acuerdo a los lineamientos del Subdirector de Aplicacion de Instrumentos y 100 %
necesidades y requerimientos de la dependencia

Apoyar el desarrollo y sostenimiento de los sistemas de gestion de calidad, sistema de

32 | gestion documental y sistemas de informacion de el ICFES, de acuerdo con las 100 %
| necesidades y requerimientos de las dependencias o
33 Las de mas que por necesidad de planeacion, control y seguimiento, requiera el 100 %

Subdirector de Aplicacion de Instrumentos

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 | No fueron pactados entregables

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Mery Helen Arias acredité que el contrato se ejecut6 en el porcentaje correspondiente
a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le
impusieron multas.

Mery Helen Arias , en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto por
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado cumplimiento
a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y a las Cajas
de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segun

corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demés obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido hasta la
fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida en su momento,

para efectos de desembolsar al Contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (23) de (Octubre) de (2017)

/)Zo\a Moopen Clvn Gomer ' yi HELYHEEN htip )
Elaboro eviso Aprob6 Q.
Paola Andrea Culma Gémez Yuri Andrea Garcia Mery Helen Arias '




Bogota D.C., 23 de octubre de 2017

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION
DEBE A:
PAOLA ANDREA CULMA GOMEZ

C.C. 1.130.632.102 de Cali

LA SUMA DE: DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTIUN MIL SESENTA Y CUATRO PESOS
($ 2.521.064.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de apoyar a la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos, especificamente en
prestar servicios técnicos de apoyo administrativo para monitorear, consolidar la informacién y
hacer seguimiento a procesos y procedimientos de los procesos de logistica de aplicacién que se
requieran durante la ejecucion del contrato.

Esto en el periodo correspondiente al mes de Octubre de 2017.

Favor consignar en la cuenta:

Baco Bancolombia
Cuenta de Ahorros
No. de la cuenta:
03183572023

%Orilt'%.
PAOLA ANDREA CULMA L‘OM
C.C. 1.130.632.102 de Cali

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccidn por parte del Supervisor del contrato, y copia del pago de seguridad social
correspondiente al periodo facturado.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE OCTUBRE DE 2017

'No. De Informe 06 de 08

No. del Contrato 337

‘ No Documento 1.130.632.102

Identidad

Nombre del
[ Contratista

PAOLA ANDREA CULMA GOMEZ

L

OBJETO DEL CONTRATO

]

Prestar servicios técnicos de apoyo administrativo para monitorear, validar, consolidar la informacion y hacer seguimiento a
procesos y procedimientos de los procesos de logistica de aplicacion que se requieran durante la ejecucion del contrato.
L

[

SN S, b pe—— e e u =
e UBLIGAGIUIN GUINTRAG TUAL

I AU 1 IVIUAD DESARROLLABLE T ‘

1. Cumplir a cabalidad objeto del contrato en
forma oportuna dentro del término establecido y
de conformidad con lo pactado.

Se apoya el seguimiento de la aplicacidn Ascenso Patrulleros y Saber Pro|
desde el grupo de gestion de aplicaciones realizando validaciones,
interlocucién con el operador, seguimiento al cronograma y requerimientos

logisticos.
]

ENTREGABLE: N/A

2. Presentar en forma oportuna la cuenta de
cobro, para tramitar el correspondiente pago por
parte del ICFES, anexando los respectivos
informes de ejecucion del contrato, aportes a
salud y pension, y el recibido a satisfaccion por

parte del supervisor del contrato.

ENTREGABLE: N/A

3. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y
efectuar oportunamente los aportes al Sistema
- general de Seguridad Social.

Se entrega los 2 paquetes de documentos para pagos, uno dirigido a
Se realiza el pago de la seguridad social con nimero de planilla
7671958426 SOl segun nueva resolucién,

Abastecimiento y otro direccionado a Financiera, atendiendo las
[ENTREGABLE: N/A

4. El contratista se obliga a cumplir con el codigo
de ética y valores adoptado por el Icfes mediante
resolucién 000141 del 21 de febrero de 2013

directrices en la circular 003, 004y 13 con sus respectivos soportes.
Se valida el codigo y se da pleno cumplimiento al requerimiento dando asi
cumplimiento al contrato y aportando al clima organizacional del Instituto.

ENTREGABLE: N/A

5.Presentar informe de gestion final sobre la
ejecucion del contrato

En construccion para presentario en el mes de diciembre, mes que finaliza

la vigencia del contrato 337-2017
ENTREGABLE: N/A

6. Responder directamente por las pérdidas de
bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucién del objeto contractual,
para lo cual el contratista reparara, reintegrara,
restituira los bienes o asumira por su cuenta el
riesgo y el costo total que implique su obrar,
siempre y cuando las causas de las pérdidas o
dafio le sean imputables.

No hay existencia de pérdida de bienes ni dafios, obrados bajo mi
custodia.

ENTREGABLE: N/A

7. No acceder a peticiones 0 amenazas de
quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho.
Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista debera informar de tal evento al Icfes
para que se adopten las medidas necesarias.

No existe peticion o amenaza alguna bajo la cual esté expuesta o haya
sido sujeta

ENTREGABLE: N/A

8. Conservar y devolver en debida y oportuna

Se entrega a los procesos correspondientes la informacién del operador
de distribucién y los documentos relacionados con el area juridica una vez

forma los documentos que le sean entregados. recepcionadas las carpetas de Patrulleros y Saber Pro. N
[ENTREGABLE: N/A ]




9. Mantener en forma confidencial todos los

datos e informaciones cuales tenga acceso

siendo esta confidencialidad continua y sin
vencimiento

L

OBLIGACION CONTRACTUAL !L

A('E.?TIVIDAD DESARROLLABLE

Se mantiene la confidencialidad de la informacién y se trabajo bajo el
conducto regular determinado para comunicaciones en la Subdireccion

ENTREGABLE: N/A

del proceso de aplicacién de las pruebas que
efecttien los contratistas seleccionados por el

en el 2017

10. Apoyar las actividades de monitoreo dentro

ICFES para el desarrollo de dichas actividades

Se realiza la validacion de la informacion solicitada por el Lider del Grupo
de Aplicaciones.

ENTREGABLE: N/A

!:

las demas que sean solicitadas por 1a
subdireccion de instrumentos

11. Asistir a reuniones de contratistas, internas y

Se asiste a la reunion programada por el lider del Grupo de Aplicaciones
con tecnologia para abordar temas relacionados con la implementacion de
Moodle para las pruebas del afio 2018. Se asiste a la reunion con
comunicaciones para abordar temas de disefio y adquirir las pautas para
que SAI se encuentre alineaaqo con ias direcirices de CoInunicaciones.
Cumpliendo con el cronograma de capacitacién por parte de talento

humano se asiste a las capacitaciones de adaptacion al cambio dictado

por la EAN.
[ENTREGABLE: N/A |

12. Apoyar la realizacion de los informes de
| auditoria para cada una de las actividades que
desarrolla el contratista de aplicacion.

Se proporciona la informacién requerida para la realizacion de procesos
de auditoria y elaboracién de informes pertinentes por pruebay
procedimiento.

ENTREGABLE: N/A

documental de la entidad todos los soportes de
auditorias, comunicaciones en las carpetas del
respectivo contrato

13. Archivar de acuerdo con la politica de gestion

Se continua con el proceso de archivo de las comunicaciones oficiales
internas y externas que se tienen con el operador, y se adjunta
semanalmente los listados, las actas de los comités y reuniones
relacionadas con la logistica de aplicacion de las diversas pruebas en
curso, entregadas por las personas designadas del seguimiento al
operador.

ENTREGABLE: N/A

14. Apoyar la elaboracién del informe general
para cada una de las pruebas del contratista de
aplicacion

Se trabaja en los informes ejecutivos de las pruebas Ascenso Patrulleros,
Saber Pro Exterior y Saber Pro T&T para posterior entrega a la
Subdireccién y diagramacion.

ENTREGABLE: N/A

15. Apoyar el seguimiento y control a las

actividades establecidas en el cronograma de

seguimiento al proveedor de los servicios de
logistica de aplicacion

Se proporciona la informacion requerida a las personas designadas dentro
del equipo para realizar el seguimiento al operador. Se solicita al operador
el nombramiento para las pruebas de Ascenso Patrulleros y Saber Pro.

ENTREGABLE: N/A |

16. Apoyar y hacer seguimiento al proceso de
aplicacion de las pruebas el dia de la aplicacion
de la prueba

Acompanamiento y apoyo en la aplicacion Ascenso Patrulleros y Saber
Pro: Se asiste en primera medida a la capacitacion a coordiandores sobre
procedimientos de cada prueba y el dia 22 de octubre para Ascenso
Patrulleros se realiza monitoreo y acompafiamiento desde la Universidad
Javeriana y el dia 29 de octubre para Saber Pro se realiza
acompafiamiento desde el inicio de aplicacion hasta cierre del sitio
validando procesos de aplicacién y soporte en inquietudes.
ENTREGABLE: N/A

17. Apoyar las auditorias y el seguimiento a los
procesos de contacto, seleccién, asignacion y
contratacion del personal de examinadores, de

Se proporciona la informacion requerida a las personas designadas dentro
del equipo para realizar el seguimiento al operador.

conformidad con los perfiles definidos por el
ICFES

[ENTREGABLE: N/A




. OBLIGACION CONTRACTUAL _

18. Apoyar las auditorias para la consolidacion

en cada una de las pruebas sobre los itinerarios
de viaje

Se proporciona la informacion requerida a las personas designadas dentro
del equipo para realizar el seguimiento al operador.

[ENTREGABLE: N/A

19. Apoyar el seguimiento al suministro de
transporte aéreo y/o terrestre de los
examinadores

I

Se proporciona la informacion requerida a las personas designadas dentro
del equipo para realizar el seguimiento al operador.

ENTREGABLE: N/A

de Examinadores suplentes en las diferentes
pruebas que contrate el ICFES

FO‘ Apoyar en el seguimiento a la disponibi!ida:( Se valida el tiempo que los puntos de despacho en Bogota tienen parala |

suplencia de la Javeriana segun el protocolo indicado.

|

[ENTREGABLE: N/A

{ 21. Apoyar el seguimiento de la evaluacion que “Se proporciona la informacién requerida a las personas designadas dentro

realice el operador de personal a los
examinadores

L del equipo para realizar dicha tarea. J‘

—

ENTREGABLE: N/A ]
]

22. Apoyar la elaboracién del cronograma interno

Como parte del grupo de gestién de aplicaciones se realiza ajuste en
fechas de entregables segun el cronograma general impartido por

de actividades con base en los tiempos
establecidos por la oficina de Planeacion

Planeacion.

[ENTREGABLE: N/A

23. Apoyar la actualizacion de los manuales y

formatos que se utilizan en la aplicacién de los

examenes que realiza el ICFES, de acuerdo con

la normatividad vigente y los lineamientos del
Instituto

Desde el equipo de Gestion de Aplicaciones se trabaja en las solicitudes
pertinentes sobre actualizacion y elaboracion de la presentacién de
Carpeta Coordinador de Nodo y la parte actitudinal de los Coordinadores
frente al nuevo disefio de las presentaciones de las pruebas.

ENTREGABLE: N/A

24. Apoyar en comun acuerdo con la
Subdireccion de Divulgacion la definicién de
ajustes de material de apoyo, cronogramas,
entrega de materiales, estrategia y mecanismos
de socializacion para cada una de las pruebas

[ENTREGABLE: N/A

Se frabaja en el entregable para el mes de diciembre sobre
procedimientos pedagdégicos para las capacitaciones que realiza el ICFES
(Levantamiento de procedimientos pedagégicos con los cuales la SAI

puede mejorar e innovar las capacitaciones que se realizan), teniendo en
cuenta las recomendaciones de Liliana Gamboa de la SAD. Y se realiza la
matriz de recoleccion de consultas frecuentes para establecer casos
hipoteticos que se puedan formular para la nueva estrucutracién de las
capacitaciones.

25. Apoyar la creacién de las presentaciones que
se utilizan en los procesos de capacitacion y
reuniones previas para cada uno de los
examenes que realiza el ICFES, seguin las
politicas institucionales y los lineamientos del

I_Subdirector de Aplicaciéon de Instrumentos ENTREGABLE: N/A

Se apoya en lo requerido por parte del creativo que elabora las
presentaciones y se cargan en la compartida. Previa reunién con la
Oficina de Comunicaciones para alinear a la SAl con los disefios
estandarizados, oficiales y recomendaciones desde gobierno para la

creacion de nuestros contenidos de capacitacién.

26. Apoyar la revisién y ajuste de los manuales y
formatos con las observaciones recibidas por los
coordinadores de Nodo al final de la aplicacién

ENTREGABLE: N/A

Una vez finalizada la aplicacion se dispondra una jornada de trabajo para
ajustes requeridos con base a la experiencia el dia de la aplicacion y
necesidad logistica.

27. Apoya la revision de contenidos de los
manuales, procedimientos y formatos que se
utilizan en el desarrollo de los examenes que

realiza el ICFES, de acuerdo con las
necesidades y requerimientos de las

dependencias ENTREGABLE: N/A ]

Se atiende los procedimientos solicitados por la Subdireccién y se trabaja
en conjunto con la experiencia de los Coordinadores del Grupo de Gestion

de Aplicaciones para atender las necesidades de fortalecer y garantizar
los procedimientos de capacitacién. _J

28. Apoyar el disefio de presentaciones de
acuerdo al perfil y la experticia de los
examinadores para cada una de las pruebas que

desarrolla el ICFES E

Se apoya en lo requerido por parte del creativo que elabora las _-‘
presentaciones y se cargan en la compartida.

NTREGABLE: N/A




29. Apoyar las socializaciones con los

de examinador

Coordinadores nodo las presentaciones por perfil

OBLIGACION CONTRACTUAL i ~ ACTIVIDAD DESARROLLéBLE

Se asiste a la capacitacién de Coordiandores de Nodo donde se presenta
el material didactico de las pruebas Ascenso Patrulleros y Saber Pro para
sus capacitaciones en region y novedades de la aplicacion.

ENTREGABLE: N/A

30. Apoyar en los procesos de capacitacion d

bases de datos de el ICFES, segun las
: necesidades y requerimientos de las
i dependencias

los examinadores para realizar su ingreso a las

e
Se proporciona la informacién requerida a las personas designadas dentro
del equipo para realizar el seguimiento al operador.

e s =
[ENTREGABLE: N/A

Aplicacion de Instrumentos y necesidades y
requerimientos de la dependencia

31. Apoyar el proceso de auditoria de los nodos || Acompafamiento y apoyo en la aplicacion Ascenso Patrulleros y Saber
en las regiones, cuando sea designado para esto Pro el dia 22 y 29 de octubre respectivamente desde la Universidad
de acuerdo a los lineamientos del Subdirector de Javeriana desde el inicio de aplicacion hasta cierre del sitio validando

procesos de aplicacion y soporte en inquietudes.

[ENTREGABLE: N/A

sistemas de gestién de calidad, sistema de

32. Apoyar el desarrollo y sostenimiento de los Se realiza la organizacion documental segun los lineamientos y se apoya

las diversas plataformas que se tienen en el proceso de logistica de

el ICFES, de acuerdo con las necesidades y

gestion documental y sistemas de informacion deflaplicacion. Se trabajara en las observaciones arrojadas de la Auditoria y el
nuevo enfoque de la Subdireccion.

J

requerimientos de las dependenci
S o i ENTREGABLE: N/A

il

33. Las de mas que por necesidad de
planeacion, control y seguimiento, requiera el
Subdirector de Aplicacion de Instrumentos

Armado de las carpetas de los coordinadores de nodo para las comisiones
de Ascenso Patrulleros y Saber Pro: elaboracion y radicacion de las cartas
a autoridades, elaboracion de cartas de exoneracion de impuestos para
territorios, compendio de los formatos de Daruma y proporcionandoles a
los Coordinadores de manera fisica y en la compartida de manera digital.

[ENTREGABLE: N/A

FIRMA DEL PRESTADOR

( :
DEL SERVICIO '{)m\a‘ Aopren Colva  Gomen

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL _
CONTRATO HeeY HECEW Arin )
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Bogotd D.C., 23 de octubre del 2017

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién Icfes
Subdireccion Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de
Octubre de 2017.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del
articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas
de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demdas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes
octubre, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

) .
KA\OL& AMD\ZQACL)]HA écnmez,

PAOLA ANDREA CULMA GOMEZ
C.C. 1.130.632.102 de Cali
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