: G
& B ESTUDIOS PREVIOS o
: NUEVO PAIS R

PAZ FQUIDAD FRUCACION

(B MINEDUCACION %m’

. - Pin, . i

Estudio Previo No. 1888 Fecha Solicitud 22-AGO-17

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El ICFES, como entidad competente para realizar los exdmenes de Estado en Colombia, tiene entre sus funciones asegurar la calidad tecnica de los
instrumentos de evaluacion que disefie bajo los méas altos estandares técnicos; para ello, debe establecer y revisar periodicamente los procesos de aplicacion
de las metodologias de calificacion, asi como, planear, revisar y ajustar sus procesos de analisis y divulgacion de resultados.

En este sentido, la articulacién de el examen de Estado, denominados SABER TyT y el examen SABER PRO (examenes de calidad de la educacion superior),y
la estabilizacién de los mismos, apunta a la consolidacion del Sistema de Evaluacién de Calidad de la Educacion que permita generar informacion oportuna y
pertinente para determinar si se han alcanzado o no, y en qué grado, los objetivos especificos que para cada nivel o programa sefiala el Ministerio de Educacion
Nacional y para la orientacién de politicas tendientes a asegurar el mejoramiento de la calidad educativa en todos los niveles.

Con la estabilizacién, mantenimiento y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada, se asegura el cumplimiento de estandares tecnicos del
mas alto nivel en el disefio y desarrollo de instrumentos de evaluacion, fundamentados en construcciones académicas participativas y el acompafiamiento de
personas y/o instituciones internacionales que enriquezcan la mirada critica de las propuestas elaboradas.

Enmarcados en los proyectos de la vigencia 2017 que tiene a cargo la Subdireccion de Produccion de Instrumentos, cuya ejecucion implica el desarrollo de
actividades tales como la diagramacion y edicion de material de pruebas, cuadernillos, cuestionarios y hojas de respuestas, se requiere contratar los servicios
profesionales de un disefiador grafico para apoyar las actividades de digitalizacion, edicion, diagramacion de pruebas y armado de cuadernillos del material de
evaluacion de la prueba Saber Pro, Saber TyT y los proyectos especiales tales como la Evaluacién de Caracter Diagnéstica Formativa — ECFD y Ascenso
Patrulleros de la Policia Nacional.

La diagramacién y edicién de los cuademillos de pruebas, son procesos que deben ser manejados bajo los mas altos estandares de calidad y coadyuvan a la
confianza y credibilidad de los usuarios en el proceso de evaluacién desarrollado. Por lo tanto, se requiere contar con la experiencia de profesionales en Disefio
Gréfico o profesiones afines, con experiencia especifica en la realizacion de estas actividades.

Dada la importancia de esta actividad, se requiere contratar el servicio de diagramacion, digitacion y edicién y armado de cuadernillos, ya que la Subdireccion
de Produccién de Instrumentos no cuenta con el personal suficiente que conozca y tenga experiencia en el manejo de los programas InDesign CS6, lllustrator
CS6, Excel, Word y, la digitalizacién de bases de datos en Excel para automatizacion de los items desde el programa InDesign y hacer entrega de archivos
PDF de alta calidad necesarios para los requerimientos del impresor, toda vez que durante el mes de marzo de 2017, un funcionario quien cumplia estas
labores renuncid y, a la fecha, el equipo de la Unidad de Diagramacion, Edicién y Archivo de pruebas no ha podido cumplir con la carga laboral de las
actividades que él realizaba. Para la contratacién de este servicio, se cuenta con disponibilidad presupuestal en la Subdireccion de Produccién de Instrumentos
en el item 645 del Plan de Compras de 2017.

OBJETO Prestar servicios profesionales para apoyar la digitacion, diagramacion y edicion de la meta de
construccion del material de evaluacion de los examenes de Estado Saber Pro, Saber TyT, y los
proyectos especiales.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:
SERVICIO

Persona natural con formacion profesional en Disefio Grafico, perfil seleccionado teniendo en cuenta
que las actividades a desarrollar requieren conocimiento de los programas InDesign CS6, lllustrator
CS6, Excel y Word, los cuales son utilizados como herramientas de trabajo para llevar a cabo la
digitalizacion, edicion y diagramacion de las pruebas de Estado y proyectos especiales que aplica el
ICFES.

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Recibir por parte del ICFES, el material a digitar, editar, diagramar y armar seguin los
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

requerimientos de cronograma de produccion y aplicacién de pruebas.

2. Realizar y entregar la diagramacion de las pruebas de Lectura Critica de Saber 11°, su
automatizacion y armado de las diferentes formas.

3. Apoyar en la digitacion, diagramacién y edicion utilizando los programas InDesign CS6, lllustrator
CS8, Excel, Word, y demas que se requieran, conforme a las plantillas, directrices, instrucciones y
especificaciones impartidas por el ICFES.

4. Apoyar la digitalizacién de bases de datos en Excel para la automatizacion y diagramacion en
InDesign vy, entregar respectivamente un PDF que cumpla con las especificaciones técnicas
requeridas.

5. Entregar el trabajo asignado, teniendo en cuenta las correcciones y los cambios sugeridos por el
Gestor de Pruebas dentro de los tiempos establecidos.

8. Apoyar las actividades de validacion, divulgacién, aplicacion, entre otras relacionadas con las
pruebas a su cargo o las que le sean asignadas.

7. Apoyar en la revision, verificacion y aprobacion de las sherpas de los cuadernillos entregados al
impresor en el lugar que designe la Subdireccién de Produccién de Instrumentos y, los pantones
previamente seleccionados en las hojas de respuesta enviadas por los impresores por medio de los
instrumentos de medicién

8. Ayudar en el proceso de actualizacién del manual de diagramacién y archivo de pruebas, dentro de
los tiempos establecidos, en caso que se requiera.

9. Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes y/o entregables en los que dé cuenta
de las actuaciones realizadas en la ejecucion del contrato.

10. Presentar el informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato.

11. Cumplir y velar por el estricto cumplimiento del protocolo de seguridad y de impresion de la
Unidad de Diagramacién, Edicion y Archivo de pruebas y, por lo dispuesto en el Sistema de Gestién
de Calidad para cada uno de los subprocesos en los cuales participe.

12. Velar por la seguridad del material confidencial a cargo, asi como guardar reserva y discrecion
sobre aquellos asuntos que en razén de sus funciones conozca.

13. Suscribir un acuerdo de confidencialidad, por tratarse de la seguridad, confidencialidad, reserva
y caracter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un activo intangible de gran
importancia para el ICFES y, a la vez, parte del objeto del mandato de la entidad conferido por ley, el
contratista no podré difundir, reproducir, divulgar o, en forma alguna utilizar documentos, fichas
técnicas, estudios o cualquier otra informacién o datos consultados, elaborados, desarrollados o
estudiados en virtud o con ocasién del presente contrato. EL CONTRATISTA no podra hacer uso de
los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacién previa, expresa y escrita por
parte del ICFES.

14. Custodiar, mantener en buen estado y, a la terminacion del contrato, devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio.

15. Permanecer afiliado y a paz y salvo con los sistemas de salud, pensién y administradora de
riesgos laborales durante toda la ejecucién del contrato.

16. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucién No. 000141
del 21 de febrero de 2013,

La supervision de la correcta ejecucion de contrato, estara a cargo del Subdirector de Produccién de
Instrumentos del ICFES.

1. Proveer oportunamente al contratista el material y la informacién necesarios para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

2. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se le presenten al contratista en relacién con el
objeto y obligaciones contractuales y, en general con la ejecucién del contrato.

3. Entregar la informacion e instrucciones necesarias para la ejecucion del objeto contractual dentro
de los términos pactados y en la forma prevista.

4. Verificar que se ejecuten las actividades requeridas de acuerdo a lo establecido en el presente
documento de acuerdo al objeto contractual y las obligaciones suscritas.

5. Cotejar el cumplimiento de las directrices y condiciones establecidas al momento de entrega de los
productos y documentos entregados al contratista.

6. Cancelar los valores pactados como contraprestacion de los servicios contratados, previo recibo a
satisfaccion de los mismos por parte del supervisor.
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

7. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y contractuales, la
constancia de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

8. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual y
de las obligaciones suscritas y, realizar seguimiento periédico a la ejecucion del contrato.

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento del
mismo se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual a desarrollarse, el
plazo de ejecucion, la experiencia y los estudios con los que debe contar el contratista que se
requiere para cubrir la necesidad contractual. En consecuencia, se tendra asignado para esta
contratacion un valor de referencia que no excede el tope de la Categoria Il Nivel 1 de la Circular
ICFES No. 21 de 2015. De acuerdo a esta circular, EL CONTRATISTA se encuentra dentro de la
CATEGORIA Il NIVEL 1 y, los honorarios mensuales fijados son de TRES MILLONES
TRESCIENTOS CINCO MIL CIENTO OCHENTA Y OCHO PESOS MONEDA CORRIENTE
($3.305.188) incluido IVA, lo que no excede el tope maximo indicado en la circular.

En este caso, JUAN PABLO FRANCO TORRES, identificado con cédula de ciudadania No.
1.023.865.245, acredita un perfil de Disefiador Gréfico de la Fundacién Universitaria los Libertadores
(2011). Por lo anterior y, teniendo en cuenta la formacién académica y experiencia laboral, la entidad
ha estimado el valor del contrato en la suma de TRECE MILLONES DOSCIENTOS VEINTE MIL
SETECIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 13.220.752) que incluye IVA
autorretenido, impuestos, tasas, contribuciones, aportes al sistema de salud, pension y
administradora de riesgos laborales y cualquier otro pago que deba efectuar el contratista,
relacionado con el perfeccionamiento del contrato.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

GARANTIAS

El Contratista se obligard a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del
ICFES, con ocasion de la ejecucion del contrato, asi como la calidad de su servicio prestado y los
productos entregados, mediante la constitucién de una garantia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 6, expedida
por una compaiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria, que
ampare el siguiente riesgo:

1 Cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el DIEZ POR
CIENTO (10%) del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del contrato y 4
meses mas.

2. Calidad: El contratista debera garantizar la calidad general de los productos y el servicio
prestado con relacion al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo, por
una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses mas.

El ICFES pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera: a) Un primer pago, previa
entrega de la diagramacion de las pruebas del examen Saber Pro, por valor de TRES MILLONES
TRESCIENTOS CINCO MIL CIENTO OCHENTA Y OCHO PESOS MONEDA CORRIENTE
($3.305.188) IVA incluido. b) Tres (3) pagos por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS CINCO
MIL CIENTO OCHENTA Y OCHO PESOS MONEDA CORRIENTE ($3.305.188) IVA incluido.

Valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo
con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacién de recibo a satisfaccién por parte del
supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad
social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales.

Para el mes de diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y
aprobacién del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza, del mismo
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PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

modo, los anteriores pagos estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y
Contable

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato,
hasta el 31 de diciembre de 2017.

[TEXTO]

Producto Nombre Cantidad Solicitada Precio Total Fecha Entrega
211210008 Servicio de digitacion, 13220752 1 13220752 08-SEP-17
diagramacion y edicion
RESPONSABLES
ELABOR! EA TECNICA REVISO AREA TECTNICA
[Nombre ombre
Diego Alejandro Correa Moreno Luis Javier Toro Baquero
Firma / Firma
A
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Nombre del Caso
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Para el estudio e iniciacién del proceso contractual, se analizan los riesgos previsibles que afecten la ejecucion contractual de los servicios profesionales, teniendo en
cuenta el tipo de servicio y las obligaciones del contratista. Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta contratacion serfan:

Calltacl denaotie Aparicién de errores en productos entregados por el Garantia uni
1 | General | Intemo | Ejecucion | Operacional | de las labores ; P gecesho Medio Medio-Alto | ~aranta unica
: contratista. de calidad
realizadas.
Solicitud de Gesion n,_m_
finalizacion Retraso en el cumplimiento de las actividades misionales oo:oa_“_a_w_._ oen
2 General | Intemo | Ejecucion | Operacional anticipada del  |del area, y perdida de la celeridad general de los Bajo Medio © m:_wm Y
e formacion de
contrato por parte |procesos misionales del ICFES. inos
del contratista. mac_vcm_ o
trabajo
Fuga de Firma del
; ; ” ’ informacién Pérdida de confianza de las pruebas aplicadas y _ _ mncmam a.m
3 | Especifico | Interno | Ejecucion | Operacional - _ N : Bajo Medio-Alto | confidencialidad
tipificada como  |detrimento del patrimonio intangible del ICFES. i
confidencial. Parpa w i
contratista.
o Retraso en los tiempos de entrega de los productos
Incumplimiento por ; —
_ - . pactados en el cronograma anual a las demés s ' Garantia unica
4 | General | Interno | Ejecucion | Operacional parte del s ; Lo i Medio Medio o
contiatist Subdirecciones y dependencias del area, imposibilitando de cumplimiento
' el cumplimiento de las metas y objetivos misionales.
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION SELECCION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 13/09/2017

Bogota D.C
Sefior:
JUAN PABLO FRANCO

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la
referencia, conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar servicios profesionales para apoyar la digitacion, diagramacion y edicion de la meta de construccion del material de
evaluacion de los exdmenes de Estado Saber Pro, Saber TyY y los proyectos especiales.

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos,
LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

lcampo@icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 15 de septiembre de 2017

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: lcampo@icfes.gov.co

Atentamente,
JARlA F GO ARANGO

SECRETARIA GENERAL

Aprobdé: Maria José Dangond- Asesora -Subdireccion de Abastecimiento y Servicios General

W
Elabord: Lorena Sofia Campo P. — Abogada

Instituto Colombiano para la Evaluacuon de Iu Educac:on - ICFES
(v I &) i fe 4 &) Rt - ! - » -




