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Anexos 7 AN EXOS

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCLALIUNY
Dependencia

Subdireccion Abastecimiento y Servicios Generales

Ciudad Destino: SUBDIRECCION FINANCIERAY C
(] lllll I lllllll“l IlllHllIl I IHII llll llll
Asunto: Oficio Remisorio cuenta de cobro dicie F‘*ha Ra"‘cad" 2017 1253363206 21

Anexos: 7 ANEXOS.

Paola Ginnary Gutierrez Valderrama, identificado como aparece al pie de mi firma, con
numero de contrato 465 del afio 2017, que de acuerdo con la cldusula segunda se estableci6
el objeto ‘deI contrato de la siguiente manera: “Prestacién de servicios profesionales para
apoyar al ICFES en la proyeccién de respuestas'de las reclamaciones presentadas dentro del
concurso ECDF Il y tramites administrativos relacionados con el desarrollo del contrato
interadministrativo No. 913 de 2017”. y en cumplimiento de la directriz con néimero de
radicacién 20162300008863, me permito allegar los documentos indicados, para el pago de
mis honorarios del mes de diciembre del afio en curso, de conformidad con lo establecido
por la cldusula Octava del contrato, como sustento de la certificacién de cumplimiento que

fundamenta el pago a efectuar, relacionado en el siguiente orden:

* Certificado original de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio
contratado

* G3.2.F09 Informe de ejecucién contractual

*Informe final de ejecucidn

*Copia de la cuenta de cobro

* Certificacion tributaria

* Copia comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Cordialmente

Pao\@ﬁary Gutlerrez Val

Contratista Oficina Asesora’ Jurldlca
C.C. 1.010.217.460



Bogota, D.C. 15 de diciembre de 2017

Sefiores

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION
Dependencia

Subdireccion Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Oficio Remisorio cuenta de cobro diciembre de 2017

Paola Ginnary Gutierrez Valderrama, identificado como aparece al pie de mi firma, con
numero de contrato 465 del afio 2017, que de acuerdo con la cldusula segunda se establecié
el objeto del contrato de la siguiente manera: “Prestacion de servicios profesionales para
apoyar al ICFES en la proyeccién de respuestas de las reclamaciones presentadas dentro del
concurso ECDF Il y tramites administrativos relacionados con el desarrolio del contrato
interadministrativo No. 913 de 2017”. y en cumplimiento de la directriz con numero de
radicacion 20162300008863, me permito allegar los documentos indicados, para el pago de
mis honorarios del mes de diciembre del afio en curso, devconformidad con lo establecido
por la clausula Octava del contrato, como sustento de la certificacién de cumplimiento que

fundamenta el pago a efectuar, relacionado en el siguiente orden:

* Certificado original de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio
contratado

* G3.2.F09 Informe de ejecucion contractual

*Informe final de ejecucion

*Copia de la cuenta de cobro

* Certificacién tributaria

* Copia comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Cordialmente

Contratista Oficina Asesera
C.C.1.010.217.460
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En ejercicio-del: control de eJecucnén certifico el cumpllmlento del objeto y obllgacnén con.corte a la fecha de ::‘;;: Sn:
certificaci6n;-del: snguxente contrato: Nota (si'los datos NO son correctos o NO:estan dlllgenmados en )

su: totalldad, No se puede radlcar la cuenta en Ia Subdlreccién Flnanclera y Contable).

15/12/2017
Contrato No: 465 Fecha de contrato: 09/11/2017 [NomPre — de| p,qia Ginnary Gutierrez valderrama
. B Contratista
No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C
documento equivalente: 2 {marque con una X) ST NO |x contratista: 1.010.217.460
Comprobante de ingreso A . Periodo a . .
2 almacén No: Pago namero: 2 pagar: DE:| 01/12/2017 |A.I 31/12/2017

DESCRIPCI(SN DE LS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli defi mdas)

‘*Relaclone dos: productos y/o sennc:os prestados durante el penodo certificado, o informe de actividades
presentado:al: supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

-Revision de Protocolo para la atencién a reclamaciones de Evaluaciones de Carédcter Diagnostico Formativo 2017.

-Proyeccién del cronograma de reuniones con dreas de apoyo del ICFES con el fin de crear el plan estratégico para la ejecucién de respuesta a
reclamaciones de la ECDF 1I.

-Gestién de agendamiento de reunién con cada drea de apoyo del ICFES.
-Reunién con la Oficina Asesora de Planeacion.

-Ajustes del Protocolo para la atencion a reclamaciones de Evaluaciones de Cardcter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las
recomendaciones de la Oficina Asesora de Planeacién.

- Reunién con Direccién de Tecnologia.

~Ajustes del Protocolo para la atencién a reclamaciones de Evaluaciones de Cardcter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las
recomendaciones de la Direccién de Tecnologia.

-Reunidn con Subdireccién de informacién. Subdireccién de Estadisticas y la Direccion de Produccion y Operaciones.

-Ajustes del Protocolo para la atencién a reclamaciones de Evaluaciones de Cardcter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las
recomendaciones de la Subdireccién de informacion. Subdireccién de Estadisticas y la Direccidn de Produccién y Operaciones.

-Reunién con la Subdireccién de Produccién de Intrumentos.

-Ajustes del Protocolo para la atencion a reclamaciones de Evaluaciones de Carécter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las
recomendaciones de la Produccién de Intrumentos.

-Asistencia a capacitacién del manejo del aplicativo 2025 con la Direccién de Tecnologia, haciendo revisién del aplicativo y conociendo las
diferentes herramientas.

- Recopilacién de insumo enviado por dreas de apoyo consistentes en respuesta tipo, definiciones y conceptos.

- Compilar informacién enviada por otras dreas, dentro del Procolo para la atencién a reclamaciones de Evaluaciones de Cardcter Diagnostico
Formativo 2017

- Asistencia a comite de la ECDF II, en donde se definieron puntos claves en el proceso de respuesta a reclamaciones de la ECDF II.

- Creacion de respuesta a reclamaciones de la ECDF, estableciendo las posibles respuestas a solicitudes que se pueden realizar de cada
componente.

-Correccién final del Protocolo para la atencidn a reclamaciones de Evaluaciones de Carécter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las
recomendaciones enviadas por el Ministerio de Educacién.

1. Que: los~ productos y/o: servicios relacionados se recibieron a sat:sfaccnén, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados enel informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que I‘EClbldO el bien o servicio'a satnsfaccuén considero procedente que se realice el desembolso 0 pago y se da el visto bueno
correspondiente.

Cédigo Centro de. Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCAGO3 Oficina Juridica 4,500,000
Tipo de moneda Pesos colombianos Totat (valor a Pagar) 4,500,000

*Para la asignacion y/o distribucion del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacion de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: 4}9 blana Lazano Med/ﬁ

FIRMA: % % A F I

/ 7
CARGO: /»" Jefe//ﬁcina Asesp% ridica
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No 465 de 2017, como sustento de la

certificacién de cumplimiento que fundamenté el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: ] Paola Ginnary Gutierrez Valderrama C.C./C.E. No.: { 1010217460
PERiODQ DEL INFORME: | Desde | 01/12/2017 Hasta |31/12/2017 INFORME No.: |2
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 465 Fecha de inicio 09/11/2017 Fecha de terminacion | 31/12/2017

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se estableci6 de la siguiente
manera: “Prestacion de servicios profesionales para apoyar al ICFES en la proyeccion de respuestas de las
reclamaciones presentadas dentro del concurso ECDF Il y tramites administrativos relacionados con el
desarrollo del contrato interadministrativo No. 913 de 2017,

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a Ia
cldusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de NUEVE MILLONES DE PESOS MONEDA
CORRIENTE ($9.000.000) MCTE, precio correspondiente
a 12.19 salarios minimos legales mensuales vigentes
para el afio 2017. '

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($4.500.000) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO:
NUEVE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE
($4.500.000) MCTE

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pacté en
DOS MESES (02) meses, contados a partir de la fecha
suscrip_cién del acta de inicio.

DESARROLLO DEL

CONTRATO: contratantes.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
El 09 de NOVIEMBRE de 2017 se suscribi6 el contrato entre Jas partes

El 09 de NOVIEMBRE de 2017 se firmé el acta de inicio del contrato, en su
calidad de supervisor del contrato No. 465.

Que se ejecutd, adicioné o prorrogé el contrato.

3. INFORMACION FINANCIERA




roposporun Codigo: G3-FT004
N vz conons. sovencion INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL T
Sunenicscin izt Version: 1
FORMA DE PAGO: De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago

se indic6 de la siguiente manera: “EL. ICFES cancelara al EL CONTRATISTA el valor
del contrato en dos mensualidades vencidas por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.500.000) cada una, previa entrega del informe
de actividades desarrolladas, conforme el plazo de ejecucion del contrato.”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se ejecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
1 24/11/2017 PAGO DEL MES DE NOVIEMBRE $ 4.500.000
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DDIMM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
FECHA DEL PRESENTE X X .
INFORME
4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO ’
No. ' ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion
-Revision de Protocolo para la atencién a reclamaciones de Evaluaciones de
1 Caracter Diagnostico Formativo 2017. 100%
Proyeccion del cronograma de reuniones con areas de apoyo del ICFES con el fin
2 de crear el plan estratégico para la ejecucion de respuesta a reclamaciones de la 100%
ECDF Il
-Gestion de agendamiento de reunion con cada area de apoyo del ICFES.
3 100%
-Reunion con la Oficina Asesora de Planeacion.
4 100%
-Ajustes del Protocolo para la atenciéon a reclamaciones de Evaluaciones de
5 Caracter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las recomendaciones de la 100%
Oficina Asesora de Planeacion.




é roposrorun Cédigo: G3-FT004
S NNV RAR INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL ——
Simovcrson  icfos _ Version: 1

- Reunion con Direccion de Tecnologia.

6 100%
-Ajustes del Protocolo para la atencién a reclamaciones de Evaluaciones de
7 Caracter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las recomendaciones de la 100%
Direccién de Tecnologia.
8 -Reunién con Subdireccion de informacion. Subdireccion de Estadisticas yla 100%
Direccion de Produccion y Operaciones.
-Ajustes del Protocolo para la atencién a reclamaciones de Evaluaciones de
9 Caracter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las recomendaciones de la 100%
Subdireccion de informacién. Subdireccion de Estadisticas y la Direccion de
Produccion y Operaciones.
10 -Reunién con la Subdireccién de Produccién de Instrumentos. 100%
-Ajustes del Protocolo para la atencién a reclamaciones de Evaluaciones de
11 Caracter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las recomendaciones de la 100%
Produccion de Instrumentos.
12 -Asistencia a capacitacion del manejo del aplicativo 2025 con la Direccion de 100%
Tecnologia, haciendo revision del aplicativo y conociendo las diferentes
herramientas.
13 - Recopilacién de insumo enviado por areas de apoyo consistentes en respuesta 100%
tipo, definiciones y conceptos.
14 - Compilar informacion enviada por otras areas, dentro del Protocolo parala 100%
atencion a reclamaciones de Evaluaciones de Caracter Diagnostico Formativo 2017.
15 - Asistencia a comité de la ECDF II, en donde se definieron puntos claves en el 100%
proceso de respuesta a reclamaciones de la ECDF Il.
16 : 100%
- Creacion de respuesta a reclamaciones de la ECDF, estableciendo las posibles
respuestas a solicitudes que se pueden realizar de cada componente.
17 -Correccion final del Protocolo para la atencién a reclamaciones de Evaluaciones 100%

de Caracter Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las recomendaciones
enviadas por el Ministerio de Educacion.




Caédigo: G3-FT004

s
@:mm;dﬁ% INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Q| &N

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Martha Bibiana Lozano Medina acredité que el contrato se ejecutd en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

Martha Bibiana Lozano Medina, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje segtn corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucién del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 15 de diciembre de 2017.

Martha Bibigha Lozano Medina Martha Bibiana Lozano Medina

-

Elaboré Revis6 Aprob6
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Bogota D.C., 15 de diciembre de 2017

Doctora

Martha Bibiana Lozano Medina
Jefe Oficina Asesora Juridica
ICFES

Asunto: Informe final de ejecucién del contrato 465 de 2017, suscrito entre el
ICFES y Paola Ginnary Gutierrez Valderrama.

Dentro de la ejecucion del contrato No. 465 del afio 2017, cuyo objeto es “Prestacion
de servicios profesionales para apoyar al ICFES en la proyeccion de respuestas de
las reclamaciones presentadas dentro del concurso ECDF Il y tramites
administrativos relacionados con el desarrollo del contrato interadministrativo No.
913 de 2017” se realizaron las actividades relacionadas a continuacion con el fin de
ejecutar el contrato.

Inicialmente fue necesario una contextualizacién de la ECDF conociendo el
proceso, la normativa, las variables y el equipo de trabajo. Esta capacitacion fue
realizada por el Coordinador del proceso de respuesta a reclamaciones, el cual
explico el objeto de la ECDF, los factores a tener en cuenta, el periodo de
reclamaciones y la proyeccion de respuestas a estas solicitudes. Dentro de esta
introduccion fue necesario el conocimiento y estudio de la normativa que reglamenta
la ECDF Il la resolucién No. 22453 de 2016.

Asi mismo, se realiz6 un analisis del proceso anterior de la ECDF bucando los
errores cometidos y subsanandolos, se estudio las respuestas a las reclamaciones

que se dieron para esta época. Y se crearon las estrategias de organizacion del
grupo de trabajo.

Dentro del contrato interadministrativo con el Ministerio de Educacién, se incorpord
la obligacion de realizar un Protocolo en donde se estableciera el manual de
respuestas de las reclamaciones a la ECDF II, los canales comunicacion y el
cronograma. Por tanto, se realizé el mejoramiento del Protocolo que se habia

instituto Columh‘umo para ﬂu Evatluucuon dne lo Educacién - ICFES
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realizado para el afio anterior, renovando los formatos de proyeccion de respuestas,

los procesos de solicitud de insumos y de esta forma organizando el proceso de
mejor manera.

Dentro de las reuniones de Comité de la ECDF I, se establecié la necesidad de
reuniones colaborativas con las areas del ICFES con el fin de lograr una alineacién
en cuanto al proceso de reclamaciones, de esta forma se agendo un cronograma
para la realizacion de estas, las cuales se llevaron a cabo, dando buenos resultados
en cuanto a la planeacién del proceso y la retroalimentacion para el Protocolo.

Del mismo modo con el Ministerio de Educacion, se Acordd él envié del Protocolo
para su revision, haciendo claridad de la necesidad de insumo por parte de ellos y
de contenido para el protocolo, en tematicas en las que no tiene facultad el ICFES.

Finalmente se incorporé toda la informacién dentro del Protocolo, el cual sera la ruta
de guia para las respuestas a las reclamaciones.

Asisti a la capacitaciéon del manejo del aplicativo 2025 con la Direccién de
Tecnologia, haciendo revision del aplicativo y conociendo las diferentes
herramientas. Asistencia al comité de la ECDF I, en donde se definieron puntos
claves en el proceso de respuesta a reclamaciones de la ECDF Il. Creacién de
respuesta a reclamaciones de la ECDF, estableciendo las posibles respuestas a
solicitudes que se pueden realizar de cada componente. Y Correccion final del
Protocolo para la atenciébn a reclamaciones de Evaluaciones de Caracter
Diagnostico Formativo 2017, de acuerdo a las recomendaciones enviadas por el
Ministerio de Educacién.

Cordialmente,

Paola‘G‘nnary Gutlerr alderrama
C.C. 1.010.217.460 de Bogota D.C.

]nshmi‘o Eolambmnu para !lu Eva!]uucmn de ﬂu Edun:ncmm - ICFES




EL INSTITUTO COLOMBIANO PARALA EVALUACION DE LA
EDUCACION ICFES

DEBE A:

PAOLA GINNARY GUTIERREZ VALDERRAMA
C.C. 1.010.217.460 de Bogota

La suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL pesos mcte. ($4.500.000), por
concepto de pago del mes de diciembre de 2017, correspondiente al primer (2do) mes
de ejecucion, seglin consta en el contrato de prestacién de servicios 465 del 09 de
noviembre de 2017 segiin lo previsto en la forma de pago del mismo.

Por lo anterior solicito que dicho valor sea consignado en la cuenta de ahorros a mi
nombre del Banco Bancolombia con No 28578363892.

Se firma a los 15 dias del mes de diciembre de 2017

Paola Gifinary Gutielrez Valderrama
C.C. 1.010.217.460 de ngOté

-



Bogotd D.C., 15 de diciembre de 2017

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion ICFES
Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencidn en la fuente de la cuenta del mes de
diciembre de 2017.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacidn de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas

concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes
diciembre, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,b
/m

/
Paela/ Gmnary GMIderrama
C.C. 1.010.217.460 de Bogota D.C.
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