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ICFES DATOQS BASICOS
Estudio Previo No. 2406 Fecha Solicitud 02-OCT-17

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ICFES DETALLES DE ESTUDIO PREVIO

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El presante documento constituye el marce de las especificaciones técnicas minimas requeridas por el ICFES para la prestacion del servicic de distribucion
de la prueba para la Policla Nacional, para la vigencia 2017.

Que el dia & de maya de 2017, se celebro el contrato interadministrativo PN DIRAF 06-5-10074-17 entre la Policia Naclonal y el instituto Colombiane para la
Evaluacién de la Educacion — ICFES, cuyo objeto es "la construccien, diagramacion, aplicacion, calificacion y publicacien de resultades pruebas
psicotdchicas y de conocimiento policiales para e! concurso de patrulleros previo al curso de capacitacion para el ingreso al grado de Subteniante”.

Es importante resaltar que en la actualidad el ICFES no cuenta con la capacidad tecnolégica que le permita adelantar la operatividad contenida dentro de
este proceso, en los tiempos regueridos para oftecer las respuestas, segun calendario preestablecido, de acuerdo a esto bajo la imperiosa necesidad de
adelantar la prueba y ante la imposibifidad de realizar el procedo directamente, se requiere contratar una persona juridica con la capacidad operativa,
administrativa y financiera que desarrolle la actividad en los términos y segun las especificaciones entregadas por el ICFES, con la seguridad requerida para
este tipo de pruebas.

La aplicacién de fa prueba de ascenso de patrulleros esta planeada para el mes de octubre de 2017, para garantizar la transparencia y ios altos niveles de
seguridad, asi como la rigurosidad asociada a los procedimientos de esta modalidad, el contratista de distribucion dispone del protocolo, procedimiento y
demas actuaciones propias, encaminadas a salvaguardar la informacién y entregar, en el términe establecido por el ICFES, en cumplimiento del anaxc
técnico que hace parte del procesc.

El ICFES, de acuerdo a su manual de contratacién Acuerde Q06 de 2015, adelanto en la vigencia 2017el proceso de habilitacion previa para distribucion,
razén por la cual se invitara a la empresa habilitada a presentar su oferta.

OBJETO Prestacion de servicio de empague, distribucion, almacenaje, entrega, recepcién, devolucion,
desempaque, y destruccidbn del maierial de examen en los sitios praviamenite definidos por el ICFES v
el empague, distribucién y entrega del material de kits para la prueba ascenso patrullera

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN C Segtin las definidas en el presente documento y tas relacionadas en el Anexo Técnico que acomparia
SERVICIO . el presente procaso.
OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Verificar, ubicar y realizar instalacién de equipos e insumos necesarios para llevar a caho el

procesc de ernpaqus secundario v lerciario de material de examen en la planta del proveedor
seleccionado por el ICFES para el suministro de los servicios de impresion y empaque primario.

2. Recibir, verificar y contar el material de examen en empaque primaric en la planta de produccion
del proveedor seleccionado por el ICFES para ¢l suministro de ios servicios de Impresion y
empaque primario.

3. Supervisar @l correcto empaque primaric del material de examen eniregado por el proveedor
seleccionado por el ICFES para el suministro de los servicios de impresitn y empaque primaric.

4. Verificar en su sistema de informacion el corecto empaque secundario y terciario, en tulas y
cajas rotuladas, de conformidad con la distribucidn de usuarios por salén, sesion, sitio de
aplicaciin y municipio, segin asignacion del ICFES en los archivos publicados en el FTP.

5. Empacar el material de examen en empaque secundaric y terciario, tulas v cajas rotuladas, de
conformidad con la distribucién de usuarios por saldn, sesién y municipio, segtn asignacicn del
ICFES. Adicionalmente, se debe empacar un lapiz, un tajaldpiz y un borrador para cada
examinando se en bolsas piasticas por salén dentro del material de examen.

6. Transportar, custodiar y proteger las cajas que contienen el material de examen desde ia planta
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del contratista de impresidn hasta la Bodega Principal ofertada en la ciudad de Bogota.
Transportar, custediar y proteger las cajas que contienen el material de examen desde la
Bodega Principal hasta ios municipics designadoes como Centros de distribucion Territorial, con
medidas de seguridad que prevengan y eviten |a sustraccitn parcial o total de este material.
Descargar, almacenar, y custodiar con esquema de seguridad, [as cajas en sus bodegas de los
Centros de distribucion Territorial ofertados.

Transportar y custediar las cajas del material de examen con medidas de seguridad que
prevengan y eviten la sustraccién parcial o total de! material de examen hasta los sitios de
aplicacian,

Entregar el material de examen a los delegados en los sitios de aplicacién designados
previamente por el ICFES.

Custodiar el material de examen en los sitios de aplicacion.

Recibir y custodiar el material de examen de ausentes en los sitics de aplicacidn. Recibir y
contar el material de examen entregado por los Delegados en los sitics de aplicacién, al terminar
la prueba, empacarlo y custodiarlo para cada una de las sesiones.

Transportar, custodiar y proteger el material de examen con medidas de seguridad hasta la
Bodega Principal.

Descargar, almacenar, custodiar y proteger el material de examen en su bodega principal.
Desempacar, contar, y empacar las hojas de rsspuestas, conforme a los requerimientos de!
ICFES por cada una de las pruebas.

Verificar en ol sistema de informacion del Icfes el proceso de desempaque y empaque de
material de hojas de réspuestas.

Transportar, custodiar y entregar las hojas de respuestas al contratista seleccionado por el
ICFES para &f suministro del servicic de lectura de las hojas de respuestas.

Cuslodiar el material de examen, en la bedega principal hasta su destruccién.

Controlar y destruir el material de examen con esquema de seguridad y disponer de los
desechos.

Verificar en su sistema de informacion el proceso de desempaque v leclura del material de
cuadernillos.

Reclbir ¥ contar la totalidad del material impreso y consumible entregado por parte del
contratista seleccionado por el ICFES para los servicios de impresién y empague primario.
Empacar y verificar la totalidad del material fijo, variable, consumible en su Bodega Principal o
en las instalaciones del contrafista de impresion, de acuerdo al archivo Biblia de kits con los
slementos solicitados por ef ICFES para la prueba.

Transportar los kits de aplicacion hasta los sitios de reuniones previas de los delegades para
cada prueba y hacer entrega completa del dicho material al contratista seleccionado por el
ICFES para la logisiica de aplicacién.

Realizar la entrega de la teotalidad de los kits para cada una de las pruebas, en los sitios
definidos por el ICFES donde se realizan las reunionss previas con delegades.

Realizar la recepcién de las listas de chequeo de los kits debidamente firmadas por los
delegados y realizar reposicion de elemeantos faltantes de material consumible, fijo y/o varizble
gue se puadan prasantar.

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en ferma opertuna dentre del término establecido y de
conformidad con lo pactado.

Presentar en forma cportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago por parte
del ICFES, anexando los respectives informes de ejecucién del contralo, la constancia de pago
de los aportes a salud y pensidn, y el recibide a satisfaccion por parte del supervisor de!
contrato.

Aliliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oporiunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

No acceder a peticiones ¢ amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuande se presenten tales situaciones, el
contratista deberd informar de tal evento al }ICFES para que se adopten las medidas necesarias.
Conservar y devolver en debida y eportuna forma los documentos que le sean entregados.
Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la Subdireccion de Aplicacion
de Instrumentcs.

Las obligaciones dei ICFES durants la ejecucién del contrato, son:

1.

Suministrar al contratista informacion detallada sobre los sitios de aplicacion, horarios,
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desplazamientos y cronograma de aplicacion establecido previamente.
2. Impartir las orientaciones para la ejecucién de los servicios contratados.
4. Coordinar con ef Contratista fas instrucciones necesarias para fa ejecucion del contrato de
manera &gil y oporiuna.
B. Revisar y verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales y especificaciones
técnicas, previamente a expedir el recibo a salisfaccion de los servigios recibidos
7. Facilitar al contratista la informacién necesaria y suficiente para desarrollar el cbjeto dal
contrato en los tiempos y en la forma prevista,
8 Cancelfar los valores pactados en el confrato, previo recibo a satisfaccion por pare del

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
. CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACICN DE RIESGOS

supervisor del mismo,

La Direccion de Produccién y Operaciones realizd la revision de las cotizaciones aportadas frente a la
solicitud realizada, encontrando que de nueve solicitudes se recibiercn cuatro catizaciones, se revisa
cada uno de los items requeridos, los cuales fueron cotizados, segin la descripcion técnica
establecida.

Siendo los valores colizados

COTIZACION VALOR TOTAL
Cotizacion No. 1 $505.626.225
Cofizacién No. 2 $499.311.408
Cotizacion No. 3 $ 1.185.241.552
Cotizacion No. 4 $485.382.657Y

La Direccién de produccion y operaciones realizé la revision por item y procedié a cbiener el
presupuesto estimado para la contratacién, fomando en consideracién que una cotizacion desborda a
las demas en un 100%, no fue tomada en cuenta para la definicion del presupuesto, que se aplica la
media aritmética a las tres cotizaciocnes, obteniendo como presupussto la suma de $496.773.428. Las
cotizaciones aportadas corresponden a personas juridicas que hacen parte de la lista de habifitados
del proceso PH-002-2017, razon por la cual se incorporan sus cotizaciones al prasente proceso y se
fija como presupuesto maximo de inversion la suma de CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS
MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS VEINTIOCHO PESOS
M/CTE ($496.773.428) incluido IVA..

Sin embargo desde la Direccion de Produccion y Operaciones se toma la decisién de realizar dos
precesos de contratacion con la misma linea de recursos, diferenciados de la siguiente manera: un
proceso de contratacion para la prestacion de servicio de empaque, distribucion, almacenaje, entrega,
recapcion, devolucién, desempaque, y destruccion del material de examen en ios sitios previamente
definidos por el icfes y el empaque, distribucién y entrega del material de kits para la prusba policia
mayores y un segundo proceso para la prestacion de serviclo de empaque, distribucion, almacanaje,
entraga, recepcién, devolucion, desempaque, y destruccion del material de examen en los sitios
previamente dsfinidos por el icfes y el empaque, distribucion y entrega del material de kits para la
prueba Ascenso Patrulleros 2017, con un prasupussto méximo de cuatrocientos ochenta y ocho
millones DE PESOS M/CTE $488.000.000 incluido IVA

De acuerdo a ssto, para al presente proceso de seleccion que se adelanta para la prestacion de
servicio de empaque, distribucion, almacenaje, entrega, recepcidn, devolucién, desempaque, v
destruccion del material de examen en los sitios previamente definidos por el Icfes y el smpague,
distribucién y entrega del material de kits para fa prueba Ascenso Patrullercs 2017, el presupuesto
méaximo para el proceso de contratacién es de CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MILLONES
DE PESOS M/CTE $488.000.000 incluido VA

Se adjunia matriz de riesgos en al estudio mercado

El riesgo que puede presentarse es el no cumplimiento de las actividades con las especificaciones
establecidas en al anexo técnico, el cual se encuentra contemplado dentro de fas obligaciones del
contratista, Ademas de:

1. Baja calidad o demora en !a entrega dea los productos del contrato.
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2. Divulgacién no autorizada de infermacion.

3. Afectacion de los intereses o actividades del ICFES por terminacion anticipada del confraio por
parte del cantratista.

Los riesgos asi previstos se mitigan de parte del ICFES de la siguienta manera:

1. Oportuno y adecuado ejercicio de la supervision del contrato.
2. Estipulacién de clausula panal por valor de 10% del valor fotal de contrato.

3. Estipulacién de clausula penal de apremio por valor de 0.5% diario del valor total del contrato por
cada dia de retraso sin que acumulados excedan &l 10% del valor total del contrato,

4. Salicitar al contratista la constitucidn de una garantia a favor del ICFES emitida por un banco,
compafiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecides

en Colombia, para amparar; (i) De cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del
contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses
mas: (i) Calidad del Servicio. Debera garantizar la calidad del servicio contratado por el 10% del valor
del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas. iii) Pago de salarios,
prestaciones sociales legales & indemnizaciones laborales, por una suma igual al cinco por ciento
(5%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y tres (3)
afios méas. Este riesgo debe cubrir al IGFES de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de
las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el
territorio nacional para la ejecucion del contrato amparade. iv) Responsabilidad civil extracontractual
equivalente a Doscientos (200) smmlv con una vigencia igual al términc de ejecucion del contrato.

5. Solicitar la suscripcian del acuerdo de confidencialidad es otra forma de mitigar riesgos.

El IGFES pagara el valor del presente contrato de fa siguiente manera, previa presentacion de la
factura 0 documento eguivalente, certificacién de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social,
acorde con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la certificacién de cumplimiento a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato:

1. Un primer pago equivalente al 40% del valor total del contrato, al finalizar el empague
secundario v terciario del material de examen.

2. Un segundo page eguivalents al 40% del valor el contrato al retorno del 100% de las
hojas de respuesta

3. Un pago final correspondiente al 20% a la destruccion del material en custodia

El plazo de ejecucion del contrato serd hasta al 28 de febrero de 2018, contados a partir de la fecha
de aprobacion de la garantia de cumplimiento y la expedicion del Registro Presupuestal por parte del
ICFES.

TEXTO]
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ICFES_DETALLES BIEN O SERVICIO
Producto Nombre Cantidad Solicitada Precio Total Fecha Entrega
211050002 Distribucion y Recoleccion 1 488000000 488000000 04-OCT-17

RESPONSABLES
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECTNICA
Nombre: YURI ANDREA GARCIA Nombre: MERY HELEN ARIAS
GESTORA ADMINISTRATIVA SUBDIRECTORA DE APLICACION DE INSTRUMENTOS
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Bogeta D.C. 05 de octubre de 2017

Sefiores

Compaiiia Transportadora de Valores
Prosegur

Sefiora

Patricia Gomez Forero
Representante legal
alexandra.abril@prosegur.com

Ciudad

Asunto: Solicitud de oferta para prestar el servicio de empaque, distribucién, almacenaje, entrega,
recepcion, devolucién, desempaque, y destruccion del material de examen en los sitios previamente
definidos por el ICFES y el empaque, distribucién y entrega del material de kits para la prueba
ascenso patrullero

Estimada sefiora

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion — ICFES, invita a los integrantes de la
Lista de Habilitados para el servicio de empaque, distribucién, almacenaje, entrega, recepcion,
devolucion, desempagque, del material de examen en los sitios previamente definidos por el icfes y
el empaque, distribucion y entrega del material de kits (PH-002-2017), a presentar oferta el dia 06
de octubre de 2017, para la seleccion del contratista para “Prestacién de servicio de empaque,
distribucién, almacenaje, entrega, recepcion, devolucion, desempaque, y destruccion del material de
examen en fos sitios previamente definidos por el ICFES y el empaque, distribucién y entrega del
material de kits para la prueba ascensc patruliero”.

La propuesta debera presentarse en el formato de oferta econémica que se ajunta a la presente
comunicacion, de acuerdo con las especificaciones requeridas en el estudio previo y el anexo
t&écnico,. los cuales se adjuntan al presente documentos, asi como el modelo de la minuta del

confrato.

La presente comunicacion y sus anexos, junto con el ordenamiento superior aplicable, constituyen
las reglas que regiran este proceso de seleccion. El ICFES se reserva la facultad de introducir
modificaciones, ajustes, supresiones, aclaraciones, precisiones o adiciones a la solicitud de oferta.

De conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica, el ICFES presume que toda la
informacidn suministrada en desarrollo del procedimiento de seleccion es veraz y corresponde a la
realidad, sin perjuicio del derecho que le asiste de confirmar tales circunstancias en cualquier

operfunidad.

El procedimiento de la solicitud de oferta y el contrato que se celebre, se regira por el literal d del
articulo 11 y el articulo 26 del Acuerdo 006 de 2015, el derecho privado, los principios de la funcion
administrativa y de la gestion fiscal consagrados en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica,
incluido, al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente.
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Objeto del contrato

Prestacién de servicio de empaque, distribucion, almacenaje, entrega, recepcion, devolucion,
desempaque, y destruccién del material de examen en los sitios previamente definidos por el ICFES
y el empaque, distribucion y entrega del material de kits para la prueba ascenso patrullero, con las
especificaciones técnicas contenidas en el Anexo Técnico.

Presupuesto oficial del proceso

El presupuesto oficial del presente proceso de contratacién es hasta la suma de cuatrocientos
ochenta y ocho millones DE PESOS M/CTE $488.000.000 incluido IVA, retenciones, impuestos,
tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecucion conlleve. El mencionado
presupuesto se fijé de acuerdo con el estudio de mercado realizado y el presupuesto dispuesto por
la entidad para el desarrallo de las pruebas.

Plazo de presentacién

Martes 06 de octubre de 2017, en la Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano
(Avenida Calle 26 No. 69-76, Edificio Elemento, torre 2, piso 15).

Surtidos los tramites de recepcion de las ofertas, el ICFES procedera con la escogencia de la oferta
de menor valor y de inmediato iniciara con los tramites de suscripcion del contrato. Para ello la oferta
escogida debera allegar su oferta en original.

Garantia para la presentacion de la oferta

El Proponente debe presentar junto con la oferta una garantia de seriedad de la oferta a favor del
Instituto Colombiano para |la Evaluacion de la Educacién — ICFES NIT 860.024.301-6 por un valor de
diez por ciento (10%) del valor de la oferta y con vigencia de tres (3) meses contados a partir de la
fecha establecida para la presentacion de la oferta, ésta cubrira los siguientes amparos:

a. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea
inferior a tres (3) meses.

b. Ei retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
c. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
d. La falta de otorgamiento por parte del Proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unién Temporal, la péiiza debera tomarse a nombre
del consorcio o de la unién temporal, segln el caso, con la indicacion de cada uno de sus integrantes.
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Sistema de informacion

El ICFES verificard de manera personal durante la etapa de evaluacion el sistema de informacion
definido para el empague y seguimiento del material solicitado, por parte del area técnica, en aras de
validar el cumplimiento de los requisitos contenidos en el Anexo técnico

Para ello el oferente debera comunicar en su propuesta la direccion en que podréa ser adelantada dicha
actividad, de [a misma manera, el ICFES informaréa previamente el horario y la persona gque adelantara la
validacion del Sistema de informacion.

Representacién legal

EL proponente debera allegar Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio del lugar de su domicilio principal, con no mas de treinta (30) dias calendario
de anticipacién respecto de la fecha de presentacion de la propuesta.

Asi mismo fotocopia de fa cedula de la persona que firme la oferta presentada.
Causales de rechazo
E ICFES rechazara las ofertas presentadas en los siguientes casos:

a. Cuando las ofertas sean presentadas después de vencido el piazo establecido para el efecto
en el Cronograma, es decir, de forma extemporanea.

b. Cuando el respectivo proponente individual o cualquier integrante de proponente plural se
encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, en prohibicién
para contratar con la Entidad, o en conflicto de interés, de acuerdo con lo establecido en la
Constitucion Politica y en la ley, en especial, en [os articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, 1
al 4, 27, 84 y 90 de la Ley 1474 de 2011 y en el articulo 221 del Decreto Ley 19 de 2012,
que modificé el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007.

¢. Cuando en desarrollo de la convocatoria se presente mas de una (1) oferta por el mismo
proponente, individualmente o en consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura,
directamente o por interpuesta persona, o por socios de la misma persona juridica, salvo las
sociedades andnimas abiertas o inscritas en bolsas de valores.

d. Cuando el proponente ha influido o presionado en el estudio, evaluacion y/o calificacion de
las ofertas.

e. Cuando el proponente formule su oferta con algtn tipe de condicionamiento, o lo imponga
en cualquiera de los documentos que la conforman.

f. Cuando el valor de |a oferta exceda el presupuesto oficial.

9. Cuando la oferta no comprenda todos los servicios y prestaciones, relacionados en los
anexos correspondientes, es decir, cuando formuie una oferta parcial.
h. Cuando el proponente modifique los formatos exigidos en el presente documento.
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MINEDUCACION

i. Cuando el proponente modifique la oferta econdmica y técnica, mejorandola, des-
mejorandola o adicionandola.

Cronograma

Actividad

' 05 de octubre de 2017

Envio solicitud de oferta a los Por correo electrénico a la

integrantes de la Lista de | 09:00am empresa que conforman la lista de

Habilitados habilitados del proceso de
habilitacién previa PH-002-2017.
contratacion.icfes.gov.co

Solicitud de aclaraciones 05 de octubre de 2017 | Al correo electrénico

07:00 pm contratacicn2016@icfes.gov.co
Respuesta a las aclaraciones | 06 de octubre de 2017 | contratacion.icfes.gov.co
presentadas 05:00 pm

Cierre del Proceso y publicacion
de las ofertas presentadas.

09 de octubre de 2017
09:00 am.

Oficina de  Correspondencia-
Unidad Atencién al Ciudadano
(Avenida Caile 26 No. 69-76,
Edificio Elemento, piso 15 torre 2).

Publicacién de Informe de | 09 de octubre de 2017 | contratacion.icfes.gov.co
Evaluacién. 4:00 pm
Observaciones al informe de | 10 de octubre de 2017 | Al coireo glectrénico

contratacion20 16 @icfes.gov.co

fallido

evaluacion y subsanacion 01:00 pm
Publicacién informe definitivo y | 10 de octubre de 2017
adjudicacién o declaratoria de | 4:00 pm

contratacion.icfes.gov.co

Comunicaciones:

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratacién deben hacerse por escrito, a la
direccion de Correo electrénico: contratacion2016@icfes.gov.co

Cordialmente,

gk
MARIA SOFiA
Secretaria General
Ordenadora del Gasto
ICFES
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