Cédigo: G3-FT001

icfesy @ GOBERNODECOLOWBIA |  CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL

BIEN O SERVICIO CONTRATADO
Version: Q03

En ejercicio del control de ejecuclon, certifico el cumplimients del objeto y obligacién can corte a Iz fecha de Fecha de certificacién:
certificacion, del siguiente contrato: Neta {5i los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en su :

totalldad, NO se puede radicar la. cuenta en la Subdireccién Financlera y Contable) oct-2018
Contrate No: 1 Fecha de contrato: 02/01/2018 [2om0re

No. de factura 0 documento Contrato con adicién . NIT / C.C

equlvalente: 10 {marque con una X) St NO (X | ontratista: 1.030.621.773
:c;:nprobante de ingreso a almacén /A Pago nimero: 10 ::;i::o a oe:| 01/10/2018 |a 31/10/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base enel contl;ato y la forma de pago alli definjdas):

*Relacione los productos y/o servlclns prestados durante el perlodo certificado, o Informe de actividades presentado al
supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato. . .

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No 10

Apoyar la gestién del sistema de correspendencia ORFEQ de la subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales:

1. Recepcién de correspondencia a diaric por medio de la plataforma y reasignarla a cada destinatario para los respectivos tramites.

2. Recepclén de 284 cuentas de cobro del mes de septiembre 2018 de contratistas {persona natural). Se realiza en Orfeo la asignaclén de TRD, Inclusidn en los
expedientes digltales y asociar imagen a cada radicado. Posterformente se entregan los documentos fisicos al archivo para su inclusidn en los expedlentes

3. Creacién de expedientes digitales en la ptataforma Orfeo de acuerdo a los requerimientos v necesidades de la Subdirecclén de Abastecimiento y Servicios
Generales.

Actualizar la informacién de los contratos que suscriba la Entidad en los portales SECOP, SIGEP y pagina web de la entidad.

1. Realizar la actualizacién en Sigep, de acuerdo, a los contratos suscritos y las modIficaciones que se halfan realizado a los contratos de persanas naturales €n
el mes de octubre.

2. Realizar la publicacion en la pagina web de 284 cuentas de cobro de contratistas, persona natural, radicadas al mes de septiembre 2018

3. Realizar la publicacitn en la pigina web de 39 cuentas de cobro de contratistas, persona juridica, correspondlentes a contratos de 2018

4. Realizar la publicacién de 10 cuentas de cobro de contratistas, persona juridica, correspondientes a contratos de 2017

3. Remitir informacién relacionada con la gestion de Sigep con corte a 30 de septiembre de 2018

Apoyar la Gestidn de las Sollcltudes de informacion cempetencia de la Subdireccién y hacer al respectivo seguimiento para su oportuna respuesta.

1. Elaboracién de comunicacicnes en Orfeo:

» Camunicacion interna - Solicitud prima técnica Subdirectora de Abastecimiento y Servicios Generales

« Comunicacion interna - Solicitud prima técnica Secretaria General

» Comunicacion interna - Solicltud descuento AFC

» Tramitar respuesta solicitud de coplas Thomas Greg contrato 230-2013.

* Tramitar respuesta solicitud de copias Thomas Greg contrato 117-2009.

+ Tramitar respuesta solicltud de copias Thomas Greg contrate 104-2012,

» Comunicacién interna - Respuesta a observaciones convenios a suscribir con la Secretarla de Educacidn Distrital y Secretaria de Educacidn de Medellin.

* Comunicacién interna remitiendo observaclones al acta de inicio con la Secretaria de Educacion Distrital.

» Respuesta a solicitud de informacion expediente disciplinario 055-2017

« Comunicacin interna informando los turnos descanso diclembre de 2018- personal de planta.

* Tramitar respuesta a la solicitud de copia de acta de liquidacidn contrato 439-2015 Teveandina.

» Comunlcacién interna remitiendo observaclones al Convenio suscrito can Santillana.

Elaborar y actualizar mensualmente [a base de datos de contratacién 2018 del ICFES.

1. Actualizar la base de datos de contratos 2018.

2. Elaborar lista de contratos 2018 Indlcando valor mensual

3. Elahorar fista de contratos 2018 con |z siguiente informacién: Relacién de la Contratacion suscrita en la vigencia 2018 (enero a septiembre 30), gue incluya:
Nimero de Contrato, Nit del Contratista, Nombre o razdn social del Contratista, Gbjeto, Valor, Fecha de Iniclo y terminacién del contrato, Supervisor y
modificaciones (plazo /adiclones).

4. Elaborar lista de contrates con la siguiente Informacion: Relacién de la Contratacion de vigenclas anteriores que se encuentre vigente a septiembre 30 de
2018, que Incluya: Numero de Contrato (afio), Nit det Contratista, Nombre o razén social del Contratista, Objeto, Valor, Fecha de inicio y terminacién del
contrato, Supervisor y modificaciones (plazo /adiciones).

5. Enviar informacidn a Talente Humano refacionada con los contratistas, persona natural, vigentes en el 2018

Prestar apoyo administrativo y operativo en el desarrollo de las etapas precontractuales, contractuales y post contractuales de los procesos de contratacién que
adelante la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales: .

1. Subir al sistema la solicltud de prérroga al contrato suscrito con Opera Inversicnes

Proyectar el informe trimestral de contratacion a la Contraloria General de la Repdbtica en el sistema SIRECI

1. Elaborar el informe de Sireci, Gestién Contractual, correspondiente al tercer trimestre 2018. Informe reportado por la plataforma el 10 de actubre de 2018.
Cumplir con las demas obligaciones gue se le sean asignadas dentro del marco de su contrato.

1. Prestar apoyo administrative a la Subdireccldn’de Abastecimiento v Servicios Generales

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATQ CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que ios productos y/o serviclos relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el perlodo referido, y se encuentran
detallados en el inferme presentado por el contratista, el cual reposa en [a carpeta de supervisién del contrato.,

2. Que el contratista anexa evidencia de page al sistema de seguridad social y parafiscales.
3. Que recibido el hien o serviclo a satisfaccidn considero procedente que se reallce el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

cédigo Centro de Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCASO8 Subdireccitn de Abastecimlento y Servicios Generales 3.800.000
Tipo de moneda Pesos colombianos . ‘Total (valor a Pagar) 3.800.000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: ’\\ ﬂ LENYSOL ARIZA LOZADA
r
I’ PO A
CARGO: SUBDIRECTORA DE ABA#’I’ECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima; se considerara NCW?W%W&Q \lm@ﬂ{m&



IS/ @ COBERNO DE COLONBI

Cédigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 2

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articuios 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucién del contrato No. 001 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: I KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA C.C./C.E. No.: |1.030.621.773

PERIODO DEL INFORME: | Desde [01/10/2018 | Hasta |31/10/2018 INFORME No.: [ 10

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N°

001 Fecha de inicio 02/01/2018 Fecha de terminacion |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula segunda, el objeto del contrato se establecio de la siguiente
manera: “Prestacién de servicios profesionales para apoyar las actividades refacionadas con la
administracion y reportes de plataformas (pagina web institucional, SIGEP y SIRECI), la elaboracién de
informes y estudios de mercado y el seguimiento y control a la correspondencia registrada en el sistema

ORFEO.”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la|VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
cldusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por | INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES|TREINTA Y CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($45.600.000) MCTE, | PESOS M/CTE ($34.200.000) MCTE.

precic correspondiente a 58 salarios minimos legales
mensuales vigentes para ef afio 2018.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL|PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
PRESENTE INFORME: E! saldo del contrato es de la| DECIMA del conirato, el plazo del mismo se pacté hasta
suma de ONCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL|ef 31 de diciembre de 2018, contados a partir de la

PESOS M/CTE ($11.400.000) MCTE

fecha suscripcion def acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El! objeto del contrato se ha venido desarrollfando de la siguiente manera:

El 02 de enero de 2018 se suscribio el contrato entre las partes contratantes.
El 02 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio def contrato en su calidad de

supervisor del contrato No. 001-2018.

v

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, s& considerara NO CONTROLADO




ifésfy( @ GOBIERN DE COLOVBIA

Cédigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Version: 2

3.

INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con fo establecido por la clausufa OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indic de la siguiente manera: “El ICFES pagara a EL. CONTRATISTA el valor del
contrato en doce (12) pagos mensuaies, por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($3.800.000)”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:

No. De Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
1 24/01/2018 Pago correspondiente al mes de enero 2018 $ 3.800.000
2 26/02/2018 Pago correspondiente al mes de febrero 2018 $ 3.800.000
3 23/03/2018 Pago correspondiente al mes de marzo 2018 $3.800.000
4 25/04/2018 Pago correspondiente al mes de abril 2018 $3.800.000
5 25/05/2018 Pago correspondiente al mes de mayo 2018 $3.800.000
6 25/06/2018 Pago correspondiente al mes de junio 2018 $3.800.000
7 25/07/2018 Pago correspondiente al mes de julio 2018 $3.800.000
8 25/08/2018 Pago correspondiente al mes de agosto 2018 $3.800.000
9 28/09/2018 Pago correspondiente al mes de septiembre 2018 $3.800.000
1 2 3 /4|5 |6 |7 8]9|1]11]12
PAGO QUE SEEFECTUAA LA X
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 | 14 [15 [ 16 [ 17 [ 18| 19 [ 20 [ 21 [ 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

porcentaje de

ejecucion

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No 10

-Apoyar la gestién del sistema de correspondencia ORFEQO de la subdireccién de

1 | Abastecimiento y Servicios Generales:

1. Recepcion de correspondencia a diario por medio de la plataforma y reasignarla a
cada destinatario para los respectivos tramites.
2. Recepcion de 284 cuentas de cobro del mes de septiembre 2018 de contratistas
(persona natural). Se realiza en Orfeo la asignacion de TRD, inclusion en los
expedientes digitales y asociar imagen a cada radicado. Posteriormente se entregan
los documentos fisicos al archivo para su inclusion en los expedientes
3. Creacién de expedientes digitales en la plataforma Orfec de acuerdo a los
requerimientos y necesidades de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue ¢ se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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lGFESM @ GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUGION CONTRACTUAL Version: 2

J.

Actualizar la informacién de los contratos que suscriba la Entidad en los portales
SECOP, SIGEP y pagina web de la entidad.

1. Realizar la actualizacion en Sigep, de acuerdo, a los contratos suscritos y las
modificaciones que se hallan realizado a los contratos de personas naturales en
el mes de octubre.

2. Realizar la publicacion en la pagina web de 284 cuentas de cobro de contratistas,
persona natural, radicadas al mes de septiembre 2018

3. Realizar la publicacion en la pagina web de 39 cuentas de cobro de contratistas,
persona juridica, correspondientes a contratos de 2018

4. Realizar fa publicacion de 10 cuentas de cobro de contratistas, persona juridica,
correspondientes a contratos de 2017

5. Remitir informacion relacionada con [a gestién de Sigep con corte a 30 de
septiembre de 2018

100%

Apoyar la Gestibn de las Solicitudes de informacion competencia de la

Subdireccién y hacer el respectivo seguimiento para su oportuna respuesta.

1. Elaboracion de comunicaciones en Orfeo:

« Comunicacion interna - Solicitud prima técnica Subdirectora de

Abastecimiento y Servicios Generales

Comunicacién interna - Solicitud prima técnica Secretaria General

Comunicacidn interna - Solicitud descuento AFC

Tramitar respuesta solicitud de copias Thomas Greg contrate 230-2013.

Tramitar respuesta solicitud de copias Thomas Greg contrato 117-2009.

Tramitar respuesta solicitud de copias Thomas Greg contrato 104-2012,

Comunicacion interna - Respuesta a observaciones convenios a suscribir con

la Secretaria de Educacion Distrital y Secretaria de Educacidon de Medellin.

s Comunicacion interna remitiendo observaciones al acta de inicio con |a
Secretaria de Educacion Distrital,

» Respuesta a solicitud de informacion expediente disciplinario 055-2017

¢ Comunicacion inferna informando los turnos descanso diciembre de 2018-
personal de planta.

 Tramitar respuesta a la solicitud de copia de acta de liquidacion contrato 439-
2015 Teveandina.

« Comunicacion interna remitiendo cbservaciones al Convenio suscrito con
Santillana.

100%

Elaborar y actualizar mensualmente la base de datos de contratacién 2018 del .
ICFES.
1. Actualizar la base de datos de contratos 2018.
2. Elaborar lista de contratos 2018 indicando valor mensual
3. Elaborar lista de contratos 2018 con la siguiente informacion: Relacion de la
Contratacién suscrita en la vigencia 2018 (enero a septiembre 30), que incluya;
Numero de Contrato, Nit del Confratista, Nombre o razén social del Contratista,
Objeto, Valor, Fecha de inicio y terminacién del contrato, Supervisor y
modificaciones (plazo /adiciones).
4. Elaborar lista de contratos con la siguiente informacion: Relacion de la
Contratacion de vigencias anteriores que se encuentre vigente a septiembre 30
de 2018, que incluya: Nimero de Contrato (afio), Nit del Contratista, Nombre o
razon social del Contratista, Objeto, Valor, Fecha de inicio y terminacién del
contrato, Supervisor y modificaciones (plazo /adiciones).
5. Enviar informacion a Talento Humano relacionada con los contratistas, persona
natural, vigentes en el 2018

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Prestar apoyc administrativo y operativo en el desarrollo de las etapas
§ |[precontractuales, contractuales y post contractuales de los procesos de
contratacion que adelante la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales: 100%

1. Subir al sistema la solicitud de prérroga al contrato suscrito con Opera Inversiones

Proyectar el informe trimestral de contratacion a la Contraloria General de la

6 | Repiblica en el sistema SIRECI.

1. Elaborar el informe de Sireci, Gestion Contractual, correspondiente al tercer 0
trimestre 2018. Informe reportado por |a plataforma el 10 de octubre de 2018. 100%

7 | Cumplir con las demas obligaciones ¢tie se le sean asignadas dentro del marco de

su contrato.
1. Prestar apoyo administrativo a la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios 100%

Generales

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 N/A

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Lenysol Ariza Lozada acredité que el confrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

Lenysol Ariza Lozada, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en ef marco de lo dispuesto
por el artfculo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de fa Ley 1150 de 2007, el conlralista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
v a las Cajas de Compensacion Familiar, instifuto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segin corresponda,

7. OBSERVACIONES

{(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asf como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en octubre de 2018

Toaceren Y. Aondduliuel. %/

Tatiana Guzman Sandra Villamizar Reyes Leny ol Ariza

P

Herrera 4 LoOzada
Elabor6 Revisé “ Aprobd

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




