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Sefores,
Subdireccién Financiera y Contable

Asunto: Radicacion de cuenta de cobro del mes de septiembre de 2018

Cordial saludo,

Por medio de la presente adjunto los documentos correspondientes a la cuenta de cobro del mes de septiembre
de 2018, del contrato No 001 de 2018 por concepto de Prestacion de servicios profesionales para apoyar las
actividades relacionadas con la administracion y reportes de plataformas (pagina web institucional, SIGEP y
SIRECI), la elaboracion de informes y estudios de mercado y el seguimiento y control a la correspondencia
registrada en el sistema ORFEO

Los documentos entregados son:

Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o servicio contratado
Informe de ejecucién contractual

Cuenta de cobro

Carta solicitud de deducciones

Comprobante de pago a seguridad social

Cordialmente,

TATIANA GUZMAN HERRERA
C.C 1.030.621.773

Anexo: ( ) folios



‘GF%M @ GOBIERNO DE COLOMBA | CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL | Cédigo: G3-FT001
marsber BIEN O SERVICIO CONTRATADO
Version: 003

En ejercicio del control de ejecuclén, certiﬂco el cumpllmlento del objeto y obligacién con corte a la fechade "Fg}cvlia'dé certificacion:
certificacién, del siguiente contrato:-:Nota (si los atos NO son correctos o NO estén diligenciados en su | R
totalidad, NO se puede radlcar Ia cuenta en Ia Subdirecclén Fmanclera Y Contable) . S sep-2018 /
Contrato No: 1 Fecha de contrato: 02/01/2018 [fombre 9% KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA
No. de factura o documento Contrato con adicién . NIT / C.C

equivalente: 9 {marque con una X) s1 No_ X contratista: 1'030'621'771
Fomprobante de ingreso a almacén N/A Pago niimero: 9 ::;i::° 2 loe| 01/09/2018 [a| 30/09/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago am definidas):
dades presentado al

*Relacuone los productos y/o se durante el periodo certificado, o mforme de actlvu
supervisor del contrato, no es neces_‘rio rela}, iohar Ias oblngacnones del contrato.

Apoyar la gestién del sistema de correspondencia ORFEO de la subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales

1. Recepcion de correspondencia a diario por medio de la plataforma y reasignarla a cada destinatario para los respectivos trdmites.

2. Recepcidn de 278 cuentas de cobro del mes de agosto 2018 de contratistas. Se realiza en Orfeo la asignacién de TRD, inclusién en los expedientes digitales y
asociar imagen a cada radicado. Posteriormente se entregan los documentos fisicos al archivo para su inclusién en los expedientes

3. Creacién de expedientes digitales en la plataforma Orfeo de acuerdo a los requerimientos y necesidades de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales.

Actualizar la informacién de los contratos que suscriba la Entidad en los portales SECOP, SIGEP y péagina web de la entidad.

1. Realizar la creacién de 4 usuario en Sigep, solicitados por las dreas.

2. Realizar [a actualizacién en Sigep, de acuerdo, a los contratos suscritos y las modificaciones que se hallan realizado a los contratos de personas naturales en el
mes de septiembre.

3. Realizar la publicacién en la pagina web de 277 cuentas de cobro de contratistas persona natural correspondiente al mes de agosto 2018

4. Realizar la publicacién en la pagina web de 31 cuentas de cobro de contratistas persona juridica correspondientes a contratos de 2018

5. Realizar la publicacién de 12 cuentas de cobro de contratistas persona juridica correspondientes a contratos de 2017

Apoyar la Gestién de las Solicitudes de informacién competencia de la Subdireccidn y hacer el respectivo seguimiento para su oportuna respuesta.

1. Tramitar respuesta a la solicitud de informacién expediente disciplinario 055-17. Radicado respuesta No 20182300059613

2. Tramitar respuesta a la solicitud de informacion expediente disciplinario 070-18. Radicado respuesta No. 20182300060053

3. Tramitar respuesta a la solicitud de informacién expediente disciplinario 074-18. Radicado respuesta No. 20182300065503

Elaborar y actualizar mensualmente la base de datos de contratacién 2018 del ICFES.

1. Actualizar la base de datos y elaborar los informes solicitados por Secretaria General relacionados con las listas de contratos 2018.

Prestar apoyo administrativo y operativo en el desarrollo de las etapas precontractuales, contractuales y post contractuales de los procesos de contratacién que
adelante la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales:

1. Subir el estudio previo a Oracle para contratar las obras de mantenimiento de las oficinas del Edificio Angel

2. Sublir el estudio previo a Oracle para contratar las obras complementarias al reforzamiento estructural

Cumplir con las demds obligaciones que se le sean asignadas dentro del marco de su contrato.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE. ) .l’.; .

1. Que los productos y/o servicios reIacnonados se recibleron a satisfaccién, se reallzaron durante el periodo referldo, y se encuentran
detallados en el informe presentado por eI contratlsta, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al snstema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se ‘da el visto bueno
correspondiente.

Cédigo Centro &e Costo . Nombre Centro de Costo* . Monto a Pagar
CCAS08 Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales 3.800.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 3.800.000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: - MARIA SOFiA ARANGO ARANGO
FIRMA: (’& u
CARGO: SECRETARIA GENERAL ;

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CORTROLADO



ngfg () GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 2

Cédigo: G3-FT004

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucién del contrato No. 001 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

\
CONTRATISTA: l KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA ‘\ |[c.c.icE. No.: 1.030.621.773

PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/09/2018 | | Hasta [30/09/2018 |  [INFORME No.: |9

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 001 Fecha de inicio 02/01/2018 Fecha de terminacion | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula segunda, el objeto del contrato se estableci6 de la siguiente
manera: “Prestaciébn de servicios profesionales para apoyar las actividades relacionadas con la

administracion y reportes de plataformas (pagina web institucional, SIGEP y SIRECI), la elaboracién de

informes y estudios de mercado y el seguimiento y control a la cdrrespondencia registrada en el sistema

ORFEO.”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($45.600.000) MCTE,
precio correspondiente a 58 salarios minimos Iegaltes

mensuales vigentes para el afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: EI valor ejecutado fue por la suma de
TREINTA MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($30.400.000) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: EIl saldo del contrato es de la
suma de QUINCE MILLONES- DOSCIENTOS MIL DE
PESOS M/CTE ($15.200.000) MCTE \

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pacté hasta
el 31 de diciembre de 2018, contados a partir de la
fecha suscripcién del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO: ¢

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ia siguiehte manera:

e El 02 de enero de 2018 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.
El 02 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato en su calidad de
supervisor del contrato No. 001-2018.
e Que se gjecutd, adicioné o prorrogd el contrato. (NO APLICA)

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




ifeery  GOBIERND DE COLONEIA

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Version: 2

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente manera: "El ICFES pagard a EL CONTRATISTA el valor del
contrato en doce (12) pagos mensuales, por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($3.800.000)”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
1 24/01/2018 Pago correspondiente al mes de enero 2018 $ 3.800.000
2 26/02/2018 Pago correspondiente al mes de febrero 2018 $ 3.800.000
3 23/03/2018 Pago correspondiente al mes de marzo 2018 $3.800.000
4 25/04/2018 Pago correspondiente al mes de abril 2018 $3.800.000
5 25/05/2018 Pago correspondiente al mes de mayo 2018 $3.800.000
6 25/06/2018 Pago correspondiente al mes de junio 2018 $3.800.000
7 25/07/2018 Pago correspondiente al mes de julio 2018 $3.800.000
8 25/08/2018 Pago correspondiente al mes de agosto 2018 $3.800.000
1 | 2 ]3Ja]5]6]7]8]9]10]11]12
PAGO QUE SEEFECTUA A LA X
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 | 14 [15 [ 16 [17 [ 181920 [ 21 [ 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion
Apoyar la gestion del sistema de correspondencia ORFEO de la subdlrecclon de
100%

1 |Abastecimiento y Servicios Generales:

1. Recepcién de correspondencia a diario por medio de la plataforma y rea3|gnarla a
cada destinatario para los respectivos tramites.

2. Recepcién de 278 cuentas de cobro del mes de agosto 2018 de contratistas. Se
realiza en Orfeo la asignacion de TRD, inclusién en los expedientes digitales y asociar
imagen a cada radicado. Posteriormente se entregan los documentos fisicos al
archivo para su inclusion en los expedientes

3. Creacion de expedientes digitales en la plataforma Orfeo de acuerdo a los
requerimientos y necesidades de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




Cédigo: G3-FT004

;e% (9 GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 2

Actualizar la informacién de los contratos que suscriba la Entidad en los portales

SECOP, SIGEP y pagina web de la entidad. 100%
1. Realizar la creacion de 4 usuario en Sigep, solicitados por las areas.
2. Realizar la actualizacién en Sigep, de acuerdo, a los contratos suscritos y las
modificaciones que se hallan realizado a los contratos de personas naturales en el
mes de septiembre.
3. Realizar la publicacién en la pagina web de 277 cuentas de cobro de contratistas
persona natural correspondiente al mes de agosto 2018
4. Realizar la publicacién en la pagina web de 31 cuentas de cobro de contratistas
persona juridica correspondientes a contratos de 2018
5. Realizar la publicacién de 12 cuentas de cobro de contratistas persona juridica
correspondientes a contratos de 2017
Apoyar la Gestion de las Solicitudes de informaciéon competencia de la
Subdireccion y hacer el respectivo seguimiento para su oportuna respuesta. 100%
1. Tramitar respuesta a la solicitud de informacion expediente disciplinario 055-17.
Radicado respuesta No 20182300059613
2. Tramitar respuesta a la solicitud de informaciéon expediente disciplinario 070-18.
Radicado respuesta No. 20182300060053
3. Tramitar respuesta a la solicitud de informacion expediente disciplinario 074-18.
Radicado respuesta No. 20182300065503
Elaborar y actualizar mensualmente la base de datos de contratacion 2018 del
ICFES. 100%
1. Actualizar la base de datos y elaborar los informes solicitados por Secretaria
General relacionados con las listas de contratos 2018.
Prestar apoyo administrativo y operativo en el desarrollo de las etapas
precontractuales, contractuales y post contractuales de los procesos de 100%
contratacién que adelante Ia Subdlrecclon de . Abastecimiento y Servicios
Generales:
1. Subir el estudio previo a Oracle para contratar las obras de mantenimiento de las
oficinas del Edificio Angel
2. Subir el estudio previo a Oracle para contratar las obras complementarias al
reforzamiento estructural
Cumpilir con las demas obligaciones que se le sean asignadas dentro del marco de
su contrato. 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




. Cédigo: G3-FT004
mtg%@f (D GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCGION CONTRACTUAL [Vigrsian: 2

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Maria Sofia Arango Arango acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
corfespondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

Maria Sofia Arango Arango, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejeCUC/on del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el conlratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en septiembre de 2018

e o GIZvEN - {2

Tatiana Guzman Sandra Villamizar R Marla Sofia Arango
Herrera Arango

Elabor6 Revis6 U}/ Aprobo i

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO



Bogota, septiembre de 2018 )

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

NIT. No. 860.024.301-6
DEBE A:
KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA
CEDULA No. 1.030.621.773

LA SUMA DE TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.800.000)

Por concepto de: Prestacion de servicios profesionales para apoyar las actividades relacionadas con la
administracion y reportes de plataformas (pagina web institucional, SIGEP y SIRECI), la elaboracion de
informes y estudios de mercado y el sequimiento y control a la correspondencia registrada en el sistema

ORFEO

Autorizo a la Entidad a consignar este valor en la cuenta de ahorros No. 108-944899-74 De BANCOLOMBIA.

~Eteva Gzvain L.

KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA
C.C.1.030.621.773



Bogota D.C., septiembre de 2018

Sefores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES
Subdireccién Financiera y Contable '
Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencidon en la fuente de la cuenta del mes de
septiembre 2018

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencidn en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de

retencién asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de |a planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes
septiembre 2018, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo.
(Articulo 4 Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

“Etrecryvain 4.
KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA
C.C. 1.030.621.773 de Bogota D.C
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