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. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O Cédigo: GAB-FTODE

ictes SERVICIO CONTRATADO

inejorsaber e

GES TION DE ABASTECIMIENTC Version: 001
En ajercicio dal control de ajacucién, cartifico al cumplimiento del objeto y obiigacién con corta a la facha de certificacion, def siguianta Facha de certificacién:
corfrato; Neta {si ies detos NO son cerrectes o NO estan diligenciades an su tetalidad, NO se puade radicer la cuenta en ia
Subdireccién Financiera y Contabie). dic-2018
Contrato Nos 3 Fecha de contrato: oamizsrs  |hembre de| ELSY LUCIA GONZALEZ ORTEGON
Contratisia

Nu.- de fastura o documento 12 Contrato con  adicién ay ~o | x |NiT1 c.e contratista: 28.071.024
erjuivalente: {margue con una X)
ﬁ:f"p'“"“"“ de ingreso a aimacén Paga némera: 12 Perlodo a pagar: I 81/12/2818 & Nn2201e

DESCRIPCION DE LS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDCS* (con base an ol contrelo y fe forme da pago alli definidas):

*Relacitne {0a productes yle servicios prestades durante el pericde certificads, o informe de actividades presentade al eupervisor del centrato, no ¢s nacesaric
refecienar ias obligaciones dei cantrate.

1. Anélisis y diigenciamiento de las planiias refacionadas con Gestién Amhicntal del ICFES: Se reaiizd Ia recofeccidn infema y entrega de material aprovechabie recuperado a "Fundacidn ssnar” de

48 Kilogramos de material apr habie diserimi de la siguiente manera: Archive: 23 Kg, Cartén: 17 Kg, y PET: 8Kg
2. Acompaliar, verificar y medir el impacta de ia ejecusisn del plan de imervencisn ambientat: Verificacion y medicién de los indicad de Gestion idos denbro del Subp de Gestion
Ambiental,

2, Andisis y diigenciamicnto de ias planifias relacionadas con Gestion Amblental del ICFES! Diigenciamierto del formalto - planife RH1- bitdcora, relacionando la generacidn de residuca diaria en
Kilogramos, y a su vez discriminando por {ipe de residuo- consolidade mensual - inticadores de apravechamiento y generacisn de residuos.

4. Apayar el levantamiento de informacién y elaboracion de los documentas técrices relacionados con el desamolio del contrate: Se realizé el informe de gestion cortespondliente a la vigencia de!
Subpreceso de gestibn ambiental,

5. Andlisis y ditigenciamiento de las planiias relacionadas can Gestidn i | del ICFES: Se realizé el arqueo de los residuos entregadas, ransportades y dispuestos por nuesiro gestor extermno

"Fundacién sanar”, teniendo en cuenta que es requisita ¥ material auditable por manifiest 1 por ¢ ransportador, planila interna gensracion diaria RH1, y certificedo y acla de
disposicidn final de residues,

6. Apoyar el levantamiento de informacidn ¥ efaboracién de [os documentos técnicos relacionados con el desariolic del contrato: Elaboracion de las actas de entrega e informes de supervision del
expediente del Contrato No. 421 de 2817 correspondiente a la donacién y entrega da material reciciable del mes de oclubre a fa ALIANZA PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL
CANCER EN EL NIND "SANAR", Las antregas de material aprouechabie a nuestro gestor exteme se programaron paran los dfas jueves 5 y 28 de diciembre, en ef expediente reposan los
manifiestos de entrega.

7. Apayar &f seguimiente al programa de manejo institucional de y el programa de uso eficisnte de papel astablecidos por la insttucitn: Formulacion, disefio, y publicacion de las campafias
informativas y educativas en correspondencia al uso eficiente del papel, puntualmente para este mes, se realizé fa divuigacion de los indicadores ge consumo de impresiones y papel por dreas como
orimer resultado de 12 estrategia del [ " Como ¢ | foala p de "Aslime u papel™.

8. Apoyar el plan de intervencion ambiental para el [CFES durante el afio 2018 come implementacion de fos programas ambientales, para este mes s& fiene programado para el dfa jueves 06 de
diciembre, como jornada de sensibiiizacidn un sketch teatral famado "Dias de Bici”, en complemento a 1a estrategia de "Movidad Sostenible" e “Icfes en Bigi”, fratando ef tema de seguridad vial y
motivacidn para &l uso de la bicicleta, |a metodoiogla a ulilizar con esta actividad &5 la de frabajo por islas, con un tiempo da intervencién no mayer a 30 minutas, con &l fin de abordar [a tematica a
todo el personal icfes.

9. Apoyar el plan de intervencion ambierial para el ICFES durante &f ano 2018: como implc mentecion de fos programas ambientales, para este mes se tiene programado para el dia jueves 20 de
diciembre, come jernada de sensibifizacibn una actividad Jidica y didactica que se realizard en cabeza de! equipo de pedagogla del Jerdin Botanico de Bogotd —JBB- “ rompecabezas de la

t5gica de Bogota ", Ja metodologla a uliizar con esta actividad es 12 de trabajo por islas, con un tiempe de intervencién no mayer & 30 minutos, can ef fin de abordar la temélica a todo
&l personal I¢fes,

10. Apoyar el plan de intervencidn ambienfal para el [CFES durante el ano 2018: Formuiacion, disefio, y publicacién de las campafias informativas y educativas en corfespondencia afos programas
ambienteles para este mes se desamoli 'a campafia estratégica de “Movilidad sosteninie”, con el fin de reforzar e incentivar &l uso de medios de transportes alternos sostenibles

1. Apoyar el plan de intervencibn ambiental para et ICFES durarte el afio 2018: Formutacion del “Plan de Austeridad y Gestion Ambiental” para la vigencia 2019

12, Las demfis que Je Sean asignadas en el marco de su conrete: Apoyo a la gestién administraliva de 2 subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales,

Se c:iclluufa LD cow sol?oﬂ'w de @lemcc,o’n.

AS] MISMO, EN M{ CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON Mi FIRMA LO SIGUENTE:

1. Qua fos productos ylo servicios refacionados sa recibieron a satisfaccién, se realizaron durente e penodo raferido, y se encuentran detallades en ai informe presentado
por & contratista, 8! cual repesa en la carpeta de supervision del contrato.

2. Qua el contratista anexa evidancia de pago ¢ sistema de seguridad social y parefiscales.

3. Que racibido & bien o servicio a satisfaccién considero procedante que se realice el dasembolso o page y 5e da el visto bueno comespondiente.

Cédige Centro de Cesto Nombre Centro de Casto* Monto a Pagar
CCAS0B Subdireccion de abastecimiento y Servicios Generales 4.285.449
Tipo de moneda Pesos colembian0Os | Total (valor a Pagar) 4.295.449

NOMBRE DEL SUPERVISOR; LENYSOL ARIZA LDZADA

a L)

CARGD: SUBDIRECTORA DE ABASTECIMIENTC Y SERVICID'S GENERALES

Este es un documento controlado; una ver se descargua © se imprima, se considarard NO CONTROLADO
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CONTRACTUAL

DE EJECUCION Cédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en o establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 v 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de gjecucion del contrato No.

certificacion de cumplimiento que fundamenta

1. INFORMACION CONTRATISTA

006)

el pago a efectuar.

, como sustento de la

CONTRATISTA: l ELSY LUCIA GONZALEZ ORTEGON

C.C./C.E. No.: |38.071.024

PERIODO DEL INFORME: ’ Desde 101112.'2018

Hasta |31/12/2018 INFORME No.: |12

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 003 Fecha de Inicio

02/01/2018

Fecha de terminacién | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con Ja clausula SEGUNDA, el objefo del contrato se estfablecio de la siguiente

manera: “Prestacién de servicios profesionales en la asesoria e implementacion de planes, programas,

proyectos y procedimientos del area ambiental segiin el marco legal dispuesto aplicable para la institucion”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEXTA del contrato, ef valor def mismo fue por fa
suma de Cincuenta y un millones quinientos cuarenta
y cince mil trecientos ochenta y nueve pesos
($51.545.389) MCTE, precio comespondiente a 70
salatios minimos legales mensuales vigentes para ef afio
2017.

VALOR EJECUTADC A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E! valor ejecutadO fue por la suma de
cuarenta y siete millones doscientos cuarenta y
nueve mil novecientos cuarenta' pesos ($

47.249.940) MCTE,

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saldo del contrato es de /a
suma de cuatro millones doscientos noventa y cinco
mil cuatrocientos cuarenta y nueve PESQOS

($4.295.449 ) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a fa clausuia
Octava de! contrato, el plazo del mismo se pacté en
Doce (12) meses, contados a partir de la fecha

suscripcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO: *

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

s E/02 de enero de 2018 se suscribid el contrato entre /las parfes contratantes.
El 02 de enero de 2018 se firmo el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 803.

+ Qe se egjecutd, adiciono o prorrogd el contrato.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se consideraréd NO CONTROLADO
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Cédigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL

Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula Octava del contrato, la forma de pago
se indicéd de la siguiente manera; “Forma de pageo: El ICFES cancelard a EL
CONTRATISTA el valor del contrato en Doce {(12) pagos mensuales por el valor de
- | CUATRO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCC MIL CUATROCIENTOS

CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($4.295.449), IVA incluido”.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente| equivalente
1 enero PAGO CUENTA DE COBRO ENERO $4.295.449
2 febrero PAGO CUENTA DE COBRO FEBRERO $4.295.449
3 marzo PAGO CUENTA DE COBRO MARZO $4.295.449
4 abril PAGO CUENTA DE COBRO ABRIL $4.295.449
5 mayo PAGO CUENTA DE COBRO MAYO $4.295.449
8 junio PAGO CUENTA DE COBRO JUNIO $4.295.449
7 julio PAGO CUENTA DE COBRO JULIO $4.295.449
8 agosto PAGO CUENTA DE COBRO AGOSTO $4.295.449
9 septiembre | PAGO CUENTA DE COBRO SEPTIEMBRE $4.295.449
10 octubre PAGO CUENTA DE COBRO OCTUBRE $ 4.295.449
11 noviembre PAGQO CUENTA DE COBRO NOVIEMBRE $4.295.449
1 2 3 /14| 5|6 |7]|8 9 |10 11 {12
PAGO QUE SEEFECTUA ALA X
oy [ RESENTE 13 | 14 | 15| 16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

Este es un documento controfado; una vez se descargue 0 se impnma, se considerard NO CONTROLADO
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 12

% de ejecucion de
las actividades
ejecutadas

DICIEMBRE

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental dei
ICFES: Se realiz6 la recoleccién interna y entrega de material aprovechable recuperado
a “Fundacion sanar" de 49 Kilogramos de material aprovechable discriminados de la
siguiente manera: Archivo: 23 Kg, Cartén: 17 Kg, y PET: 9 Kg.

100%

Acompafiar, verificar y medir el impacto de la ejecuciéon del plan de intervencion
ambiental: Verificacién y medicién de los indicadores de Gestion establecidos dentro
del Subproceso de Gestion Ambiental.

100%

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planilla RH1- bitacora, relacionando la
generacion de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de
residuo- consolidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacion de
residuos.

100%

Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracidén de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Se realizé el informe de gestidon
correspondiente a la vigencia del Subproceso de gestion ambiental.

100%

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizo el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacién sanar”, teniendo en cuenta que es requisito y
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilta
interna generacién diaria RH1, y certificado y acta de disposicidén final de residucs.

100%

Apoyar el levantamientc de informacién y elaboracion de los documentos tecnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Elaboracion de las actas de entrega e
informes de supervision del expediente del Confrato No. 431 de 2017 correspondiente
a la donacién y entrega de material reciclable del mes de octubre a la ALIANZA PARA
LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR". Las
entregas de material aprovechable a nuestro gestor externo se programaron paran los
dias jueves 6 y 20 de diciembre, en el expediente reposan los manifiestos de entrega.

100%

Este es un documertto controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucién: Formulacion, disefio, y publicacién de
las campanas informativas y educativas en correspondencia al uso eficiente del papel,
7 | puntualmente para este mes, se realiz6 la divulgacién de los indicadores de consumo 100%
de impresiones y papel por areas como primer resultado de la estrategia del
“arbolimetro” como complemento a la campafa de “Astime tu papel”.

Apovyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: como
implementacién de los programas ambientales, para este mes se tiene programado
para el dia jueves 06 de diciembre, como jornada de sensibilizacién un sketch teatral
lamado “Dias de Bici”, en complemento a la estrategia de “Movilidad Sostenible” e
8 |“Icfesen Bici”, tratando el tema de seguridad vial y motivacion para el uso de la bicicleta, 100%
la metodologia a utilizar con esta actividad es la de trabajo por islas, con un tempo de
intervencién no mayor a 30 minutos, con el fin de abordar la tematica a todo el personal
Icfes.

Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: como
implementacién de los programas ambientales, para este mes se tiene programado
para el dia jueves 20 de diciembre, como jornada de sensibilizacion una actividad ltGdica
y didactica que se realizara en cabeza del equipo de pedagogia del Jardin Botanico de
9 |Bogota —JBB- ” rompecabezas de la estructura ecolégica de Bogota ”, la metodologia a 100%
utilizar con esta actividad es la de trabajo por islas, con un tiempo de intervencion no
mayor a 30 minutos, con el fin de abordar la tematica a todo el personal Icfes.

Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018
Formulacién, disefio, y publicacién de las campafias informativas y educativas en
correspondencia a los programas ambientales para este mes se desarrolld la campana 100%
10 |estratégica de “Movilidad sostenible”, con el fin de reforzar e incentivar el uso de medios
de transportes alternos sostenibies.

Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018
11 | Formulacién del “Plan de Austeridad y Gestién Ambiental” para la vigencia 2019. 100%

Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestion
12 |administrativa de la subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales. 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

NO Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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6. CONSTANCIAS

El Supervisor Lenysol Ariza Lozada acredito que el conirato se ejecutd en el porcentaje correspondiente a
satisfaccién, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron
multas.

Lenysol Ariza Lozada, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
por el articufo 50 de fa Ley 789 de 2002 y ef articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el coniratista ha dado cumplimiento
a los pagos por concepto de: Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales.

7. OBSERVACIONES

{Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre ¢l contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en diciembre de 2018.

(ééﬁ ol¢ S (
%.Q\CI @hﬁ%{ SANDRA VILLAMIZ ' LENYSO[{ ARIZA
ORTEGON

LOZADA
Elabor6 Reviso Aprobo

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Con fundamento en fo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato N 003-2018 como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | ELSY LUCIA GONZALEZ ORTEGON

C.C./C.E. No.: |38.071.024

PERIODO DEL INFORME: | Desde |02101!2018 ‘ Hasta | 31/12/2018 INFORME No.: | FINAL

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 003 Fecha de inicio 02/01/2018 Fecha de terminacion |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con fa cldusula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecit de la siQuiente

manera: “Prestacion de servicios profesionales en la asesoria e implementacién de planes, programas,

proyectos y procedimientos del drea ambiental segin el marco legal dispuesto aplicable para la institucion”,

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEXTA del contrato, el valor del mismo fue porfa
suma de Cincuenta y un miflones quinientos cuarenta
y cinco mil trecientos ochenta y nueve pesos
($51.545.389) MCTYE, precio correspondiente a 70
salarios minimos legales mensuales vigentes para ef afio
2017,

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E! valor efecutado fue por la suma de
Cincuenta y un millones quinientos cuarenta y cinco
mil trecientos ochenta y nueve pesos ($51.545.389)
MCTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saldo del contrato es de la
suma de CERO PESQOS ($ 0) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
Octava del contrato, ef plazo del mismo se pactd en
Doce (12) meses, contados a partir de la fecha

susctipcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL

CONTRATO: e FI 02 de enero de 2018 se firm¢ el acta de inicio del contrato, en su calfidad

El objeto del contrato se ha venido desarroflando de la siguiente manera:

+ FE/ 02 de enero de 2018 se suscribit 8 contrato entre las partes contratantes.

de supervisor del contrato No. 003.

« Qe se ejecutd, adicionod o prorrogo el contrato.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO

NJ
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Codigo: GAB-FT008

Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula Octava del confrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente manera: “Forma de pago: El ICFES cancelara a EL
CONTRATISTA el valor del contrato en Doce (12} pagos mensuales por el valor de
CUATRO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS

CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($4.295.449), IVA incluido”.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de fo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera.

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente| equivalente
1 enero PAGO CUENTA DE COBRO ENERO $4.295.449
2 febrero PAGO CUENTA DE COBRO FEBRERO $ 4.295.449
3 marzo PAGO CUENTA DE COBRO MARZO $4.295.449
4 abril PAGO CUENTA DE COBRO ABRIL $4.295.449
5 mayo PAGO CUENTA DE COBRO MAYO $ 4.295.449
6 junio PAGO CUENTA DE COBRO JUNIO $ 4.295.449
7 julio PAGO CUENTA DE COBRO JULIO $ 4.295.449
8 agosto PAGO CUENTA DE COBRO AGOSTO $4.295.449
9 septiembre PAGO CUENTA DE COBRO SEPTIEMBRE $4.295.449
10 octubre PAGO CUENTA DE COBRO OCTUBRE $4.295.449
11 noviembre PAGO CUENTA DE COBRO NOVIEMBRE $4.295.449
12 diciembre PAGO CUENTA DE COBRO DICIEMBRE $ 4.295.449
1 2 3:4 |5 |6 |7 8 9 | 10| 11 [ 12
PAGO QUE SEEFECTUA A LA
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 | 14 |15 |16 |17 |18 119 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de egjecucion de

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO FINAL las actividades
gjecutadas
ENERO
1. {Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracion de los documentos tecnicos
relacionados con el desarroffo del contrato: Se realizd el informe de gestion 100%

correspondiente al mes de enero del Subproceso de gestion ambiental.

Este es Un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracién de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Formulacion del plan de accion 2018 (OAP) 100%
del componente de Gestion a ambiental.

Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracién de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contratoe: Normalizacién del Plan de Gestion Integral 100%
de Residuos Peligrosos (RESPEL}) del instituto.

Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Seguimiento al componente de Gestion 100%
Ambiental en la matriz de reporte de Gobierno En Linea GEL.

Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestibn Ambiental del
ICFES: Se realiz6 la recoleccion interna y entrega de material aprovechable recuperado 100%
a “Fundacién sanar”, en los dias 10 y 18 de enero del presente afio.

Anélisis y ditigenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento y envio del formato - planilla RH1- bitadcora, relacionando la
generacion de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de
residuo- consolidado mensual - indicadores.

100%

Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestiéon Ambiental del
ICFES: Se realiz6 el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacion sanar’, teniendo en cuenta que es requisito y 100%
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilia
interna generacién diaria RH1, y certificado y acta de disposicion final de residuos.

Anélisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestién Ambiental del
ICFES: Flaboracién de las actas de entrega e informes de supervision del expediente
del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente a la donacion y entrega de material 100%
reciclable del mes de noviembre a la ALIANZA PARA LA PREVENCION Y EL ‘

TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR”.

Las deméds que le sean asignadas en el marco de su conirato. Apoyo a la gestion
administrativa en relacion a la contratacion 2018, desarrollando actividades como:
elaboracién de invitaciones, organizacion de expedientes, scanner de documentos, 100%
radicacién en ptataforma Orfeo de documentos de orden contractual, entre otras
actividades administrativas.

FEBRERO

Este es w documento conlrofado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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1. | Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracion de fos documentos fecnicos
relacionados con el desarrollo del contrafo: Se realizdé el informe de gestion 100%
correspondiente al mes de Enero del Subproceso de gestion ambiental.

2. |Apoyar el seguimiento al plan de accion establecido en la matriz de riesgos
institucionales referidas a la gestion ambiental: Se realizé avance en la actualizacion
del plan de accién y matriz de riesgos para el primer trimestre del afio en conjunto con
la Oficina Asesora de Planeacion.

100%

3. | Acompariar, verificar y medir el impacto de la efecucion del plan de intervencién
ambiental: Verificacion y medicién de los indicadores de Gestidn establecidos dentro 100%
del Subproceso de Gestion Ambiental.

4. |Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental de!
ICFES: Se realizd la recoleccion interna y entrega de material aprovechable recuperado
a “Fundacion sanar”, el dia 8 de febrero del presente afio, donde se entregaron 236,4 100%
Kilogramos de material aprovechable discriminados de la siguiente manera: Archivo:
174,4 Kg y Caton: 48,4 Kg.

5. |Analisis y diligenciamiento de las planillas refacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planilla RH1- bitacora, relacionando |a

generacion de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de 100%
residuo- consolidade mensual - indicadores de aprovechamiento y generacion de
residuos.

6. |Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizé el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacién sanar”, teniendo en cuenta gue es requisito y 100%
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilla
interna generacion diaria RH1, y certificado y acta de disposicion final de residuos.

7. | Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracion de fos documentos tecnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Elaboracién de las actas de entrega e
informes de supervision del expediente del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente 100%
a la donacion y entrega de material reciclable del mes de noviembre a la ALIANZA
PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR".

8. | Asistir y brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades propuestas por el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST): Apoyo en la
programacion de actividades correspondientes a la implementacion del sistema y 100%
asistencia a la primera sesion del comité en representacion de la subdireccion y del
subproceso de gestion Ambiental.

"%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficienfe de pape! establecidos por fa institucion: Avance en la formulacién de las
campafias de informativas y educativas en correspondencia a los programas
ambientales.

100%

10.

Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestién
administrativa de la subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales y Secretaria
General.

100%

MARZO

Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracion de los documentos téchicos
relacionados con el desarroffo del contrato: Se realizé el informe de gestion
correspondiente al mes de Febrero del Subproceso de gestién ambiental.

100%

Apoyar el seguimiento al plan de accion establecido en la matriz de riesgos
institucionales referidas a la gestion ambiental: Se realizé avance en la actualizacion
del plan de accién y matriz de riesgos para el primer trimestre de! affo en conjunto con
fa Oficina Asesora de Planeacion.

100%

Acompafiar, verificar y medir el impacifo de la ejecucion del plan de intervencion
ambiental: Verficacion y medicidn de ios indicadores de Gestion establecidos dentro
del Subproceso de Gestién Ambiental.

100%

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realiz6 la recoleccion interna y entrega de material aprovechable recuperado
a "Fundacién sanar” de 323,1 Kilogramos de material aprovechable discriminados de
la siguiente manera: Archivo: 169,8 Kg, Catén: 1259 Kg, PET: 22,6 Kg y Plastico: 4.8
Kg.

100%

Anélisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestibn Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planilia RM1- bitécora, relacionando fa
generacion de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de
residuc- consolidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacién de
residuos.

100%

Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestién Ambiental del
ICFES: Se realiz6 ef arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo “Fundacion sanar”, teniendo en cuenta que es requisito y
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilla
interna generacion diaria RH1, y certificado y acta de disposicion final de residuos.

100%

Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO

"%
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7. |Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracién de los documentos técnicos
relacionados con el desarrofio del contrato: Elaboracion de las actas de entrega e
informes de supervision def expediente dal Contrato No. 431 de 2017 correspondiente 100%
a la donacion y entrega de material reciclable del mes de noviembre a la ALIANZA
PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR".

8. | Asistir y brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades propuestas por ef
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COFASST). Apoyo en la
programacion de actividades correspondientes a la implementacion del sistema y 100%
asistencia a la primera sesion del comité en representacion de la subdireccion y del
subproceso de gestion Ambiental.

9. | Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa deg uso
gficiente de papel establecidos por fa institucion: Avance en la formulacion de las

0,
campafias de informativas y educativas en correspondencia a los programas 100%
ambientales.
10. | Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestién
administrativa de la subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales y Secretaria 100%

General.

ABRIL

1. | Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrolio del contrato: Se realizd el informe de gestién 100%
correspondiente al mes de marzo del Subproceso de gestion ambiental.

2. |Apoyar el seguimiento al plan de accidn establecido en la matriz de riesgos
institucionales referidas a la gestién ambiental. Se realizé avance en la actualizacion
del plan de accién y matriz de riesgos para el primer trimestre de!l afio en conjunto con
la Oficina Asesora de Planeacion.

100%

3. | Acompafar, verificar y medir el impactc de la ejecucion de! plan de intervencion
ambiental: Verificacién y medicion de los indicadores de Gestion establecidos dentro 100%
del Subproceso de Gestiéon Ambiental.

4. | Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizo la recoleccion interna y entrega de material aprovechable recuperado
a “Fundacion sanar’ de 159.5 Kilogramos de material aprovechable discriminados de
la siguiente manera: Archivo: 52 Kg, Catén: 71 Kg y PET: 36.5 Kg.

100%

o

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestiébn Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planila RH1- bitacora, relacionande la
generacién de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de
residuo- consolidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacion de
residuos.

100%

Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizd el arqueo de los residuos entregados, transpertados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacion sanar", teniendo en cuenta que es requisito y
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilla
interna generacién diaria RH1, y certificado y acta de disposicion final de residuos.

100%

Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracién de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Elaboracion de las actas de entrega e
informes de supervisién del expediente del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente
a la donacién y entrega de material reciclable de! mes de noviembre a la ALIANZA
PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR"

100%

Asistir y brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades propuestas por el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo {COPASST): Apoyo en la
programacion de actividades correspondientes a la implementacion del sistema vy
asistencia a la primera sesion del comité en representacion de la subdireccion y del
subproceso de gestion Ambiental.

100%

Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de pape! establecidos por la institucidn: Avance en la formulacién de las
campafas de informativas y educativas en correspondencia a los programas
ambientales.

100%

10.

Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucién: Apoyo en la concertacion y desarrollo
de actividades de la estrategia de eficiencia de papei en respuesta a la implementacién
del plan de mejoramiento de la subdireccion de aplicacion de instrumentos.

100%

11.

Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de residucs soélidos
establecidos por la institucion: Se realizo gestién y entrega de material especial ¢ de
caracteristicas peligrosas {15 Toner equivalente a un peso de 11 Kilogramos) a nuestro
gestor externo GAIA VITARE SAS.

100%

Esfe es un documnento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO

v
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12.

Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: Se formulo
la estrategia de campafia de exposicién de indicadores ambientales y el impacto
positivo que causaron las campafias desarrolladas durante el afio 2017, de igual
manera después de su respectiva aprobacion se realizd la publicacion y difusion por
los canales institucionales, Banner, mailing, pantallas digitales, e-cards, entre otros.

100%

13.

Apoyar el plan de intervencién ambiental para el ICFES durante el aflo 2018: se realizé
gestion interinstitucional con el fin de obtener apoyo para el desarrollo ¢
implementacion del plan de accidn del subproceso de gestion ambiental durante fa
vigencia y el evento de la “Semana Ambiental ICFES", se realizé articulacion con
entidades como: Secretaria de Movilidad, Jardin Botanico de Bogota, Secretaria
Distrital de Ambiente, Acueducto, entre otras.

100%

14,

Apovyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: Se formulé
la estrategia y campafia de “Al ICFES en BIC! “, de igual manera después de su
respectiva aprobacion se realizé la publicacion y difusion por los canales institucionales,
Banner, mailing, pantalias digitales, e-cards, entre otros.

100%

15.

Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestion
administrativa de la subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales.

100%

MAYO

Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrolio del contrato: Se realizé el informe de gestion
correspondiente al mes de Abril del Subproceso de gestion ambiental.

100%

Apoyar el seguimiento al plan de accidn establecido en la matriz de riesgos
institucionales referidas a la gestién ambiental: Se realizé avance en [a actualizacion
del plan de accién y matriz de riesgos para el primer trimestre del afio en conjunto con
la Oficina Asesora de Planeacién.

100%

Acompaifiar, verificar y medir el impacto de la ejecucion del plan de intervencion
ambiental: Verificacion y medicion de los indicadores de Gestién establecidos dentro
del Subproceso de Gestion Ambiental.

100%

Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizé la recoleccién interna y entrega de material aprovechable recuperado
a "Fundacion sanar' de 95.7 Kilogramos de material aprovechable discriminados de la
siguiente manera: Archivo: 16.2 Kg, Catén: 71.1 Kgy PET: 8.4 Kg.

100%

Este es un documento confrolado; una vez se descargue ¢ se imprima, se considerarda NO CONTROLADCO
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Analisis vy diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestién Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planila RH1- bitacora, relacionando la
generacion de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de
residuo- consolidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacion de
residuos.

100%

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestién Ambiental del
ICFES: Se realiz6 el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacion sanar”, teniendo en cuenta que es requisito y
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilla
interna generacion diaria RH1, y certificado y acta de disposicion final de residuos.

100%

Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Elaboracion de las actas de entrega e
informes de supervision del expediente del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente
a la donacion y entrega de material reciclable del mes de noviembre a la ALIANZA
PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR".

100%

Asistir y brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades propuestas por el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST): Apoyo en la
programacion de actividades correspondientes a la implementacion del sistema y
asistencia a la primera sesion del comité en representacion de la subdireccion y del
subproceso de gestion Ambiental.

100%

Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucion: Avance en la formulacién de las
campafias de informativas y educativas en correspondencia a los programas
ambientales.

100%

10.

Apovyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: se realizd
gestion interinstitucional con el fin de obtener apoyo para el desarollo e
implementacion del plan de accién del subproceso de gestién ambiental durante la
vigencia y el evento de la “Semana Ambiental ICFES", se realizo articulacion con
entidades como: Secretaria de Movilidad, Jardin Botanico de Bogota, Secretaria
Distrital de Ambiente, Acueducto, entre otras.

100%

1.

Apoyar el plan de intervencién ambiental para el ICFES durante el afio 2018: Se realizé
avance en ia camparia de expectativa de la “Semana Ambiental ICFES”, realizando los
brief de cada eje tematico y cada actividad por separado, elaboracién y formulacién de
cada una de las piezas de campanfia.

100%

12.

Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: avance
en ia formulacion de la estrategia del Plan Integral de Movilidad Sostenible PIMS.

100%

Este es un documento controlado,; una vez se descargue o se impnma, se considerara NO CONTROLADO

v’
D
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13. |Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestion

0,
administrativa de |a subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales, 100%

JUNIO

1. |Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Se realizé el informe de gestion 100%
correspondiente al mes de mayo del Subproceso de gestidn ambiental.

2. |Acompariar, verificar y medir el impacto de la ejecucion del plan de intervencion
ambiental: Verificacion y medicion de los indicadores de Gestion establecidos dentro 100%
del Subproceso de Gestién Ambiental.

3. |Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizd la recoleccion interna y entrega de material aprovechable recuperado
a “Fundacion sanar" de 207 Kilogramos de material aprovechable discriminados de la
siguiente manera: Archivo: 91 Kg, Caton: 74 Kg, Plastico: 8 Kg, Tapas: 7y PET: 34 Kg.

100%

4. | Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planilla RH1- bitacora, relacionando la
generacion de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de 100%
residuo- consoclidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacion de
residuos.

5. |Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizd el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacién sanar”, teniendo en cuenta que es reguisito y 100%
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilla
interna generacion diaria RH1, y certificado y acta de disposicion final de residuos.

6. |Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracidn de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Elaboracion de las actas de entrega e
informes de supervisién del expediente del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente 100%
a la donacion y entrega de material reciclable del mes de noviembre a la ALIANZA
PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR".

7. |Asistir y brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades propuestas por el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST). Apoyo en ia
programacion de actividades correspondientes a la implementacion del sistema y 100%
asistencia a la primera sesion del comité en representacion de la subdireccion y del
subproceso de gestion Ambiental.

I3\

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Apovar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucién; Formulacion, disefio, y publicacion de
las campafias informativas y educativas en correspondencia a los programas
ambientales.

100%

Apoyar el plan de intervencién ambiental para el ICFES durante el affio 2018: avance
en la formulacién de la estrategia del Plan Integral de Movilidad Sostenible PIMS.

100%

10.

Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: en
correspondencia al desarrollo de actividades complementarias a 1a implementacion del
PIMS, se asiste en representacion del instituto y como lider en gestién ambiental y
movilidad, al primer taller de la “Red Muévete mejor” en referencia al tema de ;Como
construir un Cicloparqueadero de calidad?

100%

11.

Apovyar el plan de intervencién ambiental para el ICFES durante el afio 2018: Se realizé
por tercer afio consecutivo el evento institucional “Semana Ambiental ICFES”,
desarrollando tematicas como motivacién a la transformacion de la movilidad -
acciones sostenibles (Secretara de Movilidad), manejo integral de residuos sélidos y
especiales — programas posconsumo — {Grupo Retorna y Aguas de Bogota), siembras
de semilleros — jardin botanico de Bogota (JBB).

100%

12,

Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: Se realizé
acompafiamiento a ia auditoria externa para el subproceso de Gestidn Ambiental
ejecutada por la Secretaria Distrital de Ambiente — SDA -, evaluando aspectos como:
gestion integral de residuos aprovechables, Gestidn integral de residucs peligroscs,
cumplimiento a las obligaciones como generador, Seguimiento al cumplimiento de las
obligaciones del transportador de residuos peligrosos y/o especiales, Aceite usado de
origen automotriz, Registro como acopiador primaric de nuestros gestores externos,
publicidad exterior visual, gestion de vertimientos y arqueo de residucs peligrosos
generados durante el afio inmediatamente anterior al evaluado.

100%

13.

Las demas gue le sean asignadas en el marce de su contrato: Apoyo a la gestion
administrativa de la subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales.

100%

JULIO

Apoyar el levantamiento de informacidn y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrolic del contrato: Se realizé el informe de gestion
correspondiente al mes de junio de! Subprocese de gestion ambiental.

100%

Acompafiar, verificar y medir el impacto de la ejecucion del plan de intervencion
ambiental: Verificacion y medicién de los indicadores de Gestion establecidos dentro
del Subprocesc de Gestion Ambiental.

100%

Este es un documento controlado; tna vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestidn Ambiental del
ICFES: Se realiz6 la recoleccion interna y entrega de material aprovechable recuperado

3 |a"Fundacion sanar' de 163 Kilogramos de material aprovechable discriminados de la 100%
siguiente manera: Archivo: 97 Kg, Caton: 28 Kg, Plastico: 3 Kg, Tapas: 12 y PET: 23
Kg.

Analisis y diligenciamiento de las planilfas relacionadas con Gestidon Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planila RH1- bitacora, relacionando la

4 |generacidn de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de 100%
residuo- consolidado mensual - indicaderes de aprovechamiento y generacion de
residuos.

Andlisis y difigenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizo el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacion sanar”, teniendo en cuenta que es requisito y
5§ |material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilia 100%
interna generacion diaria RH1, y certificado y acta de disposicidn final de residuos.

Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato; Elaboracion de ias actas de entrega e
informes de supervisién del expediente del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente
6 |a la donacién y entrega de material reciclable del mes de noviembre a la ALIANZA 100%
PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR".

Asistir y brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades propuestas por el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST): Apoyo en la
7 |programacion de actividades correspondientes a la implementacion del sistema y
asistencia a la primera sesion del comité en representacién de la subdireccion y del 100%
subproceso de gestion Ambiental.

Apovyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y ! programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucién: Formulacién, disefio, y publicacion de
8 |las campafas informativas y educativas en correspondencia a los programas 100%
ambientales.

Apoyar el plan de intervenciéon ambiental para el ICFES durante el afio 2018: en
correspondencia al desarrollo de actividades complementarias a la implementacion del
PIMS, realiz6 jornada de sensibilizacion piso por piso, logrando una cobertura totai del
9 |personal ICFES, para esta aclividad se conté con el apoyo y participacion def grupo de 100%
teatro de la Secretaria Distrital de Movilidad, en el desarrollo de un SKETCH
denominado “Atajo fatal’, desarrolfando |la tematica de seguridad vial de una manera
lidica y divertida, to que causa un mejor efecto en los funcionarios.

’L‘b Este es un documento controfado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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10

Apovyar el plan de intervencidn ambiental para el ICFES durante el afio 2018: Se realizé
el acompafiamiento a fa auditoria interna correspondiente al subprocesc de Gestion
Ambiental.

100%

11

Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyoc a la gestion
administrativa de la subdirecciéon de Abastecimiento y Servicios Generales.

100%

AGOSTO

Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracién de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Se realizd el informe de gestién
correspondiente al mes de julio del Subproceso de gestion ambiental.

100%

Acompafiar, verificar y medir el impacte de la gjecucion del plan de intervencién
ambiental: Verificacién y medicidén de los indicadores de Gestion establecidos dentro
del Subproceso de Gestidn Ambiental.

100%

Anaiisis y diligenciamiento de las planilias relacionadas con Gestidon Ambiental del
ICFES: Se realizé la recoleccidn interna y entrega de material aprovechable recuperado
a “Fundacién sanar" de 238 Kilogramos de material aprovechable discriminados de ia
siguiente manera: Archivo: 134 Kg, Cartén: 53 Kg, Plastico: 3 Kg, Tapas: 12 y PET:
36 Kg.

100%

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestidbn Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planilla RH1- bitdcora, relacionando la
generacion de residuos diaria en Kilogrames, y a su vez discriminando por tipo de
residuo- consclidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacion de
residuos. ‘

100%

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizd el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacidn sanar”, teniendo en cuenta que es requisito vy
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilia
interna generacion diaria RH1, y certificado y acta de disposicién final de residuos.

100%

Apayar el levantamiento de informacion y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Elaboracion de las actas de entrega e
informes de supervisién det expediente del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente
a la donacion y entrega de material reciclable del mes de noviembre a la ALIANZA
PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTOQ DEL CANCER EN EL NINO "SANAR".

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Asistir y brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades propuestas por el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST). Apoyo en la
7 |programacion de actividades correspondientes a la implementacion del sistema y
asistencia a la primera sesion del comité en representacion de la subdireccion y del 100%
subproceso de gestion Ambiental.

Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucion: Formulacion, disefio, y publicacion de
8 |las campafas informativas y educativas en correspondencia a los programas 100%
ambientales.

9 |Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestion
administrativa de la subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales. 100%

SEPTIEMBRE

Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracion de los documentos técnicos
1 |relacionados con el desarrollo del contrato: Se realizé el informe de gestion
correspondiente al mes de agosto del Subproceso de gestion ambiental. 100%

Acompafiar, verificar y medir el impacto de la gjecucion de! plan de intervencidn
2 | ambiental: Verificacion y medicion de los indicadores de Gestion establecidos dentro 100%
del Subproceso de Gestion Ambientai.

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Serealizd la recoleccion interna y entrega de material aprovechable recuperado
3 |a“Fundacion sanar’ de 75 Kilogramos de material aprovechable discriminados de la 100%
siguiente manera: Archivo: 33 Kg, Cartén: 30 Kg, y PET: 12 Kg.

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planilla RH1- bitacora, relacionando la

4 |generacion de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de 100%
residuo- consolidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacion de
residuos. :

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
[CFES: Se realizo el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacién sanar”, teniendo en cuenta que es requisito y
5 | material auditable compuesto por manifiestos eniregados por el fransportador, planilla 100%
interna generacion diaria RH1, y certificado y acta de disposicion final de residuos.

'L% Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracién de los documentos técnicos
relacionados con el desarrcllo del contrato: Elaberacidn de las actas de entrega e
informes de supervision del expediente del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente
a la donacion y entrega de material reciclable del mes de noviembre a la ALIANZA
PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR".

100%

Asistir y brindar apoyo técnico en el desarrollo de las actividades propuestas por el
Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST): Apoyo en la
programacién de actividades correspondientes a la implementacion del sistema y
asistencia a la primera sesidon del comité en representacion de Ia subdireccion y del
subproceso de gestion Ambiental.

100%

Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucién: Formulacion, disefio, y publicacion de
las campaiias informativas y educativas en correspondencia al uso eficiente del papel.

100%

Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: como
implementacién de los programas ambientales, se realizaron jornadas de
sensibilizacién utilizando la metodologia de "pausa activa ambiental® sobre los
siguientes temas: en correspondencia a la estrategia de “icfes en Bici”, se desarrolid
la actividad “El manual del buen ciclista®, con apoyo la Secretaria Distrital de movilidad,
de igual forma, se desarrollé el tema de manejo integral y separacién de residuos ( uso
de los Ecopuntos) en compariia con la Secretarfa Distrital de Ambiente — SDA — y
aplicando la misma metodologia.

100%

10

Apoyar el plan de intervencién ambiental para el ICFES durante el afio 2018:
Formulacién, disefio, y publicacidn de las campafias informativas y educativas en
correspondencia a los programas ambientales.

100%

11

Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestion
administrativa de la subdireccidn de Abastecimiento y Servicios Generales.

100%

OCTUBRE

Apoyar el levantamiente de informacion y elaboracién de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Se realizé el informe de gestion
correspondiente al mes de septiembre del Subproceso de gestién ambiental.

100 %

Acompanar, verificar y medir el impacto de la ejecucion del plan de intervencién
ambiental; Verificacion y medicidén de los indicadores de Gestién establecides dentro
del Subproceso de Gestion Ambiantal.

100%

Esle es un documento controfado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestién Ambiental del
ICFES: Se realizo la recoleccion interna y entrega de material aprovechable recuperado
3 |a“Fundacion sanar’ de 185 Kilogramos de material aprovechable discriminados de la 100%
siguiente manera: Archivo. 99 Kg, Carton: 48 Kg, y PET: 38 Kg.

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planilla RH1- bitacora, relacionando ia

4 |generacion de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de 100%
residuo- consolidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacion de
residuos.

Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizé el arqueo de los residuos entregadoes, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacidn sanar”, teniendo en cuenta que es requisito y
5 |material auditable compuesto por manifiestos entregados per el transportador, planilla 100%
interna generacién diaria RH1, y certificado y acta de disposicion final de residuos.

Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracién de los documentos téchicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Elaboracion de las actas de entrega e
informes de supervision del expediente del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente
6 |a la donacidon y entrega de material reciclable del mes de septiembre a la ALIANZA 100%
PARA LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR". |-
Las entregas de material aprovechable a nuestro gestor externo se realizaron los dias
6 y 26 de septiembre, en el expediente reposan los manifiestos de entrega.

7. Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucion: Formulacion, disefio, y publicacion de
7 |las campafias informativas y educativas en correspondencia al uso eficiente del papel,
las publicaciones de estas piezas graficas se realizaron los dias jueves 4 de octubre 100%
(se publicaron 2 piezas gif) y el jueves 18 de octubre (publicacion de 1 pieza gif).

Apoyar el plan de intervencidn ambiental para el ICFES durante el afic 2018; como
implementacion de los programas ambientales, se realizaron jomadas de
8 |sensibilizacion utilizando la metodologia de “pausa activa ambiental” sobre los 100%
siguientes temas: en correspondencia a la estrategia de "y tu como te mueves?’ del
componente de movilidad sostenible, el dia jueves 11 de octubre se desarrolia la
actividad “canto a mi mismo” (Sketch), con el apoyo del grupo de teatro de la Secretaria
Distrital de movilidad, de igual forma, en correspondencia al compenente de Manegjo
integral de residucs, el dia iueves 18 de octubre se realizé la actividad de sensibilizacion
relacionada con la informacion de los programas posconsumo, esto se logrd con el
apoyo de la Secretaria Distrital de Ambiente — SDA - aplicando la misma metodologia.

Esfe es un documento controlado; tina vez se descargiie o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018: se realizo
la jornada de sensikilizacion en complemento a las campafias de “ y t0, como te
mueves? * y “Icfes en bici”, el dia jueves 25 de octubre se realiz6 la actividad enfocada
a la tematica de seguridad vial “el manual de buen ciclista”, con &l apoyo del grupo de
pedagogia de la Secretaria Distrital de Movilidad — SDM -, esta actividad se desarrollo
utilizando la metodologia de pausas activas ambientales con el fin de llegar con la
informacién a todo el personal ICFES.

100%

10

Apoyar el plan de intervencidon ambiental para el ICFES durante el afio 2018:
Formulacién, disefio, y publicacién de las campafias informativas y educativas en
correspondencia a los programas ambientales para este mes se desarrolld la campafia
estratégica de
"y th, como te mueves?” del componente de movilidad sostenible.

100%

11

Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestion
administrativa de la subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales.

100%

NOVIEMBRE

Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestibn Ambiental del
ICFES: Se realiz¢ la recoleccién interna y entrega de material aprovechable recuperado
a “Fundacion sanar” de 185 Kilogramos de material aprovechable discriminados de la
siguiente manera: Archivo; 59 Kg, Cartén: 31.5 Kg, y PET: 32 Kg.

100%

Acompanar, verificar y medir el impacto de la ejecucion del plan de intervencion
ambiental: Verificacion y medicidn de los indicadores de Gestion establecidos dentro
del Subproceso de Gestion Ambiental.

100%

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestién Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planila RH1- bitacora, relacionando Ia
genheracidn de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de
residuo- consolidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacion de
residuos.

100%

Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato. Se realizdé el informe de gestion
correspondiente al mes de octubre del Subproceso de gestion ambiental.

100%

Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizd el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacién sanar”, teniendo en cuenta que es requisito y
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilla
interna generacién diaria RH1, y certificado y acta de disposicion final de residuos.

-

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imptima, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracién de los documentos técnicos
relacionados con el desarrolio del contrate: Elaboracién de las actas de entrega e
informes de supervisién del expediente del Contrato No. 431 de 2017 correspondiente
6 |aladonacion y entrega de material reciclable del mes de octubre a la ALIANZA PARA 100%
LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR". Las
entregas de material aprovechable a nuestro gestor externo se realizaron los dias 8 y
19 de noviembre, en el expediente reposan los manifiestos de entrega.

Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucion: Formulacion, disefio, y publicacién de
7 |las campanias informativas y educativas en correspondencia al uso eficiente del papel,
puntualmente para el mes de noviembre, se realizé el lanzamiento de la estrategia del 100%
“arbolimetro” como complemento a la campafia de “astime tu papel”, las publicaciones
de estas piezas graficas se realizaron los dias jueves 1, 8 y 9 de noviembre (se
publicaron 3 piezas gif) y la instalacién del respectivo Wall paper ( en la semana de 1
al 9 de noviembre).

Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por la institucién: instalacién de las herramientas
8 |visuales de la nueva estrategia de la campafia "asume tu papel’, esta actividad se 100%
realizé en conjunto con la oficina asesora de comunicaciones, dando cubrimiento a
todas las areas de trabajo con la instalacion de los “arbolimetros” en cada una de los
16 equipos de impresion de la institucién.

Apoyar el plan de intervenciéon ambiental para el ICFES durante el afio 2018: como
implementacion de los programas ambientales, para este mes de noviembre se tiene 100%
programado para el dia jueves 22 de noviembre, como jornada de sensibilizacion un
sketch teatral lamado “efecto maripesa”, en complemento a la estrategia de “Movilidad
9 |Sostenible” y “Icfes en Bici”, tratando el tema de seguridad vial, la metodologia a utilizar
con esta actividad es la de trabajo por islas, con un tiempo de intervencién no mayor a
30 minutes, con el fin de abordar 1a tematica a todo el personal lcfes.

Apoyar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018:
10 | Formulacién, disefio, y publicacién de las campafias informativas y educativas en 100%
correspondencia a los programas ambientales para este mes se desarrollé la camparia
estratégica de “trae tu Mug”, con el fin de generar una reduccion en el consumo de los
vasos desechables y mezcladores, esta publicacién se realizé el dia jueves 1 de
noviembre.

11 |Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestion
administrativa de la subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales. 100%

DICIEMBRE

Este es un documento controlado, una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Analisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestién Ambiental del
ICFES: Se realiz6 la recoleccioninterna y entrega de material aprovechable recuperado
a “Fundacion sanar” de 49 Kilogramos de material aprovechable discriminados de la 100%
siguiente manera: Archivo: 23 Kg, Cartdn: 17 Kg, y PET: 9 Kg.

Acompafiar, verificar y medir el impacto de la ejecucion del plan de intervencién
ambiental: Verificacion y medicion de los indicadores de Gestion establecidos dentro 100%
del Subproceso de Gestion Ambiental.

Anaiisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Diligenciamiento del formato - planila RH1- bitdcora, relacionando la
generacion de residuos diaria en Kilogramos, y a su vez discriminando por tipo de 100%
residuo- consolidado mensual - indicadores de aprovechamiento y generacién de
residuos.

Apoyar el levantamiento de informacion y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Se realizd el informe de gestion 100%
correspondiente a Ia vigencia del Subproceso de gestién ambiental.

Andlisis y diligenciamiento de las planillas relacionadas con Gestion Ambiental del
ICFES: Se realizd el arqueo de los residuos entregados, transportados y dispuestos
por nuestro gestor externo "Fundacion sanar”, teniendo en cuenta que es requisito y
material auditable compuesto por manifiestos entregados por el transportador, planilla 100%
interna generacion diaria RH1, y certificado y acta de disposicién final de residuos.

Apoyar el levantamiento de informacién y elaboracion de los documentos técnicos
relacionados con el desarrollo del contrato: Elaboracion de las actas de entrega e
informes de supervisién del expediente del Conirato No. 431 de 2017 correspondiente
a la donacidn y entrega de material reciclable del mes de octubre a la ALIANZA PARA
LA PREVENCION Y EL TRATAMIENTO DEL CANCER EN EL NINO "SANAR'. Las 100%
entregas de material aprovechable a nuestro gestor externo se programaron paran los
dias jueves 6 y 20 de diciembre, en el expediente reposan los manifiestos de entrega.

Apoyar el seguimiento al programa de manejo institucional de y el programa de uso
eficiente de papel establecidos por 13 institucién: Formulacion, disefio, y publicacion de
las campanas informativas y educativas en correspondencia al uso eficiente del papel,
puntualmente para este mes, se realizé la divuigacion de los indicadores de consumo 100%
de impresiones y papel por areas como primer resultado de la estrategia del
“arbolimetro” como complemento a la camparia de "Aslme tu papel”.

-

Este es un documento controlado, una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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Apovyar el plan de intervencién ambiental para e! ICFES durante el afio 2018: como
implementacion de los programas ambientales, para este mes se tiene programado
para el dfa jueves 06 de diciembre, como jornada de sensibilizacion un sketch teatral
llamado “Dias de Bici", en complemento a la estrategia de “Movilidad Sostenible’ e
8 |“icfes en Bici", tratando el tema de seguridad vial y motivacion para el uso de |a bicicleta, 100%
la metodologia a utilizar con esta actividad es la de trabajo por islas, con un tiempo de
intervencion no mayor a 30 minutos, con el fin de abordar la temética a todo el personal
Icfes.

Apovar el plan de intervencién ambiental para el ICFES durante el afio 2018: como
implementacion de los programas ambientales, para este mes se tiene programado
para el dia jueves 20 de diciembre, como jornada de sensibilizacion una actividad ludica
y didactica que se realizara en cabeza del equipo de pedagogia de! Jardin Botanico de
9 |Bogota —JBB- “ rompecabezas de la estructura ecoldgica de Bogotd “, la metodologia a 100%
utilizar con esta actividad es la de trabajo por islas, con un tiempo de intervencion no
mayor a 30 minutos, con el fin de abordar la temética a todo el personal icfes.

Apoyar el plan de intervencién ambiental para e! ICFES durante el afo 2018:
Formulacion, disefio, y publicacién de las campafias informativas y educativas en
correspondencia a los programas ambientales para este mes se desarrolld la campaiia 100%
10 |estratégica de “Movilidad sostenible”, con el fin de reforzar e incentivar el uso de medios
de transportes alternos sostenibles.

Apovar el plan de intervencion ambiental para el ICFES durante el afio 2018:
11 | Formulacién de! “Plan de Austeridad y Gestién Ambiental” para la vigencia 2019, 100%

Las demas que le sean asignadas en el marco de su contrato: Apoyo a la gestidn
12 | administrafiva de la subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales. 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

']_,;\ Este es un documento conirolado; una vez se descargue o se imptima, se considerara NO CONTROLADO
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6. CONSTANCIAS

E! Supervisor Lenysol Ariza Lozada acredité que el confrato se ejecutd en el porcentaje correspondiente a
satisfaccion, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron
multas.

Lenysol Ariza Lozada, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado cumplimiento

a fos pagos por concepto de: Aportes a fos Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales.

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la efecucion del contrato, asi como el concepto def
supervisor sobre ef contratista)

En constancia de o anterior, se firma el presente informe en diciembre de 2018.

‘\\J 4
NZA SANDRW LENYSQL ARIZA

ORTEGON LOZADA
Elaboro Revisd Aprobd

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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