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. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFIGACION

L a Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES tiene entre sus funciones el desarolio de la actividad contractual, que debe llevarse a cabo
dentro de los lineamientos juridicos y t&cnicos establecidos en el Manual de Contratacion (Acuerdo 006 de 20°15) y con observancia de fos principios y deberes
“e orden legal y constitucional que rigen 1a funcién, operacion y administracién de la Enfidad.

- r'ara la Direccion General del ICFES y la Secretaria General, en su calidad de delegada en asuntos de ordenacion de gasto, la actividad contractual implica una

alta carga de trabajo operativo y juridico a efectos del oportunc y debido desarrolio de las etapas precontractuales, contractuales y pos contractuales en
cumplimiento de su objeto misional.

La tarea de adelantar procesos contractuales implica a formulacion de documentos de diferente indele juridica en el etapa precontractual, el seguimiento y
acompafiamiento &n las diferentes modalidades de seleccion establecidas en el manual de confratacién de la entidad, junto con la respectiva interaccion y
dialogo con los proponentes, participantes y entes de control; la etaboracion de los documentos contractuales vy la verificacion de su correcta ejecucion a través
de la consclidacion del expediente centractual hasta su liquidacion.

Tal carga operativa y juridica no puede ser cubierta por el personal de planta dispuesto para el efecto, come quiera que la Subdireccién de Abastecimiento y
Servicios Generales sdlo cuenta con dos abogados, que dado el promedio mensual de cuarenta (40) procesos de contratacién no tiene la capacidad operativa
para cumplir con las necesidades contractuales de la Entidad. La actividad contractual debe realizarse atendiendo criterios de oportunidad y eficacia, ya que el
retraso o retardo en dicha gestion, significa especificamente la afectacion a 1a prestacion de los servicios del ICFES.

La actividad contractual debe realizarse atendiendo criterios de oportunidad y eficacia, ya que el retraso o retardo en dicha gestién, significa especificamente la
afectacién a la prestacién de los servicios del ICFES. Con el fin de evitar esla situacién se requiere de la prestacion de servicios de varios profesionales que de
acuerdo con el volumen de la contratacion, permitan responder adecuadamente a la magnitud de las necesidades y actividades del instituto, las cuales deben a
su vez contar con el perfil calificado y con [a experiencia necesaria para adelantar la contratacién de fa Entidad con el maximo control juridico y observando los
criterios de eficiencia y oportunidad exigides por todas las dreas del ICFES.

Por ofre lado, la actividad contractual plblica es una actividad reglada y objetiva, que requisre mecanismos de regulacion y control que permita e desarrollo de
los principios de la funcion piblica, para ello los profesionales de la Subdireccién de Abastecimiento y Semvicios Generales deben prestar sus servicios a las
demés dependencias del insfituto, para que estas encaminen sus actividades y necesidades contractuales de manera coherente con las politicas misionales y
presupuestales adoptadas dentro del marco normative especifico del ICFES y general de la contratacién, toda vez que dichas dependencias no cusntan con el
apoyo juridico necesario

'n conclusidn, se hace necesaria la contratacién de un profesional en derecho con experiencia en procesos de confratacién para que preste apoyo juridico y
scnico a la Subdireccidn de Abastecimiento y Servicios Generales, en ¢l desarrollo de |as etapas precontractuales, contractuales y pos contractuales, incluido e
seguimiento juridico a la efectiva ejecucion de los mismos, hasta su liquidacion.

OBJETC Prestacién de servicios profesionales para dar apoyo juridico a la Subdireccion de Abastecimiento
y Servicios Generalas para atender las etapas precontractual, contractual, post contractuales de
los procesos de contratacién de bienes y servicios que adelante EL ICFES y demds procesos
relacionados con la contratacién.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN © Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil: Categoria de Contratista 1| Nivel 7 de la
SERVICIO Circular Mo. 18 de 2017.

1. Titulo profesional en Derecho
2. treinta y siete (37) meses de experiencia profesional relacionada.
Q

1. Titulo profesional en Derecho con especializacion
2. treca {13} meses de expsriencia profesional relacionada
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OBLIGACIONES CONTRATISTA

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

10.
1.

12.

14,
16.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Proyectar y revisar los estudios previos de la Subdireccion de Abastecimiento y la Secretaria
General.

Revisar los estudios previos de las distintas solicitudes de contratacién de ia Entidad.

Proyectar todos los documentes precontraciuales, entre otros, los siguientes: proyecto de
pliego de condiciones, pliego de condiciones definitivo, documento de respuesta a
observaciones, evaluaciones, actos administrativos, condicicnes de invitacion, invitaciones a
centratar.

Proyectar los documentos contractuales entre ofros, los siguientes: minutas de contratos,
designaciones de supervision, aprobacién de pélizas, suspensiones, cesiones de contratos,
prérrogas y adiciones.

Apoyar a las distintas dependencias de la Entidad en el desarrollo de las etapas precontractual
y contractual de los procesos de contrataciér.

Brindar apoyo en la etapa precontractual y contractual de los procesos de selaccion por
cualquiera de las modalidades establecidas en el Manual de Contratacion de la Entidad o
cualquier otra que le sea sefialada por ef Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generale;"'
o por el Ordenader del Gasto, incluida la adjudicacion de contratos. 8
Apoyar juridicamente en la proyeccién de log documentos refacionados con la gestion de la
actividad contractual, entre ellos, la respuesta a derechos de peticidn, observaciones yio
requerimientos.

Prestar apoyo juridico desde la perspectiva contractual a las Areas usuarias para la idonea y
oportuna elaboracién de los estudios previos de contratos, estudios de mercado, pliegos de
condiciones y demas documentos necesarios para el desarrollo de la actividad contractual.
Apoyar juridicamente a los comités de contratacion ¢ de evaluacion y emitir las
correspondientes recomendaciones, segun solicitud del Supervisor u Ordenador del Gasto.
Prestar apoyo juridice en |a liquidacion de los contratos.

Apoyar juridicamente en la proyeccion de las prérrogas, adicionss y modificaciones a los
contratos celebrados por la Entidad, que le sean asignadas.

Confarmar, organizar y archivar los expedientes contractuales que le sean asignados.

Realizar la publicacion de los procesos de seleccion de manera oporiuna y adecuad, en la
pagina del web de la entidad y en el Sistema Electrénico para la Contratacién SECOP 1y Il
Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato.

Responder directamente por las perdidas de bienes y por los dafios que se causen con ocasion
de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara, restituira
los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar, siempre y
cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

Guardar estricta reserva y confidencialidad durante y después de la ejecucién del contrato en
relacién con toda la informacion que le- sea suminisirada o que por causa de la ejecucion
contractual sea de su conocimiento, lo que implica que dicha informacién no puede ser
divulgada a perscna alguna sin autorizacidn escrita de la Direccién General del ICFES o sin
requerimiento de autoridad competents.

No acceder a peficiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretends
obligarlo a hacer u omitir algin acte o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, i
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas
necesarias.

Presentar oporiunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean
requeridos.

Conservar y devolver en debida y oportuna forma Ios documentos que le sean entregados.
Realizar la afiliacién al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna y debidamente
los pagos.

Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion 000141
del 21 de febrero de 2013.

La vigilancia y el control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista serdn
sjercidas por {a Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales de EL ICFES, o por la
persona que en su lugar designe el ordenador del gasto del [CFES,

Coordinar con ELCONTRATISTA lasnstrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se le presenten al contratista en relacién con el
objeto y obligacicnes contractuales y en gengral con la gjecucion.

Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.
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VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

4. Revisar y verificar el cumplimiente de los requisitos de los productoes entregados para tramitar el
respective pago. '

5. Designar un funcienaric que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual
y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico a la ejecucion del contrato, e
informar de ello al contratista.

6. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacién que le asiste a EL. CONTRATISTA

Para la determinacién especifica de los costos del presente conirato, se tuvo en cuenta la CircularNo.
18 de 2017 de EL ICFES, que establece los pardmetros de remuneragién de los confratistas por
servicios profesionales y apoye a la gestion, para la vigencia 2018 y que se han establecido de
conformidad con los reconocides en el mercado, particularmente con el perfil dela sefioraDIANA
ROBENA FORERO.

La mencionada contratista acredita ser abogada egresada de fa universidad Libre de Colombia, con
especializacidon en Derecho Administrativo y mas de 5 afios de experiencia profesional. De acuerdo a
lo expuesto anteriormente se considera que el perfil del técnico se ajusta a las necesidades de la
entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas y su experiencia y conocimiento hace
especialmente relevante su contratacion.

En consecuencia, se tendra asignado para esta contratacion un valor de referencia que no excede lo
estipulado en la Categoria lIl Nivel 7 de la tabla de honorarios de contratos de prestacién de servicios
profesionales y apoyo a la gestién No. 18 dz 2017, en este sentido, hasta 9.4 SMMLV, razdn por lo
cual, en la categoria y nivel indicados se fe fjan unos honorarios de SEIS MILLONES DOSCIENTOS
DOCE MIL GIENTO OCHENTA PESQS M/CTE (36.212.180) incluido IVA.

La identificacion de los riesgos corresponde a los adjuntos en la matriz de riesgos. Asi mismo, EL
CONTRATISTA deberaconstituir y remifir a EL ICFES unapéliza de seguro que ampare el
cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasidn de la ejecucion del contrato a faver del
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES, N..T.
860.024.301-6, la cual debera ser expedida por una comparfiia de seguros autorizada y vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia y que debera contener un valor asegurado igual al 10% del
valor total del contrato y una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del contrafo y 4 meses mas.

Para todos los efectos legales y fiscales, el valor total del presente confrato serd la suma de
SETENTA Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CIENTO SESENTA
PESOS MCTE ($74.546.160), fos cuales incluyen IVA, impuestos, tasas, contribucienes y jos demas
gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato. Este valor no incluye
los gastos de transporte y de viaje que se requieran para el cumplimiento del objeto del presente
contrato, los cuales seran reconocidos y pagados de conformidad con lo establecido en la Resolucion
No. 675 de 2015, o las normas que la modifiquen o sustituyan.

El ICFES pagaré a EL CONTRATISTA el valor del contrato en doce (12) pagos mensuales por valor
de SEIS MILLONES DOSCIENTOS DOCE MIL CIENTO OCHENTA PESOS M/CTE {$6.212.180) VA
incluido, que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo
con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspandientes al sistema de seguridad
social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el dltimo mes, ademas de los
requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacion del informe final de gestién y la
entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte de EL ICFES
para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores
documentos, serdn responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas
por la Subdireccién Financiera y Contable

Hasta el 31 de diciembre de 2018.
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211110002

RESPONSABLES

Actividades profesionales de apoyo administrativo

Total Fecha Entrega

74.546.160 04-ENE-~18

ELABORO AREA TEQNICA

~REVISO AREA TECNICA

R

Nombre: DAVID FELIPE RODR!GUEZ BASTIDAS
ABOGADO SUBDIRECCION DE ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS GENERALES

Nombre: MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
SECRETARIA GENERAL
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION [CFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
{DENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 29/12/2017
Bogota D.C
Sefiora:
DIANA ROBENA FORRERO AYA

Cordial Saludo,

Lo El instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a a coniratar en ia modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para dar apayo juridico a la Subdireccion de Abastecimianto y Servicios Generales para
atender las etapas precontractuai, contractual, post contractuales de los procesos de contratacion de bienes y servicios que
adelante EL ICFES y demads procesos relacionados con la contratacion.

VALOR DEL CONTRATO

SETENTA Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS SESENTA PESOS MCTE
($74.553.360)

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Cficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadanc (Avenida Calle 26 No. 638-76, plso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTCION A LA INVITACION:

Hasta el 5 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

M

MARIA SOFiA ARANGO A AQO
ORDENADORA DEL GAST

Elaboré: David Felipe Rodriguez Bastidas — Abogado
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Bogota D.C., enero 02 de 2018 Destino: SUBDIRECCION DE ABASTECIMIENTO ¥ SERVICIOS GENERALES
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No. 20182100000222
Fecha Radicado; 2018-01-02 08:47.37
Anexos: .

Doctora .

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO

Secretaria General

Instituto Colombiano para la evaluacion de la educacién-ICFES-.

Bogota.

Referencia: Carta de aceptacién de invitacién para la suscripcion de Contrato de
Prestacién de Servicios ICFES.

DIANA ROBENA FORERO AYA, mayor de edad, identificado(a) con la cédula de
ciudadania No. 52.269217, acepto la invitacion a contratar en las condiciones descritas en

la invitacion recibida.

Cordialmente,

" i«[a
DIANA ROBENA FORERQ AYA
C.C. 52.269.217



