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L actualizacion del archivo diario del boletin de tesoreria, la revisidn contable a las cuentas por pagar de contratistas, proveedores y vidticos, la generacion y
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Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

l E! Decreto 5014 de 2009, establecié como una de las funciones a cargo de la Subdireccion Financiera y Contable, la gestion y control de la administracién de
Y los recursos, los procesos de ejecucidn presupuestal, contable y de fesoreria. Eslés actividades implican para su cumplimiento, realizar la elaboracidn y

verificacion de los certificados de retencidn por concepto de renta, IVA e ICA, solicitados por contratistas v proveedores, entre otrag actividades. Teniendo en
cuenta lo expuesto, se requiere de los servicios de un profesional en administracion plblica o carreras afines que apoye el reconocimiento, identificacion y
contral de egresos, legalizacion de viaticos, anélisis de flujo de caja, expedicidn de certificados contables, ¥ apoyo en la elaboracién de facturas. Lo anterior, en
razén a que actualmente el lefes no cuenta con personal de planta suficiente que pueda ejecutar dichas aclividades.

OBJETO Prestacién de servicios profesionales para apoyar a la- Subdireccion Financiera y Contable en ei
reconocimiento, identificacién y control de egresos, legalizacién de vidticos, anélisis de flujo de caja,
expedicion de certificados contables, y apoyo en 1a elaboracién de facturas.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN C Se raquiere contratar una perscna con el siguiente perfil: Categoria de Contratista Il Nivel 4 de la
SERVICIO Circular No. 18 de 2017.

1. Profesional en Administracicn Pablica (TP);
2. Que acredite mas de trece (13} meses de experiencia relacionada con el objeto del contrato.

|" OBLIGACIONES CONTRATISTA Durante la ejacucion del contrato, el CONTRATISTA se obliga para con el ICFES a:

Apovyar la elaboracidn y actualizacidn del archive diaric del boletin de Tesoreria.

Apoyar la verificacién y aplicacién de la legalizacion de vidticos asignados a funcionarios y

cantratistas.

Apoyar la gestion documental del archive generado an la gestion de tesoreria.

Apovyar la revision contable a las cuentas por pagar de contratistas, proveedores y viaticos.

Apovar la actualizacion mensualmente del archivo de flujo de caja.

Apovar la generacion y verificacion de los certificados de retencidn por concepto de renta, IVA @

ICA, solicitados por contratistas y proveedores,

Participar en las actividades de andlisis y coordinacion de las adecuaciones y modificaciones

que se requieran en el mddulo de Ingresos y Contabilidad del ERP, con base en el nuevo de

recaudo que trae el Nuevo Sistema Mislonal del ICFES NSM.

8. Apoyar |2 emisién de las facturas requeridas por la entidad, especialmenie de prestacion y venta
de servicios.

9. Apoyar la actualizacion y mejora de los procedimientos de egresos, ingresos, facturacién y
cartera.

10. Apoyar en las labores que se adelanfen en todes los procedimientos de la Subdireccion
Financiera y Contable, de acuerdo con las pautas que le sean dadas por el Supervisor del
Contrato. \

11. Presentar los informes sobre las actividades desarrolladas vy los demés que sean sclicitados. '

12. Guardar reserva y discrecidn sobre aquellog asuntos que en razén de sus funciones conozca.

13. Preparar y presentar un informe detallado sobre la ejecucidn del objeto del presente contrato al
finalizar el mismo y los demads que.le sean solicitados por el supervisor raspecto de la ejecucion
de las obligaciones, segin lo establecido en {a forma de pago.

14. Custodiar y mantener en buen estado vy a la terminacién del contrato devoiver los insumos,
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

suministros, herramientas, dotacion, implementacién, inventarios, documentos y/o materiales
que sean puestos a su disposicidn para la prestacion del servicio,

15. Durante foda la ejecucién del contrato debe permanecer afiliado y a paz y salvo con los
sistemas de salud, pensidn y administradora de riesgos laberales.

16. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acte o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
confratista debera informar de tal evente al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.

17. Presentar oportunamente las facturas o cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean
requeridos.

18. Cumplir con &l Cédigo de Etica y Valores adoptado por €l ICFES mediante resolucidn 000141
del 21 de febrera de 2013. Cumplir con diligencia las demas obligaciones que emerjan para la
oportuna y adecuada materializacion del objeto contractual, siempre en observancia de

19. Adelantar fas demas actividades que le asignen sl Supervisor del Contrato o el Ordenador del
Gasto y que estén relacionadas con el objsto contractual.

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista sera ejercido por el
Subdirector Financierc y Contable del [CFES, o por la persona que en su lugar designe ¢l ordenador
del gasto del ICFES.

Durante la ejecucidn del contrate, ef ICFES se obliga a:

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y
adecuada ejecucién de los servicios contratados.

2, Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le prasente al contratista en relacidn
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3. Velar por el estricto cumplimiento del objeta contractual y de las gbligaciones suscritas.

4. Designar un funciocnaric que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddice de la ejecucién
del contrato, e informar de ello al contratista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia,
sin perjuicic del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATANTE

6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucidn a sus servicios en los
términos y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el contratista
debera constituir una garantia a favor de la entidad, que ampare:

Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al diez por ciento {10%) del valor total del contrato y una
duracion igual al plaze de ejecucién del mismo y 4 meses mas.

Los contenidos en la matriz de riesgos que se adjunta

Una vez efectuado el proceso de seleccion del contratista, se decidid contratar jo requerido con el
Administrador Publico Fabio Andrés Vargas Tique, egresado de la Escusla Superior de
Administracion Pdblica - ESAP, con mas de trece (13) meses de experiencia en el drea administrativa
y financiera, con lo cual cumple con el perfif requerido para adelantar las labores encomendadas.

Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuve en cuenta la Circular
ICFES No. 18 de 2017, que establece los paramefros de remuneracién de los contratistas por
servicios profesionales para la vigencia 2018 y que se han establecido de confermidad con los
reconocidos 'en €l mercado. :

De acuerdo a esta Circular, & Contratista, se encuentra dentro de la CATEGORIA {ll NIVEL 4. Para
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PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Nombre

A FERLN

RESPONSABLES

efectos de la asignacién de henorarios y requisitos del estudio previo se enmarca en las condicionas
espacificadas en la tabla de honorarios definida por el ICFES en el siguiente rango: HASTA EN 7.8
SMLMV. En la categorla y nivel indicados se le fijan unos honorarios en cuantia de $ 8.377.741.

Por lo anterior, se considera que el perfil se zjusta a las necesidades de la entidad, cumple con todas
las especificaciones requeridas y su experiencia y canocimiento hacen especialmente relevante su
contratacion. )

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato sera por la suma de SESENTA Y
CUATRQ MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y DOS MIL OCHOSCIENTOS NOVENTA Y DOS
PESOS ($64,532.892) M/CTE., monto gue incluye tanto el IVA como todos los costos diractos e
indirectos que se generan con ocasion de la gjecucién.

EL ICFES cancelard al contratista el valer del contrate en DOCE (12) pagos iguales, cada uno porla
suma de CINCO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS CUARENTA
Y UN PESOS MCTE ($5.377.741), IVA incluido.

Para efectos del pago, ademas de la factura ¢ el documento que lo asimile, el CONTRATISTA debe
presentar certificacion de recibo a satisfaccién suscrita por el Supervisor del contrato y el documento
que acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago se realizara
siempre que se hayan presentado todos los documantos raqueridos; tas demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendré por elio derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Asimismo, los anteriores pagos estin sujetos a
{as fachas dispuestas de la Circular 006 de 2015.

El plazo de ejecucién del contrato serd hasta el 31 de diciembre de 2018, previe cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.

[TEXTO]

Total Fecha Entrega

211110002 Actividades profesionales de apoyo administrativo 64.532.894 04-ENE-18
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lJosé Gabriel Silva Barries

‘ Norhbre
José Gabriel Silva Barrios
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DELA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 29/12/2017

Bogota D.C

Sefior(a):

FABIO ANDRES VARGAS TIQUE
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacidn de ta Educacion - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacién de
sefvicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la Subdireccion Financiera y Contable en ¢l reconocimiento, identificacion
y control de egresos, lagalizacion de vidticos, analisis de fio de caja, expedicion de cerfificados contables, y apoyo en la
elaboracion de facturas.

VALOR DEL CONTRATO

SESENTA Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE.
{$64.532.892) incluida IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demas gastos directos e indirectos que se requieran para
el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Cafle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inguietud por favor comunicarse al corrao electranico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

9

Elaboré: Giovanni Mendieta Montealegre. — Abogado

MARIA SOFiA ARANGO ARA
ORDENADORA DEL GASTO

Instituto Colombiane para la Evaiuacion de la Educacion - ICFES
CPE ool (Y loseol GICFES §5CFE
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