CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/0O Cédigo: GAB-FT006

icfes M SERVICIO CONTRATADO
j s
mejorsaber GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001

En ejercicio-def controf de ejecucién, cartifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de certificacidn, del siguiente contrato: Fecha de certificaciin:
Nota (sios datos NO son correctos o NO astéan ditigenclados en su totalldad, NO ge puede radicar la cuenta en la Subdireccl6n

Financlers y Contable). dic-2018
Contrato No: 19 Fecha de contrato: 02/01/2018 zz:tbm’fism “| Linda Esmeralda Pérez Carvajal
No.. de factura o documento 12 Contratec con  adicién . N0 | x |NIT/C.C contratista: 1.020.761.054
equivalente: (marque con una X}

:gf"”mba“te do ingraso a almacén NiA Pago niimero: 12 Periodo apagar:  Joe: | 01/12/2018 | & | 3071272018

fDESCRIPC_ION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y Ia forma de pago afli definidas):

*Relaclone ios productos ylo serviclos prestados durante ol periodo certificado, o informe do actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesatio
relacionar las obligaciones del contrato.

1. Apoyb en la publicacion de estados financieros del mes de OCTUBRE 2018 comparados con 2017 en Ia siguiente ruta: http:f.'www.ii:fes.gov.co:’iransparencialpresupuestofestadoa—ﬂnancieros
2. Devolucion de 36 cuentas de cobro del mas de noviembre. Se anuncia por ¢orreo electronico
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3. Se cierran 292 oreos radicados a ia Subdireceidn Financiera y Contable asi:
- Cierre de 285 cuentas de cobro de contratistas comespondientes al cobro del mes de noviembre contra los soportes de pago respectivamente.
- Envio via e-mail y cierre por Orfeo de certificados de retenciones:; 7

el Gl B E[E . | i o ' s e

4. Cierre en Orfeo de 85 facturas de proveedores contra los soportes de pagh respectivamente.
5. 24 comunicaciones radicadas del 26 de naviembre a la fecha de preseniacién de este documento, asi:
- 6 radicados extemos, 18 internos
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6. Radicacion el Oracle de 570 cuentas de cohro ¥ 110 facturas aproximadamente




ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON M} FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Quelospmdumsyloservhosrdadonadossareqibnemna g
el contratista, ef cual réposa ex |a carpeta de supenvigidn del contrato.

5n, S realizaron durante el periode referido, y se encuentran detallados en ef informe presentado por|

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistemna de se_guridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o senvicio a satisfaccitn considere procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno correspondienta.

Céiiigo Centro de Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCAS02 Subdireccion Financiera y Contable 3.447.270
Tipo de moneda Pesos colombianos Total {valor a Pagar) 3447270
NOMBRE DEL SUPERVISOR: DANIEL ARCILA RAMOS
— T T
CARGO: SUBDI ECTOR FIkANCIERO Y CONTABLE

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cdédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de Ia Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 19 como sustento de Ia certificacion

de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | Linda Esmeralda Pérez Carvajal C.C./C.E.No.: | 1020761054
PERIODO DEL INFORME: ] Desde l 01/12/2018 Hasta | 31/12/2018 INFORME No.: 112
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 19 Fecha de inicio 02/81/2018 Fecha de terminacién | 31/12;2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausuia segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente

manera: ““Prestacion de servicios profesionales para el apoyo en las actividades de la Subdireccion

Financiera y Contable del ICFES, relacionadas con

la recepcion, revision y radicacion de facturas de

proveedor y contratistas, al igual que la administracion y reporte de las plataformas documentales”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue par
fa suma de cuarenta y un millones trescientos sesenta
y siete mil doscientos cuarenta pesos m/cte.
($41.367.240), precio correspondiente a 53 salarios
minimos legales mensuales vigentes para ef afio 2018.
{Incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
TREINTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS DIEZ
Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS
($37.919.970) MCTE.
impuestos a que haya lugar)

{Incluido IVA y demas

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El saldo del contrato es de Ia
suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS
CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA
PESOS ($3.447.270) MCTE. (incluido IVA y demas

impuestos a que haya lugar)

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a ia clausula
decima del contrato, el plazo del mismo se pacté en
doce (12) meses, contados a parﬁr de la fecha
suscripcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO: ¢

El objeto del contrato se ha venido desarrollfando de la siguiente manera:

¢ E102 de enero de 2018 se suscribic el contrato entre las partes contratantes.
£l 03 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrafo, en su calidad
de supervisor def contrato No. 19.

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerarda NO CONTROLADO



»

icfes

mejor saber

Yr INFORME DE EJECUCION Cdbdigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma
de pago se indico de la siguiente manera: “E| ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor
del contrato asi:

Doce (12) pagos mensuales por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA

Y SIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA PESQS M/CTE. ($3.447.270).) IVA incluido,
valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo
con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacién de recibo a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los Cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el mes de
diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerird la presentacién y aprobacion del
informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos gue se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras
en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteniores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siquiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento| documento Concepto Valor

equivalente,; equivalente

01 24/01/2018 Por concepto de la Prestacién de servicios|$3.447.270

profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccién Financiera y Contable del {CFES,
relacionadas con la recepcion, revision vy
radicacién de facturas de proveedor y contratistas,
al igual que la administracién y reporte de las
plataformas documentales, segun contrato No 19
de 2018.

02 26/02/2918 Por concepto de la Prestacidon de servicios|$3.447.270

profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccion Financiera y Contable del ICFES,
relacionadas con la recepcion, revision vy
radicacién de facturas de proveedor y contratistas,
al igual que la administracion y reporte de las

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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plataformas documentales, segun contrato No 19
de 2018.

03

28/03/2018

Por concepto de la Prestacién de servicios
profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccion Financiera y Contable del ICFES,
relacionadas con la recepcion, revision y
radicacién de facturas de proveedory contratistas,
al igual que la administracion y reporte de las
plataformas documentales, segun contrato No 19
de 2018,

$3.447.270

04

25/04/2018

Por concepto de ia Prestacidon de servicios
profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccién Financiera y Contable del ICFES,
relacionadas con ia recepcién, revision y
radicacién de facturas de proveedory contratistas,
al igual que la administracién y reporte de las
plataformas documentaies, segin contrato No 19
de 2018.

$3.447 270

05

25/05/2018

Por concepto de la Prestacién de servicios
profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccion Financiera y Contable del ICFES,
relacionadas con la recepcién, revision y
radicacién de facturas de proveedor y
contratistas, al igual que Ila administracién y
reporte de las plataformas documentales, segun
contrato No 19 de 2018.

$3.447.270

06

25/068/2018

Por concepto de la Prestacién de servicios
profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccion Financiera y Contable del ICFES,
relacionadas con la recepcién, revisién y
radicacion de facturas de proveedor y
contratistas, al igual que la administracién y
reporte de las plataformas documentales, segun
contrato No 19 de 2018.

$3.447.270

07

25/07/2018

Por concepto de la Prestacion de servicios
profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccidn Financiera y Contable del ICFES,
relacionadas con la recepcion, revision y
radicacion de facturas de proveedor y
contratistas, al igual que la administracion y
reporte de las plataformas documentales, segun
contrato No 19 de 2018.

$3.447.270

08
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Por concepto de la Prestacion de servicios
profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccion Financiera y Contable del ICFES,

$3.447 270

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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relacionadas con la recepcion, revision y
radicacion de facturas de proveedor y
contratistas, al igual que la administracion y
reporte de las plataformas documentales, segun
contrato No 19 de 2018.

09 25/09/2018 Por concepto de la Prestacion de servicios $3.447.270
profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccién Financiera y Contable del ICFES,
relacionadas con la recepcion, revision y
radicacién de facturas de proveedor y
contratistas, al igual que la administracién y
reporte de las plataformas documentales, segun
contrato No 19 de 2018.

10 25/10/2018 Por concepto de la Prestacion de servicios $3.447.270
profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccion Financiera y Contable del ICFES,
relacionadas con la recepcién, revisién y
radicacién de facturas de proveedor y
contratistas, al igual que la administraciény
reporte de las plataformas documentales, segun
contrato No 19 de 2018.

11 26/11/2018 Por concepto de la Prestacién de servicios $3.447.270
profesionales para el apoyo en las actividades de
la Subdireccién Financiera y Contable del ICFES,
relacionadas con la recepcidn, revision y
radicacién de facturas de proveedor y
confratistas, al igual que la administracién y
reporte de las plataformas documentales, segln
contrato No 19 de 2018.

1 2 314|567 8 9 |10 | 11 |12

PAGO QUE SE EFECTUA A LA X
FECHA DEL PRESENTE
INEORME 13 | 14 |15 (16 |17 |18 | 19| 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucion de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 12 las actividades
ejecutadas

Revisién de la plataforma ORFEQ. Respuestas a comunicaciones internas y

1 | externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas. 100%
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacion en
2 | plataforma ORACLE. 100%

Este es un documenio controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas
- . 0,
3 correspondientes al mes de noviembre, revision de cada uno de sus folios: i. 100%
cuenta de cobro firmada, ii. Informe de gestion firmado por el contratista y
revisada por el supervisor de su contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, iv,
certificacion tributaria, v. soporte de pago de seguridad social. Radicacién en
plataforma ORACLE.,
Depuracion de facturas de proveedores en Ia plataforma ORFEQ. Se da
. . 0,
4 respuesta contra el niimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte. 100%
Depuracion de 285 cuentas de cobro en la plataforma ORFEQ. Se da
. . 0,
5 respuesta contra el nimero de orden de Pago y se anexa respectivo soporte. 100%
Radicacién de cuentas de cobro e informes de gestidn de contratistas en Ia
6 plataforma ORFEQ. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se 100%
g
anexa respectivo soporte.
7 |Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de 100%
la Subdireccién Financiera y Contabie para su tramite correspondiente.
8 | Devolucion de 36 cuentas de cobro por correo electrénico. 100%
9 | Seguimiento a los soportes devueltos. 100%
10 | Busqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas. 100%
11 | Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario enhcargado de la 100%
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.
12 | Abastecimiento de papeleria de la subdireccion financiera y contable 100%
13 | Apoyo en la publicacién de los informes enviados a los ministerios 100%
5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
1
2
3

6. CONSTANCIAS

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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E! Supervisor Daniel Arcila Ramos acreditd que el contrato se ejecuté en el porcentaje correspondiente a
satisfaccién, el contratista cumplic a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se fe impusieron
mulfas.

Daniel Arcila Ramos, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y ef articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado cumplimiento
a los pagos por concepto de: (Seleccionar solo los aportes realizados por el contratista) Aportes a los
Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segun corresponda enfre olros.

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la efecucion del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el {12) de {(12) de (2018)

Qaio’ Sunlia /7“7%

Revis6——_—J— /  Aprobd

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Linda Esmeralda Pérez Carvajal
Profesional administrativo

Informe Final
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 19 de 2018

Obijetivos:

Prestacion de servicios profesionales para el apoyo en las actividades de la
Subdireccién Financiera y Contable del ICFES, relacionadas con la recepcion,
revision y radicacion de facturas de proveedor y contratistas, al iguai que la
administracion y reporte de las plataformas documentales

1. Enero

Revision de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores, Radicacion en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i, cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestién firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, liil. Certificacién de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
page de seguridad social. Radicacién en plataforma ORAGLE.

Depuracién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Depuracién de cuentas de cobro e informes de gestibn de contratistas en Ia
plataforma ORFEQO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite cofrespondiente.

Devolucién de documentacién.

Seguimiento a los soportes devueltos.

Busqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas.

Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Foliacion de ordenes de pago recibidas durante el mes, asi como archivacion
correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacién y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacion interna de! ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

Entregables
Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

\q



Linda Esmeralda Pérez Carvajal

Profesional administrativo

Informe Final
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales 19 de 2018

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.
Carpetas foliadas y archivadas.
Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y ciefre de casos completo.

Febrero

Revisién de la plataforma ORFEQO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestién firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, iv, certificacién tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma ORACLE.

Depuracién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Depuracién de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en la
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el numero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucion de documentacién.

Seguimiento a los soportes devueltos.

Busqueda de drdenes de pago en carpetas archivadas.

Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de Ia
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacidén vy
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al &rea que corresponda, recibo de informacion interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

3. Marzo

Revision de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones intemas y

-




Linda Esmeralda Pérez Carvajal
Profesional administrativo

Informe Final
Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales 19 de 2018

externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacién en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revisién de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma ORACLE.

Depuracion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEQ. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Depuracion de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en la
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucion de documentacién.

Seguimiento a los soportes devueltos.

Busqueda de drdenes de pago en carpetas archivadas.

Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccion Financiera y Contabile en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacién y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

Abril

Revision de la plataforma ORFEOQ. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

Recibido y verificacién fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revisién de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestién firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma ORACLE.
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Linda Esmeralda Pérez Carvajal
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Depuracién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEQ. Se da respuesta
contra el niumero de orden de pago y se anexa respectivo soporte,

Depuracion de cuentas de cobro e informes de gestion de confratistas en la
plataforma ORFEOQO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucién de documentacion.

Seguimiento a los soportes devueltos.

Busqueda de drdenes de pago en carpetas archivadas.
Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de Ia

Subdireccién Financiera y Contable para su framite correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccidn Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacion y
documentos necesarios para el desarroflo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccidn Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

Mayo

Revisiéon de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacién en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revisién de cada unc de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestion firmado por el confratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, iv, certificacién tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma ORACLE.

Depuracion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEOQO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Depuracion de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en la
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el numero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.
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Devolucién de documentacién.
Seguimiento a los soportes devueltos.

Busqueda de drdenes de pago en carpetas archivadas.
Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de Ia

Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacién y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

6. Junio

Revisién de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revisién de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestién firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
Contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacién tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma ORACLE.

Depuracién de facturas de proveedores en la plataforma ORFEOQ. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Depuracién de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en Ia
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de Ia
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucién de documentacion.

Seguimiento a los soportes devueltos.

Busqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas.

Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.
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Apoyo a las solicitudes de la Subdireccion Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacion y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

Julio

Revisién de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestidn firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacidén tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma ORACLE.

Depuracion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Depuracidon de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en la
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucidon de documentacion.

Seguimiento a los soportes devueltos.

Busqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas.

Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccion Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacion vy
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.
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Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

8. Agosto

- Revisién de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

- Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacién en plataforma
ORACLE.

- Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestién firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma QRACLE.

- Depuracion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEOQO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

- Depuracién de cuentas de cobro e informes de gestion de contratistas en Ia
plataforma ORFEQ. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

- Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

- Devolucién de documentacién.

- Seguimiento a los soportes devueltos.

- Blsqueda de 6rdenes de pago en carpetas archivadas.

- Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

- Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

- Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacion vy
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacion interna del ICFES.

- Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos compieto.
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Septiembre

Revision de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas vy
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.

Recibido y verificacién fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestién firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacion de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma ORACLE.

Depuracion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Depuracién de cuentas de cobro e informes de gestién de contratistas en la
plataforma ORFEQ. Se da respuesta contra el numero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucién de documentacion.

Seguimiento a los soportes devueltos.

Blsqueda de 6rdenes de pago en carpetas archivadas.

Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccidon Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacién vy
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccion Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

10.Octubre

Revisién de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archive de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacién fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
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al mes de marzo, revisién de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma ORACLE.

Depuracion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

Depuracién de cuentas de cobro e informes de gestiobn de contratistas en la
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucién de documentacion.

Seguimiento a los soportes devueltos.

Busqueda de drdenes de pago en carpetas archivadas.

Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de Ia
Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de
requerimientos,

Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacion y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera ylo
remitir al area Que corresponda, recibo de informacion interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

Noviembre

Revision de la plataforma ORFEO. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacién fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revisién de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacion en plataforma ORAGLE.

Depuracién de facturas de proveedores en Ia plataforma ORFEO. Se da respuesta

contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo soporte.

27



Linda Esmeralda Pérez Carvajal
Profesional administrativo

Informe Final
Contrato de Prestacion de Servicios Profesjonales 19 de 2018

Depuracién de cuentas de cobro e informes de gestién de contratistas en la
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucién de documentacién.

Seguimiento a los soportes devueltos.

Blusqueda de érdenes de pago en carpetas archivadas.
Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargado de la

Subdireccién Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Apoyo a las solicitudes de la Subdireccién Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacion vy
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area gque corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

Demas necesidades que exija la Subdireccién Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.

12.Diciembre

Revisién de la plataforma ORFEOQ. Respuestas a comunicaciones internas y
externas recibidas en la plataforma. Archivo de comunicaciones recibidas.
Recibido y verificacion fisica de facturas de proveedores. Radicacion en plataforma
ORACLE.

Recibido y verificacién fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes
al mes de marzo, revision de cada uno de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii.
Informe de gestiéon firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su
contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de
pago de seguridad social. Radicacién en plataforma ORACLE.

Depuracion de facturas de proveedores en la plataforma ORFEQO. Se da respuesta
contra el nimero de orden de pago y se anexa respectivo scporte.

Depuracién de cuentas de cobro e informes de gestién de contratistas en la
plataforma ORFEO. Se da respuesta contra el nimero de orden de pago y se
anexa respectivo soporte.

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a funcionario encargado de la
Subdireccion Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

Devolucién de documentacion.
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- Seguimiento a los soportes devueltos.

- Busqueda de drdenes de pago en carpetas archivadas.
- Entrega fisica de las facturas radicadas a funcionario encargadc de la

Subdireccidn Financiera y Contable para su tramite correspondiente.

- Apoyo a las solicitudes de la Subdireccidn Financiera y Contable en caso de
requerimientos.

- Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacion y
documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacion interna del ICFES.

- Demas necesidades que exija la Subdireccidn Financiera y Contable.

Entregables

Facturas revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Cuentas de cobro revisadas y radicadas en plataforma Oracle.

Archivo en plataforma Orfeo con seguimiento y cierre de casos completo.
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