Codigo: G3-FT001

icfeg CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL
00 CO
i M © GOBIERND DE COLOVBI BIEN O SERVICIO CONTRATADO

Version; 003

En gjercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de Fecha de certificacién:
certificacion, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en su }
totalidad, NO se puede radicar la cuenta ¢n la Subdireccién Financiera y Contable). NOVIEMBRE 2018 ij
Contrato No: 21 Fecha de contrato: 02/02/2018 z::::;sta “| SANDRA M PEREZ SUAREZ

No. de factura o documento Contrato con adicién NIT / C.C

equivalente: 1 {marque con una X) St NO X contratista: 1.032.360.078
ﬁz‘:‘lpmbante de ingreso a almacén Pago niimero: 1 ::;i::o a oe:| 0171172018 |a: 30/11/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago aili definidas):

*Relacione los productoes y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al
supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

Apoyar el procesa de organizacion e inventario de fos documentos que conforman los expedientes como: préastamo de 36 carpetas a oficina de control interno,
para auditoria interna.

Se apoyé el proceso de reparto de 36 carpetas a los abogados de la Subdireccion de Abastgcimiento para revision

Se apoyo el proceso de solicitud de consultas de invitaciones abiertas, invitaciones cerradas, convocatoria plblica, seleccién Directa que hacia parte de los
expediente solicitado por control interno

Se trabajé con la jefe Lennysol en el inventario de las carpetas que fueron entregadas a la oficina de control interno, dictando nimero de carpetas y numero de
folios

Se apoyo el proceso de entrega de los expedientes de los afios 2015,2016,2017 v parte del 2018 para un total de 91 carpetas entregadas al sefior Jorge Angarita
funcicnario de la oficina de controf interno

Se refolio el expediente de AXENTRIA 406 de 2016 con 923 folios, junté con la invitacion 006 de 2016 con 2602 folios.

Solicitud de préstamo, serie de contratos: blsqueda, recuperacion, préstamo, devolucidn, registro de los préstamos y develuciones en el formato de control de
préstamo y ubicacién de carpetas del archivo da gestion, afios,2015,2016,2017 y 2018 para un total de 110 expedientas,

Apoyar la incorporacién y organizacién de las cuentas de cobro en cada uno de los expedientes del afio 2018 , de los meses de junie, julio, agosta, septiembre v
octubre de los expedientes que empiezan con 100,200,300,400

Apoyar la incorparacidn de cuentas de cobro a los expedientes del afio 2017 comao: 414-2017,480-2017,429-2017

Cumplir con las demas obligaciones come busqueda de resoluciones para dar respuestas a radicados escalado en Orfeo con el radicado nlrmere 20182100853472
Cumplir con las demds ohligaciones como incorporar pagos Juridicos de fos siguientes expedientes: 374-2018,409-2017,425-2017,303-2018, 257-2017,462-
2015,314-2016,155-201, 417-2017, 369-2018,376-2018,373-2018,377-2018,433-2018,394-2018,321-2018

Cumplir con las demas obligaciones como incorporar documentos a los expedientes, come acta de suspensién al contrato 418 de 2018 y cambio de supervisién a
los expedientes 035 de 2018 y 037 de 2018

Se realizé la consulta de 41 contratos para escanear lo de salud ocupacional, solicitado por la doctora Maria Mercedes Carcho, Subdirectora de Talento Humano.
Se puso el denuncio a la policia del contrato 282 de 2015 IRON MOUNTAIN COLOMBIA SA

Se realizo el préstamo de 18 expedientes al sefior Darfo Patific de la Subdireccién de Instrumentos para mirar certificaciones de estudio.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o serviclos relacionados se recibieron a satlsfaccnén, se reahzaron durante el periodo referido, y se encuentran
detaliados en el informe presentado por el contratlsta el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa ewdenc:a de pago al sistema de segurldad sacial ¥y paraf iscales:
3. Que recibido el bien o servicio a sahsfacc;én considero procedente que se realice el desembolso 0 pago y se da el visto bueno
correspondiente. . . .

'Cédigo Centro de Costo ‘ Nombre Centro de Costo* ‘ Monto a Pagar
CCASOB Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales 1.792.580
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 1.792.580

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LENNYSOL ARIZA LOZADA

“v/iewm (el l__

SUBDIRECTORA DE ABATECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Esle es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se conside%?ﬁ)j@NTEOLéf&; \}I[’Qmm
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No.21, como sustento de la certificacion

de cumplimiento que fundamenta ef pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | SANDRA MILENA PEREZ SUAREZ C.C./C.E. No.: | 1032360078
PERIODO DEL INFORME: | Desde |01!11I2018 Hasta |30/11/2018 INFORME No.: "

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 21 Fecha de inicio 02/01/2018 Fecha de terminacién | 31/12/2018
Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula segunda, el objeto def contrato se estableci6 de la siguiente

manera: “Prestacién de servicios de apoyo operativo en la gestion documental a cargo de fa Secretaria

General”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a fa]VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
cléusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue | INFORME: EiI valor ejecutado fue por la suma
por la suma de VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS |diecisiete miliones novecientos veinticinco mil
DIEZ MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS |ochocientos pesos ($17.925.800,00) MCTE.
($21.510.960,00) MCTE
SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL|PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cléusufa
PRESENTE INFORME: E! saldo del conirato es de la | DECIMA def confrato, el plazo del mismo se pacté en
suma DE TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y| (12} meses, contadcs a partir de la fecha suscripcién def
CINCO MIL CIENTO SESENTA PESOS ($3.585.160,00} | acta de inicio

M/CTE.
El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ja siguiente manera:
e £102 de enero de 2018 se suscribi ef contrato-entre las partes contratantes.
DESARROLLO DEL . L .
CONTRATO: : s+ El 03 de enero de 2018 se firmé ef acta de inicio del contralo, en su calidad

de supervisor del contrato No. 021.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago
se indict de la siguiente manera: “EL ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente forma: (12) doce pagos mensuales cada uno por la suma de

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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UN MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS

($1.792.580)
EL VALOR DEL CONTRATO Veintiin millones quinientos diez mil novecientos sesenta pesos
($21.510.960,00)
No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
Prestacion de servicios de apoyo operativo en
1 2110112018 | |5 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de enero
Prestacion de servicios de apoyo operativo en
2 22/02/2018 | |3 gestién documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de febrero
Prestacion de servicios de apoyo operativo en
3 22/03/2018 | |3 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de marzo
Prestacién de servicios de apoyo operativo en
4 22/04/2018 |3 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de abril
_ Prestacion de servicios de apoyo operativo en
5 23/05/2018 | |3 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de mayo
Prestacion de servicios de apoyo operativo en
8 23/06/2018 | |3 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de junio
Prestacion de servicios de apoyo operativo en
7 25/07/2018 |5 gestion documental a cargo de la $1.792.580
' Secretaria, mes de julio
Prestacion de servicios de apoyo operativo en
8 25/08/2018 | |5 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de agosto
‘| Prestacion de servicios de apoyo operativo en
9 23100/2018 | |3 gestién documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de septiembre
Prestacion de servicios de apoyo operativo en
10 20M1/2018 |5 gestion documental a cargo de la $1.792.580
' Secretaria, mes de octubre
1 ] 2 | 3| 4|5 |67 (89 101112
e et x
INFORME 13 | 14 115 |16 | 17 | 18| 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO 11 porcentaje de
ejecucién

Apoyar el proceso de organizacion e invenfario de los documentos gue cenforman los
expedientes como: préstamo de 36 carpetas a oficina de control interno, para auditoria
interna.

100%

Se apoyd el proceso de reparto de 36 carpetas a los abogados de la Subdireccion de
Abastecimiento para revision

100%

Se apoyo el proceso de solicitud de consultas de invitaciones abiertas, invitaciones
cerradas, convocatoria padblica, seleccion Directa que hacia parte de los expediente
solicitado por contro! interno

100%

Se trabajo con la jefe Lennysol en el inventario de |as carpetas que fuercn entregadas a la
oficina de control interno, dictando nimero de carpetas y numero de folios

100%

‘Se apoyo el proceso de entrega de los expedientes de los afios 2015,2016,2017 y parte

del 2018 para un total de 91 carpetas entregadas al sefior Jorge Angarita funcionario de
la oficina de control interno

100%

Se refolio el expediente de AXENTRIA 406 de 2016 con 923 folios, juntd con la invitacion
006 de 2016 con 2602 folios. -

100%

Solicitud de préstamo, serie de contratos: blsqueda, recuperacion, préstamo, devolucion,
registro de los préstamos y devoluciones en el formato de control de préstamo y ubicacién
de carpetas del archivo de gestién, afios,2015,2016,2017 y 2018 para un total de 110
expedientes.

100%

Apoyar la incorporacién y organizacion de las cuentas de cobro en cada uno de los
expedientes del afio 2018 |, de los meses de junio, julio, agosto, septiembre y octubre de
los expedientes que empiezan con 100,200,300,400

100%

Apoyar la incorporacién de cuentas de cobro a los expedientes del afio 2017 como: 414-
2017,480-2017,429-2017

100%

10

Cumplir con las demas obligaciones como bisqueda de resoluciones para dar respuestas
a radicados escalado en Orfeo con el radicado numero 20182100853472

100%

11

Cumplir con las demas obligaciones como incorporar pagos Juridicos de los siguientes
expedientes: 374-2018,409-2017,425-2017,303-2018, 257-2017,462-2015,314-2016,155-
201, 417-2017, 369-2018,376-2018,373-2018,377-2018,433-2018,394-2018,321-2018

100%

12

Cumplir con las demas obligaciones como incorporar documentos a los expedientes,
como acta de suspension al contrato 418 de 2018 y cambio de supervision a los
expedientes 035 de 2018 y 037 de 2018

100%

13

Se realizo la consulta de 41 contratos para escanear lo de satud ocupacional, solicitado
por la doctora Maria Mercedes Corcho, Subdirectora de Taiento Humano.

100%

14

Se puso el denuncio a la policia del contrato 282 de 2015 IRON MOUNTAIN COLOMBIA
SA

100%

15

Se realiz6 el préstamo de 18 expedientes ai sefior Dario Patifio de la Subdireccion de
Instrumentos para mirar certificaciones de estudio.

100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Este es un documento controlado: una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Lenysol Ariza Lozada acredité que el contrato se ejecutd en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en ef mismo, y
no se le impusieron multas.

Lenysol Ariza Lozada, en su calidad de supervisor def contrato deja constancia gue en el marco de lo dispuesto
por el articulo 50 de fa Ley 789 de 2002 y ef artfculo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a fos pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
v a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicic Nacional de

Aprendizaje seglin corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asf como e!'concepto del
supervisor sobre el coniratista)

En constancia de 16 antericr, se firma el presente informe de (NOVIEMBRE) de (2018)

u Aondd 00yl \éﬁczf/b@@/‘/@

Sandra Milena Pérez Sandra Milena Villamizar Lenysol Ariza
? Sudrez Revisé Lozada
Elabord Aprobé

Este es un documento controlado; una vez se descargue ¢ se imprima, se considerara NO CONTROLADO



