. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTOQ Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O Codiao: GAR-FT006

(cﬁgslzr SERVIGIO GONTRATADO go:

mejor saber .

GESTION DE ABASTECIMIENTO Versién: 001
En ejercicio det control de ejecucitn, certifico el cumplimiento del objeto y obligacibn con corte a la fecha de certificacion, del siguiente contrato: Fecha de certificacién:
Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en su totalidad, NO se pueds redicar la cuenta en [a Subdireccion
Financiera y Gontabie). dic-2018
Contrato No: 21 Fecha de contrato: 02/01/2018 2°'“b'°. de SANDRA MILENA PEREZ SUAREZ
ontratista

No. de factura o© documento Contrate con  adicién .
equivalente: 12 (marque con una X) 1] NO [X  INIT/ C.C contratista: 1.032.360.078
:z,'"""’b“"te de ingreso a almacén Pago niimero: 12 Periode apagar.  |oE: 01/12/2018 A 31112/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en ei contrato y ia forma de pago aili definidas).

*Relacione los productos yio servicios prestados durante el pericdo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del conlrato, no es necesario
relacionar las obligaciones del contrato.

1.Solicitud de préstamo, serie de contratos: bisqueda, recuperacion, préstamo, devolucién, registro de Ios préstamos y devoluciones en el formato de control de préstama y ubicacion de
carpetas del archivo de gestion, afios,2015,2016,2017 y 2018 para un total de 120 expadiantes.

2.5e apoyo el procesa de incorporacion de actas de inicio a los siguientes contratos 420 de 2018 y 409 d& 2018

3.Apoyar la incorparacion y organizacion de fas cuentas de cobro juridico a los siguientes expedientes 316 de 2018, 421 de 2018, 413 de 2018, 170 de 2018,309 de 2018

4,Se apoyd ef cambio de pagos de informe de ejecucion que se encontraban con firma fotocopiada, cambiadas por el radicado de firmas oniginal para un total de 26 expedientes

5.5e refalio el expediente 485 de 2017 REDESIS S.A.S con 542 folios y el expediente 422 de 2018 Centro Naciona) de Consultoria para un total de 596 folios

6.Apoyo para escanear los documentos de los contratos 2018 desde el mes de octubre para un total de 4 contratos

7 Apoyo al proceso archivistico como incerporar actas de cierre al expediente 172 de 2018

8.Se apoyo en & proceso de escanear los siguigntes expedientes 391-2016, 392-2016,290 -2016,expedientes de Regus 8192-1007051,8192-1007858,24576-1028374,32768-6330 11,32768-
£33029,el manual de funciones de ICFES, contrato de arrendamiento del edificio San Martin, y el contrato de amrendamiento de los pisos 15,16,17 y 18 del Edificio Elemento tarre 2; para dar

respuesta a un radicado de la Procuraduria General de la Nacion

9 Apoyo al proceso archivistic, como incorporacion de informes de pago del mes de noviembre en los expedientes del afio 2018 para un total de 200 contratos

Se o,c;‘uut‘*ﬁ CO cou EDFO/'\?O de @\wc;g/\_

ASTMISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON Mi FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos yfo servicios relacionados se recibieron a safisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detallados en el informe presentado por
ef contratista, el cugl reposa en |a carpeta de supervision dei contrato.

2. Que el contratista enexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien ¢ servicio a satisfaceién considero procedente que se realice el desembolso ¢ pago y se da el visto bueno correspondienite.

Cédigo Cantro de Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCASD8 Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales 1.792.580
Tipo de meneda Pesos colombianos Total Jvalor a Pagar} 1.792.580
NOMBRE DEL SUPERVISOR: ﬂ LENYSOL ARIZA LOZADA
I
FIRMA;
CARGD: SUBDIRECTORA DE ABAS#CIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Csfe es un documento confralado, una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADD
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('Gfes M INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
CONTRACTUAL Version 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion def contrato No. 27 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: ‘ SANDRA MILENA PEREZ SUAREZ

C.C./C.E. No.: |1.032.360.078

PERIODO DEL INFORME: | Desde iomzfzms l Hasta |31/12/2018 INFORME No.: ﬁz

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 021 Fecha de inicio 02/01/2018 Fecha de terminacion | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con /a clausula segunda, ef objeto del contrato se establecic de /a siguiente

manera. “prestacion de servicios de apoyo operativo en la gestion documental a cargo de la secretaria

general®,

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausuia SEPTIMA def contrato, ef valor del mismo fue por
la suma de VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS MIL
NOVECIENTOS SESENTA PESOS ($21.510,960,00)
MCTE.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E! valor gjecutado fue por la suma de
diecinueve millones setecientos dieciocho mil
trecientos ochenta pesos ($19.718.380,00) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saldo del contrato es de la
stima de UN MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y DOS
MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS ($1.792.580,00)
M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
DECIMA de! contrato, ef pfazo del mismo se pacté en
{12) meses, contados a partir de la fecha suscripcion del
acta de inicio.

DESARROLLO DEL

El objeto del contrato se ha venido desarroliando de la siguiente manera:
s E102 de enero de 2018 se suscribio el contrato entre las partes contratantes.

CONTRATO: « £/ 03 de enero de 2018 se firmo el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrafo No. 021.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADC
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INFORME DE EJECUCION

"Codigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL

Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago
se indico de la siguiente manera: “EL ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente forma: (12) doce pagos mensuales cada uno por la suma de
UN MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS

($1.792.580)

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se efecuta de la siguiente manera:

|
No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente| equivalente

Prestacién de servicios de apoyo operativo

1 2110112018 | gpy |3 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de enero
Prestacion de servicios de apoyo operativo

2 22/02/2018 | on |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de febrero
Prestacion de servicios de apoyo operativo

3 22/03/2018 | oy |3 gestion documental a cargo de ia $1.792.580
Secretaria, mes de marzo
Prestacion de servicios de apoyo operativo

4 2210412018 | en |a gestién documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de abril
Prestacién de servicios de apoyo operativo

5 23/05/2018 | gn |3 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de mayo
Prestacion de servicios de apoyo operativo

6 23/06/2018 | o |3 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de junio
Prestacion de servicios de apoyo operativo

7 25/07/2018 | on |3 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de julio
Prestacion de servicios de apoyo operativo

8 25/08/2018 | gn | gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de agosto
Prestacion de servicios de apoyo operativo

9 23/09/2018 | on |3 gestiéon documental a cargo de la $1.792.580

Secretaria, mes de septiembre

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Prestacion de servicios de apoyo operativo

10 2011112018 | g | gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de octubre
Prestacion de servicios de apoyo operativo
11 05/12/2018 | e |3 gestién documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de noviembre
1 2 3|1 4|5 |67 8 g |10 | 11|12
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME 13 | 14 {15 |16 | 17 |18 | 19 120 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 12

% de ejecucion de
las actividades
ejecutadas

Solicitud de préstamo, serie de contratos: busgueda, recuperacion, préstamo,
devolucion, registro de los préstamos y devoluciones en el formato de control de
préstamo y ubicacion de carpetas del archivo de gestion, afics,2015,2016,2017 y
2018 para un total de 120 expedientes.

100%

Se apoyo &l proceso de incorporacion de actas de inicio a los siguientes contratos
420 de 2018 y 409 de 2018

100%

Apoyar la incorporacién y organizacion de las cuentas de cobro juridico a los
siguientes expedientes 316 de 2018, 421 de 2018, 413 de 2018, 170 de 2018,309 de
2018

100%

Se apoyo el cambio de pagos de informe de ejecucion que se encontraban con firma
fotocopiada, cambiarlas por el radicado de firmas original para un tota! de 26
expedientes

100%

Se refolio el expediente 485 de 2017 REDESIS S.A.S con 542 folios y el expediente
422 de 2018 Centro Nacional de Consultoria para un total de 596 folios

100%

Apoyo para escanear los documentos de los contratos 2018 desde el mes de octubre
para un total de 4 contratos

100%

Apoyo al proceso archivistico como incorporar actas de cierre al expediente 172 de
2018

100%

Se apoyt en &l proceso de escanear los siguientes expedientes 391-2016, 392-
2016,290 -2016,expedientes de Regus 8192-1007051,8192-1007858,245786-
1028374,32768-633011,32768-633029,el manual de funciones de ICFES, contrato de
arrendamiento del edificio San Martin, y el contrato de arrendamiento de los pisos
15,16,17 y 18 del Edificio Elemento torre 2; para dar respuesta a un radicado de |a
Procuraduria General de la Nacion

100%

Apoyo al proceso archivistico, como incorporacion de informes de pago del mes de
noviembre en los expedientes del afio 2018 para un total de 200 contratos

100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Este es un documento controlado; una vez se descamgue o se imprima, se considerard NO CONTROLADQ
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6. CONSTANCIAS

El Supervisor Lenysol Ariza Lozada acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje correspondiente a
satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y nio s¢ le impusieron
multas.

Lenysol Ariza Lozada, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
porel articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de 1a Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado cumplimiento
a los pagos por concepto de: (Seleccionar solo los aportes realizados por el contratista) Aportes a los
Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano

de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segin corresponda entre otros.

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe de (DICIEMBRE) de (2018}

Sandra Milena Pérez Sandra Milena Villamizar Lenysol Ariza
Suérez Reviso Lozada
Elabord Aprobo Aprobd

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe de (DICIEMBRE) de (2018)

bl euplQuit

Sandra Milen2/P¢ Sandra Milena Villamizar Lenysol Ariza
Suarez Revisd Lozada
Elaboré Aprobo Aprobo
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Se apoyo el cambio de pagos de informe de ejecucién que se encontraban
4 |con firma fotocopiada, cambiarlas por el radicado de firmas original para un 100%
total de 26 expedientes

Se refolio el expediente 485 de 2017 REDESIS S.A.S con 542 folios y el

5 |expediente 422 de 2018 Centro Nacional de Consultoria para un total de 596 100%
folios
Apoyo para escanear los documentos de los contratos 2018 desde el mes de

6 |octubre para un total de 4 contratos 100%
Apoyo al proceso archivistico como incorporar actas de cierre al expediente

7 1172 de 2018 100%

Se apoy0 en el proceso de escanear los siguientes expedientes 391-2016,
392-2016,290 -2016, y expedientes de Regus 8192-1007051,8192- 100%
8 |1007858,24576-1028374,32768-633011,32768-633028,al manual de

funciones de ICFES y el contrato de arrendamiento del edificio San Martin,
para dar respuesta a un radicado de la Procuraduria General de la Nacion

Apoyo al proceso archivistico, como incorporacion de informes de pago del
9 |mes de noviembre en los expedientes del afio 2018 para un total de 200 100%
contratos

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El Supervisor Lenysol Ariza Lozada acredité que el contrato se ejecutd en el porcentaje correspondiente a
satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron
multas.

Lenysol Ariza Lozada, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado cumplimiento
a los pagos por concepto de: (Seleccionar solo lfos aportes realizados por el contratista) Aportes a los
Sistemas de Salud, Pensicnes y Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano

de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segun corresponda entre ofros.

7. OBSERVACIONES
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Se trabajo con la jefe Lennysol en el inventario de las carpetas que fueron
entregadas a la oficina de control interno, dictando numero de carpetas y
numero de folios

100%

Se apoyé el proceso de entrega de los expedientes de los afios
2015,2016,2017 y parte del 2018 para un total de 91 carpetas entregadas al
sefior Jorge Angarita funcionario de |a oficina de control interno

100%

Se refolio el expediente de AXENTRIA 406 de 2016 con 923 folios, junté con
la invitacion 006 de 2016 con 2602 folios.

100%

Solicitud de préstamo, serie de contratos: blsqueda, recuperacién, préstamo,
devolucién, registro de los préstamos y devoluciones en el formato de control
de préstamo y ubicacién de carpetas del archivo de gestion,
afios,2015,2016,2017 y 2018 para un total de 110 expedientes.

100%

Apoyar la incorporacién y organizacion de las cuentas de cobro en cada uno
de los expedientes del afio 2018 , de los meses de junio, julio, agosto,
septiembre y octubre de los expedientes que empiezan con 100,200,300,400

100%

Apoyar la incorporacién de cuentas de cobro a los expedientes del afio 2017
como: 414-2017,480-2017,429-2017

100%

10

Cumplir con las demas obligaciones como blisqueda de resoluciones para dar
respuestas a radicados escalado en Orfeo con el radicado numero
20182100853472

100%

11

Cumplir con las demas obligaciones como incorporar pagos Juridicos de los
siguientes  expedientes: 374-2018,409-2017,425-2017,303-2018,  257-
2017,462-2015,314-2016,1565-201, 417-2017, 369-2018,376-2018,373-
2018,377-2018,433-2018,394-2018,321-2018

100%

12

Cumplir con las demas obligaciones como incorporar documentos a los
expedientes, como acta de suspension al contrato 418 de 2018 y cambio de
supervision a los expedientes 035 de 2018 y 037 de 2018

100%

13

Se realizo la consulta de 41 contratos para escanear lo de salud ocupacional,
solicitado por la doctora Maria Mercedes Corcho, Subdirectora de Talento
Humano.

100%

14

Se puso el denuncio a la policia del contrato 282 de 2015 IRON MOUNTAIN
COLOMBIA SA

100%

15

Se realizé el préstamo de 18 expedientes al sefior Darfo Patifio de la
Subdireccion de Instrumentos para mirar certificaciones de estudio.

100%

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS- DICIEMBRE 2018

porcentaje de
ejecucién

Solicitud de préstamo, serie de contratos: blsqueda, recuperacion, préstamo,
devolucién, registro de los préstamos y devoluciones en el formato de control
de préstamo y ubicacién de carpetas del archivo de gestion,
afios,2015,2016,2017 y 2018 para un total de 120 expedientes.

100%

Se apoyé el proceso de incorporacion de actas de inicio a los siguientes
contratos 420 de 2018 y 409 de 2018

100%

Apoyar la incorporacién y organizacién de las cuentas de cobro juridico a los
siguientes expedientes 316 de 2018, 421 de 2018, 413 de 2018, 170 de
2018,309 de 2018

100%

13
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Se apoyd el proceso de solicitud de consultas de invitaciones abiertas,
invitaciones cerradas, convocatoria publica, seleccion Directa que hacia parte
de los expediente solicitado por control interno

100%

Se trabajoé con la jefe Lennysol en el inventario de las carpetas que fueron
entregadas a la oficina de control interno, dictando numero de carpetas y
numero de folios

100%

Se apoyd el proceso de entrega de los expedientes de los afios
2015,2016,2017 y parte del 2018 para un total de ¢1 carpetas entregadas al
sefior Jorge Angarita funcionario de la oficina de control interno

100%

Se refolio el expediente de AXENTRIA 406 de 2016 con 923 folios, juntd con
la invitacidén 006 de 2016 con 2602 folios.

100%

Solicitud de préstamo, serie de contratos: blsqueda, recuperacién, préstamo,
devolucion, registro de los préstamos y devoluciones en el formato de control
de préstamo y ubicacion de carpetas del archivo de gestion,
anos,2015,2016,2017 y 2018 para un total de 110 expedientes.

100%

Apoyar la incorporacion y organizacion de las cuentas de cobro en cada uno
de los expedientes del afio 2018 , de los meses de junio, julio, agosto,
septiembre y octubre de los expedientes que empiezan con 100,200,300,400

100%

Apoyar la incorporacion de cuentas de cobro a los expedientes del afio 2017
como: 414-2017,480-2017,429-2017

100%

10

Cumplir con las demas obligaciones como busqueda de resoluciones para dar
respuestas a radicados escalado en Orfeo con el radicado numero
20182100853472

100%

11

Cumplir con las demas obligaciones como incorporar pagos Juridicos de los
siguientes  expedientes:  374-2018,409-2017,425-2017,303-2018, 257-
2017,462-2015,314-2016,155-201, 417-2017, 369-2018,376-2018,373-
2018,377-2018,433-2018,394-2018,321-2018

100%

12

Cumplir con las demas obligaciones c¢omo incorporar documentos a los
expedientes, como acta de suspension al contrato 418 de 2018 y cambio de
supervision a los expedientes 035 de 2018 y 037 de 2018

100%

13

Se realiz6 la consulta de 41 contratos para escanear lo de salud ocupacional,
solicitado por la doctora Maria Mercedes Corcho, Subdirectora de Talento
Humano.

100%

14

Se puso el denuncio a la policia del contrato 282 de 2015 IRON MOUNTAIN
COLOMBIA SA

100%

15

Se realizé el préstamo de 18 expedientes al sefior Dario Patifio de la
Subdireccién de Instrumentos para mirar certificaciones de estudio.

100%

Apoyar el proceso de organizacidn e inventario de los documentos que
conforman los expedientes como: préstamo de 36 carpetas a oficina de control
interno, para auditoria interna.

100%

Se apoyd el proceso de reparto de 36 carpetas a los abogados de la
Subdireccion de Abastecimiento para revision

100%

Se apoyd el proceso de solicitud de consultas de invitaciones abiertas,
invitaciones cerradas, convocatoria publica, seleccion Directa que hacia parte
de los expediente solicitado por control interno

100%
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cumplir con las demas obligaciones como alimentar la base del FUID, con sus

11 | respectiva numeracién como caja, carpeta , folios, fechas. 100%
Cumplir con las demas obligaciones como buscar resoluciones de
12 | nombramiento, encargo y renuncia de funcionarios. 100%
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS- OCTUBRE 2018 porcentaje de
ejecucion
Apoyar el proceso de organizacion e inventario de los documentos que
1 |conforman los expedientes como: solicitud de préstamo, serie de contratos: 100%
busqueda, recuperacion, préstamo, devolucion, registro de los préstamos y
devoluciones en el formato de control de préstamo y ubicacion de carpetas del
archivo de gestién, afios 2009,2010,2012,2013,2014,2015,2016,2017 y 2018
para un total de 360 contratos
Apoyar el proceso archivistico de produccion como: verificacion, foliacion y lista
2 |de chequeo de los contratos 2017 y 2018 para un total de 1 16 contratos 100%
Apoyar la incorporacién y organizacién de las cuentas de cobro en cada uno
3 |de los expedientes del afio 2018 para un total de 255 100%
Cumplir con las demas obligaciones como busqueda de resoluciones para dar
4 |respuestas a radicados en Orfeo 100%
Organizar en el archivo del piso 15 las cajas de expedientes pares del afio
5 2015 100%
Cumplir con las demas obligaciones como cambiar la hoja de ruta de
6 | expedientes del afio 2016 y 2017 que estén diligenciadas a mano 100%
Cumplir con las demas obligaciones como reprocesos de inventario del afo
7 2015 100%
Cumplir con las demés obligaciones como hacer el punteo de los expedientes
8 |prestados a los abogados 100%
Cumplir con las demas obligaciones como levantar un inventario de los afos
9 |2015, 2016 y 2017 de expedientes que falten por acta de cierre y liquidacion. 100%
Cumplir con las demas obligaciones como alimentar la base del FUID, con sus
10 |respectiva numeracién como caja, carpeta , folios, fechas. 100%
Cumplir con las demas obligaciones como atender la busqueda de escalados
12 |en Orfeo 100%
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS- NOVIEMBRE 2018 porcentaje de
ejecucioén
Apoyar el proceso de organizacion e inventario de los documentos que
1 | conforman los expedientes como: préstamo de 36 carpetas a oficina de control 100%
interno, para auditoria interna.
Se apoyo el proceso de reparto de 36 carpetas a los abogados de la
2 | Subdireccién de Abastecimiento para revision 100%

1S
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Apoyar la incorporacion y organizacion de las cuentas de cobro en cada uno

3 | de los expedientes del afio 2018 para un total de 255 100%
Cumplir con las demas obligaciones como busqueda de resoluciones para dar

4 |respuestas a radicados en Orfeo 100%
Cumplir con las demas obligaciones como cambiar la hoja de ruta de

5 | expedientes del afio 2016 y 2017 que estén a mano 100%
Cumplir con las demas obligaciones como incorporar actas de cierre y actas de

6 |liquidacion a sus respectivos expedientes contractuales 100%
Cumplir con las demas obligaciones como hacer el punteo de los expedientes

7 | prestados a los abogados 100%
Cumplir con las demas obligaciones como hacer un reproceso en los '

8 |expedientes pares para incorporar la hoja de registro presupuestal 100%
Cumplir con las demas obligaciones como darle respuesta oporiuna a las

9 |solicitudes de Orfeo 100%

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS- SEPTIEMBRE 2018 porcentaje de

ejecucion

Apoyar el proceso de organizacion e inventario de los documentos que
conforman los expedientes como: solicitud de préstamo, serie de contratos:
blusqueda, recuperacion, préstamo, devolucién, registro de los préstamos y

1 devoluciones en el formato de control de préstamo y ubicacién de carpetas del 100%
archivo de gestion, afios 2009,2010,2012,2013,2014,2015,2016,2017 y 2018
para un total de 390 contratos
Apoyar el proceso archivistico de produccién como: verificacion, foliacion y lista

2 | de chequeo de los contratos 2017 y 2018 para un total de 120 contratos 100%
Apoyar la incorporacion y organizacion de las cuentas de cobro en cada uno

3 | de los expedientes del afio 2018 para un total de 255 100%
Cumplir con las demas obligaciones como busqueda de resoluciones para dar

4 |respuestas a radicados en Orfeo 100%
Organizar en el archivo del piso 15 |as cajas de expedientes pares del afo 2015

5 100%
Cumplir con las demas obligaciones como cambiar la hoja de ruta de

6 |expedientes del afio 2016 y 2017 que estén diligenciadas a mano 100%
Cumplir con las demas obligaciones como incorporar actas de cierre y actas de

7 |liquidacién a sus respectivos expedientes contractuales 100%
Cumplir con las demas obligaciones como hacer el punteo de los expedientes

8 |prestados a los abogados 100%
Cumplir con las demas obligaciones como hacer un reproceso en los

9 |expedientes pares para incorporar la hoja de registro presupuestal 100%
Cumplir con ias demas obligaciones como levantar un inventario de los afios

10 | 2015, 2016 y 2017 de expedientes que falten por acta de cierre y liquidacion. 100%
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Apoyar el proceso archivistico de produccion como: verificacion, foliacion y lista

2 |de chequeo de los contratos 2017 y 2018 para un total de 230 contratos 100%
Apoyar la incorporacion y organizacién de las cuentas de cobro en cada uno

3 | de los expedientes del afio 2018 para un total de 320 100%
Cumplir con las demés obligaciones como realizar certificaciones contractuales

4 | para un total de 14 certificaciones 100%
Cumplir con las demas obligaciones como darles respuesta oportuna a las

5 |solicitudes de Orfeo 100%
Cumplir con las demas obligaciones como busqueda de resoluciones que

6 |deben estar incorporadas en los expedientes contractuales. 100%
Organizar y armar cajas en el archivo del piso 15 para las convocatorias

7 |publicas del afio 2015 para un total de 15 cajas 100%
Cumplir con las demas obligaciones como facilitar la busqueda de expedientes

8 |para la auditoria interna 100%
Cumplir con las demas obligaciones como blsqueda de resoluciones para

9 |titulos de validacién 100%
Cumplir con las demas obligaciones como hacer un punteo de los afios

10 |2015,2016 y 2017 para sus respectivas actas de liquidacién. 100%
Cumplir con las demas obligaciones como incorporar actas de liquidacion y

11 | actas de cierre a los expedientes contractuales de los afios 2015, 2016 y 2017. 100%

No. porcentaje de
ACTIVIDADES EJECUTADAS- AGOSTO 2018 ejecucion
Apoyar el proceso de organizacién e inventario de los documentos que
conforman los expedientes como: solicitud de préstamo, serie de contratos:

1 busqueda, recuperacion, préstamo, devolucién, registro de los préstamos y 100°
devoluciones en el formato de control de préstamo y ubicacion de carpetas del 00%
archivo de gestién, afios 2009,2010,2012,2013,2014,2015,2016,2017 y 2018
para un total de 380 contratos
Apoyar el proceso archivistico de produccién coma: verificacion, foliacion y lista

2 | de chequeo de los contratos 2017 y 2018 para un total de 110 contratos 100%
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Apoyar el proceso de organizacidn e inventario de los documentos que
conforman los expedientes como: solicitud de préstamo, serie de contratos:
busqueda, recuperacion, préstamo, devolucién, registro de los préstamos y

0,

1 devoluciones en el formato de control de préstamo y ubicacién de carpetas del 100%
archivo de gestion, afos 2009,2010,2012,2013,2014,2015,2016,2017 y 2018
para un total de 320 contratos
Apoyar el proceso archivistico de produccidn como: verificacion, foliacion y lista

2 de chequeo de los contratos 2017 y 2018 para un total de 100 contratos 100%
Apoyar la incorporacion y organizacion de las cunetas de cobro en cada uno

3 | de los expedientes del afio 2018 para un total de 250 100%
Organizacion de expedientes del afio 2015 para un total de 60 carpetas

4 | organizadas 100%
Organizar en el archivo del piso 15 las invitaciones abiertas y cerradas del afio

5 2018 100%
Organizar las carpetas pares del afio 2015 para un total de 50 carpetas

6 100%
Organizar y armas cajas en el archivo del piso 15 para las invitaciones abiertas

7 |y cerradas del afio 2018 para un total de 12 cajas 100%
Organizar y armar cajas en el archivo del piso 15 para las convocatorias

8 |publicas del afio 2015 para un total de 15 cajas 100%
Cumplir con las demas obligaciones como facilitar la busqueda de expedientes

9 |para la auditoria interna 100%

No. porcentaje de
ACTIVIDADES EJECUTADAS- JULIO 2018 ejecucion

Apoyar el proceso de organizacion e inventario de los documentos que
conforman los expedientes como: solicitud de préstamo, serie de contratos:

1 busqueda, recuperacion, préstamo, devolucion, registro de los préstamos y 100%

0

devoluciones en el formato de control de préstamo y ubicacidn de carpetas del
archivo de gestion, afios 2009,2010,2012,2013,2014,2015,2016,2017 y 2018
para un total de 345 contratos
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Apoyar la incorporacion y organizacién de las cuentas de cobro en cada uno

5 |de los expedientes del afio 2018 para un total de 160
100%

Apoyo a los procesos archivisticos como busqueda de resoluciones e

6 |incorporacion de elias en sus respectivos contratos. 100%
Cumplir con las deméas obligaciones como apoyo a los abogados para el

7 |escaner de solicitud de ofertas 100%

No. porcentaje de
ACTIVIDADES EJECUTADAS- MAYO 2018 ejecucion

Apoyar el proceso de organizacién e inventario de los documentos que
conforman los expedientes como: solicitudes de préstamo, serie CONTRATOS:
busqueda, recuperacion, préstamo, devolucion, registro de los préstamos y 1005

1 devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacion de carpetas 00%
del archivo de gestion, afios 2009,2010,2012, 2013,2014, 2015, 2016, 2017, y
2018 para un total de 290 contratos
Apoyar el proceso archivistico de produccion como: Verificacion, foliacidn y lista

2 |de chequeo de los contratos 2017 Y 2018, para un total de 80 contratos 100%
Cumplir con las demas obligaciones como facilitar la busqueda de diferentes
contratos de los afios 20122013 y 2014 para dar respuesta a diferentes

0,

3 | solicitudes de Orfeo. 100%
Apoyar la incorporacion y organizacién de las cuentas de cobro en cada uno

4 | de los expedientes de! afio 2018 para un total de 180 cuentas de cobro 100%
Apoyar a los procesos archivisticos como bulsqueda de resoluciones e

5 |incorporacién de ellas en sus respectivos contratos 100%
Cumplir con las demas obligaciones como apoyo a los abogados para escaner

6 |de solicitud de ofertas 100%

No. porcentaje de

ACTIVIDADES EJECUTADAS- JUNIO 2018

ejecucién
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Apoyar el proceso archivistico de produccion como: Verificacion, foliacion y lista

2 |de chequeo de los contratos 2018, para un total de 50 contratos 100%
Cumplir con las demas obligaciones como cambio de cajas del piso 16 de los
afos 2012y 2013 100%
3
Cumplir con las demas obligaciones, como darle respuesta a los radicados en
Orfeo 100%
4
Apoyar la incorporacion y organizacién de las cuentas de cobro en cada uno
de los expedientes del afio 2018 para un total de 230 100%
5
Apoyo a los procesos archivisticos como entrega de bases de datos de
expedientes juridicos, naturales, del afio 2016 y 2017 para sus respectivos 100%
6 ajuntes.
Busqueda de la invitacion cerrada -005-2016, piso 15, piso 16, piso 17, igual
gue al archivo central 100%
7
No.
ACTIVIDADES EJECUTADAS- ABRIL 2018 100%
Apoyar el proceso de organizacién e inventario de los documentos que
conforman los expedientes como: solicitudes de préstamo, serie CONTRATOS:
busqueda, recuperacion, préstamo, devolucion, registro de los préstamos y o
1 devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacién de carpetas 100%
del archivo de gestion, afos 2009,2010,2012, 2013,2014, 2015, 2016, 2017, y
2018 para un total de 270 contratos
Apoyar el proceso archivistico de produccién como: Verificacion, foliacidn y lista
2 | de chequeo de los contratos 2018, para un totai de 60 contratos 100%
Cumplir con las demas obligaciones como verificar en fisico las actas de
R liquidacion y actas de cierre de los contratos 2014,2015,2016. 100%
Cumplir con las demas obligaciones, como facilitar la busqueda de diferentes
4 contratos de los afios 2013 y 2012 para dar respuesta a diferentes solicitudes 100%

de Oifeo
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Se dio respuesta al Orfeo con numero de radicado 201721010155682

6 100%
Se incorporaron actas de Cierre a sus respectivos expedientes
7 100%
No. porcentaje de
ACTIVIDADES EJECUTADAS- FEBRERO 2018 ejecucion
Apoyar el proceso de organizacion e inventario de los documentos que
1 |conforman los expedientes como: solicitudes de préstamo, serie CONTRATOS:
busqueda, recuperacion, préstamo, devolucidn, registro de los préstamos y
devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacion de carpetas 100%
de! archivo de gestion, afios 2009,2010,2012, 2013,2014, 2015, 2016, 2017, °
para un total de 185 contratos
Apoyar el proceso archivistico de produccion como: Verificacion, foliacién y lista
2 |de chequeo de los contratos 2018, para un total de 70 contratos
100%
Apoyar los ajustes a los procesos archivisticos, como Busqueda de contratos
3 |de los afios 2015, 2016 y 2017 para incorporacion de actas de liquidacion y 100%
actas de cierre
Cumplir con las demas obligaciones, como darle respuesta a los radicados en
Orfeo
4 100%
Apoyar la incorporacion y organizacién de las cuentas de cobro en cada uno
de los expedientes del afio 2018 para un total de 172
5 100%
Cumplir con las demas obligaciones como bdsqueda, re foliacion y escaner de
contratos de habilitacion previa para la procuraduria.
6 100%
No. porcentaje de
ACTIVIDADES EJECUTADAS- MARZO 2018 ejecucion
Apoyar el proceso de organizacion e inventario de los documentos que
conforman los expedientes como: solicitudes de préstamo, serie CONTRATOS:
1 busqueda, recuperacion, préstamo, devolucién, registro de los préstamos y 100%
[+]

devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacion de carpetas
del archivo de gestion, afios 2009,2010,2012, 2013,2014, 2015, 2016, 2017,y
2018 para un total de 258 contratos

2\
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Prestacion de servicios de apoyo operativo

10 201112018 | en |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de octubre
Prestacion de servicios de apoyo operativo
11 051212018 len Ja gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de noviembre
Prestacion de servicios de apoyo operativo
12 1011212018 | gp |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de diciembre
1 2 3|1 4|5 |67 8 9 |10 11112
X
[
INFORME | 13 | 14 [ 15|16 |17 [ 18 (19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucién de

No. INFORME FINAL DE ACTIVIDADES EJECUTADAS DE ENERO A DICIEMBRE - las actividades
2018 gjecutadas
% de ejecucion
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS - ENERO 2018 de las
actividades
ejecutadas
Atencién a solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie
1 | CONTRATOS: busqueda, recuperacion, préstamo, devolucién, registro de los
préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacion .
de carpetas del archivo de gestién, afios 2009,2010,2012,2014, 2015, 2016, 100%
2017, para un total de 330 contratos y 350 carpetas
Verificacién, foliacién y lista de chequeo de los contratos 2018, para un total de
2 1110 contratos 100%
Se reubicaron las cajas del afio 2014 al piso 16, para un total de 224 cajas.
3 100%
Busqueda de contratos de los afios 2015, 2016 y 2017 para completar firmas
4 | del doctor Giovanni Baquero, para un total de 198 expedientes 100%
Verificacion de expedientes de la oficina de Desarrollo de Aplicacién para sus
5 |respectivas Actas de Cierre se entregaron para cofreccion un total de 75 actas 0
100%

de cierre.
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3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente manera: "EL ICFES pagara a EL CONTRA TISTA el valor del
contrato de la siguiente forma: (12} doce pagos mensuales cada uno por la suma de
UN MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS
($1.792.580)

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente| equivalente

Prestacion de servicios de apoyo operativo

1 21/0112018 | gn |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de enero
Prestacion de servicios de apoyo operativo

2 22/02/2018 | gn |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de febrero
Prestacion de servicios de apoyo operativo

3 22/03/2018 | gn |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de marzo
Prestacion de servicios de apoyo operativo

4 22/04/2018 | gon |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de abiril
Prestacién de servicios de apoyo operativo

5 23/05/2018 | an |a gestion documental a cargo de 1a $1.792.580
Secretaria, mes de mayo
Prestacion de servicios de apoyo operativo

6 23/06/2018 | an |3 gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de junio
Prestacion de servicios de apoyo operativo

7 25/07/2018 | en |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de julio
Prestacion de servicios de apoyo operativo

8 25/08/2018 | g |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de agosto
Prestacion de servicios de apoyo operativo

9 23/09/2018 | g |a gestion documental a cargo de la $1.792.580
Secretaria, mes de septiembre

23
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 27 de 2018, como sustento de Ia

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: ] SANDRA MILENA PEREZ SUAREZ

C.C./C.E. No.: (1.032.260.078

PERIODO DEL INFORME: l Desdew 02/01/2018 | Hasta | 31/12/2018 INFORME No.: | FINAL

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 021 Fecha de inicio 02/01/2018 Fecha de terminaciéon | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula segunda, el objeto del conirato se establecio de la siguiente
manera. “prestacion de servicios de apoyo operativo en la gestion documental a cargo de la secretaria

general”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausuia SEPTIMA def contrato, el valor del mismo fue por
la suma de VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS MiL
NOVECIENTOS SESENTA PESOS ($21.510,960,00)
MCTE.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Ei valor ejecutado fue por la suma de
diecinueve VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS MIL
NOVECIENTOS SESENTA PESOS ($21.510

960,00) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! salda del contrato es de /a
suma de CERO PESOS MCTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
DECIMA def conirato, ef plazo del mismo se pacté en
(12) meses, contados a partir de la fecha suscripcion del
acta de inicio.

DESARROLLO DEL

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
s E 02 de enero de 2018 se suscribit el contrato entre las partes contratantes.

CONTRATO: e E/ 03 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio def contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 021.
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