Bogotd, mayo de 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion — ICFES 20 l% 20 00 L«LOC( 61 2 A

Subdireccion Financiera y Contable

Bogotd - 2018200040952 F

Asunto: Cuenta de cobro del contrato 21 de 2018

Cordial saludo,

Por medio de la presente realizo la entrega de los siguientes documentos, correspondientes a la
cuenta de cobro del mes de mayo de 2018 del contrato 21 de 2018.

e Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccién
e Cuenta de cobro

e Certificacidn tributaria (registro civil dependiente)
e Certificado del pago a seguridad social

Atentamente,
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Orntousiion (88 Pégina 1 de 1
En ejercicio del control de ejecucién, certifico el gumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de ::l‘_’t':;;ii o
certificacion, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en i
su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). o MAYO 2018 J
Contrato No: 21 Fecha de contrato: 02/01/2018 ggl':?i:;sta de| SANDRA M PEREZ SUAREZ
No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C
documento equivalente: 5 (marque con una X) st NO X contratista: /1'032'360'078
. . ’
Comprobante de ingreso ___|pago nimero: s ::;'::’F 2 [oe:| 01/05/2018 |n| 31/05/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBI}DOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productds y/o servicios ptésta;los, ‘durante él periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

Apoyar el proceso de organizacion e inventario de los documentos que conforman los expedientes como: solicitudes de préstamo, serie
CONTRATOS: blisqueda, recuperacion, préstamo, devolucién, registro de los préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y
ubicacion de carpetas del archivo de gestién, afios 2009,2010,2012; 2013,2014, 2015, 2016, 2017, y 2018 para un total de 290 contratos

Apovyar el proceso archivistico de produccién como: Verificacién, foliacion y lista de chequeo de los contratos 2017 Y 2018, para un total de 80
contratos

Cumplir con las demas obligaciones, como facilitar la bdsqueda de diferentes contratos de los afios 2012, 2013 Y 2014 para dar respuesta a
diferentes solicitudes de Orfeo

Apoyar la incorporacion y organizacién de las cuentas de cobro en cada uno de los expedientes del afio 2018 para un total de 180
Apoyo a los procesos archivisticos como busqueda de resoluciones e incorporacién de ellas en sus respectivos contratos.

Cumplir con las demas obligaciones como apoyo a los abogados para el escéner de solicitud de ofertas

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:
1. Que los productos y/o serviclos relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision: del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales. . )
3.Que recibidoe el bien o setvicio a satisfaccion considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente. : S

c“ig“’:::t';tm de o Nombre Centro de Costo* ‘ Monto a Pagar
CCAS08 Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales 1,792.580
Tipo de moneda Pesos colombianos , Total (valor a Pagar) 1.792.580

*Para la asignacion y/o distribucion del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacion de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARIA SOFfA ARANGO ARANGO

FIRMA:

“

CARGO: SECRETARIA GENERAL
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Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82, -
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 21 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | SANDRA MILENA PEREZ SUAREZ

C.C./C.E. No.;, | 1.032.360.078

PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/05/2018 | | Hasta

31/05/2018 | | INFORME No.: 5

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 21 Fecha de inicio

01/02/2018

Fecha de terminacién |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula segunda, el objeto del contrato se establecio de la siguiente manera:
“Prestacién de servicios de apoyo operativo en la gestion documental a cargo de la Secretaria General

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS DIEZ
MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE.
($21.510.960,00) |

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Es de siete millones ciento setenta mil
trecientos veinte pesos ( $7.170.320)

/

SALDO DEL CONTRATO: CATORCE MILLONES

TRESCIENTOS CUARENTA MIL SEISCIENTOS
CUARENTA

PESOS m/cte. ($14.340.640) \

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
décima del contrato, el plazo de ejecucién del contrato |,
se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién del contrato hasta el dfa
31 de diciembre de 2018. En total doce (12) meses.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
e El(2) de enero de 2018 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

e Seglin el acta de inicio la fecha de ejecucion del contrato es 2 de enero de
2018.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago
se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente forma: (12) doce pagos mensuales cada uno por la suma de UN
MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS

($1.792.580)
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se ejecuta de la siguiente manera:

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
Prestacion de servicios de apoyo operativo en la gestion documental I
1 24/01/2018 | @ cargo dela Secretaria General, mesdeenero 7 $1.792.580
2 22/02/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la gestién documental $1.792.580
a cargo de la Secretaria General, mes de febrero
3 22/03/2018 Prestacién de servicios de apoyo operativo en la gestion $1.792.580
documental a cargo de la Secretaria General, mes de marzo
4 22/04/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la gestion $1.792.580
documental a cargo de la Secretaria General, mes de marzo
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 101 11 | 12
FECHA DEL PRESENTE
INFORME X X | X | x| X
4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje
de
ejecucion
Apoyar el proceso de organizacién e inventario de los documentos qué conforman los expedientes como:
1 solicitudes de préstamo, serie CONTRATOS: busqueda, recuperacion, préstamo, devolucion, registro de los| 100%
préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacion de carpetas del archivo de gestion,
afios 2009,2010,2012, 2013,2014, 2015, 2016, 2017, y 2018 para un total de 290 contratos
2 |Apoyar el proceso archivistico de produccién como: Verificacion, foliacion y lista de chequeo de los contratos 100%
2017 Y 2018, para un total de 80 contratos ‘
Cumplir con las demas obligaciones, como facilitar la busqueda de diferentes contratos de los afios 2012, 2013
3 |Y 2014 para dar respuesta a diferentes solicitudes de Orfeo 100%
Apoyar la incorporacién y organizacién de las cuentas de cobro en cada uno de los expedientes del afio 2018
4 |para un total de 180 100%
5 |Apoyo a los procesos archivisticos como blsqueda de resoluciones e incorporacion de ellas en sus respectivos|  100%
contratos.
6 Cumplir con las demas obligaciones como apoyo a los abogados para el escaner de solicitud de ofertas 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS
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El supervisor o interventor Maria Soffa Arango Arango, acredité que el contrato se ejecut6é en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no
se le impusieron multas.

-Maria-Sofia-Arango-Arango; en su-calidad de supervisor del contrato deja-constancia que en-el-marcode lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones ¥ Riesgos Profesionales y
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucién del contrato, asi como el concepto del supervisor
sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en mayo de 2018

\) QM
SANDRA SANDRA MILENA VIARIA SOFIA
MILENA PEREZ VILLAMIZAR “ ARANGO
SUAREZ RANAGO

Elaboré Revis6 Aprobd



Bogota, mayo de 2018

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

NIT. No. 860.024.301-6
DEBE A:
SANDRA MILENA PEREZ SUAREZ
CEDULA No. 1.032.360.078

LA SUMA DE UN MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA
PESOS ($1.792.580) |

Por concepto de: Prestacion de servicios de apoyo operativo en la revision manejo, organizacion y
control de la informacion y documentos que conforman los expedientes de los procesos contractuales
y el archivo de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales.

Autorizo a la Entidad a consignar este valor en la cuenta de ahorros No. 009870185288 de Davivienda

C.C. 1.032.360.078



Bogota D.C. mayo del 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacidn de la Educacion ICFES
Subdireccién Financiera y Contable
Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de mayo /
de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de

retencién asf:

1. Dependiente: Juan Pablo Posada Pérez. NIUP: 1013131765. EDAD: 7

2. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad /
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes mayo,
se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente, -

MILENAIBPEREZ SUAREZ
C.C. 1.032.360.078 de Bogota
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