CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O .
Codigo: GAB-FT0O06
es I:: / SERVICIO CONTRATADOQ
mejorsaber .
GESTION DE ABASTECIMIENTO Version; 001
En ejercicio del controi de gjecucion, certifico el cumplimiento del objeto y obligacian con core a la fecha de certificacion, del siguiente contrato: Fecha de certificacion:
Nota {si ios datos NO son correctos o NO estan diiigenciados en su totalidad, NO se puede radicar ia cuenta en la Subdireccién
Financiera y Contable). dic-18
Contrato No: 23 Fecha de contrato: 0210112018 2°"“’"’_ de SANDRA M VILLAMIZAR REYES
ontratista
No. de factura o decumento, Contrato  con  adicién .
equivaiente: 12 {marque ¢on una X} s No x INIT{C.C contratista: 52.929.409
ﬁgf“pmb““t“ de ingreso a almacé NA Pago nimero: 12 Periodo a pagar: |0 oln22018 | A 311212018

DESCRIPGION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos yio servicios prestados durante el perlodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesario
relacionar [as obligaciones del contrato.

1. Apoyar 1a supervisidn del cantrato de suministro de equipos de computo y su mantenimiento, en las condicionas técnicas pactadas: Contrato 339 de 2018 de SUMIMAS. Realizacién de los
informes de ejecucion contractual, cerificados de cumplimiento y evaluacidn para el pago de factura del mes de noviembre y diciembre.

2. Apoyar la supenvisién del contrato de fotocopiado, impresién y escéner en las condiciones técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencién y seguimiento a las solicitudes
de revision de equipos e incidencias del mismo. Realizacién de los informes de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evajuacién para el pago de factura del mes de noviembre.
Atencidn y tramite a las solicitudes de papel en la entidad.

3. Apayar la supervisién de los contratos de telefonia ¢ internet: Revisién de las facturas del contrato 342 de 2015 Une EPM Telecomunicaciones del mes de octubre, firma de informes de
ejecucién contractual y certificados de cumpiimiento de todos los pagos. Los mismos reposan en el expediente del contrato.

4. Revisar y firmar 10s informes y facturas de los confratos cuya supervision se apoye y/o elaborar el res pectivo informe.

Revisién de las facturas, informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento de los pagos:

Contrate 471 de 2016 Famoc de Panel mes de diciembre

Conirato 345 de 2016 Mayatour mes de noviembre

Contrato 451 de 2015 Asecolbas itda mes de noviembre

Contrato 462 de 2015 Megaseguridad Ltda mes de noviembre y diciembre

Contrato 314 de 2016 Eulices Marinez mes de noviembre

Contrato 312 de 2018 Markia mes de noviembre

Confrato 426 de 2018 RCM Inventarios Lida de mes de noviembre

Efaboracién de informes de ejecucion contractual y cerificados de cumplimiento de los pagos:

Contrato 155 de 2017 y 257 de 2017 Grupo lyunxi mes de noviembre

Conrfrate 309 de 2018 Papeleria Bolivar mes de noviembre y diciembre

Contrato 294 de 2018 Mamriott mes de noviembre

L os mismos reposan en el expediente de cada contrato.

En CD se adjunta copias de 103 informes

5. Realizar las actividades necesarias para que I0s coniratistas presenten sus facturas y cuentas de cobro de manera oportuna: Revision de las cuentas de cobro de los contralisias de 1a
Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de diciembre. Todas las cuentas e informes firmados reposan en el expediente contractual de cada contratista.

6. Adelantar las demas actividades que le asignen: Elaboracidn de los documentos para la solicitud de adicion y prorroga de los contratos de Combustible, Vigilancia y Aseo.

7. Revisar los estudios previos que se sometan a su consideracién. Realizar el procese precontractual para la compra del equipo de teleconferencia. Estudio de mercado para la contratacién de
la papeleria 2019 y mantenimiento de vehiculos 2019.

8. Entrega de actividades realizadas para el remplazo en 2019

A Mbnica Rocha se hace entrega de las actividades precontractuales de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales, apoyo a la su pervisién de los contratos de la subdireccion y
tramite de los pagos los mismos.

A Yurani Cortes sele hace entrzga de la revision de las cuentas de cobro de los cintratisias persona natural de la Subdirecc.i;Sn c‘i'e Abastecimiento y Servicios Generales

Se c:d,u D aon SO\I) de. ejeclidn,

e

AST MISMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON M FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que: los productos ylo servicios relacionados se recibieron a safisfaccitn, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detaflados en el informe presentado por
el contratista, el cual reposa en [a carpeta de supervision dei contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscaies.

3. Que recibido et bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desemboiso o pago y se da el visto buéno correspendiente.

Cédigo Centro de Cesto Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCASO8 Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales 6.212.808
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 6.212.808
NOMBRE DEL SUPERVISOR! hENYSOL ARIZA LOZADA
/ A
CARGO: SUBDIRECTORA DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Esfe es un documento controlade; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO

ot Sndra Uilamizar™




mejor saber

( esl_vi INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
CONTRACTUAL Version 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los arficulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del contrato No 023 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta ef pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | SANDRA MILENA VILLAMIZAR REYES C.C./C.E. No.: |52.929.409

PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/12/2018

Hasta | 31/11/2018 INFORME No.: (12

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 023 Fecha de inicio 02/01/2018 Fecha de terminacién | 31/12/2018

Objeto del Contrato; De conformidad con fa cldusula sequnda, ef objeto del contrato se establecié de la siguiente

manera: "Prestacion de servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos que adefanta la

Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula sexta del contrato, el valor del mismo fue por la
surma de SETENTA Y CUATRO MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($74.553.696).
Incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El vafor ejecutado es por la suma de
SESENTA Y OCHO MILLONES TRECIENTOS
CUARENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO
PESOS (68.340.888) M/CTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saldo def contralo es por la
suma de SEIS MILLONES DOSCIENTOS DOCE MIL
OCHOCIENTOS OCHO PESOS M/CTE. ($6.212.808).
Incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
décima del contrato, el plazo del mismo se pacto en
DOCE (12) meses, contados a partir de la fecha

suscripcion del acta de inicio.

e Fl 02 de ENERO
DESARROLLO DEL
CONTRATO: contratantes.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

de 2018 se suscribibo el contrato entre las parles

e F/03de ENERO de 2018 se firm¢ el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor def contrato No. 023.

Este es un documento confrolado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerard NO CONTROLADO

v/



icfesiv(

INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cdédigo: GAB-FT008

Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, fa forma de pago
se indicé de la siguiente manera: “Ef ICFES pagard a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de fa siguiente forma: (12) doce pagos mensuales cada uno por la suma de SEIS
MILLONES DOSCIENTOS DOCE MIL OCHOCIENTOS OCHO PESOS M/CTE.
($6.212.808) IVA incluido.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
1 31/01/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los Sservicios $6.212.808
prestados en el mes de enero de 2018 e
2 28/02/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de febrero de 2018 o
3 31/03/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de marzo de 2018 T
4 30/04/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de abril de 2018 T
5 31/05/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de mayo de 2018 s
6 30/06/2018 Cuenta de cobro cormrespondiente a los servicios $6.212.808
restados en el mes de junio de 2018 e
7 31/07/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de julio de 2018 -
8 31/08/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de agosto de 2018 T
9 30/09/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de septiembre de 2018 o
10 31/10/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de octubre de 2018 T
11 31/11/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de noviembre de 2018 -
DD/IMM/AAAA
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
e x
INFORME 13 14 | 15116 (17 | 18119 |20 | 21 122 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

~ Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO




wf.‘es —! T INFORME DE EJECUCION Cédigo: GAB-FT008

mejor saber

CONTRACTUAL Versién: 1

% de ejecucién de

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No.12 las actividades
ejecutadas

Apoyar la supervision del contrato de suministro de equipos de computo y su

1 | mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de 100%
SUMIMAS. Realizacion de los informes de ejecucion contractual, certificados de
cumplimiento y evaiuacion para el pagoe de factura del mes de noviembre y diciembre.
Apoyar la supervision del contratc de fotocopiado, impresién y escéner en las

2 |condiciones técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencion y 100%
seguimiento a las solicitudes de revision de equipos e incidencias del mismo.
Realizacién de los informes de ejecucién confractual, certificados de cumplimiento y
evaluacion para el pago de factura del mes de noviembre. Atencién y tramite a las
solicitudes de papel en la entidad.
Apovyar la supervisién de los contratos de teiefonia e internet: Revisién de las facturas

3 | del contrato 342 de 2015 Une EPM Telecomunicaciones det mes de octubre, firma de 100%
informes de ejecucién contractuai y certificados de cumplimiento de todos los pagos.
Los mismos reposan en el expediente dei contrato.
Revisar y firmar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye y/o

4 | elaborar el respective informe. 100%
Revision de las facturas, informes de ejecucion contractual y certificados de
cumplimiento de ios pagos:
Contrato 471 de 2016 Famoc de Panel mes de diciembre
Contrato 345 de 2016 Mayatour mes de noviembre
Contrato 461 de 2015 Asecolbas ltda mes de noviembre
Contrato 462 de 2015 Megaseguridad Ltda mes de noviembre y diciembre
Contrate 314 de 2016 Eulices Martinez mes de noviembre
Contrato 312 de 2018 Markia mes de noviembre
Contrato 426 de 2018 RCM Inventarios Ltda de mes de noviembre
Elaboracion de informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento de los
pagos:
Contrato 155 de 2017 y 257 de 2017 Grupo lyunxi mes de noviembre
Contrato 309 de 2018 Papeleria Bolivar mes de noviembre y diciembre
Contrato 294 de 2018 Marriott mes de noviembre
Los mismos reposan en el expediente de cada contrato.
En CD se adjunta copias de los informes
Realizar las actividades necesarias para que ios contratistas presenten sus facturas y

5 |cuentas de cobro de manera oportuna: Revision de las cuentas de cobro de los 100%
contratistas de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
diciembre. Todas las cuentas e informes firmados reposan en el expediente contractual
de cada contratista.
Adelantar las demas actividades que le asignen: Eiaboracion de los documentos para

6 |la solicitud de adicion y prorroga de los contratos de Combustible, Vigilancia y Aseo. 100%
Revisar los estudios previos que se sometan a su consideracion. Realizar el proceso

7 | precontractual para la compra dei equipo de tefeconferencia. Estudio de mercado para 100%

ia contratacion de la papeleria 2019 y mantenimiento de vehiculos 2019.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADQ




wf‘esM INFORME DE EJECUCION Cadigo: GAB-FT008
mejor saber CONTRACTUAL Version- 1

8 |Entrega de actividades realizadas para el remplazo en 2019 100%
A Ménica Rocha se hace entrega de las actividades precontractuales de la
Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales, apoyo a la supervision de los
contratos de la subdireccion y tramite de los pagos los mismos.

A Yurani Cortes se le hace entrega de la revision de las cuentas de cobro de los
contratistas persona natural de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales

5. PRODUCTGCS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El Supervisor Lenysol Ariza Lozada — Subdirectora de Abastecimiento y Servicios Generales acredito que el
contrato se ejecutd en el porcentaje correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las
obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron muitas.

Lenysol Ariza Lozada — Subdirectora de Abastecimiento y Servicios Generales, en su calidad de supervisor del

contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto por ef articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado cumplimiento a los pagos por conceplo de: Aportes a los Sistemas

de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales.

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la efecucién del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en diciembre de 2018

Aot iR Aot i lWigst \J)w%@wﬁ

SANDRA MILENA SANDRA MILENA LENYSOL ARIZA
VILLAMIZAR REYES VILLAMIZAR REYES LOZADA
Elaboré Reviso Aprobo

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




('cf‘es —-‘7r INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
mejorsaber CONTRACTUAL Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los arficulos 82,
83,84 y 85de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No 023 de 2018, como sustento de la

certificacién de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | SANDRA MILENA VILLAMIZAR REYES C.C./C.E. No.: |52.929.409

PERIODO DEL INFORME: | Desde |02/01/2018

Hasta |31/12/2018 INFORME No.: | FINAL

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 023 Fecha de inicio 02/01/2018 Fecha de terminacién | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula segtinda, ef objeto del contrato se establecio de la siguiente

manera: “Prestacién de servicios profesionales para apoyar fos procesos administrativos que adefanta la

Subdireccitn de Abastecimiento y Servicios Generales™

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
cldusula sexta del contrato, ef valor del mismo fue por la
suma de SETENTA Y CUATRO MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($74.553.696).
Incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar.

VALOR EJECUTADC A LA FECHA DEI PRESENTE
INFORME: E! valor ejecutado es por la suma de
SETENTA Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y
SEIS PESOS M/CTE. ($74.553.696) M/CTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E| saldo def contrafo es por la
suma de CERO PESOS M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
décima del contrato, el plazo del mismo se pacto en
DOCE (12) meses, contados a partir de la fecha
suscripcion del acta de inicio.

e E/ 02 de ENERO
DESARROLLO DEL
CONTRATO: contrafantes.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la sigulente manera:

de 2018 se suscribio el contrato entre las partes

s £/ 03 de ENERO de 2018 se firmé el acta de inicio del contrafo, en su calidad
de supervisor del contratc No. 023.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO

11
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. M’ INFORME DE EJECUCION Cédigo: GAB-FT008
mejor saber CONTRACTUAL Version: 1
3. INFORMACION FINANCIERA
FORMA DE PAGO: De conformidad con o establecido por la clausula octava del contrato, fa forma de pago

se indico de fa siguiente manera: “Ef ICFES pagard a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente forma: (12) doce pagos mensuales cada uno por la suma de SEIS
MILLONES DOSCIENTOS DOCE MIL OCHOCIENTOS OCHO PESOS M/CTE.
($6.212.808) IVA incluido.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en ef aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento| documento Concepto Valor
equivalente| equivalente
1 31/01/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de enero de 2018 T
2 28/02/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de febrero de 2018 -
3 31/03/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.012.808
prestados en el mes de marzo de 2018 T
4 30/04/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de abril de 2018 T
5 31/05/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de mayo de 2018 T
6 30/06/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de junio de 2018 T
7 31/07/2018 Cuenta de cobro correspondiente a os servicios $6.212.808
prestados en el mes de julio de 2018 T
8 31/08/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de agosto de 2018 T
9 30/09/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de septiembre de 2018 T
10 3110/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de octubre de 2018 -
11 31/11/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de noviembre de 2018 -
12 31/12/2018 Cuenta de cobro correspondiente a los servicios $6.212.808
prestados en el mes de diciembre de 2018 T
1 2 3 | 4 5| 6 7 8 9 |10 | 11 12
PAGO QUE SEEFECTUAALA
B | COENTE 13| 14 | 16 [ 16 | 17 | 18 | 19 [ 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Este es un documento controlado; una vez se descargue o 8e imprima, se considerara NO CONTROLADO
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mejor saber

CONTRACTUAL Version: 1

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS ENERO

porcentaje de
ejecucion

Apoyar la supervision del contrato de suministro de equipos de cdmputo y su
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS, atencion y seguimiento a las solicitudes e incidencias del mismo. Realizacién
de los informes de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacion para
el pago de factura del mes de enero.

100%

Apovyar la supervision del contrato de fotocopiado, impresién y escaner en as condiciones
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY |CON, atencion y seguimiento a las
solicitudes e incidencias del mismo. Realizacion de los informes de ejecucién contractual,
certificados de cumplimiento y evaluacion para el pago de factura del mes de diciembre.

100%

Apoyar Ia supervision de los contratos de telefonia e internet. Revisidn de las facturas,
informes de ejecucién contractuai y certificados de cumplimiento de todos ios pagos.
Seguimiento a la firma de las adiciones y prorrogas de las actas.

100%

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervisién se apoye, elaborar y/o
revisar el respectivo informe: Revision de fas facturas, informes de ejecucion contractual
y certificados de cumplimiento de todos los pagos tramitados por ia Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales (Famoc de Panel, Mayatour, Grupo lyunxi).

100%

Realizar Ias actividades necesarias para que los contratistas presenten sus facturas y
cuentas de cobro de manera oportuna: Revisidon de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
enero.

100%

Gestionar los mantenimientos de los equipos suministrados (equipos de computo,
maquinas muitifuncionales y teléfono), asi como su reemplazo y reposicion.

100%

Apoyar la identificacion y control de los riesgos operacionales de la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales y hacer las recomendaciones pertinentes:
Consolidacién del informe Ejecutivo de las actividades y labores realizadas por la
Subdireccion en el mes de diciembre.

100%

Revisar los estudios previos que se sometan a su consideracion: Elaboracion del estudio
de mercado y estudio previo para ios procesos de contratacion de suministro de papeleria,
mantenimiento de vehiculos, mantenimiento de bombas, servicio de catering y recarga de
extintores.

100%

Adelantar ias demas actividades que le asignen: Acompafiamiento a ias labores
administrativas de la Subdireccion. Proyeccion de comunicaciones internas y contacto a
los contratistas para firma de 37 Actas de liquidacidn.

100%

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS FEBRERO

porcentaje de
ejecucion

Apoyar la suUpervision del contrato de suministro de equipos de cémputo y su
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS, atencion y seguimiento a las solicitudes e incidencias del mismo.

100%

Apoyar la supervision del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en las condiciones
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencion y seguimiento a las
solicitudes de revision de equipos e incidencias del mismo. Realizacion de los informes
de ejecucién contractual, certificados de cumplimiento y evaluacion para el pago de
factura del mes de enero. Distribucion de papel en la entidad.

100%

Apoyar la supervisidn de los contratos de telefonia e internet: Revisién de las facturas,
informes de efecucion contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.

100%

Este es un docurnento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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mejor saber

CONTRACTUAL Version: 1

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye y elaborar el
respectivo informe: Revisién de las facturas, informes de ejecucion coniractual y
certificados de cumpiimiento de todos ios pagos tramitados por la Subdireccidn de
Abastecimiento y Servicios Generales (Famoc de Panel, Mayatour, Grupo lyunxi,
Asecolhas ltda, Megaseguridad Ltda, Eulices Martinez).

100%

Realizar las actividades necesarias para que los contratistas presenten sus facturas y
cuentas de cobro de manera oportuna: Revision de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
febrero.

100%

Gestionar los mantenimientos de los equipos suministrados (equipos de computo,
maguinas multifuncicnales y teléfono), asi como su reemplazo y reposicion.

100%

Revisar los estudios previos que se sometan a su consideracién: Elaboracion dei estudio
de mercado para los procesos de contfratacion del servicio de vigilancia y seguridad
privada, y arrendamiento de equipos de computo. Asi mismo, la revisién de los estudios
de mercado para para los procesos de contratacion del servicio de aseo y cafeteria,
combustible y agencia de vigjes.

100%

Adelantar las demas actividades que le asignen: Acompafamiento a las labores
administrativas de la Subdireccién. Proyeccién de comunicaciones intemas y contacto a
los contratistas para firma de 25 Actas de liquidacion.

100%

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS MARZO

porcentaje de
gjecucion

Apoyar la supervision del contrato de suministro de equipos de computo y su
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS, atencién y seguimiento a las solicitudes e incidencias del mismo. Realizacidon
de los informes de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacién para
el pago de factura del mes de enero y febrero.

100%

Apoyar la supervision del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en las condiciones
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencién y seguimiento a las
solicitudes de revision de equipos e incidencias del mismo. Realizacion de los informes
de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacion para el pago de
factura del mes de febrero. Distribucién de papel en la entidad.

100%

Apoyar la supervision de los contratos de telefonia e internet: Revision de las facturas,
informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.

100%

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye y/o elaborar el
respectivo informe: Revision de las facturas, informes de ejecucién contractual y
certificados de cumplimiento de todos los pagos tramitados por la Subdireccidn de
Abastecimiento y Servicios Generales (Famoc de Panel, Mayatour, Grupo lyunxi,
Papeleria Bolivar, Asecolbas Itda, Megaseguridad Ltda, Eulices Martinez,
Electromorales).

100%

Realizar las actividades necesarias para gue los contratistas presenten sus facturas y
cuentas de cobro de manera oportuna: Revision de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
marzo.

100%

Gestionar los mantenimientos de los equipos suministrados (equipos de computo,
maquinas multifuncionales y teléfono), asi como su reemplazo y reposician.

100%

Adelantar las demas actividades que le asignen: Acompafiamiento a las labores
administrativas de la Subdireccidon. Proyeccion de comunicaciones internas y contacto a
los contratistas para firma de 22 Actas de liquidacion.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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mejor saber

CONTRACTUAL Versién: 1

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS ABRIL

porcentaje de
ejecucion

Apoyar la supervision del contrato de suministro de equipos de cémputo y su
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS, atencion y seguimiento a las solicitudes e incidencias del mismo. Realizacion
de los informes de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacion para
el pago de factura deil mes de marzo.

100%

Apoyar la supervision del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en las condiciones
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencién y seguimiento a las
solicitudes de revisién de equipos e incidencias del mismo. Realizacién de los informes
de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacién para el pago de
factura de! mes de marzo. Distribucién de papel en la entidad.

100%

Apoyar la supervision de los contratos de teiefonia e internet: Revisién de las facturas,
informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.

100%

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervisién se apoye y/o elaborar el
respectivo informe:; Revision de las facturas, informes de ejecucién contractual vy
certificados de cumplimiento de todos los pagos tramitados por la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales (Famoc de Panel, Mayatour, Grupo lyunxi,
Papeleria Bolivar, Asecclbas ltda, Megaseguridad Ltda, Eulices Martinez,
Electromorales).

100%

Realizar las actividades necesarias para que los contratistas presenten sus facturas y
cuentas de cobro de manera oportuna: Revisidn de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de abril.

100%

Gestionar los mantenimientos de los equipos suministrados (equipos de computo,
maquinas multifuncionales y teléfono), asi come su reemplazo y reposicion.

100%

Adelantar las demas acfividades que le asignen: Acompafiamiento a las labores
administrativas de la Subdireccion. Proyeccién de comunicaciones internas y contacto a
los contratistas para firma de Aclas de liquidacion.

100%

Revisar los estudios previos que se sometan a su consideracion: Elaboracion de
justificaciones para la adicion y prorroga de los contratos del servicio de vigilancia y
seguridad privada, arrendamiento de equipos de computo, servicio de aseo y cafeteria,
combustible y agencia de viajes.

100%

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS MAYO

porcentaje de
ejecucién

Apoyar la supervision del contrato de suministro de equipos de coémputo y su
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS, atencién y seguimiento a las solicitudes e incidencias de! mismo. Realizacién
de los informes de ejecucién contractual, certificados de cumplimiento y evaluacion para
el pago de factura de! mes de abril.

100%

Apoyar fa supervision del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en las condiciones
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencidn y seguimiento a las
solicitudes de revisién de equipos e incidencias del mismo. Realizacion de los informes
de ejecucidon contractual, certificados de cumplimiento y evaluacién para el pago de
factura del mes de abril. Distribucién de papel en la entidad. Inicio de tramite de la adicién
y prorroga del contrato.

100%

Apoyar [a supervisidn de los contratos de telefonia e internet; Revision de las facturas,
informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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mejor saber CONTRACTUAL Version: 1

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye y/o eiaborar el
respectivo informe: Revisién de las facturas, informes de ejecucion contractual vy
certificados de cumplimiento de todos los pagos tramitados por la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales (Famoc de Panel, Mayatour, Grupo Iyunxi,
Papeleria Bolivar, Asecolbas Itda, Megaseguridad Ltda, Eulices Martinez, Eiectromorales
y Markia).

100%

Realizar las actividades necesarias para que los contratistas presenten sus facturas y
cuentas de cobro de manera oportuna: Revision de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
mayo.

100%

Gestionar los mantenimientos de los equipos suministrados (equipos de coéHmputo,
magquinas muitifuncionales y teléfono), asi como su reempliazo y reposicion.

100%

Adelantar las demas actividades que le asignen: Acompafiamiento a las labores
administrativas de la Subdireccion. Proyeccién de comunicaciones internas y contacto a
los contratistas para firma de Actas de liquidacion.

100%

ACTIVIDADES EJECUTADAS JUNIO

porcentaje de
ejecucion

Apoyar la supervision dei contrato de suministro de equipos de cOomputo y su
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS, atencién y seguimiento a las solicitudes & incidencias del mismo. Realizacion
de los informes de ejecucién contractual, certificados de cumplimiento y evaluacién para
el pago de factura del mes de mayo.

100%

Apoyar la supervision del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en las condiciones
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY |CON, atencion y seguimiento a las
solicitudes de revision de equipos e incidencias del mismo. Realizacién de los informes
de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacion para el pago de
factura del mes de mayo. Distribucion de papel en la entidad. Tramite de la adicién y
prorroga del contrato.

100%

Apovyar la supervision de los contratos de telefonia e internet: Revision de las facturas,
informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.
Tramite de la adicién y prérroga del confrato.

100%

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye yio elaborar el
respectivo informe: Revision de las facturas, informes de ejecucion contractual y
certificados de cumplimiento de todos los pagos tramitados por fa Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales (Famoc de Panel, Mayatour, Grupo lyunx,
Papeleria Bolivar, Asecolbas Itda, Megaseguridad Ltda, Eulices Martinez, Electromorales
y Markia).

100%

Realizar las actividades necesarias para que los contratistas presenten sus facturas y
cuentas de cobro de manera oportuna: Revision de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de iunio.

100%

Gestionar los mantenimientos de los equipos suministrados (equipos de computo,
maquinas multifuncionales y teléfono), asi como su reempiazo y reposicion.

100%

Adelantar las demas actividades que le asignen: Acompafiamiento a las labores
administrativas de la Subdireccion. Proyeccion de comunicaciones internas y contacto a
los contratistas para fima de Actas de kquidacion. Organizacion de expedientes
contractuales de 2015 y elaboracion de informes de la Subdireccion.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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mejor saber

CONTRACTUAL Version: 1

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS JULIO

porcentaje de
ejecucion

Apoyar la supervision del contrato de suministro de equipos de coémputo y su
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS, atencién y seguimiento a las solicitudes e incidencias del mismo. Realizacion
de los informes de ejecucién contractual, certificados de cumplimiento y evaluacién para
el pago de factura del mes de junio.

100%

Apoyar la supervision del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en 1as condiciones
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencién y seguimiento a las
solicitudes de revisién de equipos e incidencias del mismao. Realizacidon de los informes
de ejecucién contractual, certificados de cumplimiento y evaluacion para el page de
factura del mes de junio. Distribucion de pape! en ia entidad. Tramite de la adicidon y
prarroga del contrato.

100%

Apoyar la supervision de los contratos de telefonia e internet: Revision de las facturas,
informes de ejecucidn contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.
Tramite de la adicién y prorroga del contrato.

100%

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye y/o elaborar el
respectivo informe:. Revisién de las facturas, informes de ejecucidon contractual y
certificados de cumplimiento de todos los pages tramitados por la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales (Famoc de Panel, Mayatour, Grupo Iyunxi,
Papeleria Bolivar, Asecolbas itda, Megaseguridad Ltda, Eulices Martinez, Electromoraies
y Markia).

100%

Realizar las actividades necesarias para que los contratistas presenten sus facturas y
cuentas de cobro de manera oportuna: Revisiébn de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de julio.

100%

Gestionar los mantenimientos de ios equipos suministrados (equipos de cdmputo,
maquinas multifuncionales y teléfono), asi como su reempiazo y reposicién.

100%

Adelantar las demés actividades que le asignen: Acompafiamiento a las [abores
administrativas de la Subdireccién. Proyeccion de comunicaciones internas y contacto a
los contratistas para firma de Actas de liquidacidn. Organizacién de expedientes
contractuales de 2015 y elaboracion de informes de la Subdireccion.

100%

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS AGOSTO

porcentaje de
ejecucion

Apoyar la supervision del contratc de suministro de equipos de cémputo y su
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS, atencidn y seguimiento a las solicitudes e incidencias del mismo. Realizacion
de los informes de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaiuacién para
el pago de factura del mes de julio.

100%

Apoyar ia supervision del contrato de fotocopiado, impresidn y escaner en las condiciones
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencion y seguimiento a tas
solicitudes de revisién de equipos e incidencias del mismo. Realizacién de Ios informes
de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacién para el pago de
factura del mes de julio. Distribucidn de papel en la entidad.

100%

Apovyar la supervisién de los contratos de telefonia e internet: Revision de las facturas,
informes de ejecucién contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.
Tramite de la adicién y prorroga del contrato.

100%

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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megjorsaber

CONTRACTUAL Version: 1

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye y/o elaborar el
respectivo informe: Revisién de las facturas, informes de ejecucion contractuai y
certificados de cumplimiento de todos los pagos tramitados por la Subdireccién de
Abastecimiento y Servicios Generales (Famoc de Panel, Mayatour, Grupo lyunxi,
Papeleria Bolivar, Asecolbas itda, Megaseguridad Ltda, Eulices Martinez, Electromorales
y Markia).

100%

Realizar Ias actividades necesarias para que los contratistas presenten sus facturas y
cuentas de cabro de manera oportuna: Revision de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
agosto.

100%

Gestionar los mantenimientos de los equipos suministrados (equipos de computo,
magquinas multifuncionales y teléfono), asi como su reemplazo y reposicion.

100%

Adelantar las demas actividades que le asignen: Acompafiamiento a las labores
administrativas de la Subdireccién. Proyeccién de comunicacicnes internas y contacto a
los contratistas para firma de Actas de liquidacién. Elaboracion de informes de la
Subdireccian.

100%

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS SEPTIEMBRE

porcentaje de
ejecucion

Apoyar la supervision del contrato de suministro de equipos de computo y su
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrate 338 de 2016 de
SUMIMAS, atencion y seguimiento a las solicitudes e incidencias del mismo. Realizacién
de los informes de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacién para
ei pago de factura del mes de agosto.

100%

Apovyar la supervision del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en las condiciones
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencion y seguimiento a las
solicitudes de revisién de equipos e incidencias del mismo. Realizacion de los informes
de ejecucion contractual, certificados de cumpiimiento y evaluacion para el pago de
factura del mes de agosto. Distribucion de papel en la entidad.

100%

Apovyar la supervision de los contratos de telefonia e internet: Revision de |as facturas,
informes de ejecucién contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.
Tramite de la adicién y prérroga del contrato.

100%

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye y/o elaborar el
respectivo informe; Revisién de las facturas, informes de ejecucion contractual y
certificados de cumplimiento de todos los pagos tramitados por la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales (Famoc de Panel, Mayatour, Grupo lyunxi,
Papeleria Bolivar, Asecolbas itda, Megaseguridad Ltda, Eulices Martinez, Electromorales
y Markia).

100%

Realizar las actividades necesarias para que los confratistas presenten sus facturas y
cuentas de cobro de manera oportuna: Revisidén de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccidon de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
septiembre.

100%

Gestionar los mantenimientos de los equipos suministrados (equipos de computo,
maquinas multifuncionales y teléfono), asf como su reemplazo y reposicion.

100%

Este es un documento controfado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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mejor saber

CONTRACTUAL Versién: 1

Adelantar las demas actividades que le asignen: Acompafiamientc a las labores

7 | administrativas de la Subdireccion. Proyeccién de comunicaciones internas y contacto a 100%
los contratistas para firma de Actas de liquidacidn. Elaboracion de informes de la
Subdireccion.

Revisar los estudios previos que se sometan a su consideracién: Elaboracion de 100%
justificaciones para la adicion y prorroga de los contratos del servicio de vigilancia y
8 seguridad privada, arrendamiento de equipos de computo, servicio de aseo y cafeteria,
combustible, agencia de viajes y arriendo de fotocopiadoras para la vigencia Ene 2019 -
Mar 2019.
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS OCTUBRE porcentaje de
gjecucion
ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No 10

1 JApoyar la supervision del confrato de suministro de equipos de computo y su 100%
mantenimiento, en las condiciones fécnicas pacfadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS, atencion y seguimiento a las solicitudes e incidencias del mismo. Realizacion
de los informes de gjecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacion para
el pago de factura del mes de septiembre.

Apoyar la supervision del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en las condiciones

2 |técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencién y seguimiento a las 100%
solicitudes de revisién de equipos e incidencias del mismo. Realizacion de los informes
de ejecucién contractual, certificados de cumplimiento y evaluacién para el pago de
factura del mes de septiembre. Distribucion de papel en la entidad.

Apoyar la supervision de los confratos de telefonia e internet; Revision de las facturas dei

3 |contrato 342 de 2015 Une EPM Telecomunicaciones del mes de agosfo, informes de 100%
gjecucion contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.

Revisar los informes y facturas de los contratos cuya supervisién se apoye y/o elaborar el

4 | respectivo informe. 100%
Revisidn de las facturas, informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento
de los pagos:

Contrato 471 de 2016 Famoc de Panel mes de octubre

Contrato 345 de 2016 Mayatour mes de septiembre

Contrato 461 de 2015 Asecolbas ltda mes de septiembre

Contrato 462 de 2015 Megaseguridad | tda mes de septiembre

Contrato 314 de 2016 Eulices Martinez mes de septiembre

Contrato 312 de 2018 Markia mes de octubre

Elabgracién de informes de ejecucion contractuat y certificados de cumplimiento de los

pagos:

Contrato 155 de 2017 y 257 de 2017 Grupo lyunxi mes de septiembre

Contrato 309 de 2018 Papeleria Bolivar mes de septiembre

Confrato 294 de 2018 Marriott mes de septiembre

Realizar las actividades necesarias para que los coniratistas presenten sus facturas y
5 |cuentas de cobro de manera oportuna: Revision de las cuentas de cobro de los 100%

contratistas de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
octubre.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADOG
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mejor saber

Gestionar 'os mantenimientos de los equipos suministrados (equipos de computo,
maguinas multifuncionales y teléfono), asi como su reemplazo y reposicion. 100%

Adelantar las demas actividades que le asignen: Acompafiamiento a las labores
administrativas de ia Subdireccion. Proyeccion de comunicaciones internas y contacto a 100%
los contratistas para firma de Actas de liquidacion. Elaboracion de informes de la
Subdireccion.

Revisar los estudios previos que se sometan a su consideracion: Calculo de las vigencias
futuras de los contratos del servicio de vigilancia y seguridad privada, arrendamiento de 80%
equipos de computo, servicio de aseo y cafeteria, combustible, agencia de viajes vy
arriendo de fotocopiadoras para la vigencia Ene 2019 — Mar 2019. Realizar el estudio de
mercados para el avaluo y verificacion de activos y compra del equipo de teleconferencia.

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS NOVIEMBRE porcentaje de
ejecucion

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No 11 _
Apoyar la supervision del contrato de suministro de equipos de computo y su 100%
mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de
SUMIMAS. Realizacion de los informes de ejecucion contractual, certificados de
cumpiimiento y evaluacién para el pago de factura del mes de octubre. Tramite de
cotizacion y modificacién de contrato para alquilar 27 equipos adiciones. Seguimiento al
inventario de equipos alquilados.

Apovyar la supervisidn del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en las condiciones 100%
técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencion y seguimiento a las
solicitudes de revision de equipos e incidencias del mismo. Realizacion de los informes
de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y evaluacién para el pago de
factura del mes de septiembre. Atencion y tramite a las solicitudes de papel en 'a entidad.

Apoyar ia supervision de los contratos de telefonia e internet: Revision de las facturas del 100%
contrato 342 de 2015 Une EPM Telecomunicaciones de! mes de septiembre, firma de
informes de ejecucioén contractual y certificados de cumpiimiento de todos los pagos. Los
mismos reposan en el expediente del contrato.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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4 |Revisar y firmar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye y/o 100%
elaborar el respectivo informe.
Revision de las facturas, informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento
de los pagos:
Contrato 471 de 2016 Famoc de Panel mes de octubre
Contrato 345 de 2016 Mayatour mes de octubre
Contrato 461 de 2015 Asecolbas ltda mes de octubre
Contrato 462 de 2015 Megaseguridad Lida mes de oclubre
Contrato 314 de 2016 Eulices Martinez mes de octubre
Contrato 312 de 2018 Markia mes de octubre
Elaboracién de informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento de los
pagos:
Contrato 155 de 2017 y 257 de 2017 Grupao lyunxi mes de octubre
Contrato 309 de 2018 Papeleria Bolivar mes de octubre
Contrato 294 de 2018 Marriott mes de octubre
Los mismos reposan en el expediente de cada contrato.
En CD se adjunta copias de los informes
5 |Realizar las actividades necesarias para que los contratistas presenten sus facturas y 100%
cuentas de cobro de manera oporfuna: Revision de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
noviembre. Todas las cuentas e informes firmados reposan en el expediente contractual
de cada contratista.
6 |Adelantar las demas actividades que le asignen: Elaboracion de los documentos de 100%
vigencias futura para los contratos de Combustible, Vigilancia y Aseo.
7 |Adelantar las demas actividades que le asignen; Acompafiamientc a las labores 100%
administrativas de la Subdireccién. Proyeccién de comunicaciones internas para solicitar
ejecuciones financieras y geslion de recursos. Elaboracion de informes de ejecucion
contractual de los contratos de la supervision. Acta de reunion subdireccion,
Revisar los estudios previos gue se sometan a su consideracion. Realizar el proceso 80%
8 | precontractual para ia madificacion y adician del contrato de Marriott, compra del equipo
de teleconferencia y revision del proceso de GPS.
ACTIVIDADES EJECUTADAS NOVIEMBRE
% de ejecucién de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No.12 las actividades
ejecutadas
Apovyar la supervisién del contrato de suministro de equipos de computo y su
1 | mantenimiento, en las condiciones técnicas pactadas: Contrato 339 de 2016 de 100%

SUMIMAS. Realizacion de los informes de gjecucion contractual, certificados de
cumplimiento y evaluacién para el pago de factura del mes de noviembre y diciembre.
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Apoyar ia supervisién del contrato de fotocopiado, impresion y escaner en las
condiciones técnicas pactadas: contrato 300 de 2017 de CLARY ICON, atencion y
seguimiento a las solicitudes de revision de equipos e incidencias del mismo.
Realizacion de los informes de ejecucion contractual, certificados de cumplimiento y
evaluacién para el pago de factura del mes de noviembre. Atencion y tramite a las
solicitudes de papel en la entidad.

100%

Apoyar la supervisién de los contratos de telefonia e internet: Revisién de las facturas
del contrato 342 de 2015 Une EPM Telecomunicaciones del mes de octubre, firma de
informes de ejecucién contractual y certificados de cumplimiento de todos los pagos.
Los mismos reposan en el expediente del contrato.

100%

Revisar y firmar los informes y facturas de los contratos cuya supervision se apoye ylo
elaborar el respectivo informe.

Revision de las facturas, informes de ejecucion contractual y certificados de
cumplimiento de los pagos:

Contrato 471 de 2016 Famoc de Panel mes de diciembre

Contrato 345 de 2016 Mayatour mes de noviembre

Contrato 461 de 2015 Asecolbas ltda mes de noviembre

Contrato 462 de 2015 Megaseguridad Ltda mes de noviembre y diciembre

Contrato 314 de 2016 Eulices Martinez mes de noviembre

Contrato 312 de 2018 Markia mes de noviembre

Contrato 426 de 2018 RCM Inventarios Ltda de mes de noviembre

Elaboracién de informes de ejecucion contractual y certificados de cumplimiento de los
pagos:

Contrato 155 de 2017 y 257 de 2017 Grupo lyunxi mes de noviembre

Contrato 309 de 2018 Papeleria Bolivar mes de noviembre y diciembre

Contrato 294 de 2018 Marriott mes de noviembre

Los mismos reposan en €l expediente de cada contrato.

En CD se adjunta copias de los informes

100%

Realizar las actividades necesarias para que |os contratistas presenten sus facturas y
cuentas de cobro de manera oportuna: Revision de las cuentas de cobro de los
contratistas de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales del mes de
diciembre. Todas las cuentas e informes firmados reposan en el expediente contractual
de cada contratista.

100%

Adelantar las demas actividades que le asignen: Elaboracion de los documentos para
la solicitud de adicién y prorroga de los contratos de Combustible, Vigilancia y Aseo.

100%

Revisar los estudios previos que se sometan a su consideracion. Realizar el proceso
precontractual para la compra del equipo de teleconferencia. Estudio de mercado para
la contratacién de la papeleria 2019 y mantenimiento de vehiculos 2019.

100%

Entrega de actividades realizadas para el remplazo en 2019

A Moénica Rocha se hace entrega de las actividades precontractuales de la
Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales, apoyo a la supervision de los
contratos de la subdireccidn y tramite de los pagos los mismos.

A Yurani Cortes se le hace entrega de la revision de [as cuentas de cobro de los
contratistas persona natural de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales

100%

Esfe es un documento controlado: una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El Supervisor Lenysol Ariza Lozada — Subdirectora de Abastecimiento y Setvicios Generales acredité que el
contrato se ejecuté en el porcentaje correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las
obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron muitas.

Lenysol Ariza Lozada — Subdirectora de Abastecimiento y Servicios Generales, en su calidad de supervisor del
contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, el contrafista ha dado cumplimiento a los pagos por concepto de: Aportes a los Sistemas
de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales.

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion def contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en diciembre de 2018

SR _domdcgliugAR. \/@wa

SANDRA MILENA SANDRA MILENA LENYSOL ARIZA
VILLAMIZAR REYES VILLAMIZAR REYES LOZADA
Elabord Revisé Aprobd
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