. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O Cédigo: GAB-FT006

(Gﬁ?5|f| SERVICIO CONTRATADO '

mejor sab . "

ForeeE GESTION DE ABASTECIMIENTO Versién: 001
En ejercicio del contrat de gjecucién, certifico el cumplimiente del objeto y obiigacion con corte a la fecha de certificacion, dei siguiente contrato: Facha de certificacién:
Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en su totatidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién
Financlera y Contable). dic-2018
Contrato No: a7 Fecha de contrato: ozor201  |RomOre de OLGA LUCIA LADINO GAMBA
ontratista

No.. de factura o documento 12 Contrato  con  adicién s no [x  [WiTie.c contratista: 39.655.133
equivalente: {marque con una X)
:zf“p""’“"“’ de ingreso a almacén Pago nimero: 12 Periodo a pagar.  |DE: 0111212018 . 3n212018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contralo y la forma de page alli definidas}.

*Relacione los productos ylo sarvicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesario
relacionar las obligaciones del contrato.

1.Apayo al proceso de organizacion e inventario de los documentos que conforman los expedientes, como: solicitudes de préstamo de los expedientes de ia serie CONTRATOS: busqueda,
recuperacidn, préstamo develucién, registro de los préstamos y devoluciones en el Formato de Conirol de Préstamo y ubicacion de carpetas del archivo de gestion, aflos 2015,2016, 2017 y
2018 en un iotald¢ 1.312 contratos.

2.Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacion de informes de pago del mes agosio, septiembre y octubre en los expedientes del afio 2018 para un total de 50 contratos.

3. Apoyo a los ajustes archivisticos, como : incorporacion de informes juridices de ios afios 2017 y 2018 para un totai de 32 coniratos.

4. Apoyo en el drea de juridica en solicitudes de contralos de ios afios 2017,2018 para un total de 798 contratos.

5.Se apoyd en incorporacion de carta entregadas a coniratos juridicos para firma de liquidacion para un total de 29 contraios de 2017.

6. Reproceso de inventario de contratos del afio 2017 para un total de 25 contratos.

7. Incorporacién de contratos solicitudes prestames 2015,2016,2017,2018 para un total de 360 contratos.

8. Apoyo para escanear [os documentos de ios contratos 2018 desde el mes de octubre para un totai de 9 contratos.

9 Apoyo en préstamnas de contratos para fa realizecion de digitalizacion del afio 2017 para un total de contratos.

10. Apoyo ai procese archivistico, corno: incorporacion de informes de page del mes de noviembre del a2fic 2018 para un tolal de 200 contratos.

Se od‘uu“d D cau EDFD_/T—-@ e @\cwc.u'o/m :

ASI MISMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON Mi FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios refacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaren durante el periodo referido, y se encuentran detallados en el informe presentado por
ol contratista, el cual reposa en ia carpeta da supervisién del coniralo.

2. Que ¢l contratista anexa evidencia de pago al sisterna de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibide el bien o serviclo a satisfaccion considero procedente que se realice el desemboiso o pago ¥ se da el visto bueno correspondiente.

Cddigo Centro da Cesto Nombre Centro de Cosato* Monto a Pagar
CCASO8 Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generaies 1.792.580
Tipo de monada Pesos colombianos Total {valor a Pagar} 1.792.580
NOMBRE DEL SUPERVISOR: LENYSOL ARIZA LOZADA
N
CARGO: SUBDIRECTORA DE ABASTgCIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Esfe o5 un documertto confralado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NG CONTROLADGC

z
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(cf‘eSD‘/ INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
mejor saber

CONTRACTUAL Version: 1

Con fundamento en fo establecido en ef articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecuciéon del contrato No. 27 de 2018, como sustento de fa

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

CONTRATISTA: JOLGA LUCIA LADINO GAMBA

C.C./C.E. No.: |39.655.133

PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/12/2018 | Hasta [ 3111212018 INFORME No.:| 12

1. INFORMACION CONTRATISTA

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 027 Fecha de Inicio 02/01/2018 Fecha de terminacidén | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula segunda, el objetc del contrato se establecié de la siguiente
manera: "“Prestacion de servicios de apoyo operative en la gestién documental a cargo de la Secretaria General.”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor def mismo fue por
fa suma de VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS DIEZ
MIL  NOVECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE
{21.510.960),

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Ei valor ejecutado fue por la suma de

diecinueve millones selecientos dieciocho mil trescienlos
ochenta pesos ($19.718.380) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: : £l saldc def contratc es de UN
MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y DOS ML
QUINIENTOS OCHENTA PESOS (1.792.580) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
decima def contrato, ef plazoc del mismo se pactd en
doce (12) meses, contados a partir de la fecha

susctripcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
e EI 02 de enero de 2018 se suscribié el contrato entre las parfes contratantes.

CONTRATO: e FI03 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 027.

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO




-

M INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008

mejor saber CONTRAGCTUAL Version: 1
1
3. INFORMACION FINANCIERA
FORMA DE PAGO: De conformidad con lo estabiecido por la octava del contrato, la forma de pago se indico

de la siguiente manera: "(12) doce pagos mensuales cada uno por fa suma de UN MILLON
SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA PESQS ($1.792.580).

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
facturao factura o
documento| documento Concepto Valor
equivalente | equivalente

1 24/01/2018 Drestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de enero.

2 24/02/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de febrero.

3 22/03/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792. 580
gestion documental a cargo de /a Secretaria General
Del mes de marzo.

4 22/04/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de abril.

5 24/05/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en fa 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de mayo.

6 23/06/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestién documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de junio.

7 23/07/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestién documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de julio.

8 23/08/2618 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580

gestion documental a cargo de la Secretaria General

Del mes de agosto.

Este es un documenfo controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO




icf-‘esl_vj INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
CONTRACTUAL Version: 1

mejor saber

9 23/09/2018 Prestacion de servicios de apoyo operalivo en la 1.792.580
gestion documental a cargo de fa Secretaria General
Del mes de septiembre.
10 23/10/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestién documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de sepliermbre.
11 23/11/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestién documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de septiembre,
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
PAGO QUE SEEFECTUA A LA X
;;EFC(;';M’?EE’— PRESENTE 13 | 14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20 21 | 22 | 23 | 24

4, DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO N° 12 porcentaje de
ejecucion
1 | Apoyo al proceso de organizacion e inventario de los documentos que conforman los
expedientes, como:. solicitudes de préstamo de los expedienfes de la serje 100 %
CONTRATOS: buasqueda, recuperacin, préstamo devolucién, registro de los
préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacion de
carpelfas del archivo de gestién, afios 20152016, 2017 y 2018 en un total de 1.312
contratos
2 | Apoyo al proceso archivistico, como. Incorporacion de informes de pago del mes
agosto, septiembre y octubre en los expedientes del afio 2018 para un total de 50 100%
contratos.
3 | Apoyo a los ajustes archivisticos, como ! incorporacion de informes juridicos de los
afios 2017 y 2018 para un total de 32 contratos, 100 %
4 | Apoyu en el drea de juridica en solicitudes de contratos de los afios 2017,2018 para
un total de 798 contratos 100 %
5 | Se apoyd en incorporacién de carta enfregadas a contratos juridicos para firma de
liquidacion para un total de 29 contratos de 2017, 100 %
6 | Reproceso de inventario de contratos def afio 2017 para un total de 285 contratos 100
o

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO




wf'esM INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
CONTRACTUAL Version: 1

mejor saber

7 lincorporacién de contratos solicitudes prestamos 2015,2016,2017,2018 para un total
de 360 contratos 100 %
8 |Apoyo para escanear los documentos de los contratos 2018 desde el mes de octubre 100 %
para un total de 9 coniratos
9 | Apoyo en préstamos de contratos para la realizacion de digitalizacion def afio 2017 para 100 %
un total de confratos.
10. | 10. Apoyo al proceso archivistico, como:. incorporacion de informes de pago del mes 100 %
de noviembre del afio 2018 para un fotal de 200 contratos.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en el mes de diciembre de 2018

\ \/ ‘

0 s

@qu Aomad R Wﬁ@‘ﬂ’q’

Olga Licia Ladin}x\l Sandra Milena Villarhizar Lenysol Arjza Lozada
Elaboro Reviso probé

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO




ECFes —‘/ INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
mejorsaber —I CONTRACTUAL Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 27 de 2018, como sustento de la

certificacién de cumplimiento que fundamenta

el pago a efectuar.

CONTRATISTA: IOLGA LUCIA LADINO GAMBA

C.C./C.E.No.: |39.655.133

PERIODO DEL INFORME: ‘ Desde |021’01I2018

Hasta | 31/12/2018 INFORME No.: FINAL

1. INFORMACION CONTRATISTA

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 027 Fecha de inicio 02/01/2018 Fecha de terminacién |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula segunda, el objeto del contrato se establecio de la siguiente
manera. “Prestacion de servicios de apoyo operativo en la gestién documental a cargo de la Secretaria General.”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por
fa suma de VEINTION MILLONES QUINIENTOS DIEZ
MIL  NOVECIENTOS SESENTA PESOS MATE
(21.510.960),

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E! valor ejecufado fue por la suma de
VEINTION MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL
NOVECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE
(21.510.960).

SALDO DEIL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: : El saldo del contrato es de
CERO PESOS.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
decima de! contrato, el plazo del mismo se pacté en
doce (12} meses, contados a partir de la fecha

suscripcién del acta de inicio.

DESARROLLO DEL

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

e El 02 de enero de 2018 se suscribio el conlrato entre las partes contratantes.

CONTRATO: e F103 de enero de 2018 se firmdé ef acfa de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 027

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO

A



ECFe5| V:I INFORME DE EJECUCION Cadigo: GAB-FT008
mejor saber

CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE

PAGO: De conformidad con lo establecido por fa octava del conirato, la forma de pago se indicé
de la siguiente manera: “(12) doce pagos menstales cada unc por la suma de UN MILLON
SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS ($1.792.580).

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contralo en el aspecta financiero

se gjecula de la siguiente manera:

No. de Fecha de factura o
factura o documento
documento equivalente Concepto Valor
equivalente

1 24/01/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestién documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de enero.

2 24/02/2018 Prestacién de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gesfion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de febrero.

3 22/63/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en |a 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de marzo.

4 22/04/2018 Prestacién de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de abril.

5 24/05/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de mayo.

6 23/06/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestién documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de junio.

7 23/07/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de julio.

8 23/08/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en Ila 1.792.580

gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de agosto.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




INFORME DE EJECUCION Caodigo: GAB-FT008

mejor saber CONTRACTUAL Version: 1

9 23/09/2018 Prestacion de servicios de apoyo operativo en la
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de septiembre.

1.792.580

10 23/10/2018 Prestacion de servicios de apoyo opsrativo en la 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de septiembre.
11 23/11/2018 Frestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792.580
gestion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de septiembre.
12 10/12/2018 FPrestacion de servicios de apoyo operativo en la 1.792. 580
geslion documental a cargo de la Secretaria General
Del mes de septiembre.
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 2 6 { 8 2 LS S 1)(2
R - PRESENTE 13 | 14 [ 15 [ 16 [ 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 25 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion
ENERO

Atencion a solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie CONTRATOS:

1 biisqueda, 100 %
recuperacion, préstamo devolucion, registro de los préstamos y devoluciones en el
Formato de Controf de Préstamo y ubicacion de carpetas del archivo de gestion, afios
2009, 2010, 2013,2014, 2015, 2016, 2017 para un total de 320 coniratos y 360
carpetas.

2 Busqueda y  organizacion de las  resoluciones de los afios 100 %
1995,1996,1997,1998,1999,2000,2001.
Incarporacion de expedientes de 2018 total de 100 contratos

3 100 %
busqueda de expedientes de los afios 2015,2016,2017 por completar las firmas del

4 Doctor Oscar Yovany Baquero para un total de 198 expedientes. 100 %
Organizacion de archivo piso 15 contratos de 2014 subir al piso 16 para un total de 224 100 %

5 (Y

cajas

Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




iGFeS —‘/ INEFORME DE EJECUCION Cdédigo: GAB-FT008

mejor saber —j CONTRACTUAL Version: 1

Verificacion, foliacion y lista de chequeo de fos contratos 2018 para un total de 55

0,
expedientes. 100 %

Verificacion de expedienles de fa oficina de Desarrollo de Aplicaciones para sus

0,
respectivas actas de crerre tofal 75. 100 %

FEBRERO

Apoyo el proceso de organizacion e inventario de fos documentos que conforman los
expedientes, como: solicifudes de préstamo de los expedientes de la serie 100 %
CONTRATOS: bisqueda, recuperacion, préstamo devolucion, registro de fos
préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Présfamo y ubicacion de
carpetas del archivo de gestion, afos 2008, 2010, 2013,2014, 2015, 2016, 2017 y 2018

172 para un total de 190 .

Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacion de informes de pago del mes de

0,
enero en los expedientes del afic 2015,2017,2018 para un total de 168. 100 %

Apoyo a los ajustes archivisticos, como :Entrega de base de expedientes juridicos los

0,
afios 2016 y 2015 para las respectivas actas de liquidacion. 100 %

Apoyo a Incorporacién de actas de cierre en sus respectivos expedientes de los afios

2015, 2016. 100 %

Se asistio a la reunién con la sefiora encargada de las convalidaciones del Ministerio

0,
de Educacién para informacion sobre la segunda entrega de fas resoluciones. 100 %

Verificacion, foliacion y lista de chequec de los contratos 2018 para un lotal de 42

0,
expedientes. 100 %

Cumplir con las demés obligaciones, como: Apoyo de buisquedas de insumos al drea 100 %

Afencién al ciudadano.

MARZO

Apoyo el proceso de organizacion e inventario de los documentos que conforman ios 100 %
expedientes, como: solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie
CONTRATOS: biisqueda, recuperacion, préstamo devolucion, registro de los
préstamos y devoluciones en el Formato de Controf de Préstamo y ubicacion de
campetas del archivo de gestion, afios 2009, 2010, 2012,2013,2014, 2015, 2016, 2017
y 2018 220 para un total de 240.

Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacién de informes de pago del mes de 100 %
febrero en los expedientes del afio 2015,2017,2018 para un tofal de 210.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o S8 imprima, se considerara NO CONTROLADO




wfésl:i\/ INFORME DE EJECUCION Coédigo: GAB-FT008
mejor saber

CONTRACTUAL Version: 1

Apoyo a los ajustes archivisticos, como :Entrega de base de datos de los expedientes 100 %
Jjuridicos, naturales y procesos los afios 2016 y 2017 para las respectivos ajustes.

Busqueda de invitacién cerrada-005 -2016, piso 15,piso 16,piso 17 al igual que el 100 %

archivo central.

Se realizé traslado en el archivo central de 127 cajas de convenios, 6 cajas de 100 %
diplomas originales encontrados de los afios 1990, 1 caja de rollos de microfilmacion
de los afios 1967 hasta el 2002, y dos cajas de CP-016-2005

Cumplir con las demas obligaciones, como: Apayo de blisquedas de insumos para el 100 %

area Atencion al ciudadano

Cambio de cajas y organizacién de expedientes del afio 2012 y 2013 del piso 16 100 %

ABRIL

Apoyo al proceso de organizacion e inventario de los documentos que conforman los

expedientes, como: solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie 100 %
CONTRATOS: basqueda, recuperacion, prestamo devolucion, registro de los
préstamos y devoluciones en el Formato de Confrol de Préstamo y ubicacion de
carpetas del archivo de gestion, afios 2013,2014, 2015, 2016, 2017 y 2018 190 para
un total de 210 contratos
Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacién de informes de pago del mes de
marzo en los expedientes del afio 2015, 2016,2017,2018 para un total de 240 contratos 100 %
Apoyo a los ajustes archivisticos, como :Entrega de la base de expedientes de los
afios 2014,2015, 2016 y 2017 para seguimiento de actas de cierre y actas de 100 %
liquidacion.
Apoyo en la btisqueda de resoluciones y decretos de los afios 1990,1992 y1994.

100 %
Se asisti6 a la capacitacion de Socializacién Normas Técnicas Colombianas, en el
Archivo General de la Nacion. 100 %
Verificacién, foliacién de los contratos 2018, para un total de 92 expedientes,

100 %
Cumplir con las demds obligaciones, como: Apoyo de biasquedas de insumos al drea 100 %

Afencién al ciudadano.

MAYO

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyo al proceso de organizacion e inventario de los documentos que conforman los
expedientes, como. solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie 100 %
CONTRATOS: busqueda, recuperacién, préstamo devolucién, registro de los
préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacién de
carpetas del archivo de gestion, afios 1975, 1994, 1996, 1997, 1998, 2004, 2005, 2006,

2007, 2008 2009, 2015, 2016, 2017 y 2018 en un total de 240 contratos

Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacion de informes de pago del mes de

0
abril en los expedientes del affo 2015, 2016,2017, para un total de 140 confratos . 100 %

Apoyo a los ajustes archivisticos, como :Entrega de la base de expedientes para la

0,
realizacion de las acfas de cierre del afio 2017 y actas de liquidacién. 100 %

Apoyo en la busqueda de resoluciones y acuerdos de los afios 1975,1988,1990y 1991

0
entregados al drea de juridica 100 %

Se apoyd a la bisqueda de contratos de supernumerarios para el area de lalento

humano de los afos 1999,2000,2002,2003. 100 %

Incorporacién de actas de cierre a los conlratos del afio 2017 para un total de 54

0
expedientes. 100 %

Entrega de base de datos de convocalgoria publica y seleccion directa del afio 2015 para 100 %

la respectiva organizacion.

Se apoy6 en dar respuestas en diferentes solicitudes en Orfeo total 5 solicitudes. 100 %

Organizacién de expedientes del afio 2015 total 10 contratos 100 %

JUNIO

Apoyo al procese de organizacién e inventario de los documentos que conforman los
expedienles, como:  solicitudes de préstamo de los expedientes de fa serie 100 %
CONTRATOS: busqueda, recuperacion, présfamo devolucion, registro de flos
préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacion de
carpetas del archivo de gestién, afios 1984,2014, 2015, 2016, 2017 y 2018 en un total
de 360 contratos

Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacion de informes de pago del mes de 100 %
mayo en los expedientes del afio 2015, 2016,2017,2018 para un total de 220 contratos

Apoyo a los ajustes archivisticos, como :Entrega informes para la realizacion de las 100 %
actas de cierre def afio 2017 y actas de liquidacion para un fotal de 72,

Este es un documenfo controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyo en la busqueda de resoluciones y acuerdos de los afios 1984, 1993, entregados 100 %
4 -

al drea de juridica.

Se apoyd a la bisqueda de contratos de supernumerarios y prestacion de servicios 100 %
5 para ef &4rea de talento humano de los afios 1995,1996,1997,1998, 1999,

2000,2001,2002

2003,2004,2005,20086.

Incorporacion de actas de clerre a los contratos del afio 2017 y 2015 para un total de 100 %
6 78 expedientes.

Realizacion de base de datos de gestion documental del afio 2018. 100 %
7

Se apoyd en asignacion y entrega de contratos del aflo 2015 para la respectiva 100 %
8 organizacion, para un total de 140 expedientes.

Verificacién de los contratos del afio 2014 para respectiva organizacion. 100 %
9

Crganizacién de expedientes del afio 2015 total 25 contratos. 100 %
10
11 | Se apoyS en organizacion de 43 cajas de convenios traidas del archivo central al piso 100 %

18.

JULIO

Apoyo al proceso de organizacién e inventario de los documentos que conforman los 100 %
1 expedientes, como: solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie

CONTRATOS: busqueda, recuperacién, préstamo devolucion, registro de los

préstamos y devoluciones en el Formato de Contral de Préstamo y ubicacion de

carpetas del archivo de gestion, afios 19951996, 1999, 2014,2015,2016, 2017 y 2018

en un total de 280 contratos.

Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacion de informes de pago del mes de 100 %
2 junio en los expedientes del afic 2015, 2016,2017,2018 para un total de 310 contralos

Apoyo a los ajustes archivisticos, como Entrega informes para la realizacion de las 100 %
3 actas de cierre del afio 2017 y actas de liquidacion para un total de 85.

Apoyo en incorporacién de aclas de cierre de afio 20152017, para un total de 95. 100 %
4

Se apoyé en incorporacion de carta entregadas a contratos furidicos para firma de 100 %
5

liquidacion para un total de 15.

Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO

1
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6 Realizacién de base de datos de gestion documental del afio 2017,2016. 100 %
Capacitacion de Redaccion de documentos los dias 20,21,22,29,27,29 con un horario 100 %
T |de2ad4pm
Organizacién de expedientes def afio 2015 total 15 contratos. 100 %
8
9 | Se apoyd en la realizacién de certificaciones laborales y convalidaciones, fitulo de 100 %
bachiller de los afios 1997, 1998,2000,2015,2016,2017,2018 para un fotal de 18.
AGOSTO
Apoyo al proceso de organizacion e inventario de fos documentos que conforman los
1 expedientes, como: solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie 100 %
CONTRATOS: busqueda, recuperacion, prestamo devolucion, registro de los
préstamos y devoluciones en el Formafo de Confrol de Préstamo y ubicacién de
carpetas del archivo de gestion, afios 1976,1988, 2008,2009,2015,2G16, 2017 y 2018
en un total de 380 contratos
Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacion de informes de pago del mes de 100 %
2 junio en los expedientes del afio 2016,2017,2018 para un total de 370 contralos .
Apoyo a los ajustes archivisticos, como :Entrega informes para la realizacion de las 100 %
3 actas de cierre del afio 2017 y actas de liquidacion para un tofal de 92.
Apoyo en incorporacion de actas de cierre de afio 2015,2016,2017 para un total de 102 100 %
4
Se apoy6 en incorporacion de carta enlregadas a contralos juridicos para firma de 100 %
5 liquidacion para un total de 23.
Realizacion de base de dalos de gestion documental del afio 2015,2016,2017. 100 %
6
Seguimiento de los contratos de los afios 2015,2016 para la respectivas aclas de cierre 100 %
7 ¥ liquidacion.
Organizacién de sesion y adiciones de contratos 2018 para un total de 21. 100 %
8
Se apoyo en la realizacion de certificaciones laborales y convalidaciones, titulo de 100 %
9 bachiller de los afios 1976,1988,2014,2016,2017,2018 para un total de 12.
10 | Apoyo al drea de atencidn al ciudadano entregando soporte de insumo busqueda para 100 %

un fotal de 5.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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11 | Apoyo al drea de Juridica para la solicitud de bisqueda de expedientes de los afios 100 %

2006,2012 para un fotal de 3

SEPTIEMBRE

Apoyo al proceso de organizacién e inventario de los documentos que conforman fos
1 expedientes, como: solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie 100 %

CONTRATOS: basqueda, recuperacion, préstamo devolucion, registro de los

préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacién de

carpetas del archivo de gestion, afios 1994,1997,1998,2002,2004,2014,2015,2016,

2017 y 2018 en un total de 420 contratos

Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacién de informes de pago del mes de 100 %
2 septiembre en los expedientes del afio 2016,2017,2018 para un total de 222 coniratos

Apoyo a los ajustes archivisticos, como :Entrega informes para la realizacion de las 100 %
3 acias de cierre y liguidacién del afio 2015, 2017 y actas de liquidacion para un fotal de

140.

Apoyo en incorporacion de actas de cierre de afio 2015,2016,2017 para un total de 85 100 %
4

Se apoyo en incorporacion de carta entregadas a contratos juridicos para firma de 100 %
5 liquidacién para un total de 33.

Reproceso de inventario de base de los afios 2015,2016,2017. 100 %
6

Seguimiento de los contratos de los afios 2015,2016 para informe de actas de cierre y 100 %
7 liquidacion entregadas.

Organizacion de sesion y adiciones de contrafos 2018 para un total de 12. 100 %
8

Se apoyé en la realizacién de certificaciones laborales y convalidaciones, titulo de 100 %
9 bachiller de los afios 1994,1997,1998 2002,2016,2017,2018 para tn total de 12.
10 | Apoyo al drea de atencion al cludadano entregando soporte de insumo busqueda para

un total de 2.
11 | Apoyo al 4rea de Juridica para la solicitud de busqueda de resoluciones de fos afios 100 %

2011,2012 y 1993

OCTUBRE

Fste es un documento controfado; una vez se descargue o se impnima, se considerard NO CONTROLADO
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1 Apoyo al proceso de organizacién e inventario de los documentos que conforman los 100 %
expedientes, como. solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie
CONTRATOS: basqueda, recuperacién, préstamo devolucién, registro de los
préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacion de
carpetas del archivo de gestion, aftos
1994,1997,1998,1999,2002,2004,2014,2015,2016, 2017 y 2018 en un fotal de 920
contratcs

2 Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacion de informes de pago del mes de 100 %
septiembre en los expedientes del afio 2016,2017,2018 para un total de 222 contratos

3 Apoyo a los gjustes archivisticos, como :Entrega informes para la realizacion de las 100 %
actas de cierre y liquidacion del afo 2015, 2017 y actas de fliquidacion para un total de
240.

4 Apoyo en incorporaciéon de actas de clerre y liquidacion de afio 2015,2016,2017 para 100 %
un total de 85

5 Se apoyo en incorporacién de carta entregadas a contrafos juridicos para firma de 100 %
liguidacién para un total de 33.

6 Reproceso de inventario de contratos del afio 2015 para un total de 468 contratos 100 %

7 Seguimiento de los contratos de los afios 2015,2017 para informe de actas de cierre y 100 %
liquidacion entregadas.

8 Organizacién de sesidn y adiciones de confratos 2018 para un total de 12. 100 %

9 Se apoyé en la realizacién de cettificaciones faborales y convalfidaciones, titulo de 100 %
bachiller de los affos 1994,1997,1398 2002,2016,2017,2018 para un total de 4.

10 | Apoyo al area de atencién al ciudadano enifregando soporte de insumo basqueda para 100 %
un total de 2.

11 | Apoyo al area de talento humano para la solicitud de bisqueda de resoluciones de los 100 %
afio 1993

12 | Entrega de informes de liquidaciones de contratos del afio 2015,2016,2017 100 %

13 | Organizacién de archivo del piso 15 por modificacion de contratos pares 100 %

14 | Informe de Inventario general de los espacios lineales del archivo en el centro piso 3,4,5 100 %

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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NOVIEMBRE

Apoyo al proceso de organizacion e inventario de los documentos que conforman los
expedientes, como. solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie
CONTRATOS: bisqueda, recuperacion, préstamo devolucion, registro de los
préstamos y devoluciones en el Formato de Conlrol de Préstamo y ubicacion de
carpetas def archivo de gestion, afios 1990,1994,1896, 2012,2014,2015,2016, 2017 y
2018 enun lotal de 14371 contratos

100 %

Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacion de informes de pago del mes
agosto, septiembre y octubre en los expedientes del afio 2018 para un fotal de 150

contratos.

100 %

Apoyo a los ajustes archivisticos, como : incorporacion de informes juridicos del mes
de octubre para un lotal de 32 contratos,

100 %

Apoyo en el drea de produccion y operaciones en solicitudes de conlratos de los afios
2012,2013,2014,2015,2016,2017,2018 para un total de 60 contratos

100 %

Se apoyb en incorporacién de carta enfregadas a contratos juridicos para firma de
liquidacién para un total de 12.

100 %

Reproceso de inventario de contratos del afio 2015,2016,2017 para un fotal de 182

contratos

100 %

Apoyo en el drea de Juridica para préstamos de contratos de los afios 2015,2016,2017
para un total de 942 confratos.

100 %

Apoyo en préstamos de contratos para la realizacién de digitalizacion del affo 2017 para
un fotal de 23 conlratos.

100 %

DICIEMBRE

100 %

Apoyo al proceso de organizacién e inventaric de los documentos que conforman los
expedientes, como: solicitudes de préstamo de los expedientes de la serie
CONTRATOS: bisqueda, recuperacion, préstamo devolucion, registro de los
préstamos y devoluciones en el Formato de Control de Préstamo y ubicacién de
carpetas del archivo de gestion, afios 20152016, 2017 y 2018 en un totalde 1.312

contratos

100 %

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyo al proceso archivistico, como: Incorporacion de informes de pago del mes 100 %
agosto, septiembre y octubre en los expedientes del afio 2018 para un fotal de 50

cohfrafos.

Apoyo a los ajustes archivisticos, como : incorporacion de informes juridicos de los 100 %
aflos 2017 y 2018 para un fofal de 32 contratos.

Apoyo en el drea de juridica en solicitudes de contratos de los afios 2017,2018 para 100 %

un total de 798 contratos

Se apoyd en incorporacion de carfa enfregadas a contratos jurldicos para firma de 100 %

fiquidacién para un total de 29 contratos de 2017.

Reproceso de inventario de contratos del afio 2017 para un total de 25 contratos 100 %

Incorporacion de contratos solicitudes prestamos 2015,2016,2017,2018 para un total 100 %

de 360 confratos

Apoyo para escanear los documentos de los contratos 2018 desde el mes de octubre 100 %

para un total de 8 contratos

Apoya en préstamos de contratos para la realizacion de digitalizacion del afio 2017 para 100 %

un total de confratos.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en el mes de diciembre de 2018

L] sl otk

Olda Luéia\Ladinol Sandra Milena Villamtzdr Lenysol Afiza Lozada
Elaboro Revis6 Aprobé

Este es un documento controlado; una vez se descargue © se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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