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Estudio Previo No. 2834

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.

Fecha Solicitud 02-ENE-18

Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

ICFES DETALLES DE ESTUDIO PREVIO

"Dentro de los procesos y procedimientos en los que interviene la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos, se encusniran el aseguramiento de los recursos
fisicos, humanog y de infraestructura, requeridos para realizar las aplicaciones de las pruebas hasta el procesamisnio y publicacién de los resultados. Para ello,

" es necesario realizar un seguimiento constante a la eficiencia y gestion de dichas actividades, asf como la identificacidn y documentacidn de los procesos y

/' procedimientos en forno & los cuales gira la actividad del drea y requieren ser modificados o actualizados de acuserdo a Jos cambios ordinarios de la operacion,
constifuyendo asi una iabor primardial que se debe desarrollar en condiciones Gpiimas. Asi pues, para realizar ol mejoramiento de los procesos y
procedimientos del drea, es necesario contar con el apoyo a las actividades administrativas, apoyo en ia gastion contractual del drea, seguimiento y controf de
presupuesto, plan de compras, plan de accidn, planeacion y demés procesos adminisfrativos, actividades cuyo funcionamiento se debe garanfizar para ef
normal desarroflo de fas actividades de fa Subdireccion de Aplicacion de instrumentos. Teniendo en cuenia que el personal de planta asignado a fa Subdireccion
no es suficlente para cubrir las anteriores actividades, se raquiere Ia contratacion de un profesional con experiencia en estas actividades adminisirativas.

OBJETO

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O
SERVICIO

OBLIGACIONES CONTRATISTA

Prestacién de servicios profesionales para apoyar los procesos administralives que adelanta la
Subdireccidn de Aplicacion de Instrumentos, tales como el apoyo a la gestion contractual,
seguimiento vy control de presupuesto, plan de compras, plan de accién, planeacion y demas
procesos administrativos.

La presente confratacion requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 dal ICFES, para un profesional
Categoria lll Nival 1, cuyos requisitos se detallan a continuacién;

1. Requisitos Académicos: Titulo Profesional en cualguisr drea de conocimiente

Efectuado el analisis del fuluro contrate, se determiné que corresponde a fa modalidad de seleccion
por contratacién directa. La mencionada modalidad de seleccion procede para la celebracion ds
confratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segin el articulo 11, literal
¢} numeral iv) del Manual de Contratacion del ICFES (Acuerdo 006 de 2015, que establece: iv)
Cuando se trate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracion a las
calidades especiales de la persona que se contrata,

1. Apoyar el seguimiento y control de la sjecucién del presupuesto, plan de accién y plan de
compras de los recursos a cargo de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

2. Apoyar la elaboracién de los documenios que sean solicitados con objelo de la planeacian,
contratacién, gestién documental, o demis que sean necesarios con relacién a las actividades
administrativas de la dependencia.

3 Apoyar el suministro de informacidn necesaria para la elaboracidn de los informes de ejecucién
y seguimiento de planes, programas y procedimientoas propios de la Subdireccion de Aplicacién
de Instrumentos.

4, Apoyar el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes de informacién que se soliciten a la
Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos por medio del aplicativo ORFEQ.,

5. Apoyar la realizacion y actualizacion de los informes de gestion en las bases de datos que
requiera la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

6. Apayar el registro y Irémite de las facluras y cuentas de cobro de los coniratistas y operadores
a cargo de la Subdireccion de Aplicacion de instrumentos.

7. Apoyar la consolidacion de estudios previos y scoportes contractuales y cargarlos en las
plataformas establecidas por EL IGFES, SEVEN -ERP y ORACLE-ERP.
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

IDENTIFICACION VALGRACION DE RIESGOS

8, Asistir a los comités y demas reuniones a las gue sea citado EL CONTRATISTA por la
Subdireccidn de Aplicacidn de Instrumentos.

9. Guardar a favor de EL ICFES el sigilo v la reserva de la informacién gque se le eniregue,
obtenga y manipule en razén del cantrato.

10. Maniener y devolver en debida forma los documentos que le sean entregados y responder por
ellos.

11.  Rendir informes mensuales y los demas que sean solicitades por ef supervisor del contrato.

12. No acceder a peliciones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo & hacer u omifir algin acto o hecho contrario a la ley. Cuando se presenten tales
situaciones, el contratista debera informar de tal evento a EL ICFES para que se adopten las
medidas necesarias.

13.  Afiliarse al sisterna de seguridad social y riesgos laborales.

14.  Cumplir con ef Codigo de Etica y Valores adoptado por EL ICFES mediante resolucion 000141
del 21 de febrero de 2013.

15. Presentar el informe final para la acreditacién del dltimo pago del mes de contrato, segun lo
astablecido en la forma da pago.

Las demds que sean asignadas al marco de su contrato

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estard a cargo de la Subdirectora de Aplicacién
de Instrumentos.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
gjecucion de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacién con et
ohjeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3. Velar per el estricto cumplimiente del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4, Designar un funcicnario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual y
de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periodico de la ejecucion del contrato, e
informar de elle al contratista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA gjerza sus actividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATANTE.

6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los términos y
baje los requisitos establecidos en el presente contrato.

Para la determinacién especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la Circular
ICFES No. 18 de 2017, que establece los pardmetros de remuneracién de los coniratistas por
sarvicios profesionales. De acuerdo a estia circular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA 1Il NIVEL 1, se le fiian unos honorarios en cuantia de TRES MILLONES DOSCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($3.200.000) incluido VA, sin exceder al tope méximo indicado en la circular.

La presente contratacién requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios académicos
y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesioral Categoria |l
Nive! 1, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo Profasional en cualquier area de conocimiento

De esta forma la persona seleccionada YUR! ANDREA GARCIA VELASQUEZ cumple con el perfil
requerido ya que es profasional en Administracion Publica. De acuerdo a lo expuesto anteriormente
se considera que el perfil profesional se ajusta a las necesidades de la entidad, cumple con todas las
especificaciones requeridas y los conocimientos sclicitados para el desarrollo del objeto contractual,

Para todos los efecfos legales y fiscales el valor tbtal dal conirato es hasta por la suma de VEINTI
DOS MILLONES CUATROGIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($22.400.000) IVA incluido, como todos los
costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucion.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la jecucion del presents conirato son fos contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Por lo anterior, se requiere solicitar al contratista la constitucion de una garantia a faver del ICFES
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VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

emitida por un banco, compafila de segures o saciedad fiduciaria legalmente establecidos en
Colombia.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del conirato, el coniratista
debera constituir una garaniia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

« Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) det valor total del contrato v
una duracion igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

El valor del presente contralo corresponde a la suma de VEINTI DOS MILLONES CUATROCIENTOS
MIL PESOS M/CTE. ($22.400.000} iVA incluide.

El ICFES pagara al contratista dicho valor dela siguiente forma: Seis (7) pago iguales por el valor de
TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.200.000) incluido IVA, a partir del mes de
enero y hasta el mes de julic del 2018, previa presentacion y aprobacién de los entregables e
informes. Para cada uno de los pagos sera necesaria la entrega al supervisor de un informe per parte
del confratista de las actividades desarrolladas, la presentacion de la cuenta de cobro o factura, de la
constancia de recibido a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato y del documento que
acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Sccial Integral. El pago se realizara siempre
que se hayan presentado todos los documentos requeridos; las demaras que se presenten por estos
conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

El plazo de gjecucién del contrato sera hasta el 31 de Julio de 2018, a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucian.

DETALLE DE BIEN Q SERVICIO [TEXTQ]
| ICEES: DETALLES BIEN O SERVICIO
Prc;ducto Nombre . | Total Fecha Entrega
211110002 Actividades profesionales de apoyo administrativo . 22.400.000 04-ENE-18
CFES RESP ABLES
RE.SéONSABLES
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECTNICA
Mery Helen Arias ery Helen Arias

ISubdirectora de Aplicacion de Instrumentos

NeLy Heren Aerh)

Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos

Mepy HeEen AEIR)

Firma

Mery Hecen AriA]

irma

Hegy Hecen AEIA]
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INSTITUTO COLOMBIANC PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 02/01/2018

Bogota D.C
Senor(a):

YURI ANDREA GARCIA VELASQUEZ

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacidn de
servicios en las siguientes cendiciones:

OBJETO

Prestacién de servicios profesionales para apoyar los proceses administrativos que adelanta la Subdireccion de Aplicacién
de instrumentos, tales como el apoyo a la gestion contractual, seguimiento y control de presupuesto, plan de compras, plan
de accién, planeacion y demas procesos administrativos.

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIDOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($22.400.000) incluido IVA, impuestos, tasas,
contribuciones y los deméas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enerc de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:

La presente invitacién no es pramesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir confrato alguno.

Atentamente,

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré: Diego Palacios Sanchez - Abogado
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