. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O |
(cf'esl:‘/ SERVICIO CONTRATADO Codigo: GAB-FT006
mejor saber

GESTION DE ABASTECIMIENTO Version; 001

En ejercicio del control de ejecucion, ceriifico el cumplimiento del objeto y obligacion con corte a la fecha de certificacion, del siguiente contrato: Fecha de certificacion:
Nota (si los datos NO son correctos 0 NO estan diligenciados en su totaildad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién
Financlera y Contable).

dic-2018
Contrato No: 3 Fecha de contrato: 03/01/2018 g:nmtl:ar:ista de Andrés Sair Gémez Gomez
::';wa:l:me:factura o documento 11 ;:::rt‘;e:‘?conc::a x'au:jicirﬁm st | x |no NIT / C.C contratista: 1.016.049.122
ﬁ::"pmba"le de ingreso a aimacén Pago numero: 13 Pariodo a pagar:  |be: 01/12/2018 m 311212018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y |a forma de pago allf definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentade ai supervisor del contrato, no es necesario
relacionar las obligaciones del contrato.

Durante el mes de diciembre de 2018 se llevarcn acabe las siguientes actividades:

+ Se apoy6 1a elaboracién de documentos y suministre de informacion que fueron requeridos por la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos y de la Direccion de Produccion y Operaciones.
+ Se proyectaran los estudios previos de los contratistas de la Subdireccidn de Aplicacion de Instrumentos conforme a los ineamientas de! Director de ia DPQ.

+ Se apoyd Apoyar ia revisidn y consokidacion de las carpetas de los contratos de los contratistas de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos

* Se estyva atento a las indicaciones de! supervisor frente a tas medificaciones que fueron requernidas det plan de compras del 2018.

+ Se apoyd el seguimiento de Jas facturas de los operadores y las cuentas de cobre de los contratistas a cargo de la Subdireccicn radicadas durante e mes de diciembre

* Se apoyé el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes de informacién que fueron asignadas a la Subdireccion a través de ORFEO, reasignandolos y dando respuesta en los tiempos
correspondientes.

- Se sclicitarcn fos viaticos que se requeridos por fa Subdireccion durante el mes de dicembre.

+ Asistl a las reuniones y comités a los cuales fui convacado durante el mes de diciembre.

+ Serealiza entrega del informe del estado de los contratos bajo la supervisién de la Subdireccion del 2018 y del plan de compras de! 2018,

AS| MISMO, EN Ml CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICQ CON MI FIRMA LO SiGLIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibiercn a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detallados en &l informe presentado por,
el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision del contrato.

2. Que ei contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o servicip a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da ei visto bueho correspondiente.

FEE.

Cédigo Centro de Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMPO4 Subdireccién de aplicacién de instrumentos 3.200.000
Tipo de monéda Pesos colombianos Totai {valor a Pagar) 3.200.000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: MATEQRAMIREZ VILLANEDA
o / )
I
- % [l ™Yt/
, [ 4 v . L4
CARGO: DIRECTDR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

Este es un decwnento confrolado; una vez se descargue ¢ se imprima, se considerara NO CONTROLADQO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Coédigo: GAB-FT008

Version: 1

1. INFORMACION CONTRATISTA

Con fundamento en fo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion def contrato No. 031 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

CONTRATISTA: I Andrés Sair Goémez Gémez

C.C./C.E. No.: 1.016.049.122

PERIODO DEL INFORME: 1 Desde y o

Hasta INFORME No.: 13

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 031 Fecha de inicio

it Fecha de terminacién

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula segunda, el objeto del contrato se establecio de la siguiente

manera: “Prestacion de servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos que adelanta la

Subdireccion de Aplicacidn de Instrumentos, tales como el apoyo a la gestion contractual, seguimientos y

control de presupuesto, plan de compras, plan de accion, planeacion y demas procesos administrativos”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a
cldusula séptima del contrato, el valor del mismo fue por

la

la suma de Veintidés millones cuatrocientos mil pesos
($22.400.000) MCTE., y fue adicionado por la suma de
Dieciséis millos de pesos ($16.000.000) MCTE, para un
valor total de Treinta y ocho millones cuatrocientos mil
pesos ($38.400.000) MCTE. Precio correspondiente a 49
salarios minimos legales mensuales vigenies plara el afto
2018. (Inciuide V- nueslos a4 gue haya

fagar

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEl PRESENTE
INFORME: EI valor ejecutado fue por la suma de
Treinta y cinco millones doscientos mil pesos
($35.200.000} MCTE.

i e o

Codindus LA diios

PR Y VLN & PPN BTN R

SALDO DEL CONTRATO A A FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saldo del contrato es de la
suma de Tres millones doscientos mil
($3.200.000) MCTE.

gue faye lagar;

pesos

Ay denias epuestos a

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
decima del contrato, el plazo del mismo se pacté en
siete (07) meses, contados a partir de la fecha
suscripeion del acta de inicio. El contrato fue prorrogado

por ¢cinco (05) meses, hasta el 31 de diciembre de 2018,

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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CONTRACTUAL
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Version: 1

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
« El 03 de ENERO de 2018 se suscribid el contrato entre las partes
contratantes.
» E! 03 de ENERO de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 31 de 2018.
¢« EI21 de FEBRERO de 2018 se suscribid la cesidn del contrato.
+« E117 de JULIO de 2018 se suscribié la adiciéon y prorroga del contrato.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago se
indicd de ta siguiente manera: ‘EL ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato en siete (7) pagos mernisuales por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL
FPESOS M/C ($3.200.000), IVA incluido”. Asi como, lo establecido en la clausula primera
de la Adicion y Prorroga No. 1, la forma de pago se indico de |a siguiente manera: “cinco
(5) pagos iguales por ef valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/C

($3.200.000), incluido IVA, a partir del mes de agasto y hasta el 31 de diciembre de 2018"

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento documento Concepto Valor
equivalente | equivalente

1 Cuenta de cobro mes de enero Yuri Andrea $ 3.200.000
Garcia Velasquez.

2 Segundo pago correspondiente al periodo del $ 2.666.667
01 al 26 de febrero de 2018 - Yuri Andrea
Garcia Velasquez.

3 Tercer pago correspondiente al periodo del 26 $533.333
al 28 de febrero de 2018 - Andrés Sair
Gomez Gémez.

4 Cuarto pago correspondiente al mes de marzo $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair Gémez Gémez

5 Quinto pago correspondiente al mes de abril $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair Gomez Gémez

6 Sexto pago correspondiente al mes de mayo $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair Gomez Gémez

7 Séptimo pago correspondiente al mes de junio $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair Gobmez Gémez

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADQ




icféﬁ@_/ INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
mejorsaber b2 CONTRACTUAL Version: 1
8 Octavo pago correspondiente al mes de julio $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair Gomez Gomez
9 Noveno pago correspondiente al mes de $ 3.200.000
agosto de 2018 - Andrés Sair Gbmez Gdémez
10 Decimo pago correspondiente al mes de $ 3.200.000
septiembre de 2018 — Andrés Sair Gomez
Goémez
11 Décimo primero pago correspondiente al mes $ 3.200.000
de octubre de 2018 — Andrés Sair Gomez
Goémez
12 Décimo segundo pago correspondiente al $3.200.000
mes de noviembre de 2018 — Andrés Sair
Gomez GOmez
1 2 3] 4 5|61 7 8 9 | 10 | 11 | 12
PAGO QUE SEEFECTUA A LA
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 1)? 14 |15 | 16 |17 118 |19 1 20| 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucion de

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 13 las actividades
ejecutadas

Se apoyo la elaboracion de documentos y suministro de informacién que fueron

1 |requeridos por la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos y de la Direccion de 100%
Produccion y Operaciones.
Se proyectaron los estudios previos de ios contratistas de la Subdireccion de Aplicacion

2 | de Instrumentos conforme a los lineamientos del Director de la DPO. 100%
Se apoy6 Apoyar la revision y consolidacion de las carpetas de los contratos de los

3 | contratistas de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos 100%
Se estuvo atento a las indicaciones dei supervisor frente a las modificaciones que

4 | fueron regueridas del plan de compras deil 2019. 100%
Se apoyo el seguimiento de las facturas de los operadores y las cuentas de cobro de

§ |los contratistas a cargo de la Subdireccion radicadas durante el mes de diciembre. 100%
Se apoyd el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes de informacién que fueron

6 |asignadas a la Subdireccion a través de ORFEQ, reasignéandolos y dando respuesta en 100%
los tiempos correspondientes. _
Se solicitaron ios viaticos gue se requeridos por la Subdirecciéon durante el mes de

7 |diciembre. 100%
Asisti a las reuniones y comités a los cuales fui convocado durante el mes de

8 | diciembre. 100%
Se realiza entrega del informe del estado de los contratos bajo la supervision de Ia

9 | Subdireccitén del 2018 y del plan de compras del 2018. 100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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o Codigo: GAB-FT008
wfgg&/ INFORME DE EJECUCION 9

mejorsaber CONTRACTUAL Version: 1

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

£l Supsrvisor MATEO RAMIREZ VILLANEDA acredité que el confrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccién, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pacfadas en el mismo, y

no se le impusieron muitas.

MATEO RAMIREZ VILLANEDA, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articuio 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de. Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales, Cajas de Compensacién Famitiar, instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional

de Aprendizaje segtin corresponda entre otros.

7. OBSERVACIONES

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el {12) de (12) dg#(2018)
oy s/

U Elabord Aprob6
ANDRES SAIR GOMEZ GOMEZ MATEGC RAMIREZ VILLANEDA
Contratista Director de Produccion y Operaciones

Este es un documento controlade, una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADOQ
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Codigo: GAB-FT008

Version: 1

certificacion de cumplimiento que fundamenta

1. INFORMACION CONTRATISTA

Con fundamento en lo establecido en ef articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articuios 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de efecucion del contrato No. 031 de 2018, como sustento de la

ef pago a efectuar.

CONTRATISTA: J Andrés Sair Gémez Gomez

C.C./C.E. No.: 1.016.049.122

PERIODO DEL INFORME: | Desde | Dby

Hasta INFORME No.: FINAL

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 031 Fecha de inicio

. Fecha de terminacién

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula segunda, el objeto del contrafo se establecit de la siguiente

manera: “Prestacion de servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos que adelanta la

Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos, tales como el apoyo a la gestion contractual, seguimientos y

control de presupuesto, plan de compras, plan de accion, planeacién y demas procesos administrativos”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de Veintidos millones cuatrocientos mil pesos
($22.400.000) MCTE., y fue adicionado por la suma de
Dieciséis millos de pesos ($16.000.000) MCTE, para un
valor total de Treinta y ocho millones cuatrocientos mil
pesos ($38.400.000) MCTE. Frecio correspondiente a 49
salarios minimos legales mensuales vigentes para el afio
2018. tinciuido fv-. HOpUESICS G gue luya

jugati

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E! valor egjecutado fue por la suma de
Treinta y cinco millones doscientos mil pesos
($35.200.000) MCTE. .. ..

PRI ST o Sy o i s i

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saldo de! contrato es de la
suyma de Tres millones doscientos mil pesos
($3.200.000) MCTE. -

yue haya lugat)

Ay demas irpuestos a

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
decima del contrato, el plazo del mismo se pacité en
siefe (07) meses, contados a partir de la fecha
suscripcion del acta de inicio. El contrato fue prorrogado

por cinco (05) meses, hasta el 31 de diciembre de 2018.

Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO

11
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V INFORME DE EJECUCION Caédigo: GAB-FT008

— CONTRACTUAL

Version: 1

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

Ef objeto del contrato se ha venido desarroflando de fa siguiente manera:
e ElI 03 de ENERO de 2018 se suscribid el conirato entre las partes
contratantes.
» EI03 de ENERO de 2018 se firm¢ el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 31 de 2018.
+ FEi 21 de FEBRERO de 2018 se suscribid la cesidn del contrato.
e FEi17 de JULIO de 2018 se suscribi6 la adicién y prorroga del contrato.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, ia forma de pago se
indico de la siguiente manera: "EL ICFES cancelard a El. CONTRATISTA el valor del
contrato en siete (7) pagos mensuales por valor de TRES MILIL.ONES DOSCIENTOS MiL.
PESOS M/C ($3.200.000), IVA incluido”. Asi como, lo establecido en ia clausula primerg
de fa Adicion y Prorroga No. 1, la forma de pago se indico de ia siguiente manera: “cinco
(5) pagos iguales por el valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/C

($3.200.000), incluido IVA, a partir de! mes de agosto y hasta ef 31 de diciembre de 2018”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de fo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gfecuta de la siguiiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento documento Concepto Valor
equivalente | equivalente

1 Cuenta de cobro mes de enero Yuri Andrea $ 3.200.000
Garcia Velasquez.

2 Segundo pago correspondiente al periodo del $ 2.666.667
01 al 25 de febrero de 2018 - Yuri Andrea
Garcia Velasquez.

3 Tercer pago correspondiente al periodo del 26 $533.333
al 28 de febrero de 2018 - Andrés Sair
Gébmez Gomez.

4 Cuarto pago correspondiente al mes de marzo $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair GOmez Gémez

5 Quinto pago correspondiente al mes de abril $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair Gomez Gomez

6 Sexto pago correspondiente al mes de mayo $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair Gbmez Gomez

7 Séptimo pago correspondiente al mes de junio $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair Gbmez Gémez

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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8 Octavo pago correspondiente al mes de julio $ 3.200.000
de 2018 — Andrés Sair Gdmez Gomez
9 Noveno pago correspondiente al mes de $ 3.200.000
agosto de 2018 — Andrés Sair Gomez Gémez
10 Decimo pago correspondiente al mes de $ 3.200.000
septiembre de 2018 — Andrés Sair Gomez
Gomez
11 Decimo primero pago correspondiente al mes $ 3.200.000
de octubre de 2018 — Andrés Sair Gomez
Gomez
12 Décimo segundo pago correspondiente al $ 3.200.000
mes de noviembre de 2018 — Andrés Sair
Gomez Gomez
1 2 | 3} 4 51 6 7 8 9 |10 | 11 | 12
PAGO QUE SEEFECTUAA LA
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 14 |15 116 |17 [ 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
gjecucion
Apoyar el seguimiento y control de la ejecucion del presupuesto, plan de accion y plan de
1 compras de los recursos a cargo de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos. 100%

1.

Actividades ejecutadas:

De acuerde con el presupuesto asignado a la Subdireccién de Aplicacién de
Instrumentos se realizd los traslados presupuestales requeridos para cubrir las
necesidades de contratacién del area.

Se realizd el seguimiento al plan de compras teniendo en cuentas las nuevas
contrataciones y modificaciones que se han realizado a lo largo de la vigencia
2018,

Con el fin de realizar el seguimiento de ejecucién presupuestal se ha mantenido
actualizada una matriz con dicha informacion y se ha presentado la informacion
solicitada.

Se elaboro relacion de contratistas con variacién de honorarios {actuales) frente
al anteproyecto de presupuesto 2019 y el propuesto por los coordinadores de los
grupoes

Se apoyo la elaboracion del Anteproyecto de presupuesto de la vigencia 2019 de
la Subdireccidn de Aplicacion de instrumentos, se estuvo atento frente a las
madificaciones que fueron requeridas del plan de compras del 2019.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO

13
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Apoyar la elaboracion de los documentos que sean solicitados con objete de la

planeacion, contratacion, gestion documental, 0 demas que sean necesarios con relacion 100%
a las actividades administrativas de la dependencia.
Actividades ejecutadas:
1. Se apoyd la elaboracién de estudios previos correspondientes a los contratos que
se relacionan a continuacion:
Contratos SAIl
031-2018 | 148-2018 | 163-2018 | 349-2018
042-2018 | 151-2018 | 177-2018 | 350-2018
043-2018 | 152-2018 | 179-2018 | 362-2018
069-2018 | 153-2018 189-2018 | 363-2018
074-2018 154-2018 | 197-2018 | 388-2018
094-2018 156-2018 | 332-2018
144-2018 | 159-2018 | 344-2018
145-2018 | 160-2018 | 347-2018
146-2018 | 161-2018 | 348-2018

2. Se apoy¢ la elaboracion de solicitudes de adicion, prorroga y modificacién de os
contratos bajo la supervisién de la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos
que asi lo han requerido.

3. Se realizaron las solicitudes de liquidacion y cierre del expediente contractual de
los contratos de la vigencia 2017 cuya péliza ya habia superado el término de
vencimiento.

4. Se elaboro matriz en Excel con ias Variables para la optimizacién de recursos —
Contratistas persona natural de la Subdireccion de Aplicacion de instrumentos.

5. Se apoyd la elaboracidn de documentos y presentaciones de acuerdo con las
necesidades del area.

6. Se proyectaron los estudics previos de los contratistas de la Subdireccion de
Aplicacién de Instrumentos conferme a los lineamientos del Director de la DPO.

7. Se apoyd la revision y consolidacién de las carpetas de los contratos de los
contratistas de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos

Apoyar el suministro de informacién necesaria para la elaboracion de los informes de
ejecucion y seguimiento de planes, programas y procedimientos propios de la 100%

Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos,
Actividades ejecutadas:

1. Se apoyo en el suministro de informacién que fue requerida con motivo de la
elaboracion de los informes de ejecucion y seguimiento de planes, programas y
procedimientos, informacién dentro de la que se encuentra ejecucion financiera,
contratacién, personal de planta y contratistas, operadores e insumo para
informes de gestion.

Este es un documento controfado, una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Apoyar el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes de informacién que se soliciten

a la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos por medio del aplicativo ORFEO. 100%
Actividades ejecutadas:

1. Se realizé el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes de informaciéon que
se solicitaron a través del aplicativo ORFEO, durante el periodo comprendido de
enero a diciembre de 2018, reasignandolos y dando respuesta en los tiempos
correspondientes.

2. Se apoyd la proyeccién de las respuestas de las PQR relacionadas con la
aplicacion de la prueba Saber 11 A previa validacion de la informacion con el
Grupo de Gestidon Logistica, Operadores y la Direccién de Produccion y
Operaciones.

3. Se proyectaron las comunicaciones requeridas por la Subdireccion, cargandolas
en ORFEQ y surtiendo ios tramites correspondientes.

4. Se soiicitd la creacion y cancelacidn de usuarios en ORFEO conforme a las
necesidades del area y terminacion de contratos.

5. Se solicito la habilitacion de la respuesta a fravés de correo electronico
directamente desde ORFEO.

6. Se apoyd la consolidacion y actualizacion de bases de excel con los radicados
escalados por Orfeo relacionados con las PQR escaladas y relacionadas con ia
prueba Saber 11 A

Apoyar la realizacidn y actualizacién de los informes de gestion en las bases de datos que
requiera la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos. 100%
Actividades ejecutadas:

1. Se han mantenido actualizadas bases de datos relacionadas con presupuesto y
contratacian.

2. Se apoy6 la elaboracién de los informes de gestign y se brinde la informacién
solicitada.

3. Se apoyd la revision y entrega de los informes consolidados con corte a 31 de
julio de 2018 de los contratistas y operadores bajo la supervision de la
Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

4. Se apoyo la revision y entrega de los informes consolidados con corte a 30 de
septiembre de 2018 de ios confratistas y 19 de octubre de 2018 de los
operadores bajo la supervision de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

Apoyar el registro y tramite de las facturas y cuentas de cobro de los contratistas y
operadores a cargo de la Subdireccion de Aplicacion de instrumentos. 100%

Actividades ejecutadas:

1.

Se ha realizado el seguimiento a 1as cuentas de cobro y acuerdos mensuales de
los contratistas a cargo de la Subdireccion. Se mantiene actualizada la matriz de
seguimiento a ios contratistas.

Se ha apoyado el tramite de las facturas de los operadores y se ha #evado un
control sobre las mismas, realizando el seguimiento respectivo.

Este es un documento controlado, una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADQ
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Apoyar la consolidacion de estudios previos y soportes contractuales y cargarios en las

plataformas establecidas por EL ICFES, SEVEN - ERP y ORACLE - ERP. 100%
Actividades ejecutadas:
1. Se apoyo la consolidacién de estudios previos y soportes contractuales de los
contratos relacionados en el numeral 2 del presente ftem. Asi mismo, se cargaron
en la plataforma las solicitudes de adicién, prorroga y modificacion de los
contratos bajo la supervision de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos
gue asi lo han requerido.
2. Se cargaron en la plataforma de SEVEN — ERP las solicitudes de fiquidacion de
los contratos de la vigencia 2017.
3. Se cargaron en la plataforma de ORACLE — ERP, las solicitudes de viaticos de
acuerdo con las necesidades de la Subdireccion de Aplicacion de instrumentos.
Asistir a los comités y demas reuniones a las que sea citado EL CONTRATISTA por la
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos. . 100%
Actividades ejecutadas:
1. He asistido y participado en los comités y demas reuniones a las cuaies he sido
citado por la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos y la Direccién de
Produccién y Operaciones.
Las demas que sean asignadas en el marco de su contrato.
100%

Actividades ejecutadas:

1. Se revisaron, analizaron y comprendieron los procesos relacionados en el paso a
paso de viaticos, contratacion y ORFEO.

2. Se realizaron, analizaron y comprendieron los cursos y manuales relacionados
con los procesos de aplicacion de las pruebas que adelanta el ICFES.

3. Se apoyo la consolidacién de los formatos de Consanguinidad y Afinidad de la
Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

4. Se realizd la solicitud, asignacion y devolucion de los celulares que fueron
requeridos por la Subdireccién para la aplicacion de las pruebas y contacto con
instituciones educativas y operadores.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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6. CONSTANCIAS

El Supervisor MATEO RAMIREZ VILLANEDA acredité que el contraio se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MATEO RAMIREZ VILLANEDA, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ef contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de: Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje segiin corresponda entre otros.

7. OBSERVACIONES

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (12) de (12) def(2018)

Elaboro Aprobo
ANDRES SAIR GOMEZ GOMEZ MATEO RAMIREZ VILLANEDA
Contratista Director de Produccion y Operaciones

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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No. dei Contrato 031 DE 2018 . NoDocumento 1.016.049.122
Identidad
Nombre del ANDRES SAIR GOMEZ GOMEZ
Contratista
OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos gue adelanta la Subdireccion de
Aplicacion de Instrumentos, tales como el apoyo a la gestion contractual, seguimientos y control de presupuesto,
plan de compras, plan de accion, planeacidn y demas procesos administrativos

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Se realiza entrega del informe del estado de los contratos
o . .. ‘bajo la supervision de la Subdireccién de! 2018 y del plan de
1- Apoyar el seguimiento y control de la ejecucion compras del 2018, se estuvo atento a las indicaciones del

del presupuesto, plan de accion y plan de g pervisor frente a las modificaciones que fueron requeridas
compras de los recursos a cargo de la gof plan de compras del 2019.

Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos

ENTREGABLE: N/A

Se apoyo la elaboracion de documentos gque fueron

requeridos en el mes de diciembre por la Subdireccion de

Aplicacion de Instrumentos y de la Direccion de Produccién y
2- Apoyar la elaboracién de los documentos que Operaciones. Se proyectaron los estudios previos de los
sean solicitados con objeto de la planeacion, contratistas de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos
contratacion, gestion documental, 0 demas que conforme a los lineamientos del Director de la DPC v se
sean necesarios con refacion a las actividades apoyo la la revision y consolidacion de las carpetas de los
administrativas de la dependencia. contratos de los contratistas.

ENTREGABLE: N/A.

Se apoyd ia elaboracion de documentos y suministro de
informacion que fueron requeridos por 1a Subdireccion para la

para la glapor?mén dde Iosl informes de ejecucion elaboracidon de los informes de ejecucidn y seguimiento de
y seguimento de planes, programas  y planes, programas y procedimientos,
procedimientos propios de la Subdireccion de

Aplicacion de Instrumentos,

3- Apoyar el suministro de informacion necesaria

ENTREGABLE: N/A
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OBLIGACION CONTRACTUAL ~ ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Se llevd a cabo el seguimiento a las respuestas de las
4- Apoyar el seguimiento a ias comunicaciones y peticiones, quejas y reclamos asignadas por Orfeo a la
solicitudes de informacidon que se soliciten a la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos, , reasignandolos
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos por ¥ dando respuesta en los tiempos correspondientes.
medio del aplicativo ORFEO.

ENTREGABLE: N/A

5- Apoyar la realizacion y actualizacion de los
informes de gestion en las bases de datos que
requiera la Subdireccion de Aplicacion de
Instrumentos ENTREGABLE: Matriz de confratistas actualizada.

Se mantuvo actualizada la base de los contratistas.

5 A | ist tramite de las fact Se apoyd el registro y trémite de las facturas de los
- Apoyar €l fegisiio y tramiie de fas faciuras yope.-radc:.resylas cuentas de cobro de los contratistas a cargo

cuentas de cobro de los cor?trahs?t.as Y de la Subdireccion radicadas durante el mes de diciembre.
operadores a cargo de la Subdireccion de

Aplicacién de Instrumentos

ENTREGABLE: N/A

Se solicitaron los viaticos que fueron requetidos por la
Subdireccidn. Se realizd la devolucion de los celulares que ya
no se requerian en la Subdireccion

7- Apoyar la consolidacion de estudios previos y
soportes contractuales y cargarios en las
plataformas establecidas por EL ICFES, SEVEN -
ERP y ORACLE - ERP.

ENTREGABLE: N/A

Asisti a las reuniones y comités a los cuales fui convocado,
8. Asistir a los comités y demas reuniones a las ¢0On ocasidn al desarrollo de las actividades en el marco del
que sea citado EL CONTRATISTA por la contrato.
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

ENTREGABLE: N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: MATEO RAMIREZ VILLANUEVA
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: ANDRES SAIR GOMEZ GOMEZ
Contrato N° 031 de 2018

Fecha: 03/12/2018

Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de diciembre de 2018

Por medio del presente documento se definen las lineas de trabajo en las cuales se concentrara el
contratista para el mes de diciembre:

* Apoyar la elaboracion de documentos y suministro de informacion que sean requeridos por
ta Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos y de ia Direccion de Produccion y Operacio-
nes.

+ Proyectar los estudios previos de los contratistas de ia Subdireccidn de Aplicacion de Ins-
trumentos conforme a los lineamientos del Directer de ta DPO.

* Apoyar la revision y consolidacion de las carpetas de los contratos de los contratistas de la
Subdireccidon de Aplicacion de Instrumentos.

* Proyectar las modificaciones al plan de compras de la Subdireccion de Aplicacion de ins-
trumentos en caso de ser requerido.

* Apoyar el seguimiento de las facturas de los operadores y las cuentas de cobro de los con-
tratistas a cargo de la Subdireccién radicadas durante el mes de diciembre.

» Apoyar el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes de informacion que se asignen a
la Subdireccion a través de ORFEO, reasignandolos y dando respuesta en los tiempos co-
rrespondientes.

» Solicitar los viaticos gue se requieran en la Subdireccién.

« Asistir a las reuniones convocadas.

Siendo estos los principales compromisos que asume el contratista/pasante para reportar en su
informe de actividades mensuales, el cual debe entregar junto con su cuenta de cobro y toggs los
soportes requeridos para el pago el 20 de diciembre de 2018.

éordial saludo., w Wz h"///y

ANDRES SAIR GOMEZ GbMEZ MATEO RAMIREZ VILLANUEVA
Contrato N° 031 de 2018 Firma de recibido
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