CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTC Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O

@5@5@/ SERVICIO CONTRATADO Cédigo: GAB-FT006

mejor saber . L
GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001

En ejercicio del contrat de ejecucidn, certifico el cumplimiento del objeto y obligacion con corte a la fecha de certificacion, del siguiente contrato: Fecha de certificacién:
Nota (si los datos NO son correctos o NO estn diligenciados en su totalidad, NO se puede radicar ia cuenta en ia Subdireccion

Financiera y Gontable).

nov-18
Contrato No: 3 Fecha de contrato: 03/01/2018 gg;’;::sm de SULMA MEDINA BARRERA
::;Iivaiite:factura o documento 1 ((:::;Zt:mnc.::a % adicién 8 no | x [NEF 7 ¢.C contratista: 53.116.120
ﬁg'fpm"a“te de ingreso a almacén N/A Pago niimero: M Periode a pagar. |0 0111172018 e 30/41/2018

DESCRIPCIGN DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de page alli definidas):

"Reiscione ios productos yfo servicios prestados durante ef periodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesario
relacionar las obligacicnes del contrato.

1. Se realiz6 el acta de solicitud de liquidacién para el contrato No. 365 de 2015 UT SIEVLOG pendiente por liguidar de la vigencia 2017 y solicitud de certificados de aportes de seguridad social y
parafiscales de los proveedores para los contratos que va se ejecularon en vigencia 2018 primer semestre a cargo de la Direccion de Produccion y Operaciones.

2. Reslizar el acta de inicio del contrale 419 de 2018 — Edgar Raojas Gordiiig, contratista de |2 Direccion de Praduccion y Operaciones y solicitud de cuenta de comrea institucional,

3. Serealizd el cargue de Ia solicitud de viaticos en el sistema CRACLE-ERP, de los contratistas, funcionarios que sean designadas por el Director de Produccion y Operaciones para realizar el
acompafiamienta en las pruebas PISA FOR SCHOOL segunde semestre, Saber PRO y TyT, Saber Pro entre otras, realizar la legalizacidn de las mismas.

4. Serealizd 2 revision y radicacion de las cuentas de cobro de los contratistas para el mes de noviembre de 2018 a cargo de la Direccian de Produccion y Operaciones para radicacién el 26 de
noviembre de 2018.

5. Radicacion de tas facturas y soportes de pago de los proveedores y realizar of escareo de los mismas, para subirios en &l Sistema Orfeo y llevar el seguimiento de la ejecucidn a carga de ta
supervision del Director de Produccion y Operacianes,

Seradicaron en el mes de noviembre [as siguientes facturas;

- Contrato 316 de 2018 —ByT Intermacional SAS, page No. 6

- Contrato 331 de 2018 —Proyectamos Colombia 5.4 8, pago No. 4

- Contrato 421 de 2018 —Sistemas Especializados de Informacion SEL, pago Mo, 1

- Contrato 422 de 2018 —Centro Nacional de Consultoria S.4., paga No. 1

~ Contralo 335 de 2018 -TCCS.A S, pago No. 8

- Contrate 335 de 2018 -TCCS.A.S, pago No. §

- Contrato 335 de 2018 -TCCS.A.S, pago Na 10

- Conlrato 367 de 2018 —Panamericana Formas ¢ impresos S A, pago No, 1

- Contrato 387 de 2018 —Panamericana Formas e Impresos S.A, pago No, 2

-Contrato 334 de 2018-Thomas Greg & Sons de Colombia S A Pagos 10,11,12 y 13,

6. Seguimiento a las comunicaciones infernas y externas que sean asignadas en el sistema de corres pondencia Orfea a la Oireccidn de Praduccidn y Operaciones para el mes de raviembre.
56 apoyd en 3 revision de 244 par's que fueran escaladas por le Unidad Asesora de Atencion al Ciudadano por temas relacionados con la solicitud de cedtificaciones de la prueba Saber Pro y por
inconsistencias en los resultados de la prueba Saber 11 A.

7. Se realizd el seguimiento del cargue de las cuentas de cobro por parte de 0s conlratistas de |a Direceion de Produccidn y Operaciones en el sistema elecirénico de Gontratacion Publica-
SECOP correspondientes al mes de octubre las cugies se incluyen en |2 radicacin e la cuenta de cobro de noviembre de 2018,

8. Se realizé el cargue en sistema ORACLE-ERP de la salicitud de modificacion No. 3 al cortrato No. 333 de 2018 UT CADENA PRU EBAS 2018

§. e reelizé laasistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccion y Operaciones sobre el tema de plancacion estratégica,

10. Se asistid al evento un café para lodos, convocado par 1s Direccion General de icfes.

ASI MiSMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL GONTRATO GERTIFICO CON Mi FIRMA LO SiGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periode refendo, y se encuentran detakados en el informe presentado
per el contratista, el cual reposa en |a carpeta de supervision del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno correspondiente.

Cddigo Centio de Costo Nembre Centro de Costo* Meonto a Pagar
CCMPD2 Direccion de Produccidén y Operaciones 4.147.200
Tipo de moneda . Pesos colembiancs Total {valor a Pagar) 4.147.200
i

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MATEO RAMIREZ VILLANEDA

ey -
(/%U( 7 s o

CARGO: DIRECTOR DE PRODUCCI()I\] Y OPERACIONES

Este eu intsdovcumento controlade; una voz se descargue o Se imprinia, se considerara MU CONTROLA LG
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Caédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 032 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta

INFORMACION CONTRATISTA

el pago a efectuar.

CONTRATISTA: ‘ SULMA LILIANA MEDINA BARRERA C.C./C.E.No.: |53.116.120
PERIODO DEL INFORME: | Desde |01I1112018 Hasta | 30/11/2018 iINFORME No.: | 11
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° | 032 de 2018 | Fecha de inicio 03/01/2018 Fecha de terminacién ‘31;1 212018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula SEGUNDA, ef objeto del contrato se establecié de la siguiente

manera.; “Prestacion de servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos que adelanta la

Direccion de Produccion y Operaciones, tales como el apoyo a la gestion contractual, seguimiento y control

de presupuesto, plan de compras, planeacién y demds procesos administrativos.”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a
clausula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES
SETESIENTOS SESENTA Y SEIS MIL
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($49.766.400), precio

correspondiente a 67.46 salarios minimos

la

legales
mensuales vigentes para el afio 2018, {irciunds 1WA

AR e sl L Pigeads

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: £ vaior ejecutado a ia fecha es CUARENTA
Y UN MILLONES DOSCIENTCS MIL PESOS
($41.472.200) M/CTE.

RN R LAY P R ] P
[ L S IR @i

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: OCHO MILLONES
DOSCIENTOS  NOVENTA Y CUATRO MIL
CUATROCIENTOS PESOS ($8.294.400) M/CTE.

drctudo VA v g Ll Bana fegaii

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
DECIMA del contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion N* 32- 2018, firmada el 03 de enero,
se pactd hasta el 37 de diciembre de 2018 Contados a

partir de la fecha de suscripcion del contrato.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarroflando de la siguiente manera:

E! 03 de enero de 2018 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.
El 03 de enero de 2018 se firmo el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 032 de 2018.

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL

i'd

Version: 1

2. INFORMAC

ION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indic6 de la siguiente manera. "El ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de Ia siguiente manera: doce (12} pagos mensuales por valor de CUATRO
MILLONES CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS ($4.147.200)
MCTE incluido IVA, que serén pagados por la entidad previa entrega de fos informes
o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la
certificacion de recibo a satisfaccidon por parte del supervisor del contrato y
constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social
integral, los cuales debera cumplir las previsiones legales”. Para el mes de
diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerird la presentacion y
aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos
y documentos que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el desarrollo de las
obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores
documentos, seran responsabilidad de EL. CONTRATISTA y no tendra por elio
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores
pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y
Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virfud de lo anterior, dicho confrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente| equivalente
N/A N/A Aqn no se ha efectuado el cobro efectivo del N/A
primer pago.
Correspondiente a la cuenta de cobro del
1 23/01/2018 mes dé enero. 4.147.200
Correspondiente a la cuenta de cobro del
2 26/02/2018 mes de febrero. 4.147.200
Correspondiente a la cuenta de cobro del
3 26/03/2018 mes de marzo. 4.147.200
Correspondiente a |a cuenta de cobro del
4 26/04/2018 mes de abiil 4.147.200
Correspondiente a la cuenta de cobro del
5 25/05/2018 mes de mayo. 4.147.200
Correspondiente a la cuenta de cobro del
6 25/06/2018 mes de junio. 4.147.200

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se consideraréd NO CONTROLADO
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Correspondiente a la cuenta de cobro del
7 25/07/2018 mes de julio. 4.147.200
Correspondiente a la cuenta de cobro del
8 27/08/2018 mes de agosto. 4.147.200
Correspondiente a la cuenta de cobro del
9 24/09/2018 mes de septiembre. 4.147.200
Correspeondiente a la cuenta de cobro del
10 25/10/2018 mes de octubre. 4.147.200
1 2 31415 |6 7 3 9 |10 11|12
PAGO QUE SE EFECTUA ALA X
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 |14 15|16 |17 |18 19 [ 20 | 21 | 22 | 23 | 24

3. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 11

% de ejecucion de
las actividades
ejecutadas

Se realizo ef acta de solicitud de liquidacién para el contrato No. 365 de 2015 UT
SIEVLOG pendiente por liquidar de la vigencia 2017 y solicitud de certificados de
aportes de seguridad social y parafiscales de ios proveedores para los contratos que
ya se ejecutaron en vigencia 2018 primer semestre a cargo de la Direccion de
Preduccion y Operacicnes.

80%

Realizar el acta de inicio del contrato 419 de 2018 — Edgar Rojas Gordillo, contratista
de la Direccidon de Produccion y Operaciones y solicitud de cuenta de correo
institucional.

100%

Realizar el cargue de la solicitud de vidticos en el sistemma ORACLE-ERP, de los
contratistas, funcionarios que sean designadas por el Director de Produccion y
Operaciones para realizar el acomparfiamiento en las pruebas PISA FOR SCHOOL
segundo semestre, Saber PRO y TyT, Saber Pro entre otras, realizar la legalizacion de
las mismas.

100%

Revision y radicacién de las cuentas de cobro de los contratistas para el mes de
noviembre de 2018 a cargo de la Direccién de Produccion y Operaciones para
radicacion el 26 de noviembre de 2018.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerara NO CONTROLADC
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Radicacién de las facturas y soportes de pago de ios proveedores y realizar el escaneo
de los mismos, para subirlos en el Sistema Orfeo vy llevar el seguimiento de ia ejecucién 100%
a cargo de la supervision del Directer de Produccion y Operaciones.
Se radicaron en el mes de noviembre las siguientes facturas:

- Contratc 316 de 2018 —ByT Internacional SAS, pago No. 6

- Contrato 331 de 2018 --Proyectamos Colombia S.A.S, pago No. 4

- Contrato 421 de 2018 —Sistemas Especializados de |nformacién SEl, pago
5 No. 1 '
- Contrato 422 de 2018 —Centro Nacional de Consultoria S.A., pago No. 1
- Contrato 335 de 2018 -TCCS.A.S, pago No. 8
- Contrato 335 de 2018 -TCCS.A.S, pago No. 9
- Contrato 335 de 2018 -TCCS.A.S, pago No. 10
- Contrato 387 de 2018 —Panamericana Formas e Impresos S.A, pago No. 1
- Contrato 387 de 2018 —Panamericana Formas e Impresos S.A, pago No. 2

Realizar el seguimiento del cargue de las cuentas de cobro por parte de los contratistas
de la Direccién de Produccian y Operaciones en el sistema electrénico de Contratacién 100%
6 | Publica- SECCP correspondientes al mes de octubre las cuales se incluyen en la
radicacién de la cuenta de cobro de noviembre de 2018.

Seguimiento a las comunicaciones internas y externas que sean asignadas en el
sistema de correspondencia Orfeo a la Direccién de Preduccion y Operacicones para el
mes de noviembre. )

7 Se apoyé en la revision de 244 pqr's que fueron escaladas por la Unidad Asescra de 100%
Atencion al Ciudadano por temas relacionados con ia solicitud de certificaciones de la
prueba Saber Pro y por inconsistencias en los resultados de la prueba Saber 11 A,
Se realizé el cargue en sistema ORACLE-ERP de la solicitud de modificacién No. 3 al
8. |contrato No. 333 de 2018 UT CADENA PRUEBAS 2018. 100%
Se realizd la asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccidn y
9. | Operaciones sobre el tema de planeacién estratégica. 100%
10. | se asistio al evento un café para todos, convocade por la Direccidén General de |cfes. 100%

4, PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 | No fueron pactados productos entregables.

5. CONSTANCIAS

El Supervisor MATEO RAMIREZ VILLANEDA acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje correspondiente
a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron
multas.

MATEO RAMIREZ VILLANEDA, en su calidad de supervisor def contralo deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articuio 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado

cumplimiento a los pagos por concepfo de: Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales.

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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6. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adguiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion a safisfaccion expedida en su momento,

para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 26 de noviembre de 2018

,..f'/-ﬂ
.
< /1)
Y /Elabg&) Revisd
SULMA MEDINA SANDRA JABER

Profesional Contratista DPO  Profesional Contratista DPQ

MATEO RAMIREZ
Supervisor

Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFCRME DE NOVIEMBRE DE 2018

ND. del Contrato 032 de 2018

Nombre del
Contratista

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

No. de Informe 11 de 12
No Documento Identidad 53.116.120

SULMA LILIANA MEDINA BARRERA

OBJETO DEL CONTRATOQ

Prestacién de servicios profesionales para apoyar 19s procesos administralivos que adelanta la Direccidn de Produccion y Operaciones, tales come
el apoyo a la gestion contractual, seguimiento v control de presupuesto, plan de compras, planeacion y demés procesos administrativos.

OBLIGACION CONTRACTUAL

1. Apoyar el seguimiento y control de ta ejecuckén del
presupuesto y ptan de compras de los recursos a cargo de fa
Direccidn de Produccidn y Operaciones

2. Apoyar la elaboracion de (0§ documentss que sean
solicitados con objeto de la pianeacion, conlraiacion, gesticn
documental, o demas gue sean necesarios ¢on rejacion a las

actividades administrativas de la dependencia.

3. Apoyar el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes
de informacion que se soliciten a la Direccion de Produccién
y Opsraciones por medio del aplicativo ORFEQ.

4. Apoyar el registro y framite de ias facturas y cuentas de
cobro de los contratistas v operadores a cargo de la Direccién
de Produccitn de Instrumentos,

5. Apoyar |a consolidacion de estudios previos y sopartes
contractuales y cargarlos en las plataformas establecidas por
EL ICFES, en ORACLE-ERP.

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Se realiza e seguimiento al plan de compras de ta DPO vy se presenta el plan de
compras y anteproyecto at Director de Produccion y Operacicnes.

ENTREGABLE: Se envio la informacidn por correo institucional al Director de
Producecién y Operaciones,

Este mes no se realizaron documentos para geslion adminisirativa.

ENTREGABLE: N/A

Reaiicé el seguimiento y proyeccion de las comunicaciones internas y externas que
fueron asignadas en ¢l sistema Crfeo 2 1a Direccidn de Produccién y Operaciones,

Reaziicé el seguimiento & las comunicaciones internas y externas que sean asignadas
en el sistema de correspondencia Crfes a la Direccidn de Produccion y Operaciones
para el mes de noviembre.

Se apoyd en la revision de 244 pgr's gue fuercn escaladas por s Unidad Asescra de
Atencion ai Ciudadano por temas relacionados con |a sdlicitud de certificaciones de la
prusba Saber Pro y por inconsistencias en {os resultados de 1a prueba Saber 11 A,

ENTREGABLE: Se radicaron las comunicaciones intemas y extermas en ei
sistema ORFEQ.

Se revisaron las cuentas de cobro de s contratistas a carge de g Direccion de
Produccion y Operaciones correspondientes al mes de noviembre y se radicaron en ia
Subdireccitn Financiera y Contable.

Radicacion de las facturas y soportes de pago de los proveedores y realizer ef
escanes de [os mismos, para subirtos en el Sisterna Orfed y llevar el sequimiento de
la ejecucion a cargo de la supervision del Director de Produccién y Operaciones.

Se radicaron en el mes de noviembre 1as siguientes facturas:

- Gontrato 316 de 2018 —ByT Intarnacional SAS, page No. 6

- Contralc 331 de 2018 —Proyectamos Colombia $.A.S, pago Mo. 4

- Contrato 421 de 2018 -Sistemas Especislizados de Informacién SE!, page No. 1

- Contrato 422 de 2018 —Centro Nacional de Consultoria SA., page No. 1

- Contrato 335 de 2018 -TCCS A.S, pago No. 8

- Contrato 335 de 2018 -TCCS.A.S, pago No. 9

- Contrato 335 de 2018 ~-TCCS A S, pago No. 10

- Contralo 387 de 2018 —-Panamericana Formas e Impresos S.A, pago No. 1

- Contrate 387 de 2018 —Panamericana Formas e impresos S.A, pago No. 2

Se realiz0 |a solicitud de paz y salvo de los eperadores gue ya finalizaron la ejecucion
de |os contratos para iniciar el tramite de libaracion de saido y liquidacian.

ENTREGABLE: Soportes de la cuenta de cobro se radican en la Unidad de Atencion
a! ciudadano @ nombre de la Subdireccidn de Financiera y Contabie mediante ef
sisterna de correspondencia Orfeo.

Realice el cargue de |as solicitudes de adicion y modificacion en el sistema ORACLE-
ERP, de los contratos 335 de 2018 TCC y 334 de 2018 Thomas Greg & Sons.

Realice &! cargue en e! sistema ORACLE-ERP, de! proceso contractual PISA FOR
SCHOCL para et segundo semestre

Realice el cargue en el sistema ORACLE-ERP, dei proceso contractual Habilidades
Saciales y Emocionales —SSES.

ENTREGABLE: Formate requisiciones Oracie- Erp



OBLIGACION CONTRACTUAL ACTVIDAD DESARROLLABLE
Se realizé el acta de solicitud de liguidacién para el contrato No. 3685 de 2015 UT
SIEVLOG pendiente por liquidar de la vigencia 2017 y salicitud de certificados de
aportes de seguridad social y parafiscales de los proveedores para les contratos que
¥a se ejecutaron en vigencia 2018 primer semestre a cargo de |a Direccidn de
6. Apoyar la gestién de liquidacién de los contratos a cargo  Produccién y Operaciones.
de la Direccion de Produccidén ¥ Operaciones.

ENTREGABLE: Comunicacion intema dirigida al Secretaria General y a la
Subdireccién Financiera y Contable.

Realizar &) cargue de la solicitud de vidticos en el sistema ORACLE-ERP, de los
contratistas, funcionarics que sean designadas por el Director de Produccién y
Operaciones para realizar el acompafiamiento en las pruebas PISA FOR SCHOOL

7. Apovar la gestion de solicitudes de vidticos de los segundo semestre, Saber PRO y TyT, Saber Pro entre otras
funcionarios y contratistas de la Direccion de Produccion y
Operaciones, de acuerdo a la directriz de EL ICFES Se realizé la legalizacion de 1as comsiones & cargo del Director de Produccion y
Operaciones.

ENTREGABLE: Sclicitud vidtlcos a la SASG

Este mes no se realizaron documentos para gestién administrativa.
8. Apoyar la consclidacidn de informacién para los procesos
de planeacion de fa Direccidn de Produccidn y Operaciones.

ENTREGABLE: N/A

. ", . Este mes ne se realizaron comités en la Direccidn de Produceion y Operaciones.
9 Asislir a los comités y demds reuniones a las que sea

citago EL CONTRATISTA por Ia Direccidn de Produccion y
Operaciones

ENTREGABLE: N/A

10. Sumiristrar la informacion necesaria para la elaboracion  Este mes no se reaiizaron documentos pera gestion administrativa.
da informes de ajacucién y seguimients de planes, programas
y proyectos propios de | Direccion de Produccion y
Operaciones.
TREGABLES Ni.

-~
T

FIRMA DEL PRESTADCR DEL SERVICID

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL CONTRATQ
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: MATEO RAMIREZ VILLANEDA
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES
DE: SULMA LILIANA MEDINA BARRERA
No. 32 — 2018
Fecha: 01/11/2018
Asunto; Acuerdo de actividades para el mes de noviembre de 2018.

Por medio del presente documento se definen las lineas de trabajo en las cuales se concentrara la
contratista para el mes noviembre:

1. Realizar las actas de solicitud de liguidacion para los contratos con proveedores gue estan
pendientes por liquidar de la vigencia 2017 y los que ya se ejecutaron en vigencia 2018 a
cargo de la Direccion de Produccion y Operaciones.

2. Realizar las actas de inicio de los contratos 419 de 2018 — Edgar Rojas Gordillo, contratista
de |la Direccion de Produccion y Operacicnes.

3. Realizar el cargue de lg solicitud de vidticos en el sistema ORACLE-ERP, de los contratistas,
funcionarios que sean designadas por ¢l Director de Produccién y Operaciones para realizar
el acompanamiento en las pruebas PISA FOR SCHOOL segundo semestre.

4. Revision y radicacion de las cuentas de cobro de los contratistas para el mes de noviembre
de 2018 a cargo de la Direccién de Produccion y Operaciones para radicacion el 26 de
noviembre de 2018.

5. Radicacion de las facturas y soportes de pago de los proveedores y realizar el escaneo de
los mismos, para subirlos en el Sistema Orfeo y llevar el seguimiento de la ejecucion a cargo
de la supervision del Director de Produccién y Operaciones.

8. Realizar el seguimiento del cargue de las cuentas de cobro por parte de los contratistas de [a
Direccion de Produccion y Operaciones en el sistema electronico de Contratacion Publica-
SECOP correspondientes al mes de octubre.

7. Seguimiento a las comunicaciones internas y externas que sean asignadas en el sistema de
correspondencia Orfeo a la Direccidn de Produccién y Operaciones para el mes de
noviembre.

8. Solicitar ia constancia de ejecucion financiera de los contratos que estan pendientes liquidar
vigencia 2018.

9. Solicitud plan de compras de la Direccion de Produccién y sus subdirecciones para su
seguimiento.
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10. Asistir a los comités de la Direccion de Produccion y Operaciones que se realicen en el mes
de noviembre, realizar el seguimiento a los cronogramas de pruebas 2018, verificacion del
guorum, presentacion de la agenda, compromisos y levantamiento del registro de asistencia.

11. Apoyar en la proyeccién de comunicaciones a los operadores que el Director de Produccidn
y Operaciones designe.

Siendo estos los principales compromisos que asume el contratista/p
informe de actividades mensuales, el cual debe entregar junte con su ¢
soportes requeridos para el pago del mes de noviembre de 2018.

Contratista Supervisor Contrato No, 32 - 2018

nte para reportar en su
ta de cobro y todos los
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