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Asunto: Radicacion de cuenta de cobro, informe de actividades y demas soportes requeridos para el
tramite de pago N°2 del Contrato 32 de 2018.

Cordial saludo,

Con el objetivo de tramitar el pago N°2 del Contrato 32 de 2018, anexo a la presente los documentos
correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de febrero y el 28 de febrero de 2018, asi:

Ceitificado original de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio contratado
Copia de la cuenta de cobro

Informe de ejecucién contractual del periodo sefialado

Informe mensual de actividades

Acuerdo mensual de actividades

Carta solicitud disminucion de retencién en la fuente

Copia del comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Soporte del cargue de la cuenta de cobro correspondiente al mes de enero en SECOP ||

AN N N N N

Cordialmente,

1

SULMAWILIANA MEDINA BARRERA
CPS N° 32 de 2018

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
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P BIEN O SERVICIO CONTRATADO Versién: 1
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En éjerclcio del control de ejecucion, certifico el cumplimiento del objeto-y obligacién i:'on‘_corté a la fecha de - [Fecha de ceruﬁcacién:
certificacién, del siguiente contrato: Nota (sl los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en .

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financieray Contable). 26/02 /2oia
Contrato No: 32 Fecha de contrato: 03/01/2018 gszarzsm % SULMA MEDINA BARRERA
o e al 2 e o ey st| [vo|x e o 53.116.120
Comprotante de Ingreso N/A Pago niimero: 2 ::;:’:'f a né‘: 01/02/2018 |a| 28/02/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el.contrato y la" forma de p'ago allf deﬂnldas)'

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actlvldades presentado al
supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.
Para el mes de febrero se realizaron las siguientes actividades:

* Se apoyd en el cargue de estudios previos en el sistema ORACLE-ERP para la contratacién de los procesos: adquisicion de memorias USB,
Cargue y Descargue de memorias USB, empague secundario, terciario y la distribucion del material de examen vy la Logistica de aplicacién para la
prueba PISA PRINCIPAL 2018.

* Se proyect6 el acta de inicio del contrato No. 316-2018 con B&T INTERNATIONAL supervisién a cargo del Director de Produccién y Operaciones.
« Se solicitaron los tickets a través de la mesa de ayuda por instruccién del Director de Produccién y Operaciones para la asignacién de usuarios de
red, acceso y permisos de software para la Subdireccién de Produccidn de Instrumentos.,

» Se realiz6 el seguimiento al cargue de los soportes de pago correspondientes al mes enero en el Sistema Electrénico de Contratamén Publica-
SECOP por cada uno de los contratistas a cargo de la Direccién,

* Asisti a los comités de la Direccion de Produccién y Operaciones que se realizaron en el mes de febrero, se realizé la presentacién con la agenda,
compromisos, levantamiento de asistencia.

« Realicé el seguimiento y proyeccion de las comunicaciones internas y externas que fueron asignadas en el sistema Orfeo a la Direccién de
Produccién y Operaciones.

* Asistf a las reuniones con los operadores UT INCAM y Grupo ASD designadas por la Direccién de Produccién y Operacones se levanté el registro
de asistencia y realizo el acta de las mismas.

« Asisti a las reuniones de Pruebas Internacionales para apoyar el seguimiento a los compromisos y se levantd el registro de asistencia.

« Se ejecutardn otras obligaciones designadas por el supervisor del contrato.

ASI MISMO,-EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE.

1 Que'los productos y/o servicios relacionados.se reclbieron a satlsfacclbn, se realizaron: durante el periodo referido; y se encuentran
detallados en el informe presentado por el contratista, €l cual reposa enla carpeta de supervlslén del contrato.- .

2. Que el contratlsta anexa evidencia de pago al: slstema de segurldad soclal y paraﬂscales

3.Que reclbldo el bien o servicio a satisfacci6n: consldero procedente ‘que: se :realice el: desembolso o pago y se da el vlsto bueno
correspondiente. : . ) .

c“'“&?;’;"" de Nombre Centro de Costo* | montoaPagar
CCMP0O2 Direccién de Produccién y Operaciones 4.147.200
Tipo de moneda Pesos cdlomblahos : Totatl (valor a Pa‘gar)v ' ‘ ) 4.147.200

*Para la asignacion y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: /_\fiovany Babativa Marquez
FIRMA: Q 7 ‘ S d \70.‘
{

t
CARGO: Director de Produccién y Operaciones
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Versién: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 32 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: |SULMA LILIANA MEDINA BARRERA C.C./C.E.No.: [53.116.120
PERIODO DEL INFORME: | Desde [01/02/2018 | Hasta | 28/02/2018 INFORME No.: |2
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 32 de 2018 | Fecha de inicio 06/01/2018 Fecha de terminacién |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula

siguiente manera: “Prestacién de servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos que
adelanta la Direccién de Produccién y Operaciones, tales como el apoyo a la gestién contractual,
seguimiento y control de presupuesto, plan de compras, planeacién y demas procesos administrativos.”

SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de la

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
cldusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
ia suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES
SETESIENTOS SESENTA Y SEIS MiL
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($49.766.400), precio
correspondiente a 67.46 salarios minimos legales

mensuales vigentes para el afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E! valor ejecutado a la fecha es CUATRO
MILLONES CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL
DOSCIENTOS ($4'147.200) PESOS.

SALDO DEL CONTRATO:
CUARENTA Y CINCO MILLONES SEISCIENTOS
DIECINUEVE MIL DOSCIENTOS PESOS ($45.619.200)
M/CTE. '

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
DECIMA del contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion N° 32- 2018, firmada el 03 de enero,
se pacto hasta el 31 de diciembre de 2018. Contados a

partir de la fecha de suscripcién del contrato.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

El 03 de enero de 2018 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.
El 03 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 32 de 2018.




k TODOS PORUN
€_ NUEVO PAIS

Cédigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indico de la siguiente manera: “El ICFES pagard a EL CONTRATISTA el valor de!
contrato de la siguiente manera: doce (12) pagos mensuales por valor de CUATRO
MILLONES CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS ($4.147.200)
MCTE incluido IVA, que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes
o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la
certificaciéon de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y
constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social
integral, los cuales debera cumplir las previsiones legales”.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:
No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
Aln no se ha efectuado el cobro efectivo del
N/A N/A primer pago. N/A
1 23/01/2018 g:r;ﬁzegnmente a la cuenta de cobro del mes 4.147.200
PAGO QUE SEEFECTUAALA | 1 2 [ 31456718197 10111112
FECHA DEL PRESENTE -
INFORME X | X

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

porcentaje de

ACTIVIDADES EJECUTADAS . L
ejecucién

Se apoy6 en el cargue de estudios previos en el sistema ORACLE-ERP para la
contratacion de los procesos: adquisicion de memorias USB, Cargue vy
Descargue de memorias USB, empaque secundario, terciario y la distribucion
del material de examen y la Logistica de aplicaciéon para la prueba PISA
PRINCIPAL 2018.

100%

Se realizan los respectivos ajustes a la requisicién de los procesos de Pisa ya
cargados en el sistema ORACLE-ERP.

100%

Se proyecté el acta de inicio del contrato No. 316-2018 con B&T
INTERNATIONAL  supervision a cargo del Director de Produccién y
Operaciones.

100%

Se solicitaron los tickets a través de la mesa de ayuda por instruccién del
Director de Produccién y Operaciones para la asignacion de usuarios de red,
acceso y permisos de software para la Subdireccion de Produccion de
Instrumentos.

100%

Se revisaron las cuentas de cobro de los contratistas a cargo de la Direccion de
Produccion y Operaciones correspondientes al mes de febrero y se radicaron en
la Subdireccién Financiera y Contable.

100%
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Se realiz6 el seguimiento al cargue de los soportes de pago correspondientes al
mes enero en el Sistema Electronico de Contratacion Publica-SECOP por cada
uno de los contratistas a cargo de la Direccién.

100%

Asisti a los comités de la Direccion de Producciéon y Operaciones que se
realizaron en el mes de febrero, se realizd la presentacién con la agenda,
compromisos, levantamiento de asistencia.

100%

Realicé el seguimiento y proyeccion de las comunicaciones internas y externas
que fueron asignadas en el sistema Orfeo a la Direccion de Produccion y
Operaciones. '

100%

Asisti a las reuniones con los operadores UT INCAM y Grupo ASD designadas
por la Direccion de Produccién y Operacones se levanté el registro de asistencia
y realizo el acta de las mismas.

100%

10.

Se solicito en el sistema ORACLE-ERP las comisiones para el acompafiamiento
de la aplicacién de la prueba Saber 11 Calendario B, para los contratistas:
Sandra Jaber, Alexander Gonzalez y David Contreras.

100%

1.

Asisti a las reuniones de Pruebas Internacionales para apoyar el seguimiento a
los compromisos y se levanté el registro de asistencia. .

100%

12,

Se apoyo en el cargue de estudios previos en el sistema ORACLE-ERP para la
contratacion del servicio de impresién y lectura para las pruebas de Estado 2018.

100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 | No fueron pactados productos entregables

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor GIOVANY BABATIVA MARQUEZ acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no

se le impusieron multas.

GIOVANY BABATIVA MARQUEZ, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje

segun corresponda,
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Cédigo: G3-FT004

Version: 1

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las parfes, como consta en la certificacién a satisfaccion expedida en su

momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 26 de febrero de 2018

]
Mepy Heey Aen) @(

Aprob6 ‘

V' [Etabor6 Revis6
Sulma Liliana Medina Mery Helen Arias ovany Babativa M
Profesional Contratista DPO Sub. Aplicacion de Instrumentos pervusor
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: SULMA LILIANA MEDINA BARRERA
No. 32 - 2018
Fecha: 01/02/2018
Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de febrero de 2018.

Por medio del presente documento se definen las lineas de trabajo en las cuales se
concentrara la contratista para el mes febrero:

1.Cargue de los estudios previos para los procesos de Pisa Principal (adquisicion,
cargue y descargue, distribucion y logistica de aplicacién).

2.Cargue de los estudios previos para el servicio de impresion de las pruebas
Estado vigencia 2018.

3.Realizar ajustes a los estudios previos de los procesos el Director de Produccién
y Operaciones, llevar el registro de asistencia y levantar la respectiva acta.

4.Revision y radicacién de las cuentas de cobro de los contratistas para el mes de
febrero de 2018 a cargo de la Direccion de Produccién y Operaciones.

5.Radicacion y de las cuentas de cobro de los proveedores a cargo de la supervision
del Director de Produccién y Operaciones.

6.Realizar el seguimiento del cargue de las cuentas de cobro en el sistema
electronico de Contrataciéon Publica.

7.Seguimiento a las comunicaciones internas y externas que sean asignadas en el
sistema de correspondencia Orfeo a la Direccién de Produccién y Operaciones.

8.Proyectar comunicaciones o respuestas a requerimientos que sean designados
por el Director de Produccién y Operaciones.

9. Asistir a los comités de la Direccién de Produccion y Operaciones que se realicen
en el mes de febrero, realizar el seguimiento a los cronogramas de pruebas 2018,
verificacion del quorum, presentacion de la agenda, compromisos y
levantamiento del registro de asistencia.

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES
e i hos.govco @ et C bl »’@' VFES @ BZFEScol o Collr 26 b0, 6 - FE, Tome 2, piso 15, Edifichs Elamerdn, Bogota - Calzmbia

al vsuartio: Bogota (+55 1] 4841450 Graila Mocienal: 071 8000 51 2535
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10.  Solicitar los permisos y accesos que la Direccién de Produccién vy
Operaciones indique a través de la mesa de ayuda en la intranet.
11.  Asistir a las reuniones de pruebas internacionales y levantar los compromisos

que en ellas se acuerden.

Siendo estos los principales compromisos que asume el contratista/pasante para
reportar en su informe de actividades mensuales, el cual debe entregar junto con su
cuenta de cobro y todos los soportes requeridos para el pago del mes de febrero de
2018.

Cordial saludo,

[ LY

SULN% M#gNA QKRRERA GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
Contratista Supervisor
Contrato No. 32 - 2018

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
weesnvichas.gouco B BICFEScal (@) iclesco! §BICFES ENICIEScul o Colle 26 fo, &9 - 76, Tane 7 L wa Elementa, Bogold - Colambic

lireas de atsncion al vsuaric: Bagold (+57 1) 4841460 - Grauila Macional; 51 -




TODOSPORUN
NUEVOPAIS INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Prirtetatiey

"No. Do Informe 2 de 12
320018 | NoDocumentoldentidad | ssaea20 |
SULMA LILIANA MEDINA BARRERA
OBJETODELCONTRATO
3" i6n de servicios p i para apoyar los p inistrativos que adel ta Direccién de Produccién y Operadones tales:
'como el apoyo ala geshOn coniractual, y control de p! plan de p ! ién y demaés p
[ _ OBLIGACIONCONTRACTUAL | ~ AGTAIDAD DESARROLLABLE _

En el mes de febrero se realizé la solicitud de traslado de recursos para la
. . . contratacién de los servicios de adquisiclén de 11700 memorias USB,
| 1. Apoyar el seguimiento y control de la del pi y Cargue y D de rias USB y para alquiler y logisitica de
plan de compras de los recursos a cargo de la Direccién de i6n para la prueba PISA 2018.

Produccién y Operaciones

NTREGABLE. Se radicé comunicacién intema a la Secm(arla\‘
General.

Se apoy6 en el cargue de estudios previos en eI sistema ORACLE-ERP|

2. Apoyar la elaboraci6n de los documentos que sean solicitados con P28 1 o i dde los pr oen, de memorias USB,

: objeto de la planeacisn, contratacién, gestion documental, o demés (;argue y o male‘:lal o oxomen yia Loglshca o apllcaclo(:le:rr;alz
" e

que sean necesarios con relacion a las de e cba PIoA PRIVGIDAL 2015,

la dependencia.

ENTREGABLE' Requisiciones No. 8580, 8689, 8595y 8591 ‘

. Realicé el yp de las i lntemas Y,
externas que fueron asignadas en el sistema Orfeo a la Direccién def
3. Apoyar el seguimiento a las icaciones y de  lProduccién y Operaclones, :
informaclén que se soliciten a la Direccién de Produccién y ‘
Operaciones por medio del aplicativo ORFEO.
- ENTREGABLE: Se radi las i internas y
en el sistema ORFEO,

Se revisaron las cuen!as de cobro de los contratistas a cargo de lai
Direccion de Pr y Op al mes de
4. Apoyar el registro y framite de las facturas y cuentas de cobro de febrero y se radi enla ireccion Fil iera y Contable.
i los contratistas y operadores a cargo de la Direccién de Producclén
de Instrumentos. el . s iaai e
ENTREGABLE' Soportes de la cuenta de cobro se radican enla;
iSubdireccién de Financlera y Contable y en la Subdireccion de

¥

'Se apoy6 en el cargue de estudios previos en el sistema ORACLE ERP

ra la de los p de USB,|

5. Apoyar::a consollda::]égge estudios prevlos.ys?}wrt::r e Zaavgue yD de jas USB, dario, terciario y

i la distribucién del material de examen y la Logrsnca de aplicacién para la|
‘ ICFES. en ORACLE-ERP. prueba PISA PRINCIPAL 2018, j

Se sollcrtd a Ia Subdireccién Financiera y Contable las constancias de!

de los por i6n de servicios a cargo de;
i 6. Apoyar la gestion de liquidacién de los confratos a cargo de la  (la Direccién de Produccién y Operaciones de ta vigencia 2017 con el fin de
[ Direccién de Produccién y Operaciones. inictar el proceso de liquidacién de los contratos.

ENTREGABLE Se radicé comunicacion intema en |a Secretaria)
General. !

No se realizé solicitud de viaticos en el mes de febrero.
7. Apoyar la gestién de solicitudes de viaticos de los funcionarios y

wconhahstas de la Direccién de Produccién y Operaciones, de acuerdo
ala directriz de EL ICFES. e e e

i
ENTREGABLE: y

Se apoy6é en el seguimiento a la enfrega de las evaluaciones de los|
de [P les a cargo de la Direccién de Produccion y Operaciones.

8. Apoyar la idacion de infc i6n para los p
planeacion de la Direccién de Produccién y Operaciones..

ENTREGABLE: Se los sop. por correo ala|
‘Lprofﬁlonal Adriana Moreno Roa. i

ISe asisti6 a los comités de la Direccién de Producclén y Operaciones y a
ur

. las reuniones de Pruebas con los d
9. Asistir a los comités y demds reuniones a las que sea citado EL INCAMy Grupo ASD. y v

CONTRATISTA por la Direccién de Produccién y Operaciones..

f

ENT! E: i de asi {a en el formato G2-FT-020
| :
[ Se apoy6 en la i del Formato iacion de presup i
10 Suministrar la |nfurmac|0n necesana para la elaboracién de 12018 por componentes de gestion.
de i de planes, programas y
proyectos propios de la Direccidn de Prodi yOp . S— R

Jpreeanaz ol




Bogota D.C., 26 de febrero de 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION —
ICFES

DEBE A:

SULMA LILIANA MEDINA BARRERA

C.C. 53.116.120 de Bogota D.C.

LA SUMA DE: CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL
DOSCIENTOS PESOS ($4.147.200) MCTE. .

Por concepto de “Prestacion de servicios profesionales para desarrollar
actividades administrativas para el seguimiento y control del presupuesto,
planeacion, gestién de calidad y demés procesos de la dependencia
relacionados con la aplicacion de las pruebas que realiza el ICFES.”

Favor consignar el monto total del pago, en la siguiente cuenta:

¢ Davivienda
e Cuenta de ahorros: 9770149756

De conformidad con el decreto 2271 del 18/06/2009 y el articulo 126-1 del
Estatuto Tributario (Modificado L. 488/98, art. 4°), me permito solicitar la
reduccicn de la bases de la retencion correspondiente a los pagos obligatorios
al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones, valor que se debe
aplicar a la cuenta adjunta, en ejecucién del Contrato No. 32 de fecha
(03/01/2018), celebrado con el ICFES y para tal fin certifico bajo la gravedad
del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al
Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensién corresponden a los
ingresos provenientes del Contrato.

"

SULMA LIKIANA MEDINA BARRERA
C.C. 53.116.120 de Bogota D.C



Bogota D.C., 26 de febrero del 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion ICFES
Subdireccidn Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencion en la fuente de la cuenta del mes de
febrero de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacidn de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencion en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes febrero,
se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

i

Sulma Jfiiiafla Medifa Barrera
C.C. 563.116.120 de Bogota
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