icfesy ® GOBIERNO DE COLOMBIA

mejorsaber

Bogota, 25 de mayo de 2018

2618 20004201 2
2O PDOBOHUAS2 &

Sefiores
Subdireccién Financiera y Contable
ICFES

Asunto: Radicacién de cuenta de cobro, informe de actividades y demas soportes requeridos para el
tramite de pago N°5 del Contrato 32 de 2018.

Cordial saludo,

Con el objetivo de tramitar el pago N°5 del Contrato 32 de 2018, anexo a la presente los documentos
correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de mayo y el 31 mayo de 2018, asi:

Certificado original de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio contratado
Copia de la cuenta de cobro

Acuerdo mensual de actividades

Informe de ejecucion contractual del periodo sefialado

Informe mensual de actividades

Carta solicitud disminucion de retencién en la fuente

Copia del comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Soporte del cargue de la cuenta de cobro correspondiente al mes de abril en SECOP ||

ANANA NN NN

Cordialmente,

SULMA/LILIAWA MEDI}MA BARRERA
CPS N7 32 dg/2018

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
www.icles.gov.co €) @ICFEScol @ icfescol @DICFES EDICFEScol ¢ Calle 26 No. 69- 76, Torre 2, piso 15. Edificio Elemento, Bagofd - Colombia
Lineas de atencién al usuario: Bogotd (+57 1} 4841460 - Graluita Nacional: 01 8000 51 9535
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En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obllgacién con corte a la fecha de  |Fecha de certificacién:
certificacién, del siguiente contrato: -Nota (si los datos NO son.correctos o NO estén diligenciados en

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). 25/05/2018
Contrato No: 32 Fecha de contrato: 03/01/2018 2:::::’;;stade SULMA MEDINA BARRERA
e s [omecmmen Jer| ol x[MTCE 53.116.120
i Nos N/A Pago niimero: 5 :::::P |oe| 01/05/2018 |a| 31/05/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con basé enel contrato y Ié:forma de pago aII( definldas)'

*Relacnone los productos y/o servicios prestados durante el periodo cemficado, 0 Informe de actividades presentado al
supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obllgaclones del contrato. .
Para el mes de mayo se realizaron las siguientes actividades:

¢ Se realizd el cargue de los estudios previos en el sistema ORACLE-ERP del proceso de cargue de respuestas de informacién de memorias USB en
la plataforma asignada por el ICFES para la prueba PISA, que adelanta la Direccién de Produccién y Operaciones.

* Se realizé el cargue de la solicitud de adicién y prérroga para el contrato No. 205 de la contratista Erika Rocabado designado por el Director de
Produccién y Operaciones.

« Se apoy6 en la proyeccién de actas de inicio para la suscripcién de los contratos con los proveedores que adelanta la Direccién de Produccién y
Operaciones.

* Se ajustoé en ORACLE-ERP las observaciones y/o sugerencias realizadas por los abogados de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales a los estudios previos, para el proceso de cargue de respuestas de informacién de memorias USB en la plataforma asignada por el
ICFES para la prueba PISA PRINCIPAL 2018.

* Revision y radicacién de las cuentas de cobro de los contratistas para el mes de mayo de 2018 a cargo de la Direccién de Produccién y
Operaciones.

* Elaboracién de las actas de cierre para los contratos de prestacién de servicios vigencia 2017 de los siguientes profesionales:

1. Carolina Rocha Contrato No. 102 de 2017

2. Sandra Jaber Contrato No. 233 de 2017

3. Jorge Lozano Contrato No. 250 de 2017

4, Claudia Castillo Contrato No. 360 de 2017

5. Sulma Medina Contrato No. 85 de 2017

6. David Contreras Contrato No. 389 de 2017

7. Michel Cérdoba Contrato No. 63 de 2017

* Radicacion de las facturas y soportes de pago de los proveedores y realizar el escaneo de los mismos, para subirlos en el Sistema Orfeo y llevar
el seguimiento de la ejecucién a cargo de la supervision del Director de Produccién y Operaciones.

* Se realizd la solicitud de constancias de ejecucion financiera a la Secretaria General de los contratos de la vigencia 2017.

« Se realiz6 el seguimiento del cargue de las cuentas de cobro en el sistema electrénico de Contratacién Pablica- SECOP correspondientes al mes
de abril.

* Seguimiento a las comunicaciones internas y externas que sean asignadas en el sistema de correspondencia Orfeo a la Direccién de Produccién
y Operaciones.

Se remiti6 a la Unidad de Atenci6n al Ciudadano el insumo de 8 respuestas de casos escalados en Orfeo.

« Asistfl a la capacitacién Manejo y Uso de la Herramienta Daruma programada por la Subdireccién de Talento Humano y designada por el Director
de Produccién y Operaciones.

* Solicitud de vidticos en ORACLE-ERP para la Subdirectora de Produccién de Instrumentos Nubia Sanchez, quien se dirige a Cali con el fin de
realizar la aprobacion de las muestras de material de examen para la prueba Saber TyT con el operador de impresién CADENA S.A. en la planta
da Cali

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o serviclos relacionados-se: recibieron .a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso. 0 pago y se da el visto bueno
correspondiente.

Cédiﬂ‘z:o Centro de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMPO2 Direccién de Produccién y Operaciones 4,147.200
Tipo de moneda Pesos colombianos ' Total (valor a Pagar) 4.147.200

*Para la asignacion y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NQMBRE DEL SUPERVISOR: lovany Babatlva Marquez /f
FIRMA: K ﬁ ( { { é‘; \/
CARGO: Director de Produccmn y Operacmnes
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 32 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: l SULMA LILIANA MEDINA BARRERA C.C./C.E. No.: [53.116.120
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 01/05/2018 Hasta | 31/05/2018 INFORME No.: |5
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 32 de 2018 | Fecha de inicio 06/01/2018 Fecha de terminacién |31/1 2/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecio de la Siguiente

manera: “Prestacién de servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos que adelanta la

Direccién de Produccién y Operaciones, tales como el apoyo a la gestién contractual, seguimiento y control

de presupuesto, plan de compras, planeacién y demas procesos administrativos.”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
cléusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
la sumé de CUARENTA Y NUEVE MILLONES
SETESIENTOS SESENTA 'Y SEIS MIL
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($49.766.400), precio
correspondiente a 67.46 salarios minimos legales

mensuales vigentes para el afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado a la fecha es DIECISEIS
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
OCHOCIENTOS PESOS ($16°588.800) M/CTE.

SALDO DEL CONTRATO:
TREINTA Y TRES MILLONES CIENTO SETENTA Y
SIETE MIL SEISCIENTOS PESOS ($33.177.600)
M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula

DECIMA del contrato de prestacion de servicios de

apoyo a la gestion N° 32- 2018, firmada el 03 de enero,

se pacté6 hasta el 31 de diciembre de 2018. Contados a

partir de la fecha de suscripcién del contrato.

DESARROLLO DEL

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
e FE103 de enero de 2018 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.

CONTRATO: e FE/ 03 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 32 de 2018.
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3. INFORMACION FINANCIERA

PR
R

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo estébiecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente :’hi‘énera: “El ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente ftﬁanera: doce (12) pagos mensuales por valor de CUATRO
MILLONES CIENTO CUXA’ENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS ($4.147.200)
MCTE incluido IVA, que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes
o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la
certificacién de recibo- a'satisfaccion por parte del supervisor del contrato y
constancia de pago de {os,,gportes correspondientes al sistema de seguridad social
integral, los cuales debera cumplir las previsiones legales”. Para el mes de
diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y
aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos
y documentos que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el desarrollo de las
obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacién de los anteriores
documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendré por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores
pégos, estian sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y
Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro :
: Auln no se ha efectuado el cobro efectivo del
N/A N/A primer pago. N/A
Correspondiente a la cuenta de cobro del mes
1 23/01/2018 de enero. - 4.147.200
Correspondiente a la cuenta de cobro del mes
2 26/02/2018 de febrero. 4.147.200
Correspondiente a la cuenta de cobro del mes
3 26/03/2018 de marzo. 4.147.200
4 26/04/2018 ((j)grargfiglaond!ente a la cuenta de cobro del mes 4.147.200
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 314 |5 |6| 7] 8 10 | 11 | 12
FECHA DEL PRESENTE )
INFORME X | X|X|X|X
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO :

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

porcentaje de
ejecucion

Se realiz6 el cargue de los estudios prewos en eI sistema ORACLE-ERP
del proceso de cargue de respuestas de informacion de memorias USB en
la plataforma asignada por el ICFES para la prueba PISA, que adelanta la
Direccién de Produccion y Operaciones. '

100%

Se realiz6 el cargue de la solicitud de adicié'ﬁ"‘i/ prérroga para el contrato
No. 205 de la contratista Erika Rocabado deS|gnado por el Director de
Produccién y Operaciones. o

it )

100%

Se apoyd en la proyeccion de actas de inicio para la suscripcién de los
contratos con los proveedores que adelanta la Direcciéon de Produccién y
Operaciones.

100%

Se ajusté en ORACLE-ERP las observaciones y/o sugerencias realizadas
por los abogados de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales a los estudios previos, para el proceso de cargue de respuestas
de informacién de memorias USB en la plataforma asignada por el ICFES
para la prueba PISA PRINCIPAL 2018.

100%

Revisién y radicacion de las cuentas de cobro de los contratistas para el
mes de mayo de 2018 a cargo de la Direccion de Producciéon y
Operaciones. :

100%

Radicaciéon de las facturas y soportes de pago de Ios proveedores y
realizar el escaneo de los mismos, para subitios en el Sistema Orfeo y
llevar el seguimiento de la ejecucion a cargo de Ia supervision del Director
de Produccién y Operaciones. e

100%

Se realiz6 la solicitud de constancias de ejecucion financiera a la
Secretaria General de los contratos de la vigencia 2017.

100%

Se realiz6 el seguimiento del cargue de las cuentas de cobro en el sistema
electrénico de Contratacion Pubhca- SECOP- correspondlentes al mes de
abril.

100%
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Seguimiento a las comunicaciones” internas y externas que sean
asignadas en el sistema de correspondencia Orfeo a la Direccién de
g, | Produccion y Operaciones. : 100%
" |Se remiti6 a la Unidad de Atencron al Ciudadano el insumo de 8
respuestas de casos escalados en Orfeo.
Asisti a la capacitacion Manejo Yy Uso de la Herramienta Daruma
10. | Programada por la Subdireccién de Talento Humano y designada por el 100%
" | Director de Produccién y Operacmnes
Solicitud de viaticos en ORACLE-ERP para la Subdirectora de Produccién
de Instrumentos Nubia Sanchez, quien se dirige a Cali con el fin de realizar
11 la aprobacion de las muestras de’ material de examen para la prueba 100%
" | Saber TyT con el operador de |mpreS|on CADENA S.A. en la planta de
Cali.
Elaboracion de las actas de cierre para los contratos de prestaciéon de
servicios vigencia 2017 de los siguientes profesionales:
1. Carolina Rocha Contrato No. 102 de 2017
2. Sandra Jaber Contrato No. 233 de 2017
12, 3. Jorge Lozano Contrato No. 250 de 2017 : 100%
4. Claudia Castillo Contrato No. 360 de 2017
5. Sulma Medina Contrato No. 85 de 2017
6. David Contreras Contrato No. 389 de 2017
7. Michel Cérdoba Contrato No. 63 de 2017

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En cass\de haber sido pactados)

1 | No fueron pactados productos entregables

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor GIOVANY BABATIVA 'MARQUEZ acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no
se le impusieron multas.

GIOVANY BABATIVA MARQUEZ, en su calidad:!dg supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 Yy el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aporteséi g“'ljos Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colorhbiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje

segun corresponda,
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7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demés obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacién a satisfaccion expedida en su momento,
para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 25 de mayo de 2018

e e A

Y Jlabor6 " Revis Aprobd
Sulma Medina Sandra Jaber Martinez iovan ,Babatwa
Profesional Contratista DPO Profesional Contratista DPO Supervisor
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: SULMA LILIANA MEDINA BARRERA
No. 32 - 2018
Fecha: 02/05/2018 v
Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de mayo de 2018.

Por medio del presente documento se definen las lineas de trabajo en las cuales se
concentrara la contratista para el mes mayo:

1. Realizar el cargue de los estudios previos en el sistema ORACLE-ERP del
proceso de cargue de la informacién de memorias USB en la plataforma
asignada por el Icfes- MS PISA 2018, que adelanta la Direccién de Produccion
y Operaciones.

2. Realizar el cargue en el sistema ORACLE ~ERP de la prérroga y adicion al
contrato 205 de 2018, para la contratista Erika Rocabado designado por el
Director de Produccién y Operaciones.

3. Apoyar en la proyeccién de actas de inicio para la suscripcion de los contratos
con los proveedores que adelanta la Direccién de Produccion y Operaciones.

4. Ajustar en ORACLE-ERP las observaciones y/o sugerencias realizadas por
los abogados de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales a
los estudios previos, para el proceso de cargue de la informacion de memorias
USB en la plataforma asignada por el Icfes- MS PISA 2018.

5. Realizar el cargue de la solicitud de viaticos en el sistema ORACLE-ERP, para
los contratistas que designe la Direccién de Produccion y Operaciones.

6. Reuvision y radicacion de las cuentas de cobro de los contratistas para el mes
de mayo de 2018 a cargo de la Direccién de Produccion y Operaciones.

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
et lclos gowco EYEICILT v foseol ENMCFES EICFEScol ¢ Colle 26 Mo. 69 - 76, Tore 2, pizo 15, Edificls Elemento, Bogotd - Colombia
e rencion of vsuario: Bogold (+57 1) 4841460 - Gratuita Macional; 01 BOOO 51 9535
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7. Radicacion de las facturas y soportes de pago de los proveedores y realizar
el escaneo de los mismos, para subirlos en el Sistema Orfeo y llevar el
seguimiento de la ejecucién a cargo de la supervision del Director de
Produccién y Operaciones.

8. Realizar el seguimiento del cargue de las cuentas de cobro por parte de los
contratistas de la Direccién de Produccion y Operaciones en el sistema
electronico de Contratacion Publica- SECOP correspondientes al mes de
abril.

9. Seguimiento a las comunicaciones internas y externas que sean asignadas
en el sistema de correspondencia Orfeo a la Direcciéon de Produccion y
Operaciones.

10.Proyectar las comunicaciones o respuestas a requerimientos que sean
designados por el Director de Produccién y Operaciones.

11.Solicitar las constancias de ejecucion financiera para los contratos de
proveedores que se van a liquidar de la vigencia 2017.

12.Realizar el cargue en el sistema ORACLE-ERP de las actas de cierre para los
contratos de proveedores de la vigencia 2017.

Siendo estos los principales compromisos que asume el contratista/pasante para
reportar en su informe de actividades mensuales, el cual debe entregar junto con su
cuenta de cobro y todos los soportes requeridos para el pago del mes de mayo de
2018. ' '

Cordial saludo

d // ’é—/ I"
SuU AféED’IMBARRERA IOVANY BABATIVA MARQUEZ
Contratista upervisor

Contrato No. 32 - 2018

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacian - ICFES
wwewichas.goveo € @ICFEScol EDiclascel EICFES EMCFEScol o Colle 26 Mo, 6976, Tore 2, 1.
Lineos de alencidn af usvario: Bogota (+57 1) 4841480 - Gratuita Nagiongl; 01 5
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{INFORME DE MAYO DE 2018 . "No. de Informe & de 12 -
No. del Contrato 32/2018 ” No Documento Identidad JL 53.116.120
Nombre del SULMA LILIANA MEDINA BARRERA
Contratista

OBJETO DEL CONTRATO

[Prestacion de servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos que adelanta la Direccién de Produccién y Operaciones, tales
como el apoyo a la gestién contractual, seguimiento y control de presupuesto, plan de compras, planeacion y demas procesos administrativos.

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE -

1. Apoyar el seguimiento y control de la ejecucion del presupuesto y
plan de compras de los recursos a cargo de la Direccién de
Produccién y Operaciones

Se realizé la solicitud de incorporar recursos al plan de compras de la
Direccién de Produccién y Operaciones para adelantar la adicion y
promroga del contrato de prestacion de servicios No. 205 de 2018 para la
profesional Erika Rocabado.

ENTREGABLE: Se radicé comunicaclén interna a la Secretaria
General.

2. Apoyar la elaboracién de los documentos que sean solicitados
con objeto de la planeacion, contratacion, gestién documental, o
demds que sean necesarios con relacion a las actividades
administrativas de la dependencia,

ENTREGABLE: Formatos enviados al comeo para revisién del
Director de Producclén y Operaciones.,

3. Apoyar el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes de
informacién que se soliciten a la Direccién de Preduccion y
Operaciones por medio del aplicativo ORFEOQ.

Realicé el seguimiento y proyeccién de las comunicaciones intemas y
extemas que fueron asignadas en el sistema Orfeo a la Direccién de
Produccion y Operaciones.

ENTREGABLE: Se radlcaron las comunicaciones internas y externas
en ¢l slstema ORFEO.

4. Apoyar el registro y tramite de las facturas y cuentas de cobro de
| los contratistas y operadores a cargo de la Direccion de Produccitn
de Instrumentos.

Se revisaron las cuentas de cobro de los contratistas a cargo de la
Direccién de Produccion y Operaciones comrespondientes al mes de mayo
y se radicaron en la Subdireccion Financiera y Contable.

ENTREGABLE: Soportes de la cuenta de cobro se radican en la
Subdireccion de Financiera y Contable y en la Subdireccién de
Abastecimiento y Servicios Generales.

5. Apoyar la consolidacién de estudios previos y soportes
contractuales y cargarlos en las plataformas establecidas por EL
ICFES, en ORACLE-ERP.

Se realizé la solicitud en el sistema ORACLE- ERP para adicionar y
prorrogar el contrato de la profesional Erika Rocabado No. 205 de 2018.

Se realizé el cargue de los estudios previos en el sistema ORACLE-ERP
del proceso de cargue de respuestas de informacién de memorias USB en
la plataforma asignada por el ICFES para la prueba PISA, que adelanta la
Direccién de Produccion y Operaciones.

Se ajusté en ORACLE-ERP las observaciones y/o sugerencias realizadas
por los abogados de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales a los estudios previos, para el proceso de cargue de
respuestas. de informacion de memorias USB en la plataforma asignada
por el ICFES para la prueba PISA PRINCIPAL 2018.

ENTREGABLE: Formato requisiciones Oracle- Erp

6. Apoyar la gestion de liquidacion de los contratos a cargo de la
Direccién de Produccién y Operaciones.

Se solicité a la Subdireccién Financiera y Contable las constancias de
ejecucién financiera de los contratos por prestacién de servicios a cargo
de la Direccion de Produccion y Operaciones de la vigencia 2017 con el fin
de iniciar el proceso de liquidacién de los contratos.

Elaboracion de las actas de cieme para los contratos de prestacién de
servicios vigencia 2017 de los siguientes profesionales:

1. Carolina Rocha Contrato No. 102 de 2017

2. Sandra Jaber Contrato No. 233 de 2017

3. Jorge Lozano Contrato No. 250 de 2017

4. Claudia Castillo Contrato No. 360 de 2017

5. Sulma Medina Contrato No. 85 de 2017

6. David Contreras Contrato No. 389 de 2017

7. Michel Cérdoba Contrato No. 63 de 2017




OBLIGACION CONTRACTUAL |

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

ENTREGABLE: Se radicaron las actas de clerre de expediente
contractual en la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales.

7. Apoyar la gestién de solicitudes de viaticos de los funcionarios y
contratistas de la Direccion de Produccion y Operaciones, de
acuerdo a la directriz de EL ICFES.

+ Se realizé el cargue de la solicitud de viaticos en el sistema ORACLE-|
ERP, para la Subdirectora de Produccién de Instrumentos Nubia Sanchez,
y el profesional Javier Salazar de la Subdireccién de Aplicacién de
instrumentos; viajaron a Cali con el fin de realizar la aprobacién de las
muestras de material de examen para la prueba Saber TyT con el
operador de impresién CADENA 8.A. en la planta de Cali.

ENTREGABLE: Solicitud viaticos a la SASG

8. Apoyar la consolidacién de informacién para los procesos de
planeacién de la Direccién de Produccion y Operaciones.

Se apoy6 en el seguimiento a la enfrega de las evaluaciones de los
profesionales de planta y carrera administrativa a cargo de la Direccion de
Produccién y Operaciones.

ENTREGABLE: Se enviaron los soportes por correo electrénico a la
profesional Adriana Moreno Roa.

9. Asistir a los comités y demas reuniones a las que sea citado EL
CONTRATISTA por la Direccién de Produccién y Operaciones.

Asisti a la capacitacién Manejo y Uso de la Herramlenta Daruma
programada por la Subdireccién de Talento Humano y designada por el
Director de Produccion y Operaciones.

ENTREGABLE: Registro de asistencia en el formato G2-FT-020

10. Suministrar la informacién necesaria para la elaboracién de
informes de ejecucion y seguimiento de planes, programas y
proyectos propios de la Direccion de Produccién y Operaciones.

Apoyo en la revision de informes e informacion relacionada con la gestion
y seguimiento de los procesos intemos de la Direccién de Produccion y
Operaciones, para dar respuesta a requerimientos de la Subdireccion de
Talento Humano.

/

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

I

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL CONTRATO

/\_,((A/Uj

2T



Bogota D.C., 25 de mayo de 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION —
ICFES

DEBE A:

SULMA LILIANA MEDINA BARRERA

C.C. 53.116.120 de Bogota D.C.

LA SUMA DE: CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL
DOSCIENTOS PESOS ($4.147.200) MCTE.

Por concepto de “Prestaciéon de servicios profesionales para desarrollar
actividades administrativas para el seguimiento y control del presupuesto,
planeacion, gestion de calidad y demés procesos de la dependencia
relacionados con la aplicacion de las pruebas que realiza el ICFES.”

Favor consignar el monto total del pago, en la siguiente cuenta:

e Davivienda
e Cuenta de ahorros: 9770149756

De conformidad con el decreto 2271 del 18/06/2009 y el articulo 126-1 del
Estatuto Tributario (Modificado L. 488/98, art. 4°), me permito solicitar la
reduccion de la bases de la retencion correspondiente a los pagos obligatorios
al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones, valor que se debe
aplicar a la cuenta adjunta, en ejecucién del Contrato No. 32 de fecha
(03/01/2018), celebrado con el ICFES vy para tal fin certifico bajo la gravedad
del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al
Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensién corresponden a los
ingresos provenientes del Contrato.

< ’,

SULNJA LI/IANA MEDINA BARRERA
C.C. 53.116.120 de Bogota D.C



Bogota D.C., 25 de mayo del 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para ia Evaluacién de la Educacién ICFES
Subdireccion Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de mayo
de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al pardgrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencion en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes mayo,
se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

A

Y7
Sulmailiaga Medinna Barrera
C.C. 53.116.120 de Bogota
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