CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN YiQ

(gfes[:‘/ SERVICIO CONTRATADO Codigo: GAB-FT006
mejorsaber

GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001

En sjercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento det objeto y obligacién con corte a la fecha de certificacion, del siguiente contrato: Fecha de certificacion:
Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccion

Financiera y Contabie}.

dic-2018
Contrato No: 35 Fecha de contrato: 03/01/2018 [1°M0% Yl  CARLOS ALBERTO PAEZ RUIZ
No. de factura o documents Contrato  con  adicién .
. tista:
equivalente: 12 {marque con una X} sl NO NiT/C.C contratis 79,152,218
ﬁz.mprobante de ingreso a almacén Pago nimero: 12 Periodo a pagar: DE: 01/12/2018 A 31/12/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de page alli definidas);

*Relacione os productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesario
relacionar las obligaciones del contrato.

1.Acompafiamiento en el desplazamiento de las siguientes areas del Insfituto en el vehiculo asignado a reuniones y diligencias
desarralladas en entidades externas durante el mes de diciembre de 2018: Direccién General, Oficina de Investigaciones, Abastecimiento y
Servicios Generales, Oficina de Planeacién y Subdireccion Financiera. (ver anexo)

2.Apoya en la conservacion del vehiculo asignado a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales, realizando actividades de
lavado del mismo, suministro de combustible, etc.

3.Apoyo en la recepcién de elementos de consumo de papeleria para el mes de dicimebre en las diferentes areas de la Entidad.

Oopens edechbuwicos de ol chiud dol variculo Clio .

AS| MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON Mi FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos ylo servicios relacionados se recibigron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, v se encuentran detaliados en el informe presentado
por el contratista, el cual reposa en |a carpeta de supervision del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad sociat y parafiscales.

3. Que racibido el bien ¢ servicio a satisfaccién considero procedente que se realice ol desembolso o pago y se da el visto bueno correspondiente.

Cédlgo Centro de Costo Nombre Cantro de Costo* Monto a Pagar
CCAS08 Subdireccién de Abastecimignto y Servicios Generales 2.482.034
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 2482.034
NOMBRE OEL SUPERVISOR: nLEE NYSOL ARIZA LOZADA
4
CARGO: SUBDIRECTORA DE ABASTELIMIENTO Y SERVICIDS GENERALES

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO

Faud 0 daroRa Villamizar
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cadigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 035 - 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: 1 CARLOS ALBERTO PAEZ RUIZ C.C./C.E.No.: |79.152.218
PERIODO DEL INFORME: {Desde ’01!1 2/2018 Hasta |31/12/2018 INFORME No.: |12
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 035 Fecha de inicio 03/01/2018 Fecha de terminacién | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con fa clausula segunda, el objeto def contrato se establecié de la siguiente

manera: “Prestar sus servicios personales a la Secretaria General del ICFES para apoyar ias actividades de

archivo, manejo documental (fotocopiado, escaneado), conduccion de documentos y personas, verificacion

de la efectividad de los documentos allegados a la secretaria por parte de los funcionarios y contratistas

mas las que requiera la secretaria general, asi como prestar el servicio de conduccion de vehiculo asignado

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del confrato, el valor del mismo fue por
la suma de (29.781.408) VEINTINUEVE MILLONES
SETESIENTOS OCHENTA Y UN ML
CUATROSCIENTOS OCHO PESOS MCTE, precio
correspondiente a 39 salarios minimos legales
mensuales vigentes para el afio 2018. (Incluido IVA y

demas impuestos a que haya lugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E! valor gjecutado fue por ia suma de
VEINTISIETE MILLONES TRESCIENTOS DOS MiL
TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS
($27.302.374) MCTE.

impuestos a que haya lugar)

{Incluidoe IVA y demas

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: Ei! saildo del contrato es de la
de DOS MILLONES CUATROCIENTOS
OCHENTA Y DOS MIL TREINTA Y CUATRO PESOS
($2.482.034) M/CTE. (Incluido IVA y demas impuestos
a que haya lugar)

suma

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
décima del contrato, el plazo del mismo se pactd en
doce (12) meses, confados a partir de fa fecha
suscripcion del acta de inicio.

Este es un documento confrofado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO




esl:‘/ INFORME DE EJECUCION

mejorsaber

Codigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL Version: 1

DESARROLLO DEL

CONTRATO:

El objeto del confrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
» F/ 03 de enero de 2018 se suscribid el conirato entre las partes conlratantes.
» [£103 de enero de 2018 se firmd el acta de inicic del contrate, en su calidad
de supervisor del contrato No. 035

s Que se gjeculd, adiciond o profrogo el contrato.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago
se indico de la siguiente manera:

“El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del contrato en doce (12) pagos
mensuales por valor de DOS MILL ONES CUATROSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($2.482.034) IVA incluido.

Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones  realizadas por EL CONTRATISTA, la
certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor delf contrato y constancia de
pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, fos cuales
deberan cumplir las previsiones legales. Para el mes de diciembre, ademas de los requisitos
anteriores, se requerird la presentacion y aprobacion del informe final de gestién y la entrega
efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte de EL ICFES,
para el desarrolio de las obligaciones contractuales. L as demoras en la presentacion de los
anteriores documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendra por ello

derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
86 ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento| documento Concepto Valor
equivalente| equivalente
01 01/01/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala | $2 482.034
gestion segun contrato 035 de 2018
02 01/02/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |$2 482.034
gestion segun contrato 035 de 2018
03 01/03/2018 Prestacién de servicios personales deapoyo ala |$2.482.034
gestion segun contrato 035 de 2018
04 01/04/2018 Prestacién de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestion segiin contrato 035 de 2018

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO




ms INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
mejor saber CONTRACTUAL Versidn: 1
05 01/05/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestion segun contrato 035 de 2018
06 01/06/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestion segun contrato 035 de 2018
07 01/07/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |$2 482.034
gestidn segiin contrato 035 de 2018
08 01/08/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |32 .482.034
estion segun contrato 035 de 2018
09 01/09/2018 PrestaciOn de servicios personales de apoyoala |$2.482.034
gestion segiin contrato 035 de 2018
10 01/10/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestién segiin contrato 035 de 2018
11 01/11/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestion segtin contrato 035 de 2018
1 1 2]3]4]s5]|6|7]8]910]11]12
PAGO QUE SEEFECTUA A LA X
e OEL PRESENTE 13 | 14 |15 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24
4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
% de ejecucion de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 12 las actividades
ejecutadas
Acomparfiamiento en el desplazamiento de las siguientes areas del Instituto en el
1 |vehiculo asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades 100%
externas durante el mes de diciembre de 2018: Direccién General, Oficina de
Investigaciones, Subdireccion de Abastecimiento, Oficina de Planeacion vy
Subdireccién Financiera. (ver anexo)
Apoyo en la conservacion del vehiculo asignado a la Secretaria General, realizando
2 | actividades de lavado del mismo, suministro de combustible, etc. 100%
Apoyo en la recepcidn de elementos de consumo de papeleria para el mes de diciembre
3 |en las diferentes areas de la Entidad. 100%

5. PRODUCTCS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Este es un documento conlrofado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO



Codigo: GAB-FT008
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mejor saber CONTRACTUAL Version: 1

6. CONSTANCIAS

Ef Supervisor LENYSOL ARIZA LOZADA acredité que el contrato se ejecuts en ef porcentafe correspondiente a
satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron
multas.

LENYSOL ARIZA LOZADA, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de fo
dispuesto por el articujo 50 de la Ley 789 de 2002 y ef articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a fos pagos por concepto de: Aportes a los Sistemas de Salud y Riesgos Profesionales.

7. OBSERVACIONES

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en (diciembre) de {2018)

S el R Neudfillit

Elab Reviso ~7/ Afrobo
CARLOS AL RTO PAEZ SANDRA VILLAMIZAR LENYSOL ARIZA LOZADA

Este es un documento conirolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del conlrato No.035-2018 como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: |CARLOS ALBERTO PAEZ RUIZ C.C./ C.E. No.: |79.152.218

Informe
) final

PERIODO DEL INFORME: | Desde | 01/01/2018 Hasta | 31/12/2018 INFORME No. | Ejecucién
Contractual
2018.

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 035 Fecha de inicio 01/01/2018 Fecha de terminacién | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente

manera: “Prestar sus servicios personales a la Secretaria General del ICFES para apoyar las actividades de

archivo, manejo documental (fotocopiado, escaneado),

conduccion de documentos y personas, verificacion

de la efectividad de los documentos allegados a la secretaria por parte de los funcionarios y contratistas

mas las que requiera la secretaria general, asi como prestar el servicio de conduccién de vehiculo asignado

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a Ia
clausuia séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de VEINTINUEVE MILLONES SETECIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MIL CUATROSCIENTOS OCHO
PESQOS ($29.784.408) MCTE, precio correspondiente a
39 salarios minimos legales mensuales vigentes para el
afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DE| PRESENTE
INFORME: E! valor ejecutado fue por la suma de
VEINTINUEVE MILLONES SETECIENTOS OCHENTA
Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHO PESOS
($29.784.408) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saido de! contrato es de la
suma de CERO PESOS ($0) MCTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cléusula
decima del contrato, el plazo del mismo se pacté en
doce (12) meses, contados a partir de la fecha
suscripeion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

Ef objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
* £/ 03 de enero de 2018 se suscribi6 ef contrato entre las partes contratantes.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO

12



mejor saber CONTRACTUAL Version: 1

s INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008

e F| 03 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 035.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: De conformidad con lo establecido por la clausufa octava del contrafo, la forma de pago

se indico de la siguiente manera:

“El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del contrato en doce (12) pagos
mensuales por valor de DOS MILLONES CUATROSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($2.482.034) IVA incluido.

Los anferiores valores que serdn pagados por la enfidad previa entrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la cerfificacion
de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del conirato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistemma de seguridad social infegral, los cuales deberan cumplir las
previsiones legales. Para el mes de diciembre, ademds de los requisitos anferiores, se requerira
1a presentacion y aprobacién del informe final de gestion y la entrega efecfiva de los elementos
fisicos y documentos que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el desarrollo de las
obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran
responsabilidad de EL. CONTRATISTA y no tendra por eflo derecho al pago de infereses o
compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujefos a las fechas
dispuestas por fa Subdireccion Financiera y Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se ejecula de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
01 01/01/2018 Prestacién de servicios personales de apoyoala |%$2.482.034
gestion segiin contrato 435 de 2018
02 01/02/2018 Prestacién de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestion segin contrato 035 de 2018
03 01/03/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestién segun contrato 035 de 2018
04 01/04/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestion segiin confrato 035 de 2018
05 01/05/2018 Prestacioén de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestion segtn contrato 035 de 2018
06 01/06/2018 Prestacion de servicios personales de apoyoala |$2.482.034

gestion segun contrato 035 de 2018

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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07 01/07/2018 Prestacion de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestion segun contrato 035 de 2018

08 01/08/2018 Prestacion de servicios personales deapoyo ala |$2.482.034
gestion seqin contrato 035 de 2018

09 01/09/2018 Prestacion de servicios personales de apoyoala |$2.482.034
estion segun contrato 035 de 2018

10 01/10/2018 Prestacién de servicios personales de apoyo ala |$2.482.034
gestion segun contrato 035 de 2018

11 01/11/2018 Prestacion de servicios personales deapoyo ala |$2.482.034
gestion segun contrato 035 de 2018

12 01/12/2018 Prestacion de servicios personales deapoyo ala |$2.482.034

estién segin contrato 035 de 2018

112 1314|567 |89 [10]11]12
PAGO QUE SE EFECTUA A LA
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 1)? 14 115 116 |17 | 18 | 19 | 20| 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucion

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. INFORME FINAL de las
actividades
ejecutadas

ENERO
Realizacion de labores administrativas (escaner, certificacion para el area de atencion al
1. ciudadano, fotocopias y demas solicitadas por el érea, labores logisticas y operativas a | 100%
la Secretaria General de ICFES en vehiculo asignado a esta dependencia.
Acompafiamiento en el despiazamiento de |la Secretaria Generai en las diferentes
2. reuniones gue se celebran en entidades externas. 100%
Elaberacién de base de datos y escaner para seguimiento de 128 contratos del afio 2018.
3. 100%
Actualizacion de resoluciones 2017 a formato Unico de inventario documental (G4-FT001
4, ULTIMA VERSION 2018). 100%
5. Entrega fisica de comunicaciones fisicas a diferentes dependencias del ICFES.
100%
6. Cambio archive de resoluciones 2017 con verificacion de sus folios y consecutivo.
100%

FEBRERO

Esfe es un documento conirolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Realizacion de labores administrativas (escaner, certificacion para el area de atencion al
ciudadano, fotocopias y demas solicitadas por el area, labores logisticas y operativas ala
Secretaria General de ICFES en vehiculo asignado a esta dependencia.

100%

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General en las diferentes
reuniones que se celebran en entidades externas.

100%

Elaboracion de base de datos y escéner para seguimiento de 169 contratos del afio 2018.

100%

Clasificacién y categorizacién de documentos Escaneados.

100%

Entrega fisica de comunicaciones fisicas a diferentes dependencias del ICFES.

100%

MARZO

Digitalizacién de informacién en base de datos en Excel y escaneo documental para
seguimiento de 315 contratos del afio 2018.

100%

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General del ICFES en el vehiculo
asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades externas en el
mes de marzo de 2018.

100%

Traslado de 127 cajas de convenios interadministrativos los dias 01 y 02 de marzo de 2018,
desde la sede del centro hasta el edificio Elemento torre fuego piso 15 del ICFES.

100%

Entrega fisica de ias comunicaciones internas firmadas, para visto bueno o para correccion
a las diferentes dependencias del ICFES: Direccion, comunicaciones, planeacion,
estadistica, disefio de instrumentos, analisis y divuigacion, produccion de instrumentos,
tecnologia, desarrollo de aplicaciones, Secretaria General, Unidad de atencién al
ciudadano, Financiera y juridica.

100%

Entrega fisica de los implementos de papeleria solicitados por las areas internas del ICFES
los dias 16, 20 y 21 de marzo de 2018; Direccidn, comunicaciones, planeacion, estadistica,
disefio de instrumentos, andlisis y divulgacion, produccién de instrumentos, tecnologia,
desarrollo de aplicaciones, Secretaria General, Unidad de atencién al ciudadano,
Financiera y juridica.

100%

Ciasificacion por dependencia y clase, escaneo y registro de 1687 documentos en la
carpeta compartida de la Secretaria General del ICFES para el afio 2018.

100%

ABRIL

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Digitalizacién de informacion en base de datos en Excel y escaneo documental para|100%
seguimiento de 315 contratos del afio 2018.

Acompafiamiento en el desplazamiento de ia Secretaria General del ICFES en el vehiculo
asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades externas en el | 100%
mes de abril de 2018,

Entrega fisica de las comunicaciones internas firmadas, para visto bueno o para correccion | 100%
a las diferentes dependencias del |ICFES: Direccién, comunicaciones, planeacion,
estadistica, disefio de instrumentos, analisis y divuigacion, produccion de instrumentos,
tecnologia, desarrollo de aplicaciones, Secretaria General, Unidad de atencion al
ciudadano, Financiera y juridica.

Entrega fisica de los implementos de papeleria solicitados por las areas internas del iCFES | 100%
ios dias 16 de abril de 2018; Direccion, comunicaciones, planeacion, estadistica, disefio de
instrumentos, analisis y divulgacion, produccion de instrumentos, tecnologla, desarrolio de
apiicaciones, Secretaria General, Unidad de atencidn al ciudadano, Financiera y juridica.

Clasificacion por dependencia y clase, escaneo y registro de 2536 documentos en la | 100%
carpeta compartida de la Secretaria General del ICFES para el afio 2018.

MAYO

Devolucidn para comreccién de cuentas de cobro del periodo abril 2018 a las diferentes
dependencias del ICFES: Direccion, comunicaciones, planeacion, estadistica, disefio 100%
de instrumentos, andlisis y divulgacion, produccion de instrumentos, tecnologia,
desarrcllo de aplicaciones, Secretarfa General, Unidad de atencién al ciudadano,
Financiera y jurldica.

Clasificacion, escaneo y registro de 233 cuentas de cobro de los confratos prestacion
de servicios para el periodo de abril de 2018. 100%

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General del ICFES en el
vehiculo asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades 100%
externas en el mes de mayo de 2018.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Entrega fisica de las comunicacicnes internas firmadas, para visto bueno o para
correccion a las diferentes dependencias del ICFES: Direccidn, comunicaciones,
planeacion, estadistica, disefio de instrumentos, analisis y divulgacion, produccion de
instrumentos, tecnologia, desarrollo de aplicaciones, Secretaria General, Unidad de
atencion al ciudadano, Financiera y juridica.

100%

Entrega fisica de los implementos de papeleria solicitados por las areas internas del
ICFES los dias 16 de abril de 2018; Direccidn, comunicaciones, planeacion,
estadistica, disefio de instrumentos, analisis y divulgacién, produccion de
instrumentos, tecnologia, desarrollo de aplicaciones, Secretaria General, Unidad de
atencidn al ciudadano, Financiera y juridica.

100%

Clasificacion por dependencia y clase, escaneo y registro de 3263 documentos en la
carpeta compartida de la Secretaria General del ICFES para el afio 2018.

100%

JUNIO

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General del ICFES en el
vehiculo asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades
externas durante el mes de junio.

100%

Apoyo en el escaneo y fotocopiado, enfrega fisica de comunicaciones intemnas
firmadas, para visto bueno o correccion a las diferentes dependencias de la entidad.

100%

Apoyo a la Secretaria General en el archivo, custodia y control de los documentos que
se manejan en esta dependencia, tales como resoluciones, cartas de legalizacion,
actas de cierre, entre otros.

100%

Apoyo a la conservacion del vehiculo asignado a las Secretaria General, realizando
actividades de lavado del mismo, suministro de combustible, etc.

100%

JULIO

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria Genera! del ICFES en el
vehiculo asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades
externas durante el mes de julio de 2018.

100%

Apoyo en el escaneo y fotocopiado, entrega fisica de comunicaciones internas
firnadas para visto buenc o correccion a las diferentes dependencias de ta Entidad.

100%

Este es un documento controlado, una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADC
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Apoyo a la secretaria General en el archivo, custodia y control de los documentos que
se manejan en esta dependencia, tales como rescluciones, cartas de legalizacion, 100%
actas de cierre, entre ofras.

Apoyo en la conservacion del vehiculo asignado a la Secretaria General, realizando

0,
achvidades de lavado del mismo, suministro de combustible, etc. 100%

Apoyo en la recepcidn y distribucidén de elementos de consume de papeleria para el
mes de julic en las siguientes areas de fa Entidad; Secretaria General, Produccién de
instrumentos, Disefio de Instrumentos, Planeacidn, Unidad de Atencidn al Ciudadano,
Direccion de Tecnologla y Direccién de Evaluacién.

100%

AGOSTO

Acompafamiento en el desplazamiento de la Secretaria General del ICFES en el
vehiculo asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades

0,
externas durante el mes de agosto de 2018. 100%

Apoyo en el escaneo y fotocopiado, entrega fisica de comunicaciones internas

0,
firmadas para visto bueno o correccion a las diferentes dependencias de la Entidad. 100%

Apoyo a ia secretaria General en &l archivo, custodia y control de los documentos que
se manejan en esta dependencia, tales como resciuciones, cartas de legalizacion, 100%
actas de cierre, entre otras.

Apoyo en la conservacion del vehiculo asignado a la Secretaria General, realizando

0,
actividades de lavado del mismo, suministro de combustible, etc. 100%
Apoyo en |a recepcién y distribucion de elementos de consumo de papeleria para el 100%
mes de agosto en las siguientes areas de la Entidad: Abastecimiento, Aplicacién de ?
Instrumentos, Financiera, Talento Humano, Planeacién y Secretaria General
SEPTIEMBRE

Acompafiamiento en el desplazamiento de la Secretaria General del ICFES en el

vehiculo asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades 100%
externas durante el mes de septiembre de 2018. o
Apoyo en el escanec y fotocopiade, entrega fisica de comunicaciones internas 100%

firmadas para visto bueno o correccion a las diferentes dependencias de la Entidad.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Apoyo a la secretaria General en el archivo, custodia y control de los documentos que
se manejan en esta dependencia, tales como resoluciones, cartas de legalizacion,
actas de cierre, entre otras.

100%

Apoyo en la conservacion del vehiculo asignado a la Secretaria General, realizando
actividades de lavado del mismeo, suministro de combustible, ete.

100%

Apoyo en la recepcion y distribucion de elementos de consumo de papeleria para el
mes de septiembre en las siguientes areas de la Entidad: . Direccion General, Disefio
de Instrumentos, Uac, Abastecimiento, Estadistica, Planeacidén, Produccién de
Instrumentos, Evaluacién, Comunicaciones, Operaciones, Desarrclio de Aplicaciones
y Secretaria General.

100%

OCTUBRE

Acompafiamiente en el desplazamiento de la Secretaria General del ICFES en el
vehiculo asignadc a diferentes reunicnes y diligencias desarrolladas en entidades
externas durante el mes de octubre de 2018.

100%

Apaye en el escaneo y fotocopiado, entrega fisica de comunicaciones internas
firmadas para visto bueno o correccién a las diferentes dependencias de la Entidad:
Tecnologia, Abastecimiento, Secretaria General, Financiera, Juridica y Analisis y
Divulgacion.

100%

Apoyo a la secretaria General en el archivo, custodia y controf de los documentos que
se manejan en esta dependencia, tales como resoluciones, cartas de legalizacion,
actas de cierre, entre otras.

100%

Apoyo en la conservacion del vehicule asignado a la Secretaria General, realizando
actividades de lavado del mismeo, suministro de combustible, etc.

100%

Apayo en la recepcion de elementos de corsumo de papeleria para el mes de agosto
en las siguientes areas de la Entidad: Tecnologia, Abastecimiento, Secretaria General,
Financiera, Juridica, Analisis y Divuigacién.

100%

NOVIEMBRE

Acompafiamiento en el desplazamiento de las siguientes areas del Instituto en el
vehiculo asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades
externas durante el mes de noviembre de 2018: Oficina de Investigaciones,
Abastecimiento, Financiera, Evaluacién, Talentc Humano, Comunicaciones,
Planeacién, Operaciones. (ver anexo)

100%

Apoyo en la conservacion del vehiculo asignado a la Secretaria General, realizando
actividades de lavado del mismo, suministro de combustible, etc.

100%

Apoyo en la recepcién de elementos de consumo de papeleria para el mes de
noviembre en las siguientes areas de la Entidad: Disefo de Instrumentos, planeacion,
Desarrollc de Aplicaciones, Direccion General, Financiera, Abastecimiento,
Secretaria General, Oficina Juridica y Produccién de Instrumentos.

100%

Esfe es un documentfo confrolado, una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTRCLADO
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DICIEMBRE

1 Acompafamiento en el desplazamiento de las siguientes areas del Instituto en el
vehlculo asignado a diferentes reuniones y diligencias desarrolladas en entidades
externas durante el mes de diciembre de 2018: Direccidon General, Oficina de 100%
Investigaciones, Subdireccion de Abastecimiento, Oficina de Planeacion vy
Subdireccién Financiera. (ver anexo)

Apoyo en la conservacion del vehlculo asignado a la Secretaria General, realizando .
2 actividades de lavado del mismo, suministro de combustible, etc. 100%

Apoyo en la recepcion de elementos de consumo de papeleria para el mes de
3 diciembre en las diferentes areas de la Entidad. 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

Ei Supervisor LENYSOL AREIZA LOZADA acredité que el contrato se ejecutt en el porcentaje correspondiente
a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron
muitas.

LENYSOL ARIZA LOZADA, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el artictio 50 de fa Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por conceplo de: Aporfes a los Sistemas de Salud y Riesgos Profesionales.

7. OBSERVACIONES

{Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en (diciemhre) de (2018)

M% Aordd MR N Y

Reviso robé
CARLO ALBERTO PAEZ SANDRA VILLAMIZAR LENYSOL ARIZA LOZADA

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADQ
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