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Sucursal; Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcién: ESTUDIO PREVIO YENNY FORERO

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Subdireccidn de Abastecimiento y Servicios Generales del Instifuto Colombiano para el Desarrollo de la Educacién ~ ICFES, demanda de apoyo y soporte
“ara responder oportunamente a una solicitud del Ministerio de Educacién Nacional, dentro de éstas el envie de unos datos previamente digitados que cumplan
_An unos requerimientos especiales, por lo que se requiere contar con una persona gue lleve a cabo dicha labor, con la informacion que se encuentra en el

archivo de esta dependencia.

P

Que durante la vigencia 2017, se Inicié la labor de digitar los datos a la base de registro de archivo, no obstante, se evidencio la necesidad de continuar dicha
labor como quiera gue por la magnitud y complejidad de dicha tarea aln estan pendiente verificar e ingresas 16.500 convalidaciones aproximadamente.

Consideranda lo anterior v realizada la verificacion del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2018, el objeto de ia coniratacion que se pretende realizar
se encuentra incluido en el mismo y cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucion.

OBJETO Contratar la prestacién de servicios personales de una digitadora para verificar e ingresar
aproximadamente 16.500 datos a la base de registro de archivo, a entregar al Ministerio de
Educacidn Nacional.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O La presents contratacion requisre que el candidato cumpla como minime con los criterios
SERVICIO académicos y de experiencia establecidos por la circular 21 de 2015 del Icfes, para un Bachiller
Categoria | Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

1.Requisitos Académicos: Tiulo de Bachiller mas tres meses de experiencia

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determiné que corresponde a la modalidad de seleccién
por contratacién directa. La mencionada modalidad de seleccién procede para la celebracién de
contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoye a la gestion, segun el articulo 11, literal
c) numeral iv} del Manual de Confratacion del lcfes {Acuerdo 006 de 2015, que establece: "iv) Cuando
se frate de la contratacién de servicios profesionales que se cefebren en consideracién a las
calidades especiales de la persona que se contrata”. £l cual encuentra fundamento en el articulo 13
de !a Ley 1150 de 2007. En observancia de lo consagrado en los articufos 209 y 267 de la
Constitucion Politica de Colombia.

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Verificar las 16.500 convalidacionas aproximadamente, para entregar al Ministeric de
Educacion Nacional.

2. Digitar e ingresar a |a base de registro de archivo las convalidaciones.

3. Validar que la infermacién digitada dentro de la base de datos que ser& eniregada al
Ministerio de Educacién Nacicnal, sea fidedigna y exacta.

4. Presentar en forma oportuna la cuenta de cebro, para framitar el correspondiente pago por
parte del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
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constancia de pago de los apories a salud y pensidn, y el recibido a satisfaccién por parte
del supervisor del contrato,

5. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

6. El contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

7. Presentar informe de gestién final sobre la ejecucién del contrato.

8. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de ia ejecucién del objeto contractual, para lo cual ¢l contratista, reparard,
reintegrara, restituird los bienes, o asumird por su cuenta y rigsgo el costo fotal que
implique su cbrar, siempre y cuando las causas de la pérdida o dafic e sea imputables.

9. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuande por fuera de la ley pretendan..
obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones,
confratista debera informar de tal evente al ICFES para que se adopten las medidas
necesarias.

10. Conservar y devolver en debida y oporiuna forma los documentos que ke sean entregados.

11. Mantener en forma confidencial tedos los datos e infermaciones a las cuales tenga acceso
siende esta confidencialidad continua y sin vencimienta.

12.  Apoyar en la gestion de digitacion de los datos indicados por el superviser del contrato.

13. Mantener actualizados, clasificados y ordenados tedos los recursos y materiales
generados durante la duracion del contrato.

14.  Cumplir con las demas obligaciones que emerjan para fa oportuna y adecuada ejecucion
del objeto contractual.

La supervisin para la correcta efecucién de contrato estard a cargo de la Subdirectora de
Abastecimiento y Servicios Generales del Icfes.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
sjecucion de los servicios contratades. :

2. Brindar el apoyo y sofucionar las inquigtudes que se le presente al contratista en relacion con
el objeto y ebligaciones contraciuales y en general con la ejecucion.

3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de ias obligaciones suscritas.

4. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
confractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico de la ejecucion del
contrato, e informar de ello af contratista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA gjerza sus actividades con autonomia e independencia,
sin perjuicio del deber de coordinacidn que le asiste a EL CONTRATANTE

6. Pagar el valor acordade a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los
t&rminos y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato

Para la determinacidn especifica de los ¢ostos del presente confrato, se tuvo en cuenta la circular
Icfes No. 18 de 2017, que establece los pardmetros de remuneracion de los contratistas por
sarvicios profesionales. de acuerdo a esta circular la coniratista, se encuentra dentro de la
categoria iif nivel 1, se le fijan unos honorarios en cuantia de tres millones quinientos mil pesos m/
cte ($3.500.000) incluido IVA, sin exceder el tope maximo indicado en Ia circular.

La presente contratacién requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecides por la circular 21 de 2015 del Icfes, para un bachiller
Categoria | Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacién:

e




f,f.'.-: - Cédigo: G3-FTO06
TODOS POR UN ESTUDIOS PREVIOS 9 Version: 1

- NUEVO PAIS Pagina 3

i PaZ EQWINAR ERLCATION

(B MINEDUCAT ISR %

1. Requisitos Académicos: Titulo de Bachiller mas tres meses de experiencia

De esta forma la persona seleccionada YENNY ANDREA FORERO PENA cumple con el perfil
requerido ya gue es Bachiller del Liceo Contadora, con mas de fres meses de experiencia en
digitacion.

De acuerdo a lo expuesto anteriormente se considera que el perfil académico se ajusta a las
necesidades de la entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas y los conacimientos
solicitados para el desarrollo del objeto contractual.

Para todes los efeclos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma de SIETE
MILLONES DOSCIENTOS MILPESOS MICTE. {$7.200.000) monto que incluye tanto el IVA como
todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucion.

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS Los riesgos implicitos para ef Igfes en la gjecucion del presente contrate son los contenidos en
la matriz de riegos que se adjunta.

Por lo anterior, se requiere solicitar al contratista fa constitucion de una garantia a favor del
Icfes emitida por un banco, compafia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos
en Colombia, para amparar el cumplimientc de las obligaciones adquiridas en virtud del
contrato, conforme lo establecido en los arliculos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientas del Decreto 1082 de
2015, que ampare:

Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por cienfo (10%) del valor total del contrato v
una duracién iguat al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

VALOR Y FORMA DE PAGO El valor del presente contrato corresponde a la suma de SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS M/CTE. ($7.200.000)IVA incluido.

El Icfes pagaréd al contratista dicho valor de la siguiente forma: seis (6) pagos de UN MILLON
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.200.000) incluide IVA a partir del mes de noviembre que
seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o eniregables de acuerdo con las
actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
superviser del contrate y constancia de pago de los apertes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberdn cumplir las previsiones legales. Para el Gltimo
pago, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacidn y aprobacidn del
informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del Icfes para el desarrollc de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista
y no tendra por ello dereche al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 30 de junio de 2017.

ICFES DETALLES BIEN O SERVICIO
Producto Nombre Total Fecha Entrega

211110003 Actividades técnicas de apoyo administrativo 7.200.000 04-ENE-18
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RESPONSABLES

] - - ELABORO AREA TECNICA ST E_VISO AREA TECNICA -
Nombre: DAVID FELIPE RODRIGUEZ BASTIDAS “Nombre: MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
IABOGADO SUBDIRECCION DE ABASTECIMIENTO Y SECRETARIA GENERAL
SERVICIOS GENERALES .

Firma
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 02/01/2018

Bogota D.C

Sefiora:

YENNY ANDREA FORERO PERNA
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiane para la Evaluacion de la Educacion - ICFES, |o invita a contratar en la modalidad de prestacion de i
servicios en las siguientes condiciones: i

OBJETO

Contratar la prestaclén de servicios personales de una digitadora para verificar e ingresar aproximadamente 16.500 datos a
la base de registro de archivo, a enfregar al Ministerio de Educacién Nacional.

VALOR DEL CONTRATO

SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($7.200.000) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los
demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR
Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 63-786, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION;

Hasta €l 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:
Cualquier inquietud por faver comunicarse al correo electranico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

M vty

MARIA SOFiA ARANGO ARANGE
ORDENADORA DEL GASTO B

Elabord: David Felipe Rodriguez. — Abogado
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