. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O Codigo: GAB-FT006

(cfesD‘/ SERVICIO CONTRATADO go:

mejor saber - "

GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001
En sjercicio del control de ejecucidn, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a ia fecha de certificacion, del siguiente contrato: Facha de certificacién:
Nota (sl los datos NO son correctos ¢ NO estan diilgenciados en su totaiidad, NO se puede radicar la cuenta en ia Subdireccién
Financiera y Contable). dic-2018
Nomb d .

Contrato No: 38 Fecha de contrato: 03/01/2018 Contrar:ista ° Nancy Yurany Vanegas Celis
No. de factura o documento 13 Contrato  con  adicion s| no [x  INIT7e.C contratista: 52,734,728
equivaiente: (margue con una X)
ﬁzf"p“’ba"te de ingreso a aimacén Pago nuimero: 12 Periotio a pagar.  DE: 0111272018 A 311212018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTDS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el confrato y la forma de pago alli definidas):

*Relaclone los productos yfo servicios prestados durante ei periodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor dei contrato, no es necesarlo
reiaclonar las obilgaciones dei contrato.

1- Apoyo en las actividades administrativas de fa Secretaria General entre ofras digitalizacion de documentos firmados por la secretaria general y guardada en la respectiva carpeta del sistema
del mes de diciembre.

2-Apoyo en ta comunicacion telefonica en fas diferentes Subdirecciones del ICFES y entidades externas.

3- Seguimiento a comunicados recibidos y enviados que se requieran.

4- Atencién de comunicaciones infernas y externas, radicacién en la plataforma ORFEQ y archivo en su respectivo expediente.

5-Recibo y tramite respectivo de requerimiento del instituto en cuanto a solicitud de papelenia para el mes de diciembre de 2018 y provisién para el mes de enero 2019

6- Se realiz verificacion de anexo técnico y cargue masivo de pedido de insumos de papeleria del mes de noviembre en la plataforma QORACLE, se compararon precios y cantidades con Ja
remisién fisica de los elementos, a su vez se realizaron distribuciones a los diferentes centro de costo.

7. Aprobacion de factura ylo cuenta de cobro e informes de ejecucion contractual de contratislas del mes de octubre y noviembre de 2018 en |a plataforma SECOP 1.

AS{ MISMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON Mi FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos ylo servicios refacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detallados en el informe presentado por
el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2, Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o servicio a satisfaccidn considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da ef visto buenc correspondiente,

Cddigo Centro de Costo Nombre Centro de Costo” Monto a Pagar
CCASO1 Secretaria General 3.000.000
Tipo de monada Pasos colombianos Total {valor a Pagar) 3.000.000
NOMERE DEL SUPERVISDR: LILYAM AMPARO CUBILLOS VARGAS
FIRMA: @H’Y‘f\
\
CARGO: SECRETARIA GENERAL

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Codigo. GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por a Resolucién 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 038 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: I NANCY YURANY VANEGAS CELIS

C.C./C.E. No.:

52.734.728

PERIODO DEL INFORME: LDesde 101112/2013

Hasta | 31/12/2018

INFORME No.: |12

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 038 Fecha de inicio 03/01/2018

Fecha de terminacion | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula segunda, el objeto del contrato se establecio de la siguiente
manera: “Prestacion de servicios técnicos para el apoyo a la Secretaria General del ICFES para desarrolfar

labores administrativas, relacionadas con cuentas de cobro y suministro de papeleria y demas actividades

de la Secrotaria General relacionadas con la operacion de gestion del despacho”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS
($36.000.0000 MCTE, precio corespondiente a 46
salarios minimos legales mensuales vigentes para el afio
2018. . (Incluido los impuestos a que haya lugar)

haya lugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Ei valor ejecutado fue por la suma de
TREINTA Y TRES MILLONES DE PESOS
($33.000.000) MCTE. . (Incluido los impuestos a que

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E! saldo def contrato es de la
suma de TRS MILLONES DE PESQS ($3.000.000)
M/CTE.. (Incluido fos impuestos a que haya lugar)

PLAZQ DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
decima del contrato, el plazo del mismo se pacté en
DOCE (12) meses, contados a partir de la fecha
suscripeion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL

CONTRATO: e E/03 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio def contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 038.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
» El 03 de enero de 2018 se suscribio el contrato entre las partes contratantes.

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clédusula octava def contrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente manera:

“El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del contrato en doce (12) pagos
mensuales por valor de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000) IVA
incluido.

Los anieriores valores que seran pagados por la entidad previa enfrega de los informes o
enfregables de acuerdo con fas actuaciones realizadas por EL. CONTRATISTA, la certificacion
de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social infegral, los cuales deberdn cumplir las
previsiones legales. Para el mes de diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira
la presentacion y aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de fos elementos
fisicos y dogurnentos que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el desarrollo de las
obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran
responsabilidad de EL. CONTRATISTA y no tendra por elfo derecho al pago de infereses o
compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas
dispuestas por fa Subdireccion Financiera y Conlable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
Se gfecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento| documento Concepto Valor

equivalente| equivalente

01 01/01/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.000

dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demis
procedimientos relacionados con el area, segun
contrato No 038 de 2018

02 01/0212018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.000

dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el drea, segiin
contrato No 038 de 2018

03 01/03/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.000

dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demids
procedimientos relacionados con el drea, segin
contrato No 038 de 2018

04 01/04/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.000

dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el drea, segun
contrato No 038 de 2018

05 01/05/2018 Por concepto de la prestacion de serviclos para $3.000.0000

dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el drea, segiin

06 01/06/2018 Por concepto de la prestacién de servicios para $3.000.0000

dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el drea, segan
contrato No 038 de 2018

Esle es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se consideraréa NO CONTROLADO
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07 01/07/2018 Por concepto de la prestaciéon de servicios para $3.000.0000
dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con ef area, segin
contrato No 038 de 2018
08 01/08/2018 Por concepto de la prestacién de servicios para $3.000.0000
dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demés
procedimientos relacionados con el drea, segun
contrato No 038 de 2018
09 (01/09/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.0000
dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demds
procedimientos relacionados con ef drea, seqgun
contrato No 038 de 2018
10 01/10/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.0000
dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el drea, segun
conirato No 038 de 2018
11 01/11/2018 Por concepto de la prestacién de servicios para $3.000.0000
dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el area, segin
conirato No 038 de 2018
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 1 12
PAGO QUE SEEFECTUAALA X
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 | 14 [15[ 16 [17 [ 18 [19 {20 | 21 |22 23 | 24
4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
% de ejecucion de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 12 las actividades
gjecutadas
Apoyo en las actividades administrativas de la Secretaria General entre otras
1 | digitalizacion de documentos firmados por la secretaria general y guardada en 100%
la respectiva carpeta del sistema, apoyo en la comunicacién telefénica en las
| diferentes Subdirecciones y entidades externas, seguimiento a comunicados
recibidos y enviados que se requieran.
Atencién de comunicaciones internas y externas, radicacién en la plataforma
2 |ORFEOQ y archivo en su respectivo expediente. 100%
Recibo y tramite respectivo de requerimiento de las areas del instituto en cuanto
3 |a solicitud de papeleria para el mes de diciembre de 2018 y provisién para el 100%
mes de enero de 2019.
Aprobacion de factura y/o cuenta de cobro e informes de ejecucion contractual
4 | de contratistas de los meses de octubre y noviembre en la plataforma SECOP 100%
I
Apoyo a las solicitudes y demas necesidades del area de Secretaria General
5 |que se requieran. 100%
Seguimiento al correo electronico para el recibo y envio de informacién de
6 | documentos necesarios para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o 100%
remitir al area que corresponda, recibo de informacion interna del ICFES

Este es un documento controlado, una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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07

dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demds
pracedimientos relacionados con el drea, segtn
contrato No 038 de 2018

01/07/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.0000

08

dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el darea, segun
contrato No 038 de 2018

01/08/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.0000

09

dar apoyo Técnjco a la Secretaria General y demds
procedimientos relacionados con el drea, segiin
conirato No 038 de 2018

01/09/2018 Por conceplio de la prestacién de servicios para $3.000.0000

10

dar apoyo Técnico a Ia Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el drea, segun
contrato No 038 de 2018

01/10/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.0000

11

dar apoyo Técnjco a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el érea, segan
conirato No 038 de 2018

01/11/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para $3.000.0000

1 [ 2 [3]4]5[6] 78] 9 10]11]12
PAGO QUE SEEFECTUAALA X
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 | 14 [ 1516 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucion de

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 12 las actividades
ejecutadas

Apoyo en ias actividades administrativas de la Secretaria General entre otras

1 | digitalizacion de documentos firmados por la secretaria general y guardada en 100%
ia respectiva carpeta del sistema, apoyo en la comunicacion telefénica en las
diferentes Subdirecciones y entidades externas, seguimiento a comunicados
recibidos y enviados que se requieran.
Atencidon de comunicaciones internas y externas, radicacién en la plataforma

2 | ORFEQ y archivo en su respectivo expediente. 100%
Recibo y tramite respectivo de requerimiento de las areas del instituto en cuanto

3 |a solicitud de papeleria para el mes de diciembre de 2018 y provisién para el 100%
mes de enero de 2019.
Aprobacion de factura y/o cuenta de cobro e informes de ejecucion contractual

4 | de contratistas de los meses de octubre y noviembre en la plataforma SECOP 100%
Il
Apoyo a las soiicitudes y demas necesidades del area de Secretaria General

5 | que se requieran. 100%

6 Seguimiento al correo eiectroénico para el recibo y envio de informacidn de 100°%

(+]

documentos necesarios para el desarrolio de la actividad que se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES

Este es un documento confrofado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El Supervisor LILIAM AMPARO CUBILLOS VARGAS acredité que el contrato se ejecutdé en el porcentafe
correspondiente a satisfaccion, el confrafista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no
se le impusieron multas.

LILIAM AMPARO CUBILLOS VARGAS, en su calidad de supervisor del contrato defa constancia que en el marco
de Io dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ef contratista ha
dado cumplimiento a los pagos por concepto de. Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos

Profesionales.

7. OBSERVACIONES

{Relacionar las meforas o dificuftades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe de (diciembre) de (2018)

Elabofo _ Aprobo
NY VANEGAS CELIS LIZ YAMILE HERNANDEZ AMPARO CUBILLOS VARGAS

Este es un documento conitrolado; una vez se descargue ¢ se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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INFORME FINAL
PARA: LILIAM AMPARQO CUBILLOS VARGAS
Secretaria General
DE: NANCY YURANY VANEGAS CELIS

Contratista - Secretaria General

ASUNTO: Informe Final de Gestion Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo ala
Gestion No. 038 de 2018.

Respetada Doctora,

En virtud de ia obligacion confractual contenida en el inciso segundo de la clausula octava del contrato antes
referido, me permito presentar informe final de ejecucion, para su aprobacion y recibo a satisfaccion.

1. Antecedentes de! Contrato

Tipo de Contrato Contrato de Prestacion de Servicios Profesicnales y de Apoyo a la Gestion
Namero de contrato 038 de 2018
Objeto De conformidad con la cldusula segunda, el objeto def contrato se

esfablecié de la siguiente manera: “Prestacién de servicios
técnicos para el apoyo a la Secretaria General del ICFES para
desarrollar labores administrativas, relacionadas con cuentas
de cobro y suministro de papeleria y demds actividades de Ja
Secretaria General relacionadas con la operacion de gestion

del despacho”.
Fecha de suscripcion 03 de enero de 2018
Fecha de inicio 03 de enero de 2018
Fecha de suscripcion del
acta de inicio 03 de enero de 2018
Fecha de finalizacion 31 de diciembre de 2018
Valor del contrato TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS MCTE

($36.000.000), incluidos los impuestos a que haya lugar

2. Actividades Recurrentes.

Durante la ejecucion del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion No. 038 de
2018, se realizaron de manera recurrente las siguientes actividades durante los meses de enero a diciembre
de 2018.

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES w
voww.icles.gav.co €3 @ICFEScol @ ictescol FRICFES EDICFEScol o Calle 26 No. 69 - 76, Tonre 2, piso 15. Edificio Elemento, Bogold - Colombia
lineas de atencitin ol usuario: Bogotd [+57 1) 4841460 - Gratito Nacional: 01 8000 51 ©535
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Apoyo en las actividades administrativas de la Secretaria General, entre ofras digitalizacion de
documentos firmados por la Secretaria General y guardada en la respectiva carpeta del sistema, apoye
en la comunicacion telefénica en tas diferentes Subdirecciones y entidades externas, seguimiento a
comunicados recibidos y enviados que se requieran.

Atencién de comunicaciones internas y externas, radicacién en la plataforma ORFEO y archivo en su
respectivo expediente.

Recibo y tramite respectivo de requerimiento de las diferentes areas del Instituto en cuanto a solicitud
de papeleria para los meses de enerc a diciembre de 2018, recibo de elementos por parte del
proveedor Gran Papeieria Bolivar y asi mismo entrega al 4rea correspondiente.

Visto Bueno de factura y/o cuenta de cobro e informes de ejecucion contractual de confratistas de los
meses de septiembre a diciembre en la plataforma SECOP I,

Seguimiento al correo electrénico para el recibo y envio de informacién de documentos necesarios
para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o remitir al area que corresponda, recibo de
informacion interna del ICFES

3, Actividades No Recurrentes

De igual manera, durante [a ejecucion del contrato referido, se desarrollaron otras actividades con caracter no
recumente, las cuales permitieron cumplir a cabalidad con el objeto contractual, asi:

wwwAicfesAgGvA o

Apoyo en la organizacion de expedientes confractuales en cuanto a venficacion de documentos
completos y firma en cada uno de ellos. Verificacion de estudios previos, matriz de riesgo, correo e
invitacion, carta de aceptacion del contratista, cerfificacion de talento humano, solicitud y CDP, hoja
de vida diligenciada y firmada con sus respectivos soportes de los meses de enero a septiembre de
2018

Recibido y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes a los meses de
enero a octubre del ano 2018, revision de cada uno de los folios: i. cuenta de cobro firmada, ii. Informe
de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su contrato, iii. Certificacion de
cumplimiento, iv. Certificacion tributaria, v. soporte de pago de seguridad social. Todos los anexos
deben soportarse con una carta remisoria dirigida a subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales y Direccién Financiera y Contable.

Radicacién de cuentas de cobro e informes de gestidn de contratista en la plataforma ORFEO de los
meses de enero a diciembre, cada carta remisoria lleva sticker con numero de radicado y se remiten
directamente al canal de distribucion de la Subdireccién que corresponda (financiera y contable y/o
Abastecimiento y Servicios Generales).

Digitalizacion de cuentas de cobro con sus respectivos anexos y asociacion de imagen al radicado en
la plataforma ORFEQ para la visualizacion en cada una de las Subdirecciones y seguir su tramite
respectiva.

Apoyo en la recepcion de solicitudes de vidticos y legalizacion de comisicnes los dias 2, 3 y 4 de abril
en cuanto a su aprobacion y tramite comespondiente. Solicitudes: 3917 Laura Vargas, 3916 Liliana
Gamboa (Apartado), 3914 Silvana Godoy, 3915 Sebastian Henao (Manizales), 3913 Jacqueline
Salamanca, 3912 Luis Felipe Dussan, 3920 Sebastidn Henao (Zipaquird), 3918 Liliana Gamboa
(Zipaquira).

Apoyo y revision de catering y logistica para la junta directiva realizada el dia 19 de abril de 2018 y
realizacion de formato de pago para cada uno de sus miembros.

Legalizacion de comisiones a Medellin de la Dra. Maria Sofia Arango Arango los dias 3 al 5 de mayo
de 2018.

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
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- Legalizacion de comisiones a Santa Marta de la Dra. Maria Sofia Arango Arango los dias 7 y 8 de
mayo de 2018.

- Elaboracion de informes de ejecucidn contractual y certificados de cumplimiento de las facturas
correspondientes al proveedor lyunxi de los meses de mayo a septiembre de 2018

- Verficacion de actas de cierre (persona natural) y actas de liquidacion (persona juridica) de
expedientes contractuales del afio 2015.

- Demas necesidades que solicite la Secretaria General, para el desarrollar el objeto def contrato.

4. Fecha y lugar de Elaboracion: Bogota D.C., diciembre de 2018.

Cordialmente, Recibe y aprueba

U GAS CELIS LILIAM AMPARO EUBILLOS VARGAS
ratista Supervisgra de Contrato
%m&@& .

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
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