Bogotd, mayo 25 de 2018

Doctor ID1R 2000 tods3 2t
JOSE GABRIEL SILVA 20]% QOQD (,toqb 2 Q F‘

SUBDIRECCION FINANCIERA Y CONTABLE
CIUDAD

ASUNTO: RADICACION CUENTA DE COBRO SEGUN CONTRATO No 038 DE 2018

Remito los siguientes documentos para su respectivo tramite:

¢ Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccién del bien y/o servicio contratado
¢ Original de la Cuenta de cobro

e Carta para solicitud de deducciones

¢ Informe de ejecucion contractual

e Copia Comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Agradezco su atencién

Cordialmente,

hach é?cnsus

| 52.734.728 Bbgota
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En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de |Fecha de certificacién:
certificacion, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en

f
su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). mayo 25 de 2018 y

" . Nombre de .
Contrato No: 38 Fecha de contrato: 03/01/2018 | O "0 Nancy Yurany Vanegas Celis
No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C
documento equivalente: 5 (marque con una X} st NO x contratista: ) B ) 52’734’728

i

Comprobante de ingreso , . Periodo a ) H 1 }
a almacén No: Pago ndmero: 5 pagar: pE:| 01/05/2018 [A| 31/05/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado
al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

1- Apoyo en las actividades administrativas de la Secretaria General entre otras digitalizacion de documentos firmados por la secretaria general y
guardada en la respectiva carpeta del sistema.

2-Apoyo en la comunicacién telefénica en las diferentes Subdirecciones del ICFES y entidades externas.

3- Seguimiento a comunicados recibidos y enviados que se requieran.

4- Seguimiento administrativo a los contratos de prestacién de servicios profesionales en cuanto al verificacién de documentos completos y firma
de cada uno de ellos , verificacién de estudios previos , matriz de riesgo, correo e invitacién, carta de aceptacién de oferta de contratista,
certificacién del drea de talento Humano, solicitud y CDP, hoja de vida diligenciada con sus respectivos soportes, contrato, RP, garantias,
aprobacion y demas . Revision y orden de los documentos correspondientes e informes de ejecucion contractual y cuentas de cobro de cada uno
de los contratistas:

5- Apoyo en la recepcién y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes al mes de mayo de 2018 con revisién de cada
uno de sus folios. : i. cuenta de cobro firmada, ii. Informe de gestion firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su contrato, iii.
Certificacién de cumplimiento, iv, certificacion tributaria, v. soporte de pago de seguridad social. En caso de ser contratista nuevo debe anexar
certificacidon bancaria, todos los anexos deben soportarse con una carta remisoria dirigida a Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales y Direccién Financiera Y Contable.

6- Radicacion de cuentas de cobro e informes de gestién de Contratistas en la plataforma ORFEQ correspondientes al mes de abril de 2018.

7- Digitalizacién de anexos y envio fisico al canal de distribucién en ORFEO de las cuentas de cobro para ser remitidas a la Subdireccién de
Abastecimiento y Servicios Generales y Subdireccion Financiera y Contable.

8- Atencidn de tareas asignadas en la plataforma ORACLE.

9- Atencién de comunicaciones internas y externas, radicacién en Ia plataforma ORFEO y archivo en su respectivo expediente.

10-Recibo y trdmite respectivo de requerimiento de las siguientes dreas del instituto en cuanto a solicitud de papeleria para el mes de mayo
2018: Desarrollo de aplicaciones, talento humano, juridica, fiananciera, secretaria, abastecimiento.

11, Se realizé verificacion de anexo técnico y cargue masivo de pedido de insumos de papeleria del mes de mavyo en la plataforma ORACLE, se
compararon precios y cantidades con la remision fisica de los elementos, a su vez se realizaron distribuciones a los diferentes centro de costo.
12- Radicado No 20182000032703 comunicacién interna a Jaime Morales, observaciones contrato 321-2017.

Radicado No 20182000032713 comunicacién interna a Jaime Morales, observaciones contrato 364 -2015.

Radicado No 20182000032723 comunicacién interna a Jaime Morales, observaciones contrato 315-2017.

Radicados No 20182000310131, comunicacién externa a Surenvios, explicacines contrato 323 de 2018,

Radicado No. 20182000310201, comunicado externo a Grupo ASD, explicaciones perdida de memoria USB prueba PISA.

Radicado No. 2018200031983, comunicado externo a Grupo ASD, explicaciones perdida de memoria USB prueba PISA.

Radicado No. 2018200031793, comunicado interno a Jaime Morales solicitud actas de cierre contratos 045 y 204 de 2017

Radicado No. 20182000030813, comunicado interno a Jaime Morales solicitud actas de liquidacidn contratos 175 de 2017

Radicado No. 201820000030403, comunicado interno a Consuelo Pifieros asignacion de radicados: 20182100320732 20182000320842
20182100325872 20182100325842 20182100325772 20182100326002 20182100325722.

Radicado No 2018200029853, comunicado interno a Consuelo Pifieros asignacion de radicados: 20182100313592 20182200029473
20182100316682 20182100316702 20182100316782

13. Legalizacién comisién a Medellin Dra MARIA SOFfA ARANGO los dias 3 al 5 de mayo de 2018.

14, Legalizacién comisién a Santa Marta Dra MARIA SOFIA ARANGO los dias 7 y 8 de mayo de 2018.

15.Elaboracién Informe de ejecucién y cetrtificado de cumplimiento factura 631 correspondiente al pago # 16 del mes de mayo.

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

Cédigg:set:tro de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCASO1 Secretaria General 3,000,000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 3,000,000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARTA SOFiA ARANGO ARANGO

U, Mopramad

CARGO: SECRETARIA GHNERAL
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Caodigo: G3.2.F09

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 038 como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
CONTRATISTA: ’Nancy Yurany Vanegas Celis C.C./CE. No.: 52.734.728
PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/05/2018 | | Hasta [31/05/2018 | |INFORME No.: 5 |
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 038 Fecha de inicio

03/01/2018

Fecha de terminacion | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clédusula segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente
manera: “Prestacion de servicios técnicos para el apoyo a la Secretaria General del ICFES para desarrollar
labores administrativas, relacionadas con cuentas de cobro y suministro de papeleria y demés actividades
de la Secretaria General relacionadas con la operacion de gestion del despacho.”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de Treinta y seis millones de pesos m/Cte.
($36.000.000), precio correspondiente a 46 salarios
minimos legales mensuales vigentes para el afio 2018. |

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de Doce
Millones de Pesos m/Cte. (12.000.000.00)

/

SALDO DEL CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula

Veinticuatro millones de pesos m/cte. | decima del contrato, el plazo del mismo se pact6é en
(24.000.000.00). \ doce (12) meses, contados a partir de la fecha
suscripcion del acta de inicio.
El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
e E/ 03 de enero de 2018 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.
DESARROLLO DEL , L ,
CONTRATO: » El 03 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 038.
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~3. INFORMACION FINANCIERA
FORMA DE PAGO: De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago se

indicé de la siguiente manera:
El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del contrato en doce (12} pagos
mensuales por valor de TRES MILLONES DE PESOS M/C {$3.000.000), IVA incluido.

Los anteniores valores que seradn pagados por la entidad previa entrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL. CONTRATISTA, la certificaciéon
de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las
previsiones legales. Para el mes de diciembre, ademds de los requisitos anteriores, se requernira
la presentacion y aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos
fisicos y documentos que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el desarrolio de las
obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran
responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacioén de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujefos a las fechas
dispuestas por la Subdireccion Financiera y Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
01 Enero/2018 | Por concepto de la prestacion de servicios para dar| $3.000.000.00

apoyo Técnico a la Secretaria General y demés
procedimientos relacionados con el &rea, segun
contrato No 038 de 2018.

02 Febrero/2018 |Por concepto de la prestacion de servicios para dar| $3.000.000.00
apoyo Técnico a la Secrefaria General y demés

procedimientos relacionados con el é&rea, segin
contrato No 038 de 2018.

03 Marzo/2018 |Por concepto de la prestacion de servicios para dar| $3.000.000.00
apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el drea, segun
contrato No 038 de 2018. '

04 Abril/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para dar| $3.000.000.00
apoyo Técnico a la Secretaria General y demds

procedimientos relacionados con el drea, segln
contrato No 038 de 2018. :
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PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12

FECHA DEL PRESENTE

INFORME ' X

4 DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS

porcentaje de
ejecucion

1 Se realiz6 envio de correo electronico al proveedor Gran Papelera
Bolivar solicitando insumos de papeleria correspondientes al mes de
mayo de 2018, anteriormente recibidos por cada una de las areas del
instituto .

100%

2 Se recibié con remision los insumos de papeleria el dia 21 de mayo de
2018

100%

3 Se realizaron entregas respectivas a las siguientes areas: Desarrollo de
aplicaciones, talento humano, financiera, juridica, secretaria vy
abastecimiento.

100%

4 Se realizé verificacion de anexo técnico y cargue masivo de pedido de
insumos de papeleria del mes de mayo en la plataforma ORACLE, se
compararon precios y cantidades con la remisién fisica de los
elementos, a su vez se realizaron distribuciones a los diferentes centro
de costo.

100%

5 Se apoy6 en la organizacion de expedientes contractuales en cuanto a
verificacion de documentos completos y firma en cada uno de ellos.
Verificacién de estudios previos, matriz de riesgo, correo e invitacion,
carta de aceptacion de contratista, certificacion de talento humano,
solicitud y CDP, hoja de vida diligenciada y firmada con sus respectivos
soportes.(anexo 1) '

100%

6 Legalizaciéon de comisiones a Medellin de la Dra Maria Sofia Arango
Arango los dias 3 al 5 de mayo de 2018

100%

7 Legalizacion de comisiones a Santa Marta de la Dra Maria Sofia
Arango Arango los dias 7 y 8 de mayo de 2018

100%
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Recibido y verificacién fisica de cuentas de cobro de contratistas
correspondientes al mes de mayo del afio 2018, revisién de cada uno
de sus folios: i. cuenta de cobro firmada, ii. Informe de gestion firmado
por el contratista y revisada por el supervisor de su contrato, iii.
Certificacion de cumplimiento, iv, certificacién tributaria, v. soporte de
pago-de_seguridad social..En.caso de ser contratista_.nuevo_debe_anexar

100%

certificaciéon bancaria, todos los anexos deben soportarse con una carta
remisoria dirigida a Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales y Direccién Financiera Y Contable.

Radicacién de cuentas de cobro e informes de gestién de contratistas
en la plataforma ORFEOQO, cada carta remisoria lleva sticker con nimero
de radicado y se remiten directamente al canal de distribucion de la
Subdireccién que corresponda (Financiera y contable vy/o
Abastecimiento y Servicios Generales), en caso de ser contratista
nuevo se ingresan sus datos.

100%

10

Digitalizacién de cuentas de cobro con sus respectivos anexos y
asociacion de imagen al radicado en la plataforma ORFEO para la
visualizacién en cada una de las Subdirecciones y seguir su tramite
respectivo.

100%

11

Entrega fisica de las cuentas de cobro radicadas a la Subdireccién de
Abastecimiento y Servicios Generales y la Subdireccion Financiera y
Contable para su archivo y tramite correspondiente. Seguimiento a los
soportes en caso de ser devueltos por las Subdirecciones.

100%

12

Radicado No 20182000032703 comunicacion interna a Jaime Morales,
observaciones contrato 321-2017.

Radicado No 20182000032713 comunicacién interna a Jaime Morales,
observaciones contrato 364 -2015.

Radicado No 20182000032723 comunicacion interna a Jaime Morales,
observaciones contrato 315-2017.

Radicados No 20182000024583 comunicacion externa a Surenvios
contrato 323 de 2018

Radicado No. 20182000010201; comunicado externo Grupo ASD.
Radicado No. 2018200031793, comunicado interno a Jaime Morales
solicitud actas de cierre contratos 045 y 204 de 2017.

Radicado No. 20182000030813, comunicado interno a Jaime Morales
solicitud actas de liquidacién contratos 175 de 2017.

Radicado No. 201820000030403, comunicado interno a Consuelo
Pifieros asignacién de radicados: 20182100320732 20182000320842
20182100325872 20182100325842 20182100325772
20182100326002 20182100325722.

Radicado No 2018200029853  asignacion de  radicados:
20182100313592 20182200029473 20182100316682
20182100316702 20182100316782 .

100%

13

Elaboracion informe de ejecuciéon contractual y certificado de
cumplimiento factura 631 correspondiente al pago No 16 del mes de
mayo.

100%
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4.1 PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 | Apoyo a las solicitudes del area de Secretaria General que se requieran.

. | Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacién y documentos necesarios
2 |para el desarrollo de la actividad que se requiera y/o remitir al area que corresponda, recibo de
informacién interna del ICFES. '

3 | Demas necesidades que exija la Secretaria General.

5. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor MARIA SOFIA ARANGO ARANGO acredité que el contrato se ejecuté en el
porcentaje correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el
mismo, y no se le impusieron muiltas.

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco
de lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha
dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio

Nacional de Aprendizaje segtin corresponda,

6. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la efecucion del conirato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en el mes de mayo 25 del afio 2018 /

M Mivawd O

Celia Inés Hernandez Maria Sofia Arango
Reviso Aprobd
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ANEXO 1.

NO. CONTRATISTA

5|HAROLD JEFERSON MEDINA BARON

27|HUMBERTO ANDRES DIAZ ESCUDERO

42|EDGAR DAVID GUEVARA MAYORGA

44|1JUSTO JAVIER GAFARO MONTEJO

48|CARLOS ROBERTO BLANCO LUNA

49|DIEGO ANDRES TORRES ESQUIVEL

55|HAROLD VELASQUEZ BARONA

65|RODRIGO GALLO VEGA

92(JORGE ENRIQUE GAMBA VILLA

96|LUIS ERNESTO VARGAS AYALA

99|JUAN HARBEY NUMPAQUE FONSECA

132]OSCAR AUGUSTO GUTIERREZ

163|PEDRO AUGUSTO SALAZAR

165|MARCELA CANON VARGAS

166|MARCO TULIO GUZMAN

315|TECNOTURNOS SAS

364|SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A

321|GRUPO ASD.




Bogotd, mayo 25 de 2018

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

NIT. No. 860.024.301-6
DEBE A:
NANCY YURANY VANEGAS CELIS
CEDULA No. 52.734.728

LA SUMA DE TRES MILLONES DE PESOS M/CTE. ($3.000.000) /

Por concepto de la prestacién de servicios para dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demds
procedimientos relacionados con el drea, segun contrato No 038 de 2018.

Autorizo a la Entidad a consignar este valor en la cuenta de ahorros No. 226-407287-72 del banco
BANCOLOMBIA

ks Gakesas ceis
52.734.128



Bogota D.C., mayo 25 de 2018

Sefores

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion ICFES
Subdireccién Financiera y Contable
Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de mayo
de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al pardgrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pdgina web y que anexo, del mes de mayo,
se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,
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