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Sefiores.
SUBDIRECCION DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
CIUDAD
ASUNTO: RADICACION CUENTA DE COBRO SEGUN CONTRATO No 038 DE 2018
Apreciada.

Remito los siguientes documentos para su respectivo tramite:

Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio contratado
Original de la Cuenta de cobro

Carta para solicitud de deducciones

Informe de ejecucion contractual

Copia Comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Agradezco su atencién

Cordialmente,

YURAN EGAS CELIS
C 52.734.728 Bogota



iﬁféé[u/  COBERNO DE COLONBA | CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL Cédigo: G3-FT001
et s BIEN O SERVICIO CONTRATADO

Version: 003
En ejercicio del control de ejecucién, certifico &l cumplimiento del objeto y chligacién con corte a la fecha de Fecha de certiflcaclén:
certificacion, del siguiente contrato: Nota {si los datos NO son correctas o NO estan diligenciados en su
totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). ago-2018
Contrato No: 38 Fecha de contrato: 03/01/2018 [Yomere €€ Nancy Yurnay Vanegas Celis
No. de factura o documento Contrato con adicion NIT/ C.C
equivalente: 8 (margue con una X} st No contratista: 52,734,728
Comprobante de ingreso a almacén . Periodo a . l
No: Pago nimero: 8 pagar: De:| 01/08/2018 [A: 31/08/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* {con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o serviclos prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al
‘|supervisor del contrato, no es necesario refacionar las obligaciones del contrato.

1- Apoyo en las actlvidades administrativas de la Secretaria General entre otras digitalizacion de documentos firmados por la secretaria general y guardada en la
respectiva carpeta del sistema.

2-Apoyo en la comunicacion telefénica en las diferentes Subdirecciones del ICFES y entidades externas.

3- Seguimiento a comunicados recibldos vy enviades que se requieran.

4- Seguimiento administrativo a los contratos de prestacidn de servicios profesionaies afio 2015, 2016 Y 2017 en cuanto a al verificacién de documentos
complatos y firma de cada uno de eflos , verificacién de estudios previos , matriz de riesgo, correo e invitacién, carta de aceptacidn de oferta de contratista,
certificaclén del drea de talente Humano, solicitud y CDP, hoja de vida diligenciada con sus respectivos soportes, contrato, RP, garantias, aprobacion y demas .
Revisién y orden de los decumentas correspondientes e Informes de efecucion contractual y cuentas de cobro de cada uno de los contratistas y datos correctos
en su correspondiente acta de liquidacidn o acta de cierre (ver anexo)

5- Apoyo en la recepcién y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas correspondientes al mes de agosto de 2018 con revisién de cada uno de sus
folios. : I. cuenta de cobro firmada, i. Informe de gestién firmado por el contratista y revisada por el supervisor de su contrato, ili. Certificacidn de cumplimiento,
Iv, certificacion tributaria, v. soporte de pago de seguridad social. En case de ser contratista nuevo debe anexar certificacién bancaria, todos ios anexos deben
soportarse con una carta remisoria diriglda a Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales y Direcclédn Financiera ¥ Contable.

6- Radlcacién de cuentas de cobro & informes de gestién de Contratistas en la plataforma ORFED correspondientes al mes de agosto de 2018.

7- Digitallzacién de anexos y envio fisico al canal de distribucién en ORFEQ de las cuentas de cobro para ser remitidas a  la Subdireccién de Abastecimiento y
Servicics Generales y Subdirecclon Financiera y Contable.

8- Atencion de tareas asignadas en la plataforma ORACLE.

9- Atencién de comunlcaciones internas y externas, radicacién en la piataforma ORFEQ y archivo en su respective expediente,

10-Recibo y trdmite respectivo de requerimiento de |as siguientes dreas del instituto en cuanto a solicitud de papeleria para el mes de agosto de 2018.

11. Se realizd verificacidn de anexo técnico y cargue masivo de pedido de insumos de papeleria del mes de agosto en la plataforma ORACLE, se cempararen
precios y cantidades con la remision fisica de los elemeantos, a su vez se realizaron distribuciones a los diferentes centro de costo.

12.Elaboracion Informe de ejecucidn y cetrtificado de cumplimiento factura 653 carrespondiente al pago # 19 del mes de agosto del proveedor Iyunxi.

13. Elaboracién de informe consclidado del proveedor IYUNXI del periodo comprendide entre el 01 de enerc a 31 de julio del afio 2018.

14, Revisidn conforme a Ia remision No. 54043 e ingreso de elementos de paperleria a la plataforma QRACLE de la factura B 121208, proveedor Gran Papeleria
Bolivar SAS, generando la entrada con numero de recepcidn 18,

15. Aprobacion de factura y/o cuenta de cobro e infarmes de efecucidn contractual de contratistas del mes de julio en la plataforma SECOP I1.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran
detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision del contrato.

2. Que ¢l contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.
3. Que recibido el bien o servicio a satisfaccion considero procedente que se realice e desembolso o page y se da el visto bueno
correspendiente.

Cédigo Centro de Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCASOD1 Secretaria General 3.000.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 3.000.000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: : MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
LAY
FIRMA; :&
'
CARGO; SECRETARIA GENERAL

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO



. Codigo: G3-FT004
mﬁ&?[ﬂ/ GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version 2

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por fa Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 038 - 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | NANCY YURANY VANEGAS CELIS C.C./C.E. No.: |52.734.728
PERIODO DEL INFORME: I Desde |03108:’2018 Hasta | 31/08/2018 INFORME No.: |8

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 038 Fecha de inicio 03/01/2018 Fecha de terminacion | 31/12/2013
Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente

manera: “Prestacion de servicios técnicos para el apoyo a la Secretaria General del ICFES para desarroliar

labores administrativas, relacionadas con cuentas de cobro y suministro de papeleria y demas actividades
de la Secretaria General relacionadas con la operaci6n de gestion del despacho”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la|VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por | INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS | VEINTIUN MILLONES DE PESOS ($21.000.000)
($36.000.000) MCTE, precio correspondiente a 46| MCTE.

salarios minimos legales mensuales vigentes para el afio
2018,

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL|PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a Ja cléusula
PRESENTE INFORME: El saldo del contrato es de fa|decima del contrato, el plazo del mismo se pactd en
suma de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000}  doce (12) meses, contados a partir de la fecha
M/CTE. suscripcion del acta de inicio.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

* £/ 03 de enero de 2018 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.
DESARROLLO DEL ) . .
CONTRATO: » £/ 03 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad

e supervisor del confrato No. 038.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, la forma de pago

se indic6 de la sigtiente manera:

“El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del contrato en doce (12) pagos
mensuales por valor de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000) IVA
incluido.

Los anteriores valores que seran pagados por fa enfidad previa entrega de los informes o
eniregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacion
de recibo a salisfaccion por parte del supervisor del confrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las
previsiones legales. Para el mes de diciembre, ademds de los requisitos anteriores, se requeriré
la presentacion y aprobacién del informe final de gestién y la entrega efectiva de los efementos
fisicos y documentos que se dispusieron por parfe de EL ICFES, para el desarrolio de las
obligaciones contractuales. Las demoras en fa presentacion de los anteriores documentos, serén
responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendré por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. Los anfenores pagos, estan sujefos a las fechas
dispuestas por la Subdireccion Financiera y Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de fo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se gfecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o

documento | documento Concepto Valor

equivalente | equivalente

01 eH01/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para dar | $3.000.000
apoyo Técnico a la Secretaria General y deméas
procedimientos relacionados con el drea, segtn
contrato No 038 de 2018

02 D1/02/2018 Por concepto de la prestacién de servicios para dar | $3.000.000
apoyo Técnico a la Secrefaria General y demds
procedimientos relacionados con el drea, segiin
contrato No 038 de 2018

03 01103/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para dar | $3.000.000
apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el drea, segtin
contrato No 038 de 2018

04 4/04/2018 Por concepto de la prestacion de servicios para dar | $3.000.000
apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el area, segtin
contrato No 038 de 2018

05 04/05/2018 Por concepto de la prestacién de servicios para dar | $3.000.0000

apoyo Técnico a la Secretaria General y demds
procedimientos relacionados con el drea, segiin

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTRQLADO
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06

apoyo Técnico a la Secretaria General y demés
procedimientos relacionados con el drea, segin
contrato No 038 de 2018

01/06/2013 Por concepto de la prestacién de servicios para dar $3.000.0000

07

apoyo Técnico a lIa Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el drea, segun
contrato No 038 de 2018

011072018 Por concepto de la prestacion de servicios para dar $3.000.0000

PAGO QUE SEEFECTUA A LA X
FECHA DEL PRESENTE
INFORME

1 2 3 /14 5|16 |71!8 )

10 | 11 | 12

13 [ 14 |15 116 |17 118 | 19 | 20 | 21

22 123 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

porcentaje de
ejecucion

AGOSTO

Apoyo en las actividades administrativas de la Secretaria General entre otras
digitalizacion de documentos firmados por la secretaria general y guardada en la
respectiva carpeta del sistema, apoyo en la comunicacion telefénica en las
diferentes Subdirecciones y entidades externas, Seguimiento a comunicados
recibidos y enviados que se requieran.

100%

Seguimiento administrativo a los contratos de prestacion de servicios
profesionales afio 2015, 2016 Y 2017 en cuanto a la verificacidn de documentos
completos y firma de cada uno de ellos, verificacidn de estudios previos, matriz de
riesgo, correo e invitacion, carta de aceptacién de oferta de contratista,
certificacion del area de talento Humano, solicitud y CDP, hoja de vida
diligenciada con sus respectivos soportes, contrato, RP, garantias, aprobacion y
demas. Revision y orden de los documentos correspondientes e informes de
ejecucion contractual y cuentas de cobro de cada uno de los contratistas y datos
correctos en su correspondiente acta de liquidacién o acta de cierre (ver anexo)

100%

Apoyo en la recepcion y verificacion fisica de cuentas de cobro de contratistas
correspondientes al mes de agosto de 2018 con revision de cada uno de sus
folios. : i. cuenta de cobro firmada, ii. Informe de gestién firmado por el contratista
y revisada por el supervisor de su contrato, iii. Certificacién de cumplimiento, v,
certificacion tributaria, v. soporte de pago de seguridad social. En caso de ser
contratista nuevo debe anexar certificacién bancaria, todos los anexos deben
soportarse con una carta remisoria dirigida a Subdireccién de Abastecimiento y
Servicios Generales y Direccidn Financiera Y Contabie.

100%

Radicacion de cuentas de cobro e informes de gestién de Contratistas en la
plataforma ORFEO correspondientes al mes de agosto de 2018,

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Digitalizacion de anexos y envio fisico al canal de distribucién en ORFEO de las
cuentas de cobro para ser remitidas a la Subdireccién de Abastecimiento y 100%
Servicios Generales y Subdireccion Financiera y Contabie.

Atencién de comunicaciones internas y externas, radicacién en la plataforma
ORFEO y archivo en su respectivo expediente. 100%

Recibo y tramite respectivo de requerimiento de las siguientes areas del instituto
en cuanto a solicitud de papeieria para el mes de agosto de 2018: Abastecimiento, 100%
Aplicacién de Instrumentos, Financiera, Talento Humano, Planeacion y Secretaria
General

Se realizé verificacion de anexo téchico y cargue masivo de pedido de insumos de
papeleria del mes de agosto en la plataforma ORACLE, se compararon precios y

cantidades con la remision fisica de los elementos, a su vez se realizaron 100%
distribuciones a los diferentes centro de costo.

.Elaboracién Informe de ejecucién y cerlificado de cumplimiento factura 653
correspondiente al pago # 19 del mes de agosto del proveedor lyunxi. 100%

Elaboracién de informe consolidado del proveedor IYUNXI del periodo 100%
comprendido entre ef 01 de enero a 31 de julic del afio 2018.

Revision conforme a la remision No. 54043 e ingreso de elementos de papeleria a
la plataforma ORACLE de ia factura B 121208, proveedor Gran Papeleria Bolivar 100%
SAS, generando la entrada con numero de recepcién 18.

Aprobacion de factura y/o cuenta de cobro e informes de ejecucion contractual de

contratistas del mes de julio en la plataforma SECOP L. 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Apoyo a las solicitudes del area de Secretaria General que se requieran

Seguimiento al correo electrénico para el recibo y envio de informacidn de documentos necesarios para el
desarrollo de la actividad que se requiera y/o remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del

ICFES

Demas necesidades gue exija la Secretaria General

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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6. CONSTANCIAS

El supervisor o inferventor MARIA SOFIA ARANGO ARANGO acredité que el contrato se efecuté en el
porcentaje correspondiente a satisfaccién, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el
mismo, y no se le impusieron multas.

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO, en su calidad de supervisor del conlrato deja constancia que en ef marco
de lo dispuesto por el artfeuto 50 de la Ley 789 de 2002 y el articufo 23 de la Ley 1150 de 2007, ef contratista ha
dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a fos Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio

Nacional de Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepto del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (27) de (agosto) de (2018)

Elabayd Revis6 probc’:

NANCY YURANY VANEGAS CELIS  CELIA INES HERNANDEZ MARIA SOFIA ARANGO ARAGO

Este es un documento controlade; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO




Bogotd, agosto 27 de 2018

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

NIT. No. 860.024.301-6
DEBE A:
NANCY YURANY VANEGAS CELIS
CEDULA No. 52.734.728

LA SUMA DE TRES MILLONES DE PESOS M/CTE. ($3.000.000}

Por concepto de |a prestacion de servicios para dar apoyo Técnico a la Secretaria General y demas
procedimientos relacionados con el area, segun contrato No 038 de 2018.

Autorizo a la Entidad a consignar este valor en la cuenta de ahorros No. 226-407287-72 del banco
BANCOLOMBIA

ANCY YURAHSY VANEGAS CELIS

.C.\52.734.728
ot



Bogota D.C., agosto 27 de 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion ICFES
Subdireccion Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencidon en la fuente de la cuenta def mes de
agosto de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacidn de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asf:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pdgina web y que anexo, del mes de
agosto, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. {Articulo 4
Decreto Regulatario 2271 del 2009).

Cordialmente,

NANCY YURANY VANEGAS
C.C..52.734.728 de Bogota

|

e
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