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Asunto: Radicacién de cuenta de cobro, informe de actividades y demas ~soportes
requeridos para el tramite de pago N° 4 del Contrato 39 de 2018

Cordial saludo,

Con el objetivo de tramitar el pago N° 4 del Contrato No. 39 de 2018, anexo a la presente
los documentos correspondientes al periodo comprendido entre el 1 y el 30 de ABRIL de

2018, asi:

Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio contratado
Cuenta de cobro o factura

Comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Informe de ejecucién contractual del periodo sefialado

Informe mensual de actividades

Carta solicitud de deducciones

DN NI NI NI N

Cordialmente,

L URA MARCELA SANTIUSTI GUTIERREZ

CPS N° 039 de 2018

Instituto Colombiano pare la Evaluacion de la Educacién - ICFES
www.icles.gov.co € @ICFEScol @)icfescol @BICFES @ICFEScol o Calle 26 No. 69 - 76, Torre 2, piso 15. Edificio Elemento, Bogoté - Colombia
Lineas de atencidn al usuario: Bogotd (+57 1] 4841460 - Gratuita Nacional: 01 8000 51 9535




o Cédigo: G3-
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Fecha de

En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento-del objeto y obligacién con corte a la fecha de

certificacién,. del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en certificacién:

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). - 25/04/2018
Contrato No: 39 Fecha de contrato: 03/01/2018 2::::;5“ el " Laura Marcela Santiusti Gutiérrez
documents equivalente: 4 [arseconamaxy | %] X [contratista 1.018.419.231
@ aimacen Nor " N/A Pago nimero: 4 ::;:’:° 2  |om| 01/04/2018 |#| 30/04/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacidne los productos y/o servicios prestados durante el periodo‘certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

Se certifica el cumplimiento de las siguientes obligaciones:

Se realizé el registro y cargue de la documentacién de ejecucion contractual correspondiente al mes de febrero en la plataforma SECOP Ii, asi como orientacion a los diferentes contratistas y
proveedores. :

Se realiza seguimiento a la gjecucion presupuestal del contrato celebrado con ANSF Traducciones en 2018 con el fin de trémites financieros del mismo.

Se realizé el respectivo seguimiento de la consecucion de bienes y servicios de los contratos con asesores internacionales; Mark Reckase y Richard Shavelson, estableciendo contacto y
apoyando al seguimiento de la realizacién de productos establecidos en la propuesta.

Apoyo en la emision de respuesta ds solicitud de homologaciones de examenes (SABER 11) aliegadas al despacho - estudios de examen para la admisién de universidades japonesas
(Japan Student Service Organization - JASSO)

Se dirigio y se realizé el seguimiento respectivo al Comité de la Direccién de Evaluacién de tareas y metas propias de ia Direccién y sus subdirecciones.

Asistir a los comités de pruebas adaptativas y realizar seguimiento a los compromisos establecidos para cada uno de los integrantes. Asf como acompaiamiento en video-llamadas con ef
asesor internacional correspondiente y revisién de actas.

Colaborar con los distintos insumes solicitados a la Direccidn de Evaluacién para procesos administrativos y de calidad.

Apoyo en revision de solicitudes de modificacién de contratos de la Subdireccién de Disefio de instrumentos.

Apoyar en representacion de la Direccion de Evaluacion a reuniones organizadas por la oficina asesora de planeacion en andlisis de elementos de entrada, salida y retroalimentacién de los
diferentes subprocesos de las dependencias.

Asistir a reunion mensual convocada por ta Oficina asesora de Planeacién del Grupo Gestor de Desempeiio Institucional.

Realizar seguimiento al cronograma de pruebas adelantado por la Oficina de Planeacién frente a compromisos adquiridos por la Direccién de Evaluacion y sus subdirecciones, asf como
ajustes del mismo.

Realizar gestion frente a comunicaciones allegadas al despacho del sistema ORFEO, brindando insumos para los radicados pendientes.

Diligenciamiento encuesta monitores prueba controlada Saber 3,5,9 - 2017

Apoyo en inicio de procesos de solicitud de liquidacién o cierres de carpetas de los contratos de la vigencia 2017

Asistir a capacitacién F&C Consuitores - Gestién y Calidad realizada el 12 de abril

Asistir a capacitacién en cifrado de documentos y rotutacién de correo - SGSI

Asistir a Comité de Arquitectura Empresarial liderado por la subdireccién de desarrolio de aplicaciones.

Apoyo en diligenciamiento de formato de seguimiento de las actividades del plan de accion y las actividades contenidas en el Plan Sectorial 2018 (MEN) encabezados por la Direccién de
Evaluacion solicitado por la Oficina asesora de Planeacién

Apoyo en revisién, verificacién y cumplimiento de informacion de asociaciones, agremiaciones, consorcios y estudios internacionales para actualizacién link de transparencia y acceso ala

jinformacién publica de la Direccion de Evalyacion,
ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICQ CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaton durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.
3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccidn considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente. :

Cédigz:set:tro de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMV01 Direccién de evaluacién 6.978.220
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 6.978.220

*Para la asignacién y/o distribucion del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacion de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: NATALIA GONZALEZ GOMEZ
a-‘"’c..’

FIRMA:

CARGO: Directora de Eva(lj,uzcién




Bogota DC., 25 de abril de 2018

Doctora

NATALIA GONZALEZ GOMEZ

Directora de Evaluacion

Instituto Colombiano para la evaluacion de la educacion ICFES

Referencia: Numero de radicacion de pago 26606340. Pago salud, pension y ARL.

El ICFES debe la suma de SEIS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y OCHO
MIL DOSCIENTOS VEINTE PESOS ($6.978.220) M/CTE, valor que corresponde al
CUARTO pago pactado en el contrato de prestacién de servicios 39 de 2018.

Por favor consignar el monto total del pago, en la siguiente cuenta:

e Bancolombia
¢ Cuenta de ahorros: 186-886626-79

Adicionalmente solicito que este aporte sea tenido en cuenta para obtener el
beneficio tributario previsto en las normas legales vigentes.

De conformidad con el Decreto 2217 de 18/06/2009 y el articulo 126-1 del Estatuto
Tributario (Modificado L. 488/98, art. 4°.), me permito solicitar la reduccién de la
base de la retencién correspondiente a los pagos obligatorios al Sistema de
Seguridad Social en Salud y Pensiones, valor que se debe aplicar a la factura
adjunta, en ejecucién del Contrato nimero 39 de fecha (03/01/2018), celebrado
con el ICFES y para tal fin certifico bajo la gravedad de juramento que los
documentos soportes de pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad
Social en Salud y Pensién corresponden a los ingresos provenientes del contrato.

Cordialmente,

ICAURA MARCELA SANTIUSTI GUTIERREZ

C.C 1.018.419.231 de Bogota
Teléfonos: 3185478492
Correo electrénico: Isantiusty@gmail.com
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# 6870300

CERTIFICADO DE PAGOS PLAN COMPLEMENTARIO DE SALUD

EPS Y MEDICINA PREPAGADA SURAMERICANA S.A.

NIT 800088702 - 2

EPS |

CERTIFICA

ENTIDAD O PERSONA

IDENTIFICACION C 1018419231
CONCEPTO

CIUDAD BOGOTA

LAURA MARCELA SANTIUSTI GUTIERREZ

Pagos plan complementario de salud Nro(s).-03-29353-1

IDENTIFICACION NOMBRE BENEFICIARIO PARENTESCO PERIODOS DE PAGO | PRIMA PAGADA
C 1018419231 LAURA MARCELA SANTIUSTI GUTIERREZ ~_ |AFILIADO(A) 12 $ 887,191
VALOR PRIMA PAGADO DURANTE EL 2017 $ 887,191
VALOR IVA PAGADO DURANTE EL 2017 $ 44,360
VALOR TOTAL PAGADO DURANTE EL 2017 $ 931,551

Ciudad y Fecha de Expedicién
Medellin, 09 de febrero de 2018

Carrera 63 No 49 A 31, Medellin - Colombia

Fecha de Impresion 26 Marzo 2018
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucién del contrato No. 39 de 2018, como sustento de la
certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: l LAURA MARCELA SANTIUSTI GUTIERREZ C.C./C.E. No.: [1.018.419.231

PERIODO DEL INFORME: l Desde |01IO4I2018

Hasta |30/04/2018 INFORME No.: 4

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 39 Fecha de inicio 03/01/2018 Fecha de terminacion | 30/06/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente
manera: “Prestacion de servicios profesionales para apoyar la gestion y la coordinacién de actividades
administrativas propias de la Direccion de Evaluacién, procesos de investigacion para las solicitudes de
homologacion de examenes, asi como el seguimiento a proyectos estratégicos misionales y de gestion de calidad
de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos establecidos por el drea y el Instituto”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de CUARENTA Y UN MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL
TRESCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($41.869.320)
IVA incluido, precio correspondiente a 54 salarios
minimos legales mensuales vigentes para el afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado es de VEINTE MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL
SEISCIENTOS PESOS MCTE ($ 20.934.660)

SALDO DEL CONTRATO: VEINTE MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL
SEISCIENTOS PESOS MCTE ($ 20.934.660) VA incluido

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
DECIMA - DURACION, el plazo de ejecucion del
contrato es hasta el 30 de junio de 2018.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

DESARROLLO DEL o E103/01/2018 se suscribid el contrato entre las partes contratantes.
CONTRATO: e FE/ 04 de ENERO de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 39 de 2018.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: De conformidad con lo establecido en la clausula octava del contrato, la forma de pago se

indicé de la siguiente manera: “El ICFES pagara al contratista dicho valor de la siguiente
forma: a) Seis pagos iguales por el valor SEIS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y
OCHO MIL DOSCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($6.978.220) incluido IVA”.
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PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se ejecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
1 25/01/2018 Pago correspondiente a la mensualidad de ENERO. $6.978.220
2 26/02/2018 Pago correspondiente a la mensualidad de FEBRERO. | $6.978.220
3 26/03/2018 Pago correspondiente a la mensualidad de MARZO. $6.978.220
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
FECHA DEL PRESENTE INFORME X

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. | ACTIVIDADES EJECUTADAS Porcentaje de
ejecucion
Se realiz6 el registro y cargue de la documentacion de ejecucion contractual
correspondiente al mes de febrero en la plataforma SECOP I, asi como orientacion a los o
1 ) . 100 %
diferentes contratistas y proveedores.
Se realiza seguimiento a fa ejecucion presupuestal del contrato celebrado con ANSF o
2 \ ) e ) . 100 %
Traducciones en 2018 con el fin de tramites financieros del mismo.
Se realizd el apoyo de seguimiento de la consecucion de bienes y servicios de los
contratos con asesores internacionales; Mark Reckase y Richard Shavelson,
estableciendo contacto y apoyando al seguimiento de la realizacion de productos o
3 . - ) . o 100 %
establecidos en la propuesta. (Proyectos pruebas adaptativas y evaluacién poblacion
discapacitada)
Apoyo en la emision de respuesta de solicitud de homologaciones de examenes (SABER
4 11) allegadas al despacho - estudios de examen para la admision de universidades 100 %
japonesas (Japan Student Service Organization - JASSO) 0
5 Se apoy6 y realizé el seguimiento respectivo al Comité de la Direccién de Evaluacién de 100 %
tareas y metas propias de la Direccion y sus subdirecciones. 0
Asistir a los comités de pruebas adaptativas, asi como acompafiamiento en video-
6 |llamadas con el asesor internacional correspondiente y revision de actas. 100 %
Colaborar con los distintos insumos solicitados a la Direccién de Evaluacion para o
7 . : , 100 %
procesos administrativos y de calidad.
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Apoyar en representacion de la Direccion de Evaluacion a reuniones organizadas por la

- 8 |oficina asesora de planeacién en anadlisis de elementos de entrada, salida y 100 %
retroalimentacién de los diferentes subprocesos de las dependencias.
Asistir a reunion mensual convocada por la Oficina asesora de Planeacion del Grupo °

9 . e 100 %
Gestor de Desemperio Institucional.

Realizar seguimiento al cronograma de pruebas adelantado por la Oficina de Planeacidn

10 | frente a compromisos adquiridos por la Direccion de Evaluacién y sus subdirecciones, asi 100 %
como ajustes del mismo.

Brindar apoyo en gestion de comunicaciones allegadas al despacho del sistema ORFEO, o

11 . . . . 100%
brindando insumos para los radicados pendientes.

12 |Apoyo en revision de solicitudes de modificacion de contratos de la Subdireccién de 100%
Disefio de instrumentos.

0,

13 Realizar seguimiento a Plan de Compras de la Direccién de Evaluacion 2018. 100%

14 | Se realiz6 la verificacion de cobros y ejecucién financiera de los contratos celebrados en 100%
la Direccion de Evaluacién.

Se proyectan certificados de cumplimiento de los contratistas de la Direccion de o

15 ; . e . 100%
Evaluacion del mes, se realiza la recolecciéon de documentos (verificacion de planilla de
aportes parafiscales, cuenta de cobro, entre otros.)

16 Apoyo como gestora de calidad en los diferentes insumos solicitados de los procesos y 100%
subprocesos misionales e institucionales. 0
Apoyo en seguimiento y aprobacion de solicitud de comisiones de andlisis y divulgacion, o

17 ; . . . 100%
equipo de pruebas internacionales y diferentes gestores de prueba.

18 | Diligenciamiento encuesta monitores prueba controlada Saber 3,5,9 - 2017 100%
Apoyo en inicio de procesos de solicitud de liquidacion o cierres de carpetas de los o

19 . . 100%
contratos de la vigencia 2017

20 | Asistir a caﬁacitacién F&C Consultores - Gestion y Calidad realizada el 12 de abril 100%
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21 | Asistir a capacitacion en cifrado de documentos y rotulacion de correo - SGSI 100%
29 Asistir a Comité de Arquitectura Empresarial liderado por la subdireccion de desarrollo de 100%
aplicaciones. ?
Apoyo en diligenciamiento de formato de seguimiento de las actividades del plan de accion y
23 |las actividades contenidas en el Plan Sectorial 2018 (MEN) encabezados por la Direccién de 100%
Evaluacién solicitado por la Oficina asesora de Planeacion
Apoyo en revision, verificacién y cumplimiento de informacion de asociaciones, agremiaciones,
24 | consorcios y estudios internacionales para actualizacion link de transparencia y acceso a la 100%
informacién publica de la Direccién de Evaluacién.
Apoyo en emisioén de documento explicativo de proyectos fortalecimiento misional de parte de o
25 c e 100%
la Direccién de Evaluacién a la OAP.
2 Revision y apoyo a disefio de subprocesos y procedimientos a cargo de las subdirecciones en 100%
DARUMA y Bizagi, para fines de auditoria. °
5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
L N/A

6. CONSTANCIAS

La supervisora o interventora NATALIA GONZALEZ GOMEZ - Directora de Evaluacioén, acredité que el contrato
se ejecutd en el porcentaje correspondiente a safisfaccién, el contratista cumplic a cabalidad con las
obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron multas.

NATALIA GONZALEZ GOMEZ - Directora de Evaluacién, en su calidad de supervisora del contrato deja
constancia que en el marco de lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, el contratista ha dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud,
Pensiones y Riesgos Profesionales y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segun corresponda,

7. OBSERVACIONES
(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepto del

supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 26 de abril de 2018.

Z/ﬁ’%’ A oa £ (ouedor

TARIA)GONZJ
Z - Director4 o
Evalgaeior

Aprobé

LAURA MARCELA SANTIUSTI G. ADRIANA CORREDOR
Elaboro Gestora administrativa. ,
Revisé
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REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES

Para: NATALIA GONZALEZ GOMEZ
Directora de Evaiuacion
De: LAURA MARCELA SANTIUSTI GUTIERREZ
CPS 39de 2018
Fecha: 26/04/2018
Asunto: Reporte de actividades para el mes de ABRIL de 2018

Por medio del presente documento se reportan las actividades ejecutadas por la contratista para el
periodo comprendido entre el 1 y el 30 de ABRIL de 2018, de acuerdo a las obligaciones especificas

contractuales:
OBLIGACION CUMPLIMIENTO
Se realizé el registro y cargue de la documentacién
de ejecucion contractual correspondiente al mes de
., o febrero en la plataforma SECOP Il, asi como
1. Apoyar la elaboracién de estudios )
los diferentes

previos necesarios para la consecucion de
bienes y servicios a cargo de la Direccién
de Evaluacion.

orientacién a contratistas vy

proveedores.

Se realiza seguimiento a la ejecucion presupuestal
del contrato celebrado con ANSF Traducciones en
2018 con el fin de tramites financieros del mismo.

2. Apoyar la proyeccion de
necesidades de asesoria nacional e
internacional que se requiera en la
Direccién de Evaluacidn, asi como entablar
comunicacién permanente durante la
ejecucion de los contratos.

Se realiz6 el respectivo seguimiento de la
consecucion de bienes y servicios de los contratos
con asesores internacionales; Mark Reckase y
Richard Shavelson, estableciendo contacto y
apoyando al seguimiento de la realizacion de
productos establecidos en la propuesta.

3. Apoyar a la Direccion de Evaluacion
en la oportuna investigacion y solucion a
requerimientos de homologacion de
examenes equivalentes a la prueba SABER
11 que alleguen al despacho.

Apoyo en la emisidn de respuesta de solicitud de
homologaciones de examenes (SABER 11)
allegadas al despacho - estudios de examen para
la admision de universidades japonesas (Japan
Student Service Organization - JASSO)

4. Apoyar la organizacion del Comité
de la Direccién de Evaluacion, asi como
seguimiento de tareas y metas propias de la
Direccion y sus subdirecciones.

Se dirigi6 y se realizd el seguimiento respectivo al
Comite de la Direccion de Evaluacion de tareas y
metas propias de la Direccion y sus subdirecciones.

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES

www.icles.gov.co €) @ICFEScol @ icfescol @)ICFES @ICFEScol o Calle 26 No. 69 - 76, Torre 2, piso 15. Edificio Elemento, Bogotd - Colombia
Lineas de atencién al usuario: Bogold (+57 1} 4841460 - Gralvila Nacional: 01 8000 51 9535
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5. Apoyar la planeacion del Comité del
proyecto estrategico de pruebas
adaptativas liderado por la Direccién de
Evaluacion, asi como seguimiento de
tareas y metas del mismo.

Asistir a los comités de pruebas adaptativas y
realizar seguimiento a los compromisos
establecidos para cada uno de los integrantes. Asi
como acompariamiento en video-llamadas con el
asesor internacional correspondiente y revision de
actas.

6. Apoyar la revision, coordinacién y
seguimiento de las tareas administrativas y
de calidad propias de las subdirecciones a
cargo de la Direccion de Evaluacion.

Colaborar con los distintos insumos solicitados a la
Direccibn de  Evaluaciébn para  procesos
administrativos y de calidad.

Apoyo en revision de salicitudes de modificacién de
contratos de la Subdirecciéon - de Disefio de
instrumentos.

7. Velar por el mejoramiento continuo
de los procesos y procedimientos a cargo
de las subdirecciones de la Direccién de
Evaluacidon, de acuerdo a hallazgos de

Apoyar en representacion de la Direcciobn de
Evaluacion a reuniones organizadas por la oficina
asesora de planeacion en analisis de elementos de
entrada, salida y retroalimentacién de los diferentes

auditorias  internas y externas o | subprocesos de las dependencias.
autoevaluaciones del area.
8. Apoyar como gestora de calidad en

el seguimiento y reporte de las actividades
enmarcadas en los proyectos misionales
gue se encuentran a cargo de la Direccion
de Evaluacion.

Asistir a reunion mensual convocada por la Oficina
asesora de Planeacion del Grupo Gestor de
Desempefio Institucional.

9. Apoyar la preparacion, anélisis, y
consolidacion de la informacién necesaria
para la elaboracion de informes de gestion
relacionados con la ejecucién de planes,
programas y proyectos de la dependencia.

Realizar seguimiento al cronograma de pruebas
adelantado por la Oficina de Planeacién frente a
compromisos adquiridos por la Direccién de
Evaluacién y sus subdirecciones, asi como ajustes
del mismo.

10. Apoyar el seguimiento respectivo a
las comunicaciones internas y externas que
se soliciten a la Direccion de Evaluacion,
con el fin de entregar informacion pertinente
y veraz.

Realizar gestion frente a comunicaciones ailegadas
al despacho del sisttma ORFEO, brindando
insumos para los radicados pendientes.

1 11. Apoyar a la Direccion Evaluacion en
la programaciéon de las necesidades
contractuales para efectos de planeacion
estratégica de recursos y gestion de la
Direccidn de Evaluacion.

Diligenciamiento encuesta monitores prueba

controlada Saber 3,59 - 2017

Apoyo en inicio de procesos de solicitud de
liguidacion o cierres de carpetas de los contratos de
la vigencia 2017

Asistir a capacitacion F&C Consultores - Gestion y
Calidad realizada el 12 de abril
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Asistir a capacitacién en cifrado de documentos y
rotulacién de correo - SGSI

Asistir a Comité de Arquitectura Empresarial
liderado por la subdireccion de desarrollo de
aplicaciones.

Apoyo en diligenciamiento de formato de
seguimiento de las actividades del plan de accién y
las actividades contenidas en el Plan Sectorial 2018
(MEN) encabezados por la Direccién de Evaluacion
solicitado por la Oficina asesora de Planeacion

Apoyo’ en revision, verificacion y cumplimiento de
infformacion de asociaciones, agremiaciones,
consorcios y estudios internacionales para
actualizacion link de transparencia y acceso a la
informacion publica de la Direccion de Evaluacién.

Apoyo en emision de documento explicativo de
proyectos fortalecimiento misional de parte de la
Direccién de Evaluacién a la OAP.

12. Apoyar en la solicitud de ajustes
gue se requieran al plan de compras de la
Direccion de Evaluacién de la vigencia,
teniendo en cuenta tiempos y recursos
disponibles.

Realizar seguimiento a Plan de Compras de la
Direccidn de Evaluacion 2018.

13. Apoyar y realizar seguimiento
respectivo a la ejecucion financiera de los
contratos y convenios que adelante la
Direccién de Evaluacion.

Se realizé la verificacién de cobros y ejecucion
financiera de los contratos celebrados en la
Direccién de Evaluacion.

14. Apoyar a la Direccion de Evaluacion
en la consolidacion y envio al grupo

financiero del ICFES Ila informacion
relacionada con los pagos acordados
mediante  Contratos y/o  Convenios

Interadministrativos, junto con los soportes
para efectuar las legalizaciones
correspondientes.

Se proyectan certificados de cumplimiento de los
contratistas de la Direccién de Evaluacion del mes,
se realiza la recoleccion de documentos
(verificacién de planilla de aportes parafiscales,
cuenta de cobro, entre ofros.)

15, Apoyar el proceso de gestion de
calidad de la dependencia para las
auditorias internas y externas que se
programen en la vigencia y con el fin

Apoyo como gestora de calidad en los diferentes
insumos solicitados de los procesos y subprocesos
misionales e institucionales.
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asegurar la calidad, eficiencia y eficacia del | Se apoy6 la actualizacion del reporte de Activos de
mismo. Informacion por parte del AGN.

Revision y apoyo a disefio de subprocesos y
procedimientos a cargo de las subdirecciones en
DARUMA vy Bizagi, para fines de auditoria.

16. Apovar en la planeacién y ejecucion
de los diferentes eventos que adelante la
Direccion de Evaluacion y que dan
cumplimiento a lineamientos y metas del

Apoyo en seguimiento y aprobacion de solicitud de
comisiones de andlisis y divulgacion, equipo’ de
pruebas internacionales y diferentes gestores de

area. prueba.
LAURA MARCELA SAN Oy
CC 1.018.419.231 de Bogota Directora-de- Evaluaeron
Apoyo profesional Supervisora

Gestion administrativa y de calidad
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Bogota, 25 de abril de 2018

Sefiores
Subdireccion Financiera y Contable
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educaciéon ICFES

Bogota, D.C.

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta
del mes de abril de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383
del Estatuto Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacion
de la tabla del articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como
independiente por rentas de trabajo.

Cohforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas
normas concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones
de mi base de retencién asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de Ia planilla de aportes a
seguridad social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que
anexo, del mes ABRIL, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el
mismo periodo. (Articulo 4 Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

2. PLAN COMPLEMENTARIO EPS SURA FAMILIAR PREFERENCIAL - Pagos plan
complementario de salud Nro. 03-29353-1, a mi nombre, cuyo certificado del afio
anterior anexo. (Articulo 6 Decreto Regulatorio 4713 del 2005).

Cordialmente,

Kdura M. Santiusti Gufiérrez
C.C. 1.018.419.231 de Bogota




