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Estudio Previo No. 3034 Fecha Solicitud 03-ENE-18

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripclén: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ICFES. DETALLES.DE ESTUDIO PREVIO
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A partir de la Jey 1324 de 2009, el ICFES flene como objefo ofrecer el servicio de evaluacion de la educacién en todos sus niveles y adelentar investigacion
sobre los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacidn para mejorar la calidad de la educacin, Enire las funciones asignadas
} por of Decroto 5014 de 2009 le corresponde a fa Subdireccion de Aplicacion de instrumentos ef aseguramiento de los recursos fisicos, hurnanos y de
/ infraestructura requeridos para realizar las aplicaciones, hasta el procesamianto y publicacion de resultados. Dicho desarrolio requiere do la contratacion de un
profesional que apoye las aclividades de programacion, gestion, y seguimiento a la implementacion de los procesos y procedimiantos de aseguramiento de
recursos fisicos, humanos y de Infraestructura requeridos para la aplicacion de las prushas del institufo, asi como apoyar las aclividades inherentes a los
procesos de gestidn de sitios, registro de examinandos y citacion. Tenfendo en cuenta la insuficiencia del personal de planta, se hace necesario la contratacion
de un profesional que atienda ias labores antes mencionadas

OBJETO Prestar los servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos, operativos y logisticos, asi
como apoyar la coordinacién de las demas actividades de planeacién relacionadas.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O La presente contratacion requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
SERVICIO académicos y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional
Categoria Il Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacién:

1. RequisitosAcadémicos: TituloProfesional

Efectuado el andlisis del futuro contrato, se determind que corresponde a la modalidad de seteccion
por confratacion directa. La mencionada modalidad de seleccién procede para la celebracién de
cantratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segun & articulo 11, literal
€) numeral iv) del Manual de Contratacién del ICFES (Acuerdo 006 de 2015, que establece: "Iv)
Cuando el valor del bien obra o servicio por contratarse sea igual o inferior a Cien Salarios Minimos
Legales Mensuales {100 SMLMVY". En observancia de lo consagrado en los articulos 209 vy 267 de la
Constitlicién Politica de Colombia.

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apoyar las aclividades inherentes a los procesos de gestion de sitios, registro y citacion
segln necesidad de la dependencia.

2. Apoyar labores de programacion, gestion, y seguimiento a la implementacién da los procesos
y procedimientos de aseguramiento de recursos flsicos, humanos y de Infraestructura
requeridos para la aplicacion de las pruebas del instituto,

3. Apoyar en la actualizacion de las bases de datos de las plantas fisicas en las cuales el
[CFES realiza sus aplicaciones.

4. Apoyar la coordinacion en la gestion de sities Saber Pro, ejercicio practico de arquitectura

5. Apoyar el contacto con secrefarias de educacién, entes territoriales, establecimientos
educativos para coordinar su participacion en las actividades propias las aplicaciones de las
pruebas.

6. Apoyar la gestion de informas sobre el seguimiento y controt a la aplicacion de prusbas que
apiica el ICFES.

7. Apoyar sl seguimiento y asegurar € cumplimiento de los tiempos del cronograma de
actividades intemas para los procesos de gestion de sitios, inscripcion v citacién necesarios
para |a realizacion de las pruebas aplicadas por el IGFES, de acuerdo con las necesidades y
requerimientos de la Subdireccion de Aplicacidn de instrumentos tomando come base los
tiempos establecidos por la oficina Asesora de Planeacién. .

8. Apoyar los procesos de aplicacion ds los examenes cuando sea designadao, segun los
lineamientos de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

9. Apoyar procesos de auditoria da los nodos en las regiones, cluando sea designado para esto
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

de acuerdo con los lineamientos establecidos, necesidades y requerimientos de la
dependeancia.

10. Mantener en forma cenfidencial todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

11.  Dar tramite oportunc a las peticiones, quejas y/o reclamos gue presenten los ciudadanos que
le sean asignadas, de acuerdo con los lineamientos establecidos por el ICFES y a la
normatividad vigente.

12.  Apoyar el saguimiento y control a los indicadores de los procesos y procedimientos de la
dependencia, segln las necesidades y requerimientos de las dependencias.

13.  Apoyar el desarrollo y sostenimiento de los sistemas de gestién de calidad, sistema de
gestion documental y sistemas de informacion del ICFES, de acuerdo con las necesidades y
requerimientos de las depandencias.

14. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago per
parts del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia
de pago de los aportes a salud y pensién, y &l recibido a satisfaccién por parte del supervisor
del contrato.

15. Aflliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

18. El contratista se obliga a cumpfir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

17.  Presentar informe de gestion final sobre la ejecucidn del contrato.

18. Responder directamente por las péridas de bienss y por los dafios que se causen con
ocasién de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara,
reintegrard, restituird los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el costo total que implique
su obrar, siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

19. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto © hecho. Cuando se presenten tales sifuaciones, el
cantratista deberd informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas
necesarias.

20. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entragados.

21, Apoyar ¢l proceso de identificacion, medicidn y/o control de riesgos operativos relacionados
con los procesos que se desarrollan en el Instituto, de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Entidad y la nermatividad vigente.

22, Velar per la adecuada administracion de datos personales de acuerdo con la normatividad
vigente.

23, Las demas gus sean inherentes al chjeto contractual

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la Subdirectora de Aplicacion
da Instrumentos.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la cporfuna y
adecuada ejecucién de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo v solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacion
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la gjecucion.

3. Velar por el estricto cumplimiento del objefo contractual y de las obligaciones suscritas.

4, Designar un funcionario que suparvise y vele por el esfricto cumplimiento del objeto

centraciual y de las obligacionas suscritas y realizar seguimiento periddico de la
ejacucian del contrato, e informar de ello al contratista.

L% Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e
independencia, sin perjuicio del deber de coordinacidon que le asiste a EL
CONTRATANTE

6. Pagar e valor acordade a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los

{érminos y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato

Para la determinacién especifica de los costos del presente contrato, se tuve en cuenta la Circular
ICFES No. 18 de 2017, que establece los parametros de remuneracion de les confratistas por
servicios profesionales. De acuerdo a esta crcular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA Ill NIVEL 1, se le fijan unos honorarios en cuantia de CUATRO MILLONES NOVENTA
Y SEIS MIL PESOS M/CTE. (54.096.000) incluido IVA, sin exceder el tope maxime indicado en la
circular.

La presente contratacion requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios académicos
establecidos por la circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional Categoeria Il Nivel 1, cuyos
requisitos se detallan a continuacién:
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Nombre

214110002 Actividades profesionales de apoyo administrativo

RESPONSABLES

1. Requisitos Académicos: Titulo Profasional en Economia

De esta forma la persona seleccionada LUIS MIGUEL MEJIA ORREGO cumple con el perfil requerido
ya que es profesional en Economia de la Universidad Libre de Colombia graduadc en e! afio 2015,
por lo cual evidencla gue cuenta con los conocimisntos especificos solicitados para el desarrollo del
chjeto contractual.

Para todos los efectos legales y fiscales ¢l valor total del contrato es hasta por la suma de
VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($28.672.000) VA
incluido, como todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la gjecucion.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucidn del presente contrato son los contenides en la
matriz de riegos que se adjunta.

Por lo anterior, se requiers solicitar al contrafista la constitucién de una garantia a favor del ICFES
emitida por un banco, compaiiia de segures o sociedad fiduciaria legalimente establecidos en
Colombia,

Para asegurar ¢l cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del canteato, el condratisia
deberd constituir una garantia & favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.21.2.31.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

= Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciente {10%) del valor total del conirato ¥
una duracian igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 messs mas.

El valor del presente contrate corresponde a la suma de VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($28.672.000) VA, incluido.

Ei ICFES pagara al contratista dicho valor de la siguiente forma: Siete {7} pagos iguales por el valor
de $4.096.000 CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS ML PESOS M/CTE. {$4.096.000} incluido
IVA incluido a partir del mes de enero y hasta junio del 2018 previa presentacién y aprobacion de los
entragables e informes. Para cada uno de los pagos sera necesatia la entrega al supervisor de un
informe por parte del contratista de las actividades desarrolladas, la presentacian de la cuenta de
cobro o factura, de la constancia de recibido a satisfaccion expedida por el supervigor del contrato y
del documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago
se realizard siempre que se hayan preseniado tedos los documenios requeridos; las demoras que se
presentan por estos concaplos seran responsabilidad del contratista y no tendré por sllo derecho al
page de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El plazo de ejecucion dsl contrato sera hasta &l 31 de Julio de 2018, a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

[TEXTO]

Total Fecha Entrega

28.672.000 05-ENE-18

- ICFES. RESPONSABLES -
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ELABORO AREA TECNICA

REVISO AREA TECTNICA

fYuri Andrea GarciaVelasquez
GestoraAdministrativa

[Mery Helen Arias
Subdirectora de Aplicacién de Instrumentos

Firma

Firma

Neey HeCeN an)
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INSTITUTO COLOMBIANC PARA LA EVALUACION DE LA EBUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 02/01/2018

Bogota D.C

Sefor{a):

LUIS MIGUEL MEJIA ORREGOD
Cordial Saludo,

El institute Colombiano para la Evaluacion de [a Educacién - ICFES, {o invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar los servicios profesionales para apeyar los procesos administrativos, operativos y logistices, asi como apoyar la
coordinacién de las demas actividades de planeacion relacionadas.

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIOGHO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($28.672.000) incluido IVA, impuestos,
tasas, contribuciones y los demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR
Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15),
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:
Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico:  coniratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obliga at ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GASIO

Elaboré: Giovanni Mendieta Montealegre. — Abogado

Instituto Colombiunc pora la Evaluacién de la Educacién - ICFES
o EBITFES BN el o Cole 26 e 6% T4 Toae 2, prea 15, Ldifia

roat wsuenics Bogobt e85 1) 484 148D Gratuiln Macicmal; 01 8000 51 G557

et Bogotd - Colembic

Lirzos de elemsid




