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Seriores:
Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES

Ciudad

Asunto: Radicacion de cuenta de cobro, informe de actividades y demas soportes
requeridos para el tramite de pago N°3 del Contrato 094 de 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar la documentacion correspondiente al
tramite para el pago N°3 del Contrato 094 de 2018, anexo a la presente los documentos
correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de marzo y el 31 de marzo de 2018,
asi:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o servicio
contratado

- G3-FT004 Informe de ejecucién contractual.

- Informe mensual de actividades

- Cuenta de cobro

- Carta para solicitud de deducciones

- Pago de planilla de seguridad social, pension y ARL

- Evidencia del cargue del pago de febrero en el SECORP I

Cordialmente,

gPs N° 094 de 2018
/

/
/

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES
wrvesiictes.gon.co @) ICFEScal () ICFES @ Carmera 7 Mo 3212 Edificio San Marfn, Tome Sur - Fiso 32 Bogata, Colembia
linens de men-tAn nl nsiano: Beoctd S7 10 LAL 1440 - Genitn Shacieeal NTECNN 519538
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En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de [Sachm dn | |

certificacién, del sigulente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). 26/03/2018
Contrato No: 94 Fecha de contrato: 09/01/2018 Fg::t::isu de Geraldin Orozco Infante

No. de fa::tur: ° 3 :::‘:t::l::: ::: ::Lci;(‘:)n st No | x :::t:afi'::ta: 1.020.787.754
COMEEERP S N/A Pago niimero: 3 Porer © e 01/03/2018 |a| 31/03/2018

JDESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alll definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
|presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

« Apoyo a la construccién de propuesta para la consecucion de nuevos sitios de aplicacion
« Capacitacion en modulo de aprovisionamiento en el sistema Prisma.

« Desarrollo y alimentacién de dashboards para la visualizacion de indicadores y estadisticos de registro, citacion y gestion de sitios para la
pruebas de Estado

« Entrega y actualizacién de la base de datos en Access con el fin de facilitar y agilizar la blsqueda de sitios disponibles para la aplicacion de las
pruebas de Estado

» Reporte de novedades presentadas durante la verificacion del registro fotografico de las instalaciones entregadas por los delegados designados
para la prueba Saber 11B 2018.

« Entrega del archivo con la verificacién fotografica del estado fisico de los sitios disponibles para la aplicacion de las pruebas de Estado
* Seguimiento a cronogramas
« Asistencia a las capacitaciones y reuniones convocadas por la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos

« Ejecuci6n de otras obligaciones objeto del contrato.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

x.mummmmnwumumummumwm y se|
detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto

|correspondiente.

“Em~ Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMPO4 Subdireccion de aplicacién de instrumentos 2.260.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 2.260.000

*Para la asignacién y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacidn de centros de Costos”

|NOMBRE DEL SUPERVISOR: Mery Helen Arias

|FIRMA: H@}//‘/fﬁ‘?’/ AA)

CARGO: Subdirectora de Aplicacién de Instrumentos
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cbdigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 094-2018, como sustento de la

certificacién de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
CONTRATISTA: IGERALDIN OROZCO INFANTE C.C./C.E. No.: |1.020.787.754
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 01/03/2018 | Hasta | 31/03/2018 |INFORME No.:| 03
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
?ontrato N° 094-2018 | Fecha de inicio 09/01/2018 Fecha de terminacién 31/07/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula

SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de la

siguiente manera: “Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de gestién de sitios, registro y
citacién, asi como la actualizacion de las bases de datos de las plantas fisicas en las cuales el ICFES realiza
sus aplicaciones, y participar en los procesos de aplicacion de los examenes cuando sea designado.”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
cldusula Séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de Quince millones ochocientos veinte mil
pesos ($15.820.000.00) MCTE, incluido IVA, impuestos,
tasas, contribuciones y demas gastos directos e indirectos
requeridos para el cumplimiento del contrato.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
Cuatro millones quinientos veinte mil pesos
($4.520.000.00) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO:
Once millones trescientos mil pesos ($11.300.000.00)
MCTE

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pacté en
siete (7) meses, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucioén del
contrato.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
El 05 de enero de 2018 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.
El 09 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 094-2018.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
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Caédigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato en siete (7) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA MIL PESOS M/CTE ($2.260.000), IVA incluido.

Los anteriores valores que serén pagados por la entidad previa entrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la
certificacion de recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y constancia de
pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, las cuales
deberan cumplir las previsiones legales. Para el ultimo mes, ademas de los requisitos
anteriores, se requeriré la presentaciéon y aprobacién del informe final de gestién y la
entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte de
EL ICFES, para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en la
presentacién de los anteriores documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA
y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.
Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion

Financiera y Contable”.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
01 26/01/2018 | Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de enero $2.260.000
02 26/02/2018 | Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de febrero $2.260.000
PAGO QUE SEEFECTUAA LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Porcentaje de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS ejecucion

1 | Apoyo a la construccién de propuesta para la consecucion de nuevos sitios de aplicacion 45%

2 | Capacitacion en modulo de aprovisionamiento en el sistema Prisma. 50%
Desarrollo y alimentacion de dashboards para la visualizacién de indicadores y 60%
estadisticos de registro, citacion y gestion de sitios para la pruebas de Estado

4 Entrega de la base de datos en Access con el fin de facilitar y agilizar la busqueda de 100%
sitios disponibles para la aplicacion de las pruebas de Estado

5 Entrega del archivo con la verificacion fotografica del estado fisico de los sitios 100%
disponibles para la aplicacion de las pruebas de Estado

6 Reporte de novedades presentadas durante la verificacion del registro fotografico de las 100%
instalaciones entregadas por los delegados designados para la prueba Saber 11B 2018.

7 | Seguimiento a cronogramas 100%

3 Asistir a las capacitaciones y reuniones convocadas por la Subdireccién de Aplicacion de 65%
Instrumentos
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5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 |Elaboracion de dashboards

2 | Base de datos Access

3 | Archivo con observaciones de verificacion fotografica y organizacion de carpetas por nodos

Archivo con novedades presentadas durante la verificacion fotografica de sitios de aplicacion de la prueba
Saber 11B

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor MERY HELEN ARIAS acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccién, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MERY HELEN ARIAS, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segun corresponda.

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccion expedida en su
momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 26 de marzo de 2018

HeLIHEER Apia)
Aprobé

Martha Yaneth Vasquez Mery Helen Arias
Barrero Roldan
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE MARZO DE 2018

I No. De Informe 3 de 7

No. del Contrato | 0942018

I

No Documento |dentidad | 1.020.787.754

Nombre del Contratista |

Geraldin Orozco Infante

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para apoyar los procesos de gestion de sitios, registro y citacion, asi como la actualizacién de las bases de datos de las|
plantas fisicas en las cuales el ICFES realiza sus aplicaciones, y participar en los procesos aplicacion de los examenes cuando sea designado.

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar las actividades inherentes a los prodesos de gestién del
sitios, registro y citacion segun las necesidades de la dependencia |
|

» Apoyo a la construccion de propuesta para la consecucion de nuevos sitios de
aplicacién

« Capacitacién en médulo de aprovisionamiento en el sistema Prisma.

+ Desarrollo y alimentacién de dashboards para la visualizacién de indicadores y
estadisticos de registro, citacion y gestion de sitios para la pruebas de Estado [
« Entrega de la base de datos en Access con el fin de facilitar y agilizar la busqueda de|
sitios disponibles para la aplicacion de las pruebas de Estado

« Entrega del archivo con la verificacion fotografica del estado fisico de los sitios|
disponibles para la aplicacion de las pruebas de Estado

- Reporte de novedades presentadas durante la verificacion del registro fotografico de|
las instalaciones entregadas por los delegados designados para la prueba Saber 11B|
2018. |

|* Seguimiento a cronogramas |

+ Asistencia a las capacitaciones y reuniones convocadas por la Subdireccion de|

\|Aplicacion de Instrumentos
||* Ejecucién de otras obligaciones objeto del contrato.

ENTREGABLE: * Elaboracion de dashboards |

|* Base de datos Access
I[* Archivo con observaciones de verificacion fotografica y organizacion de carpetas por|

nodos
* Archivo con novedades presentadas durante la verificacion fotografica de sitios de
aplicacion de la prueba Saber 11B

2. Apoyar en la actualizacion de las bases de datos de las plantas;
fisicas en las cuales el ICFES realiza sus aplicaciones

- Apoyo en la construccion de propuesta para la consecucion de nuevos sitios de
aplicacién

« Capacitacion en modulo de aprovisionamiento en el sistema Prisma.

« Entrega de la base de datos en Access con el fin de facilitar y agilizar la bisqueda de
sitios disponibles para la aplicacion de las pruebas de Estado

- Entrega del archivo con la verificacién fotografica del estado fisico de los sitios
disponibles para la aplicacion de las pruebas de Estado

« Reporte de novedades presentadas durante la verificacion del registro fotografico de
las instalaciones entregadas por los delegados designados para la prueba Saber 11B
2018.

ENTREGABLE: * Base de datos Access
* Archivo con observaciones de verificacion fotografica y organizacion de carpetas por|
nodos

* Archivo con novedades presentadas durante la verificacion fotogréfica de sitios de
aplicacion de la prueba Saber 11B

3. Apoyar el contacto con secretarias de educacion, entes
territoriales, establecimientos educativos, para coordinar su
participacién en las actividades propias de las aplicaciones de las,

» Apoyo en la construccién de propuesta para la consecucién de nuevos sitios de
aplicacion
+ Capacitacion en médulo de aprovisionamiento en el sistema Prisma.

pruebas.

|[ENTREGABLE: N/A

4. Apoyar en la rendicion de informes sobre el seguimiento y control
a la aplicacién de pruebas en la region o regiones que le sean

Reporte de novedades presentadas durante la verificacion del registro fotogréfico de las
instalaciones entregadas por los delegados designados para la prueba Saber 11B 2018.

asignadas

ENTREGABLE: Archivo con novedades presentadas durante la verificacién fotografica
de sitios de aplicacion de la prueba Saber 11B

5. Apoyar el seguimiento y asegurar el cumplimiento de los tiempos,
del cronograma de actividades intemas para los procesos de gestion

|

Seguimiento a cronogramas Saber 11B, Pre Saber, Examen de validacion Académica y|
extemporaneas

de sitios, inscripcién y citacién necesarios para la realizacién de las)
pruebas aplicadas por el ICFES.

ENTREGABLE: N/A




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE . - |

6. Apoyar en la implementacion de mejoras a los procesos
ejecutados, verificando la precision y calidaad de los resultados)
obtenidos

* Desarrollo y alimentacién de dashboards para la visualizacion de indicadores y"
estadisticos de registro, citacion y gestion de sitios para la pruebas de Estado

+ Entrega de la base de datos en Access con el fin de facilitar y agilizar la busqueda de|
sitios disponibles para la aplicacion de las pruebas de Estado

« Entrega del archivo con la verificacion fotografica del estado fisico de los sitios|
disponibles para la aplicacion de las pruebas de Estado

* Reporte de novedades presentadas durante la verificacién del registro fotografico de|
las instalaciones entregadas por los delegados designados para la prueba Saber 11B|
2018.

ENTREGABLE: * Elaboracién de dashboards

* Base de datos Access

* Archivo con observaciones de verificacion fotografica y organizaciéon de carpetas por
nodos

* Archivo con novedades presentadas durante la verificacion fotogréfica de sitios de
aplicacién de la prueba Saber 11B ‘

[7. Apoyar los procesos de aplicacion de los examenes cuando sea
designado, segun los lineamientos de la Subdireccién de Aplicacién

Apoyo monitoreo en el proceso de inscripcion extemporanea de las pruebas Saber .1.1é,':
Pre Saber y Examen de Validacion Académica

de Instrumentos

|ENTREGABLE: N/A

8. Apoyar el tramite oportuno a las peticiones, quejas y/o reclamos

con los lineamientos establecidos por el ICFES y la normatividad||

que presenten los ciudadanos que le sean asignadas, de acuerdo|A la fecha no se han reportado PQR's.

wgente

||ENT‘REGABLE NA

||9. Presentar de forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar B|||

|Entrega de documentacién dirigida a la Subdireccién de Abastecimiento y Serv|c:05|

|Generales y a la Subdireccién Financiera y Contable.

correspondiente pago por parte del ICFES, anexando los|
respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia de|
pago de los soportes de salud y pension, y el recibido a satisfaccion|
por parte del supervisor del contrato

ENTREGABLE: Entrega de soportes en fisico: G3-FT001 Certificado de cumplimiento y]
recibo a satisfaccion del bien o servicio contratado, informe mensual de actividades , G3
FTO04 Informe de ejecucion contractual, cuenta de cobro, comprobante de pago de
planilla, certificacion tributaria.

110. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectua
|oportunamente los aportes al Sistema General de Seguridad Social

3

Pago de planilla integrada de autoliquidacién de aportes con radicacion No. 319642823
ENTREGABLE: Comprobante pago de pianilla -

|11. El contratista se obliga a cumplir con el céc_liga de Etica y
|Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion 000141 del 21
de febrero de 2013

ENTREGABLE: N/A

Se valida el codigo y se da pleno cumplimiento al requerimiento del contrato.

|[En construccion. Vigencia del contrato 097-2018 el 31 de julio de 2018.

12. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato

ENTREGABLE: N/A

13. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los|
dafios que se causen con ocasion de la ejecucion del objeto)
contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintregrara,
restituird los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el costo total
que implique su obrar, siempre y cuando las cauasas de la pérdida o
dafio le sean imputables

[ENTREGABLE: N/A

No hay registro de pérdida de bienes o dafios generados durante la ejecucion del
contrato.

14. No acceder a peticiones o amenazas, de guienes actuando
fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algin acto
hecho. Cuando se presentan tales situaciones, el contratista debera
informar de tal evento al ICFES para que se adopten las madidas
necesarias.

No existe peticion o amenaza alguna bajo la cual se esté expuesta o haya sido sujeta.

[ENTREGABLE: N/A

E

15. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los

Se mantiene la confidencialidad de la documentacién entregada para el desarrollo de las
actividades contractuales

documentos que le sean entregados.

ENTREGABLE: N/A

16. Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones|
a los cuales tenga acceso siendo esta confidencialidad continua y|
sin vencimiento

[ENTREGABLE: N/A

Se mantiene la confidencialidad de la informacién y se manejan los protocolos de|
comunicacién para todas las dependencias.

17. Participar en el proceso de identificacion, medicion y/o control de
riesgos operativos relacionados con los procesos que se desarrollan|
en el Instituto; de acuerdo a los lineamientos establecidos por la
Entidad y la normatividad vigente.

||
|ENTREGABLE: N/A

Consuilta y analisis de la matriz de riesgos de Gestion de Examinandos

18. Preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la
informacién en el Instituto como del talento humano, asi como
cumplir las politicas y estandares de seguridad de la informacion
durante su permanencia y posterior a su retiro, segun la|
normatividad vigente.

i NTREGABLE: N/A

Se mantiene la confidencialidad de la informacién y se manejan los protocolos
comunicacién para todas las dependencias.

.

19. Velar por la adecuada administracion de datos personales de|
acuerdo a la normatividad vigente

[Se mantiene la confidencialidad de la informaciéon y se manejan los protocolos de:

! NTREGABLE: N/A

|lcomunicacién para todas las dependencias.
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Bogota D.C., 26 de marzo 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
ICFES

DEBE A:

GERALDIN OROZCO INFANTE

C.C. 1.020.787.754 de Bogota

LA SUMA DE: DOS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA MIL PESOS

($2.260.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de préstamo de los servicios personales para apoyar los procesos de
gestién de sitios, registro y citacion, asi como la actualizacion de las bases de datos de
las plantas fisicas en las cuales el ICFES realiza sus aplicaciones, y participar en los
procesos de aplicacién de los examenes cuando sea designado.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:

Banco GNB Sudameris
Cuenta de ahorros

No. de cuenta:
91280001140

RALDIN OROZCO INFANTE
.C. 1.020.787.754 de Bogota

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pension correspondiente al periodo facturado.




Bogotd D.C., 26 de marzo del 2018

Sefores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES
Subdireccién Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de
marzo de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacion de la tabla del
articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas
de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencidn asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes marzo,
se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

NP7 e
LDIN OROZCO INFANTE
/C. 1.020.787.754 de Bogota

r,

A
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