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Estudio Previo No. 3110 Fecha Solicitud 04-ENE-18

Sucursal: Calle 26 Nc. 69-76 Edificio elemento Torre 2.
Descripcidn: Contrato prestacidn de servicios Ménica Manrique - SDI

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

En el marco de! proyecto de estabilizacion, mantenimiento y afinamiento del sistema nacional de evaluacién estandarizada, la Subdireccién de Disefio de
Instrumentos cuenta con el plan de accion para el afio 2018, en el cual se enuncian los objetivos, metas, actividades e indicadores que sirven de guia para la
toma de decisiones y facilitan el seguimiento y evaluacién de las acciones que sean realizadas. Acompafiando lo anterior, se proyectaron las recursos
financieros, fisicos y humanos requeridos para adelantar las labores previstas dentro del proyecto y dar cumplimiento a los objetivos y metas trazados.

Entre las acfividades estabiecidas dentro del proyecto de estabilizacién, se contempia la definicidén del pre armado y armado de los examenes de Estado. Esta
actividad tiene como objetivo definir la estructura que posee cada prusbs gue compone los examenes de Estado que aplica el ICFES, de acuerdo con la
poblacion objetivo de evaluar, la dificuitad de los items v, los pardmetros establecidos para Ia imprasion de la misma.

La consolidacién del pre armado y el armado de las prusbas que componen los examenes de Estado, se realiza mediante una meicdelogia gue requiere
estabiecer los lineamientos de la estructura de cada prueba proyectada a aplicarse, y comunicacian constante con el personal y equipc de apoyo del banco de
items, toda vez que se requiere conocer la cantidad de items disponibles por pruebas, su dificultad y &) tamafio que necesita cada ftem para ser diagramado.

De acuerdo con lo anterior, &s necesario apoyar la planeacicn, elaboracidn, ajuste y, seguimiento del pre armado y armado de las pruebas que conforman los
examenes de Estado que aplica el ICFES, va que el ICFES no cuenta en su planta de personal con suficiente capacidad técnica para desarrollar con eficiencia ¥
eficacia las actividades requeridas.

Para la contratacién de estos servicios, se cuenta con disponibilidad presupuestal en el item 324 del Plan de Compras de la Subdireccién de Disefio de
Instrumentos para la vigencia 2018,

OBJETO Prestar servicios profesionales para apoyar en la planeacion, elaboracion, ajuste v, seguimiento del
pre armado y armado de las pruebas que conforman los exdmenes de Estado y proyectos especiales
que aplica el ICFES. :

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O De acuerdo con fa circular 018 de 2017, se tendra en cuenta los criterios exigidos en la categaria |1
SERVICIO nivel 3. Asf las cosas, se requiere contratar una persona con el siguiente perfil

Parsona natural con formacién profesional en psicologia y minimo 7 meses de experiencia
relacionada, o equivalentes.

Se requiere una profesional en psicologia con especializacidn en estadistica, ya que cuenta con
conocimientos en estadistica y maneje de bases de datos que permiten la construccidn, el disefio y la
estructuracién del pre-armade y armado de las pruebas ylo exédmenes de estado aplicados por el
ICFES; y que ademas fortalecen el andlisis de la construccién y revision de los marcos de referencia
de las pruebas aplicadas por el ICFES

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apoyar en la elaboracién de fas fichas técnicas de impresion y, de ensamblaje de las prusbas

producidas por el ICFES.

2. Apoyar en ef levantamiento de infermacién, sobre la base de datos de items para el manejo
sistematico necesario en el algoritme de pra-armado.

3. Apoyar en las presentasiones sobre la metodologia de disefio de Blogues Incompleto
Balanceado - BIE's implementade en las pruebas genéricas de los examanes.

4. Apoyar en la documentacion de los procesos, programas y glgoritmes de los disefios de las
pruebas que usen el disefio de BIB's.
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL

CONTRATO

10.
1.
. Cumpiir con el objetc del confrato, presentando los informes y/o entregables en los que dé

13
14.

18.

17.

18.

Apoyar en la elaboracidn, revisién, ajuste y seguimiento del proceso de pre-armado y armado
de las pruebas que cocmpenen los examenes de Estado.
Apoyar en la supervision de los contenidos propuestos por los gestores de pruebas en tas gufas
de orientacion, de los diferentes exdmenes v proyectos especiales que apligue el ICFES.
Apoyar en la revision de las guias de orientacion publicadas y por publicar, asegurando que se
ajusten a la estructura propuesta.
Apoyar la coordinacion de la elaboracion y ajustes de las guias de orientacién de los exdmenes
de Estado.
Teniendo en cuenta el protocolo de seguridad de Ja Unidad de Diagramacién, Edicion y Archivo
de Pruebas, el servicio contratado debera prestarse de lunes a viemnes, entre las 8 am y 5 pm. El
cambio de este horario seré informado cportunamente en caso de existir circunstancias que los
justifiquen.
Utilizar los formates normalizados que hacen parte del Sistema de Gestién de Calidad del {ICFES
y, acatar las directrices y orientaciones del gestor de calidad de la Subdireccion de Disefio de
Instrumentos.
Las demas que le sean asignadas en relacién con el cumplimiento del objeto contractual.

cuenta de las actuaciones realizadas en la ejecucion del contrato. ?

Presentar el informe de gestion final sobre la ejecucion del coentrato.

Cumplir el protocclo de seguridad y de impresion de la Unidad de Diagramacién, Edicion y
Archivo de pruebas y por lo dispuesto en ¢f Sistema de Gestion de Calidad para cada uno de los
subprocesos en los cuales participe.

. Es responsabilidad exclusiva del contratista, la seguridad del material confidencial a cargo, asi

como guardar reserva y discrecion sobre aquellos asuntos que en razén de sus funcianes
conozea.?
Suscribir un acuerde de confidencialidad, Por tratarse de la seguridad, confidencialidad y
caracter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un active intangible de
gran importancia para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandato de la entidad conferido
por ley, el contratista no podra difundir, repreducir, divulgar, o en forma alguna utilizar
documentos, fichas técnicas, estudios o cualquier ofra informacidon o datos consuitados,
elaborados, desarrollados ¢ estudiados en virtud o con ocasion del presente contrato. El
Contratista no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del trabajo misme, sin
autorizacién previa, expresa y escrita del ICFES.?
Custodiar, mantener en buen estado, y a fa terminacién de! contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicic.?
Permanecer afiliade y a paz y salvo con los sistemas de salud, pension y administradora de
riesgos laborales durante toda la ejecucién del contrato.?
Cumplir con el Cédigo de Efica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion Mo.
000141 del 21 de febrerc de 2013.  ~

La supervision del contrato serd gjercida por ¢l Subdirector de Disefio de Instrumentos del ICFES.

1. Proveer oportunamente al contratista el material y la informacion necesarios para ia
correcta ejecucion del objeto contractual.

2. Brindar apoyo y solucionar las inquistudes que se le presenten al contratista en relacion
con el cbjeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucién del mismo.

3. Verificar que se ejecuten las actividades requeridas de acuerdo a lo establecido an el
presente documento de acuerde al objeto contractual y las obligaciones suscritas.

4. Cotejar el cumplimiento de las directrices y condiciones establecidas al momentc de
entrega de los productos y documentos entregados al contratista.

5. Cancalar los valores pactados comg contraprestacion de los servicios contratados, previo
recibe a satisfaccién de los mismos por parte del supervisor.

8. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y contractuales, la
constancia de recibido a satisfaccién por parte del Supervisor del contrato.

7. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricio cumplimiento del cbjeto
contractual v, de las obligaciones suscritas, asi mismo, deberd realizar seguimiento
periédico a la ejecucitn del contrato, e informar de ello af contratista.

Para determinar el valor estimado dai contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento del
mismo se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual a desarrollarse, el
plazo de ejecucion, la experiencia v los estudios con los gue debe contar el contratista gue se
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VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

requiere para cubrir {a necesidad contractual. En consecuencia, se fendra asignado para esta
contratacion un valor de referencia que no excede ¢l tope de Ia Categoria Il Nivel 3 de la Circular
ICFES No. 018 de de 2017. De acuerdo a esta circular EL CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA Ill NIVEL 3, y los honorarios mensuales fijados son de CINCO MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($ 5.000.000) incluide IVA, lo que no excede ef fope maximo indicade en la
circular.

En este caso, MONICA LILIANA MANRIQUE GALINDO identificada con cédula de ciudadania
1.026.257.384, acredita ser profesional en psicologia de la Universidad Nacional de Colombia, con
especializacion en estadistica de la Universidad Nacional de Colombia, de 12 meses orientada a la
recoleccion de informacién, la sistematizacién da datos, el andlisis de bases de datos, la presentacién
de informes y el disefio, planeacién y ejecucion de programas.

Por lo anterior y teniendo en cuenta la formacion acaddmica y experiencia laborai, la entidad ha
eslimado el valor del contralo en la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS MONEDA
CORRIENTE ($ 30.000.000) gue incluye IVA autoretenido, impuestos, tasas confribuciones, aportes
al sistema de salud, pension y administradora de riesgos laborales v cualquier otro page que deba
efectuar el contratista, relacionado con el perfeccionamiento del contrato.

Los riesgos implicitos para el IGFES en (a jecucién del presente contrato, son los contenidos en la
matriz de riegos adjunia.

GARANTIAS:

El Contratisia s obligara a garantizar el cumplimiento de fas obligaciones surgidas a favor del ICFES,
cen ocasion de la ejecucidn del contrato, asi como fa calidad de su servicio prestado vy los productos
entregados, mediante la constitucién de una garantia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT, 860.024.301 6, expadida
por una compaiiia de seguros auterizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria, que
ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiento: Deberd garantizar el cumplimiznio general del contrato por el DIEZ PCR CIENTO
(10%) del valor del mismo, por una vigancia que cubra &l plazo de ejecucion del contralo v 4 meses
mas.

2. Calidad: El contratista debera garantizar la calidad generaf de los productos y el servicic prestado
con relacién al objeto del contrate, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo, por una
vigencia gue cubra el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses més.

El ICFES cancelara el valor del cortrato, de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por valor de
CINCO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 5.000.000) o, proporcional al nimero de
dias en los que EL CONTRATISTA presté efectivamente sus servicios durante el mes de enerc; h}
Cinco (5) pagos mensuales por valor de CINCO MILLONES DE PESOS MOMEDA CORRIENTE $
5.000.000) IVA incluido, que serdn pagados porla entidad a partir del mes de febrero, previa entrega
de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la
certificacion de recibo a satisfaceién por parte del supervisor del contrato y censtancia de pago de los
sportes comrespandientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberdn cumplir las
pravisiones legales.

Para el mes de junio, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacién y aprobacidn
del informe final de gestién y ia entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las dermoras en
la presentacion de los anteriores decumentes, seran responsabiiidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacidn de ninguna naturaleza, Los anteriores pagos,
estdn sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y Contable.

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y gjecucidn del contrato,
hasta el 30 de junio de 2018.
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DETALLE DE BIEN O SERVICIC {TEXTO]
| GEs.DETALES SENO SERViGS
Producto ) o Nt;n;i:re 7 - - .Tota.l
211110029 Servicio disefio de instrumentos 30.000.000

RESPONSABLES

Fecha Entrega

06-ENE-18

~ ELABORQ AREA TECNICA . I — . REVISOAREA TECTNICA
Nombre ombre
DIEGO ALEJANDRO CORREA MORENQ NATALIA GONZALEZ GOMEZ
[Firma Frma

—
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HES TR
INSTITUTO COLOMBIANOD PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 29/12/2017
Bogota D.C
Sefiora:

MONICA LILIANA MANRIQUE GALINDQ
Cordial Saiudo,

El Instituto Colombianc para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacién de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar servicios profesionales para apoyar en la planeacion, elaboracion, ajuste v, seguimiento del pre armade y armado de
las pruebas que conforman fos examenes de Estado y proyectos especiales que aplica el ICFES,

VALOR DEL CONTRATO

TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE. ($30.000.000) incluido IVA, impuestos, tasas, confribuciones y los demas gastos
directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Cormespandencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR LA ACEPTACION A LA INVITACION

Hasta el 5 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquistud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.qov.co

NOTA:

La presente invitacién no es promasa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré: Diana Forero Aya — Abaogada

lo Bvao

SURTI ]

luacién de lo Educacidn - ICEES




