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Bogota, abril 25 de 2018

Destino: SUBDIRECCION DE ABASTECIMENTO Y SERVICIOS

Sres. ] GENERALES

SUBDIRECCION FINANCIERA Y CONTI

sumpimccion rivancieeacont - INIRMDLARINY
Bogota Fecha RaAt:I':;:: :0;;3;;6 18:38:11

ASUNTO: RADICACION CUENTA DE COBRO SEGUN CONTRATO No 117 DE 2018

Estimados Sres.

Remito los siguientes documentos para su respectivo tramite:

e Copia de certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio
contratado

e Original de la Cuenta de cobro

e Certificacion tributaria

e Copia Comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

Agradezco su atencidn

Cordlalmente,
VALLEJO CASTANEDA

I?ﬁ .
C.C. 1.032.448.656
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En ejercicio-del control de eJecucién, certlt”co el cumplimiento del objeto y obligaci6n con corte a la fecha de [Fechade

certificacién; del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en certificacién:

su totalidad; NO se puede radicar la cuenta en. la Subdireccién Financiera y Contable). 25/04/2018

Contrato No: 117 Fecha de contrato: 10/01/2018 [Nombre  de| 10y Yecenia Vallejo Castafieda
' ' Contratista

No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C

de to equivalente 4 7 (marque con una X) st NO X |contratista: 1.032.448.656

Comprobante de ingreso , . Periodo a . - |

a almacén No: - NA Pago nimero: 4 .~ pagar- OE:| 01/04/2018-fA: 30/04/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alii definidas):

*:Relaé.ione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato. -

Prestacion de servicios personales para apoyar los procesos administrativos que adelanta la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo, tales como el apoyo al
sistema de gestion de calidad control de correspondencia, inventario, tramite de comisiones, organizacién, depuracién, y archivo de documentacion.

1. Tramitacién de las cuentas de cobro ante la Subdireccion Financiera y Contable y la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales.
2. Alimentaci6n del archivo de las carpetas fisicas y digitales del equipo de trabajo de la Oficina.

3. Tramitacién de las comisiones del equipo de trabajo OACM.

4. Gestionar citacién, asistencia y elaboracion de actas de las reuniones programadas por la Oficina.

6. Devolucidn envio correspondencia masiva "invitacion PISA",

6. Coordinacién transporte con el operador de acuerdo a las solicitudes.

7. Coordinacién y verificacion de! cargue de documentos en SECOP |l de los contratistas de la Oficina.

8. Asignacion y distribucién del monitoreo de medios a los integrantes del equipo de trabajo de la Oficina.

9. Apoyo en la elaboracion de informes para la liquidacién de contratos vigencias anteriores.

10. Apoyo envio solicitud estudio de mercado para los contratos de logistica y comunicaciones.

ASi MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:
1. Que los productos.y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

CMigz:;:tro de v : Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCAGO5 Comunicacién y Mercadeo 3.000.000}
Tipo de morieda Pesos colombianos - Total (valor a Pagar) 3.000.000

*Para la asignacion y/o distribucion del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: - ‘ ILBA JANNETH CARDENAS FONSECA

CARGO: (/ ”JEFE OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y MERCADEO - ICFES

e o
— .\g : ¢



Bogota, 25 de abril de 2018~

Cuenta de cobro # 04 ~

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

NIT. No. 860.024.301-6

DEBE A:

INGRI YECENIA VALLEJO CASTANEDA

CEDULA No. 1.032.448.556

LA SUMA DE TRES MILLONES DE PESOS M/CTE. ($ 3.000.000)

Por concepto de la Prestacion de servicios personales para apoyar los procesos
administrativos que adelanta la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo, tales
como el apoyo al sistema de gestién de calidad control de correspondencia, inventario,
tramite de comisiones, organizacién, depuracién, y archivo de documentacién;

correspondiente al mes de abril"'de 2018.

Agradezco la consignacion a mi cuenta:
Banco: BBVA COLOMBIA

Tipo de Cuenta: AHORROS

No. de Cuenta: 417285376

Cordialmente,

YECENIA VALLEJO CASTANEDA
. 1.032.448.656 de Bogota
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Bogota D.C., 25 de abril de 2018~

Seflores
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion ICFES

Subdireccion Financiera y Contable
Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retenciéon en la fuente de la
cuenta del mes de abril'de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo
383 del Estatuto Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito
la aplicacion de la tabla del articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencién
en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016
y demads normas concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta
.las disminuciones de mi base de retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de
aportes a seguridad social y ARL - PILA fue descargada directamente de la
pagina web y que anexo del mes abril;se incluyeron los devengos que obtuve
del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto Regulatorio 2271 del

2009).

Cordialmente,

?G’il ECENIA VALLEJO CASTANEDA
.C. 1.032.448.656 de Bogota
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 309, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: |INGRI YECENIA VALLEJO CASTANEDA | C.C./C.E. No.: | 1.032.448.656
PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/04/2018 | Hasta |30/04/2018 INFORME No.: | 4

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 117 Fecha de inicio 10/01/2018 Fecha de terminaciéon |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente
manera: “Prestacién de servicios personales para apoyar los procesos administrativos que adelanta la
Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo, tales como el apoyo al sistema de gestién de calidad
control de correspondencia, inventario, tramite de comisiones, organizacion, depuracién, y archivo de

documentacion”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la|VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por | INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS|NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($9.000.000)
M/CTE ($ 36.000.000), precio correspondiente a 46 |IVA incluido.

salarios minimos legales mensuales vigentes para el afio

2018.
SALDO DEL CONTRATO: PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
VEINTISIETE  MILLONES DE PESOS M/CTE |decima del contrato, el plazo del mismo se pact6 en 31
($27.000.000). de diciembre de 2018, once (11) meses y veinte (20)
dias, contados a partir de la fecha suscripcién del acta
de inicio.
El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
e £/ 10 de enero de 2018 se suscribi6 el contrato entre las partes contratantes.
DESARROLLO DEL ! L )
CONTRATO: e E110 de enero de 2018 se firm6 el acta de inicio del contrato, en su calidad de

supervisor del contrato No. 117,
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Codigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula octava del contrato, la forma de pago se
indicé de la siguiente manera:
“El ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del contrato asi:

Doce (12) pagos mensuales por valor de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE. ($3.000.000), VA
incluido.

Valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo
con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los Cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el mes de
diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacién y aprobacién del
informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras
en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
01 23/01/2018 Prestacion de servicios personales para apoyar los | $3.000.000

procesos administrativos que adelanta la Oficina
Asesora de Comunicaciones y Mercadeo, tales como el
apoyo al sistema de gestién de calidad control de
correspondencia, inventario, tramite de comisiones,
organizacion, depuracién, y archivo de documentacion.

02 26/02/2018 Prestacion de servicios personales para apoyar los | $3.000.000

procesos administrativos que adelanta la Oficina
Asesora de Comunicaciones y Mercadeo, tales como el
apoyo al sistema de gestién de calidad control de
correspondencia, inventario, tramite de comisiones,
organizacion, depuracién, y archivo de documentacion.

03 26/03/2018 Prestacién de servicios personales para apoyar los |$3.000.000

procesos administrativos que adelanta la Oficina
Asesora de Comunicaciones y Mercadeo, tales como el
apoyo al sistema de gestion de calidad control de
correspondencia, inventario, tramite de comisiones,
organizacion, depuracion, y archivo de documentacion.

PAGO QUE SEEFECTUAA LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
FECHA DEL PRESENTE

INFORME

X
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3. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion
1 |Apoyar la actualizacién y mantenimiento del sistema de gestion de calidad, tal 100%
como cargue de indicadores, actualizacién de Daruma y SIGO.
2 | Apoyar el control de correspondencia interna y externa, para lo cual apoyara el
recibo, radicacion, tramite, distribucion y registros respectivos en el software que 100%
la Entidad tiene destinado para tal fin.
3 | Apoyar el tramite de viaticos y comisiones del personal de la Oficina Asesora de 100%
Comunicaciones y Mercadeo. °
4 | Apoyar y realizar los inventarios de control que sean solicitados solicitados por 100%
el supervisor del contrato. 0
5 | Apoyar la atencidn de los usuarios internos y externos en consultas de tramites
de competencia de la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo del EL 100%
ICFES.
6 |Apoyar la proyeccion de cartas, actas, memorando, oficios y demas documentos 100%
| que solicite el supervisor.
7 | Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le 100%
sean requeridos. °
4. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
1 |NA
CONSTANCIAS

El supervisor o interventor liba Janneth Cardenas Fonseca acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y

| no se le impusieron multas.

| liba Janneth Cardenas Fonseca, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de
lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha
dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio

Nacional de Aprendizaje segun corresponda,
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5. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucién del contrato, asi como el concepto del
supervisor sob(e el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 25 de abril de 2018.

/

&MWM{ ooty Bl
g/ [Elaporé Revis6 / "Aprobé
Ingri Vallejo Castaiieda Luz Angela Guevara liba Janneth Cardenas




