. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O Cédiao: GAB-FTO06

icfes [\/ SERVICIO CONTRATADO 9

mejor saber d -

GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001
En ejercicio del contral de ejecucion, certifico el cumplimiento de! objeto y abligacién con corte a la fecha de certificacion, del siguiente contrato: Fecha de certificacién:
Nota (si los datos NO son correctos o NO estén diligenciados en su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccidn
Financiera y Contable). dic-2018
Contrato No: 118 Fecha de contrato: to1201  |NOmOTe de CLAUDIA YOLIMA CELIS R.
ohtratista

No. de factura o© documento Contratc  con  adicion tn.
equivalente: 12 {marque con una X) st NO|x [NIT/C.C contratista: 52.171.729
ﬁgf“""’b"““’ de ingreso a almacén NIA Pago numero: 12 Periodo apagar:  |oE: 01/12/2018 a: 311212018

DESCRIPCICN DE LOS PRODUCTQOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* {con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesaric
relacionar las obligaciones del contrato.

Coordinacién de los requerimientos en disefio y produccion de piezas graficas de Areas como Tecnologias de la informacién, oficina de comunicaciones, Talento humane, direccion general,
subdirecciones, atencidn al ciudadano y redes sociales. Organizacién logistica de eventos de comunicacion interna. Control y seguimiento a los coniratos de la agencia y del operador logistico.
Revision de piezas graficas como Walpapers, banners, boletin interno, brochure, infografias, agenda y gif. Solicitud de cotizaciones para impresos, seguimiento y control a los requerimientos que
se les envian a jos 3 disehadores y al productor audiovisual. Apoyo a |a organizacion de un Café para todos, de la ceremonia de entrega de incentivos y las de actividades de final de afio de las
dreas.

ASIMISMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran delallados en el informe presentado por
el contratista, el cuai reposa eh la carpeta de supervision del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido ef bien o servicio a satisfaccion considero procedenie que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno correspondiente.

Cadigo Centro de Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCAGOS Oficina Asesaora de Comunicacion y Mercadeo 4.500.000
Tipo de monada Pesos colombianos Total {valor a Pagar) 4.500.000
NOMBRE DEL SUPERVISDR: MARIA PAULA VERNAZA DIAZ
—
FIRMA; /’C( o />\ \_( / . L_)
gllacea oot e
J
CARGO: Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones y Mereadeo

Cste o5 un documento controlado,; una vez se descargue o se imprima. se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en fo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82, 83,84 y
85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se procede a dar a

informe de ejecucion del contrato No.

118 ,

como sustento de la certificacion de

cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | CLAUDIA YOLIMA CELIS RAMIREZ

C.C./C.E. No.: 52171729

PERIODO DEL INFORME: | Desde ]

Hasta INFORME No.: |12

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 118 Fecha de inicio

TRERAR

Fecha de terminacién

Objeto del Contrato: De conformidad con la cléusula segunda, el objeto del contrato se establecié de fa siguiente manera;

“Prestacion de servicios profesionales de apoyo a la gestién a la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo en la

coordinacion de los requerimientos de Ias diferentes areas de la entidad en el disefio y produccion de piezas graficas y

audiovisuales”,

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la clausula
séptima del contrafo, el valor del misma fue por la suma de
$54.000.000 PESOS (cincuenta y cuatro millones de pesos)
MCTE, precio correspondiente a 30 salarios minimos legales
mensuales vigentes para ef afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Ef valor ejecutado fue por fa suma de $49.500.000
MCTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El saldo del confrato es de la suma de $4.500.000
PESOS M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula decima del
contrato, el plazo del mismo se pacté en 31 de diciembre de
2018, doce (12) meses, confados a partir de la fecha

suscripcioén del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO: .

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

e Ei10 de enero de 2018 se suscribié el contrato entre las partes contratanfes.
Ei 10 de enero de 2018 se firmo el acta de inicio del contrato, en su calidad de
supervisor del contrato No. 118.

s Que se ejecutb, adiciont o prarrogd el contrato.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula octava del contrato, Ia forma de pago se
indict de la siguiente manera: “El ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del contrato asi:
Doce {12) pagos mensuales por valor de $4.500.000 IVA incluido, valores que serdn pagados

por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones

Este es un documentio controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION

Codigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL

Verslon: 1

Financiera y Contable.”

realizadas por el contratista, la certificacién de recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad
social integral, los Cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el mes de diciembre,
ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacién y aprobacién del informe
final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrolio de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacion de los antericres documentos, serdn responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturafeza. Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADOC A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contralo en el aspecto financiero se ejecula

de la siguiente manera:

No. de
factura o
documento
equivalente

Fecha de factura
o documento
equivalente

Concepto

Valor

1

Coordinacion de requerimientos de disefio y apoyo en las
actividades logisticas y de mercadeo.

$ 4.500.000

02

Apoyo a la gestion a la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo en la coordinacion de los
requerimientos de las diferentes areas de la entidad en el
disero y produccion de piezas graficas y audiovisuales.

$ 4.500.000

03

Apoyo a la gestién a la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo en la coordinacion de los
requerimientos de ias diferentes areas de la entidad en el
disefio y produccién de piezas graficas y audiovisuales.
Organizacion iegistica del Encuentro de Lideres y de las
2 primeras rutas de Talleres de Divulgacion.

$ 4.500.000

04

Apoyo a la gestion a la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo en la coordinacion de los
requerimientos de las diferentes areas de la entidad en el
disefio y produccitn de piezas graficas y audiovisuales

$ 4.500.000

05

Apoyo a la gestion a la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo en la coordinacion de los
requerimientos de las diferentes areas de la entidad en el
disefio y produccion de piezas graficas y audiovisuales.

$ 4.500.000

06

Apoyo a la gestion a la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo en la coordinacion de los
requerimientos de las diferentes areas de la entidad en el
disefio y produccién de piezas graficas y audiovisuales.

$4.500.000

07

Apoyo a la gestion a la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo en la coerdinacion de los
requerimientos de las diferentes areas de la entidad en el
disefio y produccion de piezas gréficas y audiovisuales.
Cubrimiento periodistico de las pruebas Saber 11.
Coordinacion logistica de los talleres de divulgacion en
diferentes regiones del pais.

$4.500.000

08

Apoyo a la gestion a la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo en la coordinacion de los

$4.500.000

Este es un documento controlado, una vez se descargue ¢ se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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requerimientos de Ias diferentes areas de la entidad en el
disefio y produccion de piezas graficas y audiovisuales.
Cocrdinacion logistica de los talleres de divulgacién en
diferentes regiones del pais. Apoyo a la organizacion del
Seminario Internacional v al 3er Encuentro de Lideres.

09

Apoyo a la gestion a la Oficina Asesocra de
Comunicaciones y Mercadeo en la coordinacion de fos
requerimientos de las diferentes areas de la entidad en el
disefio y produccién de piezas graficas y audiovisuates.
Coordinacidn logistica de los eventos de comunicacion
interna. Apoyo a la organizacién del Seminario
Internacional y a expoestudiantes.

$4.500.000

10

Apoyo a la gestién a la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo en la coordinacion de los
requerimientos de ias diferentes areas de la entidad en el
disefio y produccién de piezas graficas y audiovisuales.
Coordinacién logistica de ios eventos de comunicacién
interna. Apoyo a la organizacién y realizacion del
Seminario Internacional y expoestudiantes.

$4.500.000

11

Apoyo a la gestién a la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo en la coordinaciéon de los
requerimientos de |as diferentes areas de la entidad en el
disefio y produccion de piezas gréaficas y audiovisuales.
Coordinacion logistica de los eventos de comunicacion
interna. Apoyo a la organizacion y realizacién del
Seminario Internacional.

$4.500.000

PAGO QUE SEEFECTUAA LA
FECHA DEl. PRESENTE INFORME

1 2 3 4 5 6 7 8

©\en

10 | 11 ] 12

13 14 |15 | 16 | 17 [ 18 | 19 | 20

21 | 22 1 23 1 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucion de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. XXXXX las actividades
ejecutadas

Coordinacién de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en disefio y

1 | produccion de piezas graficas. 100%
Apoyar la conceptualizacién y desarrollo del material impreso de apoyo a las campafas

2 |creadas. 100%
Velar por el correcto uso de la imagen corporativa y el buen nombre de |a entidad.

3 100%
Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador loglstico.

4 100%
Seguimiento a las actividades de los 3 disenadores y el productor audiovisual.

5 100%
Organizacién logistica de os eventos de comunicacion externa.

6 100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Coordinacion de envio de material pop.
7 100%
Apoyo en la logistica de envio de material para el Seminario Internacional.
8 100%
Apoyo en la realizacion de actividades de las 4reas para fin de afio. 100%
9

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 [ Requerimientos de las diferentes 4reas en disefios de piezas.

Seguimiento al correo electrénico para recibo y envio de informacién y documentos necesarios para el desarrollo
de la actividad que se requiera y/o remitir al area que corresponda, recibo de informacion intema del ICFES.

3 | Demds necesidades que exija 1a oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo .

6. CONSTANCIAS

El Supervisor Maria Paula Vernaza Diaz acredité que el contrato se gjecutd en el porcentaje correspondiente a satisfaccion,
el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron multas.

Maria Paula Vernaza Diaz, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto por el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el arficulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el coniratista ha dado cumplimiento a los pagos por
conceplo de: (Selaccionar soic los apartas reaiizados por e contratista) Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y
Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, instituto Coiombiano de Bienesiar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segun corresponda entre otros.

7. OBSERVACIONES

{Rolacionar las mojoras o difivnftaddns nensantedas on fa ajaracicn dol contratn asi comn ol romeests il soaarpeisar

schro el contratistal

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe ef {12) de (diciembre) de (2018)

(=Y ARNE D

Elabord ‘Ié:: eXisod Aprobo
Claudia Celis Ingrl Valiejo Castafieda Maria Paula Vernaza

Este es un documentlo controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO



INFORME DE ACTIVIDADES

Contrato No. 118 de 2018, suscrito entre Claudia Yolima Celis Ramirez y el Instituto

Colombiano para la Evaluacion de la Educacion —Icfes-.

A continuacion, se presentan las actividades realizadas desde el mes de enero hasta
diciembre de 2018. Las evidencias estan contenidas en la carpeta compartida de la Oficina
Asesora de Comunicaciones y Mercadeo del icfes.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

No.
1 Coordinacion de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en
disefio y produccion de piezas graficas.
2 Apovyar la conceptualizacion y desarrollo dei material impreso de apoyo a las

campafas creadas.

Velar por el correcto uso de la imagen corporativa y el buen nombre de la

3 )
entidad.

4 | Coordinacion de la realizacion del protocolo de comunicaciones.
Seguimiento al correo electronico para recibo y envio de informacién y

5 |documentos necesarios para el desarrollo de la actividad gue se requiera y/o
remitir al area que corresponda, recibo de informacién interna del ICFES.

6

ACTIVIDADES EJECUTADAS

No.

1 Coordinacion de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en disefio
y produccion de piezas graficas.

2 Apoyar la conceptualizacion y desarrollo del material impreso de apoyo a las
campafias creadas.

3 | Velar por el correcto uso de la imagen corporativa y el buen nombre de la entidad.

4 | Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador logistico

5 |Seguimiento a las actividades de los 3 disefiadores y el productor audiovisual

6 ! Organizacion logistica de 3 focus group

i




ACTIVIDADES EJECUTADAS

Coordinacién de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en disefio

1 y produccion de piezas graficas.

2 Apoyar la conceptualizacién y desarrolio del material impreso de apoyo a las
campafas creadas.

3 | Velar por el correcto uso de la imagen corporativa y el buen nombre de la entidad.

4 |Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador logistico

5 | Organizacion logistica del 2do Encuentro de Lideres

6 |Organizacion logistica de las 2 primeras rutas de Talleres de Divulgacion

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS

1 Coordinacién de Ic_:s requerimientos de las diferentes areas de la entidad en disefo
y produccién de piezas graficas.

2 Apoyar la conceptualizacion y desarrollo del material impreso de apoyo a las
campafias creadas.

3 |Velar por el correcto uso de la imagen corporativa y el buen nombre de la entidad.

4 |Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador logistico

5 | Organizacion logistica de 4 Talleres de Divulgacion

g |Apoyo al monitoreo de medios

" ACTIVIDADES EJECUTADAS

No.
1 Coordinacién de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en disefio
y produccién de piezas gréaficas.
2 Apovyar la conceptualizacion y desarrollo del material impreso de apoyo a las

campanas creadas.




Velar por el correcto uso de la imagen corporativa y el buen nombre de la entidad

4 | Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador logistico
5 | Organizacion logistica de 3 rutas de Talleres de Divulgacion
6 | Apoyo en la logistica de la rendicion de cuentas

it

ACTIVIDADES EJECUTADAS

No.
1 Coordinacion de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en
disefio y produccién de piezas graficas.
2 | Velar por el correcto uso de la imagen corporativa y €l buen nombre de la entidad
3 | Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador logistico.
4 | Apoyo al monitoreo de medios.
5 |Apoyo en la logistica de envio de material de la encuesta Talis Pisa Link.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Coordinacion de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en disefio y

1 produccion de piezas graficas.

2 Apoyar la conceptualizacion y desarrollo del material impreso de apoyo a las
campafias creadas

3 !Velar por el correcto uso de la imagen corporativa y el buen nombre de la entidad

4 | Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador logistico.

5 |Organizacion logistica de 4 Talleres de Divulgacion.

6

13



No. ACTIVIDADES EJECUTADAS

1 Coordinacion de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en disefio y
produccion de piezas graficas.

2 Apoyar 1a conceptualizacion y desarrollo del material imprese de apeyo a las
campainas creadas.

3 | Velar por el correcto uso de la imagen corporativa y el buen nombre de la entidad.

4 |Seguimiento a las actividades de los 3 disefiadores y el productor audiovisual.

5 | Organizacion logistica de 4 Talleres de Divulgacion.

6 |Cubrimiento pericdistico de las pruebas Saber 11,

ACTIVIDADES EJECUTADAS

No.
1 | Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador logistico.
2 | Seguimiento a las actividades de los 3 disefiadores y el productor audiovisual.
3 | Organizacion logistica de los eventos de comunicacion exierna.
4 | Coordinacion de envio de material pop.
5 |Apoyo en la logistica de envio de material para el Seminario Internacional.
6 |Apoyo en ia logistica de expoestudiantes.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

No.
1 Coordinacion de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en disefio
y produccion de piezas graficas.
2 Apoyar la conceptualizacion y desarrolle del material impreso de apoyo a las
campafias creadas.
3 | Organizacion logistica de los eventos de comunicacion externa

14




Apoyo en la logistica de envio de material para el Seminario Internacional.

Coordinacion de envio de material pop.

Apoyo en la planeacién de expoestudiantes.

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS
1 | Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador logistico.
2 |Seguimiento a las actividades de los 3 disefiadores y el productor audiovisual.
3 | Organizacién logistica de los eventos de comunicacion externa.
4 |Apoyo en la logistica del Seminario Internacional.
5 | Coordinacion de envio de material pop.
6 | Organizacion logistica de los eventos de comunicacion externa.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

No.

1 | Coordinacion de los requerimientos de las diferentes areas de la entidad en disefio
y produccion de piezas graficas.

9 Apoyar la conceptualizacion y desarrolio del material impreso de apoyo a las
campafias creadas.

3 | Seguimiento a los contratos de la agencia y el operador logistico.

4 | Seguimiento a las actividades de los 3 disefiadores y el productor audiovisual.

5 |Coordinacion de material pop.

6 | Apoyo en la realizacidn de actividades de las areas para fin de afio.

35




Para constancia de lo anterior se firma a los doce (12) dias del mes de diciembre de dos
mil digciocho (2018)

CLAUDIA YUOKIMATELIS

CC. 52.171.729 de Bogota

16
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