CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O

° ‘ Codigo: GAB-FTO06
(GFes V] SERVICIO CONTRATADO

j b
mejorseber GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001

En gjercicio del control de ejecucitn, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte & ia fecha de certificacion, del siguiante contrato: Fecha de certificacion:
Nota (sl los datos NO son correctos o NO estén diligenclados en su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccion

Financlera y Contabie).

12/12/2018
Nembre de
Contrato No: 123 Fegha de contrato: 10/01/2018 Contratista JESSICA PAOLA PENA VARGAS
No.- de factura o documento 12 Contrato  con  adiciéon 8 o |x NIT/ C.C contratista: 1,032,405,353
efuivaients: {marque con una X)
ﬁgf"pmbante de ingreso a almacén Pago namero: 12 Periodo a pagar: bE: 01/12/2018 A 31112/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* {con base en si confraio y la forma de pago aill definidas):

*Refacione log productos y/o servicios prestados durante ei periodo certificado, o informe de actividades presentade al suparvisor dei contrato, no es necesarlo
ratacionar lag obligaciones del contrato. _

Se realizé el proceso de diligenciamiento de 1a hitacora de comunicaciones para los diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Gertificados para la legalizacion
o apostilla. Se lleva a cabo la revision diaria de |a entrega de cartas para su respectiva firma y la dehida diligencia para cada una. Se alimenta a diario |a bitdacora de
comunicaciones de ios contratos y las comunicaciones internas que son relevantes para ia unidad. Se realizé monitoreo del proceso de correspondencia de ia UAC. Se
realizé auditoria a los acuses de recibido de noviembre de 2018. Apoyo en la supervision de inventario dei archivo central. Se emitié respuesta via e-mail a proveedores para
confirmar recibido de las comunicaciones. Se revis el informe de movilizados del mes de noviembre, aplicando 22 penalizaciones por incumplimiento al anexo técnico.
Efaborar certificado de cumplimiento e informe de ejecucién contractual y radicar factura de noviembre del proveedor de correspondencia.

ASIMISMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CON':TRATO CERTIFiCO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los producios ylo servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detaliados en si informe presentado por|
el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision de! contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago ai sistema de seguridad soclai y parafiscales.

3. Que recibido el bien v servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso 0 pago y se da e] visto bueno correspondiente.

Cédigo Centro de Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Fagar
CCAGO8 Unidad de Atencion al Ciudadano 3,247,604
Tipo de moneda Pesos ¢colombianos Totai {valor a Pagar) 3,247,604
NOMBRE DEL SUPERVISQR: ALBA LILIANA ABRIL DAZA
FIRMA: .
Cvantt o {
CARGO: ASESORA DE LA DIRECCION GENERAL PARA ATENCION AL CHIDADANG

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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éﬁﬁgs W INFORME DE EJECUCION

CONTRACTUAL

Coédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion def contrato No. 123 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta

1. INFORMACION CONTRATISTA

el pago a efectuar.

CONTRATISTA: |JESSICA PAOLA PENA VARGAS

C.C./C.E. No.:

1.032.405.353

PERIODO DEL INFORME: | Desde | 01/12/2018

Hasta | 31/12/2018

INFORME No.: {12

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 123 Fecha de Inicio 10/01/2018

Fecha de terminaclén | 34/12/2018

Objeto del Contrato: Objeto del Contrato: De conformidad con la cladusula segunda, el objeto del contrato se
estableci6 de la siguiente manera: Prestacion de servicios personales para apo Yar a la Unidad de Atencion al
Ciudadano en la supervision de los contratos def Centro de Gestion de Servicios y Servicio de mensajeria def

ICFES, y apoyar la revision de los pq'r que le sean asignados.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula septima del contrato, ef valor del mismo fue por
la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y UN MIL DOSCIENTOS
CUARENTA Y OCHO PESOS MCTE ($38.971.248)
MCTE, precio correspondiente a 49,88 salarios minimos
legales mensuales vigentes para el afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Treinta y cinco millones setecientos
veintifrés mil seiscientos cuarenta y cuatro pesos,
($35.723.644). IVA incluido.

SALDO DEL CONTRATO: TRES MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS
CUATRO PESOS MCTE ($3.247.604).

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo con Ja cldusula
Décima del contrato, el plazo del mismo se pacté en
doce (12) meses, contados a partir de la fecha
suscripeion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

CONTRATO: * £/ 10 de enero de 2018 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.

» E/26 de enero de 2018 se genera el primer informe contractual.
» EI26 de febrero de 2018 se genera el sequndo informe contractual.
* £l 26 de marzo de 2018 se genera ¢l tercer informe contractual.

s £l 25de abril de 2018 se genera el cuarto informe contractual.

W Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se consideraréd NO CONTROLADO
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s El25de mayo de 2018 se genera sl quinto informe contractual.

o El 25 de junio de 2018 se genera el sexto informe contractual.

o El 25 de julio de 2018 se genera el séptimo informe contractual.

» EI27 de agosto de 2018 se genera el octavo informe contractual.

s El 24 de septiembre de 2018 se genera el noveno informe contractual,
s El 25 de octubre de 2018 se genera el décimo informe contractual.

o El 26 de noviembre de 2018 se genera 6! onceavo informe contractual.

e £l 12 de diciembre de 2018 se genera el doceave informe contractual.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del confrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente manera: EI l{CFES pagaréa al contratista el valor del contrato asi:
a). Doce (12) pagos por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE
MiL SEISCIENTOS CUATRO PESQOS M/CTE ($3.247.604) MCTE. IVA incluido, previa
entrega de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el
contratista, fa certificacién de recibo a satisfaccion por parte del supervisor def contrato y
constancia de fos aportes correspondientes alf sistema de segundad sccial integral, los
cuales deberdn cumplir las previsiones fegales. Para ef dllimo mes ademas de los
requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacion del informe final de gestion
y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte
del ICFES para el desarrolfo de las obligaciones confractuales.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anferior, dicho conlrato en el aspecto financiero
se gjecula de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento| documento Concepto Valor

gquivalente! equivalente

Prestacion de servicios personaleS para apoyar & la
Unidad de Atencion al Ciudadano en la supervision de

1 26/01/2018 los contratos del Centro de Geslion de Servicios y $3.247.604

Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revisién
de los pq'r que le sean asignados.

Prestacion de servicios personales para apoyar & la
Unidad de Alencitn al Ciudadano en fa supervision de

2 26/02/2018 los contratos del Centro de Gestién de Servicios y $3.247.604

Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revisién
de los pg’r que le sean asignados.

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencion al Ciudadano en la supervisién de

3 26/03/2018 los contratos del Centro de Gestion de Servicios y $3.247.604

Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revisién
de los pg'r que le sean asignados.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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4 25/04/2018

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencién al Ciudadano en la supervisién de
los contratos del Centro de Gestién de Servicios y
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revisién
de los pg'r que le sean asignados.

$3.247.604

5 25/05/2018

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencion al Ciudadano en la supervision de
fos contratos del Centro de Gestién de Servicios y
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revision
de los pq'r que le sean asignados.

$3.247.604

6 25/06/2018

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencion al Ciudadano en fa supervisién de
fos contratos del Centro de Gestién de Servicios y
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revisién
de los pq'r que le sean asignados.

$3.247.604

25/07/2018

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencién al Ciudadano en la supervision de
los contratos def Centro de Gestion de Servicios y
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revision
de los pq'r que le sean asignados.

$3.247.604

8 27/08/2018

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencion al Ciudadano en la supervision de
los contratos def Ceniro de Gestion de Servicios y
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revisién
de fos pq’r que le sean asignados.

$3.247.604

24/09/2018

Prestacién de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencion al Ciudadano en la supervisién de
fos contratos del Centro de Gestion de Servicios y
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar fa revision
de los pq'r que le sean asignados.

$3.247.604

10 25/10/2018

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencion al Ciudadano en la supervisién de
fos contratos del Centro de Gestion de Servicios y
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revisién
de los pq 'r que le sean asignados.

$3.247.604

11 12/12/2018

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencién al Ciudadano en la supervisién de
los contratos del Centro de Gestion de Servicios y
Servicio de mensajeria def ICFES, y apoyar la revision
de Ios pq'r que le sean asignados.

$3.247.604

PAGO QUE SEEFECTUA A LA
FECHA DEL PRESENTE
INFORME

1 2 31 4|5 |6 |7 8

10 | 11

12

13 1 14 {15116 | 17 | 18| 19 | 20

21

22 | 23

24
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 12

% de ejecuclén de
las actividades
ejecutadas

Se realiza apoyo a la revisién de Certificados para la legalizacion o apostilla. Se lieva
a cabo la revisién diaria de la entrega de cartas para su respectiva firma y la debida
diligencia para cada una. Se alimenta a diaric la bitacora de comunicaciones de los
contratos y las comunicaciones internas que son relevantes para la unidad. Se realizo
el proceso de entrega de los documentos para cada contrato a carge de la supervision
de la unidad de atencion al ciudadano, con el fin de dejarios actualizados y organizados
cronolégicamente.

100%

Se realizé el proceso de diligenciamiento de la bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacion o apostilla. Se lleva a cabo Ia revision diaria de la entrega de carias para
su respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitacora
de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes
para la unidad. Se realizé monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se
realizé auditoria a los acuses de recibido del ultimo semestre del 2017.Se realizan las
actas de reunion que se llevan a cabo con los proveedores Interrapidisimo vy
Outsourcing.

100%

Se realizé el proceso de diligenciamiento de la bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacion o apostilla. Se lleva a cabo la revision diaria de la entrega de cartas para
su respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitacora
de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes
para la unidad. Se realizd monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se
realizd auditoria a los acuses de recibido de enero y febrero de 2018. Se realizd acta
de reunion del informe anual de Qutsourcing. Se realizo bitacora de compromisos
abiertos de los proveedores. Se organizaron las carpetas de los contratos 243 y 411.
Se reviso el informe de movilizados del mes de febrero, aplicando 32 penalizaciones
por incumplimiento al anexo técnico.

100%

Se realiz6 el proceso de diligenciamiento de la bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Ceriificados para la
legalizacion o apostilla. Se lleva a cabo la revision diaria de la entrega de cartas para
su respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario |a bitacora
de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes
para la unidad. Se realiz6 monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se
realizé auditoria a los acuses de recibido de marzo de 2018. Se realizé acta de reunion
del informe anual de Ouisourcing. Se realizé bitacora de compromisos abiertos de los
proveedores. Se organizaron las carpetas de los contratos 243 y 411. Se revisé el
informe de movilizados del mes de marzo, aplicando 19 penalizaciones por
incumplimient al anexo técnico.

100%

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Se realizd el proceso de diligenciamiento de la bitdcora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacién o apostilla. Se lleva a cabo la revision diaria de la entrega de cartas para
su respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitacora
de comunicaciones de los contratos y [as comunicaciones internas que son relevantes
para la unidad. Se realizd monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se
realizd auditoria a los acuses de recibido de abril de 2018, Se realizd acta de reunidn
del informe mensual de Outsourcing y acta de reunidon de seguimiento de 100%
interrapidisimo. Se organizaron las carpetas del contrato 279 de 2015. Se consolidaron
tos documentos de agradecimientos FCR, para actualizar la seccion de voz del cliente
primer trimestre de 2018. Se emitié respuesta via e-mail a proveedores para confirmar
recibido de las comunicaciones. Se proyectd comunicacion intema a la Direccion de
Tecnologla con el consolidado de incidencias reportadas desde la Unidad de Atencidn
al Ciudadano, con relacion a fallas en la herramienta PRISMA que, en o transcurrido
dei afio 2018, que han afectado los procesos de soporte a registro en los examenes T
y T y Saber 11°. Se revisé el informe de movilizados del mes de abril, aplicando 17
penalizacicnes por incumplimiento al anexo técnico.

Se realizd el proceso de diligenciamiento de |a bitdcora de comunicaciones para l0s
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
tegalizacion o apostilla. Se lleva a cabo la revision diaria de la entrega de cartas para
su respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario |a bitacora
de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes 100%
para la unidad. Se realizd monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se
realizd auditoria a los acuses de recibido de mayo de 2018. Se organizaron las carpetas
del contrato 279 de 2015. Se emitid respuesta via e-mail a proveedores para confirmar
recibido de las comunicaciones. Se reviso el informe de movilizados del mes de mayo,
aplicando 22 penalizaciones por incumplimiento al anexo técnico.

Se realiz6 el proceso de diligenciamiento de ia bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedcres. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para ia
legakizacién o apostita. Se lleva a cabo ia revisidn diaria de la entrega de cartas para
su respectiva firma y |a debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario Ia bitacora
de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas gue son relevantes
para la unidad. Se realizé monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se
realizé auditoria a los acuses de recibido de junio de 2018. Se realizd acta de reunién 100%
del informe mensual de Outsourcing y acta de reunidn de seguimiento de
Interrapidisimo. Se organizaron las carpetas del contrato 279 de 2015. Se emitid
respuesta via e-mail a proveedores para confirmar recibido de las comunicaciones, Se
reviso el informe de movilizados del mes de junig, aplicando 11 penalizaciones por
incumplimiento al anexo técnico. Se consolidaron los documentos de agradecimientos
FCR, para actualizar la seccidn de voz del cliente primer semestre de 2018.

Se realizd el proceso de diligenciamiento de la bitdcora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacion o apostilla. Se lleva a cabo la revision diaria de fa entrega de cartas para
su respectiva firma y |a debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario |a bitacora
de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes
para la unidad. Se realizé monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se 100%
realizd auditoria a los acuses de recibido de julio de 2018. Se realizd acta de reunion
de seguimiento de interrapidisimo. Apoyo en la supervision de inventario del archivo
de eliminacidén y central. Se organizaren las carpetas del contrato 243 de 2016. Se
emiti6 respuesta via e-mail a proveedores para confirmar recibido de las
comunicaciones. Se revist el informe de movilizados del mes de julio, aplicando 8
penalizaciones por incumplimiento al anexo técnico.

wEste es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Se realiz6 el proceso de diligenciamiento de la bitdcora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revisién de Certificados para la
legalizacion o apostilla. Se lleva a cabo la revision diaria de la entrega de cartas para
su respectiva firma y [a debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario Ia bitacora
de comunicaciaones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes
9 |para la unidad. Se realizé monitoreo del proceso de correspandencia de la UAC. Se 100%
realizd auditoria a los acuses de recibido de agosto de 2018. Se realizd acta de reunion
de seguimiento de Interrapidisimo. Apoyo en la supervisién de inventario del archivo
de eliminacién y central. Se emitid respuesta via e-mail a proveedores para confirmar
recibido de las comunicaciones. Se revisé el informe de movilizados de! mes de agosto,
aplicando 13 penalizaciones por incumplimiento al anexo técnico.

Se realizd el proceso de diligenciamiento de la bitéacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacién o apostilla. Se ileva a cabo 1a revision diaria de la entrega de cartas para
su respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se aiimenta a diario la bitacora
de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes
10 |para la unidad. Se realizé monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se 100%
realiz0 auditoria a los acuses de recibido de septiembre de 2018. Apoyo en la
supervision de inventario del archivo de eliminacién y central. Se emitio respuesta via
e-mail a proveedores para confirmar recibide de las comunicaciones. Se reviso el
informe de movilizados del mes de septiembre, aplicando 7 penalizaciones por
incumplimignto al anexo técnico.

Se realizé el proceso de diligenciamiento de ta bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la |
legalizacién o apostilla. Se lieva a cabo la revisidn diaria de Ia entrega de cartas para
su respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario |a bitacora
de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas gue son relevantes
11 |para la unidad. Se realizé monitorec del procesc de correspondencia de la UAC. Se 100%
realizé auditoria a los acuses de recibido de octubre de 2018. Apoyo en la supervision
de inventario del archivo central. Se emitié respuesta via e-mail a proveedores para
confirmar recibido de las comunicaciones. Se reviso el informe de movilizados del mes
de octubre, aplicando 17 penalizaciones por incumplimiento al anexo técnico. Elaborar
certificado de cumplimiento e informe de ejecuciéon contractual y radicar factura de
octubre del proveedor de correspondencia.

Se realizd el proceso de diligenciamiento de la bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revisién de Certificados para la
legalizacion o apostilla. Se lleva a cabo la revisién diaria de la entrega de cartas para
su respectiva firma y 1a debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la
bitacora de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas gue son
12 |relevantes para la unidad. Se realizd monitorec de! proceso de correspondencia de la 100%
UAC. Se realiz6é auditaria a los acuses de recibido de noviembre de 2018. Apoyo en
la supervision de inventario del archivo central. Se emitié respuesta via e-mail a
proveedores para confirmar recibido de las comunicaciones. Se reviso el informe de
movilizados del mes de noviembre, aplicando 22 penalizaciones por incumplimiento al
anexo técnico. Elaborar certificado de cumplimiento e informe de ejecucion
contractual y radicar factura de noviembre del proveedor de correspondencia.

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerard NO CONTROLADO




igﬁgg M INFORME DE EJECUCION Cédigo: GAB-FT008
mejorsaber CONTRACTUAL Version

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El Supervisor Alba Liliana Abril Daza acredité que el contrato se ejecut6 en el porcentaje correspondiente a
satisfaccion, ef contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron
multas.

Alba Liliana Abril Daza, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia gue en el marco de lo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artlculo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado cumplimiento
a los pagos por concepto de: {Seleccionar solo los aportes realizados por el contratista) Aportes a los
Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segiin corresponda entre olros.

7. OBSERVACIONES

Ninguna

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (12) de {12) de {2018)

SDarppu G1leTa s Na PN | Ulianooion( .

Elaboro Revisé Aprobo

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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