Bogot4, 27 de agosto de 2018.

Sefiores
Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION — ICFES

Ciudad

Respetados Sefiores:

Para dar cumplimiento al procedimiento de Gestién Contractual, hago entrega de los siguientes
documentos que soportan la prestacion del servicio del contrato nimero 123 de 2018 durante el mes
de agosto del afio en curso.

Certificado original de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio contratado.
Formato G3-FT004 correspondiente al Informe de ejecucion contractual.

Original de la cuenta de cobro.

Certificado Tributario.

Copia del comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales.

ETARIA GENERAL

T T

No. 20182
' * ha Radicado: 2013 uem 1603 38
Cordialmente, Facha fo 2016

Jessica Paola Refla Vargas
Contratista
C.C. 1.032.405.353 de Bogota




Cédigo: G3-FT001

( CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTOQ Y RECIBO A SATISFACCION DEL
%‘ @ GOBIERND DE COLOMEIA BIEN O SERVICIO CONTRATADO

Version: 003

En eJermcno del control de ejecucién, certlﬂco el cumplrmlento del objeto ¥ obl:gaclén con corte a Ia fecha de - . ' :_j ' ‘Fecha d_ezeqrtiﬁi:#cié_n_:
certificacion, del siguiente contrato: Nota (sl los datos NO son correctos o NO- estan dlllgencladns ensu ! SRR =
totalldad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdlrecclon Fmanclera y Contahle) Dot e 27/08/2018
Contrato No: 123 Fecha de contrato: 10/01/2018 [tomire 9| JESSICA PAOLA PENA VARGAS
Ng. de factura o documento Contrato can adicién ] NIT / C.C

equivalente: 8 {marque con una X} S1 N_Ol X contratista: 1.032.405.353
::“Probante de ingreso a almacén Pago niimero: 8 ::;i::o a pe:| 0170872018 [a: 31/08/2018

Se reallzo eI proceso de dlhgencmmlento de !a bltacora de comunicaciones para Ios dlferentes proveedores Se reallza apoyo a Ia re\nslon de
Certificados para la legalizacidn o apostilla. Se lleva a cabo la revisién diaria de la entrega de cartas para su respectiva firma y la debida
diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitdcora de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son refevantes
para ia unidad, Se realizo monitereo del procesc de correspondencia de la UAC. Se realizé auditoria a los acuses de recibido de julio de 2018.
Se realizé acta de reunidn de seguimiento de Interrapidisimo. Apoyo en la supervislén de inventario del archive de eliminacién y central. Se
organizaron las carpetas del contrato 243 de 2016, Se emitid respuesta via e-mail a proveedores para confirmar recibido de las
comunicaciones. Se revisé el infarme de movilizados del mes de julio, aplicando 8 penalizaciones por incumplimiento al anexo técnico.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL'CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA Lo SIGUIENTE:

1. Que los ‘productos y/o serviclos relacmnados se rec:bieron a sal:isfacmén, se realizaron durante el perlodo neferldo, y se encuentran
detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervrslén del contrato

2. Que el contratista anexa EVldencia de pago al sistema de seguridad sociai y parafiscales.
3. Que recibido el b|en o servnclo a. satlsfaccwn considero’ procedente que se reallce el desembolso o-pago y se da el visto bueno
correspondiente, o . - .

Cédigo Cantro de Costo ' ' Nombra Centro de Costo* L o o Monto a Pagar
CCAGO8 Unidad de Atencidn al Ciudadano 3.247.604
Tipo de moneda Pesos colombian.c!s Total {valor a Pagar) 3.247.604
NOMBRE DEL SUPERﬁSdR: R _V ALBA LILIANA ABRIL DAZA
FIRMA; 1 i
CARGO: ASESORA DE LA DI;RECCIC')N GENERAL PARA ATENCIGN AL CIUDADANO

Este es un documento controlado; una vez s& descargue 0 se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion def contrato No. 123-201 8, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: |JESSICA PAOLA PENA VARGAS

C.C./C.E.No.:

1.032.405.353

PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/08/2018

Hasta |31/08/2018

INFORME No.: | 8

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 123 Fecha de inicio 10/01/2018

Fecha de terminacion |31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula segunda, ef objefo del contrato se establecié de la siguiente
manera: Prestacién de servicios personales para apoyar a la Unidad de Atencion al Ciudadano en la
supervisién de los contratos del Centro de Gestion de Servicios y Servicio de mensajeria del ICFES, y

apoyar la revision de los pq'r que le sean asignados.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrafo, el valor del mismo fue por
la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y UN MIL DOSCIENTOS
CUARENTA Y OCHQ PESOS MCTE ($38.971.248)
MCTE, precio correspondiente a 48,88 salarios minimos
legales mensuales vigentes para el aflo 2018.

incluido.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Veintidés millones setecientos freinta y fres
mil doscienfos veintiocho pesos, ($22.733.228). VA

SALDO DEL CONTRATO: DIECISEIS MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL VEINTE PESOS
MCTE ($16.238.020).

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo con la clausula
Décima def contrato, el plazo del mismo se pacté en
doce (12) meses, contados a partir de la fecha

suscripcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
» 110 de enero de 2018 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.

CONTRATO: * £l 26 de enero de 2018 se genera el primer informe contractual.

» £l 26 de febrero de 2018 se genera el segundo informe contractual.
s Fl 26 de marzo de 2018 se genera el tercer informe contractual.

s EJ] 25 de abril de 2018 se genera el cuarto informe contractual.

s EJ/ 25 de mayo de 2018 se genera el quinto informe contractual.

s El 25 de junio de 2018 se genera ef sexto informe contractual.
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» El25de julio de 2018 se genera el séptimo informe contractual.

e £l 27 de agosto de 2018 se genera el octavo informe contractual.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava def contrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente manera: El ICFES pagaré al contratista el valor del contrato asfl:
a). Doce (12) pagos por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE
MIL SEISCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE ($3.247.604) MCTE. IVA incluido, previa
entrega de los informes o enfregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por ef
contrafista, la cerlificacion de recibo a salisfaccién por parte del supervisor del contratc y
constancia de los aportes correspondientes al sisfema de seguridad social integral, los
cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el dltimo mes ademas de los
requisitos anteriores, se requerird la presentacién y aprobacion del informe final de gestion
¥ la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte
def ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales,

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en ef aspecto financiero
se ejecuta de la siguiente manera;

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor

de cobro

de cobro

Prestacién de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencion al Ciudadano en la supervision de

1 26/01/2018 los confratos del Centro de Gestion de Servicios y $3.247.604

Servicio de mensajerfa del ICFES, y apoyar la revisién
de los pg'r que le sean asignados.

2 26/02/2018

Prestacién de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencién al Ciudadano en la supervision de
los contratos del Centro de Gestién de Servicios y $3.247 604
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revision =
de los pg'r que le sean asignados.

3 26/03/2018

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencién al Ciudadano en la supervisién de
los contratos del Centro de Gestion de Servicios y $3.247.604
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revision B
de los pq'r que le sean asignados.

4 25/04/2018

Prestacién de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencion al Ciudadano en la supervision de
los contratos del Centro de Gestion de Servicios y $3.247.604
Servicio de mensajerfa del ICFES, y apoyar la revision A
de los pq’r que le sean asignados.

5 25/05/2018

Prestacion de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencién al Ciudadano en fa supervisién de
los contratos del Centro de Gestién de Servicios y $3.247.604
Servicio de mensajerfa del ICFES, y apoyar la revision
de los pq’r que le sean asignados.
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Prestacién de servicios personales para apoyar a la
Unidad de Atencién al Ciudadano en la supervision de
los contratos del Cenlro de Gestion de Servicios y

6 25/06/2018 Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revision $3.247.604
de los pq'r que le sean asignados.
Prestacién de servicios personhales para apoyar a la
Unidad de Afencién al Ciudadano en la supervision de
los confralos del Centro de Gesfién de Servicios y
7 27/08/2018 Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revision $3.247.604
de los pq’r que le sean asighados.
PAGO QUE SEEFECTUAA LA 1 2 3 4567 8 o 10111112
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Porcentaje de
ejecucion

Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la legalizacion o apostilla. Se lleva a
cabo la revisién diaria de la entrega de cartas para su respectiva firma y la debida
diligencia para cada una.

Se alimenta a diario la bitacora de comunicaciones de los contratos y las comunicaciones
internas que son relevantes para la unidad.

Se realiz6 el proceso de entrega de los documentos para cada contrato a cargo de la
supervisién de la unidad de atencion al ciudadano, con el fin de dejarlos actualizados y
organizados cronologicamente.

100%

Se realizd el procese de diligenciamiento de la bitacora de comunicacicnes para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacién o apostilla. Se lleva a cabo fa revisién diaria de la entrega de cartas para su
respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario fa bitacora de
comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son reievantes para
la unidad. Se realizé monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se realizé
auditoria a los acuses de recibido del tltimo semestre del 2017.Se realizan las actas de
reunién gue se llevan a cabo con los proveedores Interrapidisimo y Outsourcing.

100%

Se realizd el proceso de diligenciamiento de la bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacién o apostilla. Se lleva a cabo la revisién diaria de la entrega de cartas para su
respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitacora de
comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes para
la unidad. Se realizd monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se realizé
auditorfa a los acuses de recibido de enero y febrero de 2018. Se realizd acta de reunidn
del informe anual de Qutsourcing. Se realizé bitacora de compromisos abiertos de los
proveedores. Se organizaron las carpetas de los contratos 243 y 411. Se reviso el
informe de movilizados del mes de febrero, aplicando 32 penalizaciones por
incumplimiento al anexo técnico.

100%
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Se realizé el proceso de diligenciamiento de la bitAcora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacion o apostilla. Se lleva a cabo la revisién diaria de la entrega de cartas para su
respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitacora de
comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes para
la unidad. Se realiz6 monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se realizé
auditoria a los acuses de recibido de marzo de 2018. Se realiz6 acta de reunién del
informe anual de Outsourcing. Se realiz6 bitacora de compromisos abiertos de los
proveedores. Se organizaron las carpetas de los contratos 243 y 411. Se revisé el
informe de movilizados del mes de marzo, aplicando 19 penalizaciones por
incumplimiento al anexo técnico.

100%

Se realizd el proceso de diligenciamiento de la bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacién o apostilla. Se lleva a cabo la revision diaria de la entrega de cartas para su
respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitacora de
comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes para
la unidad. Se realizé monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se realizd
auditoria a los acuses de recibido de abril de 2018. Se realizé acta de reunion del
informe mensual de Outsourcing y acta de reunién de seguimiento de Interrapidisimo.
Se organizaron las carpetas del contrato 279 de 2015. Se consolidaron ios documentos
de agradecimientos FCR, para actualizar la seccién de voz del cliente primer trimestre de
2018. Se emitio respuesta via e-mail a proveedores para confirmar recibido de las
comunicaciones. Se proyecté comunicacién interna a la Direccion de Tecnologia con el
consolidado de incidencias reportadas desde la Unidad de Atencién al Ciudadano, con
relacion a fallas en la herramienta PRISMA que, en lo transcurrido del afio 2018, que han
afectado los procesos de soporte a registro en los examenes T y T y Saber 11°. Se
revisé el informe de movilizados del mes de abril, aplicando 17 penalizaciones por
fncumplimiento al anexo técnico.

100%

Se realizé el proceso de diligenciamiento de la bitdcora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacion o apostilla. Se lleva a cabo la revision diaria de ia entrega de cartas para su
respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitacora de
comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes para
la unidad. Se realiz6 monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se realizé
auditoria a los acuses de recibido de mayo de 2018. Se organizaron las carpetas del
contrato 279 de 2015. Se emitid respuesta via e-mail a proveedores para confirmar
recibido de las comunicaciones. Se revisd el informe de movilizados del mes de mayo,
aplicando 22 penalizaciones por incumplimiento al anexo técnico.

100%

Se realizd el proceso de diligenciamiento de la bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Cerlificados para la
legalizacion o apostilla. Se lleva a cabo la revisién diaria de la entrega de cartas para su
respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitacora de
comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes para
la unidad. Se realizé monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se realizd
auditoria a los acuses de recibido de junio de 2018. Se realizd acta de reunién del
informe mensual de Outsourcing y acta de reunién de seguimiento de Interrapidisimo.
Se organizaron las carpetas del contrato 279 de 2015. Se emiti6 respuesta via e-maif a
proveedores para confirmar recibido de las comunicaciones. Se reviso el informe de
movilizados del mes de junio, aplicando 11 penalizaciones por incumplimiento al anexo
técnico. Se consolidaron los documentos de agradecimientos FCR, para actualizar la
seccion de voz del cliente primer semestre de 2018.

100%
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Se realizd el proceso de diligenciamiento de la bitacora de comunicaciones para los
diferentes proveedores. Se realiza apoyo a la revision de Certificados para la
legalizacién o apostilla. Se lleva a cabo la revisién diaria de la entrega de cartas para su
respectiva firma y la debida diligencia para cada una. Se alimenta a diario la bitadcora de
comunicaciones de los contratos y las comunicaciones internas que son relevantes para
8 |la unidad. Se realizd monitoreo del proceso de correspondencia de la UAC. Se realizd 100%
auditorfa a los acuses de recibido de julio de 2018. Se realizé acta de reunion de
seguimiento de Interrapidisimo. Apoyo en la supervision de inventario del archivo de
eliminacion y central. Se organizaron las carpetas del contrato 243 de 2016. Se emitio
respuesta via e-mail a proveedores para confirmar recibido de las comunicaciones. Se
revisé el informe de movilizados del mes de julio, aplicando 8 penalizaciones por
incumplimiento al anexo técnico.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

[1]

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Alba Liliana Abril Daza acredité que el confrato se efecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

Alba Lifiana Abril Daza, en su calidad de supervisor del contrafo deja constancia que en el marco de fo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articufo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segtin corresponda.

7. OBSERVACIONES

| Ninguna

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (27) de (08) de (2018)

S L (hana Qi (o Gibon{
laborb !

Revist Aprobé




Bogota D.C., 27 de agosto del 2018.

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION — ICFES
DEBE A:

JESSICA PAOLA PENA VARGAS

IDENTIFICADA CON C.C.1.032.405.353 DE BOGOTA

LA SUMA DE: Tres millones doscientos cuarenta y siete mil seiscientos cuatro pesos, ($3.247.604).

Por concepto de [a prestacién de Prestaciéon de servicios personales para apoyar a la Unidad de
Atencién al Ciudadano en la supervision de los contratos del Centro de Gestion de Servicios y
Servicio de mensajeria del ICFES, y apoyar la revisién de los pq’r que le sean asignados.

Agradezco consignar a la cuenta de ahorros que se encuentra a mi nombre correspondiente al Banco
Davivienda N° 0042001673809.

De conformidad con el decreto 2271 del 18 de junio de 2009 y el articulo 126-1 del Estatuto Tributario
(Modificado L. 488/98, art. 4°), me permito solicitar la reduccion de las bases de la retencion
correspondiente a los pagos obligatorios al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones, valor
gue se debe aplicar a la cuenta adjunta, en ejecucién del contrato celebrado con el ICFES y para tal
fin certifico bajo la gravedad de juramento gue los documentos soportes del pago de aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pension corresponden a los ingresos
provenientes del contrato.

Cordialmente,

J

Jessica Paola Péfia Vargas
Contratista
C.C. 1.032.405.353




Bogotd D.C., 27 de agosto del 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacidn de la Educacién ICFES
Subdireccién Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencidn en la fuente de la cuenta del mes de
agosto de 2018.

De acuerdo con el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de

retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes de
agosto, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

v

Jessica Paola Pefia Vargas
C.C. 1.032.405.353 de Bogota
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