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Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ICFES DETALLES DE ESTUDIO PREVIO
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A partir de la ley 1324 de 2009, el ICFES tiene como objeto ofrecer el servicio de evaluacion de la educacion en todos sus ¥ g
sobre los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacion para mejorar la calidad de la educacion.
Entre las funciones asignadas por el Decreto 5014 de 2009 le corresponde a la Subdireccion de Aplicacion de Inst tos el asegurami de los recursos

fisicos, humanos y de infraestructura requeridos para realizar las aplicaciones, hasta el procesamiento, para lo cual la subdireccion requiere contar con un
equipo de profesionales que apoyen el cumplimi de los procedimientos establecidos con el fin de garantizar el adecuado desarrollo de las pruebas.

Dicho desarrollo requiere la confratacion de un profesional que apoye las actividades de disefio y definicion de la linea grafica para el material de aprendizaje,
desarrollo e implementacion de los entomos virtuales y de los materiales de aprendizaje virtual y presencial, y en general apoyar el disefio de todas las piezas
graficas que sean necesarias, lales como ilustraciones, iconos, imagenes, infografias, banners, etiquetas y demas que sean solicitas por la Subdireccion. En
este sentido, se hace necesario la contratacion de un profesional que atienda las labores antes mencionadas, teniendo en cuenta la insuficiencia del personal de
planta.

OBJETO Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio grafico e ilustracion en la elaboracion de
plantillas, hip di fo S, jal impreso, implementacion grafica de los contenidos y
definicion de la linea gréafica para los materiales y entonos virtuales requeridos para las
capacitaciones virtuales y presenciales de las pruebas que requiera el Icfes.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O La C ion  requi que los candidatos cumplan como minimo con los criterios

SERVICIO académicos y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del Icfes, para un profesional
Categoria Ill Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

icos: Titulo F

1.  Requisitos Ac | en Disefio grafico.

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determind que corresponde a la modalidad de seleccion
por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccion procede para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segun el articulo 11, literal
c) numeral iv) del Manual de Contratacion del Icfes (Acuerdo D06 de 2015, que establece: "iv) Cuando

se trate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracion a las
calidades especiales de |a persona gue se contrata”.

OBLIGACIONES CONTRATISTA L Apoyar en el disefio y la definicion de la linea grafica para el material de aprendizaje, asi
como para el montaje de la plataforma virtual y las estrategias de difusion e implementacion
de la misma, aplicando las buenas practicas de inclusion y accesibilidad.

2 Apoyar el desarrollo e implementacion de los entornos virtuales y de los materiales de
aprendizaje virtual y presencial asociados a los mismos, como parte de la metodologia
hipermedia que se esta implementando.

3. Apoyar las actividades relacionadas con la elaboracidn de las plantillas para los diferentes
documentos y presentaciones que se requieran, aplicando y conservando los lineamientos
gréaficos y comunicacionales propios del Icfes, como parte de la metodologia hipermedia que
se estd implementando.

4, Apoyar el disefio de todas las piezas graficas que sean necesarias o aquellas que le sean
solicitadas, tales como ilustraciones, iconos, imagenes, infografias, banners, etiquetas y
demas, en los tiempos requeridos y bajo las indicaciones dadas, como parte de la
metodologia hipermedia que se esta implementando.

5. Apoyar el disefio y la diagramacion de todos los materiales impresos o descargables que se
requieran, tales como guias de estudio, planes de sesion, manuales, materiales de apoyo,
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formatos, afiches, entre otros, como parte de la metodologia hipermedia que se esta
implementando.

6. Entregar el alistamiento grafico para las hipermedias, presentaciones, videos, plataforma
virtual y cualquier otro material didactico requerido, aplicando los estadndares de calidad
correspondientes para garantizar la correcta implementacion y visualizacion de los mismos.

A Apoyar las actividades relacionadas con ajustes, modificaciones y actualizaciones necesarios

para asegurar la calidad de los materiales de aprendizaje virtual y p ial, los materiales
de apoyo y todos los demas que se requieran.
8. Apoyar la definicion e implementacion grafica de contenidos, asistiendo y participando

activamente en todas las reuniones y mesas de trabajo requeridas.

9. Mantener actualizados, clasificados y ordenados todos los recursos graficos generados
durante la duracion del contrato.

10. Apoyar la elaboracion de los contenidos que se requieran para la capacitacion de los
codificadores

11.  Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el corespondiente pago por
parte del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia
de pago de los aportes a salud y pension, y el recibido a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato.

12.  Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

13.  El contralista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

14.  Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato

15. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara,
reintegrard, restituira los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el costo total que implique
su obrar, siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

16. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligario a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contralista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas
necesarias.

17.  Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.

18. Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

19. Las demas que sean inherentes al objeto del contrato

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de |a Subdireccion de Aplicacion
de Instrumentos del Icfes.

1.  Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacion con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion

3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual
y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periodico de la ejecucion del contrato, e
informar de ello al contratista.

5.  Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus aclividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATANTE.

6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los términos y
bajo los requisitos establecidos en el presente contrato

Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se luvo en cuenta la circular
Icfes No. 18 de 2017, que establece los parametros de remuneracion de los contratistas por servicios
profesionales, De acuerdo a esta circular |a contratista, se encuentra denlro de la categoria Il nivel 1,
se le fijan unos honorarios en cuantia mensuales de TRES MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
MICTE ($3.700.000) INCLUIDO IVA, sin exceder el tope maximo indicado en la circular,

1. La presente contratacion requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del Icfes, para una
profesional categoria Ill nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

2. Requisitos Académicos: Titulo Profesional en Disefio grafico

De esta forma la persona seleccionada LUZ EMERITA SAIDALY CASAS BORDA cumple con el perfil
requerido ya que es profesional en Disefio grafico de la Universidad Jorge Tadeo Lozano.

De acuerdo a lo expuesto anteriormente se considera que el perfil profesional se ajusta a las
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necesidades de la entidad, cumple con todas las especificaciones.
Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma deVEINTE

MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($20.350.000)IVA incluido. Como
todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucion,

Los riesgos implicitos para el Icfes en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Garantia

Por lo anterior, se requiere solicitar al contratista la constitucion de una garantia a favor del Icfes
emitida por un banco, compaiia de seg o iedad fiduciaria legaimente establecidos en
Colombia, para amparar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato,
conforme lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que
ampare:

Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato y una
duracion igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

Calidad del servicio: Debera garantizar la calidad del servicio contratado por el 10% del valor del
mismo, con una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de VEINTE MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($20.350.000) mento que incluye tanto el IVA.

El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera: a) Un (1)
primer pago por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MICTE
(1.850.000), o proporcional a los dias en los que efectivamente el contratista preste sus servicios en
el mes de enero de 2018 b)Cinco (5) pagos mensuales por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.700.000).

Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables
de acuerdo con las acluaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
comespondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones
legales. Para el ultimo mes, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y
aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el desarrollo de las obligaciones contraciuales, Las
demoras en la presentacién de los anteriores documentos, serdn responsabilidad de EL
CONTRATISTAy no tendrd por ello derecho al pago de int 0 comp ion de ninguna
naturaleza.

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 30 de junio de 2018.

DETALLE DE BIEN O SERVICIO [TEXTO]
Producto Nombre Total Fecha Entrega
211110013 Consultores en informatica y actividades conexas 20.350.000 12-ENE-18
ICFES RESPONSABLES
RESPONSABLES
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECTNICA
mbre Nombre
SULMA MEDINA BARRERA GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
A A
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 02/01/2018
Bogota D.C
Sefior(a):

LUZ EMERITA SAIDALY CASAS BORDA
Cordial Saludo,

\ El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio grafico e ilustracion para la elaboracién de plantillas, hipermedias,
formatos, material impreso, implementacién grafica de contenidos y definicién de la linea grafica para los materiales y entornos
vituales requeridos para las capacitaciones virtuales y presenciales de las pruebas que requiera el Icfes..

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIDOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($22.200.000) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y
los demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: contratacion2018@icfes.gov.co

\ NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

M

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GAST

Elaboré: Giovanni Mendieta Montealegre — Abogado

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
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