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Asunto: Radicacion cuenta de cobro del mes de febrero de 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar los documentos correspondientes a
la cuenta de cobro del mes de febrero, acorde al contrato N° 133 de 2018 bajo la
supervision de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

A continuacién se relacionan los documentos entregados:

- G3-FTO01 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfacciéon del bien o
servicio contratado

G3-FT004 Informe de ejecuciéon contractual.

Informe mensual de actividades

Cuenta de cobro

Carta para solicitud de deducciones

Pago de planilla de seguridad social, pension y ARL

Evidencia del cargue del pago de enero en el SECOP i

Cordialmente,
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NUEVOP CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL |Cédigo: G3-FT001

R BIEN O SERVICIO CONTRATADO Versién: 1
Pagina 1de 1

En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de  |Fecha de certificacién:
certificacién, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable).

26/02/2018
Contrato No: 133 Fecha de contrato: 11/01/2018 zz:;:;sta de Luz Emérita Saidaly Casas Borda’
::é::l::izu;::ivalente: 2 (c:;tr'::: zg: 3::;((3;1 s1 NO Ix ?o]::tia(t:i-scta: 1.032.422.356
Comprobante deingreso N/A Pago namero: 2 ::;i::° @ loe:| 01/02/2018 |a| 28/02/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al
supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

= Conceptualizacién del material gréfico para la propuesta correspondiente a la capacitacion de las pruebas Saber TyT.

 Disefio y definicién de los fondos para la propuesta estructural de la linea grafica para la capacitacidn de las pruebas Saber TyT.

 Desarrollo y definicion de los lineamientos en cuanto a estilo iconogréfico para la propuesta de la linea grafica para la capacitacién de las pruebas
Saber TyT.

« Definicién de la gama cromatica, conservando la unidad y armonia visual en todos sus elementos segun los lineamientos graficos propuestos para la
capacitacion de las pruebas Saber TyT. '

» Desarrollo del estilo tipogréfico para la propuesta grafica de la capacitacion de las pruebas Saber TyT, teniendo en cuenta el calibre tipografico para
la correcta legibilidad y lecturabiiidad de los elementos pertenecientes, conservando armonia visual en todos sus elementos.

« Composicién y disefio del alistamiento grafico para la propuesta de la linea gréfica de la capacitacién de las pruebas Saber TyT, conservando la
unidad gréfica segun los lineamientos establecidos y manteniendo armonia visual en todos sus elementos.

« Desarrollo de la propuesta grafica para la guia de estudio pertenecientes a la capacitacién de las pruebas Saber TyT, para el cual realizé paleta de
color, iconografia, estilos tipograficos, diagramacién y composicién de todos sus elementos.

« Disefio y definicidén del look and feel del login o interfaz gréfica de la plataforma.

* Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, la Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de
grupo de Gestién de Aplicaciones

» Ejecucion de las demds actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas por la Supervisién.

ASI MISMQO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso 0 pago vy se da el visto bueno
correspondiente.

C6di9‘é::t:t"° de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMP04 Subdireccién de aplicacion de instrumentos 3.700.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 3.700.000

*Para la asignacion y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NOMERE DEL SUPERVISOR: Mery Helen Arias

FIRMA: HELY Hered) Pein)

CARGO: ) Subdirectora de Aplicacién de Instrumentos
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

| Codigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 133-2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: I LUZ EMERITA SAIDALY CASAS BORDA C.C./C.E. No.: |1.032.422.356

PERIODO DEL INFORME: | Desde ] 01/02/2018

Hasta 28/02/2018 INFORME No.: 02

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 133 Fecha de inicio 15/01/2018 Fecha de terminacion |30/06/2018

Objeto del Contrato: Prestar de servicios profesionales para apoyar el disefio grafico e ilustracion para la

elaboracion de plantillas, hipermedias, formatos, material impreso, implementacién grafica de contenidos

y definicién de la linea grafica para los materiales y entornos virtuales requeridos para capacitaciones

virtuales y presenciales de las pruebas que requiera el Icfes.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula sétima del contrato, el valor del mismo fue por la
suma de VEINTE MILLONES TRECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($20.350.000) MCTE.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: EI valor ejecutado a la fecha corresponde a
la suma de un millén ochocientos cincuenta mil pesos
m/cte ($1.850.000)

SALDO DEL CONTRATO:
DIEZ Y OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($18.500.000) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del
contrato se contard a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato, hasta el 30 de junio de 2018.

DESARROLLO DEL

El objeto del contrato se ha venido desarrol!lando de la siguiente manera:

e FEI 11 de enero de 2018 se suscribi6 el contrato entre las partes confratantes.

CONTRATO: e EI/ 15 de enero de 2018 se firm6 el acta de inicio del contrato, en su calidad

de supervisor del contrato No. 133-2018.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: De conformidad con lo establecido por la clausuia OCTAVA del contrato, la forma de pago

se indicé de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por valor de Un millén ochocientos
cincuenta mil pesos m/cte (1.850.000) y b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de tres
millones setecientos mil pesos m/cte (3.700.000)
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Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o
entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, Ia
certificacién de recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y constancia de
pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, las cuales
deberan cumplir las previsiones legales. Para el dltimo mes, ademas de los requisitos
anteriores, se requeriré la presentacion y aprobacion del informe final de gestion y la
entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte de
EL ICFES, para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en la
presentacion de los anteriores documentos, serén responsabilidad de EL CONTRATISTA
y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.
Los anteriores pagos, estan sujetos a fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y
Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
01 26/01/2018 Pago correspondiente al mes de enero de 2018 $1.850.000
DD/MIM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 ) 7 8 9 110 | 11 ] 12
FECHA DEL PRESENTE X X
INFORME
4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion
Se realizo la conceptualizacion del material grafico para la propuesta correspondiente a Ia
1 | capacitacion de las pruebas Saber TyT. 100%
Se disefiaron y definieron los fondos para la propuesta estructural de la linea grafica para
2 | la capacitacion de las pruebas Saber TyT. 100%
Se realizaron los lineamientos en cuanto a estilo iconografico para la propuesta de la
3 |linea gréafica para la capacitacion de las pruebas Saber TyT. 100%
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Se llevo a cabo la definicion de la gama cromatica, conservando la unidad y armonia
4 |visual en todos sus elementos segln los lineamientos graficos propuestos para la 100%
capacitacion de las pruebas Saber TyT.

Se desarrollé el estilo tipografico para la propuesta grafica de la capacitacion de las
5 | pruebas Saber TyT, teniendo en cuenta el calibre tipografico para la correcta legibilidad y 100%
lecturabilidad de los elementos pertenecientes, conservando armonia visual en todos sus
elementos.

Se realizd la composicion y disefio del alistamiento grafico para la propuesta de la linea
6 |grafica de la capacitacién de las pruebas Saber TyT, conservando la unidad grafica segiin 100%
los lineamientos establecidos y manteniendo armonia visual en todos sus elementos.

Se desarrollo la propuesta grafica para la guia de estudio pertenecientes a la capacitacion
7 | de las pruebas Saber TyT, para el cual realizé paleta de color, iconografia, estilos 100%
tipograficos, diagramacién y composicién de todos sus elementos.

Se disefid y definié la propuesta del look and feel del login de la plataforma Moodle del

8 | icfes. 100%
Se asistié a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, la

9 | Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Gestion de 100%
Aplicaciones.

Se ejecutaron las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas

10 por la Supervision. 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Propuesta grafica de la capacitacion de las pruebas Saber TyT, para la cual disefié iconografica, disefio de
1 | fondos, definicion la gama cromatica y estilo tipografico conservando la unidad grafica y armonia visual en
todos sus eiementos.

Propuesta grafica para la guia de estudio pertenecientes a la capacitacion de las pruebas Saber TyT, para el
2 | cual realizé paleta de color, iconografia, estilos tipograficos, diagramacion y composicion de todos sus
elementos.

3 Propuesta del look and feel del iogin de la plataforma Moodle del Icfes.

6. CONSTANCIAS

£l supervisor o interventor MERY HELEN ARIAS acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MERY HELEN ARIAS, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley 783 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagcs por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensicnes y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje segun corresponda,
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7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccion expedida en su
momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 26 de febrero de 2018

@S{\\ @ %\ H ey Hecew prin)

A= N

Elabgrd Revisé Aprobé
Luz Emérita Saidaly Diana Alexandra Bar6n Mery Helen Arias
Casas Borda Roldan
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/INFORME DE FEBRERO DE 2018

No. De Informe 2 de 6

No. del Contrato 133 de 2018

No Documento

Identidad 1.032.422.356

Nombre del
Contratista

Luz Emérita Saidaly Casas Borda

l

OBJETO DEL CONTRATO }

que requiera el Icfes.

Prestar de servicios profesionales para apoyar. el disefio grafico e ilustracion para la elaboracion de plantillas,
hipermedias, formatos, material impreso, implementacion grafica de contenidos y definicién de la linea grafica
para los materiales y entornos virtuales requeridos para capacitaciones virtuales y presenciales de las pruebas

ACTIVIDAD DESARROLLABLE |

OBLIGACION CONTRACTUAL

1. Apoyar en el disefio y la definicion de la linea
grafica para el material de aprendizaje, asi como
para el montaje de la plataforma virtual y las
estrategias de difusion e implementacion de la
misma, aplicando las buenas practicas de
inclusion y accesibilidad

Se realizé la conceptualizacion del material grafico para la
propuesta correspondiente a la capacitacion de las pruebas
Saber TyT.

Se definid la gama cromatica, conservando la unidad y
armonia visual en todos sus elementos segun los
lineamientos graficos propuestos para la capacitacion de las
pruebas Saber TyT.

Se desarrollaron los estilos tipograficos para la propuesta
grafica de la capacitacion de las pruebas Saber TyT, teniendo
en cuenta el calibre tipogréfico para la correcta legibilidad y
lecturabilidad de los elementos pertenecientes, conservando
armonia visual en todos sus elementos.

Se realizé el disefio y composicién del alistamiento grafico
para la propuesta de la linea gréfica de Ia capacitacion de las
pruebas Saber TyT, conservando la unidad grafica segun los
lineamientos establecidos y manteniendo armonia visual en
todos sus elementos.

ENTREGABLE: Alistamientos de las propuestas graficas

para la oprueba TyT en formato illustrator y pdf, via correo
electrénico.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

]

12. Apoyar el desarrollo y la implementacién de los
entornos virtuales y de los materiales de
aprendizaje virtual y presencial asociados a los
mismos, como parte de la metodologia
hipermedia que se esta implementando.

Se disefiaron y definieron los fondos para la propuesta

estructural de la linea grafica para la capacitacién de las
pruebas Saber TyT, para los cuales se realizarén formas y
elementos necesarios teniendo en cuenta la unidad grafica en
todos sus componentes.

Se realizaron los lineamientos en cuanto a estilo iconografico
para la propuesta de la linea grafica para la capacitacion de
las pruebas Saber TyT, para ello se disefiarén elementos
iconograficos principales, teniendo en cuenta gama cromatica
y unidad grafica.

ENTREGABLE: Alistamientos del entorno virtual en formato
illustrator y pdf, via correo electronico.

3. Apoyar las actividades relacionadas con la
elaboracion de las plantillas para los diferentes
documentos y presentaciones que se requieran,
aplicando y conservando los lineamientos
graficos y comunicacionales propios del ICFES,
como parte de la metodologia hipermedia que se
estd implementando.

Se desarrollé la propuesta grafica para la guia de estudio
perteneciente a la capacitacién de las pruebas Saber TyT,
para el cual realizaron paleta de color, iconografia, estilos
tipograficos, diagramacién y composicion de todos sus
elementos.

|

ENTREGABLE: Alistamientos de la propuesta de la guia de
estudio en formato illustrator y pdf, via correo electrénico.

4. Apoyar el disefio de todas las piezas gréaficas
que sean necesarias o aquellas que sean
solicitadas, tales como ilustraciones, iconos,
imagenes, infografias, banners, etiquetas, y
demas, en los tiempos requeridos y bajo las
indicaciones dadas, como parte de la
metodologia hipermedia que se esta
implementando.

1

Se disefiaron y definieron los elementos para la propuesta del
look and feel del login de la plataforma Moodle del Icfes.

ENTREGABLE: Alistamientos de la propuesta del look and
feel de! login de la plataforma, en formato illustrator y pdf, via
correo electronico.

5. .Apoyar el disefio y diagramacién de todos los
materiales impresos o descargables que se
requieran, tales como guias de estudio, planes de
sesién, manuales, materiales de apoyo, formatos,
afiches, entre otros, como parte de la
metodologia hipermedia que se esta
implementando.

Durante este mes no se realizé6 esta actividad, sujeto a
planeacién del cronograma.

ENTREGABLE: N/A

6. Entregar el alistamiento grafico para las
hipermedias, presentaciones, videos, plataforma
virtual y cualquier otro material didactico
requerido, aplicando los estandares de calidad
correspondientes para garantizar la correcta
implementacion y visualizacion de los mismos.

Se realizaron todos los  alistamientos  graficos
correspondientes a las propuestas graficas para el desarrollo
de ios materiales de la prueba Saber TyT.

ENTREGABLE: Alistamientos de las propuestas para
hipermedias en formato iliustrator y pdf, via correo electrénico.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

7. Apoyar las actividades relacionadas con
ajustes, modificaciones y actualizaciones
necesarios para asegurar la calidad de los

materiales de apoyo y todos los demas que se
requieran.

materiales de aprendizaje virtual y presencial, los |

]

Se realizaron los ajustes solicitados en los alistamientos
graficos la propuesta grafica de la capacitacion de las pruebas
Saber TyT

ENTREGABLE: Ajustes a los alistamientos de la propuesta
en formato illustrator y pdf, via correo electrénico.

8. Apoyar la definicién e implementacion grafica
de contenidos, asistiendo y participando
activamente en todas las reuniones y mesas de
trabajo requeridas.

Se asiste a las reuniones convocadas por el Director de
Produccién y Operaciones, la Subdirectora de Aplicacion de
Instrumentos y el Lider de grupo de Gestion de Aplicaciones
durante el mes de febrero.

ENTREGABLE: Se puede evidenciar en |
asistencia.

las listas de

9. Mantener actulizados, clasificados y ordenados
todos los recursos graficos generados durante la
duracion del contrato.

i
Todos los alistamientos graficos para la propuesta de graficaj
de la capacitacion de las pruebas Saber TyT se encuentran.
actulizados, clasificados y ordenados. |

i

ENTREGABLE: Se entregan via mail-drive todos Iosg
alistamientos graficos para la propuesta debldamentez
actulizados, clasificados y ordenados.

10. Apoyar la elaboracién de los contendios que
se requieran para la capacitacion de los
codificadores.

Esta obligacién no tuvo alcance este mes, sujeto a planeacién
del cronograma.

ENTREGABLE: N/A |

19. Las demas que sean inherentes al objeto del
contrato.

Se realizan todas las actividades, disefios, composiciones
graficas y diagramacion de pdf's para la propuesta de la linea
grafica para la capacitacion de las pruebas Saber TyT.

ENTREGABLE: Via correo electrénico se envian los

alistamientos graficos y pdf's.

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

.

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATC

MELY HeEw AeiA)

g




Bogota D.C., 26 de febrero 2018

EL INSTITUTC COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION —
ICFES

DEBE A:

Luz Emérita Saidaly Casas Borda

C.C. 1.032.422.356 de Bogota

LA SUMA DE: TRES MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE

($3.700.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de préstamo de servicios profesionales para apoyar el disefio grafico e
ilustracién para la elaboracion de plantillas, hipermedias, formatos, material impreso,
implementacion grafica de contenidos y definicion de la linea grafica para los
materiales y entornos virtuales requeridos para las capacitaciones virtuales y
presénciales de las pruebas que requiera el Icfes.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:

Banco: Bancolombia
Tipo de cuenta: Ahorros
No. de cuenta: 588-853-340-73

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pension correspondiente al periodo facturado.



Bogotd D.C., 26 de febrero de 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion ICFES
Subdireccion Financiera y Contable
Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de ia cuenta del mes de
febrero de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 dei Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas

concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencidn asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes de
febrero, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

C.C. 1.032.422.356 de Bogota
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