Bogota D.C., 26 de enero de 2018
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Radlcado 2018-01 2
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Anexos: 8 FOLIOS 51 13

Sefiores:

Subdireccién Financiera y Contable

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacioén - ICFES
Ciudad

Asunto: Radicacion cuenta de cobro del mes de enero 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar los documentos correspondientes a
la cuenta de cobro del mes de enero, acorde al contrato N° 144 de 2018 bajo la
supervisién de la Subdirecciéon de Aplicacion de Instrumentos.

A continuacidn se relacionan los documentos entregados:

G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado

G3-FT004 Informe de ejecucion ¢ontractual.

Informe mensual de actividades

Cuenta de cobro

Carta para solicitud de deducciones

Pago de planilla de seguridad social, pensiéon y ARL

Certificado cuenta bancaria

Cordialmente,

Yuli

(fwﬂ»@ S
Paola Cifuentes Sanabria

CC. 1.020.740.459 de Bogota
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Pagina 1 de 1

En ejercicio del control de ejecucion, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de :::;;c:iién-
certificacién, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estin diligenciados en i

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable).

26/01/2018
Contrato No: 144 Fecha de contrato: 11/01/2018 gngargsta de Yuli Paola Cifuentes Sanabria
documents squivalente: 1 (maraueconwnaxs (5| [N | X [Contratista: 1.020.740.459
Comprobante de ingreso N/A Pago nimero: 1 Poro® @ |o| 1570172018 |a] 30/01/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

1.Seguimiento de los mddulos activos en la plataforma Moodle (delegados, coordinador de salones, jefe de salones) del curso Saber 11B.

- Se consolidé la informacién inicial suministrada por el operador a cargo de la administracién de la plataforma (ASD) y se analiz6 el
comportamiento de los usuarios con respecto a las siguientes variables: usuarios certificados, en curso, inscritos, cantidad de usuarios certificados
por nodo en el rol de delegado.

2.Elaboracién de reporte preliminar de la implementacién del curso para examinadores, prueba Saber 11B.

- Se realiz6 diagnéstico del funcionamiento de la plataforma y propuesta de acciones correctivas.

3.Seguimiento y acompafiamiento a los examinadores que realizardn la aplicacién de la prueba Saber 11 B, en el proceso de capacitacion virtual a
través de la plataforma Moodle.

- Se reportaron las dudas e inquietudes presentadas por los usuarios a los administradores de la plataforma.

4. Primer avance de la construccién de las carpetas de Coordinador de nodo para la aplicacién de la Prueba Saber 11B.

- Se desarrollé un mapa de actividades para la construccién de la Carpeta Coordinador de nodo.

- Se elabord la plantilla base para las cartas a entidades.

- Se actualizé la base de datos de las entidades que prestan los servicios de transporte, energia y acompafiamiento al ciudadano, para garantizar
la no interrupcién en los servicios durante las pruebas Saber 11B, del 25 de febrero de 2018.

5. Revisién y ajuste del listado de actividades para el proceso de virtualizacién de cursos de las diferentes pruebas.

- Se elaboré el cronograma para el proceso de capacitacion presencial.

- Se desarrolié el mapa inicial de procesos para produccién de material multimedia e hipermedia.

- Elaboracién de checklist para capacitaciéon presencial de examinadores.

6. Desarrollo de proceso de gestion documental para gestién de documentos de contenido y formacién.

- Recoleccidn y propuesta de criterios para estandarizar documentos.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por ef contratista, el cuai reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que ei contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desemboiso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

cédigz:se;tro de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMP0O4 Subdireccidon de aplicacidén de instrumentos 1.280.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 1.280.000

*Para la asignacion y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Mery Helen Arias Roldan

FIRMA: H€l‘l HQFU All‘ﬂ!

CARGO: Subdirectora de Aplicacién de Instrumentos




(/ TODOS PORUN
& NUEVoPAIS

Duwsovcrcion s

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No.144 de 2018, como sustento de la

certificacién de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: IYuIi Paola Cifuentes Sanabria

C.C./C.E. No.: | 1020740459

PERIODO DEL INFORME: I Desde l 15/01/2018 Hasta |31/01/2018 INFORME No.: 1
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 144 de 2018 | Fecha de inicio 15/01/2018 Fecha de terminacion 30/06/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente

manera: “Prestacion de los servicios personales para apoyar las actividades inherentes a los procesos

de gestion de aplicacién, capacitacion, formacion y desarrollo de contenidos de manuales, asi como

apoyar la supervision del contrato de logistica de aplicacion, y demas actividades logisticas,

administrativas y operativas necesarias en cada una de las pruebas que adelanta la Entidad”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula séptima del contrato, el valor del mismo fue por la
suma de CATORCE MILLONES OCHENTA MIL PESOS
($14.080.000) M/CTE.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: hasta la fecha no se ha ejecutado ningin pago.

SALDO DEL CONTRATO:
Catorce millones ochenta mil pesos ($14.080.000)
M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula décima
del contrato, el plazo de ejecucién del contrato se contara a
partir  del cumplimiento de los requisifos de
perfeccionamiento y ejecucién del contrato, hasta el 30 de
Junio de 2018.

DESARROLLO DEL

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ia siguiente: manera:

CONTRATO: o El 11 de enero de 2018 se suscribié el contrato enire las partes contratantes.

e E] 15 de enero de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad de
supervisor del contrato No. 144/2018.
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula octava del contrato, Ia forma de pago
se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES cancelara al contratista el valor del
contrato de la siguiente manera: a) un (1) primer pago por un valor de un millén
doscientos ochenta mil pesos m/cte ($1.280.000) y b) cinco pagos mensuales por
valor de dos millones quinientos sesenta mil pesos m/cte (2.560.000)”, incluido IVA,
que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de
acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacién de recibo
a satisfaccion por parte del supervisor de contrato y constancia de pago de los
aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales
deberan cumplir las previsiones legales”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente

manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor

de cobro de cobro

DD/MM/AAAA $

PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12

FECHA DEL PRESENTE
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion
Se realizé el seguimiento de los médulos activos en la plataforma Moodle (delegados,
1 | coordinador de salones, jefe de salones) del curso Saber 11B 100%

- Se consolidd la informacién inicial suministrada por el operador a cargo de la
administracion de la plataforma (ASD) y se analizé el comportamiento de los
usuarios con respecto a las siguientes variables: usuarios certificados, en curso,
inscritos, cantidad de usuarios certificados por nodo en el rol de delegado.

2 | prueba Saber 11B.

Se elaboré el reporte preliminar de la implementacién del curso para examinadores,

- Se realizd diagnostico del funcionamiento de la plataforma y propuesta de
acciones correctivas.

100%

Se realizé el seguimiento y acompariamiento a los examinadores que realizaran la
3 | aplicacion de la prueba Saber 11 B, en el proceso de capacitacién virtual a través de la 100%
plataforma Moodle.
- Se reportaron las dudas e inquietudes presentadas por los usuarios a los
administradores de la plataforma.
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Se inicié la construccion de las carpetas de Coordinador de nodo para la aplicacion de la

4 | Prueba Saber 11B. 40%

- Se desarrollé un mapa de actividades para la construccion de la Carpeta
Coordinador de nodo.

- Se elabord la plantilla base para las cartas a entidades.

- Se actualizo la base de datos de las entidades que prestan los servicios de
transporte, energia y acompafiamiento al ciudadano, para garantizar la no
interrupcion en los servicios durante las pruebas Saber 11B, del 25 de febrero de
2018.

Se realizo la revision y ajuste del listado de actividades para el proceso de virtualizacion

S |de cursos de las diferentes pruebas. 60%

- . Se elaboré el cronograma para el proceso de capacitacion presencial.

- " ~Sé desarrollé'el mapa inicial de procesos para produccion de material multimedia
e hipermedia.

- Elaboracién de checklist para capacitaciéon presencial de examinadores.

Se desarrolld el proceso de gestion documental para para gestion de documentos de
6 | contenido y formacion. 30%

- Recoleccion y propuesta de criterios para estandarizar documentos.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 | Propuesta de criterios para estandarizar documentos

2 | Mapa de actividades para la construccion de Carpeta Coordinador de nodo

3 | Piantilla base para las cartas a entidades

4 | Base de datos de las entidades ajustada

5 | Diagnéstico preliminar de funcionamiento de la plataforma y propuesta de acciones correctivas

6 | Reporte de dudas e inquietudes presentadas por los usuarios a los administradores de la plataforma

7 | Cronograma para el proceso de capacitacion presencial

8 | Checklist para capacitacion presencial de examinadores

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Mery Helen Arias Roldan acredité que el confrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el conftratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

Mery Helen Arias Roldan, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje segtn corresponda,
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7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta la certificacién a satisfaccién expedida en su momento,
para efectos de desembolsar al contratista su pago efectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 26 de enero de 2018

%w T ey MEPY Hete) AU

Elaboré Revisé Aprobé
Yuli Paola Cifuentes Diana Alexandra Barén Mery Helen Arias
Sanabria v Roldan
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INFORME DE ENERO DE 2018 No. de Informe 1 de 6
No Documento
No. del Contrato 144 de 2018 . 1.020.740.459
Identidad
Nombre_del Yuli Paola Cifuentes Sanabria
Contratista

OBJETO DEL CONTRATO

“Prestacion de los servicios personales para apoyar las actividades inherentes a los procesos de gestién de
aplicacion, capacitacién, formacién y desarrollo de contenidos de manuales, asi como apoyar la supervision del
contrato de logistica de aplicacién, y demas actividades logisticas, administrativas y operativas necesarias en
cada una de las pruebas que adelanta la Entidad”.

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar las actividades inherentes a los Desarrollo de proceso de gestion documental para gestion de
procesos de gestion de aplicacion, capacitacion ||[documentos de contenido y formacion.

y formacién y desarrollo de contenidos de :
manuales para los equipos de las diferentes
aplicaciones segln necesidad de la ENTREGABLE:

dependencia. Propuesta de criterios para estandarizar documentos

Durante este mes no se realiz6 esta actividad sujeto a

2. Apoyar la elaboracién del documento balance cronograma.

de la aplicacién en las diferentes pruebas

aplicadas por EL ICFES

ENTREGABLE: N/A

Durante este mes no se realiz6 esta actividad sujeto a
3. Apoyar la elaboracion del informe (Resumen  |[CfOnograma

Ejecutivo) de la aplicacion en las diferentes
pruebas aplicadas por EL ICFES

ENTREGABLE: N/A

4. Apoyar la generacion, revisién y actualizacion |Durante este mes no se realiz6 esta actividad sujeto a
de los manuales, procedimientos y formatos que jjcronograma

se utilizan en la aplicacion de las diferentes
prugbas que realiza EL ICFES, de acuerdo con
la normatividad vigente y los lineamientos del ENTREGABLE: N/A
Instituto.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

5.Apoyar de comun acuerdo con la Subdireccién
de Divulgacién, las definiciones de ajustes de
material de apoyo, cronogramas, eniregas de
materiales, estrategia y mecanismos de
socializacién para cada una de las pruebas.

Durante este mes no se realizé esta actividad sujeto a
cronograma.

ENTREGABLE: N/A

6. Apoyar la creacion de las presentaciones que
se utilizan en los procesos de capacitacion y
reuniones previas para cada uno de los
examenes que realiza EL ICFES, de acuerdo al
perfil y la experticia de los examinadores, segin
las politicas institucionales y los lineamientos del
Subdirector de Aplicaciéon de Instrumentos.

Durante este mes no se realizé esta actividad sujeto a
cronograma.

ENTREGABLE: N/A

7.Apoyar las socializaciones, con los
coordinadores de nodo, de los materiales y
estrategias de capacitaciéon para examinadores.

Inicio de la construccién de las carpetas de Coordinador de
nodo para la aplicacién de la Prueba Saber 11B.

ENTREGABLE:

- Mapa de actividades para la construccion de Carpeta
Coordinador de nodo

- Plantilla base para las cartas a entidades.

- Base de datos de las entidades.

8.Apoyar y hacer seguimiento al proceso de
aplicacién de las pruebas el dia de la aplicaciéon
de cada una de ellas.

Durante este mes no se realizo esta actividad sujeto a
cronograma.

ENTREGABLE: N/A

9.Apoyar las auditorias y el seguimiento a los
procesos de contacto, seleccién , asignacion, y
contiratacion del personal de examinadores, de
conformidad con los perfiles definidos por EL
ICFES

Durante este mes no se realizé esta actividad sujeto a
cronograma.

ENTREGABLE: N/A




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

10.Apoyar el proceso de auditoria de los Nodos
en las regiones, cuando sea designado para esto
de acuerdo con los lineamientos del Subdirector
de Aplicacion de instrumentos y necesidades y
requerimientos de la dependencia.

Durante este mes no se realizé esta actividad sujeto a
cronograma.

ENTREGABLE: N/A

11. Participar en los procesos de aplicacién de
los examenes cuando sea designado, segun los
lineamientos de la subdireccion de aplicacién de
instrumentos.

Durante este mes no se realiz6 esta actividad sujeto a
cronograma.

ENTREGABLE: N/A

12. Apoyar la recepcion y organizacion de los
informes y carpetas de personal de aplicacion de
las pruebas que aplica el ICFES

Durante este mes no se realiz6 esta actividad sujeto a
cronograma.

ENTREGABLE: N/A

13. Apoyar en la entrega de documentacion de la
carpeta de coordinador de nodo

ENTREGABLE: N/A

14. Apoyar el seguimiento de los cursos
virtuales, generando reportes de participacion y ’
proponiendo estrategias de mejora. '

Elaboracién de reporte preliminar de la implementacion del
curso para examinadores, prueba Saber 11B.

ENTREGABLE:
Diagnéstico preliminar de funcionamiento de la plataforma y
propuesta de acciones correctivas

15. Apoyar supervisién de contrato de logistica
en la definicion y seguimiento de indicadores de
desempefio, tanto de las capacitaciones virtuales
como para las presenciales.

Durante este mes no se realizé esta actividad sujeto a
cronograma.

ENTREGABLE: N/A




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

16. Apoyar supervisién de contrato de logistica,
dando soporte y orientacién a los participantes
en los cursos virtuales, a través de las
herramientas dispuesta para ello en Moodle.

Seguimiento y acompafiamiento a los examinadores que
realizaran la aplicacién de la prueba Saber 11 B, en el
proceso de capacitacion virtual a través de la plataforma
Moodle.

ENTREGABLE:
Reporté las dudas e inquietudes presentadas por los
usuarios a los administradores de la plataforma.

17. Apoyar la supervision del contrato de
logistica en los talleres presenciales y demas
actividades relacionadas con los procesos
formativos de los examinadores.

Revisién y ajuste del listado de actividades para el proceso
de virtualizacién de cursos de las diferentes pruebas.

ENTREGABLE:
-Cronograma para el proceso de capacitaciéon presencial
-Checklist para capacitacion presencial de examinadores

18. Asistir a reuniones de contratistas internas y
las demas que sean solicitadas por la
subdireccion de instrumentos.

Se participé en todas las reuniones que fueron convocadas a
lo largo del periodo que comprende el presente informe.

ENTREGABLE: N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL M
SERVICIO in
Vo.Bo. SUPERVISOR DEL )
CONTRATO MEXY Hecel ppin)




Bogota D.C., 26 de enero 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
ICFES

DEBE A:

Yuli Paola Cifuentes Sanabria
C.C. 1020740459

LA SUMA DE: un millon doscientos ochenta mil pesos m/cte

($1.280.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de prestacion de los servicios personales para apoyar las actividades
inherentes a los procesos de gestiobn de aplicacion, capacitacion, formacion y
desarrollo de contenidos de manuales, asi como apoyar la supervision del contrato de
logistica de aplicacion, y demas actividades logisticas, administrativas y operativas
necesarias en cada una de las pruebas que adelanta la Entidad.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:

Banco: Davivienda
Tipo de cuenta: Ahorros
No. de cuenta: 450600107723

LA

Yuli Paola Cifuentes Sanabria
C.C. 1.020.740.459

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pensién correspondiente al periodo facturado.



Bogota D.C., 26 de enero de 2018

Sefores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES
Subdireccion Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de
enero de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo vy solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencidn en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demdas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencién asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes enero,
se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

Y.(L.oz

Yuli Paola Cifuentes Sanabria
C.C. 1020740459 de Bogota
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A QUIEN INTERESE

BOGOTA

2017/12/01
COLOMBIA,

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora YULI PAOLA CIFUENTES SANABRIA
con Cédula de Ciudadania namero 1020740459

de BOGOTA D.C.-DISTRITO CAPITAL
posee en el Banco Davivienda:

CUENTA AHORROS ({DAMAS)

Numero 450600107723
Fecha 2012/01/30




