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Toad
Ro. de factura o documento ¥ |contrato con adiclén ‘ INITf CC
equivalente: 10 j(marque con una X) contratista: & 52.420. 144:.,‘
Comprobante de ingreso a almacén & , Periodo a &
or N/A Pago niimero: o 01/10/2018 31/10/2018°

*Réla productos y ‘ ! 1 e € :
supervisor del contrato, no es necesario relacionai Is obligaciones del contrato, o e e
* 5e realizé la socializacitn de cronogramas y propuesta de contenido y metodolégica para la elaboracion de matenal de aplicacion y curso virtual genéricos
Pruebas de Estado Saber 2019. :

* Se actualizaron los cronogramas para la elaboracitn de material

de logistica de aplicacién.
+ Se aslstié v apoyd en algunas seslones de capacitacién de examinandos para la prueba Saber Pro y TyT en el nivel 3 (Jefes de salén v coordinadores de

salones), en las Instalaciones del operador logistico de aplicacién.
» Se realizaron los ajustes necesarios en las presentaciones de apoyo a talleres para la prueba Saber Pro y TyT, de acuerdo con fa solicitud de los expertos

temdticos y los facllitadores.
* Se orlentd a los expartos temdtices en la metodologia y propugsta de contenido para ef desarrollo del taller préctico a jefes de salén (nivel 3} que no

presentaron curso Moodle para la prueba Saber Pro v TyT.
* Se desarroll6 y entragé una presentacién adicional para e taller préctico  jefes de salén (nivel 3} que no presentaron curso Moodle para la prueba Saber Proy

TyT.
+ Se actualizaron las carpetas virtuales con las (ltimas versiones de las presentaciones de apoyo a talleres para la prueba Saber Pro y TyT, y se saclalizd el estado

de este material al operador logistico de aplicacion.
* Se elaboraran los textos {copy) para el envio de videos de procedimientos & examinadores, via WhatsApp y se realizé Ia correspondiente entrega y socializacion

de los mismos ai eperador logistico de aplicacidn.
= Se asistit a la aplicacién de la prueba Saber Pro y TyT en la sede del operador loglstice de aplicacién el dis domingo 7 de octubre de 2018, vy se apoyé el envio

de videos de procedimlentos, via WhatsApp, para cada una de las sesiones de la prueba.
» Se elaboraron las estructuras de contenido bésico para el disefio de las presentacionss genéricas de apoyo a los talleres de los niveles 2 (delegado y EAC), 3

(sitio), arquitectura, discapacitados y penitanciarfas, que se utilfzardn en 2019,

* Se realizd el seguimiento, orientacién, revisiones y ajustes a la diagramacidn de las presentaciones gendricas de apoyo a los talleres que se utilizardn en 2019.
* Sa apoyd el desarrollo de la propuesta de estructura de contenido y diagramacién para los manuales genéricos de procedimientos para las Pruebas de Estado
Saber 2019, asi como su presentacién, ajuste v validacién a los expertos tematicos.

= Se apoyo el seguimiento al ajuste de manualas gendricos por parte de expertos temiticos v su entrega para validacicn por parte de pares.

+ Se apoyé a los expertos tematicos en ia Kentificacién de contenidos, replanteamiento de niveles jerdrquicos de contenido, correccién de estilo y ajustes de los
manuales genéricos de procedimientos correspondientes a los roles de jefe de saldn y delegado, para fas Prusbas de Estade Saber 2019,
= Se apoyd la identificacién def contenido a desarrofiar en el médulo Generalidades del curso genérico para Prusbas de Estado Saber y se realizé el seguimiento a

la propuesta y definicion para el nombre de! mismo.
+ Se apoyo el seguimlento, ajustes y revisién del guion de contenido v diseflo instruccional para el mddulo Generatidades dal curso Pruebas de Estado Saber, asf

como su socializacién y revisién por parte de los expertos teméticos.
+ Se apoyt el seguimiento, revisidn y sugerencias de ajustes de disefio y maquetacién a fa plantilla (instrucciones generales, actividades y etiqueta) propuesta

para &l curso Genérico Saber.
* Se apoyé e sequimiento, revisién y ajustes al alistamiento de los recursos grificos y a la maquetacién del médulp virtual Generalidades, en Ia instancia Moodle

del Icfes.
* Se realizé el inventario de material sobrante de fos talleres pricticos de Saber Pro y TyT (en instalaciones del operador logistico de aplicacién), para su

clasificacion y posterior almacenamiente, con miras a la reallzacidn de los talleres de 2019.
* Se apoyd &l seguimiento a la diagramacion y entrega de informes para las pruebas de Mayores y Patrulleros de la Policia Nacional, asi como los demds

materiales requeridos por Ia Direcclén de Produceion y Operaciones.
+ Se asisti6 a Ias reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, la Subdireccién de Aplicacibn de Instrumentos y el Lider de grupa de

Desarrallo de contenidos durante ef mes. .
» Se ejecutaron las demas actividades relacionadas can el objeto del contrato, designadas por la Supervisién.

y curse virtual Pruebas Saber 2019, de acuerdo con fas necesidades y requerimientos del grupo

4.500.000

tal (valor 3 Pagar) |  asSov.a0b
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Con fundamento en lo establecido en e articulo 4 de Ia Ley 80 de 1893, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 201 5, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 146-2018, como sustento de la

cert:ﬂcac:dn de cumplimiento que fundamenta

el pagoa efectuar

1. INFORMACION CONTRATISTA
g' &
CONTRATISTA: ]DiANA ALEXANDRA BARON C.C./C.E.No.: [52.420.144
PERIODO DEL INFORME: | Desde- omo,'zow? j Hasta | 31/10/20187 |INFORME No..| 10’
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
AR £ /
Contrato N‘ 146—2018 ! Fecha de inicio | 15101,'2013 Fecha de termmacnén 31;1212013

Objeto del Contrato De conformidad con a c!édsula SEGUNDA el ob;eto del conirafo se establecit de la
siguiente manera: “Pmstar los semc:os profesionales para apoyar el disefio, rews:én, actualizacion de
manuales guiones y demés documentos que se requieran para Ias pruebas que aphca el lefes, asi como
apoyar la adecuacion pedagdg:ca d;seﬁo ¥ montaje de !as h:pennedfas para cada uno de los cursos

desarrollados ”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme @ ia
cléusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES.
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($51.760.000)

M/CTE.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: £l valor ejecutado fue por la suma dei
TREINTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS'
CINCUENTA MIL PESOS ($38.250.000) M/CTE,

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El saldo def contrato es de la
suma de TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($13.500.000) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del
conirato de Frestacién de Servicios Profesionales de|
;A'poyo a la Gestién nimero 146 de ygfﬁ&, se prorrogé
hasta el 31 de diciembre de 2018, contado a partir del
vencimiento del plazo inicialmente pactado en ef
contrato antes. citado, previc cumplimiento de fos|
requrs:tos de perfeccionamiento Y efecucidn de la

adicion y prérroga.

El11 de ENERO de 2018 se

L
DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de ia siguiente manera:

suscn'bié e! contrato entre las partes contratantes.

El 15 de ENERO de 2018 se firmd el acta de inicio del conirato, en su calidad de,.:--"

supervisor del contrato No. 146-2018.
El 28 de JUNIO. de 2018 se firm¢ la adicién y prérroga del contrato No. 146-2018

hasta el 31 de diciembre de 2018.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o s¢ imprima, se considerarda NO CONTROLADD
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3 INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

| mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000)
" M/CTE, mclu:do VA, que serén pagados por la entidad previa entrega de los

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del conirato, Ia forma de pago
se indico de la siguiente manera: “a) Un (1) primer pago por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESQS ($2.250.000) M/CTE, y b) Cinco (5} pagos
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS (34.500.000)
M/CTE.” _

De conformidad con lo establecido por la cidusula PRIMERA de la adicién y prérroga al
contrato No. 146-2018, la forma de pago se indicd de la siguiente manera: “ADICIONAR
ef valor de contrato de prestacién.de servicios personales y de apoyo en la gestién
No. 146 de 2018, en la suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS M/CTE
($27 000. 000), VA mclmda 'El anterior valor seré pagado asi: “a) Seis (6} pagos

informes o entregables de acuerdo con las actuac:ones realizadas por el

contratlsta, la certificacién de rec;bo a satisfaccién por parte del supervisor de
contrato y constancia de pago de los apories correspondientes al sistema de
seyuridad social integral, !os cua!es deberén cumplir las previsiones Iegales "

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de o anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se efecuta de la siguienfe manera.

No. de Fechade
facturao | facturao
documento | documento - Concepto Valor
equivalente | equivalente
1 26/01/2018 | Pago correspondiente al mes de enero de 2018 $2.250.000
2 _ 26/0212018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 $4.500.000
3 28/03/201% | Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 $4.500.000
4 28/04/208 | Pago correspondiente al mes de abril de 2018 $4.500.000
5 2510512018 | Pago correspondiente al mes de mayo de 2018 $4.500.000
6 25/06/2018 | Pago correspondiente al mes de junio de 2018 1 $4.500.000
7 | 2W072018 | Pago correspondiente al mes de julio de 2018 $4.500.000
8 / | =eres0is [ Pago correspondiente al mes de agosto de 2018 # $4.500.000
9 2416812015 /| Pago correspondiente al mes de’ septlembre de 2018 [$4.500.000

Este es un documiento controlado; una vez se descargue ¢ se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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PAGO QUE SEEFECTUA A LA : I '
FECHA DE Ti — - : : ‘
e DEL PRESENTE 18 | 14 [15 | 16 [ 17 [ 18 | 10 | 20 | 71

10 11 | 12

22 123 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS |

Parcentaje de
e’je_t_:’ucién

. Se reahzo la socializacion de cronogramas y propuesta ‘de contenido y
metodologlca para la elaboramon de matenal de aplicacion y curso virtual
genéricos Pruebas de Estado Saber 2019."

100%

+ Se actualizaron los cronogramas para la elaboracién de material y Curso

virtual Pruebas Saber 20189, de acuerdo con las necesidades y
requerimientos del grupo de ioglstica de aplicacion.

100%

+ Se asistio y apoyd en algunas sesiones de capacitacidn de examinandos
para la prueba Saber Pro y TyT en el nivel 3 (jefes de salén y
coordinadores de salones), en !as mstalac:ones del operador logistico de

aplicacion.

100%

* Se realizaron los ajustes necesarios en las presentaciones de apoyo a
talleres para la prueba Saber Pro y TyT, de acuerdo con la solicitud de los

expertos tematicos v los facilitadores.

100%

* Se orienté a los expertos tematicos en la metodologia y propuesta de
contenido para el desarrollo del taller practico a jefes de saldn (nivel 3) que
no presentaron curso Moodie para la prueba Saber Pro y TyT.

100%

+ Se desarrollé y entregd una presentacion adicional para el taller practico
a jefes de salén (nivel 3) que no presentaron curso Moodie parala prueba

Saber Pro y TyT.

©100%

* Se actualizaron las carpetas virtuales con las (itimas versiones de las
presentaciones de apoyo a taileres para la prueba Saber Proy TyT, y se
socializo el estado de este material al operador logistico de aplicacion.

100%

* Se elaboraron los textds (copy) para el envio de videos de
procedimientos a examinadores, via WhatsApp y se realizd la
correspondiente entrega y socializacién de Ios mlsmos al operador

logistico de aplicacion.

100%

= Se asisti6 a la aplicacion de la prueba Saber Pro y TyT en la sede del
operador Iogistico de aplicacién el dia dommgo 7 de octubre de 2018, y se
apoyo el envio de videos de procedimientos, via WhatsApp para cada una

de las sesiones de la prueba.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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» Se elaboraron las estructuras de contenido basico para el disefio de las
presentaciones genéricas de apoyo a los talleres de los niveles 2
(delegado y EAC), 3 (sitio), arquntectura dlscapamtados y penitenciarias,
gue se utilizaran en 2018.

100%

11

* Se realiz6 el seguimiento, onentacnon rev:suones y ajustes a la
diagramacion de las presentaciones genéricas de apoyo a los talleres que

se ufilizaran en 2019.

100%

12

» Se apoyd el desarrollo de la propuesta de estructura de contenido y
diagramacion para los manuales genéricos de procedimientos para las
Pruebas de Estado Saber 2019, asi como su presentac:on ajuste y
validacién a los expertos tematicos. '

100%

13

+ Se apoyé a los expertos tematicos en la identificacion de contenidos,
replanteamiento de niveles }erarqmcos de contenido correccion de estilo y
ajustes de los manuales genéricos de procedrmlentos correspondientes a
los roles de jefe de salén y delegado, para las Pruebas de Estado Saber

2019,

100%

14

* Se apoy6 el seguimiento al ajuste de manuales genencos por parte de
los expertos tematlcos y su entrega para vahdacnon por parte de pares.

100%

15

» Se apoyo la identificacion del contenido a desarrollar en el médulo
Generalidades del curso genérico para Pruebas de Estado Saber y se
realizd el seguimiento a la propuesta y definicidon para el nombre del

mismo.

100%

16

* Se apoyé el seguimiento, ajustes y rewsmn del guuon de contenido y
disefio instruccional para el mdédulo Generalidades del curso Pruebas de
Estado Saber, asi como su socuahzacnon y revision por parte de los

expertos tematicos.

100%

17

* Se apoyé el seguimiento, rewsmn y sugerencias de ajustes de dlseno y
maduetacién a la plantilla (instrucciones generales, actmdades y ethueta)

propuesta para el curso Genérico Saber.

100%

18

» Se apoyd el seguimiento, revision y ajustes al al#stamlento de Ios
recursos graficos y a la maguetacion del médulo virtual Generalidades, en

la instancia Moodle del icfes.

- 100%

19

* Se realiz6 el inventario de material sobrante de Ios talleres practlcos de
Saber Pro y TyT (en instalaciones del operador logistico de aplicacion),
para su clasificacion y posterior almacenamiento, con miras a la
realizacién de los talleres de 2019.

100%

20

+ Se apoyo el seguimiento a la diagramacion y entrega de mformes para
las pruebas de Mayores y Patrulleros de la Policia Nacional, asi como los
demas materiales requeridos por la Direccién de Produccion y

Operaciones.

100%

21

* Se asisti6 a las reuniones convocadas por el Director de Produccion y
Operaciones, la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de
agrupo de Desarrolio de contenidos durante sl mes.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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« Se ejecutaron las demas actividades. relacionadas con el objeto del -
contrato, designadas por la Supervision.

7.100% J

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

|+ Nueva versién de presentacién con propuesta de contenido y metodolégica, adaptada con

las responsabilidades, tiempos de ejecucion de actividades y matriz de riesgos en el
desarrolio de materiales de aprendizaje y capacitacion para las pruebas del Icfes.

| utilizarén de base para las pruebas de 2019. - :

« Cronogramas para la actualizacién y el desarrolic de materiales de capacitacion genéricos
{(manuales, afiches, formatos, bancos de preguntas, presentaciones Yy CUrsos) que se

‘| * Presentaciones de apoyo para la prueba Saber Pro y TyT (Arquitectura y examinadores en

sitio nivel 3) ajustadas en contenido.y cargadas en las carpstas compartidas del Drive.

» Presentacion de apoyo adicional para jefes de saidn que no ingresaron a Moodle. para los |
talleres practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 3.

* Textos (copy) para el envio de videos de procedimientos a examinadores, via WhatsApp e
itingrario para realizar esta actividad.

* Presentacion base (estructura de contenido) para el disefic de la presentacion genérica de
apoyo al taller del nivel 2 ~ Delegado.

+ Presentacion base (estructura de contenido) para el disefio de la presentacion genérica de

apoyo al taller del nivel 2 - EAC.

* Presentacion base (estructura de contenido) para el disefio de la presentacién genérica de
apoyo al taller del nivel 2 — arquitectura.

* Presentacion base (estructura de contenido) para el disefio de la presentacién genérica de

apoyo al taller del nivel 3 — examinadores en sitio.

* Presentacion base (estructura de contenido) para el disefo de la presentacién genérica de

10 apoyo al taller del nivel 2 - discapacidad y penitenciarias.
* Versiones revisadas y ajustadas en diagramacién de las presentaciones genéricas de

11 | apoyo a los talleres de los niveles 2 (delegado y EAC), 3 (sitio), arquitectura, discapacitados
y penitenciarias, que se utilizaran en 2019.

121° Guion de contenido y disefio instruccioqal para el deuio Qeneraiidades del curso
Pruebas de Estado Saber, con comentarios, sugerencias y ajustes.

131° Indicaciones para plantilla de curso Genérico Saber ajustada graficamente y en
funcionamiento.

14 | * Documento con ajustes y sugerencias para correccién gréfica y de maquetacion del
médulo Generalidades del curso Saber. -

45 | * Inventario de material sobrante de los talleres précticos de Saber Pro y TyT para su
clasificacion y posterior almacenamiento.

16 | » Nueva propuesta de diagramacién para manuales.

a7 l° Manual de procedimientos del jefe de salén con revision y correccion de estilo para su

diagramacion.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTRGLADO
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« Manual de procedimientos del delegado con rev:suon y correcmon de estllo para su

diagramacion.
« Carpetas compartidas en el Drive con material de aprendizaje actualizado para realizacion

19 | de los talleres practicos de la prueba Saber Pro y TyT para ¢l operador de logistica de
aplicacion.

18

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor NATALIA GONZALEZ GOMEZ acredité que el contrato se ejecutd en el porcentaje
correspondiente a ‘satisfaccion, el contratista cumplié a cabahdad con Ias obl;gac:ones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas. :

NATALIA GONZALEZ GOMEZ, en su cal:dad de superwsor a‘e:r cantrato deja constanc;a gue en el marco de lo
dispuesto por el artfculo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha datlo
cumplimiento a fos pagos por concepto de aportes a os Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a fas Cajas de Compensactén Famifiar, !nst:tuto Colombfano de Bienesfar Fammar ¥ Semc:o Nacional de

Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demés obligaciones adqumdas en desarrolio del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta en la certificacién a sat:sfacc:én expedida en su

momento, para efecfos de desemboisar al contratrsta el pago respecﬂvo

7

En const_ancia'de lo antérior, se firma el présente ir;forrhe el 25 de octubre de 2018

e ) / : : ":x.m“'- ,?;.‘..‘r 0. ‘;;,,D
ﬁ_ - ' /%iw i % YT

Efabor6 ] é%BrOBD |
‘Diana Alexandra Baron Nacpa nggl&gziggmgz

Tk

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO




ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

)
DE:  DIANA ALEXANDRA BARON 7
CONTRATO 146-2018

Fecha: 05/10/2018

Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de octubre de 26(8

Por medio del presente documento se definen las lineas de trabajo en las cuales me concentraré para el
mes de octubre;

Se realizard la socializacién de cronogramas Yy propuesta de contenido y metodolgica para ia
elaboracion de material de aplicacion y curso virtual genéricos Pruebas de Estado Saber 2019,

Se actualizaran los cronogramas para la elaboracién de material y curso virtuat Pruebas Saber 2019,
Se asistira y apoyara en algunas sesiones de capacitacion de examinandos para la prueba Saber Pro y
TyT en el nivel 3 {jefes de saldn y coordinadores de salones).

Se realizaran los ajustes necesarios en las presentaciones de apoyo a talleres para la prusba Saber Pro
y TyT, de acuerdo con la solicitud de los expertos tematicos y los facilitadores.

Se elaborarén los textos para el envio de videos de procedimientos a examinadores, via Whatsapp.

Se asistird a la aplicacion de la prueba Saber Pro y TyT en la sede del operador logistico de aplicacién
el dia domingo 7 de octubre de 2018, para apoyar el envio de videos por Whatsapp.

Se slaboraran las estructuras de contenido basico para el disefio de las presentaciones genéricas de
apoyo a los talleres de los niveles 2 (delegado y EAC), 3 (sitic), arquitectura, discapacitados ¥
penitenciarias, que se utilizardn en 2019.

Se realizaré el seguimiento y ajustes a Ia diagramacién de las presentaciones genéricas de apoyo a los
talleres que se utllizaran en 2019,

Se apoyard el desarrollo de la propuesta de estructura de contenido y diagramacién para los manuales
genéricos de procedimientos para las Pruebas de Estado Saber 2019,

Se apoyard a los expertos temdticos en la identificacién de contenidos, correccion de estilo y gjustes de
los manuales genéricos de procedimientos para las Pruebas de Estado Saber 2019.

Se apoyara el seguimiento, ajustes y revision dei guion de contenido y disefio instruccional para el madulo
Generalidades del curso Prusbas de Estado Saber.

Se apoyara el seguimiento a la diagramacion y entrega de presentaciones, informes y demés materiales
requeridos por fa Direccidn de Produccion y Operaciones.

Se asistira a las reuniones convocadas por i Director de Produccion y Operaciones, la Subdireccién de
Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Desamollo de contenidos durante el mes.

Se ejecutardn las demds actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas por la

Supervision.



Siendo estos los principales compromigos asumidos para: ser reportados en mi informe de actividades
mensuales, el cual debo entregar junié con la cuenta de cobro y todos los soportes requeridos para ef

pago el dfa 1 de noviembre de 2018.

Cordial saludo,

Diana Alexandr Barér)/ | iovany Babativa Marquez
Contrato 146-2018 fector de Produccitn y Operaciones
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No. del Contrato | 146 de 2018~ || No Documento Identidad 52.420.144
Nombre del : - ¢
Contratista DIANA ALEXANDRA BARON

OBJETO DEL CONTRATO

"Prestar los servicios profesionzles

disefio y montaje de las hipermedias

documentos que se requieran para las pruebas que aplica el icfes, asi como apoyar la adecuacidn pedagdgica,

A

o , ; 7
para apoyar el disefio, revision, actualizacion de manuales, guiones y demas

para cada une de ios cursos desarrollados.”

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar la adecuacion
pedagagica, disefio, y montaje de
las hipermedias para cada uno de

ios cursos desarroflados.

* Apoyé el seguimiento, revision y sugerencias de ajustes de disefio y
magquetacion a la ptantila (instrucciones generaies, actividades y efiqueta)
propuesta para el curso Genérico Saber. -

» Apoye el seguimiento, revisién y ajustes al alistamiento de los recursos
gréficos y a la maguetacion del médulo virtual Generalidades, en Ia instancia

Moodle del Icfes. .

ENTREGABLE: | T
+ Indicaciones para plantilla de curso Genérico Saber ajustada gréficamente y
en funcionamiento. A

» Documento con ajustes y sugerencias para comreccion grafica y de
imaquetacion del médulo Generalidades del curso Saber.

2. Apoyar la revision y actualizacion

de los contenidos de los manuales,

procedimientos y formatos que se .
utilizan en el desarrolio de los
exémenes que realiza ¢ Icfes,

» Apoyé a los expertos teméticos en fa identificacion de contenidos,

' * Manual de procedimientos del de:ég_ado con revision y correccién de estilo

repianteamiento de niveles jerarquicos de contenido, correccion de estiloy -
ajustes de los manuales genéricos de procedimientos correspondientes a los
roles de jefe de saldn y delegado, para las Prusbas de Estado Saber 2019,

ENTREGABLE: A
» Manuai de procedimientos del jefe de salén con revision y comeccién de estilo

para su diagramacién.

para su diagramacion.

3. Apoyar la identificacién y
organizacién, a partir de ios
manuales existentes, del contenido
minimo necesario para la
construccidn de los materiales que
se requiere impfementar en la
piataforma e-learning.

» Apoyé la identificacién del contenido a desarroliar en el méduto Generalidades
del curso genérico para Pruebas de Estado Saber y realicé el seguimiento a la
propuesta y definic¢ion para el nombre del mismo, ‘

ENTREGABLE:
« Guion de contenido y disefto instruccional para el médulo Generalidades del

curso Pruebas de Estado Saber, con comentarios, sugerencias y ajustes,
socializado en reunién con expertos.




ACTIVIDAD DESARROLLABLE

« Apoyé el seguimiento, ajustes y revisidn del guion de contenido y disefio
instruccional para el méduio Gerieralidades del curso Pruebas de Estado Saber,
asi como su revisién por parte de los expertos tematicos.

« Asisti a las sesion de revision y aprobacién dei guion para la elaboracion del

4. Apoyar la revision y la aprobacion
de la adecuacién pedagbgica de los
guionses y demas materiales
desarrollades, segun rol y tipo de

madulo Generalidades, def curso genérice Pruebas de Estado Saber.
» Realicé el seguimiento al ajuste de manuales genéricos por parte de los
expertos teméaticos y su entrega para validacién por parte de pares.

prueba especifica.

ENTREGABLE:
* Guion de contenido y disefio instruccional para el médulo Generalidades del
curso Pruebas de Estado Saber, con comentarios, sugerencias y ajustes.

5. Hacer sugerencias sobreia .
técnica didactica mas apropiada

« Apoyé el desamoilo de Ia propuesta de estructura de contenido y diagramacion
para los manuales genéricos de procedimientos para ias Pruebas de Estado
Saber 2019, asi como su presentacion, ajuste y validacién a los expertos
tematicos.

para la presentacién de contenido
{narracion, basado en escenarios,

etc.). )
) | ENTREGABLE:. Nueva propuesta de diagramacion para manuales.

6. Apoyar la definicién de los
criterios para certificar ia aprobacion
de fos programas de capacitacién
definicios para cada rol, segun la-

: prueba especifica.

-l Realicé la socializacién de cronogramas y propuesta de contenido y
metodolégica para la efaboracion de material da aplicacién y curso virtual
genéricos Pruebas de Estado Saber 2018

s Actualicé los cronogramas para la elaboracion de material y curso virtual
Pruebas Saber 2019, de acuerde cor las necesidades y requerimientos del
grupo de logistica de aplicacion. '

« Apoyé |a orientacion de los expertos tematicos en la metodologia y propuesta
de contenido para el desarrollo dél taller practico a jefes de saldn (nivel 3) que
no presentaron curso Moodle para la prueba Saber Pro y TyT.

~ {ENTREGABLE:
||* Nueva versién de presenta_cién'cpn propuesta de contenido y metodolégica,
adaptada con las responsabilidades, tiempos de sjecucién de actividades y
matriz de riesgos en el desarrollo de materiales de aprendizaje y capacitacion
para las prughas del lcfes.
» Cronogramas para fa actualizacion y el desarrollo de materiales de
capacitacion genéricos {manuales, afiches, formatos, bancos de preguntas,
presentaciones y cursos) que se utifizaran de base para las pruebas de 2019.




OBLIGACION CONTRACTUAL

7. Apoyar en la elaboracién de las
propuestas de las presentaciones
que se utilizan en los procesos de
capacitacion y talieras para cada -
uno de los exémenes que realiza el
Icfes, segin las politicas ‘
instituclonales y los lingamientos del
subdirector de aplicacién de
instrumentos.

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

J Reafit_:é_los ajustes n_eceéarios en las pr_ésentaciones de apoyo a talleres para
ia prueba Saber Pro y TyT, de acuerdo con la solicitud de los expertos tematicos
y los facilitadores.

* Desarrolié y entregué una presentacion adicional para el faller practico a jefes
de salén (nivel 3) que no presentaron curso Moodle para [a prueba Saber Pro y
TYyT. - ]

* Elaboré las estructuras de contenido bésico para el disefio de las
presentaciones genéricas de apoyo a los talleres de los niveles 2 (delegado y
EAC), 3 (sitio), arquitectura, discapacitados y penitenciarias, que se utilizaran en
2019, o .

» Realicé el 'seguimientq, orientacion, revisiones y ajustes a la diagramacion de

tas presentaciones genéricas de apoyo a los talleres que se utilizardn en 2019.

ENTREGABLE: - :

+ Presentaciones de apoyo para la prueba Saber Pro yTyT (Arqditectura'y
examinadores en sitio nivel 3) ajustadas en contenido y cargadas en [as
carpetas compartidas del Drive.

» Presentacién de apoyo adicional para jefes de salén que no ingresaron a
Mouodle; para los talleres précticos a examinadores de ja prueba Saber Pro y
TyT nivel 3. ' '

* Textos (copy) para el envio de videos de procedimientos a examinadores, via
WhatsApp e itinerario para realizar esta actividad.

» Presentacién. base (estructura de contenido) para sl disefio de la presentacion
genérica de apoyo at taller del nivel 2 — Delegado.

» Presentacion base (estructura de contenido) para el disefio de la prasentacion
genérica da apoyo al taller del nivel 2 — EAC,

- Presentacion base (estructura de contenido) para el disefio de la presentacion

. Jlgenérica de apoyo al tailer del nivel 2 - arquitectura.

» Presentacién base. (estructura de contenido) para el disefio de Ia presentacion
genérica de apoyo al talier del nivel 3 - examinadores en sitio.

* Presentacién base (estructura de contenitdo) para el diserio de la préesentacion
genérica de apoyo al taller dsi nivel 2 - discapacidad y penitenciarias.

* Versiones revisadas y ajustadas en diagramacién de las presentaciones
genéricas de apoyo a los talleres de los niveles 2 (delegado y EAC), 3 (sitio),
arquitectura, discapacitados y penitenciarias, que se utilizaran en 2019,

8. Participar en los procesos de
capacitacién que se le realicen al
operador logistico.

- Se asistié y apoyé en aigunas sesiones de capacitacién de examinandos para
la prusba Saber Pro y TyT en el nivel 3 (jefes de salén y coordinadores de

' |lsalones), en fas instalaciones def operador logistico de aplicacion.

ENTREGABLE: Recomendaciones directas al operador de logistica de
aplicacion sobre la metodologia y uso de recursos de capacitacion.




OBLIGACION CONTRACTUAL,

19. Las demas inherentes a la
naturaleza del contrato.

» Elaboré los textos (copy) para ef envio de videos de procedimientos a
llexaminadores, via WhatsApp y se realiz6 la correspondiente entrega y
socializacion de los mismos al operador logistico de aplicacion.

» Asisti a |a aplicacién de la prueba Saber Pro y TyT en ia sede del operador
logistico de aph'cacloh el dia domingo 7 de oclubre de 2018, y se apoyé el envio

{ide videos de procedimientos, via WhatsApp, para cada una de las sesiones de

la prusba.
« Actualicé las carpetas virtuales con las Gltimas versiones de [as presentaciones

de apoyo a talleres para la prueba Saber Pro y TyT, y se socializé el estado de
este material al operador logistico de aplicacion.

+ Realicé el inventario de material sobrante de los talleres practicos de Saber
Pro y TyT (en instalaciones del operador logistico de aplicacién), para su
clasificacién y posterior aimacenamiento, con miras a la realizacién de los
talleres de 2019.

» Apoyé ef seguimiento a la diagramacion y entrega de informes para las .
pruebas de Mayores y Patrulleros de la Policia Nacional, asi como ios demés

limateriales requeridos por ia Direccién de Produccion y Operaciones.

» Asisti a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y
Operaciones, la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos y @l Lider de grupo

de Desarrcllo de contenidos durante el mes. _ _
« e gjecutaron las demas actividades relacionadas con el objeto del centrato,

designadas por la Supsrvision.

{ENTREGABLE: -
« Textos (copy) para el envio de videos de procedimientos a examinadores, via

WhatsApp e itinerario para realizar esta actividad.

il Carpetas compartidas en ! Drive con material de aprendizaje actualizado para

realizacion de fos talleres practicos de la prueba Saber Pro y TyT para el

operador de logistica de aplicacion.
+ Inventario de material sobrante de los talleres practicos de Saber Pro y TyT

para su clasificacion y posterior almacenamiento.
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