. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O

icfes I:\/l SERVICIO CONTRATADO

mejor saber A /
GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001

En gjercicio del control de ejecucion, certifico el cumplimiento del objeto y obligacion con corte a la fecha de certificacion, del siguiente contrato:
Nota |sl los detos NO son correctos o NO estin diligenciados en su totaildad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién

Codigo: GAB-FT006 ]

Fecha de certificacién:

Financlera y Contable). 26/11/2018
Contrato No: 146 7 Fecha de contrato: 11/01/2018 gg:‘t::ista de Diana Alexandra Ba réﬁ
No. de factura o documento / Contrato  ¢con  adicion i 4
1 NIT / C.C contratista:
equivalente: 1 {marque cen una X) S| X [No ' contralls 52.420.144
i /
::_'"pm"a"”’ de ingrese a almacén N/A Pago nimero: 11/ |Periodo apagar: o | 01711720187 A 3071172018

DESCRIPCION DE LOS PRCDUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* {con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos ylo servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesario
relacionar las obligaciones del contrato.

« Se apoyd a ios expertos temdticos en la identificacién de contenidos, Correccion de estilo y ajustes de los manuales de procedimientos de delegado v jefe de salén,
requeridos para fa aplicacién de la prueba extempordnea Saber Pro v TyT, modalidad eiectrénica.

« Se apoyd a fos expertos temdticos en la validacién de materiales de aplicacion requeridos para la apiicacion de la prueba extemporéanea Saber Pro y TyT, modalidad
electrénica, y se realizd la correccion de estilo y ajustes gue fueron necesarios.

+ Se apoyd el Seguimiento, ravision y ajustes a la diagramacion de los materiales de aplicacién (manuales e instrucciones especificas) requerldos para la aplicacidn de 1a
prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electrdnica, en las diferentes ocasionas en que esto fue requerido.

» Se realiz6 ia revision, adaptacion y ajustes de la presentacién de apoyo para las capacitaciones a delegados para la prueba extempordnea Saber Pro y TyT, medaiidad
electronica.

+ Se realizo la revision, adaptacién y ajustes de la presentacién de apoyo para las capacitaciones a jefes de saion para !a prueba extemporénea Saber Pro y TyT,
modalidad electronica.

+ Se asistié a 1a sesidn de capacitacién a coordinadores de nodo (nivel 1) en la sede de! operador de logistica de apiicacién y se dieron ias recomendaciones metodologicas
necesarias.

= Se realizé la revisidn y ajustes de estilo de la presentacién "Requisitos habilitantes” para ei grupo de Logistica de aplicacién.

+ Se gestiond la creacion y secializacidn de los tres (3) usuarios de expertos tematicos en la plataforma Moodle dei Icfes para ja revision y validacién del curso genérico
sobre pruebas del Jcfes y def usuario para el DPO.

« Se apoyd el seguimiento, ajustes y revision del material grafico para el alistamiento de} curso genérico sobre pruebas del Icfes en la plataforma Moodie de ia entidad.

+ Se apoyd el seguimiento a la revisién del madulo virtual "Generalidades”, realizada por los expertos tematicos en la plataforma Moodle def 1cfes y su validacion por parte
de ia DPO.

* Se apoyd el seguimiento, ajustes y revision del guicn de contenido y disefio instruccionai para el médule Mi rof en la apiicacion - Jefe de salon, curse genérico sobre
pruebas Icfes,

« Se realizd la socializacién con ios expertos tematicos y se apoyaron igs ajustes al guion de contenido y disefio instruccional para &l médule Mi rol en la aplicacién - Jefe
de salon, del curso genérico sobre pruebas del Icfes,

+ Se realizaron las sugerencias pertinentes para la eiaboracién de recursos complementarios requeridos en la presentacion de procedimientos especificos para el modulo Mi
rol en la aplicacion ~ lefe de saidn, dei curso genérico y se realizaron los ajustes correspondientes a los guiones.

* Se apoyd el seguimiento, ajustes y revision de {os cuatro (4) guiones para la elaboracion de recursos adicionales (procedimientos especificos) para el modulo Mi rol en la
aplicacion - Jefe de saldn, del curso genérico sobre pruebas del [cfes.

« Se apoyo6 el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento de los recursos gréficos y a la maquetacion de la primera versidn def moduio virtual Mi roi en fa aplicacion -
Jefe de saldn, en la instancia Moodte del Icfes.

+ Se apoyo el seguimiento, ajustes y revisidn del guion base de contenido y disefio instruccional para el méduio Mi rol en la aplicacién - Coordinador de saiones, del curso
genérico sebre pruebas del Icfes.

« Se realizd la socializacién con ios experios tematicos v se apoy6 la revisién del guion base de contenide y disefio instruccional para ef méduio Mi roi en la aplicacién -
Coordinador de salones, del curso genérico sobre pruebas del Icfes.

» Se ajabord ia presentacion sobre el Grupo de desarrolie de recursos para el aprendizaje, para la DPO,

» Se gestiond el levantamiento del inventario de materiales disefiados y elaborados por el Grupo de desarrolio de recursos para el aprendizaje y se apoy0 el sequimiente,
ajustes y revision del mockup para ia DPO.

» Se llevd a cabo la socializacidn de las presentaciones sobre el Grupo de desarrclio de recursos para el aprendizaje elaberadas para la DPO.

+ Se asistid a las reuniones convocadas por el Director de Produccidn y Operaciones y la Subdireccidén de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Gestién de

AS| MISMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON Mi FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que ios productos yio servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detallados en el informe presentado por
el contratista, el cuai reposa en fa carpeta de supervision del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o servicio a satisfaccidn considero procedente que se realice el desembalso ¢ pago y se da el visto bueno correspondiente.

Cadige Centro de Cesto/ Nombre Centre de Costo* Y Monto a Pagar
CCMPO4 Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos < 4.500.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 4.500.000

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Mateo Ramilez Villaneda

VIV
06 i/

CARGO: ‘Director de Produccién y Operaciones

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cédigo: GAB-FT008

Versién: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 146—20‘6, como sustento de fa

certificacion de cumplimiento que fundamenta

el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
CONTRATISTA: IDIANA ALEXANDRA BARON C.C./ C.E. No.: |52.420.144 '
PERIODO DEL INFORME: | Desde [01/11/2018 , | Hasta | 30/11/2018 / |INFORME No.:| 117
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
yd
Contrato N° 146-2018 (ﬁecha de inicio 15/01/2018 Fecha de terminacién 31/1212018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausuia SEGUNDA, ef objeto del contrato se establecié de |a
siguiente manera: “Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio, revision, actualizacién de
manuales, guiones y demds documentos que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes, asi com

apoyar la adecuacion pedagdgica,
desarrollados.”

disefio y montaje

7

de las hipermedias para cada uno de los cursos

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
cléusula SEPTIMA del contrato, ef valor del mismo fue por
la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($51.750.000)
M/CTE. (incluido IVA y demas impuestos a gue haya
tugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: Ef valor ejecutado fue por la suma de
CUARENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS
ﬂfNCUENTA MIL PESOS ($42.750.000) WCTE.’
{Incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar)

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: E| saldo del contrato es de la
suma de NUEVE MILLONES DE PESOS ($9.000.000)
M/CTE. (Incluido IVA y demds impuestos a que haya

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del
£ontrato de Prestacién de Servicios Profesionales de
Apoyo a la Gestién nimero 146 de 2018, se prorrog
hasta el 31 de diciembre de 2018, contado a partir gel
vencimiento del plazo inicialmente pactado en el

lugar) contrato antes citado, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucién de a
adicién y prormga.
El objeto del contrato se ha venido desarrollando de ia siguiente manera:
* EI/11de ENERO de 2018 se suscribié ef contrato entre las partes contratantes.
DESARROLLO DEL o .
CONTRATO: * EI15 de ENERO de 2018 se firmb el acta de inicio def contrato, en su calidad de

supervisor del contrato No. 146-2018.
El 28 de JUNIO de 2018 se firmé la adicién y promoga del contrato No. 146-2018
hasta el 31 de diciembre de 2018.

L

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO



INFORME DE EJECUCION Caédigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL

Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De confarmidad con fo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, fa forma de pago
se indicc de fa siguiente manera: “a) Un (1) primer pago por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2.250.000) M/CTE, y b) Cinco (5) pagos
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000)
M/CTE.”

De conformidad con lo establecido por la cldusula PRIMERA de la adicién y prorroga al
contrato No. 146-2018, la forma de pago se indicé de la siguiente manera: “ADICIONAR
el valor de contrato de prestacién de servicios personales y de apoyo en la gestion / 4
No. 146 de 2018, en la suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS M/CTE
($27.000.000), IVA incluido. El anterior valor serd pagado asi: “a) Seis (6) pagos
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000)
M/CTE, incluido IVA, que serdn pagados por la entidad previa entrega de los
informes o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el
contratista, la certificacion de recibo a satisfaccién por parte del supervisor de
contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberin cumplir las previsiones legales.”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de o anterior, dicho contrato en el aspecto financiere

se gjecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o Concepto Valor
documento documento
equivalents equivalente
1 28/61/2018 | Pago correspondiente al mes de enero de 2018 $2.250.000
2 28/02/2018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 $4.500.000
3 261012018 | Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 $4.500.000
4 25/341201¢ 1 Pago correspondiente al mes de abril de 2018 $4.500.000
5 <5/05/2018 | Pago correspondiente al mes de mayo de 2018 $4.500.000
6 25/06/2018 | Pago correspondiente al mes de junio de 2018 $4.500.000
7 25m7/20%8 | Pago correspondiente al mes de julio de 2018 $4.500.000
8 7/08/2018 | Pago correspondiente al mes de agosto de 2018 $4.500.000
g 24/08/2018 | Pago correspondiente al mes de septiembre de 2018 | $4.500.000
10 25/1012018/” | Pago correspondiente al mes de octubre de 2018~ | $4.500.000 "
1 2 31415186 |7 8§ | 8 [ 10| 11|12
PAGO QUE SEEFECTUA A LA X7
R riA DEL PRESENTE 13 | 14 |15 |16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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: Codigo: GAB-FT008
(GF@%M INFORME DE EJECUCION g

mejorsaber

CONTRACTUAL Version: 1

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 11

% de ejecucion
de las
actividades
ejecutadas

» Apoyé a los expertos tematicos en la identificacién de contenidos,
correccion de estilo y ajustes de los manuales de procedimientos de
delegado y jefe de salén, requeridos para la aplicacion de la prueba
extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electrénica.

100%

» Apoy€ a los expertos tematicos en ia validacion de materiales de
aplicacion requeridos para la aplicacion de la prueba extemporanea Saber
Pro y TyT, modalidad electrénica, y realicé la correccién de estilo y ajustes
gue fueron necesarios.

100%

* Apoyé el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacion de los
materiales de aplicacion (manuales e instrucciones especificas) requeridos
para la aplicacion de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad
electronica, en las diferentes ocasiones en que esto fue requerido.

100%

* Realicé la revision, adaptacion y ajustes de la presentacién de apoyo
para las capacitaciones a delegados para la prueba extemporanea Saber
Pro y TyT, modalidad electrénica.

100%

+ Realice la revision, adaptacion y ajustes de la presentacién de apoyo
para las capacitaciones a jefes de salén para la prueba extemporanea
Saber Pro y TyT, modalidad electrénica.

100%

« Asisti a la sesidn de capacitacién a coordinadores de nodo (nivel 1) en la
sede del operador de logistica de aplicacién y se dieron las
recomendaciones metodoldgicas necesarias.

100%

+ Realicé la revisidon y ajustes de estilo de la presentacion "Requisitos
hahilitantes" para el grupo de Logistica de aplicacién.

100%

+ Gestioné la creacidén y socializacién de los tres (3) usuarios de expertos
tematicos en la plataforma Moodle del Iicfes para la revision y validacién
del curso genérico pruebas del Icfes y del usuario para el DPO.

100%

+ Apoyé el seguimiento, ajustes y revisién del material grafico para el
alistamiento del curso genérico sobre pruebas del Icfes en la plataforma
Moodle de la entidad.

100%

10

* Apoyé el seguimiento a la revisién del modulo virtual "Generalidades”,
realizada por los expertos tematicos en la plataforma Moodle del Icfes y su
validacion por parte de la DPO.

100%

11

+ Apoyé el seguimiento, ajustes y revision del guion de contenido y disefio
instruccional para el médule Mi rol en la aplicacion ~ Jefe de salén, del
curso generico sobre pruebas del Icfes.

100%

12

* Realice la socializacion con los expertos tematicos y se apoyaron los
ajustes al guion de contenido y disefio instruccional para el médulo Mi rol
en la aplicacién — Jefe de salén, del curso genérico pruebas del Icfes.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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CONTRACTUAL Version: 1

13

» Realicé las sugerencias pertinentes para la elaboracion de recursos
complementarios requeridos en la presentacion de procedimientos
especificos para el médulo Mi rol en la aplicacién — Jefe de salon, del
curso genérico y se realizaron los ajustes correspondientes a los guiones.

100%

14

» Apoyé el seguimiento, ajustes y revision de los guiones para la
elaboracion de recursos adicionales (procedimientos especificos) para el
maodulo Mi rol en la aplicacion — Jefe de sal6n, del curso genérico sobre
pruebas del Icfes.

100%

15

« Apoyé el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento de los recursos
graficos y a la maquetacion de la primera version del médulo virtual Mi rol
en la aplicacion — Jefe de salén, en la instancia Moodle Icfes.

100%

16

» Apoyé el seguimiento, ajustes y revision del guion base de contenido y
disefo instruccional para el modulo Mi rol en la aplicacion — Coordinador
de salones, del curso genérico sobre pruebas del icfes.

100%

17

» Realicé la socializacion con los expertos fematicos y se apoyo la revision
del guion base de contenido y disefio instruccional para el module Mi rol en
la aplicacion — Coordinador de salones, del curso genérico sobre pruebas
del icfes.

100%

18

» Elaboré la presentacion sobre el Grupo de desarrolio de recursos para el
aprendizaje, para la DPO.

100%

19

» Gestioné el levantamiento del inventario de materiales disefiados y
elaborados por el Grupo de desarrollo de recursos para el aprendizaje y se
apoyo0 el seguimiento, ajustes y revision del mockup para la DPO.

100%

20

« Lievé a cabo la socializacion de las presentaciones sobre el Grupo de
desarrollo de recursos para el aprendizaje elaboradas para la DPO.

100%

21

» Asisti a las reuniones convocadas por el Director de Produccion y
Operaciones y Ia Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos y el Lider de
grupo de Gestion de Aplicaciones durante el mes.

100%

22

» Se ejecutaron las demas actividades relacionadas con el objeto del
contrato, designadas por la Supervision.

100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

- Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y diagramados para el manual
de delegado de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electrénica.

- Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y diagramados para el manual

de jefe de salén de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electronica.

« Contenidos revisados, con correccion de estilo y diagramados para las instrucciones

especificas de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electronica.

* Presentacion de apoyo para capacitacion a delegados de la prueba extemporanea Saber
Pro y TyT, modalidad electrénica revisadas y ajustadas en contenido y estilo.

- Presentacion de apoyo para capacitacion a jefes de salén de la prueba extemporanea

Este es un documento comtrofado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADC
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Saber Pro y TyT, modalidad electronica revisadas y ajustadas en contenido y estilo.

» Recomendaciones metodologicas para la sesion de capacitacidn a coordinadores de nodo
de la prueba extemporanea Saber Proy TyT, modalidad electrnica.

* Presentacion "Requisitos habilitantes” revisada y con ajustes de estilo.

» Guion de contenido y disefio instruccional para el médulo Mi rol en la aplicacion — Jefe de
salon, del curso genérico, revisado y con recomendaciones para ajustar.

» Guiones de contenido y disefio instruccional (4) de recursos adicionales (procedimientos
especificos) para el modulo Mi rol en la aplicacién — Jefe de salon, del curso genérico,
revisados y con recomendaciones para ajustar.

10

+ Guion de contenido y disefio instruccional para el médulo Mi rol en la aplicacion —
Coordinador de salones, del curso genérico, revisado y con recomendaciones para ajustar.

"

* Presentacion sobre el Grupo de desarrollo de recursos para el aprendizaje, para la DPO.

12

» Contenido para el mockup de materiales disefiados y elaborados por el Grupo de
desarrollo de recursos para el aprendizaje con inventario de recursos generados.

6. CONSTANCIAS

] /
El supervisor o interventor MATEQ RAMIREZ VILLANEDA acredité que el contrato se efecutod en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MATEC RAMIREZ VILLANEDA, ‘en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de fo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el conlratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacion Familiar.

7

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las parfes, como consta en la cerfificacion a safisfaccion expedida en su
momento, para efectos de desemboisar al contralista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe ¢l 26 de noviembre de 2018 7

e

pm—

;-
1

) | wy

Elaboré / \ ~  Aprobd ' A
Diana Alexandra Bardn Mateo Ramirez Villaneda

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE NOVIEMBRE DE 2018

/ No. de Informe 11 ’ée 12

No. del Contrato 146 de 2018 /

'No Documento Identidad 52.426. 144

Nombre del
Contratista

DIANA ALEXANDRA BARON(

OBJETO DEL CONTRATO

documentos que se requieran para

“Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio, revisién, actualizacién de manuales, guiones y derr(és

las pruebas que aplica ei Icfes, asi como apoyar la adecuacion pedagdgica,

disefio y montaje de las hipermedias para cada uno de los cursos desarrollados.”

OBLIGACION CONTRACTUAL.

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar ia adecuacién
pedagobgica, disefio, y montaje de
las hipermedias para cada uno de

los cursos desarroflados.

« Apoyé el seguimiento, ajustes y revision del material grafico para el
alistamiento del curso genérico sobre pruebas del Icfes en ia plataforma Moodie
de la entidad.

+ Se apoy6 el seguimiento, revisidn y ajustes al alistamiento de los recursos
gréficos y a la maquetacién de la primera version del modulo virtual Miroten ta
aplicacion - Jefe de saidn, en la instancia Moodle icfes.

ENTREGABLE:

* Indicaciones para realizar ajustes y sugerencias para comreccion del
alistamiento del curso genérico sobre pruebas del Icfes y ajustes ala gréficay
maquetacién de| médulo irtual Mi rol en la aplicacién — Jefe de salén.

2. Apoyar la revision y actualizacion
de los contenidos de los manuales,

= Apoyé a los expertos tematicos en la identificacién de contenidos, correccion
de estilo y ajustes de los manuales de procedimientos de delegado y jefe de
salon, asi como instrucciones especificas, requeridos para la aplicacion de la
prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electronica.

= Apoyé a los expertos tematicos en la validacion de materiales de aplicacion
requeridos para la aplicacién de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT,
modalidad electronica, y realicé la correccion de estilo y ajustes que fueron
necesarios.

procedimientos y formatos que se
utilizan en el desarrollo de los
examenes que realiza ef Icfes.

ENTREGABLE:

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y diagramados para
el manual de delegado de Ia prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad
electrénica.

+ Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y diagramados para
el manual de jefe de saldn de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT,
modalidad electrénica.

+ Contenidos revisados, con correccion de estilo y diagramados para las
instrucciones especificas de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT,
modalidad elecironica.

10



OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

3. Apoyar la identificacion y * Apoyé la identificacion del contenido a desarroliar en ef médulo Generalidades
organizacién, a partir de los del curso genérico para Pruebas de Estado Saber y realicé el seguimiento a la
manuales existentes, del contenido ijPropuesta y definicion para el nombre del mismo.

minimo necesario para la
construccion de los materiales que
se requiere implementar en ia
plataforma e-learning.

ENTREGABLE:

» Guion de contenido y disefio instruccionai para el médulo Generalidades del
curso Pruebas de Estado Saber, con comentarios, sugerencias y ajustes,
socializado en reunibn con expertos,

» Se apoyod el seguimients, revision y ajustes a la diagramacion de los materiales
de aplicacién (manuales e instrucciones especificas) requeridos para la
aplicacion de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electrénica,
en ias diferentes ocasiones en que esto fue requerido.

* Se apoyé el seguimiento a la revision del modulo virtual "Generalidades”,
realizada por los expertos tematicos en la plataforma Moodle del Icfes y su
vaiidacién por parte de la DPO.

» Se apoyo el seguimiento, ajustes y revisién del guion de contenido y disefio
instruccional para el médulo Mi rol en la aplicacidn — Jefe de salén, del curso
geneérico sobre pruebas del Icfes,

+ Se apoyo el seguimiento, ajustes y revisién de los guiones para la elaboracion
4, Apoyar la revisién y la aprobacién |jde recursos adicionales (procedimientos especificos) para el médulo Mi rol eri la
de la adecuacién pedagogica de los iaplicacion — Jefe de sal6n, del curso genérico sobre pruebas del Icfes.

guicnes y demas materiales - Se apoyé el seguimiento, ajustes y revision del guion base de contenido y
desarrollados, segun rol y tipo de  ||disefio instruccional para el modulo Mi rol en la aplicacién — Coordinador de
prueba especifica. salories, del curso genérico sobre pruebas del lcfes.
ENTREGABLE:

+ Guion de contenido y disefio instruccional para e madulo Mirol en la
aplicacion — Jefe de salén, del curso genérico, revisado y con recomendaciones
para ajustar.

» Guiones de coriteriido y disefio instrucciorial (4) de recursos complementarios
(procedimientos especificos) para el médulo Mi rol en la apiicacién — Jefe de
saléri, del curso generico, revisados y con recomendaciones para ajustar.

» Guion de contenido y disefio instruccional para el moduio Mi rot en ia
aplicacion ~ Coordinador de saiones, del curso genérico, revisado y con
recomendaciones para ajustar.

+ Se realizaron las sugerencias pertinentes para la elaboracién de recursos
compiementarios requeridos en la presentacion de procedimientos especificos
para el médulo Mi rol en [a aplicacion ~ Jefe de saldn, del curso geniérico y se
5. Hacer sugerencias sobre ia realizaron [os ajustes correspondientes a los guiones.

técnica didactica mas apropiada
para la presentacion de contenido ENTREGABLE:
{narracién, basado en escerniarios,

) « Guiones de contenido y disefio instruccionat (4) de recursos complementarios
efc.).

(procedimientos especificos) para el modulo Mi rol en la aplicacion — Jefe de
saldn, del curso genérico, revisados y con recomendaciones para ajustar.




OBLIGACION CONTRACTUAL

6. Apoyar la definicién de fos
criterios para certificar la aprobacion
de los programas de capacitacién
definidios para cada rol, segin la
prueba especifica.

ACTIVIDAD DESARROILLABLE

Esta actividad no se llevé a cabo este mes, sujeto a programacién.

ENTREGABLE: N/A

7. Apovar en la elaboracién de las
propuestas de las presentaciones
que se utilizan en los procesos de
capacitacién y talleres para cada
uno de fos examenes que realiza el
icfes, segun las politicas
institucionales vy los lineamientos del
subdirector de aplicacién de
instrumentos.

* Se realiz6 la revision, adaptacion y ajustes de la presentacion de apoyo para
las capacitaciones a delegados para la prueba extemporanea Saber Pro y TyT,
modalidad electrénica,

* Se realiz6 1a revision, adaptacion y ajustes de la presentacion de apoyo para
las capacitaciones a jefes de salon para la prueba extemporanea Saber Pro y
TyT, modalidad electrénica.

ENTREGABLE:

» Presentacion de apoyo para capacitacion a delegados de la prueba
extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electronica revisadas y ajustadas en
contenido y estilo.

+ Presentacién de apoyo para capacitacion a jefes de salon de la prueba
extempordnea Saber Pro y TyT, modalidad electrénica revisadas y ajustadas en
contenido y estilo.

8. Participar en los procesos de
capacitacién que se le realicen al
operador logistico.

+ Se asistio a la sesién de capacitacion a coordinadores de nodo (nivel 1) en fa
sede del operador de logistica de aplicacion y se dieron las recomendacionas
metodoldgicas necesarias.

ENTREGABLE:

+ Recomendaciones metodoldgicas para la sesién de capacitacion a
coordinadores de nodo de ia prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad
electrdnica.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

19. Las demas inherentes a la
naturaleza del contrato.

+ Se realizd ia revision y ajustes de estilo de la presentacién "Requisitos
habilitantes" para el grupo de Logistica de aplicacion.

+ Se elabort la presentacion sobre el Grupo de desarrolio de recursos para el
aprendizaje, para la DPO.

» Se gestiond el levantamiento del inventario de materiales disefiados y
elaborados por el Grupo de desarrolic de recursos para el aprendizaje y se
apoyd el seguimiento, gjustes y revision del mockup para la DPO.

+ Se llevé a cabo la socializacion de las presentaciones sobre el Grupo de
desarrollo de recursos para el aprendizaje elaboradas para la DPO.

* Se gestiond la creacién y socializacién de los tres (3) usuarios de expertos
tematicos en la plataforma Moodle del Icfes para la revision y validacion de
curso genérico pruebas del icfes y del usuario para el DPO.

- Asisti {as reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones y
la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Gestion de
Aplicaciones durante el mes.

* Se ejecutaron las demas actividades relacionadas con ef objeto del contrato,
designadas por la Supervision.

ENTREGABLE:

» Presentacién "Requisitos habilitantes” revisada y con ajustes de estilo.

* Presentacion sobre et Grupo de desarrolio de recursos para el aprendizaje,
para la DPO.

+ Contenido para ef mockup de materiales disefiados y elaborados por el Grupo
de desarrollo de recursos para el aprendizaje ¢on inventario de recursos
generados.

+ Datos de cuatro usuarios para acceso a Moodle dei icfes.

FIRMA DEL PRESTADOR
DEL SERVICIO

/
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

v
PARA: MATEOQ RAMIREZ VILLANEDA e
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES
DE: DIANA ALEXANDRA BARON /
CONTRATO 146-2018

Fecha: 01/11/2018 4

Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de noviembre de 2018

Por medio del prese?te documento se definen las lineas de trabajo en las cuaies me concentraré para el
mes de noviembre:

Se apoyara a los expertos tematicos en la identificacion de contenidos, correccién de estilo y ajustes de
los manuales requeridos para la aplicacién de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad
electrénica, del mes de noviembre.

Se apoyara a los expertos tematicos en la validacion, correccién de estilo y ajustes de los formatos y
afiches requeridos para la aplicacién de ia prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electrénica,
del mes de noviembre.

Se apoyara el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacién de los materiales de aplicacion
(manuales, formatos y afiches) requeridos para la aplicacién de la prueba extemporanea Saber Pro y
TyT, modalidad electronica, del mes de noviembre.

Se realizara la adaptacién de las presentaciones de apoyo para las capacitaciones a examinadores a
cargo de la prueba extemporanea Saber Proy TyT, modalidad electronica, del mes de noviembre.

Se apoyara el seguimiento, ajustes y revision del guion de contenido y disefio instruccional para el médulo
Mi rol en la aplicacion — Jefe de saldn, del curso genérico sobre pruebas del Icfes.

Se realizara la socializacion con los expertos tematicos y se apoyara la validacion, ajustes y aprobacion
del guion de contenido y disefio instruccional para el madulo Mi rol en la aplicacion — Jefe de salon, del
curso genérico sobre pruebas del lcfes.

Se apoyara el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento grafico y maquetacion del modulo Mi rol en
la aplicacidn - Jefe de saldn, del curso genérico sobre pruebas del Icfes.

Se apoyara el seguimiento, ajustes y revisién del guion de contenido y disefio instruccional para el médulo
Mi rot en fa aplicacion ~ Coordinador de salones, del curso genérico sobre pruebas del Icfes.
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¢ Se realizara la socializacion con los expertos tematicos y se apoyara la validacion, ajustes y aprobacion
del guion de contenido y disefio instruccional para el modulo Mi rol en la aplicacién — Coordinador de
salones, del curso genérico sobre pruehas del Icfes. :

s Se asistira a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, la Subdireccion de
Aplicacion de Iinstrumentos y el Lider de grupo de Desarrollo de contenidos durante el mes.

+ Se ejecutaran las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas por la

Supervision.

Siendo estos los principales compromisos asumidos para ser reportados en mi informe de actividades
mensuales, el cual debo entregar juyo con la cuenta de cobro y todos los soportes requeridos para el
pago et dia 3 de diciembre de 2018.

Cordial saludo,

T N

Diana Alexandra Baron atec Ramirez Vilaneda ./
Contrato 146-201 Director de Produccién y Operaciones
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