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Sefiores:

Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales

Instituto Colombiano para la Evaluacién de ia Educacién - ICFES
Ciudad

Asunto: Radicacion de cuenta de cobro, informe de actividades y demas soportes
requeridos para el tramite de pago N° 7 del Contrato 146 de 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar la documentacion correspondiente al
tramite para el pago N° 7 del Contrato 146 de 2018, anexo a la presente los
documentos correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de julio y el 31 de
julio de 2018, as:

G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado

- G3-FT004 Informe de ejecucion contraciual.
Informe mensual de actividades

- Cuenta de cobro

- Carta para solicitud de deducciones

- Pago de pianilla de seguridad social, pensién y ARL

- Evidencia del cargue del pago de junio’en el SECOP Il

Cordialmente,

DIANA ALEXANDRA BARON
CPS N° 146 de 2018

, Institute Colombiane para le Evaluacién de lo Educacion - ICFES
wsemssirbas evse o P8 QUCTE o) @ wees @ Conem 7 No. 32 12 Bdficn San Madtn, Yere Sur - Pso 32 Basats Colombin
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. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN| C6digo: G3-FT001
ﬁéﬁ@( ( GORERNO DE COLOMBI 0 SERVICIO CONTRATADO

Versibn: 002

2570772018 ;

Contrato No: 146 Fecha de contrato: 11/01/2018 |Nombre - de Diana Alexandra Barén

No. de factura o decumento Contrato con adicién NIT /C.C

equivalente: 7 4 {marque con una X) contratista: 52.420.144
pomprabanta & Ingrese 2 almacén NA  |Pago ntmero; Pariodo a 01/07/2018} 31/07/2018)

24 ' = A1 S :‘- S1eces: Mgy 2 4 'l' - %i

» Se participt en las seslones de revisién y definicidn de contenidos y metodologfa para los talleres practicos de la prueba Saber 11 A,
v Se participé en la elaboracion, revision, validacién y entrega de las presentacionas de apoyo para los talleres précticos a examinadores de la prueba Saber 11 A
‘niveles 1, 2, EAC, 3, Insor e Informes) tanto a los facilitadores como al operador de logistica de aplicacién.

» S& apoyé la elaboracidn y entrega de las carpetas con material de aprendizaje para los talleres précticos de la prueba Szber 11 A (niveles 1, 2, EAC, 3, Insor e
nformes).

» S& 8poyd la preparacion de materiales, recursos y loglstica de los simulacros que sa incerporaran en los talleres préacticos a examinadores, asl como de tas
julas y demds recursos para su adecuado desarrotlo,
+ Se apoyo la elaboracidn del material diddctico para los simulacros usados en los talleres précticos a examinadoras, en los tres niveles de formacion,

+ Se reaiizé, ajusté y sociallzd la agenda de capacitacién correspondiente al nivel 1 {coordinadores de node) de la prueba Saber 11 A,

- Se elaboraron los planes de sesidn para los talleres préctices a examinadores de la prueba Saber 11 A {niveles 1, 2, EACy 3),
- Se realiz6 Ia socializaclon metodoldgica de los talleres précticos para la prueba Saber 11 Ay la coordinaclén de actividades con el operador de logistica de
iplicacién, ' .

Se acompafiaron algunas sesiones de tafleres pricticos de Ja prueba Saber 11A en niveles nodo, EAC y delegados.

Sa apoyd el seguimlento a la entrega de reportes te avance de usuarios Moodle (Icfes y examinadores) de parte del aperador loglstico de aplicacion, para los
ursos virtuales Pruebas de Estado Saber, _

Se apoyd el seguimiento a la gestitn de requerimientos de usuarios y soporte de Moodle realizados par ¢ oparador de logistica de aplicacién. [
Se apoyd el seguimiento a ta elaboracién y ajustes de versiones offling de los cursos virtuales Pruebas de Estado Saber y sa reallzd su correspondiente entrega H
| operador de fogistica de Ia aplicacién. : —
Se apoy6 el seguimiento, la revision, ajustes y corraccion de estilo de la versidn actualizada (sin tula y con caja), asi como la correspondienta diagramacién de :
18 manuales de procedimientos para la prueba Saber 11A, para generar la version de impresién,

Se apoyd el sequimiento, la revisién, ajustes y correccitin de estilo de 1as instrucciones especiales v especificas para ia pruebs Saber 11A,

Se apoyd el seguimiento y revisién a los nuevos ajustes de disefio y diagramacién requeridos para generar la versidn de impresidn de los formatos, recibos y
fiches necesarios para ia prueba Saber 11A.

Se asistid a la jornada de revision y aprobacién de artes finales de material de entrenamiento y su entrega al operador de impresion.

Sa apoyd la redaccion, ajustes y validacidn de guiones de video sobre los principales procedimientos para fos roles delegado y encargado de aseguramianto y
antrol, como material de aprendizaje para 1a prueba Saber 11A.

Se apoyé Ia grabacién, ajustes, revisién, correccién y validacidn de los videos reslizados por &f drea de Comunicaciones sobre los principales procedimientos
ara los roles delegade y encargado de aseguramiento y control, como materlal de aprendizaje para la prugba Saber 11A.

Se realizd la entrega de los videos (en versidn para ppt y para WhatsApp) sobre los principales procedimientos para los roles delegado y encargado de
seguramiento y control, tanto al operadeor de logistica de aplicacion como a los facilitadores de los talleras de Saber 11A.

'Se apoyé el seguimiento at alistamiento v entrega de artes finales correspondientes al material de aplicacln y aprendizaje para la prugba Saber 114, asi como
S varsiones para experios, an formate pdf y Word, en las respectivas carpetas digitales.

Se apoyd el seguimiento al allstamlento de las carpetas digitales de referencia para coordinadores de nodo de fa prueba Sabar 11A.

Se apoyb el seguimiento a la elaboracién de la propuesta gréfica para los cursos virtuales de la Prueba Saber Pro.

Se apoyd ¢l seguimlento a la elaboracion de la maquetacién y montaje de la plantilla para fos cursos virtuaies de fa Prueba Saber Pro.

Se apoy6 el seguimiente a la diagramacién y entrega de presentacionss, informas y mas materiales requeridos por la Direccidn de Froduccidn y Operaciones.
Se asistid a las reunlones convocadas por ef Direcior de Produccidn y Operaciones, la Subdireccidn de Aplicacién de Instrumentos y ef Lider da grupo de
agarrollo de cantenidas durante &l mes de julic.

Se gjecutaron las demds actividades relacionadas con el objete del contrato designadas por la Supervision,

s

CCMPO4 Subdireccién de aplicacién de instrumentos T 4500.00

oAl (vlor L

' Glovavj Babativla Mérquez

NEYES)

( Director de Produccitn y Cparaciones
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Version: 2

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de Ia Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se

~ procede a dar a informe de ejecucién del contrato No. 146-2018, como ‘sustento dé Ia
cemf“cac:én de cumplfmrento que fundamenta el pago a efectuar R

1. INFORMACIGN CONTRATISTA

52.420.144

CONTRATISTA: | DIANA ALEXANDRA BARON | C.C.1C.E. No.:

PERiODOUEL !NFOR'ME:' | ‘Deéde‘]omwzom' | | Hasta [31/07/2018  |INFORMENo.:| 7.
-2, INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° | 146-2018 Fecha de lnlclo ‘ 1510112013 , Fecha de termmaclén 31/12/2018

Objeto dei Contrato De coﬁfonmdad con Ia cléusula SEGUNDA el objeto del contrato. se establecio de la
srgu:ente manera: "Prestar tos serwcfos profesionales para apoyar el disefio, rewsmn actualizacion de
manuales, guiones y demés documentos que se requ:eran para las pruebas que aplica el Icfes, asi como
apoyar 1a adecuac:dn pedagdgma, d:seﬂo y monta;e de las h:pennedras para cada unc de los cursos

desarmllados =

VALOR TOTAL DEL CONTRATO Conforme a Ia
clausula SE'PTIMA del contrato of valor del mismo fue por
fa  suma de CINCUENTA Y UN MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($51 750, 000)
M/CTE.

-VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE

INFORME El valor ejecutado fue por la suma de
VEINTICUATRO MILLONES
CINCUENTA MIL PESOS ($24. 750 oaa) MICTE

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del|

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El saldo del confrato es da. fa
suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS
($27.000.000) M/CTE.

,vencrm;ento del plezo inicialmente pactado en el
“ contrato. antes Citado; - previo cumplimiento de fos
reqwsrtos de perfeccionamiento y ejscucion de !a
o ad:c:dn yp:ﬁncga '

contralo de Prestacidn de Servicios Profesionales del
Apoyo a la Gestidn nimero 146 de 2018, se prorrogs |
hasta el 31 de diciembre de 2018, contado a partir del

DESARROLLO DEL
CONTRATO: .

El ab;eto del contrato se ha venido desarrollando dela siguiente manera:

e EI11de ENERO de 2018 ss suscribié &l contrato entre las partes contralanies.

El 15 de ENERO de 2018 se firm6 e! acta de inicio del contrato en su calidad de|

suparwsor del contrato No. 146-2018. o

o E! 28 de JUNIO de 2018 se firmd la adicién y préroga ds! contrato No. 146-2018
hasta-el 31 de diclembre de 2018,

Este ez un documesnto controlade; una vez se descargue o se imprima, se considerars NO CONTROLADO

SETECIENTOS|
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3. INFORMACIGN FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por fa.cldusula OCTAVA del conirato, la forma de pago
se inclicé de la siguiente. manera; “a) Un (1) primer pago por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2.250.000) M/CTE, y b) Cinco (5) pagos
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS. ($4.500.000)

W/CTE.

 1De confanmdad con lo estab!ec:do porla cléusuia PRIMERA de Ia ad:c:én y prﬂn’oga al
contrato No. 146-2018, ia forma de pago se mdrcé de la siguiente manera: “ADICIONAR

ef valor de contrato de prestacion de servicios personales y de apoyo en fa gestion
No. 146 de 2018, en la suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS M/CTE|

($27 000. 000) VA incluido. El anterior valor seréd pagado. asf: ‘a) Se.-s (6) pagos

*| mensisales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS ML PESOS ($4 500.000)

MICTE, incliido IVA que seran pagados Por la entidad previa entrega de los|
informes o entregables de acuerdo con las actuacmnes reahzadas por el
contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor de
contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes at s:stema de _ "

" 'segundad sociaa mtegra! ios cua!es deberén cumphr fas pfevis:ones Iegaies "

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA En wn.‘ud de 73 antenor drcho contraro en &l aspecto ﬁnanc:em .
se ejecuta d& 14 siquiente manera:

‘No. de Fecha de
facturao | faclurao '
documento |- documento =} g Concepto Valor
equivalente | eguivalente S . -
1 26/01720618 ~_ | Pago correspondiente al mes de enero de 2018 _ |$2.250.000
2 | 286212018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 | $4.500.000
3 | - 28022018 * | Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 | $4.500.000
4 25/04/2018 | Pago correspondiente al mes de abril de 2018 $4.500.000
5 25/08/2018 | Pago correspondiente al mes de mayo de 2018 | $4.500.000
6 26/u8/2018 | Pago correspondiente al mes de junio de 2018 $4.500.000
DOMNABAA |~ T T o $
_ S 1 | 2 3|4 |85 6|7 891101112
PAGO QUE SE EFECTUAA LA T X _
o - RESENTE 13 | 14 | 15| 16 | 47 [ 16 [-19 | 20 | 21 | 20 | 5 | 24

Ests es un documento controlade; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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4. DETALLEDE LA EJECUCION DEL CONTRATO .

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS ~

part:entaj§ de

_ejecucion

» Participé en las sesiones de rewsuén y def nicion de contenldos y

(junto con ef Director de Produccién y Operaciones, los expertos
teméticos, demas funcionarios de la SAI y-el equipo del operador de
logistica de apiicacion), también se definieron los criterios para certificar la
aprobacién de los programas de capacitacion definidos. -para cada rol.

metodoiogia para los talleres practicos de la prueba Saber 11 A, en donde | - ‘
1 100%

» Participé en Ia elaboracién, revision, validacion y entrega de las

prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAC, 3, Insor e Informes) tanto a los
facilitadores como al operador de. logistica de aplicacion, - ‘

presentaciones de apoyo para los taileres practicos a examinadores dela

100%

* Apoyé la elaboracion y entrega de las carpetas con material de
aprendizaje para los talleres practicos de la prueba Saber 1A (nweies 1
2, EAC, 3, Insor e Informes). :

100%

. Apoye la preparacnon de materiales, recursos y Ioglstlca de los
simulacros que se mcorporaron en los talleres practicos a examinadores,
asi como de las guias y demds recursos para su adecuado desarrollo.

100%

* Apoyé la elaboracién del material didactico para los simuiacros usados
en los taileres practicos a examinadores, en los fres niveles de formacion.

100%

nivel 1 (coordinadores de nodo) de la prueba Saber 11 A

- Realicé, ajusté y socialicé la agenda de capacitacidon correspondiente al

-~ 100%

» Elaboré los planes de sesién para los taileres précticos a exammadores
de ¥a prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAC y 3).

100%

* Realicé la socializacién metodoldgica de ios talleres’ préctncos para la
prueba Saber 11 Ay la coordmacrén de actlvrdades con el operador de

logistica de aplicacién. -

100%

« Asisti y acompafié algunas sesiones de- talferes practlcos de la prueba "
Saber 11A en niveles nodo, EAC y delegados.

100%

10

* Apoyé el seguimiento a la entrega de reportes de avance de usuarios
Moodle (Icfes y examinadores) de parie del operador logistico de
aplicacion, para los cursos virtuales Pruebas de Estado Saber.

100%

"

* Apoyé el seguimiento a la gestién de 'réqué‘rimientbs de usuarios y
soporte de Moodle realizados por el operador de logistica de aplicacién.

100%

12

+ Apoyé el seguimiento a la elaboracién y ajustes de versiones offline de
los cursos virtuales Pruebas de Estado Saber y se realizd su
correspondiente entrega al operador de logistica de la aplicacién.

100%

13

* Apoyé el seguimiento, la revision, ajustes y correccion de estilo de fa
version actuaiizada (sin tula y con caja), asf como la correspondiente

diagramacion de los manuales de procedimientos para la prueba Saber
11A, para generar la version de impresion. , ,

100%

Este as un docurrrento confrolado; una vez se descargue o se iImpiima, se considerard NO CONTROLADS
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14

« Apoyé el seguimiento, la revisién, ajustes y correccion de estilo de las
instrucciones especiales y especificas para la prueba Saber 11A.

100%

15

« Apoyé.el seguimiento y revision a los nuevos ajustes de disefio y
diagramacion requeridos para generar la versién de impresién de los-
formatos, recibos y afiches necesarios para la prueba Saber 11A.

. 100%

16

entrenamiento y su entrega al operador de impresion. .

» Asisti a la jornada de revisidon y.aprobacién de artes finales de matenai de|

100%

17

+ Apoyé la redaccién, ajustes y validacion de guiones de video sobre los
principales procedimientos para los roles delégado y encargado de
aseguramiento y control, como matenal de aprendizaje para la prueba

Saber 11A.

100% -

18

* Apoyé la grabacion, ajustes revision, correccion y vahdacnon de los
videos realizados por el &rea de Comunicaciones sobre los principales
procedimientos para los roles delegado vy encargado de aseguramiento y
control, como material de aprendizaje para la prugba Saber 11A.

. 100%

19

+ Realicé la entrega de los videos (en versién para ppt y para WhatsApp)
sobre los principales procedimientos para los roles delegado y encargado -
de aseguramiento y control, tanto al operadorde Iogtstlca de aphcac;én
como a los facilitadores de Ids talleres de Saber 11A. ' :

 100%

20

« Apoyé el seguimiento al alistaniento y entrega de artes finales -
correspondientes al material de aplicacion-y aprendizaje para la prueba
Saber 11A, asi como las versiones para expertos e formato pdf y. Word

en las respectivas carpetas digitales.

100%

21

'« Apoyé el seguimiento al alistamiento dé las carpetas dxg:tales de - -
referencia para coordinadores de nodo de la prueba Saber 11A.

 100%

22

» Apoyé el seguimiento a la elaboracién de ia, prOpuesta gréf ca para los
cursos virtuales de la Prueba Saber Pro

100%

23

» Apoyé el seguimiento a la elaboracion de ia maquetaclén y montaje. de ja
plantilla para los cursos virtuales de la Prueba Saber. Pro.

100%

24

« Apoyé el seguimiento a fa diagramacion y entrega-de presentaciones,
informes y mas materiales requeridos por la D|recc:|6n de Produccién y

Operaciones.

160%

25

« Asisti a las reuniones convocadas por el Dlrector de Producc:én y

grupo de Desarrollo de contenidos durante el mes de julio.

Operaciones, la Subdireccion de Aplicacién. de Instrumentos y el Lider de

100%

28

- Ejecuté ias demas actividades relacicnadas con ¢l objeto det contrato
designadas por la Supervision. . o

100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sida pactados) |

« Recursos y materiales en Moodle configurados de acuerdo con los criterios definidos en

las diferentes sesiones de revision y validacion de los mismos, pard la correspondiente

cerlificacion y aprobacién de cada rol.

Este a5 un documento confrolade; una vez se descargue o se imprima, se conisiderard NO CONTROLADO
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* Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de
la prueba Saber 11 A nivel 1 ~ coordinadores de nodo.

» Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a exammadores de
la prueba Saber 11 A nivel 2 — delegados y coordinadores de municipio.

+ Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para ios talleres préacticos a exammadores de
la prueba Saber 11 A nivel 2 ~ encargados de aseguramiento y control.

* Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de
la prueba Saber 11 A nivel 3 ~ examinadores en sitio.

* Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los tafleres practicos a exammadores de
la prueba Saber 11 A — Recepcion de informes.

+ Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practlcos a exammadores de
la prueba Saber 11 A= Insor,

» Carpetas compartidas en €l Drive con material‘de aprendizaje para los talleres practlcos
de fa prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAC, 3, Insor e Informes).

* Materiales y recursos orgamzados de acuerdo con la logistica definida para ios s;mulacros
de Ios talleres précticos a examinadores de la prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAC y 3).

10

« Material didactico (formatos, cuaderniilos, recibos, efc.), elaborado’y preparado para los
simulacros-de talleres practicos a examinadores de Saber 11 A (niveles 1,2, EACy 3)

1

* Presentacion con la agenda de las cuatro sesiones (2 dias) para el taller del nivel 1=
coordinadores de nodo, revisada y ajustada.

12

» Planes de sesion (3) para los talleres practicos a examinadores de i@ prueba Saber 11 A
(niveles 1, 2, EAC v 3).

13

* Reportes de avance de usuarios Moodle (Icfes y examinadores), para los cursos virtuales
Pruebas de Estado Saber.

14

» Versiones offline de los ocho (8) cursos wrtuales Pruebas de Estado Saber ajustadas
segdn los requerimientos de usuario..

15

» Comentarios, recomendaciones para’ dlagramacwn y ajustes de esttlo a las diferentes
versiones Word y pdf realizadas en el mes, de los manuales de procedimientos para la
prueba Saber 171A, con miras a generar la version de impres:én ‘

16

* Revisién de estilo de las instrucciones especiales y especificas para la prueba Saber 11A,
con miras a generar {a version de impresion.

17

+ Comentarios, recomendaciones para diagramacion y ajustes de estilo, a las diferentes
versiones realizadas en el mes, de los formatos, recibos y afiches necesanos para la prueba

Saber 11A, con miras a-generar la version de impresién.

+ Seis (6) guiones de video sobre los principales procedimientos para los roles deiegado y
encargado de aseguramiento y controi, para Ia prueba Saber 11A.

19

+ Documento con detalles de revision y ajustes solicitados a los seis {6) videos entregados
por el area de Comunicaciones.

20

= Seis (B) videos sobre ios principales procedimientos para Ios roles delegado y encargado
de aseguramiento y control, como material de aprendizaje para la prueba Saber 11A, (en

versién para ppt y para WhatsApp).

21

* Revision y ajustes a las artes finales de material de entrenamiento, para impresién.

22

+ Carpetas digitales con versiones para expertos de los materiales de aplicacion y

Esie es un documenio controlads; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




: ' R Cédigo: G3-FT004
% © COBIERNO OE COLOBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL \7arsign: 2 ’

aprendizaje, en formato pdf y Word.
« Plantiila interactiva con la mtegrac;én de la propuesta gréf ica y de maquetacu&n para Ios

23
cursos virtuales de la Prueba Saber Pro. ‘
2l Presentaciones, mformes y demés materiales requerldos por la Dlrecmon de Producclon y

Operaciones.

6. CONSTANCIAS

E/ supervisor 6 interventor GIOVANY BABATIVA MARQUEZ acredité que el contrato se ejecuté en el pbréentajé
correspondiente a salisfaccién, el contrafista cumplfé F-2 cabahdad con las obligaciones pactadas.en el mismo, y
no se le impusieron multas. A ' : - :

GIOVANY BABATIVA MARQUEZ én'su calidad de supemsor del contrato UEJE constancia que en el mamo de
lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley- 789 de 2002 y el amcufo 23 de Ia Ley 1150 de 2007 el conﬂatfsta ha
dado cump.‘:mrento a8 los pagos por concepto de aportes a los S:stemas de Salud Pensiones y R:esgos
Profesionales y a fas Cajas de Compensacién Familiar, Instituto. Colombiano -de Bienestar Familiar. y: Sewvicio | .

Nacional de Aprendizaje segiin corresponda,

"'y, ‘OBSERVACIONES
(Se deja constancia que el ob;eto y las: demés obligaciories adqu:ndas en desarolio’ del conf:aro se han
cumplido hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en /a certificacion a sat:sfaccrén expedfda en|

su momento, para efectos de desembolsar al contratiste el pago respectivo.

_Jdeéms'

En constancia de o antérior se ﬁrma 'e',l'_‘presente i_nfi:iz'm}e, el 25dej

":-Rew \’-' o Aprobé -

Diana Alexandra- Bérén Luz Dary Barrera L ioviiny Babativa

;. Mérquez

Este es un documents controlado: una vez se descargue o s& imprima, se:considerard NO CONTROLADO




Bogoté D.C., 25 de julio de 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
ICFES

DEBE A:

DIANA ALEXANDRA BARON
C.C. 52.420.144

LA SUMA DE: CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
{$4.500.000.00} MONEDA CORRIENTE -

Por concepto de préstamo de servicios profesionales para apoyar el disefio, revision,
actualizacion de manuales, guiones y demés documentos que se requieran parz ias
pruebas que aplica el Icfes, asi como apoyar la adecuacion pedagégica, disefio y
montaje de las hipermedias para cada uno de los cursos desarrollados.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:

Banco: BANCOLOMBIA
Tipo de cuenta: Ahoiros
No. de cuenta: 11306223015

TR

DIANA ALEXANDRA BARON
C.C. 52.420.144 de Bogota

Se anexan los siguientes documentos: Reclbo a satisfaccién por parte del supervisor del condrato y copia
del pago de ARL, salud vy pensidn correspondiente ai periodo facturado.



ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: DIANA ALEXANDRA BARON
CONTRATO 146-2018

Fecha: 086/07/2018

Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de julio de 2018

Por medio del presente documento se definen las lineas de trabajo en las cuales me concentraré para el
mes de julio:

Se participara en las sesiones de revision y definicion de contenidos y metodolagia para los talieres

practicos de la prueba Saber 11 A.
Se elaboraran y entregaran las presentaciones de apoyo para los talleres practicos a examinadores de

la prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAC y 3).

Se apoyara la elaboracion y entrega de las carpetas con material de aprendizaje para los talleres
practicos de la prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAC y 3).

Se apoyara la preparacion y logistica de los simulacros que se incorporaran en los talleres practicos a
examinadores, asi como de las guias y demas recursos para su adecuado desarrollo.

Se elaborara el plan de sesién para los talleres practicos a examinadores de la prueba Saber 11 A.

Se realizara la socializacion metodologica de los talleres practicos para la prusba Saber 11 A vy Ia
coordinacion de actividades con ei operador de loglstica de apiicacion.

Se acompaiiaran algunas sesiones de talleres practicos de la prueba Saber 11A en diferentes niveles.
Se apoyara el seguimiento a la entrega de reportes de avance de usuarios Moodle de parte del operador
logistico de aplicacion, para los cursos virtuales Pruebas de Estado Saber.

Se apoyara et seguimiento a la elaboracién de versiones offline de los cursos virtuaies Pruebas de Estado
Saber y se realizara su correspondiente entrega al operador de logistica de la apiicacion.

Se apoyard el seguimiento, la revision, ajustes y correccion de estilo de la version actualizada (sin tula),
asl como la correspondiente diagramacion de los manuales de procedimientos para la prueba Saber 11A,
para generar la versién de impresién.

Se apoyara el seguimiento y revisién a los nuevos ajustes de disefio y diagramacion requeridos para
generar la version de impresion de los formatos, recibos y afiches necesarios para la prueba Saber 11A.
Se apoyaré el seguimiento al alistamiento y entrega de artes finales correspondientes al material de
aplicacion y aprendizaje para la prueba Saber 11A, asi como las versiones para expertos, en formato pdf

y Word, en las respectivas carpetas digitales.
Se apoyara ef alistamiento de las carpetas digitales de referencia para coordinadores de nodo de Ia

prueba Saber 11A.
Se apoyara el seguimiento a la planeacion y desarroilo de cronogramas para ia realizacién de materiales

de aprendizaje requeridos para las pruebas Patrulleros y Saber Pro.
Se apoyara sl seguimiento a la diagramacion y entrega de presentaciones, informes y demas materiales

requeridos por {a Direccidon de Produccidn y Operacicnes.



o Se asistira a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, la Subdireccion de
Aplicacién de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrolio de contenidos durante el mes de junio.
e Se ejecutaran ias demas actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas por la

Supervisién.

Siendo estos los principales compromisos asumidos para ser reportados en mi informe de actividades
mensuales. el cual debo entregar junto con la cuenta de cobro y todos los soportes requeridos para el

pago el dia 3 de agosto de 2018.

Cordial saludo,

Diana Alexandra Baron Giovany Babativa Marquez
Contrato 146-2018 Dirgctor de Produccion y Operaciones

J— n—..lr-w.-v.ﬂmww‘.(-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE JULIO DE 2018 S l No. de Informe 7 de 12 _-

- ' ‘ o " No'Documento
No. dei Contrato 146 de 20118 " identidad 52.420.144
Nombre del T e )
Contratista || - : B DIANA ALEXANDRA BARON
OBJETO DEL CONTRATO

“Prestar los servicios profesioniales, para apoyar ! disefio, revision, actualizacion de manuales, guiones y demés
documentos que se requieran para las pruebas que aplica el [cfes, asf como apoyar la adecuacién pedagdgica,
disefio y montaje de las hipermedias para cada uno de los cursos desarrollados.”

OBLIGACION CONTRACTUAL ' ACTIVIDAD DESARROLLABLE

» Apoyé el seguimiento a la elaboracidn y ajustes de
versiones offline de los cursos virtuales Pruebas de Estado
Saber y 56 realizé su correspondiente entrega al operador de
‘[llogistica de Ia apiicacion.
I|* Apoyé el seguiimiento a e elaboracién de la propuesta
gréfica para los cursos virtuales de la Prueba Saber Pro;
[ Apoyé el seguimiento & ia elaboracion de la maquetacion y
montaje de la plantilla para los cursos virtuales de Ia Prugba
Saber'Pro.” -
* Apoyeé'la grabacion, ajustes, revision, correccion y
validdcion de fos videos realizadas por el 4rea de
“[Comuticaciones scbre los principales procedimientos para
 lios roles delegado y encargado de aseguramiento y control,
. ) L como material de aprendizaje para la prueba Saber 11A.
1. Apoyarla adecuacion pedagdgics, disefio, ¥ . pagiics la entrega de los videos {en versién para ppt y para
montaje de las hipermedias para cada uno de fos WhatsApp) sobre los principales procedimientos para los
cursos desarollados. . jroles delegado y encargado de aseguramisnto y control, tanto
T 1l perador de logistica de aplicacién como a los facilltadores
* llde 105 talleres de Saber 11A,

- JENTREGABLE: Versiones offine de los ocho (8) cursos
virtuales Pryebas de Estado Saber ajustadas segtin los
requerimientos de usuaria. _
» Plantilla interactiva con Ja integracion de ia propuesta
gréfica y de maquetacion para fos cursos virtuales de la
Prueba Saber Pro. ' o o
» Seis (B) videos sobre los principales procedimientos para
-les roles.delegado y encargado de aseguramiento y conitro),
- - icomo material de aprendizaje para la prueba Saber 11A, (en
version para ppt y para WhatsApp).




OBLIGACION CONTRACTUAL

2. Apoyar |a revision y actualizacién de los

exémenes que realiza el tcfes

" {lestilo de las instrucciones especiales y especificas para la

contenidos de los manuales, pracedimientos y
formatos que se utilizan en el desarrolio de los

) EENTREGABLE

{ide estilo, a las diferentes versiones Word y pdf realizadas en

- - espec[ﬁcas para la prueba Saber 11A, con miras a generar la

! de estllo a las diferentes versiones realizadas en el mes, de
.. o8 formatos recibos y afiches necesarios para ia prusba
_ Saper 11A, con miras a generar la version de impresién,

ACTIVI DAD DESARROLLABLE

» Apoyé el seguimiento, la revision, ajustes y correccion de
estilo de ia version actualizada (sin fula y con caja), asi como
la correspondiente diagramacion de los manuales de
{lprocedimientos para la prueba Saber 11A, para generar la
[versidn de impresion.

. Apoye el seguimiento, fa revision, ajustes y correccion.de

prueba Saber 11A.

* Apoyé el seguimiento y revision a los nuevos ajustes de
disefio y diagramacion requeridos para generar | la versuon de
impresién de los formatos, recibos y afches necesanos para
la prueba Saber 11A :

- [*Comentarios, recomendaciones para diagramacién y ajustes

el mes, de los manuales de procedimientos para la prueba
|iSaber 11A, con miras a generar la versién de impresidn.
i Rev:snén de estilo de las instrucciones especiales y

version de mpresnén
NI Comentanos recomendaciones para diagramacion y ajustes)

de los manuales existentes, del contenido”
minimo necesario pare a construcclon delos
materiales gue se requiere :mptementar enila
plataforma e-leaming.

1[ Apoyé ia redaccion, ajustes y vaildacmn de guiones de
. - lvideo sobre los principales procedimienios para las roles
ndelegado y encargado de aseguramiento y conirol, como

3. Apoyar Ia identificacién y organizacién, a partir

r|l» Seis (B) guionaés de video sobre los principales

matenal de aprendizaje pera la prusba Saber 11A, a pariir de
los' procedlmientos y los contenidos planteados en ios
manuales de los diferentes roles involucrados.

|ENTREGABLE:

procedimientos para los roles delegado y encargado de
aseguramiento y controi, para la prueba Saber 11A.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

» Realicé ajustes, revision, correccion y validacién de Jos

videos realizados por el drea de Comunicaciones sobre los

4. Apoyar la revisién y la aprobacién de la

principales procednm:entos para los roles delegado y
encargado de aseguramiento y control, como material de
aprendizaje para la prueba Saber 11A.

» Asisti a la jomada de revision y aprobacion de artes finales

adecuacion pedagéyica de los guiones y demas
materiales desarrollados, segun rol y tlpo de
prueba especn‘” ca.

|

de matérial de entrenamiento y su entrega al operador de
impresion,

» Apoyé el seguimiento al alistamiento y entrega de artes
finales correspondientes al material de aplicacion y
qaprendlzaje para la prueba Saber 114, asi como las
versiones para expertos, en formato pdf y Word, en las

" respe_ctlvas__ c_arpetas digitales.

ENTREGABLE: Documento con detalles de revisién y
ajustes solicitados a los seis (6) videos entregados por el
area de Comunicaciones.

« Carpetas digitales con versiones para expertos de los

[fmateriales de aplicacién y aprendizaje, en formate pdf y

Word. .

5. Hacer sugerencias sobre la técnica didéctica -
qmés' apropiada para la presentacion de contanido
{narracion, basado en e¢scenarios, etc.).

®-

. Partlcipé en las sesiones de revision y definicién de

contenidos y metodologia para los taileres practicos de la
prueba Ssber 11A. - -

« Apoyé Ia preparacrén de matenales recursos y Iogastfca de
los simutacros que se incorporaron en los talleres practicos a
exammadores asf como de las guias y demas recursos para
su adecuado desarrolio.

» Apoyé la elaboracién del material didactico para los
simulacros usados en los talleres practicos a examinadores,
en los tres nivales de formacion.

‘lle Elaboré los planes de sesién para los talleres practicos a

examinadores de la prusba Saber 11 A {niveles 1, 2, EAC y

ENTREGABLE: Materiales y recursos organizados de
acuerdo con la logistica definida para los simulacros de los
tafleres practicos a examinadores de Ia prusba Saber 11 A
{(niveles 1, 2, EAC ¥ 3).

« Material diddctico (formatos, cuademillos, recibos, ete.),
elaborado y preparado para los simulacros de talleres
practicos a examinadores de Saber 11 A (correspondiente a
los niveies 1, 2, EAC y 3).

» Planes de sesion (3) para los talleres practicos &
examinadores de la prueba Saber 11 A (correspondiente a

| Ios niveles 1, 2, EAC y 3).

6. Apoyar ia definicidn de los criterios para
certificar la aprobacién de los programas de

* Participé en las sesiones de revision y defi mclon de

- fcontenidos. y metodologia para los talleres préctlcos dela

prueba Saber 11 A, en donde {junte con & Dirsctor de
Produccién y Operacicnes, los expertos teméticos, demas

capacitacion definidios para cada 1o, segun Ia
ﬁprueba especifica: '

' funcmnartcs de la SAl y el equipo dal operador de logistica de

apltcauén) también se definieron los critarios para certificar
ia aprobacién de los programas de capacitacion definidios

lpara cada rol.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ENTREGABLE: Recursos y materiales en Moodle
configurados de acuerdo con los criterios definidos en las
diferentas sesiones de revision y validacién de los mismos,
para ia correspondiente certificacién y aprobacién de cada
rol. '

las presentaciones que se utilizan enlos
procesos de capacitacion y talleres para cada
uno de los examenes que realiza el icfes, segun
las politicas institucionales y los lineamientos del
subdirector de aplicacién de instrumentos.

[l» Participé en la elaboracién, revision, validacién y entrega de

7. Apoyar en la slaboracién de las propuestas de

' exammadorss en sitio,

- A {niveles 1, 2, EAC, 3, Insor e Informes).

las presentaciones de apoyo para los talleres practicos a
liexaminadores de la prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAG, 3,
Insor e lnformes) tanto a los facilitadores como al operador
de logistica de  aplicacion.

» Apoyé la elaboracién y entrega de las carpetas con material
de aprendizaje para los talleres practicos de la prueba Saber
11 A (niveles 1, 2, EAC, 8, Insor e Informes).

« Realicé, ajusté y socialicé la agenda de capacitacion
correspondiente al nivel 1 (coordinadores de nodo) de la
prueba Saber 11 A.

ENTREGABLE: Presentacion de apoyo, revisada y ajustada
para los talleres practicos a examinadores de la prueba
Saber 11 A nivel 1 — coordinadores de nodo.

-"!F"resentacién de apoyo, revisada y ajustada para los talleres
[préctlcos a examinadores de la prueba Saber 11 A nivel 2 —
defegados y coordinadores de municipio.

+ Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres
lipracticos a examinadores de ia prueba Saber 11°A nivel 2 —:.
encargados de aseguramiento y control. . ‘

- Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres
practlcos a examinadores de la prueba Saber 11 A nivel 3 -

o Prese_n_tacl,én de apoyo, revisada y ajusiada para los talleres
"préctico_é a examinadores de la prueba Saber 11 A -
Recepcion de informes.

+ Presantacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres
practicos a examinadores de la prusba Saber 11 A ~ Insor.

« Carpetas compartidas en el Drive con material de
aprenidizaje para los talleres précticos de la prueba Saber 11

« Presentacion con la agenda de |as cuatro sesiones (2 dias)
para el taller del nive! 1 ~ coordinadores de nado, revisada y

ajustada.

|s. Participar en ios procesos de capacitacion que
se le reaficen al oparador logistico.

.E[ta_lle're's précticos y actividades de simulacion.

« Realicé |a socializacién metedoldgica de los talleres
practicos para la prueba Saber 11 A y la coordinacion de
actividades con el operador de logistica de aplicacion.

- Asistl y acomparié algunas sesiones de talleres practicos de
la prueba Saber 11A en niveles nodo, EAC y delegados.

ENTREGABLE: Sugerencias y recomendaciones .
metodo!égicas’para préximas aplicacicnes de pruebas a partir
de las observaciones de los tallsres de Saber 11A.

» Presentaciones ajustadas a partir de los hallazgos ds los




OBLIGACION CONTRACTUAL

19. Las demas inherentes a la naturaleza dei
contrato.

rega de reportes de avance de
usuarios Moodle (Icfes y examinadores) de parte del
operador logistico de aplicacién, para los cursos virtuales
Pruebas de Estado Saber.

* Apayé el seguimiento a la gestion de requerimientos de
usuarios y soporte de Moodle realizados por el operador de
logistica de apiicacion.

» Apoyé el seguimiento al alistamiento de las carpetas
digitales de referencia para coordinadores de nodo de Ia
prueba Saber 11A.

* Apoyé el seguimiento a fa diagramacién y entrega de
presentaciones, informes y més materiales requeridos por fa
Direccién de Produccién y Operaciones.

» Asisti a las reuniones convocadas por e! Director de
Produccion y Operaciones, ta Subdireccién de Aplicacitn de
Instrumentos y el Lider de grupo de Desarralio de contenidos
durante ef mes de julio.

» Ejacuté las demés actividades relacionadas con el objeto
del contrato designadas por la Supervisién,

ENTREGABLE: Reportes de avance de usuarios Moodie
(Icfes y examinadores), para los cursos virtuales Pruebas de
Estado Saber.

« Presentaciones, informes y demas materiales requeridos
"por la Direccidn de Produccion y Operaciones.-

FIRMA DEL PRESTADOR | << ]
DEL SERVICIO 2
r i
Vo.Bo, SUPERVISOR DEL i -
CONTRATO {{- ‘




Bogota D.C., 25 de julio’ge 2018

Sefiores
Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion ICFES

Subdireccidn Financiera y Contable
Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencion en la fuente de la cuenta del mes de julios
de 2018,

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1815 de 2016, y al pardgrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; [a Ley 1819 del 2016 y demss normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de

retencidn asi:

1. Dependiente: mi sefiora madre, Maritza Barén Ospina con C.C. 35457451 y mis hijos Ana Marfa
Forero Barodn con T.1. 1011080750, y lan Mateo Forero Barén con NUIP 1013015456,

2. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la pianilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pdgina web y que anexo, del mes de julio,”
se Incluyeron los devengos que obtuve del iCFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto

Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

DIANA ALEXANDRA BARON
C.C. 52.420.144 de Bogota
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! Serial 1
DE NACIMIENTO - =
Datos de la oficing de registro - Clase de oficing ] ;& '
=
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| Datos del inscrite _ =
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( Datos de la madre

—Apellidos v nombres completos - .
BARON DIANA ALEXANDRA * % # % % # % ¥ % % # % % % % % % & % # % # % % % #
Dacypaente de identiffcacion {Clase y nimeral.... = ] cla

CeCo Noo 52,420,144 * # % # % % % % % % ¥ » * # % # « !’ * . COLOMBIANA * *

(Datos def padre

Apellidos ¥ nombres co
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bccumnmmﬁwﬂén (Clase ¥ numeray Naclonaiid=d.
C.C. No. 79,941,626 » % * % # % & & = 4 & % & » % % & |x % & COLOMBIANA * * |

Patas del declarante

Apelidos ¥ no

. pellidos ¥ nombires completas
FORERQ HERNANDEZ JOSE VICENTE * * # % # L A L %* * o*

Documente de Jdentllicacién [Class y nbmera)
CaCo Now 79,941,626 % % % % % % % % % % % o % # # & # 4 .4

rDutos primer testigo

Apeilidos y nombres completes
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*{Datos segundo testigo :
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[ Fecha de Inscripeién ) Nombre y firma def funclonario qué ghfgizadl  » /
ado |[210 | 014 | Mes N | V] pu [1]9 ‘ _ ;
- ) Nombre y firma
- Reconocimiento poterno Nombre y firma del funcionario anée quier: e fiace el reconoclmients

Firma
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Notaria ¢

Hery Cacdenas Fratross

NOTARIA SESENTA DEL CIRCULO DE BOGOTA D. C.
Cédigo n.° 100100060
CALLE 161 n.°164 -32 PBX.:(1) 6710725
Notaria60@outlook,com
ACTA DE DECLARACION BAJO JURAMENTO PARA FINES JUDICIALES O NO JUDICIALES
(Articulo 188 del Cédigo General del Proceso)
Actan° 512
En ia ciudad de Bogotd. D. C,, Repiiblica de Colombia, el 27 de Enero de 2018, ante el despacho de la Notaria

Sesenta del Circulo de Bogota D. C,, comparecié BARON DIANA ALEXANDRA, mayor de edad, domiciliado

y residente en CARRERA 19 A # 162-01 CASA 28, de estado civil Casado(a), identificado con C.C. n.°
52420144, de nacionalidad COLOMBIANA, de profesion COMUNICADORA SOCIAL Y PERIODISTA ,

habil para contratar y obligarse, quien manifests; PRIMERO: Que solicita que se le tome ésta, su declaracion, la
que hace de manera libre y esponténea, la que rinde bajo la gravedad del juramento. SEGUNDO: Que fue advertido
por el sefior Notario de las implicaciones legales de faltar a la verdad total o parcialmente, para lo que le ley6 y
ordend insertar en este punto el tenor literal del articulo 442 &l Cédigo Penal, asf: "ARTICULO 442. FALSO
TESTIMONIO. El que en actuacion judicial o administrativa, bajo la gravedad del juramento ante autoridad
competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, incurrird en prisin de seis (6) a doce (12) arios.”
TERCERO: Que las afirmaciones y las informaciones que hago en esta declaracién corresponden a hechos ciertos.
CUARTO: Que no tengo ninguna clase de impedimentos ni de inhabilidades para rendir esta declaracion, la que
hago bajo mi (inica y entera responsabilidad, para lo que expongo ‘a continuacion las siguientes declaraciones:
Primera: Son mis nombres y apellidos y mis generales de ley, los que estdn consignados en esta acta. Segunda:
manifiesto que: Manifiesta que mi madre de nombre MARITZA BARON OSPINA identificada con C.C No
35.457.451 expedida en Bogots, depends econémicamente de mi en un 100% de sus gastos. QUINTO: Hago
constar que antes de la firma de esta acta, la he leido con cuidado y detenimiento, dindole su aprobacidn, razon
por la que me hago responsable de todos los errores y las inconsistencias que no haya advertido antes de su
Jirma, lo que me impide hacer cualquier reclamacion posterior sobre el contenido de esta acta. Es todo. Leida y
aprobada por quien rindi6 declaraci6n, la firma junto con el notario, a los 27 de Enero de 2018

Valor de los derechos notariales 12.200
BIOMETRIA 2.900
IVA 2.870
TOTAL

El declarante,
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