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Subdireccion Financiera y Contable
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educaciéon - ICFES
Ciudad '

/

Asunto: Radicacién cuenta de cobro del mes de septiembre de 2018.

Por medio de la presente me permito adjzntar los documentos correspopdlentes a
la cuenta de cobro del mes de septiembre, acorde al contrato N° 146 de 2018 bajo
la supervision de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

A continuacion, se relacionan los documentos entregados:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado

- G3-FT004 Informe de ejecucién contractual.

- Informe mensual de actividades

- Cuenta de cobro

- Carta para solicitud de deducciones

- Pago de planilla de seguridad social, pensuon y ARL

- Evidencia del cargue del pago de agosto’en el SECOP |i

Cordialmente, /
DIANA ALEXANDRA BARON

C.C. 52.420.144 de Bogots
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Contrato No: 146 Fecha de contrato: | 11/01/2018 |t “|  Djana Alexandra Barén

No. de factura o documento Contrato con adiclén o INIT/ CC

equivalente: 9‘/ (marque con una X) 2 contratista: 52-420- 144/ /
n. ot LAY £

romprahante de Ingraso.a almack 7 Pago nimero: 9 Perlodo a 01/09/2018 {a] 3070972018 7 Y/

s obl

ajuste's,‘ vali&aciéh y se realizd ia entrega final del Instructivo para la aplicacion de fa Prueba

supervisor ! o relacionar jas
* Se realizé la correccibén de estilo y seguimiento a la diagramacién,
Saber Pro Exterior.

* Se asisti6 a las sesiones de revisién y aprobacién de sherpas para la produccién de los diferentes materiales de aplicacién (manuales, afiches, formatos,
instrucciones, etc.) y de capacitacién (planes de sesién, gulas, formatos didécticos, etc.) requeridos en la prueba Saber Pro y TyT.

* Se realiz6 la preparacién de los materiales Y recursos necesarlos para los simulacros de fos talleres précticos para la prueba Saber Pro y TyT, y se dieron
indicaciones para su adecuada organizacién y entrega a los examinadores por parte del operador de logistica de apiicacién.

* Se elaboraron, revisaron en estilo y forma, se ajustaron y se entregaron versiones finales de fas presentaciones de apoyo para los talleres practicos a
examinadores de la prueba Saber Pro y TyT en los niveles 1, 2 (Delegado y EAL), 3, Informe web, arquitectura y App.

* Elaboré y socialicé Ia presentacién con la agenda de las sesiones de talleres précticos para los coordinadores de nodo de Bogota.

* Sé finalizé al alistamientod y 88 hizd antraga de 1as carpatas digitalas de yefarentia para 1a ejacucion de 1os talleras practicos de la prueba Sabar Pro y TyTa
profesionales de enlace y al operador de logistica de aplicacién,

¢ Se realiz6 la entrega de los cursos virtuales Y SUS recursos asociados (manuales, videos, bancos de preguntas), al operador de logistica de aplicacion y se apoyd
la supervisién de su publicacién,

* Se reali26 ia revisibn y sugerencia de ajustes a los cursos virtuales de actualizacién para la prueba Saber Pro y TyT en la plataforma del Icfes y en la dei
operador de loglstica de aplicacién,

* Se realizd Ia revisién y elaboracién de inventario de ajustes de los 8 videos producidos por el &rea de Comunicaciones para capacitar a los examinadores que
participarén en Ja prueba Saber Pro y TyT,

* Se realizd el seguimiento a la produccién y se Hlevd a cabo la entrega de versiones para PowerPoint y Whatsapp de los videos de procedimientos para la prueba
Saber Pro y TyT.

* Se realizé el seguimiento a la produccién y entrega al operador de logistica de aplicacién de las versiones offline de los cursos de actualizacién para la prueba
Saber Pro y TyT.

* Se asisti6 a algunas sesiones de capacitacién de examinandos para la prueba Saber Pro y TyT en los niveles 1(coordinadores de nodo) y 2 (delegados, municipio
y EAC),

* Se participé en las sesiones de revisién y definicién de cronogramas, materiales, contenidos y metodologfa para la elaboracién de material de aplicacion y curso
virtual genéricos Pruebas de Estado Saber, que se implementardn en 2019,

* Se realizd el seguimiento, revisién, ajustes y validacién de la propuesta gréfica para los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber.

* Se realizd el seguimiento, revision y validacién de la propuesta de plantilla de maquetacién para los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber.

* Se apoy9 la elaboracion de fa estructura Y propuesta metodolégica y diddctica de los cursos gendricos Pruebas de Estado Saber.

* Se apoy6 a ios expertos temdticos en la identificacién y organizaci6n de los contenidos de los cursos virtuales genéricos Pruebas de Estado Saber.

* Se apoyd el seguimiento a la diagramacién y entrega de presentaclones, informes y demés materiales requeridos por la Direcci6n de Produccién y Operaciones,
* Se asistid a las reuniones convocadas por el Director de Praduccién y Operaciones, fa Subdireccién de Aplicacidn de Instrumentos y el Lider de grupo de
Desarrollo de contenidos durante el mes.

* Se ejecutaron fas demds actividades relacionadas con el

AST MISMO, EN M1 CALIDAD
1. Qu

‘contrato; no es

objeto del contrato, designadas por la Supervisién.

co ERTII

CCMPO4 Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos 4.500.000

m José Giovany Balﬂatlva Marquez
Patiin ¥
-
< = f
/ Director‘de Produccién y Operaciones /

Este és un documento controlado; una vezﬁra-sécargue 0 se imprima, se considerarda NO CONTROLADO d‘
o
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de Ia Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 146-201 8, como sustento de la

cettificacion de cumpllm/ento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: | DIANA ALEXANDRA BARON 7

C.C./C.E. No.: |52.420.144 Py

PERIODO DEL INFORME ] Desde |o1/oelzo1a /| Hasta

30/09/2018 7 INFORME No.: 9

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

/.

Fecha de inicio

Contrato N° 146-2018 [

1 5/01/201 8.

Fecha de terminacién

311 2/2018

Objeto del COntrato De confonmdad con la oléusu/a SEGUNDA, el objeto del contrato se establecio de la
siguiente manera: “Prestar los serwclos profes:onales para apoyar eI disefio, revisién, actualizacién de
manuales, gu:ones y demés documentos que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes, asi como
apoyar la adecuacién pedagégica diseﬁo y montaje de las hlpermedias para cada uno de los cursos

desarrollados.”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO Conforme a la
cléusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
Ja suma de CINCUENTA Y UN MILLONE‘;
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($51 75f) .000)
M/CTE,

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de|
TREINTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($33. 750.000) M/CTE. /

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El saldo del contrato es de la
suma de DIECIOCHO MILLONES DE PE,éos
($18.000.000) M/CTE.

—

PLAZO DE EJECUCION'b El plazo de ejecucion del
contrato de Prestacién de Serwc:os mees:onales de
Apoyo a la Gestién nimero 146 dg’ 2018 se prorrogé

- | hasta el 31 de diciembre de 2018, contado a pattir det

vencimiento del plazo inicialmente pactado en ‘el|
contrato antes citado, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento Yy ejecucidon de Ia
adicién y prémoga.

DESARROLLO DEL
CONTRATO: == |*

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

s El 11 de ENERO de 2018 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.

El 15 de ENERO de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad de

. supervisor del contrato No. 146-2018, |

» El 28 de JUNIO de 2018 se firmé la adicion y prérroga del contrato No. 146-2011
hasta el 31 de diciembre de 2018.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO: | De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago

se_indicé_de la_siguiente_manera:_“a) Un (1) primer pago_por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2.250.000) M/CTE, y b) Cinco (5) pagos
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000)
M/CTE. . . ,

De conformidad con lo establecido por ia cléusula PRIMERA de la adicién y prérroga al
contrato No. 146-2018, la forma de pago se indicé de la siguiente manera: “ADICIONAR
el valor de contrato de prestacién de servicios personales y de apoyo en la gestion
No. 146 de 2018, en la suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS M/CTE
($27 000. 000), VA incluido. El antenor valor serd pagado asi: “a) Seis (6) pagos ‘
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000)
| MICTE, incluido IVA, que serén pagados por Ja entidad previa enirega de los
mformes o entregables de acuerdo con‘ fas actdaciohes realizadas por el
| contratlsta la certificacion de recibo a satisfaccién por parte del superwsor de
contrato y constancia de pago de los aportes correspondlentes al sistema de
segur:dad soc:al mtegral los cuales deberén cumphr Ias prews:ones Iegales ” '

PAGOS QUE SE 'HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, diého contrato en el aspecto financiero
se ejecuta de la siguiente manera. '

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento - Concepto Valor
equivalente | equivalente =
1 2610112018 Pago correspondiente al mes de enero de 2018 - |$2.250.000
2 26/02/2018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 | $4.500.000
3 26/03/2018 Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 | $4.500.000
4 25/04/2018 | Pago correspondiente al mes de abril de 2018 $4.500.000
5 26/06/2018 | Pago correspondiente al mes de mayo de 2018 $4.500.000
6 26/06/2018 Pago correspondiente al mes de junio de 2018 $4.500.000
7 26/07/2018 Pago correspondiente al mes de julio de 2018 j"$4.500.000‘ /]
8 27108/2018 Pago correspondlente al mes de agosto de 2018 * [$4.500.000

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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PAGO QUE SE EFECTUA ALA X
FECHA DEL PRESENTE
INFORME |

=,

710 ] 11 112

13 | 14 |16 116 |17 /18 |19 |1 20 | 2

§ o= N

22 123 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Porcentaje de
ejecucion

* Realicé la correccion de estilo y seguimiento a la diagramacion, ajustes
validacién y entrega final del Instructivo para la aplicacién de la Prueba -
Saber Pro Exterior.

100%

+ Asisti a las sesiones de rev:snén y aprobac:én de sherpas parala -
produccion de los diferentes materiales de aplicacion (manuales, afiches,
formatos, instrucciones, etc.) y de capacutac:on (planes de sesion, gunas
formatos didacticos, etc.) requeridos en la prueba Saber Proy TyT.

100%

« Realicé la preparacién de los materiales y recursos necesarios para los
simulacros de los talleres practicos para la prueba Saber Pro y TyT, y se
dieron indicaciones para su adecuada organizacion y entrega a los
examinadores por parte del operador de Ioglstlca de aplicacion.

100%

. Apoyé la elaboracién, revision en estilo y forma, ajustes y entrega de
versiones finales de las presentaciones de apoyo para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Proy TyT en los niveles 1, 2
(Delegado y EAC), 3, informe web, arquitectura y App.

100%

* Elaboré y socialicé la presentacidon con la agenda de las sesiones de
talleres practicos para los coordinadores de nodo de Bogota.

100%

+ Finalicé el alistamiento y e hice entrega de las carpetas digitales de
referencia para la ejecucion de los talleres practicos de Saber Proy TyT a
profesionales de enlace y al operador de logistica de aplicacién.

100%

| * Realicé la entrega de los cursos virtuales y sus recursos asociados

(manuales videos, bancos de preguntas) al operador de logistica de
aplicacion y apoyé la supervnsuﬁn de su publicacion.

100%

* Realicé la revision y sugerencia de ajustes a los cursos virtuales de
actualizacion para la prueba Saber Proy TyT en la plataforma del Icfes y
en la del operador de logistica de aplicacion.

100%

» Realicé la revision y elaboracién de inventario de ajustes de los 8 wdeos |

producidos por el drea de Comunicaciones para capacitar a los
examinadores que participaran en la prueba Saber Pro y TyT.

100%

10

» Realicé el seguimiento a la produccion y llevé a cabo la entrega de
versiones para PowerPoint y Whatsapp de los videos de procedlmlentos
para la prueba Saber Pro'y TyT.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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"

» Realicé el seguimiento a la produccion y entrega-al operador de logistica
de aplicacion de las versiones offline de los cursos de actualizacién para la 100%

prueba Saber Proy TyT.

12

* Asisti a algunas sesiones de capacitacién de examinandos para la

prueba-Saber-Pro-y TyT-en-los-niveles-1(coordinadores-de- node)-y-2 100%
(delegados municipio y EAC).

13

» Participé en las sesiones de revision y definicion de cronogramas,
materiales, contenidos y metodologia para la elaboracion de materialde .| = ..

NP , ) 100%
aplicacion y curso virtual genéricos Pruebas de Estado Saber, que se
implementaran en 2019.

14

* Realicé el seguimiento, revision, ajustes y validacion de la propuesta 100%
gréafica para los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber. ?

16

» Realicé el seguimiento, revisién y validacién de la propuesta de plantilla ©400%
de maquetacion para los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber. ?

16

* Apoyé la elaboracion de la estructura y propuesta metodolégica y ’ 100%
didactica de los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber. - g

17

* Apoyé a los expertos tematicos en la identificacion y organizacién de los | 1 0 oo/
contenidos de los cursos virtuales genérlcos Pruebas de Estado Saber. 0

18

+ Apoyé el seguimiento a la diagramacion y entrega de presentaciones, . .
informes y demas materiales requeridos por la Direccién de Producciony . | 100%

Operaciones.

119

» Asisti a las reuniones convocadas por el Director de Producc:on y .
Operaciones, la Subdireccién de Aphcamon de Instrumentos y el Lider de 100%
grupo de Desarrollo de contenidos durante el mes. B

20

+ Se ejecutaron las demas actividades relacionadas con el objeto del 10 60/ )
contrato designadas por la Supervision. , - ’

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

» Instructivo para la aphcacnén de la Prueba Saber Pro Exterior revisado, con ajuste de estﬂo
y diagramado para envio digital a examinadores en consulados.

« Sherpas para la produccion de los diferentes materiales de aplicacion (manuales, aﬂches
formatos, instrucciones, etc.) y de capacitacion (planes de sesuﬁn gunas formatos ‘
didacticos, etc.) revisadas y validadas para impresion.

» Materiales y recursos para los simulacros y ejercicios de los talleres practlcos para Ia
prueba Saber Pro y TyT, organizados en la sede del operador de logistica de aphcacnén e
indicaciones para su adecuada organizacion y entrega a los examinadores.

« Presentacién de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 1 ~ coordinadores de nodo.

» Presentacion de apoyo, revisada'y ajustada a la hueva plantulla gréafica, para los tal;_leres

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 2 = delegados y
coordinadores de municipio. .

* Presentacién de apoyo, revisada y ajusfada ala nuéva plantilla gréfica, para,los talleres

LY

préacticos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 2 - éncargadosrd»_e} o ]

aseguramiento-y-control.

* Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 3 — examinadores en sitio.

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT - arquitectura.

* Presentacién de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los talieres

| practicos a examinadores de la prueba Saber Proy TyT — informe web, .

10

+ Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los @alieres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro yTyT —App:

11

* Presentacion con la agenda de las sesiones de talleres practicos para los coordinadores
de nodo de Bogota.

12

« Carpetas compartidas en el Drive con matei'iél de apréndizaje para impreéién y para
realizacion de los talleres practicos de la prueba Saber Proy TyT para profesionales de
enlace.

13

« Carpetas compartidas en el Drive con material de aprendizaje para impresion y para
realizacion de los talleres practicos de la prueba Saber Pro y TyT para el operador de
logistica de aplicacién.

14

* Documento con inventario de ajustes de los ocho (8) videos producidos por el area de
Comunicaciones para capacitar a los examinadores que participaran en la prueba Saber
Proy TyT.

16

* Versiones para PowerPoint y Whatsapp de los ocho (8) videos de procedimientos para la
prueba Saber Pro y TyT.

16

* Versiones offline de los cinco (5) cursos de actualizacion para la prueba Saber Pro y TyT,
revisados y compartidos en carpeta virtual.

17

« Cronograma inicial de produccion de materiales de aplicacion, de aprendizaje y curso
virtual genérico Pruebas de Estado Saber, que se implementaran en 2019

18

* Presentacion con la estructura y propuesta metodoldgica y didactica de los cursos
genéricos Pruebas de Estado Saber.

8. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor GIOVANY BABATIVA MARQUEZ acredits que el contrato se ejecut6 en el porcentaje
correspondiente a satisfaccién, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y

no se le impusieron muitas. v
GIOVANY BABATIVA MARQUEZ, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista. ha
dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos
Profesiondles y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de BieneStar Familiar y Servicio

——{-Nacional-de-Aprendizaje-segin-corresponda;

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demés obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta en la certificacion a sat:sfacc:én expedlda en su

momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectlva

/.

En constancia de lo anterior, se ﬁrma el presente informe el 24, de septiembre de 2018

Elabord ~ } Aprobs '
Diana Alexandra Barén ol G ny Babativa
Marquez

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE:  DIANA ALEXANDRA BARON
CONTRATO 146-2018 /

Fecha: 05/09/2018 /

Asunto:  Acuerdo de actividades para el mes de septiembre de 2018

Por medio del presghte documento se definen las lineas de trabajo en las cuales me concentraré para el
mes de septiembre:

Se realizara la correccion de estilo y seguimiento a la diagramacion, ajustes y validacion del Instructivo
para la aplicacion de la Prueba Saber Pro Exterior.

Se asistira a la sesion de revision y aprobacion de sherpas para la produccion de los diferentes materiales
de aplicacion (manuales, afiches, formatos, instrucciones, etc.) y de capacitacién (planes de sesion,
guias, formatos didacticos, etc.) requeridos en la prueba Saber Proy TyT.

Se realizara la preparacion de los materiales y recursos necesarios para los simulacros de los talleres
practicos para la prueba Saber Pro y TyT, y se daran indicaciones para su adecuada organizacién y
entrega a los examinadores.

Se elaboraran, revisaran en estilo y forma y se entregaran versiones finales de las presentaciones de
apoyo para los talieres practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT en los niveles 1,2, EAC,
3, informe web y arquitectura.

Se finalizara el alistamiento y se hara entrega de las carpetas digitales de referencia para la ejecucién de
los talleres practicos de la prueba Saber Pro y TyT a coordinadores de nodo y al operador de logistica
de aplicacién.

Se realizara la entrega de los cursos virtuaies y sus recursos asociados (manuales, videos, bancos de
preguntas), al operador de logistica de aplicacion y se apoyara la supervision de su publicacion.

Se realizaré la revision y sugerencia de ajustes a los cursos virtuales de actualizacién para la prueba
Saber Pro'y TyT en la plataforma del Icfes y en la del operador de logistica de aplicacion.

Se realizar la revision y elaboracion de inventario de ajustes de los 8 videos producidos por el area de
Comunicaciones para capacitar a los examinadores que participaran en la prueba Saber Pro y TyT.

Se realizara la entrega de versiones para PowerPoint y Whatsapp de los videos de procedimientos para
la prueba Saber Pro y TyT. :

Se realizara el seguimiento a la produccién y entrega al operador de logistica de aplicacion de las
versiones offiine de los cursos de actualizacion para la prueba Saber Pro y TyT.

Se asistira a algunas sesiones de capacitacion de examinandos para la prueba Saber Pro y TyT en los
niveles 1(coordinadores de nodo) y 2 (delegados, municipio y EAC).

Se participara en las primeras sesiones de revision y definicion de cronogramas, materiales, contenidos
y metodologfa para la elaboracion de material de aplicacién y curso virtual genéricos Pruebas de Estado
Saber, que se implementaran en 2019.

Se apoyara la elaboracion de la estructura y propuesta metodolégica y didactica de los cursos genéricos
Pruebas de Estado Saber.

Se apoyara a los expertos tematicos en la identificacion y organizacion de los contenidos de 10s cursos
virtuales genéricos Pruebas de Estado Saber.



e Se apoyara el seguimiento a la diagramacién y entrega de presentaciones, informes y demas mate- E—Hales

requeridos por la Direccion de Produccion y Operaciones.

e Se asistira a las reuniones convocadas por el Director de Produccion y Operaciones, la Subdireccie=—» n de
Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrollo de contenidos durante el mes.

e Se ejecutaran las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas [=-«>r la

Supervision.

Siendo estos los principales compromisos asumidos para ser reportados en mi informe de activicl =xdes
mensuales, el cual debo entregar junto con la cuenta de cobro y todos los soportes requeridos p== wra el

pago-edia-4-de-octubre-de-2018-/~

Cordial saludo,

y
Y

Vi

abativa Marque

Diana Alexandra Bard /s
Ctor de Produccion y Operadfgnes

Contrato 146-2018
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES v

INFORME DE SEPTIEMBRE DE 2018

HN'@. de lnfor_me 9de 12

7 ' = 7
No. del Contrato || 146 de 2018 || No Documento Identidad 52,420,144
Nombre del DIANA ALEXANDRA BARON
Contratista . |
OBJETO DEL CONTRATO

“Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio, revision, actualizacion de manuales, guiones y.demdas
documentos que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes, asi como apoyar la adecuacién pedagébgica,
disefio y montaje de las hipermedias para cada uno de log cursos desarroliados.”

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar la adecuacion
pedagégica, disefio,
las hipermedias para cada uno de

. los cursos desarrollados.

y montaje de

* Realicé la revisién y sugerencia de ajustes a los cursos virtuales de
actualizacion para la prueba Saber Pro y TyT en la plataforma del Icfes yenla
del operador de logistica de aplicacion. ‘

* Realicé la entrega de los cursos virtuales y sus recursos asociados {manuales,
videos, bancos de preguntas), al operador de logistica de aplicacién y apoyé la
supervision de su publicacién. : .
* Realicé el seguimiento a la produccion'y ilevé a cabo la entrega de versiones
para PowerPoint y Whatsapp de los videos de procedimientos para la prueba
Saber Pro y TyT. _ :

* Realicé el seguimiento a la produccién y entrega al operador de logistica de
aplicacion de las versiones offline de los cursos de actualizacion para la prueba
Saber Proy TyT. -

. Realicé el seguimiento, revision, ajustes y validacién de la propuesta gréfica

|[para los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber.
* Realicé el seguimiento, revisién y validacién de la propuesta de plantiila de

maquetacion para los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber.

ENTREGABLE:

* Versiones para PowerPoint y Whatsapp de los ocho (8) videos de
procedimientos para la prueba Saber Pro y TyT.

» Versiones offline de los cinco (5) cursos de actualizacion para la prueba Saber
Pro y TyT, revisados y compartidos en carpeta virtual,

2. Apoyar la revision y actualizacion
de los contenidos de los manuales,
procedimientos y formatos que se
utilizan en el desarrollo de los
examenes que realiza el Icfes.

» Realicé la correccion de estilo y seguimiento a Ia diagramacidn,. ajustes,
validacion y entrega final del Instructivo para la aplicacién de la Prueba Saber
Pto Exterior. ' S .

ENTREGABLE:
* Instructivo para la aplicacion de la Prueba Saber Pro Exterior revisado, con

ajuste de estilo y diagramado para envio digital a examinadores en consulados.




OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

* Apoyé la elaboracién de la estructura y propuesta metodolégica y didactica de
los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber.

+» Apoyé a los expertos tematicos en la identificacién y organizacién de los
contenidos de los cursos virtuales genéricos Pruebas de Estado Saber.

3. Apoyar (a identificacion y

organizacion, a partir de los - :
manuales existentes, del contenido |ENTREGABLE: Seis (6) guiones de videos de procedimientos adaptados,”

minimo-necesario-para-la——{lajustados y-validados, para Saber Pro.

construccion de los materiales que |l Un (1) guion de video para la recoleccién de material de pregunta abierta para
se requiere implementar en la Saber Pro.
plataforma e-learning. +» Ocho (8) videos adaptados, ajustados y validados, realizados por el area de

‘ ' Comiunicaciones para Saber Pro (1 en Video Scnbe)
+ Videos sobre los principales procedimientos para los roles delegado y
encargado de aseguramiento y control, como material de aprendizaje para la
prusba Saber 11A, ajustados en version para WhatsApp.

i+ Asisti a las sesiones de revisién y aprobacion de sherpas para [a produccién
de los diferentes materiales de aplicacién (manuales, afiches, formatos,

{linstrucciones, ete.) y de capacitacion (planes de sesién, guias, formatos

didacticos, etc.) requeridos en la prueba Saber Proy TyT.

* Realicé la revision y elaboracion de inventario de ajustes de los 8 videos

' o ., |lproducidos por el area de Comunicaciones para capacitar a los examinadores

4. Apoyar la revisién y la aprobacion lque participaran en la prueba Saber Pro y TyT.

de la adecuacién pedagogica de los o o , ,

guiones y demas materiales

desarrollados, segun rol y tipo de
prusba especifica. ENTREGABLE: ’ ‘

» Sherpas para fa produccién de los diferentes materiales de apIicacién

(manuales, afiches, formatos, instrucciones, etc.) y de capacitacion (planes de

sesion, guias, formatos didacticos, etc.) revisadas y validadas para impresion.

“li» Documento con inventario de ajustes de los ocho (8) videos producidos por el

area de Comunicaciones para capacitar a los examinadores que participaran en

la prueba Saber Pro y TyT.

« Realicé la preparacién de [os materiales y recursos necesarios para los
simulacros de los talleres practicos para‘la prueba Saber Pro y TyT, y se dieron
indicaciones para su adecuada organizacién y entrega a los examinadores por

arte del operador de logistica de aplicacién,
8. Hacer sugerencias sobre la P P g P

técnica didactica mas apropiada
para la presentacion de contenido
(narracion, basado en escenarios,
efc.).

ENTREGABLE

« Materiales y recursos para ios slmulacros y ejercicios de l0s talleres practicos
para la prueba Saber Pro y TyT, organizados en la sede del operador de
logistica de aplicacion e indicaciones para su adecuada organizacion y entrega

a los examinadores.




OBLIGACION CONTRACTUAL,

8. Apoyar la definicion de los
criterios para certificar la aprobacién
de los programas de capacitacion
definidios para cada rol, segtn fa
. prueba especifica, .

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

» Participé en las sesiones de revision y definicion de cronogramas, materiales,
contenidos y metodologia para ia elaboracién de materiai de aplicacién y curso
virtual genérico§ Pruebas de Estado Saber, que se implementarén en 201 9.

ENTREGABLE: S
+Cronograma inicial de produccion dé materiales de aplicacién, de aprendizaje y

curso vir_tuaLgenéricaEruebasfdeEﬂe,tadesaberfqueﬁeﬂ'mplementarénven

2019. : o }
* Presentacion con la estructura y propuesta metodolégica y didéc_tica delos
cursos genéricos Pruebas de Estado Saber. '

7. Apoyar en la elaboracién de las
propuestas de las presentaciones
que se utiizan en fos procesos de
capacitacion y talleres para cada
uno de los exdmenes que realiza el
Icfes, segun las politicas
institucionales y los lineamientos del
subdirector de aplicacién de
instrumentos.

* Apoyé la elaboracion, revision en estilo y forma, ajustes y entrega de versiones
finales de las presentaciones de apoyo para los talleres practicos a
examinadores de la prueba Saber Pro y TyT en los niveles 1, 2 (Delegado y
EAC), 3, informe web, arquitectura y App.

« Elaboré y socialicé la presentacién con la agenda de las sesiones de talleres
précticos para los coordinadores de nodo de Bogota.

ENTREGABLE:

* Presentacién de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla gréfica, para
los talleres practicos a examinadores de la prueba Saber Proy TyT nivel 1 ~
coordinadores de nodo. . o

* Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla gréfica, para
los talleres practicos a examinadores de ia prueba Saber Pro y TyT nivel 2 —
delegados y coordinadores de municipio. .

+ Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilia gréfica, para

los talleres practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 2 -
encargados de aseguramiento y control. o

* Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para
los talleres practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nive! 3 ~
examinadores en sitio. ‘
Presentacién de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los
talleres practicos a examinadores de Saber Pro y TYT - arquitectura.

* Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para
los talleres practicos de Saber Pro y TyT —informe web.

* Presentacién de apoyo, revisada y ajustada a fa nueva plantilla gréfica, para
los talleres practicos a examinadores de Saber Pro yTyT -App

» Presentacion con la agenda de las sesiones de talleres practicos para los
coordinadores de nodo de Bogota.

8. Participar en los procesos de
capacitacion gue se le realicen al
operador logistico.

* Asisti a algunas sesiones de capacitacion de examinandos para la prueba

Saber Pro y TyT en los niveles 1(coordinadores de nodo) y 2 (delegados,
MUnicipio y EAC).

ENTREGABLE:

+ Sugerencias y recomendaciones metodoldgicas sobre la ejecucién de talleres
y uso de los materiales didacticos para los examinadores del operador logistico
de aplicacion.




OBLIGACION CONTRACTUAL.

~ ACTIVIDAD DESARROLLABLE

» Finalicé el alistamiento y e hice entrega de Ias carpetas digitales de referencia |
para la ejecucién de los talleres practicos de Saber Pro y TyT a profesionales de
enlace y al operador de logistica de aplicacion.
« Apoyé el seguimiento a la diagramacién y entrega de presentaciones, informes| -
y demés materiales requeridos por la Direccion de Produccién y Operaciones.

« Asisti a las reuniones convocadas por el.Director de Producciony -
Operaeienes,wlafSubdireccién-deAplicacién,de-lnstrumentasleLLidaLngLupo_

19. Las demés inherentes a la
naturaleza del contrato.

de Desarrollo dé contenidos durante el mes:

|ENTREGABLE:

. Carpetas compartldas en el Dnve con material de aprendizaje para impresion y

{lpara realizacion de los talleres préacticos de la prueba Saber Proy TyT para
profesuonales de enlace.

+ Carpetas compartidas en el Drive con mateﬂal de aprendizaje para impresion y
para realizacion de los talleres précticos de la prueba Saber Proy TyT para el
operador de logistica de aplicacion.

FIRMA DEL PRESTADOR *ﬁ@ /
DEL SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR D
CONTRATO




/

Bogota D.C., 24 de septiembre de 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ~
ICFES

DEBE A:

DIANA ALEXANDRA BARON

C.C. 52.420.144 /

LA SUMA DE: CUATRO MILLONES QUINIEN 7[OS MIL PESOS M/CTE /
($4.500.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de préstamo de servicios profesionales para apoyar el disefio, revisién,
actualizacion de manuales, guiones y demas documentos que se requieran para las
pruebas que aplica el Icfes, asi como apoyar la adecuacion pedagdgica, disefio y
montaje de las hipermedias para cada uno de los cursos desarrollados.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:

Banco: BANCOLOMBIA
Tipo de cuenta: Ahorros
No. de cuenta: 11306223013

=

DIANA ALEXANDRA BARON
C.C. 52.420.144 de Bogota

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pensién correspondiente al periodo facturado.



/

Bogotd D.C., 24 de septiembre de 2018

J

I"
Sefiores /

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES
Subdireccion Financiera y Contable
Ciudad

Asunto: Solicitud dist;inuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de
septiembre de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacion de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y deméds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de

retencidén asi:

1. Dependiente: mi sefiora madre, Maritza Barén Ospina con C.C. 35457451 y mis hijos Ana Marfa
Forero Bardn con T.1. 1011080750, y lan Mateo Forero Barén con NUIP 1013015456,

2. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes de
septiembre; se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

DIANA ALEXANDRA BAR(’)N{J '
C.C. 52.420.144 de Bogota
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Notaria

L
Herwy Caduma Prage

Cdodigo n.° 100100060
CALLE 161 n.° 164 -32 PBX.:(1) 6710725
Notaria60@outlook.com
ACTA DE DECLARACION BAJO JURAMENTO PARA FINES JUDICIALES O NO JUDICIALES
' {(Articulo 188 del Cidigo Goneral del Procese)

Actan®5i2

En la ciudad de Bogota. D. C., Repiiblica de Colombia, el 27 de Enero de 2018, ante el despacho de Ia Notaria
Sesenta del Circulo de Bogot4 D. C, éomparecié BARON D v LEXANDRA, mayor de edad; domiciliado
y residente en CARRERA 19 A # 162-01 CASA 28, de estado civil Casado(a), identificado con C.C. n.°
52420144, de nacionalidad COLOMBIANA. de profasién COMUNICADORA SOCIAL Y PERIGDISTA
hébil para contratar y obligarse, quien manifesté: PRIMERO: Que solicita que se le tome ésta, su declaracién, la
que hace de manera libre y esponténea, la que rinde bajo la gravedad del juramento. SEGUNDO: Que fue advertido
por el sefior Notario de las implicaciones legales de faltar a la verdad total o parcialmente, para lo que le leyé y
ordend insertar en este punto el tenor literal del articulo 442 el Cédigo Penal, asi: "ARTICULO 442. FALSO
TESTIMONIO, El gue on actuacidn Judicial o administrative; bajo la gravedad del Jurameniv anle auioridad
competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, incurvird en prision de seis (6) a doce (12) anos.”
TERCERO: Que las afirmaciones y las informaciones que hago en esta declaracién corresponden a hechos ciertos.
CUARTO: Que no tengo ninguna clase de impedimentos ni de inhabilidades para rendir esta declaracién, la que
hago bajo mi Gnica y entera responsabilidad, para lo que expongo a continuacién las siguientes declaraciones:
Prisiera: Son wis nombres y upellidos v mis Benerales de ley, los que estin consignados en esta acta, Segunda:
manifiesto que: Manifiesta que mi madre de nombre MARITZA BARON OSPINA identificada con C.C No
35.457.451 expedida en Bogotd, depende econémicamente de mi en un 100% de sus gastos. QUINTO: Hago
constar que antes de la firma de esta acta, la he leido con cuidado Yy detenimiento, dindole su aprobacion, razén
por la que me hago responsable de todos los errores Y las inconsistencias que no haya advertido antes de su
Jirmu, iv yue me impide facer cuaiquier reciamacion posterior sobre el contenidy de esta acta. Es todo. Leida y
aprobada por quien rindi6 declaracién, la firma junto con el notario, a los 27 de Enero de 2018

H

Valor de los derechos notariales 12.200
BIOMETRIA 2.900
IVA 2.870
TOTAL o o 17.970

El declarante,
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PM (UTc-05:00) Bogots, AM (UTG-05.00) Bogots, .
Lin, Quito) Lime, Quito} !
Pago 006 5 26/05/2018 05:49:00 25/05/2018 42:00:00 4.500.000 COP Pagado Detalle ;
AM ((UTC-06:00) Bogots, AM (UTC-05:00) Bogots, i
Lima, Quito) Liws, Quito)
Pago 007 3] 25/06/2018 07:16:00 - 4.500.000 COP Envadoala Detalle l
AM (UTC-05:00) Bogots, ' Entidad
Lima, Quito} Estatal
Pago 008 7 25/07/2018 05:04:00 - 4.600.000 GOP Envado a la Detalle
AM (UTC-05:00) Bogots, Entidad
Lims, Quito) Estatal
Pago 008 8 22 dias de tismpp - 4.500.000 COP  Envadoala Detalle
transourtido Entidad
(28/08/2018 10:23:00 Estatal
AMUTCD5:00) Bogots,
Lime, Quito)
E Crear }
Documentos de ejecucién del contrato
Dascripcién Nombre del archivo Cargado por
g Ejecucion_contractual_enero_DBaron.pdf Ejecucion_contractual_enero_DBaron,pdf Praveedor Descargar
[ Cd 146 2018 Pdliza.paf Ctl 148 2018 Poliza.pf Comprador Descargar
63 Elecucién_contractual_febrera_DBaron.pdf Ejecusién_contractual_febrero_DBaron.pdf Praveedor Desocargar
Ejecucion_contractual_marzo_DBaron.pdf Ejecuclon_contractual_marzo_DBaron,pdf Proveedor Descargai
3] Ejscucion_contractual_abril_DBaron.pdf Ejecusion_contractual_abril_DBaron.pdf Proveedor Descargar
e Ejecucion_contractual_mayn_DBaron.pdf Ejecucion_gsontractual_mayo_DBaron.pdf Proveedor Descargor
2] Ejeoucion_contractual_junic_DBaron.pdf Ejecucion_contractual_junio_DBaron.pdf Praveedor Descargar
%3 Ejecucion_gcontractual_julio_DBaron, pdf Ejecucion_gentractual_jutio_DBaron,pdf Proveedor Descargar -
2] Ejecucion_gontractual_agosto_DBaron.pdf Ejecuclan_contrastual_agosto_DBaron, pdf Proveedor Descargar
Borrar !{ Catgar husva
e — o : |
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