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Subdirecciéon de Abastecimiento y Servicios Generales
Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
Ciudad

Asunto: Radicacion de cuenta de cobro, informe de actividades y demas soportes
requeridos para el tramite de pago N° 4 del Contrato 153 de 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar la documentacién correspondiente al
tramite para el pago N°4 del Contrato 153 de 2018, anexo a la presente los
documentos correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de abril y el 30 de
abril de 2018, asi:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado

- G3-FT004 Informe de ejecucion contractual.

- Informe mensual de actividades

- Cuenta de cobro

- Carta para solicitud de deducciones

- Pago de planilla de seguridad social, pension y ARL

- Constancia de factura pagada en el SECORP ||

Cordialmente,

UEL STELLANOS HEREDIA
3 de 2018

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
“waraictes.gonco €Y GICFEScol ) 1CFES @ Cartera 7 No. 32 -12 Edificko San Martfn, Torre Sur - Fiso 32, Bogosd, Colomtta
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Cadigo: G3-
NUEUO PALS CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL  (LTO%%..
e BIEN O SERVICIO CONTRATADO ersion: 1
(@) Mt puzaciin _M’ Péglna 1 de 1

Facha de

En ejerciclo del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacion con corte a fa fecha de ace
certificacién:

certificacién, dei siguiente contrato: Nota (si las datos NO son correctos o NO estén diligenciados en

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en {a Subdireccién Financiera y Contable). 25/04/2018
Contrato No: 153 Fecha de contrato: 15/0172018 |Nomb'e  9®|  juan Manuel Castellanos Heredia
documento equaivalente: 4 Contrato conadicien  |st| N0 | X |cantratista: 1.032.425.882
Compronante deingreso N/A Pago nimera: 4 Ponar ~ |o=| o1/04/2018 |&| 30/04/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* {con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Reiacione ios productos y/o servicios prestados durante el periado certificad o, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesarla relacionar las obligaciones del contrato.

Para el mes de abril se programaron las siguientes actividades:

« Realizar auditorfas del proceso de destruccidn de material de examen de las pruebas Saber Pro, Saber T&T vy Saber Pro Exterior
aplicadas en 2017

« Realizar informes de auditoria del proceso de destruccién de materiai de examen de las pruebas Saber Pro, Saber T&T y Saber
Pro Exterior aplicadas en 2017

» Reaiizar informe general de auditoria de la prueba Saber 11B extemporanea

« Realizar auditorias del proceso de desempaque de hojas de respuesta de la prueba saber 11 B extemporanea.

« Realizar informes de auditorfa del proceso de desempaque de hojas de respuesta de la prueba saber 11 B extemporanea.

» Revisién y ajuste de los formatos de auditoria teniendo en cuenta los indicadores y el anexo técnico para ia nueva
contratacion.

« Apoyar el seguimiento y control a la ejecucién financiera de! contrato de acuerdo con propuesta economica del contratista de
impresidn

» Apoyar la gestion del tramite de pago de las facturas que presenta el contratista.

« Asistir a las reuniones convocadas por la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos vy la Direccién de Produccion y
Operaciones.

AST MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relaclonados se recibleron a satisfaccldén, se realizaron durante el perlode referido, y se
encuentran detallados en el Informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.

2. Que ef contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccion considero procedente que se realice el desembolsc o pago y s¢ da el visto bueno
correspondiente.

Cédigo Centro de

Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMPO4 Subdireccion de aplicacion de instrumentos 3.759.316
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 3.759.316

*Para la asignacion y/o distribucidn del (fos) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Coslos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR! Mery Helen Arias

FIRMA: very Heens Akt A

CARGO: Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos




roposeorun Codigo: G3-FT004
s INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausufa OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indicé de la sigufente manera; "EL ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por valor de UN MILLON
OCHOCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS
M/CTE ($1.879.658), y b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL TRECIENTOS DIECISEIS PESOS M/CTE
($3.759.316)”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se efecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta
de cobro de cobro Concepto Valor
0 N/A s:gono se ha efectuado el cobro efectivo del primer N/A
Pago correspondiente a las  actividades
1 21/01/2018 correspondientes al mes de enero. $1.879.658
Pago correspondiente a las  actividades
2 2610212018 correspondientes al mes de febrero. $3.759.316
Pago correspondiente a las  actividades
3 26/03/2018 correspondientes al mes de marzo. $3.759.316
PAGO QUE SEEFECTUAALA| 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
FECHA DEl PRESENTE
INFORME X

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
gjecucion

1 Realizar auditorias del proceso de destruccion de material de examen de las pruebas 100%
Saber Pro, Saber T&T y Saber Pro Exterior aplicadas en 2017 °

2 Realizar informes de auditoria del proceso de destruccién de material de examen de las 100%
pruebas Saber Pro, Saber T&T y Saber Pro Exterior aplicadas en 2017

3 Realizar informe general de auditoria de la prueba Saber 11B extemporanea 70%

4 Realizar auditorias del proceso de desempague de hojas de respuesta de la prueba 100%
saber 11 B extemporanea.

5 Realizar informes de auditoria del proceso de desempague de hojas de respuesta de la 100%
prueba saber 11 B extemporanea. °

6 Revision y ajuste de los formatos de auditoria teniendo en cuenta los indicadores y el 100%
anexo técnico para la nueva contratacion.

7 Apoyar el seguimiento y control a la ejecucidon financiera del contrato de acuerdo con 80%
propuesta econdmica del contratista de impresion °
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por fa Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucién del contrato No. 153 de 2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
CONTRATISTA: * Juan Manuel Castellanos Heredia C.C./C.E. No.: |1032425882
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 01/04/2018 Hasta | 30/04/2018 INFORME No.: | 4
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 153 de 2018 | Fecha de inicio 15/01/2018 Fecha de terminacion | 30/06/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula

SEGUNDA, ef objeto def contrato se establecié de la

siguiente rmanera: “Prestacion de los servicios profesionales para el apoyo a la supervision de los contratos

de impresién y distribucién del material de examen
ICFES”.

y kits de aplicacion de las pruebas que realice EL

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforrme a la
clausula SEPTIMA del contralo, el valor del misrmo fue por
la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO
PESOS ($20.676.238) MCTE, precio correspondiente a
26,4 salarios minimos legales mensuales vigentes para el
afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado a fa fecha fue por la suma
de NUEVE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y
OCHO MIL DOSCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE
($9.398.290)

SALDO DEL CONTRATO:

ONCE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE
MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS
($11.277.948) MCTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cléusula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pacto en
SEIS (6) meses, contados a partir de la fecha
suscripcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de |a siguiente manera:

El 11 de enero de 2018 se suscribit el contrato entre las partes contratantes.
El 15 de enero de 2018 se firmd ef acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 153.

No se ha adicionado o prorrogado e/ contrato.




Codigo: G3-FT004

-~ TODOSPORUN
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Ermvescncn  iCfas Versién: 1
8 Apoyar ia gestion del tramite de pago de Ias‘ facturas que presenta el contratista. 80%
Asistir a Ias reuniones convocadas por la Subdireccion de Apilicacién de instrumentos y o
9 R . . 100%
la Direccion de Produccion y Operaciones.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 | No fueron pactados productos entregables

6. CONSTANCIAS

El supervisor o intervenfor MERY HELEN ARIAS acredité que el confrato se ejecuté en el porcentgje
correspondiente a satisfaccion, el coniratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MERY HELEN ARIAS, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto
por el artfcuio 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepfo de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segiin corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccién expedida en su
momenteo, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 25 de abril de 2018

iu{auoid _ HeRy Héten ApiA)

\eﬁﬁboré = Revisd Aprobé
Man astellanos Alejandro Mejia Goémez Mery Helen Arias
Profesional Contratista SAl Profesional Universitario Supervisor
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

No. De Informe 4 de 6

No Documento

Identidad 1.032.425.882

INFORME DE ABRIL DE 2018

No. del Contrato 153 DE 2018
Nombre del
Contratista

JUAN MANUEL CASTELLANOS HEREDIA

[ OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de los servicios profesionales para el apoyo a la supervision de los contratos de impresion y
distribucion del material de examen vy kits de aplicacién de las pruebas que realice EL ICFES

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Apoyar al monitoreo de las actividades propias
del material de examen, esto es, plegado y cosido
de cuadernillos, personalizacion de material,
destruccién de planchas de impresién, material
sobrante y no conforme, impresion y entrega de
kits de aplicacién,

Se realizaron auditorias de seguimiento al contratista de
distribucion para realizar los procesos de destruccién de la
prueba Saber Pro y Pro Exterior 2017, adicionalmente se
realizaron auditorias para el proceso de desempaque de la
prueha Saber 11B Extempcranea

ENTREGABLE: Formatos de seguimiento y auditoria.

Apovyar el disefio y seguimiento del cronograma
establecido para los operaderes de impresion y
distribucién del material de examen y kits de
aplicacion de las pruebas que aplique EL ICFES.

Se realizo apoyo del seguimiento del cronograma del
contratista de impresion con el fin de cumplir y desarroliar las
actividades correctamente.

ENTREGABLE: Cronograma, archivo Saber 11B, 11B
Extemporanea y Saber Pro 2017 desarrollado en Google
Crive

Apovyar en el seguimiento y construccién de los
indicadores de cumplimiento y calidad de ios
diferentes operadores para los procesos de
impresion y distribucién del materiai de examen y
kits de aplicacion de las pruebas que aplique EL
ICFES.

Se realizaron informes de novedades correspondiente al
contratista de distribucion de la prueba Saber 11B
Extemporanea

ENTREGABLE: Informes de novedades enviado por correo

electronico

Apoyar |a validacion de los requerimientos
t&cnicos necesarios para los operadores
relacionados con la impresion y distribucion del
material de examen y kits de aplicacion de las
pruebas.

Esta actividad no tuvo alcance en este mes.

ENTREGABLE: N/A




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Apoyar |la consolidacion de informes, documentos
y bases de datos de la informacién resultante de
la aplicacion de las pruebas.

- _ — :
Se realizaron informes diarios de auditoria de los diferentes
procesos de destruccion de la prueba Saber Pro y Pro
Exterior 2017. Adicionalmente, el desempaque de la prueba
Saber 11B Extempcranea.

ENTREGABLE: Informes diarios de auditoria y formatos de
monitoreo subidos a la carpeta de Drive.

Participar en los procesos de aplicacion de los
examenes.

Esta actividad no tuvo alcance en este mes.

ENTREGABLE: N/A

Las demas que sean asignadas al marco de su
contrato

Se realizo la busqueda, alistamiento y creacion de la carpeta
de evidencias de las pruebas Saber 11B y Saber 11B
Extemporanea para el procesoc de auditoria interna.

ENTREGABLE: Carpetas subidas al drive vy las fisicas

entregadas al coordinador de area.

FIRMA DEL PRESTADOCR DEL
SERVICIO

/

7
Vo.Bo. SUPERVISOR RE .
couTRATow ‘ HELY Hecen Akin)




Bogota D.C., 25 de abril 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION —
ICFES

DEBE A:

JUAN MANUEL CASTELLANOS HEREDIA

C.C. 1032425882 de Bogota

LA SUMA DE: TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
TRESCIENTOS DIECISEIS PESOS

($3.759.316) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de “Prestacion de los servicios profesionales para el apoyo a la
supervision de los contratos de impresion y distribucion del material de examen
y kits de aplicacion de las pruebas que realice EL ICFES.”

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:
Banco: Colpatria

Tipo de cuenta: Cuenta de ahorros
No. de cuenta: 6882059945

UEL CASTELLANOS HEREDIA
25882 de Bogota

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pension correspondiente al periodo facturado.



Bogota D.C., 25 de abril del 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacidn de la Educacion ICFES
Subdireccion Financiera y Contable

Ciudad

Asunto; Solicitud disminuciones en la base de la retencidon en la fuente de la cuenta del mes de abril
de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informe que no tengo trabajadores a cargo vy solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en ia fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, ies solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes abril, se
inctuyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 dei 2009).

Cordialmente,

Jdmlmuel Castellanos Heredia
C.C. 425882 de Bogota
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VER CONTRATO
Ejecucian del Contrato
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Evaluacidn de la Eatidad Estatai

Juan Manuel Casts

Ayudo
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Porcentalzs  Raceptidn de articuios

Pian de Pagos

Id de paga Himero g lecturs
Pago 001 n

Pago 002 2

Page 003 3

£ 58 requieren amlslanaa de cédlgas de sutarizacidn?

Fecna de amisidn Fache da recapclén

26014201 100 AN . LT
cs

26i02/2018 M -37:00 PM ; 11

‘D0 AT
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e

S

* Ns

Valor total de (2 factura

1.879.653 CCP

3759 316 COP

3759316 COP

Estado

Papadn

Papado

Enviado & la Enlidad
Estatal

* Craar
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