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Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES
Ciudad

Asunto: Radicacion de cuenta de cobro, informe de actividades y demas soportes
requeridos para el tramite de pago N° 3 del Contrato 159 de 2018.

Por medio de la presente me permito adjuntar la documentacion correspondiente al
tramite para el pago N° 3 del Contrato 159 de 2018, anexo a la presente los
documentos correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de marzo y el 31
de marzo de 2018, asi:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien o
servicio contratado

- G3-FT004 Informe de ejecucién contractual.

- Informe mensual de actividades

- Cuenta de cobro

- Carta para solicitud de deducciones

- Pago de planilla de seguridad social, pension y ARL

- Evidencia del cargue del pago de febrero en el SECORP Il

Cordialmente,

Ana Maria Giiiza Cardenas
CPS N° 159 de 2018

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
vivivi\dfes.gor.co o G{CFEScol o ICFES @ Carrera 7 No. 32 -12 Edtficio San Martfn, Torre Sur - Fiso 32, Bogotd, Colombia
Lireas de ateactin al uwaro: Banats: (5711 484 1440 - Gratutn Naclenal- 018000 519535



NS0 PAIS CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL |[Cédigo: G3-FT001

e BIEN O SERVICIO CONTRATADO Version: 1
e Piginalde 1l

En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de |Fecha de certificacién:
certificacién, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estdn diligenciados en

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable). 26/03/2018
Nombre de - gox -

Contrato No: 159 Fecha de contrato: 11/01/2018 [ - ta Ana Maria Guiza Cardenas

No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C

documento equivalente: 3 (marque con una X) B Loz b contratista: 1.018.481.497

Comprobante de ingreso - 3 Periodo a 1 {

e N/A Pago namero: 3 AL DE:| 01/03/2018 |A: 31/03/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades presentado al
supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

1.Apoyo en la elaboracion de la estructura para el contenido de los manuales de procedimientos de examinadores para la prueba Saber T&T.
2.Propuesta de disefio para la nueva estructura de los manuales de procedimientos de examinadores para la prueba Saber T&T 2018-1.

3.Disefio, diagramacion y correccion en Adobe InDesign y Adobe Illustrator del Informe ejecutivo de la prueba Saber 11B 2018 para la Subdirectora
de aplicacién de instrumentos.

4.Disefio, diagramacién y correccién en Adobe InDesign de los formatos para el material de aplicacion de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su
debido alistamiento para impresién (doce formatos).

5.Disefio, diagramacién y correccion en Adobe Illustrator del Acta de sesién para el material de aplicacién de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su
debido alistamiento para impresion.

6.Propuesta de disefio en Excel y en Adobe Illustrator para los recibos de material de examen del operador de transporte, para la prueba Saber T&T.
7.Alistamiento de imdgenes de los formatos pre diligenciados en alta definicion, para el disefio del documento Diligenciamiento de formatos que
realizara el disefiador de apoyo.

8.Disefio, diagramacion y correccion en Adobe Illustrator del Paso a paso de la prueba para el delegado (Saber T&T) a manera de infografia.
9.Disefio, diagramacion y ajustes requeridos del Manual de procedimientos del rol 1 para la prueba Saber T&T 2018-1.

10.Disefo, diagramacion y ajustes requeridos del Manual de procedimientos del rol 2 para la prueba Saber T&T 2018-1.

11.Seguimiento a los lineamientos gréficos dispuestos en la Oficina de Comunicaciones, para el debido disefio de los materiales requeridos en la
Subdireccién.

12.Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccion y Operaciones, la Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de
grupo de Desarrollo de contenidos.

AST MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:
1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccion, se realizaron durante el periodo referido, y se|
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato.
2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad soclal y parafiscales.

3.Que remiﬂ“tﬂb el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

“""‘; Centro de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCMP0O4 Subdireccion de aplicacién de instrumentos 2.560.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Total (valor a Pagar) 2.560.000

*Para la asignacion y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacion de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Mery Helen Arias Roldan

e Hepy Heen A )

CARGO: Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos




~ g TODOSPORUN
. NUEVO PAilS

uuuuuuuuuuuuuuuu

@mmeoucacion  Cfies

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Codigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del contrato No.159-2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: ’Ana Maria Gliza Cardenas C.C./C.E. No.: [1.018.481.497
PERIODO DEL INFORME: | Desde I 01/03/2018 Hasta | 31/03/2018 INFORME No.: |3
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 159-2018 Fecha de inicio 15/01/2018 Fecha de terminacion |30/06/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecié de la

siguiente manera: “Prestar los servicios personales para apoyar el disero y la definicion de la linea

grafica del material de aprendizaje, asi como la diagramacién, actualizaciéon y adaptacion de los

materiales requeridos para

la aplicaciéon de

las pruebas (manuales,

formatos,

afiches,

credenciales, etc.), y demas documento que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes.”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
cldusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de CATORCE MILLONES OCHENTA MIL

PESOS ($14.080.000) M/CTE.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado corresponde a la suma de
TRES MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA MIL
PESOS ($3.840.000) M/CTE.

SALDO DEL CONTRATO:

DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL

PESOS ($10.240.000) MCTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cléusula
DECIMA del contrato, el plazo de ejecucién del contrato
se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién del contrato, hasta el 30
de junio de 2018.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
e FEl 11 de ENERO de 2018 se suscribi6 el confrato entre las partes

contratantes.

e FEl 15 de ENERO de 2018 se firm6 el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 159-2018.
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Caodigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indic6 de la siguiente manera: “El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por valor de UN MILLON
DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS MICTE ($1.280.000). b) Cinco (5) pagos
mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS MICTE
($2.560.000)".

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se ejecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
1 26/01/2018 | Pago correspondiente al mes de enero de 2018 | $1.280.000
2 26/02/2018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 | $2.560.000
DD/MM/AAAA $
PAGO QUE SEEFECTUAA LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12
FECHA DEL PRESENTE X X X
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion

Apoyo en la elaboracion de la estructura para el contenido de los manuales de

1 | procedimientos de examinadores para la prueba Saber T&T. 100%
Desarrollo de la propuesta de disefio para la nueva estructura de los manuales de .

2 procedimientos de examinadores para la prueba Saber T&T 2018-1. 100%
Disefio, diagramacion y correccién en Adobe InDesign y Adobe lllustrator del

3 | Informe ejecutivo de la prueba Saber 11B 2018 para la Subdirectora de aplicacion 100%
de instrumentos.
Disefio, diagramacién y correcciéon en Adobe InDesign de los formatos para el

4 | material de aplicacion de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido 100%
alistamiento para impresion (doce formatos).
Disefio, diagramacion y correccion en Adobe lllustrator del Acta de sesion para el

5 | material de aplicacién de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su debido 100%
alistamiento para impresion.
Desarrollo de propuesta de disefio en Excel y en Adobe lllustrator para los

€ | recibos de material de examen del operador de transporte, para la prueba Saber 100%
T&T.
Alistamiento de imagenes de los formatos pre diligenciados en alta definicion,

7 |para el disefio del documento Diligenciamiento de formatos que realizara el 100%
disefiador de apoyo.

§ Disefio, diagramacion y correccién en Adobe lllustrator del Paso a paso de la 100%
prueba para el delegado (Saber T&T) a manera de infografia. i
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Diserio, diagramacién y ajustes requeridos del Manual de procedimientos del rol 1 100%
para la prueba Saber T&T 2018-1. y

10

Disefio, diagramacion y ajustes requeridos del Manual de procedimientos del rol 2 100%
para la prueba Saber T&T 2018-1. 4

11

Seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la Oficina de
Comunicaciones, para el debido disefio de los materiales requeridos en la 100%

Subdireccion.

12

Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y
Operaciones, la Subdirectora de Aplicacién de Instrumentos y el Lider de grupo 100%
de Desarrollo de contenidos.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Archivos editables y .en.PDF:del Informe ejecutivo de la prueba Saber 11B 2018.

Archivos editables y en PDF de los formatos: Acta de anulacion, Acta de toma de impresion dactifar
con lector biométrico, Acta de toma de impresién dactilar sin lector biométrico, Formato de
correccion de datos, Formato de monitoreo del coordinador de municipio, Formato de preguntas
dudosas, Formato de recepcién de informes a delegado, Formato de ubicacion, Informe de
aplicacion del delegado, Informe del coordinador de salones, Informe sobre la organizacion y
desarrollo de la aplicacion y Planilla de entrega y recoleccién de materiales para el material de
aplicacion de la prueba Saber T&T 2018-1.

Archivo editable y en PDF del Acta de sesién para el material de aplicacion de la prueba Saber T&T
2018-1.

Archivo Excel, editable y en PDF de los recibos de material de examen del operador de transporte
(tres formatos), para la prueba Saber T&T.

Paquete de imagenes en alta definicion (JPG y TIFF) de los formatos pre diligenciados para el
documento Diligenciamiento de formatos que realizara el disefiador de apoyo.

Archivos editables y en PDF de la infografia Paso a paso de la prueba para el delegado (Saber
T&T).

Archivos editables y eh PDF del Manual de procedimientos del rol 1 para la prueba Saber T&T 2018-
1

A}chivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del rol 1 para |la prueba Saber T&T 2018-
2

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Mery Helen Arias Roldan acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccién, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

Mery Helen Arias Roldan, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
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cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segun corresponda.

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demés obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta la certificacién a satisfaccion expedida en su momento,

para efectos de desembolsar al contratista su pago efectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 26 de marzo de 2018

M—P MELYHECEN ALIR-)
Reviso y aprobé

Elabor6
Ana Maria Giiiza Cardenas Mery Helen Arias Roldan
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE MARZO DE 2018

No. de Informe 3 de 6

No Documento
No. del Contrato 159 DE 2018 Identidad 1.018.481.497
Nombre dal ANA MARIA GUIZA CARDENAS
Contratista
OBJETO DEL CONTRATO

aprendizaje asi como la diagramacion, actuali

requieran para las pruebas que aplica el Icfes.

Prestar los servicios personales para apoyar el disefio y la definicion de la linea grafica del material de

zacion y adaptacion de los materiales requeridos para la

aplicacién de las pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), y demas documento que se

OBLIGACION CONTRACTUAL

| ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar en el disefio y la definicion de la linea
grafica para el material de aprendizaje, asi como
para las estrategias de difusiéon e implementacion
de la misma, aplicando las buenas practicas de
inclusién y accesibilidad.

Desarrollo de la propuesta de disefio para la nueva estructura
de los manuales de procedimientos de examinadores para la
prueba Saber T&T 2018-1.

"ENTREGABLE: N/A

2. Apoyar en la diagramacion, actualizacion y
adaptacion de los materiales requeridos para la
aplicacion de las pruebas (manuales, formatos,
afiches, credenciales, etc.), velando por el
cumplimiento de los lineamientos institucionales y
por el adecuado manejo de la identidad de cada
una.

1.Disefio, diagramacion y correccion en Adobe InDesign de los formatos
para el material de aplicacion de la prueba Saber T&T 2018-1, asi como su
debido alistamiento para impresion (doce formatos).

2.Disefio, diagramacion y correccion en Adobe lllustrator del Acta de
sesion para el material de aplicacion de la prueba Saber T&T 2018-1, asi
como su debido alistamiento para impresion.

3.Desarrollo de propuesta de disefio en Excel y en Adobe lllustrator para
los recibos de material de examen del operador de transporte, para la
prueba Saber T&T.

4 Disefio, diagramacion y ajustes requeridos del Manual de procedimientos
del rol 1 para la prueba Saber T&T 2018-1.

5.Disefio, diagramacion y ajustes requeridos del Manual de procedimientos
del rol 2 para la prueba Saber T&T 2018-1.

ENTREGABLE: 1.Archivos editables y en PDF de los formatos: Acta de
anulacién, Acta de toma de impresion dactilar con lector biométrico, Acta
de toma de impresion dactilar sin lector biométrico, Formato de correccion
de datos, Formato de monitoreo del coordinador de municipio, Formato de
preguntas dudosas, Formato de recepcién de informes a delegado,

“l|IFormato: de ubicacién, Informe de aplicacién del delegado, Informe del

coordinador de salones, Informe sobre la organizacién y desarrollo de la
aplicacion y Planilla de entrega y recoleccién de materiales para el
material de aplicacion de la prueba Saber T&T 2018-1.

2.Archivo editable y en PDF del Acfa de sesién para el material de

aplicacion de la prueba Saber T&T 2018-1.

3.Archivo Excel, editable y en PDF de los recibos de material de examen
del operador de transporte (tres formatos), para la prueba Saber T&T.
4.Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del rol 1 para
la prueba Saber T&T 2018-1.

5.Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del rol 1 para
la prueba Saber T&T 2018-2.




OBLIGACION CONTRACTUAL N

3. Apoyar el cumplimiento de los lineamientos
relacionados con la imagen e identidad
corporativa del Icfes, segun con las politicas y

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Seguimiento a los lineamientos graficos dispuestos en la
Oficina de Comunicaciones, para el debido disefio de los
materiales requeridos en la Subdireccion.

recomendaciones.

ENTREGABLE: N/A

4. Apoyar el desarrollo e implementacion de
materiales de aprendizaje virtual y presencial
para la formacién de los examinadores.

Apoyo en la elaboracién de la estructura para el contenido de
los manuales de procedimientos de examinadores para la
prueba Saber T&T.

ENTREGABLE: N/A

7. Apoyar el disefio de todas las piezas graficas
gue sean necesarias o aquellas que le sean
solicitadas, tales como ilustraciones, iconos,

1.Alistamiento de imagenes de los formatos pre diligenciados
en alta definicion, para el disefio del documento
Diligenciamiento de formatos que realizara el disefiador de
apoyo.

2. Disefio, diagramacién y correccion en Adobe lllustrator del

Paso a paso de la prueba para el delegado (Saber T&T) a
manera de infografia.

imagenes, infografias y demas, en los tiempos
requeridos y bajo las indicaciones dadas.

ENTREGABLE: 1.Paquete de imagenes en alta definicion
(JPG y TIFF) de los formatos pre diligenciados para el
documento Diligenciamiento de formatos que realizara el
disefiador de apoyo.

2. Archivos editables y en PDF de la infografia Paso a paso
de la prueba para el delegado (Saber T&T).

8. Apoyar el disefio y la diagramacién de todos
los materiales impresos o descargables

que se requieran, tales como informes, balances,
manuales, materiales de apoyo,

formatos, afiches, entre otros.

Disefio, diagramacioén y correccion en Adobe InDesign vy
Adobe lllustrator del Informe ejecutivo de la prueba Saber
11B 2018 para la Subdirectora de aplicacion de instrumentos.

ENTREGABLE: Archivos editables y en PDF del Informe
ejecutivo de la prueba Saber 11B 2018.

9. Apoyar la definicién e implementacién grafica
de contenidos, asistiendo y participando
activamente en todas las reuniones y mesas de

Asistencia a las reuniones convocadas por la Subdirectora de
Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrollo
de contenidos.

trabajo requeridas.

ENTREGABLE: N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL

SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO

MELy Héwen ped




Bogota D.C., 26 de marzo de 2018

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
ICFES

DEBE A:

Ana Maria Giiiza Cardenas

C.C. 1.018.481.497

LA SUMA DE: DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE

($2.560.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de préstamo de servicios personales para apoyar el disefio y la
definicién de la linea grafica del material de aprendizaje asi como la diagramacion,
actualizacion y adaptacion de los materiales requeridos para la aplicacion de las
pruebas (manuales, formatos, afiches, credenciales, etc.), y demas documento que se
requieran para las pruebas que aplica el Icfes.

Favor consignar el monto total del pago, en la cuenta:
Banco: Davivieda

Tipo de cuenta: Cuenta Ahorros
No. de cuenta: 008600785375

Ana Maria Gliiza Cardenas
C.C.1.018.481.497

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pension correspondiente al periodo facturado.



Bogota D.C., 26 de marzo de 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion ICFES
Subdireccion Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencion en la fuente de la cuenta del mes de
marzo de 2018.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al pardgrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacion de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencidn en |la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes marzo,
se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

Ana Maria Giiiza Cardenas
C.C. 1.018.481.497 de Bogota D.C.
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compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

DATOS DE LA PLANILLA
PO NOMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION PERIODO COTIZACION
cc 1018481497 ANAMARIA GUIZA CARDENAS Cll 74 #27A 32 amguizac@iibertndores.edu.co SALUD DIFERENTE A PO FECHA PAGO | NUMERO
SALUD PLANILLA | DIAMES/ARO) | PLAMILLA |  TOTALAPAGAR
FORMA CLASE ARO | MES ARO
PRESENTACION APORTANTE céniao DERARTAMENTS
UNGA | Iieendierte EOBOTAID. G 2018 3 2018 I 08/03/2018 25649408 $267.300
DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACKON COTIZANTE INFORMACIGN NOVEDADES RIEBGOS LABORALES ceF PARAFISCALES
= tros
wiittun| oy | F A Halelelaalalalalalalelo o 8] et St [ o |3 foommto Mt | mocer | At | 00 | 2 | A |
1018481497 GUIZA CARDENAS ANA MARIA 128.000 1418 1.024,000 5,400 o [ o o L] L]

Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacidn
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