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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El ICFES, como enfidad competente para realizar los exdmenes de Estado en Colambia, tiene entre sus funciones asegurar la calidad técnica de los
instrumentos de evaluecién que diserie bajo los mas aftos estandares técnicos. Para ello debe establecer y revisar periddicamente los procesos de aplicacion de
las metodologias de construccion y validacién que lleven al resultado final denominado calificacién, asi como planear, revisar y ajustar sus procesos de analisis
y divufgacion de resultados.

En este sentido, la articulacién de los examenas de Estado, tanto los deneminados SABER 11° {(examen aplicade en la educacion media)} ¥ los examenes
SABER PRO y BABER TyT (exdmenss de calidad de la educacion superior} y la estabilizacién de los mismos, apunia a la copsolidacion del Sistema de
Evaluacidn de Calidad de la Educacion qua permita generar informacion opertuna y pertinente para determinar si se han alcanzads o no, ¥ €n qué grado, los
cbjetivos especificos, que para cada nivel o programa sefiala el Ministerio de Educacién Nacionaf, asi como para la orientacién de peliticas tendientes a
asegurar & mejoramientc de la calidad educativa en todos les niveles.

Con la estabilizacidn, mantenimiento y afinamiento del Sislema Nacional de Evaluacion Estandarizada se asegura el cumplimlento de estandares técnicos del
més alto nivel en el disefio y desarrollo de instrumentos de evaluacion, fundementados en construceiones académicas participativas y el acompaiiamiento de
personas y/o instituciones nacicnales e internacienales que enriquezcan la mirada critica de las propuestas elaboradas.

Dando continuidad a los procesos y en el marco del proyecto de Estabilizacién, Mantenimients y Afinamiento de! Slstema Nacional de Evaluacién
Estandarizada, durante 2018, |a Subdireccion de Produccion de instrumentos can el apoyo de la comunldad atadémica, trabajaran en cubrir la necesidad de
elaboracidn, disefio, diagramacion y conformaclon de los diferentes instrumentos de evaluacion que se aplicaran paralos diferenies modulos.

El precedimiento de construccién se encuentra basado en la construccidn de las preguntas a partir de talleres y en sucesivas seslones de revision por parte de
los canstructores, revisores, expertos y del equipo del ICFES coordinador del proceso. Una vez se cuente con las preguntas requeridas se procederd a la
validacion de las mismas con docentes reconocidos en el campo evaluade y que no participaron en e proceso de construceldn, para finalmente confermar los
instrumentos que seran aplicados mas adelante,

Con base en lo anterior y de acuerde con los ingumas enfregados, se realiza por parte de la Subdireccién de Produccidn de Instrumentos, fa coordinacion para
el disefio, diagramacion, edicion y armado de las pruebas o instrumentos de evaluacién, lo cual requiere contar con apoye de un profesicnal formado en disefio
gréfico, ya que no se cuenta con personal suficiente para que realice actividades propias de diagramacion, edicién armado, etc, del material del examen para
las pruebas que realiza el Icfes, es imporiante resaltar que &1 volumen de material es variable, el cual depende de! nidmere de Inscripciones que se realicen, sin
embargo y con independencia del nimero de inscritos, ef procedimiente establecido contempla tiempos concretos para adetantar el proceso de diagramacion,
validacion y armado por prueba, toda vez que de este trabsjo se obtiene el insumo requerido para el operador de impresidn, en la mayeria de los casos. Asl las
cosas se requiere que el profesional en disefio grafico siga las directrices impartidas, con oporfunidad, calidad y la pertinencia establecida en los profocolos y
procedimientos definidos por la Subdireccion de Produccidn de Instrumentos.

Para la contratacién de estos servicios, se cuenta con disponibilidad presupuestal en ef item 405 del Plan de Compras de la Subdireccion de Produccion de
Instrumentos para la vigencia 2018.

OBJETO Prestar servicios profesionales de apoye en la digitacién, diagramacién, edicién y armado del material
de evaluacién de los examenes de Estado y, pruebas electrdnicas que aplique el ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Q De acuerdo con la circular 018 de 2017, se tendra en cuenta los criterios exigidos en la categoria Il
SERVICIO nivel 1. Asi las cosas, se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:

1. Persona natural con formacién profesional en disefic grafico,

Se requiere el perfi de un disefiador gréfico o afines, teniendo en cuanta que el praceso de
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diagramacién, armado y edicién, requisre de conceimisntos tedricos y practicos de usc de programas
tales como InDasign CS6, lllustrator CS6, Excel y Word, los primeros son programas técnicos de
disefio utilizados para diagramar los cuadernillos de las pruebas que aplica el ICFES, los cuales
requieren ser manejados por una persona con conocimientos en el area del disefio editorial y el
disefio tipografico, razén por fa cual, un disefiador grafico es el perfil mas idoneo para desamollar las
actividades de diagramacién, requerido en la Subdireccion de Produccion de Instrumentos.

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determind que cofresponde a la medalidad de seleccion
por conlralaclén directa. La mencionada modalidad de seleccién procede para la celebracién de
contratos de prestacidn de servicios profesicnales y de apoyo a la gestién, segln el articulo 11, literal
c) numeral iv) del Manual de Contratacién del ICFES {Acuerdo 008 de 2015, que establece: "iv)
Cuando e frate de la contratacién de servicios profesionales que se celebren en consideracién a las
calldades especiales de la parsona gue se contrata.”

1. Apoyar la digitacion, edicidn, diagramacién y ammado de las prusbas, seglin los
requerimientos de croncgrama del contrato de impresion.

2.  Apoyar la elaboracion y entrega de la diagramacion de las pruebas a su cargs, asi como
su automatizaclén v el armado de las diferentes formas.

3. Apovar en la digitacién, diagramacidn v edicion utflizando fos programas InDesign CS6,
lllustrator CS8, Excel, Word, y demés que se requieran, conforme a las plantillas,
diractrices, instrucciones y especificaciones impartidas por el ICFES.

4. Apoyar la digitacién de bases de datos en Excel para la automatizacién y diagramacion en
InDesign o en el que se establezca y entregar en PDF las especificaciones técnicas
requeridas.

5. Entragar el trabajo asignado, tenlendo en cuenta las correcciones y cambios sugeridos por
el Gastor de Pruebas dentro de los fiempos establecidos.

6.  Apoyar la revisin, verificacidn y aprobacién de las muestras de los cuadernillos y hojas de
respuesta entregados al impresor, en el lugar que designe 'a Subdireccidn de Produccion
de Instrumentos.

7. Apovar la actualizacidn del manual de diagramacién y archivo de pruebas, dentro de los
flempos astablecidos, en todo ¢aso que se reguiera.

8. Apoyar la diagramacion de las pruebas electrénicas.

9. Apoyar la migracién a la plataforma PRISMA, de los items construidos en afios anteriores
¥ tje se encuentran como reserva para la aplicacion de futuras pruebas en el banco de
ftams.

10. Utilizar los formatos normalizados que hacen parte del Sistema de Gestidn de Calidad del
ICFES vy, acatar las directricas y orientaciones del gestor de calidad de la Subdireccion de
Produccién de Instrumentos.

11. Prestar sus servicios profesionales de acuerdo con las directrices y protocolos de
seguridad y horarios definidos para la Unidad de Diagramacion, Ediclén y Archive de
Pruebas. El horario definido para el uso de la Unidad de diagramacién es de lunes a
viemes, entre las 8 a.m. ¥ 5 p.m. El cambio de este horaric sera informado oportunamente
en caso de existir circunstancias que los justifiquen.

12. Guardar reserva sobre de la Informacién gue conozea, se le entregue, obtenga o manipule,
coh ccasién de la ejecucion del contrate.

13. Presentar los informes y/o entregables en [os que dé cuenta de las actuaciones realizadas
an [a ejacucion del contrato.

14. Presentar el Informe de gestion final sobre la gjecucidn del contrato.

15,  Cumplir el protecelo de seguridad y de impresién de la Unidad de Diagramacidn, Edicidn y
Archive de pruebas y por lo dispuesto en el sistema de gestion de calidad para cada uno
de los subprocesos en los cuates participe.

16. Serd responsabilidad exclusiva del contratista, la seguridad del materal confidencial a
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cargo, asl como guardar reserva y discrecion sabre aguellos asuntes que en razdn de sus
funciones conozea.?

17.  Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidenclalidad y
caracter oficial de las evaluaciones educalivas, las cuales constituyen un activo intangible
de gran importancia para el ICFES v a la vez parle del objeto del mandato de la enlidad
conferido por ley, ef contratista no podra difundir, repraducir, divulgar, o en forma alguna
wllizar documentos, fichas técnicas, estudios o cualquier otra Informacion o datos
consuliados, elaborados, desaroliados o estudiados en virtud o con ocasion del presente
contrato. El Contratista no podra hacer use de los mismos para fines diferentes a los del
frabajo misme, sin autorizacidn previa, expresa y escrita def ICFES.

18. Custodiar, manianar en buen estado, y a la terminacién del contrato develver los insumos,
suministros, herramientas, dotacion, implementacicn, inventarios ylo materiales que sean
puestos a su digposicidn para la prestacion del servicio.

18. Pemnanecer afiliado vy, a paz y salvo con los sistemas de sakid, pension y administradora
de resgos laborales durante toda la ejecucion del contrato,

20. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucién No.
00041 del 21 de febrero de 2013. Las demas que le sean asignadas en relacion con el
cumplimiento de su objete contractual.

21. Las demds que le sean asignadas en relacion con el cumplimiente de su objeto
contractual.

La supervision del contrato serd efercida por el Subdirector de Produccidn de Instrumentos de
ICFES.

1. Coordinar can EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacion con el
objeto y ablligaciones contractuales y en general con la sjecucion.

3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto conltractual y de las abligaciones suscritas.

4. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimisnto del objeto contractual y
de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la ejecucion del contrato, e
Informar de eflo al contratista.

§. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus aclividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacitn que le asiste a EL CONTRATANTE.

6. Pagar &l valor acordado a EL CONTRATISTA como retibucién a sus servicios en los términos y
bajo los requisitos establecidos en el presente contrate,

Para determinar el valor estimado del contrato con |as actividades encaminadas al cumplimiento del
mismo se ha lomado como base y referencia el objeto contractua! a desarrollarse, el plazo de
elecuclon, y los estudios con los gue debe contar el contratista que se requiere para cubrir la
necesidad contractual. En consecuencia, se tendrd asignado para esta contratacién un valor de
referencia que no excede el tope de Ia Categoria |Il Nivel 1 de la Circular ICFES No. 018 de 2017. De
acuerdo a esta circular EL CONTRATISTA, se encuentra dentro de la CATEGORIA Il NIVEL 1, y los
honorarios mensuales fijades son de TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE($ 3.635.500) incluido A, lo que no excads el tope
méximo indicado en |a circular,

En este caso, RAMON ALBERTO MORENO MAHECHA identificado con cédula de ciudadania
nimero 1.019.008.471, acredita un perfil profesional en disefio grafico de la Fundacién Universitaria
fos Libertadores.

Por lo tanto y, tenlendo en cuenta Ja formacion académica, la entidad ha estimado el valor del
contrate en la suma de DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA CORRIENTE ($19.995.250)que incluye IVA
autorretenido, impuestos, tasas, contribuclones, aportes al sistema de salud, pensitn y
administradora de riesgos laborales y cualquier otro pago que deba efectuar el contratista,
relacicnade con el perfeccicnamiento del contrato,
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Producto Nombre

Los riesgos implicitos para el ICFES en la gjecucidn del presente contrato son los contenidos en la
malriz de rieges adjunta.

Garantia

El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de)
ICFES, con ecasién de la ejecucidn del contrato, asi come a cafidad de su servicio prestado y los
preductos entregados, mediante la consfitucion de una garantla expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANGC PARA LA EVALUACION DE LA ERDUCACION ICFES, NIT. 880.024.301 6, expedida
por una compafila de seguros autorizada para funcionar en Celombia o una garantia bancaria, que
ampare el siguienta fiesgo:

1. Cumplimiento: Deberd garantizar el cumplimiento general del conirate por el DIEZ POR CIENTO
(10%) del vator del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de ejecucidn del contrate y 4 meses
més.

2. Calidad: El contratista debera garantizar la calidad general de los preductos ¥ el servicio prestado
con relacién al objeto del contrate, por el DIEZ POR CIENTC {10%) del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo de ejecucién del contrato v 4 meses mas.

El valor del presente contrate comresponde a la sumna de DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA CORRIENTE($19.985.250)
IVA incluido.

El ICFES pagara al contratista el valor de! contrato asi: a) Un (1) primer pago por valor de UN
MILLON OCHOCIENTOS DIECISIETE MIL SETECIENTOS CINGIENTA PESOS ($1.817.750)
incluido IVA, b)cinco (5) pagos mensuales por valer de TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y
CINCO MIL QUINIENTOS PES0S MONEDA CORRIENTE($ 3.635.500) inctuldo IVA, previa entraga
de les informes o entregables de acuerde con las actuaciones realizadas por el centratista, la
certificacion de recibo a satisfaccién por parte def supervisor del contrato y constancia de pago de los
aportes correspondientes #! sistema de seguridad social integral, los cuates debaran cumplir las
previsiones legales.

Para el mes de junio, ademas de los requisitos antericres, se requerira la presentacion y aprobacion
del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarmollo de las obligaciones contraciuales. Las demoras en
la presentacion de los anteriores documentos, serdn responsabiiidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacidn de ninguna naturaleza, Los anieriores pagos,
estén sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contable. PARAGRAFOE!
lefes reconacera y pagard los gastos de kansporte y de viaje que se requieran para el cumplimiento
del presente contrato.

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato,
hasta el 30 de junio de 2018.

[TEXTO]

Total Fecha Entrega

211246008 Servicio de digitacion, diagramacion y edicion 19.695.250 18-ENE-18

RESPONSABLES

T ELABOROAREATECNIGA

™ REVIS0 AREA, TECTNICA

Nombré
SULMA MEDINA BARRERA

YA

Nombre
GIOVANY BABATIVA MARGQUEZ

Y
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Identificacion, valoracién y distribucion de riesgos

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los siguientes:
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Fuente: http:llwww.colombiacompra.gov.colsitesldefauh‘fﬂIeslmanuares/oce_manual_riesgo_web.pdf
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 16/01/2018

Bogota D.C

Sefior(a):

RAMON ALBERTO MORENO
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacién de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar servicios profesionales de apoyo en la digitacién, diagramacion, edicion y armado del material de evaluacidn de los
examenes de Estado y, pruebas electrénicas que aplique el ICFES.

VALOR DEL CONTRATO

DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA
CORRIENTE ($19.995.250} incluido VA, impuestos, tasas, contribuciones y los demdas gastos directos e indirectos que se
requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 16 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por faver comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO ARAN
ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré: Diego Pa|ac@énchez - Abogado

Institute Colombiane pora la Evaluacion de

LR T Bl L Sl 9 ekl W T DR

lo Educacion - ICFES
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