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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O

me'orsaberE'% SERVICIO CONTRATADO
) GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001

Codigo: GAB-FT006

En gjercicio del control de ejecucion, certifico el cumplimiento det objeto y obligacion con corte a la fecha de certificacion, del siguiente confrato: Fecha de certificacitn:
Nota (si ios datos NO son correctos o NO estén dlligenciados en su totalidad, NO se puede radlcar la cuenta en ia Subdireccion
FInanciera y Contable).

26 de noviembre de 2018

Contrato No: 220 Fecha de contrator 16/01/2018 ggr"“'t‘:a';sm de MARIA INES MALAVER MESA
No._ de factura o documento 1 Contrate  con  adicidén s NO NIT/ C.C contratista: 41.713.400
equivalents: {marque con una Xj

Comprohante de ingreso a almacén

No: Pago nuimero: 11 Periodo a pagar: DE: 01/11/2018 A 30/11/2018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato ¥ ka farma de pago alli definidas):

*Relacione os productos y/o serviclos prestados durante el periodo certificado, o Informe de actividades presentado al supervisor dei contrato, no es necesario
relaclonar las obligaciones del contrato.

Tramite de correspondencia interna y externa [Ne. 4. Apoyar la gestidon oportuna de las peticiones, quejas ¢ recursos a carge de la Subdireccidn de Informacion]

Mantenimiento de Archivo [No. 3. Apoyar ta gestion oportuna y seguimiento de la cerrespondencia interna y externa)

Tramitar en fechas oportunas las cuentas de cobro para los pagos de contratistas [No. 9. Presentar cporfunamente |as facturas para los pagos de las entidades a cargo de la supervision de la
Subdireccion de informacion]

Tramitar ia gestion documental de los contratos de la Subdireccion de informacion|

Tramitar correspondencia interna y externa de la Subdireccién de Informacién a través de OrfeofNo. 1. Apoyar la gestion y digitalizacion de documentos]

Tramite liquidacidn de contratos de Contratistas 2017 [No. 8. Presentar informe final y liquidacion de contratos a través de SEVEN)]

y demas funciones asignadas por el Supervisor dei Contrato.

Tramite Gestion documental para Oficina Atencidn ai Ciudadano Escalonamiento solictudes usuarios con su respuesta. [Apoyar ia gestion digitalizacion de documentos]

Apoyo en apertura de capetas para cada centrate de proveedores asignados a la Subdireccion de informacion

-Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pages de los contratistas [numeral 13] [6. Tramite de correspondencia interna y externa [No. 4. Apoyar la gestion oportuna de las
peticiones, quejas o recursos a cargo de la Subdireccién de informacidn}

Mantenimiento de Archivo [No. 3. Apoyar Ja gestion oportuna y seguimiento de la correspondencia interna y externa)

Tramitar en fechas oportunas las cuentas de cobro para los pagos de contratistas [No. 9. Presentar oportunamente las facturas para los pagos de las entidades a cargo de |a supervision de la
Subdireccion de Informacion]

Tramitar la gestion documental de los contratos de la Subdireccion de Informacién]

Tramitar correspondencia interna y externa de la Subdireccion de Informacion a través de Orfec{No. 1. Apoyar ia gestian y digitalizacién de documentos]

Trémite liquidacion de contratos de Contratistas y ENTIDADES 2017 [No. 8. Presentar informe final y liquidacién de contratos através de SEVEN]

y deméas funciones asignadas por el Supervisor del Contrato. informe contratos entidades y contratistas del 2014 al 2017

Tramite Gestion documental para Oficina Atencion al Ciudadano Escalonamiento solicitudes usuarios con su respuesta. [Apoyar la gestién digitalizacién de documentos]

Tramite cierre en ORFEQ (impresion} tickets y cierre final en 13 paginas. Informe contratos eniidades y contrastistas 2018. Tramite cuentas de cobro de septiembre 2018, correspondientes a
Contratistas. Tramite pago de facturas a entidades de 2018, Elaboracién Equipos de trabajo Subdireccion de Informacion. Envio citaciones para contratistas de la Subdireccion de Infermacion
para reunirsen con el Subdirector de Informacién Elaboracién soportes de pago facturas proveedores. Tramite cuentas de cobro contratistas. Atenci’pon solicitudes en Orfeo, tramite
correspondenda. Tramite carpetas Archivo Documental.

AS{ MISMO, EN Ml CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON Mi FiRMA LO SIGUIENTE:

1. Que i0s productos y/o servicios relacionados se recibieron a safisfaccién, se realizaron durante ef periodo referido, y se encuentran detallados en el informe presentade por
el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision dei contrato.

2. Que € contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3. Que recibido el bien o servicio a satisfaccion considero procedente que se realice el desembolso o pago v se da ei visto bueno correspondiente.

Cédigo Centro de Costo Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar

CCATO03 Subdireccién de Infermacién 3.584.000

Tipo de moneda Pesos colombianos Total (@ P;%a\r: 3.584.000
NOMERE DEL SUPERVISOR: RAFAEI{ Lor}éoiz ‘cﬁ%rmfm
LY

CARGO: SUBDIRE(%TOR%}‘FDRMACION

FIRMA:

[

Esfe es un doecumento confrofado; una vez se descargue o se imprima, se\cons}&eraré NO CONTROLADO o
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cddigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83 84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de gjecucion del contrato No.

certificacion de cumplimiento que fundamenta

1. INFORMACION CONTRATISTA

220 DE 2018, como sustento de la

el pago a efectuar.

CONTRATISTA: | MARIA INES MALAVER MESA C.C./GC.E.No.: |41.713.400
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 21/11/2018 Hasta | 36/11/2013 INFORME No.:| 11
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 220 Fecha de inicio 16/01/2018 Fecha de terminacién | 31/12/2018

Objeto dei Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se estableci6 de ja
siguiente manera: “Prestar servicios de apoyo administrativo a la Subdireccion de Informacion del ICFES, en la

gestién y digitalizacién de documentos y correspondencia

inferna y externa mediante el sistema ORFEQ, asi

como apoyar la solicitud de viaticos, y demas actividades relacionadas con la operacién de gestion de la

Subdireccién de Informacion”.

VALCR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausuia SEPTIMA del contrato, el valor def mismao fue por
la suma de CUARENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS
DIECISEIS MIL ($41.216.000) PESOS ($41.216.000)
MCTE, precio correspondiente a 52.7 salarios minimos
legales mensuales vigentes para el afio 2018 los cuales
incluye IVA. (Incluido IVA y demas impuestos a que
haya lugarj

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: EI valor sjecutado fue por la suma de
TREINTA Y CUATRO MILLONES MILLONES
CUARENTA Y OCHO MIL PESOS ($34.048.000)
MCTE. (Incluido IVA y demas impuestos a que haya
lugar)

SALDC DEL CONTRATO A [A FECHA DEL
PRESENTE INFORME: : El saldo del contrato es de fa
sumade SIETE MILLONES CIENTO SESENTA Y OCHO
MiL PESQOS (87.168.000) M/CTE. (incluido iVA y demas
impuastos a gue haya fugar)

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
NOVENA def contrato, el plazo del mismo se pacté en
DOCE (12) meses, contados a partir de la fecha
suscripcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto def contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

El objeto del contrato se ha venido desarroliando de la siguiente manera:

El16 de 01 de 2018 se suscribio el confrato entre las partes confratantes.
El 16 de 01 de 2018 se firmo el acta de inicio del contrato, en su calidad de
supervisor del contrato No. 220.

3. INFORMAGION FINANCIERA

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL Version: 1

FORMA DE PAGO:

De conformidad con fo establecido por fa clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indicd de la siguiente manera. "“a) Un (1) pago por valor de UN MILLON
SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS ($1.792.000), y b} Once (11) pagos
mensuales por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL
PESOS ($3.584.000).

Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los
informes entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el
CONTRATISTA, la certificacién de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberan cumplir Ias previsiones legales. Para
el mes, ademas de los requisitos anteriores, Se requerira la presentacion y
aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos
y documentos que se dispusieron por parte del ICFES, para el desarrollo de las
obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores
documentos, seran responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendra por ello
derecho al pago de infereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores
pagos, estan sujefos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y
Contable.”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se gjecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente| equivalente
1 25512018 Atencion gestiones administrativas de la $1.792.000
Subdireccién de Informacién y cierre de
tickets.
2 ZBIIZI2013 Atencion gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccion de Informacion y cierre de
tickets
3 SR Atencion gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccioén de Informacion y cierre de
tickets
4 2EGAITRIA Atencidn gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccion de Informacion y cierre de
tickets
5 PRI Atencidn gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccién de Informacion y cierre de
tickets
6 Al Atencion gestiones administrativas de la $3.584.0060
Subdireccidén de Informacion y cierre de
tickets
7 Atencion gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccion de informacion y cierre de
tickets

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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(CFeSD\/ INFORME DE EJECUCION Cédigo: GAB-FT008
mejor ssber CONTRACTUAL Version: 1
8 24/G3/2018 Atencion gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccion de Informacion y cierre de
tickets
9 2416912018 Atencién gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccion de Informacion y cierre de
tickets
10 25110/2018 Atencion gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccion de Informacién y cierre de
tickets
DD/MM/AAAA $
DD/MR/ARAA $
1 2 314|567 |8 9 110 | 11 |12
PAGO QUE SE EFECTUA A LA X
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 | 14 |15 |/16 |17 118119 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucion de

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 11 las actividades
ejecufadas
Tramite de correspondencia interna y externa [No. 4. Apoyar la gestiéon 100%
1 |oportuna de las peticiones, quejas o recursos a cargo de la Subdireccion de
Informacion]
Mantenimiento de Archivo [No. 3. Apoyar la gestién oportuna y seguimiento de 100%
2 |la correspondencia interna y externa)
Tramitar en fechas oportunas las cuentas de cobro para los pagos de 100%
3 | contratistas [No. 9. Presentar oportunamente las facturas para los pagos de las
entidades a cargo de la supervision de la Subdireccion de Informacion]
Tramitar la gestién documental de los contratos de la Subdireccién de 100%
4 |Informacién
Tramitar correspondencia interna y externa de la Subdireccién de Informacion a
través de Orfeo [No. 1. Apoyar la gestion y digitalizacion de documentos]
Tramite liquidacion de contratos de Contratistas 2017 [No. 8. Presentar informe 100%
5§ |final y liquidacion de contratos a través de SEVEN]
Mantener y devolver en debida forma los documentos que me sean entregados 100%
6 | yresponder por ellos [15]
Y demas funciones que el Supervisor considere convenientes para el 100%
7 | cumplimiento del objeto contractual [16]

Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Codigo: GAB-FT008

(6(‘2?5[]\/ INFORME DE EJECUCION

mejor saber

CONTRACTUAL Version: 1

Tramite escalamiento respuestas para Oficina Atencién al Ciudadano [No. 1. 100%
8 [Apoyarla gestion y digitalizacion de documentos]
Apoyo en apertura de capetas para cada contrato de proveedores asignados a 100%
9 |la Subdireccién de Informacion [B]
Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos de los 100%
10 | contratistas [numeral 13]
11 | Se tramité Gestion Documental para Auditoria interna el 12 de julio del 2018. 100%
12 | Liguidacion contratos de entidades y contratista 2017[No. 8. Presentar informe 100%
final y liquidacion de contratos a través de SEVEN]
13 |Vigencia Fiscal contratos del 2014 al 2017 tanto de entidades como contratistas 100%
14 | Tramite en ORFEO en impresién cierre final y cuarto chulito en tickets (13 100%
paginas)
15 |Informe contratos entidades y contratistas 2018 100%
16 | Tramite cuentas de cobro de septiembre 2018 (Contratistas) 100%
17 | Tramite pago de facturas a entidades de 2013 100%
18 | Envio citaciones para contratistas de la Subdireccién de Informacion 100%
19 | Elaboracién soporte “equipos de trabajo de ia Subdireccion de Informacion” 100%
20 | Elaboracion respuestas para Oficina de Planeacién, Oficina Juridica, Secretaria 100%
General
21 |Organizacion carpetas Gestion documental. 100%
5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
1
2
3

6. CONSTANCIAS

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADC
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Codigo: GAB-FT008

Version: 1

impusieron muffas,

El supervisor o interventor RAFAEL LONDONQ CARANTON acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a safisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le

RAFAEL LONDONQ CARANTON, en su calidad de supervisor del conlrato deja constancia que en el marco de fo dispuesto
por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ef contratista ha dado cumplimiento a los pagos
por conceplto de apories a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Farnifiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segun corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar ias mejoras o dificultades presentadas en Ia ejecucion del contrato, asi como el concepto del

supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (26) de (noviembre) de (2018)

/

Elabord

Maria inés Malaver Mesa RAFAEL LON
Subdirect

%f{sor

NG CARANTON
nformacicn

Esfe es un documenio controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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