Bogota, D.C., 27 de agosto del 2018

Sefiores
ICFES

Destlno SUBD]RECCIéN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS

HMWMWWWWWWWWWWMWW

No. 201820007660
Fecha Radicado: 2018-08-28 11 44 08
Anexos. 8 FOLIOS.

IMWWWWWMWWWWWWWWM

Fecha. Radlcado 201'8-08-29 11 43 36
Anexos: 8 FOLIOS.

Ref.: Radicacién cuenta de cobro Contrato No. 220 de 2018

En atencién a la Comunicacion Interna recibida el 22 de abril del 2016 y segun radicado No.
20162300008863, relacionada con la radicacién de cuentas de cobro, atentamente hago
entrega de los siguientes soportes, correspondiente a mi CONTRATO No. 220 del 2018:

Grupo de documentos para la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales:

- Certificacién original de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio

contratado.

- G3.2. FO9 Informe de e;ecucmn contractual

- Cuenta de cobro

- Copia comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

- Certificacion tributaria

Cordialmente,

) /

I

MAR ES MALAVER MESA
€.C. No. 41,713.400 de Bogota



Cédigo: G3-FT001

i CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL
“EF,S%M () GOBIERNO DE COLOMBIA BIEN O SERVICIO CONTRATADO

Versién: 002

En ejercrcm del control de ejecuudn, certifico el cumpllmlento del objeto y obligacnén con corté a la fecha de - Fecha de certificacién:
certificacién, del sigulente contrato:  Nota (si Ios datos NO son. cnrrectos -0 NO estén dlligenclados ensu . L
totalldad No se puede raducar la cuentaenla. Subdareocmn Financiera y Contable) . " |27 de agosto del 2018
Contrata No: 220 Fecha de contrato: | 16/01/2018 gg;;:’;;m | MARTA INES MALAVER MESA
No. de factura o documento Contrato con adicién ‘ . NIT / €.C

equivalente; 8 {marque con una X} ST NO contratista: 41.713.400
:Iz':‘lirabante de ingreso a almacén Pago nimero; 8 ::;i:go a ve:| 01/08/2018 |&: 31/08/2018

DESCR-IPCI'(')N'-DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* .(cbn base en el contrato y Ia forma dé pag6 all deﬂnidas):

*Relaclone los productos yln ser\nclos prastados durante el _'erlodo certiﬂcado, o informe de actwudades presentado al
supervisor def contrato, no es necesario relacionar las obl:gamones del contrato.

Tramite de correspondancia interna y externa [No. 4. Apoyar la gestidn oportuna de las peticiones, quejas o recursos a cargo de la Subdlreccnén de Informacion]
Mantenimiente de Archive [No. 3. Apoyar la gestién oportuna y seguimiento de la correspondencia interna y externa)

Tramitar en fechas oportunas las cuentas de cobro para los pagos de contratistas [No. 9. Presentar oportunamente las facturas para los pagos de las entidades a
cargo de la supervision de la Subdireccién de Informacién]

Tramitar la gestion documental de los contratos de la Subdireccién de Informacion[

Tramitar correspondencia interna y externa de la Subdireccién de Informacién a través de Orfeo[No. 1. Apoyar la gestion y digitalizacién de documentos]
Tramite liquidacién de contratos de Contratistas 2017 [Mo. 8. Presentar informe final y liquidacién de contratos a traves de SEVEN]

y demds funciones asignadas por el Supervisor del Contrato.

Trémite Gestién documental para Oficina Atencién al Ciudadano Escalonamiento solicitudes usuarios con su respuesta. [Apoyar la gestidn digitalizacidn de
documentos]

Apoyo en apertura de capetas para cada contrato de proveedores asignados a la Subdireccién de Informacion

-Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos de los contratistas {numeral 13] [6. Trémite de correspondencia interna y externa [No. 4. Apoyar
la gestién oportuna de las peticiones, quejas o recursos a cargo de la Subdireccion de Informacion]

Mantenimiento de Archivo INa. 3. Apoyar la gestidén oportuna y seguimiente de la correspendencia interna y externa)

Tramitar en fechas oportunas las cuentas de cobro para los pagos de contratistas [No. 9. Presentar oportunamente las facturas para los pagos de las entidades a
cargo de la supervision de la Subdireccién de Informacion]

Tramitar la gestién documental de los contratos de la Subdireccién de Informaciénf

Tramitar correspondencia interna y externa de la Subdireccién de Informacion a través de OrfeofNe. 1. Apoyar la gestion y digitalizacidn de documentos]
Trémite liquidacidén de contratos de Contratistas y ENTIDADES 2017 {No. 8. Presentar informe final y liquidacidn de contratas a través de SEVEN]

y demds funciones asignadas por el Supervisar del Contrato. Informe contratos entidades y contratistas del 2014 al 2017

Tramite Gestién documental para Oficina Atencidn al Ciudadane Escalonamiento solicitudes usuarios con su respuesta. [Apoyar la gestién digitalizacién de
documentos]

Apoyo en apertura de capetas para cada contrato de proveedores asignados a la Subdireccion de Informatién

[1. Apoyar la gestién v digitalizacién de documentos y correspondencia interna y externa de la Subdireccidn de Informacidn mediante el sistema ORFEQ]

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON. MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. .Que  los -productos -y/o serwcios relacmnados se reclbleran a satlsfacclén, se reallzaron durante el periodo referido, y se encuentran
detallados en el informe presentado por el contratlsta, el cual reposa en la carpeta de supervlslén del contrato:

2. Que el contratlsta anexa evidencia de pago al sistema de seguridad somal ¥ paraﬂscales
3. Que reabido el blen o servicio a satlsfaccuﬁn consldero procedente que se realtce el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondlenl:e . .

Cédigo Centro de Costo ' Nombre Centra de Costo* _ ' _ Monto a Pagar
CCATO3 Subdireccidn de Informacién 3.584.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Totyéo )a Pagar};t 3.584.000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: CARKOS ANDRES DONJ' LOPEZ
frmin}

FIRMA:

CARGO:

RLOS’AN *é/sénnom LOPEZ

Este es un documento controlado; una vez se descargue o e imprima, se considerard NO CONTROLADO




ioéGly/ @ GOBIERNO DE COLONBIA

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Versién: 2

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del confrato No. 220 DE 2018 , cOmMo
sustento de la certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.
1. INFORMACION CONTRATISTA
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
CONTRATISTA: | MARIA INES MALAVER MESA C.C./C.E.No.: [41.713.400
PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/08/2018 | Hasta |31/08/2018  |INFORMENo.:| 8
Contrato N° 220 Fecha de inicio 16/01/2018 Fecha de terminacién | 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA +, el objefo del contrato se establecio de fa
siguiente manera: “Prestar servicios de apoyo administrativo a la Subdireccién de Informacion
del ICFES, en la gestion y digitalizacién de documentos y correspondencia interna y externa

mediante el sistema ORFEO, asi como apoyar

la solicitud de viaticos, y demas actividades

relacionadas con la operacién de gestion de la Subdireccion de Informacion”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de CUARENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS
DIECISEIS MIL ($41.216.000) PESOS ($41.216.000)
MCTE, precio correspondiente a 52.7 salarios minimos
legales mensuales vigentes para el afio 2018 los cuales
incluye IVA.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E! valor ejecutado fue por la suma de
VEINTITRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y
SEIS MIL PESOS ($23.296.000) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: Ef saldo del contrato es de la
suma de DIECISISIETE MILLONES NOVECIENTOS
VEINTE MIL PESOS ($17.920.000) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
NOVENA del contrato, ef plazo del mismo se pacté en
DOCE (12) meses, contados a partir de la fecha
suscripcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

- El objeto del contrato se ha venido desarroilando de la siguiente manera:

El16 de 01 de 2018 se suscribié el contrato entre las parfes conlratantes.

El 16 de 01 de 2018 ss firmo el acta de inicio del contrato, en su calidad de
supervisor del contrato No. 220.

Que se ejecutb, adiciont o prorrogé el contrato.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la clausula OCTAVA del contrato, ia forma de pago
se indico de la siguiente manera: ““a) Un (1) pago por valor de UN MILLON

Este es un documento conirolado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerara NO CONTROLADO




Cédigo: G3-FT004

(ceSly/ © GOBIERND DE COLOMIA

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 2

SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS ($1.792.000), y b} Once (11) pagos
mensuales por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL
PESOS ($3.584.000).

Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los
informes entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el
CONTRATISTA, la certificacién de recibo a satisfaccion por parte def supervisor del
contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el
mes, ademds de los requisitos anteriores, se requerira la presentacioén y aprobacion
del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y
documentos que se dispusieron por parte del ICFES, para el desarrolio de las
obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacién de los anteriores
documentos, serdn responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores
pagos, estin sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y
Contable.”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se ejecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o

documento | documento Concepto Valor

equivalente | equivalente

1 25/01/2018 Atencién gestiones administrativas de la $1.792.000
Subdireccién de Informacion y cierre de
tickets.

2 26/02/2018 Atencion gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccion de informacidn y cierre de
tickets

3 26/03/2018 Atenciéh gestiones administrativas de la $3.5684.000
Subdireccién de Informacion y cierre de
tickets

4 25/04/2018 Atencion gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccion de Informacion y cierre de
tickets

5 25{05/2018 Atencion gestiones administrativas de [a $3.584.000
Subdireccién de Informacién y cierre de
tickets

6 25/06/2018 Atencion gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccion de Informacion y cierre de
tickets

Este es un documento controlado; una vez se descargue ¢ se imprima, se considerara NO CONTROLADO




Cédigo: G3-FT004

m% () GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version 2

7 25/07/2018 Atencién gestiones administrativas de la $3.584.000
Subdireccién de Informacion y cierre de
tickets
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
DD/MM/AAAA $
1 2 3| 4|5 | 6|7 |89 101112
PAGO QUE SEEFECTUAALA X
e | COENTE 13 | 14 | 15 | 16 | 17 18 | 10 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucién
Tramite de correspondencia interna y externa [No. 4. Apoyar la gestion oportuna de 100%
1 |las peticiones, quejas o recursos a cargo de la Subdireccién de Informacion]
Mantenimiento de Archivo [No. 3. Apoyar la gestion oportuna y seguimiento de la 100%
2 |correspondencia interna y externa)
Tramitar en fechas oportunas las cuentas de cobro para los pagos de contratistas 100%
3 |[No. 9. Presentar oportunamente las facturas para los pagos de las entidades a
cargo de la supervision de la Subdireccion de Informacion]
Tramitar la gestion documental de los contratos de la Subdireccion de Informacion 100%
4 | Tramitar correspondencia interna y externa de la Subdireccién de Informacion a
través de Orfeo [No. 1. Apoyar la gestion y digitalizacién de documentos]
Tramite liquidacién de contratos de Contratistas 2017 [No. 8. Presentar informe final 100%
5 |y liquidacién de contratos a través de SEVEN]
Mantener y devolver en debida forma los documentos que me sean entregados y 100%
6 |responder por ellos [15]
Y demas funciones que el Supervisor considere convenientes para el cumplimiento 100%
7 | del objeto contractual [16]
Tramite escalamiento respuestas para Oficina Atencién al Ciudadano [No. 1. Apoyar 100%
8 |la gesti6én y digitalizacién de documentos]
Apoyo en apertura de capetas para cada contrato de proveedores asignados a la 100%
9 |Subdireccién de Informacion [8]
Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos de los contratistas 100%
10 | [numeral 13]
11 | Se tramit6é Gestion Documental para Auditoria Interna el 12 de julio del 2018. 100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




. Cédigo: G3-FT004
%M (® GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUGION CONTRACTUAL Version: 3

12 | Liquidacién contratos de entidades y contratista 2017[No. 8. Presentar informe final 100%
y liquidacién de contratos a través de SEVEN]
13 | Vigencla Fiscal contratos del 2014 al 2017 tanto de entidades como contratistas 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor CARLOS ANDRES CARDONA LOPEZ acredité que el contrato se ejecuté en ef
porcentaje correspondiente a satisfaccion, el coniratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el

mismo, y no se le impusieron multas.

CARLOS ANDRES CARDONA LOPEZ, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el
marco de lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ef
contratista ha dado cumplimiento a los pagos por conceplo de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y
Rissgos Profesionales y a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y

Servicio Nacional de Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepfo del
supervisor sobre el contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el {27} de (agosto} de (2018)

| "Elgpors ~ (/ evso) Aprob
MARIA INES MALAVER MESA CA .CARDONAL.

Subdirector de Informacién

Este es un documento controlado; una vez se descargue ¢ s¢ imprima, se considerara NO CONTROLADO



EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

DEBE A:

MARIA INES MALAVER MESA
CC. No. 41.713.400 de Bogota
REGIMEN SIMPLIFICADO

LA SUMA DE: TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS
($3.584.000) MONEDA CORRIENTE.

Prestar los servicios técnicos para apoyar la gestion de la Direccién de Tecnologia mediante
la ejecucién de procesos administrativos, técnicos e instrumentales pertinentes, asi como
prestar apoyo en las actividades que se ie asignen de los demas procesos y/o proyectos del
drea de la Subdireccion de Informacion.

Favor consignar a la cuenta de ahorros nimero 007470188942 Banco Davivienda.

NES MALAVER MESA
. No. 41.713.400 de Bogota

Bogotd, D.C., 27 de agosto de 2018



Bogota D.C., 27 de agosto de 2018

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién ICFES
Subdireccidn Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de
Agosto de 2018,

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al pardgrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. DEPENDIENTE: Personas acargo:
MADRE: MARIA EMMA MESA PORRAS C.C. No. 24.200.062

2. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de ia planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes agosto
de 2018, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. {Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

(

Mf S MALAVER MESA
41.713.400 de Bogota
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EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO
CERTIFICA

Que para los efectos de la norma establecida en numeral 4 del el paragrafo 2
del art. 387 del E.T, la sefiora MARIA EMMA MESA PORRAS, identificada con
la cédula de ciudadania 24.200.062 expedida en Tuta (Boyacd), residente en la
ciudad de Bogotd, es la MADRE de la sefiora MARIA INES MALAVER MESA,

identificada con cédula de ciudadania 41.713.400 expedida en Bogota.

Que en la actualidad la sefiora MARIA EMMA MESA PORRAS no obtiene
ingresos propios por lo cual se cumplen los criterios para que la sefiora MARIA
EMMA MESA PORRAS pueda figurar como dependiente de la sefiora MARIA

INES MALAVER MESA.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado. En constancia
de lo anterior, firmo en Bogotd a los (23) dias del mes de junio de 2018.

ADRIANA LOPEZ ORTEGA
TP 141460-T
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