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Estudio Previa No. 3298 Fecha Solicitud 11-ENE-18

Sucursal: Calle 28 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES, en el Articuto 12 se definen las siguientes funciones para la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo:

Asesorar a la Direccion General en la definicién de politicas, estrategias, procesos, procadimientos y actividades para la comunicacion interna y externa de
la empresa, y asesorar y controlar su implementacion., en coordinacion con las dependencias pertinentes.

Farmular, implementar y controfar las politicas, estrategias, procesos, procedimientos v actividades comerciales orientadas a mercados de interés, acordes
can el plan estratégico de la empresa, protegiendo la imagen corporativa de la misma y los derechos de autor.

Asesorar a la Direccién General en ef disefio, aplicacion y evaluacion de estrategias de posicianamiento de marca y de la imagen institucional,

Disefiar, implantar, administtar y mantener actualizades los canales de divulgacion de informacién dirigidos a los usuearios y al plblico en general sobre tos
servicios, en coordinacion con las dependencias pertinentes. ]

Disefiar y producir boletines, publicaciones y demas instrumentos de divulgacién con fines informativos y de comunicacion interna y externa,

Administrar la imagen corporativa del ICFES.,

Administrar las relaciones piblicas y Jos eventos de la empresa, de acuerde con el plan estratégico.

Participar en el proceso de identificacién, medicion y control de riesgos operativos relacicnados con los procesos que se desarrollan en la dependencia.
Realizar otras actividades inherentes al objeto del presente contrate y que apoyen las funciones, metas y proyectos de la Oficina Asesora de
Comunicaciones y Mercadeo, cuando el Supervisor del contrato o la Jefe de la Oficina asi lo requieran.

En cumplimiento de las funciones asignadas mediante el Decreto 5614 de 2010, la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo disefié la Estrategia Integral
de Comunicaciones para el affo 2018, y en el marco de dicha esfrategia se requiere recibir apoyo de un técnico can experiencia en pre-produccion, preduccién
y posproduccidn de productos audiovisuales, y material fotografico para la toma de evidencias de actividades internas y externas donde participe el Instituto;
eventos, pruebas, caneleras, comunicados de direccion, entre otras. ’

Asi mismo, la Oficina necesita verificar la calidad del material audiovisual y fotogréfico de los diferentes proyectos y eventos que realicen las diferentes areas ¥
la Agencia de Medios quien produce piezas a gran escala, siendo preciso aclarar que no existe en esta division un técnico con el perfil requerido para el
cumplimiento de estas actividades.

Considerando lo anterior, y teniendo en cuenta que dichas actividades son de gran importancia, la Oficina de Comunicasiones y Mercadeo tiene la necesidad de
fortalecer su equipe, ya que los velimenes de trabajo sobrepasan la capacidad de los funcionarios de planta,

Asi las cosas, se solicita de acuerdo a la misma necesidad, contratar los servicios da un técnico para las labores previamente sefaladas.

OBJETO Prestacion de servicios téchicos para apoyar [a pre-produccidn, produccién y posproduccion de

diferentes productos audiovisuales y apoyar el registro fotografico y de video en las diferentes
actividades de divulgacién gue a nivel interno y externo desarrolla EL ICFES en & marce del plan
operativo de comunicaciones 2018,

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O Fara apoyar el desarrollo de los servicios que se relacionan en el objeto, se requiere contratar una
SERVICIO persona con el siguiente perfil;

Capacidad: Titulo de formacién tecnolégica o de forrnacion técnica profesional, o tres (3) afios de
experiancia laboral como realizador grafico y/o audicvisual.

Habilidades: Experiencia relacionada cen el disefic de productos audiovisuales y material fotografico
antre otros.
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OBLIGACIONES CONTRATISTA

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE S8OPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

El contratista debe cumplir a cabalidad las obligaciones a su cargo que se desglosardn a
continuacion.

1. Apoyar la preproduccion, produccion, postproduccion y entrega final de productos
audiovisuales como: videosde noficias, videos promocionales, videos virales entre otros
Que requiera el Icfes con fines informativos y de comunicacién interna y externa.

2. Apoyar la revisidn de Ios guiones de las producciones audiovisuales que lleven la imagen
institucional del Icfes.

3. Apoyar a nivel local y regionaf Ia grabacién de imégenes necesarias para los productos
audiovisuales requeridos para la promacion y divulgacion del ICFES.

4, Apoyar y realizar el registro fotografico ¥ praduccién de fotografias de las actividades y
eventos en los cuales parficipa el Icfes, conforme al requerimiento de! suparvisor de
contrato.

5. Apoyar el cubrimiento como camardgrafo de las actividades de promocidn y divuigacion sn
las cuales participa el Icfes, conforme al requerimiento del supervisor de contrato.

6. Apoyary realizar la grabacién de las ruedas de prensa en las diferentes ragiones del pals y
en la ciudad de Bogotd D.C. can los difrentes medios de comunicacion.

7. Entregar al supervisor todo el material audiovisual y fotografico producide, debidamente
clasificado, catalogado vy archivado.

8. Apoyar a la Oficina Asesora de Comunicacionas y Mercadeo en la administracion del
banco de imégenes y piezas audiovisuales del Icfes; mantenerlo actualizado, catalogado y
clasifticado seglin el tema y contenido.

9. Apoyar y verificar la calidad del material audiovisual y fotogréfico de los diferentes
proyectos y eventos que realice e ICFES, conforme al -requerimiento del supervisor de
condrato.

10. Presentar oportunamente las cuentas de cobro para les pages e informes gus le sean
requeridos.

1. Guardar a favor de EL ICFES el sigilo y Ia ressrva de la informaeion que se le entregua,
obtenga y manipule en razén de! conirato.

12.  Mantener y devolver en debida forma los documentos que le sean entregados y responder
por ellps.

13. Rendir informes mensuales y los demas que sean solicitados por el supervisor def
contrato,

14.  No acceder a peticiones o amenazas de quienss actuando por fuera de Ia ley pratendan
obligarlc a hacer u omitir algdin acte o hecho contrario a la ley. Cuando se presenten tales
situaciones, el confratista debers informar de tal evento a EL ICFES para que se adopten
las medidas necesarias.

15, Afiliarse al sistema de seguridad sodial y riesgos laborales.

16.  Cumplir con el Cédigo de Etica v Vaicres adoptado per EL ICFES mediante resolucién
000141 del 21 de febrero de 2013.

17.  Presentar el informe final para la acreditacién de! titimo pago del mes de contrato, seglin
lo establecido en la forma de pago.

18. Las demas que sean asignadas al marco de su contrato.

Jefe de Oficina Asesora de Comunicaciones, o quien haga sus veces.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados,

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquictudes Que se le presente al contratista en relacién con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3. Velar por el estricio cumplimients del objelo contractual y de las obligaciones suscritas.

4. Designar un funcionario que supervise y vale por el estricto cumplimiento del objeto contractual y
de las obligaciones suscritas v realizar seguimiento periddico de la ejecucion del contrato, e
informar de ello al contratista.

5. Garanlizar que EL CONTRATISTA ejorza sus aciividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATANTE.

6. Pagar el valor acordade a EL CONTRATISTA corno retribucién a sus servicios en los términos y
bajo los requisitos establecidos en sl presente contrato,

Con el fin de determinar el valor de la presente contratacién se fuvieron en cuenta los costos
generales reconocidos en el mercado para el servicio requerido, el nivel de experiancia y habilidades
necesarias, las cargas de trabajo de la Oficina de Comunicaciones y Mercadeo y el alto nivel de
responsabilidad v confianza que implican las obligaciones contractuales, en particular en lo que tiene
que ver can el disefio de diversos requerimientos que serdn solicitados de acuerdo a la necesidad
que se presente en la Cficina de Comunicaciones v Mercadeo,
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IDENTIFICACION VALCRACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

De acuerdo con lo anterior, para ef desarrollo del contrate que se suscriba como consecuencia de los
presentes estudios previos, se requiere contratar una persona con experiencia laboral como
realizador grafico y/o audiovisual que permita evitar erores recurrentes o reprocesos en las tareas de
desarrollo de material audiovisual y fotografite a nivel intsrno y externo que la entidad requiera. Frente
a esto, se considera que al sefior Leonardo Arturo Villanueva Joya, cuenta con amplia experiencia
para desarrollar a cabalidad las obligaciones del contrato. ,

Y una vez realizado el andlisis de la hoja de vida se evidencia que es la persona idonea para esta
contratacién, teniendo en cuenta que cuenrta con mds de 3 afios de experiencia laboral como
realizador grafico y/o audiovisual de enfidades pablicas y privadas entre las que se encuentran el
ICFES, Canal Tr3ce, Pandoras Film SAS, Mestizo, La Truca Films & Asociados SAS, La Rocka
P.D.A., IDCMK Compaiiia Integral de Comunicaclonss, GYB Grupo Videobase, Gentauro Television,
BBC Emisiones en vides, REC Televisién, experiencia especifica que le da un alto nivel de
especialidad, caracteristicas y calidades puntuales de idoneidad, que hacen de manera
concretamente relevantes las calidades del contratista en relacién con el objeto del contrate v las
obligaciones en &l contenidas.

Asl las cosas, se realizé un andlisis de las posibles necesidades de piezas audiovisuales ¥
fotograficas que requiere el ICFES mes a mes, ver anexo andlisis.

En consecuencia, el confrato sera hasta por el valor SESENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS
M/CTE ($66.000.000) IVA incluido.

Los riesgos implicitos para ef ICFES en Ia gjecucidn del presente contrato se especifican como: 1.
Baja calidad o demora en la enfrega de los productos del cantrato. 2. Divulgacion ne autorizada de
informacién. 3. Afectacion de los intereses o actividades dal ICFES por terminacidn anticipada del
contrato por parte del contratista.

Por lo anterior los riesgos previstos se mitigan por parte de ICFES de Ia siguiente manera: 1. Solicitar
al cantratista la constitucién de una garantia a favor del ICFES emitida por un banco, compattia de
seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para amparar: (i) De
cumplimiento: Deberd garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo,
por una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas; (i) Calidad del Servicip: Debard
garantizar la calidad del servicio coniratado por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que
cubra el plazo dsl contrato y 4 meses mas,

En caso de que se presente uno de los eventos de incumplimienta cubierto por la garantia, la entidad
procederd a hacerla efectiva en los términos y con el procedimiento sefialados por las normas
vigentes. Todo lo anterior, sin perjuicio de las acciones judiciales o administrativas que procedan
frente a cualquier prajuicio de cualquier orden que le sea causado a la Administracién.

Se adjunta Anexo 1. matriz de riegos.

El ICFES pagard al CONTRATISTA el valor de acuerdo @ los productos eniregados por el
CONTRATISTA, especificando de esta manera &l trabajo realizado a lo largo de dicho periodo, que
seran pagados por la enfidad previa entrega de los informes 0 entregables de acuerdo con las
actuaciones realizadas por el contratista, la cerfificacion de recibo a satisfaccién por parte del
supervisor del confrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberdn cumplir las previsiones iegales. Para el mes de
diciembre, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacién del informe
final de gestidn y la entrega efectiva de los elementos fisicos ¥ documentos que se dispusieron por
parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractusles,

Las demoras en la prestacién de los anteriores documentos, serdn responsabilidad def contratista y
no tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los
anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas en la Circular 006 del 21 de abril de 2015. la
cual hace parte integral de este contrato.

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién, hasta el 31 de
diciembre de 2018.
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DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Nombre

RESPONSABLES

211110003 Actividades técnicas de apoyo administrativo 66.000.000 19-ENE-18

Total Fecha Entrega

. ELABOROAREATECNICA .-

Nombre: LUZ ANGELA GUEVARA T

Nombre: ILBA JANNETH CARDENAS FONSECA
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LAEDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 16/01/2018

Bogota D.C

Sefior(a):

LEONARDO ARTURO VILLANUEVA
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a confratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestacidn de servicios técnicos para apoyar la pre-produccitn, produccion y posproduccién de diferentes productos
audiovisuales y apoyar el registro fotogréfico y de video en las diferentes actividades de divulgacion que a nivel interno v
externo desarrolla EL ICFES en el marco del plan operativo de comunicaciones 2018,

VALOR DEL CONTRATO

SESENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE. ($66.000.000) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demas
gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-78, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 19 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénice: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

M

MARIA SOFIA ARANGO ARAN
ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré: Di@alacios Sanchez - Abogado

stituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
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